Sefior (a)

L 4
SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Agosto de 2021

MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2715809
Coordinador Académico Gestion
Titulada Virtual

Barranquilla

Referencia: No 2715809 del afio 2021

NESTOR ENRIQUE CAICEDO SOLANO, identificado con la cédula de ciudadania No. 72.005.261
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de

Asunto: Informe mensual de
Mes Agosto del afio 2021

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de Agosto de 2021 por valor de
(3.569.292). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direcciébn General, en la cuenta de

Ahorros No. 69212927058 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 17de Diciembre de 2021.

ejecucion contractual

OBJETO:

Desarrollar formacion profesional por competencias laborales, mediante la estrategia de
aprendizaje por proyectos en los programas de formacion de GESTION DEL MERCADO,
articipando en los equipos de disefio y desarrollo curricular y gestionando las actividades y
proyectos a través de las tecnologias de la informacion y la comunicacion que brinda la
entidad

Obligaciones Especificas:

impartir de acuerdo a los

procedimientos de formacién evaluativos y registro de

profesional de la entidad.

Evaluacion de juicios

novedades de
cancelacion de
aprendices.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Planificar el desarrollo curricular | Asociar aprendices ala | Espacio virtual
del programa de formacién a ruta de aprendizaje. donde se

evidencia proceso
de alistamiento de
los cursos
virtuales Gestion
Titulada Virtual
Gestion del
Mercadeo - ficha
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2348280. Gestion
del Mercadeo -
ficha 2348651.
Gestion del
Mercadeo - ficha
2348687. Gestion
del Mercadeo -
ficha 2348723.
Plataforma Sofia
Plus

Participar en la elaboracion del
proyecto formativo de cada
programa de formacion a impartir
de acuerdo a los procedimientos
de formacién profesional de la
entidad.

Registro de notas en el
centro de calificaciones y
seguimiento a
aprendices.
Procedimiento de
alistamiento, de
apertura, ejecucion y
cierre de cursos
complementarios
virtuales con base en los
estandares de ejecucion
de la formacion
complementaria con
modalidad virtual.
Evaluar actividades de
aprendizaje por cada
unidad tematica
retroalimentar y concluir
foros teméticos por cada
tema de las diferentes
unidades.

Espacio virtual
donde se
evidencia proceso
de alistamiento de
los cursos
virtuales Gestion
Titulada Virtual
Gestion del
Mercadeo - ficha
2348280. Gestion
del Mercadeo -
ficha 2348651.
Gestion del
Mercadeo - ficha
2348687. Gestion
del Mercadeo -
ficha 2348723.
Plataforma Sofia
Plus

Revision de guias de
aprendizaje, alistamiento de
cursos, elaboracion de
cronograma.

Revision de las guias de
aprendizaje y verificar
las actividades, las
cuales deben estar
registradas y/o definidas
acorde al cronograma de
actividades del curso.

Espacio virtual
donde se
evidencia proceso
de alistamiento de
los cursos
virtuales Gestién
Titulada Virtual
Gestion del
Mercadeo - ficha
2348280. Gestion
del Mercadeo -
ficha 2348651.
Gestion del
Mercadeo - ficha
2348687. Gestion
del Mercadeo -
ficha 2348723.
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Plataforma Sofia
Plus

Impartir Formacion Profesional
Integral modalidad virtual segun
los principios y politicas
establecidas, utilizando las
herramientas tecnolégicas
proporcionadas por la Institucién.

Atencion a los
aprendices por medio de
mensajeria interna en la
plataforma SENA,
sesiones en linea, foros
teméticos y correo
electrénico. Fichas
2348280 ? 2348651 ?
2348687 ? 2348723.

Espacio virtual
donde se
evidencia proceso
de alistamiento de
los cursos
virtuales Gestion
Titulada Virtual
Gestion del
Mercadeo - ficha
2348280. Gestion
del Mercadeo -
ficha 2348651.
Gestion del
Mercadeo - ficha
2348687. Gestion
del Mercadeo -
ficha 2348723.
Plataforma Sofia
Plus

Participar activamente de las
capacitaciones e inducciones
para conocer los procesos y
programas misionales del centro
segun la programacion especifica
asignada y acorde a los
lineamientos y directrices
requeridas por el lider de area.

Asistencia a
capacitaciones y a
inducciones, revision de
guias de aprendizaje,
alistamiento de los
cursos establecimiento
de cronograma de
acuerdo a las
actividades planificadas.

Espacio virtual
donde se
evidencia proceso
de alistamiento de
los cursos
virtuales Gestién
Titulada Virtual
Gestion del
Mercadeo - ficha
2348280. Gestion
del Mercadeo -
ficha 2348651.
Gestion del
Mercadeo - ficha
2348687. Gestion
del Mercadeo -
ficha 2348723.
Plataforma Sofia
Plus

Utilizar herramientas
tecnolégicas que el Sena brinda
para la gestion del aprendizaje y
apoyo a los procesos formativos,
para organizar y desarrollar
actividades de aprendizaje y
llevar el registro del portafolio de
evidencias.

Uso de herramientas de
acuerdo con el
cronograma de
actividades de los
cursos, la programacion
de sesiones virtuales y
otras asignaciones de
induccion a las

Espacio virtual
donde se
evidencia proceso
de alistamiento de
los cursos
virtuales Gestion
Titulada Virtual
Gestion del
Mercadeo - ficha

GTH-F-062 V08




plataformas 2348280. Gestidn

tecnoldgicas. del Mercadeo -
ficha 2348651.
Gestion del
Mercadeo - ficha
2348687. Gestion
del Mercadeo -
ficha 2348723.
Plataforma Sofia
Plus.

7 Apoyar los procesos Reuniones para la Reunién
relacionados con investigacion, definicién de proyectos presencial con
ciencia, tecnologia e innovacién | potenciales de desarrollo | coordinador
del centro de formacion en caso | de andlisis para la académico de
de ser requerido o estar mejora de los cursos y gestion. Agosto
interesado en participar prospeccion de 10/2021.

fortalecimiento
académico.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM|  No DELA LUGAR DE -
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9423381192 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

NESTOR ENRIQUE CAICEDO SOLANO
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Contratista
C.C. No. 72.005.261

Recibi a satisfaccion:

MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA
Supervisor(a) Contrato 2715809 de 2021
Coordinador Académico Gestion
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EVIDENCIAS

@ Territorium || GESTION DE MERC

< c

x

4

@ senaterritorio.la/perfil.ph

B Galerla
B chat
@ Competencias

& Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

@& Gamificacion

& Centro de Calificaciones
# Administrar Grupos

8 Proyectos

= Rubricas

B Blogs

B Seguimiento

& configuracién

Colaboradores
NESTOR
ENRIQUE
CAICEDO
SOLANO
Instructor

-

MARTHA
PATRICIA
BARROS MEZA
Instructor

JULIETH
ASTRID MEJIA

@ Territorium || GESTION DE MERC

< (¢]

x o+

& senaterritorio.la/perfilph

B Metricas SCORM
™ Sesion en linea
B Evaluaciones
A Wikis

© Asistencia

& Galeria

& Chat

Competencias

&5 Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

‘Gamificacién

© Centro de Calificaciones
& Administrar Grupos

B Proyectos

= Rubricas
8 Blogs

B Seguimiento

@ Configuracién

Colaboradores
NESTOR
ENRIQUE
CAICEDO
SOLANO
Instructor

MARTHA
PATRICIA

SENA

11825683 &catalogo=true
43 [ | ¥ 1NESTOR ENRIQUE CAICEDO @

NESTOR ENRIQUE CAICEDO SOLANO
fecha de inicio: 2 segundos Antes - fecha de vigencia: 17 de Agosto del 2021

LB IHBienvenida a Inicio Fase 2: Planeacion|

4

N

Estimados aprendices:
A partir del dia de hoy hemos inciado nuestra fase 2 que corresponde a Planeacion. En esta fase estaremos
atentos a las actividades que vamos a desarrollar durante el tiempo que tenemos previsto para cumplir los

compromisos de entrega. Dentro de estos compromisos estaran participando en Foros, Actividades de Evaluaciog

desarrollaran de forma individual y de forma grupal.

El equipo ejecutor de la formacion estara como siempre atento a sus |
resultados sean los mejores...animo.

y dudas.Esp

.. Equipo Ejecutor de Formacion (EEF)

Y

C Chubascos

11913988&catalogo=true
Busqueda avanzada

NESTOR ENRIQUE CAICEDO SOLANO
fecha de inicio: 39 segundos Antes - fecha de vigencia: 17 de Agosto del 2021

&

Asunto: Bienvenida a Inicio Fase 2: Planeacion

r

N

Estimados aprendices:

A partir del dia de hoy hemos iniciado nuestra fase 2 que corresponde a Planeacion. En esta fase estaremos
atentos a las actividades que vamos a desarrollar durante el tiempo que tenemos previsto para cumplir los
compromisos de entrega. Dentro de estos compromisos estaran participando en Foros, Actividades de Evaluacién,
Actividades de Inglés, entre otras acfividades. Asi mismo les recomendamos estar atentos a las actividades que
desarrollaran de forma individual y de forma grupal

El equipo ejecutor de la formacion estar como siempre atento a sus inquietudes y dudas. ESperamos que sus
resultados sean los mejores...animo.

Equipo Ejecutor de Formacion (EEF)

C Chubascos

GTH-F-062 V08




SENA

® Territorium || GESTION DEMERC. X + o - X

< C @ senaterritoriola/perfilph

=11825723&catalogo=true b= SN U

I |r]NESTOREIRIQUECAICEDO @

© Asistencia I NESTOR ENRIQUE CAICEDO SOLANO
& Galeria fecha de inicio: 2 segundos Antes - fecha de vigencia: 17 de Agosto del 2021
& Chat

. Asunto: Bienvenida a Inicio Fase 2: Planeacion
Competencias

&5 Acceso a portafolio de
evidencias aprendices ’

‘Gamificacion
© Centro de Calificaciones SENA

 Administrar Grupos 7 ‘
B Proyectos

= Rubricas
8 Blogs

B Seguimiento Estimados aprendices:

e - , . -
Configuracidn A partir del dia de hoy hemos iniciado nuestra fase 2 que corresponde a Planeacion. En esta fase estaremos

atentos a las actividades que vamos a desarrollar durante el tiempo que tenemos previsto para cumplir los

compromisos de entrega. Dentro de estos compromisos estaran participando en Foros, Actividades de Evaluacion,

+* Actividades de Inglés, entre otras acfividades. Asi mismo les recomendamos estar atentos a las actividades que
desarrollaran de forma individual y de forma grupal

Colaboradores
MARTHA
PATRICIA

BARROS MEZA
Instructor

El equipo ejecutor de la formacion estara como siempre atenfo a sus inquietudes y dudas. Esperamos que sus
resultados sean los mejeres...animo.

JULIETH
ASTRID MEJIA
4 PINEREZ

Instructor

KAREN

CECILIA
FERNANDEZ

Equipo Ejecutor de Formacion (EEF)

27°C Chubascos

@ Territorium || GESTION DEMERC. X + Qo - X

&« C @ senaterritorio.la/perfil.php?id=118257388&catalogo=true b SRV SE

ﬂ | NESTOR ENRIQUE CAICEDO @

A Wikis

© Asistencia NESTOR ENRIQUE CAICEDO SOLANC
@ Galeria fecha de inicio: 2 segundos Antes - fecha de vigencia: 17 de Agosto del 2021
B Chat

. Asunto: Bienvenida a Inicio Fase 2: Planeacion
o Competencias

£ Acceso a portafolio de r

evidencias aprendices
om Gamificacién

& Centro de Calificaciones

SENA
# Administrar Grupos 7 ‘
B Proyectos

= Rubricas
B Blogs

B Seguimiento ﬂ Estimados aprendices:

@ i6 - 5 -

Contyaarkn A partir del dia de hoy hemos iniciado nuesira fase 2 que corresponde a Planeacion. En esta fase estaremos
atentos a las actividades que vamos a desarrollar durante el tiempo que tememos previsio para cumplir los
compromisos de entrega. Dentro de estos compromisoes estaran i &n Foros, Acti de E on,

Colaboradores

B EE;TSSE * Actividades de Inglés, entre otras actividades. Asi mismo les recomendamos estar atentos a las actividades que
CAICEDO desarrollaran de forma individual y de forma grupal.
SOLANO El equipo ejecutor de la formacién estard como siempre atento a sus inquietudes y dudas. Esperamos gue sus

Instructor resultados sean los mejores...animo.

MARTHA
PATRICIA

BARROS MEZA
, Instructor

JULIETH

_Eguipo Ejecutor de Formacion (EEF)

@ 25°C Chubascos
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M Grmail: el correo electrénico de X | M Datos de acceso usuario registra X | @@ Whatshpp X <@ Teritorium || GESTION DEMERC X 4 o - X

< C @ senaterritorio.la/perfilphp?id=11825723&catalogo=true % @ :

I |r]NESTOREIRIQUECAICEDO @

A Wikis

© Asistencia | NESTOR ENRIQUE CAICEDO SOLANO

& Galeria & fecha de inicio: 2 sequndos Antes - fecha de vigencia: 30 de Julio del 2023
& Chat

Asunto: Sesion en Linea 1: Fase Planeacion
Competencias

5 Acceso a portafolio de
evidencias aprendices ’

‘Gamificacién

© Centro de Calificaciones SENA

& Administrar Grupos ’ ‘
B Proyectos

= Rubricas
8 Blogs

Estimados aprendices:

Vamos a realizar la sesion en linea de la fase 2 Planeacion. con el fin de hacer seguimiento a las actividades de
esta fase, dar a conecer los resultades que se pretenden alcanzar con el desarrollo de estas tareas y aclaracion de
dudas e inquietudes. Les agradecemos ingresar al menos 10 minutos antes, con el fin de dar solucién a aquellas
PpErsonas que presenten inconveniente con el ingreso a la sesién. De ser asi, nos pueden informar antes de las
6:30 p.m ingresando al foro social o mensajeria interna.

FECHA: Miercoles 18 de agosto 2021
HORA: 7:00 pma 800 pm

8 Seguimiento

@ Configuracién

Colaboradores
JULIETH
ASTRID MEJIA
4 PINEREZ
4| Instructor

ID de Ia reunién

KAREN
CECILIA https://meet google.com/xpg-ceqe-uxg
FERNANDEZ

| SIMANCA  Losesperamos

Instructor Equipo Ejecutor de Formacion (EEF)

Administrador

@ 28°C Chubascos

M Gmai: el comeo electrénico de C X | M Datos de scceso usuario registra X | @ Whatspp X @ Teritorium | GESTION DEMERC %+ Qo - X

&« C @ senaterritorio.la/perfil.php?id=118257388&catalogo=true b4 o :

ﬂ | NESTOR ENRIQUE CAICEDO @

A Wikis

© Asistencia NESTOR ENRIQUE CAICEDO SOLANC
@ Galeria fecha de inicio: 2 segundos Antes - fecha de vigencia: 30 de Julio del 2023
B Chat

. Asunto: Sesidn en Linea 1: Fase Planeacion
o Competencias

£ Acceso a portafolio de r

evidencias aprendices
om Gamificacién

& Centro de Calificaciones

SENA
# Administrar Grupos 7 ‘
B Proyectos

= Rubricas
B Blogs

Estimados aprendices:

Vamos a realizar la sesion en linea de la fase 2 Planeacion, con el fin de hacer seguimiento a las actividades de
esta fase, dar a conocer los resultados que se pretenden alcanzar con el desarrollo de estas tareas y aclaracion de
dudas e inquietudes. Les agradecemos ingresar al menos 10 minutos antes, con el fin de dar solucién a aquellas
p que pi i I con el ingrese a la sesidn. De ser asi, nos pueden informar antes de las
630 p.m ingresando al foro social o mensajeria intema.

B Seguimiento

@ Configuracién

Colaboradores

Administrador
@terrtorum Lmis

Instructor

FECHA: Miercoles 18 de agosto 2021
HORA: 7:00 p.m a 8:00 p.m
ID de la reunién

KAREN

CECILIA
FERNANDEZ hittps://meet.google.com/xpg-ceqe-uxg
, SIMANCA = Los esperamos

Instructor Equipo Ejecutor de Formacion (EEF)

NESTOR
ENRIQUE

@ 25°C Chubascos
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M Grmail: el correo electrénico de X | M Datos de acceso usuario registra X | @@ Whatshpp X <@ Teritorium || GESTION DEMERC X 4 o - X

< C @ senaterritorio.la/perfilphp?id=11825683&catalogo=true % @ :

I I I NESTOR ENRIQUE CAICEDO (@)

A Wikis | NESTOR ENRIQUE CAICEDO SOLANO

© Asistencia fecha de inicio: 8 Minutos Antes - fecha de vigencia: 30 de Julio del 2023
& Galeria

& Chat Asunto: Sesion en Linea 1. Fase Planeacion

Competencias
5 Acceso a portafolio de ’
evidencias aprendices

‘Gamificacién SENA
© Centro de Calificaciones
= Administrar Grupos A

H Proyectos

Estimados aprendices:

= Rubricas
8 Blogs

Vamos a realizar la sesion en linea de la fase 2 Planeacion, con el fin de hacer seguimiento a las actividades de
esta fase, dar a conecer los resultados que se pretenden alcanzar con el desarrollo de estas tareas y aclaracién de
dudas e inquietudes. Les agradecemos ingresar al menos 10 minutos antes, con el fin de dar solucién a aquelias
personas que presenten inconveniente con el ingreso a la sesién. De ser asi, nos pueden informar antes de Ias
6:30 p.m ingresando al foro social o mensajeria interna.

7 FECHA: Miercoles 18 de agosto 2021
HORA:

8 Seguimiento

@ Configuracién

Colaboradores
JULIETH
ASTRID MEJIA
4 PINEREZ

Instructor

7:00 p.ma 8:00 p.m

ID de Ia reunién

KAREN https://meet.google.comM/xpg-ceqe-uxg

CECILIA Los esperamos
FERNANDEZ [ P
, SIMANCA Equipo Ejecutor de Formacion (EEF)

Instructor

Administrador

@ 28°C Chubascos

M Gmai: el comeo electrénico de C X | M Datos de scceso usuario registra X | @ Whatspp X @ Teritorium | GESTION DEMERC %+ Qo - X

&« C @ senaterritorio.la/perfil.php?id=119139888&catalogo=true b4 o :

ﬂ I ] NESTOR ENRIQUE CAICEDO @

AU | NESTOR ENRIQUE CAICEDO SOLANO

© Asistencia fecha de inicio: 7 Minutos Antes - fecha de vigencia: 30 de Julio del 2023
& Galeria

B Chat Asunto: Sesidn en Linea 1: Fase Planeacion

o Competencias
& Acceso a portafolio de r

evidencias aprendices
om Gamificacién SE.NA
& Centro de Calificaciones

& Administrar Grupos 7AV

B Proyectos

Estimados aprendices:

= Rubricas
B Blogs

Vamos a realizar |a sesion en linea de la fase 2 Planeacion, con el fin de hacer seguimiento a las actividades de
esta fase, dar a conocer |0s resultados que se pretenden alcanzar con el desarolio de estas tareas y aclaracion de
dudas e inquietudes. Les agradecemos ingresar al menos 10 minutos antes, con el fin de dar solucién a aquellas
p que pi i I con el ingrese a la sesidn. De ser asi, nos pueden informar antes de las
6:30 p.m ingresando al foro social 0 mensajeria intema

B Seguimiento

@ Configuracién

Colaboradores

JULIETH 7 FECHA: Miercoles 18 de agosto 2021
ASTRID MEJIA §
4 PINEREZ HORA: 7:00 p.m a 8200 p.m
4| Instructor ID de la reunion

Administrador hittps://meet.google.com/xpg-ceqe-uxg

@territorium Lms

Instructor

=

Los esperamos.

Equipo Ejecutor de Formacion (EEF)

KAREN
CECILIA
. FERNANDEZ

@ 25°C Chubascos
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