L
PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 18 de agosto de 2021

Sefiora

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISOR (A) CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2220853
Profesional Grado 14

Coordinacién de Formacion Profesional Integral

Centro de Gestidon Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes agosto del afio 2021

Referencia;: N° CO1.PCCNTR.2220853 del afio 2021

BERTA INES CUBILLOS SIERRA, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.069.717.632 de Fusagasugda, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion
Académica de los Programas Integracién con la Media, Desplazados, Normalizacién,
Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($40.820.000) COP, incluido IVA (de conformidad
con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes
de FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS
($3.510.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO
a NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS
($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE
de 2021, por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000)
COP.

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion
Profesional Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la
ejecucion de acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual,
en las Areas de Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y
Gestién Documental y de la Informacion, del Centro de Gestiébn Administrativa,
Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacion o de auditoria en
el sistema integrado de gestion de calidad, para Orientar, Participar, Formular,
Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando
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Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la politica
Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de
la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
0

1 Atender la formacion Brindar formacion a Pantallazos de la la concertacion de fo
de aprendices en el las fichas rmacion por google Meet y creacion de
area especifica del 2020500,2020458 de salas en Classroom. Pantallazos de la
respectivo programa grado once, ficha formacion.
de formacion, en las 2278422 y 2278423 meet.google.com/mvh-bxsh-hxh
fases o Competencias | del colegio Manuel meet.google.com/qwj-amoh-bmj
establecidas y Zapata Olivella, fichas | meet.google.com/zos-ezgz-jbj
programadas. 2020459, meet.google.com/gwa-pnun-psm

2020351,2020469 de meet.google.com/abi-woxi-jji

grado 11 y ficha meet.google.com/ehk-jhiy-mfi

2278296 del colegio meet.google.com/qwf-udyy-gzy

Villa Rica. meet.google.com/zjv-wutj-uzm
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
XNzkxODcyMjU5
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
xNzg5NzQzMTUw
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
xNzg5NDMOMjUx
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
xNzQzOTE3Njk1
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
xNzQyMTAOOTEz
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
xNzMzMjUyMiMO

2 Orientar y apoyar a los | Para el periodo objeto
aprendices en el de pago no se ha
desarrollo de realizado apoyo al N/A
proyectos formativos desarrollo del proyecto
y/o productivos en las | productivo ni
respectivas etapas de | evaluacion.
formacion.

3 Garantizar la Contribuir en el disefio | portafolio del intructor. Link:
actualizacion de los de guias y contenidos | hips://drive.google.com/drive/u/0/folde
contenidos y actualizados para las rs/TOBUOf ovNdt-FOTsnoSOpSjIEVAE
tecnologias, de las competencias de YxbL
fases o Competencias | reconocer y registrar Ia | pantallazo de las reuniones de context
en las cuales se informacion contable. | ajizacién de banco de preguntas para
desarrolla la formacion | Disefio de preguntas | 5rad0 10 prueba 1 de conocimiento en
de los aprendices. para el banco de la competencia reconocer la informaci

preguntas, prueba 1 6n contable.
de conocmiento grado
10.

4 Asi mismo, de Efectuar formacion a Pantallazos de la la concertacion de fo
acuerdo con el area las fichas rmacién por google Meet y creacion de
de desempefio para la | 2020500,2020458 de

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06


https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzkxODcyMjU5
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzkxODcyMjU5
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NzQzMTUw
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NzQzMTUw
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NDM0MjUx
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NDM0MjUx
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQzOTE3Njk1
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQzOTE3Njk1
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQyMTA0OTEz
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQyMTA0OTEz
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzMzMjUyMjM0
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzMzMjUyMjM0
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1QBuOf_ovNdt-F0TsnoS0pSjIFVAEYxbL
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1QBuOf_ovNdt-F0TsnoS0pSjIFVAEYxbL
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1QBuOf_ovNdt-F0TsnoS0pSjIFVAEYxbL
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cual fue seleccionado
debera orientar la
formacion, para
desarrollar en los
aprendices las
competencias del
programa.

grado once, ficha
2278422y 2278423
del colegio Manuel
Zapata Olivella, fichas
2020459,
2020351,2020469 de
grado 11 y ficha
2278296 del colegio
Villa Rica.

salas en Classroom. Pantallazos de la
formacion.
meet.google.com/mvh-bxsh-hxh
meet.google.com/qwj-amoh-bmj
meet.google.com/zos-ezgz-jbj
meet.google.com/gwa-pnun-psm
meet.google.com/abi-woxi-jji
meet.google.com/ehk-jhiy-mfi
meet.google.com/qwf-udyy-qzy
meet.google.com/zjv-wutj-uzm
https://classroom.google.com/u/l/c/Mjc
xNzkxODcyMjU5
https://classroom.google.com/u/l/c/Mjc
XNzg5NzQzMTUw
https://classroom.google.com/u/l/c/Mjc
xNzg5NDMOMjUx
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
xNzQzOTE3Njk1
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
XNzOYMTAOOTEz
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
xNzMzMjUyMjMO

Aplicar durante el
periodo de duracion
del contrato, al
proceso de
certificacién de
competencias segun
normas de
competencias que
aplica a la funcién
Instructor, asi como a
los procesos, que el
SENA adelante para
certificar habilidades
pedagdgicas.

Certificacion de la
norma NSCL
240201056 orientar
formacion presencial
de acuerdo con
procedimientos
técnicos y normativa,
con vigencia hasta el 4
de diciembre del 2023

Pantallazo del certificado de la norma.

&

Cumplimiento
oportuno con las
entregas de los
distintos formatos y
documentos
requeridos en el
proceso
administrativo.

Retroalimentacién de
Excel con links de la
formacién de las
fichas2020500,202045
8 de grado once, ficha
1y 2 del colegio
Manuel Zapata
Olivella, fichas
2020459,
2020351,2020469 de
grado 11 y ficha 3 del
colegio Villa Rica,
informes virtuales.

Drive carpeta 2021
https://drive.google.com/drive/u/0/folde
rs/1ZzyEmWI3KCfpfzZW9VOQbYGRCsN
44GIdP9

Cumplimiento del
manual, estandares y
lineamientos vigentes
para la orientacion de
procesos de formacion
a través de ambientes

Brindar formacion a
las fichas
2020500,2020458 de
grado once, ficha
2278422y 2278423
del colegio Manuel

Pantallazos de la la concertacion de fo
rmacion por google Meet y creacion de
salas en Classroom. Pantallazos de la
formacion.
meet.google.com/mvh-bxsh-hxh
meet.google.com/qwj-amoh-bmj
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https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzkxODcyMjU5
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzkxODcyMjU5
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NzQzMTUw
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NzQzMTUw
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NDM0MjUx
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NDM0MjUx
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQzOTE3Njk1
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQzOTE3Njk1
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQyMTA0OTEz
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQyMTA0OTEz
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzMzMjUyMjM0
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzMzMjUyMjM0
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1ZzyEmWl3KCfpfzW9VQbYGRCsN44GldP9
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1ZzyEmWl3KCfpfzW9VQbYGRCsN44GldP9
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1ZzyEmWl3KCfpfzW9VQbYGRCsN44GldP9
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virtuales de
aprendizaje.

2020459,
2020351,2020469 de
grado 11 y ficha
2278296 del colegio
Villa Rica.

Zapata Olivella, fichas

meet.google.com/zos-ezgz-jbj
meet.google.com/gwa-pnun-psm
meet.google.com/abi-woxi-jji
meet.google.com/ehk-jhiy-mfi
meet.google.com/qwf-udyy-qzy
meet.google.com/zjv-wutj-uzm
https://classroom.google.com/u/l1/c/Mjc
XNzkxODcyMjU5
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
XNzg5NzOQzMTUw
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
xNzg5NDMOMjUx
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
xNzQzOTE3Njk1l
https://classroom.google.com/u/l/c/Mjc
XNzQYyMTAOOTEz
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
xNzMzMjUyMjMO

Adicionalmente, para
los instructores de
Formacién Virtual en
todos los niveles, se
requiere “Cumplir la
ejecucion de la
formacién que se
asigne para el
acompafiamiento de
aprendices en
Ambientes Virtuales
de Aprendizaje SENA,
segun lo descrito en el
instructivo para
orientar el desempefio
del instructor en
Ambientes Virtuales
de Aprendizaje SENA,
entregado por el a
Direccion de
Formacion
Profesional.

Proporcionar

2020500,2020458 de
grado once, ficha
2278422y 2278423
del colegio Manuel

2020459,
2020351,2020469 de
grado 11 y ficha
2278296 del colegio
Villa Rica.

formacioén a las fichas

Zapata Olivella, fichas

Pantallazos de la la concertacion de fo
rmacion por google Meet y creacion de
salas en Classroom. Pantallazos de la
formacion.
meet.google.com/mvh-bxsh-hxh
meet.google.com/qwj-amoh-bmj
meet.google.com/zos-ezgz-jbj
meet.google.com/gwa-pnun-psm
meet.google.com/abi-woxi-jji
meet.google.com/ehk-jhiy-mfi
meet.google.com/qwf-udyy-qzy
meet.google.com/zjv-wutj-uzm
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
xNzkxODcyMjU5
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
XNzg5NzQzMTUw
https://classroom.google.com/u/l/c/Mjc
xNzg5NDMOMjUx
https://classroom.google.com/u/l/c/Mjc
xNzQzOTE3Njk1l
https://classroom.google.com/u/l/c/Mjc
XNzQYyMTAOOTEz
https://classroom.google.com/u/1/c/Mjc
xNzMzMjUyMjMO

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE .
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1

2.

www.sena.edu.co
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https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzkxODcyMjU5
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzkxODcyMjU5
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NzQzMTUw
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NzQzMTUw
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NDM0MjUx
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NDM0MjUx
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQzOTE3Njk1
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQzOTE3Njk1
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQyMTA0OTEz
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQyMTA0OTEz
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzMzMjUyMjM0
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzMzMjUyMjM0
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzkxODcyMjU5
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzkxODcyMjU5
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NzQzMTUw
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NzQzMTUw
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NDM0MjUx
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzg5NDM0MjUx
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQzOTE3Njk1
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQzOTE3Njk1
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQyMTA0OTEz
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzQyMTA0OTEz
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzMzMjUyMjM0
https://classroom.google.com/u/1/c/MjcxNzMzMjUyMjM0
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el nimero 8352025962, expedido por Mi planilla correspondiente al més de
julio del 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (28) folios

Cordialmente,

Contratista
C.C. N0.1.069.717.632 De Fusagasugéa
Recibi a satisfaccion:

MAGALY LEON LLANOS

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.2220853
Profesional Grado 14

Coordinacion de Formacion Profesional Integral

www.sena.edu.co
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EVIDENCIAS VIRTUALES DE EJECUCION MES DE JUNIO

[ SewicioNacionalde # X (M Meet-mvh-bxsh- @ X M APRENDICES PENDIEN X | & ESTRATEGIAPEDAGO. X | [F§ Trabajo declasede Ct X | [F§ BASE DE DATOS x| + (-] = a X

> C @ meetgoogle.com/myh-bxsh-hxh?authuser=0 - % § :

@ GRABANDO

P J ] T o

ESTEBAN RAMIREZ RODRI... juan esteban coneo alegria jesus alcazar PAULA GUZMAN RAMOS Killian Valencia Malory Baquero

X

X X
D N i L (2

SAMUEL EREGUI RAMIREZ DAISY XIOMARA SILVA C... NICOLAS SERNA GOMEZ Angie Pinzon LINA MARA PALMERA HE... angie Moreno ™
% X % ‘ %
= - \
3 , ; K ‘ ) a
Daniel Andrés Leon gomez DIEGO ANDRES CHACON... Esteban Castro Duran KAELIM JAIED BARON M... Fernanda Leon andrea kerife
X X

.
o
. 2 2 -

LAURA SOPI GARCIAA... SHARON LIZETH CALDER... LUISA FERNA A TORRI CRISTIAN DAVID FERREIR. Santiago Sanchez

14:25 | mvh-bxsh-hxh

: 2 = . ) ey - . 225p.m.
- f ) 22 T

S8 O Escribe aqui para buscar g @ @ E ﬂ i Qj) é n @ @ G .« ~VmezeEe e
[T ServicioNacionalde # X (M Meet-mvh-bxsh- @ X M APRENDICES PENDIEl X | & ESTRATEGIAPEDAGO. X | [FY TrabajodeclasedeCt X | [F§ TrabajodeclasedeCt X | + [+] =) a X
& > C & meetgoogle.com/mvh-bxsh-hxh?authuser=0 L 4 ﬁ :

@ GRABANDO

L

ESTEBAN RAMIREZ RODRIGUEZ juan esteban coneo alegria LINA MARA PALMERA HERRERA Esteban Castro Duran

EsTO e

andrea kerife Angie Pinzon Malory Baquero

15:55 | mvh-bxsh-hxh

L4

S® O Escribe aqui para buscar g5 @ B E ﬂ it A 6 w ¢ O 2/08/2021
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[ SevicioNacic X (M Mest-m @® X M Recibidos (3¢ X | & 2278296VIL. X | [ BASEDEDAT X | [l BASEDEDAT X | G Disgramade X | g} Disgramace X | + o - x

3 @ & mestgooglecom/myn bxsh-hxh?authuser=0 " v §

@ GRABANDO

L - N

ESTEBAN RAMIREZR... PAULA GUZMAN RAM... juan esteban coneo al... LINA MARA PALMERA... Esteban Castro Duran LAURA SOPHIA GARC ... NICOLAS SERNA GO...

a K S

Santiago Sanchez Malory Baquero andrea kerife KAELIM JAIED BARO... LUISA FERNANDA TO. SHARON LIZETH CAL...

c -

jesus alcazar CRISTIAN DAVID FER.. i Anderson Acuiia

16:49 | mvh-bxsh-hxh
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£ Escribe aqui para buscar
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s
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1 2/08/2021
[F Senicio Nacional de Aprendizsjc X | M Recibidos (392) - beubillos2@mic X (M Meet - quj-amoh-bmj ® x  + o - X
<> C & meetgooglecom/qwj-amoh-bmj?authuser=0 [+ a\ H

QUE
DIFiCH

ESTUDIAR

ENTRAS

Harold Giovanny Real Beltran Laura Reyes

QUE
DIFICIL

ESTUDIAR
MIENTR/

JEIMY KATHERIN TORRES CASTEBLANCO Karen Cepeda. valentina manjarrez escobar andres barrera

Mariana Joya

6:35 | gwj-amoh-bmj
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[E Servicio Nacional de Aprendizajc X | M Recibidos (392) - beubillos2@mi- X (M Meet - quj-amoh-bmj ® x +

& > C & meetgoogle.com/qwj-amoh-bmj?authuser=0

QUE
DIFICIL
ESTUDIAR
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Angie katerine Torres Malagon

Harold Giovanny Real Beltran LEIDY VALENTINA GONZALEZ MORENO

QUE
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