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Informe Final de Actividades No. 6 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0175 - CAS-OAJ-CDPSP-
0114-2021 de 2021-01-25 cuyo Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y
CONTABLE DE LOS PROCESOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y DEMAS PROCEDIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA GOBERNACION DE CASANARE.

Yopal, 04 de Agosto del 2021.

Doctor(a)

LEONARDO ENRIQUE AVELLA ROA
DIRECTOR(A) DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Ciudad

Ref: Informe de Actividades No. 6 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 0175 - CAS-OAJ-CDPSP-0114-2021 de 2021-01-25.

Cordial Saludo

En cumplimiento del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES de la referencia,
relaciono a continuacion las actividades realizadas desde: 27/06/2021 hasta 26/07/2021.

A. ANTECEDENTES:

1. OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y
CONTABLE DE LOS PROCESOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y DEMAS

PROCEDIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA
GOBERNACION DE CASANARE.

2. PLAZO DE EJECUCION: Seis (6) MESES

3. FECHA DE INICIO: 2021-01-27

4. FECHA DE TERMINACION: 2021-07-26

5. SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION:

Acta No. Tiempo
Acta No. Fecha Reinicio
6. PRORROGAS:
Contrato Adicional No. Tiempo

7. NUEVA FECHA TERMINACION: 2021-07-26

8. VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $22.619.520,00 M.L.C.
9. ADICIONES: $0,00 M.L.C.

10. VALOR DEFINITIVO CONTRATO: $22.619.520,00 M.L.C.

B. ESTADO FisICO:

Hasta la fecha 26/07/2021, el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0175
presenta una ejecucion del 100% contra una programada del 100%.
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C. ESTADO FINANCIERO:

Valor Anticipo
CONTRATO INICIAL $22.619.520,00 $0,00
ADICIONAL $0,00 $0,00
TOTAL CONTRATO $22.619.520,00 $0,00
Valor Acta Amortiza Valor Pagado
VALOR INFORME No. 1 53.769.920,00 $0,00 $3.769.920,00
VALOR INFORME No. 2 $3.769.920,00 $0,00 $3.769.920,00
VALOR INFORME No. 3 3.769.920,00 $0,00 $3.769.920,00
VALOR INFORME No. 4 3.769.920,00 $0,00 $3.769.920,00
VALOR INFORME No. 5 $3.769.920,00 $0,00 $3.769.920,00
PRESENTE INFORME $3.769.920,00 50,00 $3.769.920,00
SALDO A FAVOR DE LA ENTIDAD $0,00
TOTAL $22.619.520,00 $0,00 $22.619.520,00

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA NO. 6: $3.769.920,00 M.L.C.

D. ACTIVIDADES:

1. . Brindar apoyo a la Direccién de Servicios Administrativos con los diferentes informes requeridos por los
entes de control y por las diferentes dependencias y Secretarias de la Gobernacién de Casanare.
2. Apoyar en la elaboracion de estudios previos y anexos necesarios como presupuesto econémico,

estudio de mercado, matriz de riesgo, andlisis del sector, especificaciones técnicas que se requieran para la
etapa precontractual de los diferentes procesos de contratacion que sean asignados por la Direccién de
Servicios Administrativos de la Gobernacién de Casanare.
3. Apoyar en el seguimiento al Plan de Mantenimiento preventivo infraestructura y espacio fisico de la
Gobernacion de Casanare.

4.  Asistir a las distintas reuniones y mesas de trabajo que le sean asignadas.
5. Apoyar en la revisién de cuentas de cobro parcial y final que alleguen a la Direccién de Servicios
Administrativos, teniendo en cuenta porcentaje de ejecucién, revisién presupuestal, actividades de ejecucion y
demas soportes necesarios para la validacion y aprobacién de las mismas, y que le sean asignados.

6. Proyectar las respuestas en los términos de ley a las diferentes PQRSD asignadas por la Direccién de
servicios Administrativos.
7. Brindar apoyo en la elaboracion y revisién de los documentos generados en la etapa contractual y

poscontractual de los procesos a cargo de la Direccién de Servicios Administrativos y que le sean asignados.
8. Presentar informe mensual de actividades o cada vez que lo requiera el supervisor del contrato, detallando

las actividades desarrolladas.
9. Las demas que le sean designadas por el supervisor del contrato atinente al objeto contractual.

E. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividad Realizada Porcentaje(%) Referencia
Durante el perido comprendido entre junio 27 a 26 de julio del 2021, brindé apoyo a la Direccién de 100 1

Servicios Administrativos con los diferentes requerimientos por parte de los entes de control y
dependencias de la Gobernacion de Casanare, con el fin de dar respuesta oportuna. Dichas
respuestas fueron respondidas a traves de memorandos, los cuales relaciono a continuacion:

MEMORANDO N° 240 0240 de junio 29 del 2021, dirigido a la Secretaria General. Asunto: Respuesta
a Indagaciéon Preliminar N° 801112-2020-37890-copia de las pdlizas de manegjo global de la
Gobernacién de Casanare para los afios 2014 a 2021
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Memorando 240 0263 de fecha julio 21 del 2021 con asunto: Respuesta visita especial AUTO N°
1413 de julio 12 del 2021, radicade 2021EEQ113541-copia de las pélizas de manejo global de la
Gobernacion de Casanare para los afios 2012 y 2015.

(soportes que reposan en carpeta del archivo de gestion documental con nombre Registro y
correspondencia de la Direccion de Servicios Administrativos y en la carpeta compartida ingresando
a: W-STRPRT-SRV\cad-storage\3_GENERAL\3.3_ADMINISTRATIVA\2021 de la Direccién de
Servicios Administrativos).

Brindé apoyo en la reestructuracion de los estudios previos y anexos necesarios que hacen parte
integral de la etapa precontractual (presupuesto econdémico, estudio de mercado, matriz de riesgo,
analisis del sector, especificaciones técnicas), de acuerdo a observaciones por parte de la Oficina de
contratacion, los cuales quedaron aprobado es diferentes fechas, relaciono a continuacion:

ESTUDIO PREVIO N® 01836-2021, cuyo objeto es: Prestar el servicio de aseo y cafeteria en las
instalaciones donde funcionan las diferentes dependencias de la Gobernacion de Casanare. FECHA
DE APRCBACION: 2021-07-21.
ESTUDIO PREVIO N° 01837-2021, cuyo objeto es: Prestar el servicio de vigilancia privada, guarda, 190 .
custodia y seguridad integral con recursos humanos, técnicos y logisticos para la proteccién de los
bienes muebles e inmuebles de propiedad del departamento  Casanare.

ESTUDIO PREVIO N® 01903-2021, cuyo objeto es: Prestar el servicio de aseo y cafeteria en las
instalaciones donde funcionan las dependencias de la Gobernacién de Casanare.

Evidencia de esta actividad se  encuentra generada en la  plataforma
https://contractvs.casanare.gov.co/

Brinde apoyo a la Direccion de Servicios Administrativos en el seguimiento al Plan de Mantenimiento
Preventivo de Infraestructura y Espacio Fisico afio 2021 de la Gobernacién de Casanare, el cual se
encuentra publicado en PDF en la pagina institucional de la Gobernacién en la siguiente ruta url
hittps://www.casanare.gov.co/NuestraGestion/PlaneacionGestionyControl/Plan%20de
%20Mantenimiento%20Preventivo%20de%20Infraestructura%20y%20Espacio%20F %C3%ADsico
%20Vigencia%202021.pdf; y de acuerdo al cronograma de actividades del Plan de Mantenimiento se
evidencia que a corte 26 de julio del presente afio se han realizado los siguientes mantenimientos:

GENERAL (ESTRUCTURAL Y ARQUITECTONICO)-SECRETARIA DE SALUD: 2
HIDRAULICO Y SANITARIO-SECRETARIA DE SALUD: 2
ELECTRICO-SECRETARIA DE SALUD: 2
ELECTRONICO-SECRETARIA DE SALUD:2

SISTEMA CONTRAINCENDIO-SECRETARIA DE SALUD: 1 100 3

MOBILIARIO-SECRETARIA DE SALUD: 2
CARPINTERIA-SECRETARIA DE SALUD: 2

GENERAL (ESTRUCTURAL Y ARQUITECTONICO)-CENTRO ADMINISTRATIVO DEL
DEPARTAMENTO CAD: 1

Brinde apoyo técnico en reunidn de reportes del primer semestre con tema plan de mantenimiento
preventivo de la infraestructura y espacio fisico , generando informe de las visitas de mantenimiento ;
control de servicios administrativos y hoja de vida de equipos , plasmada en acta de reunién de
informe semestral realizada el dia 14 de julio del 2021, y acta de reunién de seguimiento , evaluacién
y correcciones del plan de mantenimiento de infraestructura y espacio fisico realizada el dia 21 de
julio del 2021.
Evidencia que reposa en el archivo fisico de gestién documental de la Direccién de Servicios

Administrativos denominada memorando Plan de Mantenimiento Preventivo de Infraestructura y
Espacio Fisico afio 2021.

”
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Participe de reunion llevada en banco de maquiaria el dia 21 de julio del presente afio, con asunto de
la reunién: Tema de seguridad en las instalaciones de banco de maquinaria.
Evidencia de esta actividad (soportes que reposan en carpeta del archivo de gestién documental con e “
nombre de Actas reuniones y en la carpeta compartida ingresando a: \W-STRPRT-SRV\cad-
storage\d GENERAL\3.3_ADMINISTRATIVA\2021 de la Direccion de Servicios Administrativos).

Brinde apoyo en la revisién del estado de ejecucidn financiera, presupuestal y contable y elaboracion
de formatos con fecha 26 de julio del 2021(informe de supervisién, Autorizacién de Pago) necesarios
para el tramite de pago, en relacién al Informe N° 6 del Contrato de Prestacion de Servicios No.
1985 de 2020, cuyo objeto es PRESTAR EL SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA EN LAS
INSTALACIONES DONDE FUNCIONAN LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION
DE CASANARE.

Brinde apoyo en la revision de Informe Final de Actividades No. 6 del CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0110 - CAS-OAJ-CDPSP0075-2021 de 2021-01-20-QUELI
SORANI PASTRANA FUENTES.

Apoye en la revision del Informe Parcial de Actividades No. 5 del CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No., 0202 - CAS-OAJ-CDPSP0132-2021 de 2021-01-26-ADRIANA
LIZETH ABRIL. 100 5

Apoye en la revisién del Informe Parclal de Actividades No. 5 del CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 0237 - SECOP 11 0231 de 2021-01-28 de 2021-01-26-
CRISTOBAL PINEDA MARTINEZ.

Apoye en la revision del Informe de Actividades No. 5 del CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 0237 - CAS-OAJ-CDPSAG-0102-2021 de 2021-01-29-DIEGO MANUEL PEREZ
CANTILLO.

Evidencia de esta actividlad se  encuentra generada en la  plataforma
https://contractvs.casanare.gov.co/, y archivo fisico del expediente contractual que reposa en la
Oficina Asesora Juridica.

Brindé apoyo en la proyeccién de respuestas de las diferentes PQRSD, asignadas por el supervisor
asf:

OFICIO 240 0183 de fecha julio 12 dirigido a CERTIPOSTAL, con asunto: Solicitud de informacion
Contrato de Prestacién de Servicios N°® 0857-2020. 100 6
(soportes que reposan en carpeta del archivo de gestion documental con nombre Registro y
correspondencia de la Direccion de Servicios Administrativos y en la carpeta compartida ingresando
a: \W-STRPRT-SRV\cad-storage\3_GENERAL\3.3_ADMINISTRATIVA\2021 de la Direccién de
Servicios Administrativos).

Apoyé a la Direccion de Servicios Administrativos en la etapa poscontractual asi:

ADICIONAL N° 2 y PRORROGA N° 2 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° SECOP
Il CAS-OAJ-SAM-015-2020 Y N° INTERNO 1995 DE 2020-10-30 CUYO OBJETO ES: PRESTAR EL
SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA EN LAS INSTALACIONES DONDE FUNCIONAN LAS
DISTINTAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE.

ADICIONAL N° 1 Y PRORROGA N° 3 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° 0857 100 7
SECOP Il CAS-OAJ-SAM-004-2020, CUYO OBJETO ES: "PRESTAR A LA GOBERNACION DE
CASANARE EL SERVICIO DE MENSAJERIA EN EL AREA URBANA Y RURAL A NIVEL: LOCAL,
DEPARTAMENTAL Y NACIONAL".

Evidencia de esta actividlad se encuentra generada en la plataforma
https://contractvs.casanare.gov.co/, y archivo fisico del expediente contractual que reposa en la
Oficina Asesora Juridica.

Elabore informe mensual de las actividades realizadas en el periodo comprendido entre el 27 de junio 1
al 26 de Jullo de 2021, del contrato de prestacién de servicios No. 0175 de 2021, 00 8
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Brinde apoyo en las diferentes actividades asignadas por el supervisor, las cuales relaciono a
continuacion:

MEMORANDO 240 0242 de fecha junio 30 del 2021, dirigido al Jefe de Talento Humano. Asunto:
Relacion de Personal de Planta, con el fin de adelantar el nuevo proceso de contratacion para el
programa de seguros para la vigencia 2021.

MEMORANDOQ 240 0243 de fecha junio 30 del 2021, dirigido a la Secretaria de Educacién. Asunto:
Relacion de Personal Administrativo, con el fin de adelantar el nuevo proceso de contratacion para el
programa de seguros para la vigencia 2021.

MEMORANDO 240 0244 de fecha junio 30 del 2021, dirigido a la Secretaria de Salud.
Asunto:Relacion de Inventarios y personal de Planta, con el fin de adelantar el nuevo proceso de
contratacion para el programa de seguros para la vigencia 2021,

MEMORANDO N 240 0256 de julio 15 del 2021, dirigido a la Secretaria General. Asunto: Solicitud 100 9
viabilidad Adicional N° 1 y prorroga No. 3 al Contrato de Prestacion de Servicios No. 0857 SECOP ||
CAS-0OAJ SAM-004-2020.

MEMORANDO N° 240 0261 de julio 21 del 2021, dirigido a Jefe Oficina Asesora Juridica. Asunto:
Solicitud de CDP proceso de Seleccion Abreviada de menor cuantia CAS-OAJ-SAM-004-2021 para el
respectivo tramite de anulacion.

MEMORANDO N® 200 0513 de julio 21 del 2021, dirigido al Director de presupueto. Asunto: Solicitud
anulacion del certificado de disponibilidad presupuestal - CDP del proceso de Seleccién Abreviada de
menor cuantia CAS-OAJ-SAM-004-2021.

(soportes que reposan en carpeta del archivo de gestion documental con nombre Registro vy
correspondencia de la Direccion de Servicios Administrativos y en la carpeta compartida ingresando
a: \W-STRPRT-SRV\cad-storage\3_GENERAL\3.3_ADMINISTRATIVA\2021 de la Direccion de
Servicios Administrativos).

F. OBSERVACIONES:

Atentamente,

- T T
H ROBLES ORT1Z

Contratista

CONSTANCIA: El(La) suscrito(a) Supervisor(a) hace constar que verificada las actividades relacionadas en el

presente informe y las pactadas en el contrato, se concluye que el Contratista ha cumplido con las actividades

adquiridas en virtud del mismo. ¢

Aprobé:

LEONARDO JUE AVELLA ROA
pervisor(a)
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