o o RECONOCIMIENTO Y PAGO PARA CODIGO: | F-BS-15
¥ b CONTRATOS O CONVENIOS 03
(PARCIAL O FINAL) VERSION:
CONTRATO O CONVENIO NUMERO: 0640 del 11 de Marzo del 2021.
CONTRATISTA: LADY MARGARETH BOTERO ORDONEZ
RUT O NIT: 40.333.066
PERIODO DE PAGO 12 de Junio al 11 de Julio del 2021
(Aplica para pagos por mensualidades):
FECHA ELABORACION RECONOCIMIENTO: | 28 de Julio del 2021
TIPO DE PAGO: PARCIAL [ X [No.] 4 [FINAL ]

Sefiores Gerencia de Contaduria, sirvase elaborar la orden de pago de la cuenta que se anexa, por cuanto
cumple con todos los requisitos para que sea cancelada, la cual tiene los siguientes soportes documentales

DOCUMENTO JURIDICA

HACIENDA | CARPETA

No. (Solo se deben marcar los documentos que aplican al pago) ORIGINAL
1 COPIA REGISTRO PRESUPUESTAL (Primer Pago Parcial o Si hay adicion o
" | modificacién del contrato o convenio)
2 COPIA DEL CERTIFICADO BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS (Todos

los pagos, proyectos de inversién)
3. | ORIGINAL CERTIFICADO SUPERVISOR AUTORIZANDO EL PAGO (F-BS-186)
COMPROBANTES DE ENTRADA A ALMACEN (Para Contratos de suministros)

(Copia Hacienda — Original Juridica)

5 FACTURA DE VENTA O CUENTA DE COBRO DE BIENES O SERVICIOS

" | (Original Hacienda — Copia Juridica) )
6 COPIA ACTUALIZADA CERTIFICADO DE CAMARA Y COMERCIO (Primer

~ | Pago Parcial - Cuando la persona juridica es una S.A.S.)
- COPIA ACTA DE INICIO (F-BS-12) (Se anexa en el Primer Pago Parcial cuando

" | no existe anticipo)
8 COPIA CONTRATO O CONVENIO (Se anexa en el Primer Pago Parcial cuando

" | no existe anticipo)
9 COPIA RUT. o NIT. COMPLETO Y ACTUALIZADO (Se anexa en el Primer

Pago Parcial cuando no existe anticipo)

COPIA RESOLUCION DE NOMBRAMIENTO DEL SUPERVISOR VIGENTE (Se

10. | anexa en el Primer Pago Parcial cuando no existe anticipo o si hay cambio de

supervisor)

ORIGINAL CERTIFICACION BANCARIA (Se anexa en el Primer Pago Parcial

cuando no existe anticipo) (Ver Nota 1)

12 PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL (PAZ Y SALVO PARAFISCALES
" | PERSONAS JURIDICA)

13. | INFORME DEL CONTRATISTA
14. | INFORME DEL SUPERVISOR

15. | ACTA DE FINALIZACION

16. | ACTA DE LIQUIDACION (Ver Nota 2 y 3) :
VALOR PAGO: DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($ 2.400.000).

1.

Cordialmente,
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7] CERTIFICADO DEL BANCO DE PROGRAMAS Y ]T'comgo: FPE-19 |

3 A& | PROYECTOS DE INVERSION DEPARTAMENTAL |
- BPPID - EJECUCION DE RECURSOS ‘ VERSION: |01 |

J—

L DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL - DAPD
GERENCIA DE INVERSION PUBLICA Y BANCO DE PROYECTOS
DEL DEPARTAMENTO DEL META
En cumplimiento del Numeral 3.4.1.3 det Articeso 3° del Decralo 0460 de 2012 y ef Articulo 20 el Decreto 032 de 2015,

Certifica que el Proyecto:
MEJORAMIENTO DE LA CAPACIDAD INSTITUCIONAL EN LA GOBERNACIONDEL |
META - NIVEL CENTRAL DEPARTAMENTO DEL META {

Se encuentra regisrado en el Bano de Programas y Proyectos de inversion |
Departamental BPPID bajo &l nimero: 2020005500068

Observaciones: POAI 2021,

En I3 fecha 10 de febrero de 2021, la Unidad Ejecutora SECRETARIA ADMINISTRATIVA ha solicitado
cerfificacion de Banco de Programas y Proyectos para ejecucion de recursos, conforme & la siguiente
informacion:

HAGAMOS GRANDE (OBIERNO
AL META MAS TERRITORIAL. Meta & partir del Grande al Meta con gestion documental del

SEGURO Y CON ;

(GOBERNANZA. gesiony dimension  Administrativos
1 Actividad o componente a elecutar: Incrementar capacidad de recursos humanos, fisicos requeridos
pava la gestion documental.

Obieto del gasto: Acompaflamiento técnico pera el fortalecimiento del sistema de gestibn documental y

cumplimiento de ja nometividad archivistica en fa gerencia de rentas de la Gobernacion de/ Meta. A0
Valor total $12,000,000.00. N
Fuente de Financlagion: 20 Ingresos Caormienies de Libre Destinacion ©

ymmmummmmm.mmwmm.-m Administrativa, enfidad responsable de I
iniolativa y respaidada por Jos anexce dabidamente avalados por la menclonada secrelaria y oon Jos sopories presentados, disponibles en la carpela

el proyecio

Obras o actividades adiclonales; NO
Certificacion expedida en la ciudad de Villavicencio, en la fecha: 11 de febrefo de 2021

&

/"’7“* B : e

‘\.,____‘_“__—__-_M___/ ; J"é/‘
DIEGO MAURKCIO GALVIS WOLF

Gerente de Inversidn Plblica y Banco de Proyectos

Biabosd: Yolima Ruyn’
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CODIGO: F-BS-16

! CERTIFICADO DEL SUPERVISOR

NDO PA
AUTORIZANDO PAGO VERSION: | 03

NUMERO Y FECHA DEL
CONTRATO / CONVENIO: No. 0640 DEL 11 DE MARZO DE 2021.

CONTRATISTA )
NOMBRE DE CONTRATISTA: | LADY MARGARETH BOTERO RODONEZ
NIT: N/A
REPRESENTANTE LEGAL:
o N/A
(Solo para persona juridica)
C.C. No. 40.333.066 de Villavicencio

OBJETO:
“ACOMPANAMIENTO TECNICO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL Y

CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA EN LA GERENCIA DE RENTAS DE LA GOBERNACION DEL

META.”.

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:
Villavicencio — Meta.

FECHA DE ACTA DE INICIO: | 12 de Marzo del 2021

VALOR TOTAL DEL
CONTRATO: ($12.000.000) DOCE MILLLONES DE PESOS MCTE

TERMINO DE EJECUCION DEL CONTRATO:
El contrato tendra un término de ejecucion de CINCO (5) MESES, contados a partir de la fecha del acta de
inicio, la cual deber ser firmada méximo a los cinco (5) dias del nombramiento del supervisor, previo el

cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion.

REGISTRO _

PRESUPUESTAL: No. | 1882 VIGENCIA: | 2021
03.01-

RUBRO PRESUPUESTAL: | 2.3.45.99.1000.013.2. | INVERSION | X | FUNCIONAMIENTO
02.02.008-20

VALOR ADICION: N/A

REGISTRO

PRESUPUESTAL DE LA No. | N/A VIGENCIA: | N/A

ADICION:

RUBRO PRESUPUESTAL

DE LA ADICION: N/A INVERSION | N/A | FUNCIONAMIENTO | N/A

CLAUSULA OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
OBLIGACIONES GENERALES:

1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

2. Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato.

3. Garantizar la afiliacién ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos en la
ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la ejecucion
del contrato.

4. El contratista debera allegar certificacion del examen pre ocupacional respectivo una vez legalizado el
contrato, dando cumplimiento al capitulo 5 articulo 18 del decreto No. 0723 de 2013 reglamentario de
la ley 1562 de 2012.

5. El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales,
insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del contrato.

6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

7. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de pefil inferior al ofertado.

8. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como mensajes
de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un

grupo de personas.




CODIGO: F-BS-16

;. & CERTIFICADO DEL SUPERVISOR

AUTORI O ;
UTORIZANDO PAG VERSION: | 03

9. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la Gobernacion del
Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el cumplimiento
de los fines sociales que busca la contratacion, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas
debera avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para el desarrollo
de la prestacioén del servicio.

10. Presentar Informe de Ejecucion previo a los pagos y demés soporte documental y cada vez que sea
requerido por el Supervisor.

11. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liguidacion del contrato.

12. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato,
para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en los formatos del
Sistema Integrado de Gestion de la Gobernacion del Meta, que se encuentran publicados en la pagina
web de la entidad.

13. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga
conocimiento con ocasién de la ejecucion del contrato; asi mismo abstenerse de hacer uso de la
informacion de la poblacién objeto obtenida con ocasion o como consecuencia directa de la ejecucion
del contrato.

14. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y tributarias
que le competan de acuerdo con el marco normativo.

15. Cumplir todas las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion, eliminacion de
lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasién del trabajo en el marco legal aplicable a los
trabajadores en términos de seguridad y salud en el trabajo.

16. Cumplir todas las disposiciones y directrices en favor de la prevencion de la contaminacion y la
proteccion del medio ambiente a través del control adecuado de residuos y consumo responsable de
recursos.

17. Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la informacion establecida
por la organizacion, pertinente al desarrollo del objeto contractual, de conformidad con lo estipulado en
el Sistema Integrado de Gestion.

18. Publicar los informes y cuentas de cobro, en la plataforma del SECOP II.

19. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. 1.Concertar con el asesor de Gestion Documental el cronograma mensual de las acciones de apoyo para el

fortalecimiento de gestion en las areas designadas.

2. Realizar el proceso de clasificacion, ordenacion y descripcion de los archivos de gestion de la Gerencia de Rentas,
a las series documentales concertadas con él asesor de gestion y el Gerente de Rentas, de acuerdo con el
“proceso de organizacion archivos de gestion” de la Gobemacion del Meta y deméas normatividad archivistica
vigente.

3. Apoyar las acciones necesarias para la divulgacion y capacitacion de las orientaciones generadas en materia
archivistica expedidas por el Archivo General de la Nacion a los funcionarios de la Gerencia de Rentas de la

Gobernacion del Meta.

CLAUSULA FORMA DE PAGO:

CLAUSULA TERCERA: FORMA DE PAGO: CLAUSULA TERCERA: FORMA DE PAGO: El Departamento
del Meta desembolsara los dineros presupuestados para la presente contratacion de la siguiente manera:
CINCO MENSUALIDADES VENCIDAS cada una por valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL
PESOS M/CTE (2.400.000), previa certificacion de cumplimiento por parte del supervisor del mismo y
acreditacion de que se encuentra a paz y salvo con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social.

CONTENIDO DE LAS MODIFICACIONES Y/O ADICIONES:

VALOR AUTORIZADO A PAGAR: DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE

($ 2.400.000).
TIPO DE PAGO: [ANTICIPO| | PARCIAL [ X [No.[ 4 [ LIQUIDACION ]




CODIGO: F-RS-18
‘L CERTIFICADO DEL SUPERVISOR
' AUTORIZANDO PAGO
VERSION: | 03
PERIODO DE PAGO: | 12/06/2021 AL 11/07/2021

AMORTIZACION DEL ANTICIPO: N/A

BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA

PERIODO DEL PORCENTAJE
CONCEPTO VALOR PAGO EJECUCION FINANCIERA
ANTICIPO N/A N/A N/A
PRIMER PAGO $2.400.000 , | 12/03/2021 AL |- 20%
11/04/2021
SEGUNDO PAGO $2400.000, | 12/04/2021 AL | 20%
11/05/2021 -
TERCER PAGO $2.400.000, | 12/05/2021 AL _ 20%
11/06/2021 -
PAGO AUTORIZADO EN EL | $ 2.400.000 12/06/2021 AL 20%
PRESENTE INFORME 11/07/2021 -
SALDO DEL CONTRATO|  $2.400.000 12/07/2021 AL 20%
PENDIENTE POR o 11/08/2021
EJECUTAR
VALOR  TOTAL  DEL| $12.000.000 12/03/2021 AL 100%
CONTRATO INICIAL. 11/08/2021
No. DE COMPROBANTE DE ENTRADA A ALMACEN: -
contrato de suministro

SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
06/2021 Pianilla No.

Pago de la seguridad social del 9420411813

PERSONA NATURAL: periodo de:

Paz y Salvo en Seguridad Social y Aportes Parafiscales; expedida
por el contador publico y/o revisor fiscal durante el termino de
ejecucion del contrato como soportes presentados por el
contratista.

PERSONA JURIDICA:

Se expide como requisito esencial para que se efectie el pago correspondiente.
Dado en Villavicencio, a los 28 dias del mes de JULIO del 2021.

Cordialmente,

&\\79 A Sowios N
CARLOS ANDRES BARRIOS RAMIREZ
SUPERVISOR.

Nota: Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.



NIT. 40333066-0 REGIMEN SIMPLIFICA

]’_B LADY MARGARETH BOTERO ORDONEZ
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IMPREFORMAS DEL LLANO NIT.. 19.384.036 - 1 TEL.: 670 90 21 VILLAVICENCIO - META

o Dos mllores Coototenios WA\ fexos M,c}c-lmm-.ouc,

FIRMA 6 SELLO DEL CLIENTE

b

LA PRESENTE FACTURA SE ASIMILA EN TODOS SUS EFECTOS LEGALES A LA LETRA DE CAMBIO, SIN PROTESTA SEGUN
ARTICULO 772, 773, 774 DE CODIGO DE COMERCIO
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