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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

Popayán, Agosto 31  de 2021   

 
 
 
Ing.  
DIMAS GENTIL BOLAÑOS 
Supervisor Contrato No. 2193562 
Coordinador Académico 
Centro de Teleinformática y Producción Industrial  
Popayàn 

 
 
Asunto: Informe Mensual de
 Ejecución Contractual Mes    

                                                                                                        Agosto del año 2021 

 

Referencia No: 2193562 del año 2021 

 
 
Yo, RUBY MARIELLA RAMIREZ CASTRO, identificado con la cédula de ciudadanía 
No.34.551.319 de Popayán, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Teleinformática 
y Producción Industrial, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. El valor total 
del presente contrato asciende a la suma de VEINTISIETE MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS 
($ 27.300.000) COP incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el 
contratista). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Nueve  
pagos iguales de Febrero a Octubre  por valor de TRES MILLONES DE  PESOS M/CTE                                
($ 3.000.000), b). Un Último pago por valor de TRESCIENTOS MIL  PESOS M/CTE ($300.000). 

Plazo: Será hasta el (03) de Noviembre de 2021. 
 

OBJETO:  
Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista en el área de 
Textil Artesanal. Impartiendo Formación Profesional Integral, en alternancia, para los 
programas REGULAR, del Centro de Teleinformática y Producción Industrial (Titulada, 
complementaria y/o virtual), según la necesidad del servicio, en los Municipios de 
Departamento del Cauca donde se le asigne por la entidad contratante. 
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Obligaciones Especificas:  
 

Obligaciones Acciones 
realizadas 

Evidencias Registros 

1. Cumplir el objeto y 
alcance del 
contrato, de 
acuerdo con la 
programación 
asignada por 
Coordinación 
Académica en el 
marco de las 
políticas de 
calidad, pertinencia 
y eficacia. 

 

 

 

 

 

 

 

Impartir formación 
profesional en los 
programas de 
formación Titulada 
o Complementaria 
de acuerdo con la 
programación 
asignada en las 
siguientes fichas 
de 
caracterización:  

 
 
 

Ficha 1:  2380597 

Nombre del Programa:  
Elaboraciòn de Productos 
Artesanales con Recursos 
Naturales 

Horario de la ficha:  

Dias: Lunes a   Sàbado   

Horario 08:00  a 13:00 p.m 

N° Aprendices: 28 

Lugar y Ambiente de 
Formación: Silvia Cauca  
Salon de la Guardia Indigena, 

Horas reportadas a la ficha: 
56 horas  

Registro EN SOFIA PLUS 
de la(s) siguiente(s) 
competencia (s) y 
resultado(s) de aprendizaje: 

Competencia 1:  
Configurar pieza artesanal 
según técnica de ensartado 

 

Resultado No. 1: Alistar 
recursos naturales para 
la elaboración del 
producto artesanal 
según ficha 

Resultado No. 2: Elaborar 
producto artesanal de 
acuerdo con ficha técnica  

Resultado No. 3: Verificar 
la calidad del producto 
artesanal teniendo en 
cuenta los 
requerimientos de la 
ficha técnica. 

Ficha 2:  2379882 

Nombre del Programa	
Decoraciòn	con	Globos	 

Horario de la ficha:   

Dias: Lunes, Martes y 
Miercoles   

Horario  14:00 a 19:00 p.m.  

N° Aprendices: 29 

Lugar y Ambiente de 
Formación: Morales Auditorio 
Colegio,  

Registro EN SOFIA PLUS 
de la(s) siguiente(s) 
competencia (s) y 
resultado(s) de aprendizaje: 

Competencia 1: Decorar 

Objeto Artesanal Según 

Orden de Producción 

Resultado No. 1: Alistar 
materiales, herramientas e 
insumos de acuerdo con 
requerimientos del  cliente, 
ficha tècnica y orden de 
producciòn. 
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Horas reportadas a la ficha: 
15 horas  

Resultado No. 2:  

Efectuar proceso de 
elaboraciòn y acabado 
segùn reuqerimienti tècnico 
artesanal, ficha  de diseño y 
orden  de producciòn 

Resultado No. 3: Aplicar 

nomras de seguridad 

industrial y salud 

ocupacional de acuerdo 

con la reglamentaciòn  

vigenteArtística.  

Ficha 3:  2390579 

Nombre del Programa	
Decoraciòn con Globos 

Horario de la ficha:  

 Dias: Martes, Jueves y 
Sàbado  

Horario:  14:00 a 19:00 p.m. 

N° Aprendices: 30,  

Lugar y Ambiente de 
Formación: Popayan Salon 
Comunal La Campiña,  

Horas reportadas a la ficha: 
40 horas  

 

Registro EN SOFIA PLUS 
de la(s) siguiente(s) 
competencia (s) y 
resultado(s) de aprendizaje: 

Competencia 1: Decorar 

Objeto Artesanal Según 

Orden de Producción 

Resultado No. 1: Alistar 
materiales, herramientas e 
insumos de acuerdo con 
requerimientos del  cliente, 
ficha tècnica y orden de 
producciòn. 

Resultado No. 2:  

Efectuar proceso de 
elaboraciòn y acabado 
segùn reuqerimienti tècnico 
artesanal, ficha  de diseño y 
orden  de producciòn 

Resultado No. 3: Aplicar 
nomras de seguridad 
industrial y salud 
ocupacional de acuerdo con 
la reglamentaciòn  vigente. 

  Registro EN SOFIA PLUS 
de la(s) siguiente(s) 
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Ficha 4: 2390564  

Nombre del Programa	
Decoraciòn con Globos 

Horario de la ficha:  

Dias: Lunes, Miercoles y 
Viernes 

Horario  14:00 a.m  a 19:00 
p.m. 

N° Aprendices: 30 

Lugar y Ambiente de 
Formación: Popayan  Salon 
Comunal Bello Horizonte, 
emipresencial 

Horas reportadas a la ficha: 
40 horas  

 

competencia (s) y 
resultado(s) de aprendizaje: 

Competencia 1: Decorar 

Objeto Artesanal Según 

Orden de Producción 

Resultado No. 1: Alistar 
materiales, herramientas e 
insumos de acuerdo con 
requerimientos del  cliente, 
ficha tècnica y orden de 
producciòn. 

Resultado No. 2:  

Efectuar proceso de 
elaboraciòn y acabado 
segùn reuqerimienti tècnico 
artesanal, ficha  de diseño y 
orden  de producciòn 

Resultado No. 3: Aplicar 
nomras de seguridad 
industrial y salud 
ocupacional de acuerdo con 
la reglamentaciòn  vigente. 

 Ficha 5  Pendiente  

Nombre del Programa	
Decoraciòn	con	Globos 

Horario de la ficha:  

Dias Lunes, Martes, y Viernes-
Sabado 

Horario:  08:00 a 14:00 p.m. 

N° Aprendices: 30 

Lugar y Ambiente de 
Formación: Tambo, 
Polideportivo CIC, 
Semipresencial  

Horas reportadas a la ficha: 
24 horas  

Registro EN SOFIA PLUS 
de la(s) siguiente(s) 
competencia (s) y 
resultado(s) de aprendizaje: 

Competencia 1: Decorar 

Objeto Artesanal Según 

Orden de Producción 

Resultado No. 1: Alistar 
materiales, herramientas e 
insumos de acuerdo con 
requerimientos del  cliente, 
ficha tècnica y orden de 
producciòn. 

Resultado No. 2:  

Efectuar proceso de 
elaboraciòn y acabado 
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 segùn reuqerimienti tècnico 
artesanal, ficha  de diseño y 
orden  de producciòn 

Resultado No. 3: Aplicar 
nomras de seguridad 
industrial y salud 
ocupacional de acuerdo con 
la reglamentaciòn  vigente. 

Diligenciar las 
guías de 
aprendizaje, 
instrumentos de 
evaluación y 
material de apoyo 
para los 
aprendices en los 
formatos o 
instrumentos 
oficiales 
actualizados y 
publicarlos en el   
aplicativo 
COMPROMISO 

Ficha No. 1   2380597 

Nombre del Proyecto 
Formativo: Elaboraciòn de 
Productos Artesanales con 
Recursos Naturales  

Actividad del Proyecto:  
Selecciona los materiales 
necesarios para la realizacion 
de collares, pulseras, aretes 
según tipo de producto 
artesanal, orden de producción 
y normas de seguridad. 

Guía de aprendizaje, 
Instrumento de evaluación y 
Material de apoyo 
registrado en la carpeta 
compartida del Coordinador 

Dirección Enlace: Enviado a 
la carpeta compartida por el 
Coordinador 

Ficha 2: 2379882 

Decoraciòn	con	Globos	 

Actividad del Proyecto: Alistar  
herramientas , reconocer los 
tipos de globos                             
diseñar decoraciòn de acuerdo 
al reeuqrimiento y orden de 
producciòn Armar estructuras 
Decorativas con Globos 

 

Guía de aprendizaje, 
Instrumento de evaluación y 
Material de apoyo 
registrado en la carpeta 
compartida del Coordinador  

Dirección Enlace: Enviado a 
la carpeta compartida por el 
Coordinador 
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Ficha 3: 2390579 

Nombre del Proyecto 
Formativo: Decoraciòn	 con	

Globos	 

Actividad del Proyecto: Alistar  
herramientas , reconocer los 
tipos de globos                             
diseñar decoraciòn de acuerdo 
al reeuqrimiento y orden de 
producciòn Armar estructuras 
Decorativas con Globos 

 

Guía de aprendizaje, 
Instrumento de evaluación y 
Material de apoyo 
registrado en la carpeta 
compartida del Coordinador  

Dirección Enlace: Enviado a 
la carpeta compartida por el 
Coordinador 

 

  Ficha 4: 2390564  

Nombre del Proyecto 
Formativo: Decoraciòn	 con	

Globos	 

Actividad del Proyecto: Alistar  
herramientas , reconocer los 
tipos de globos                             
diseñar decoraciòn de acuerdo 
al reeuqrimiento y orden de 
producciòn Armar estructuras 
Decorativas con Globos 

 

Guía de aprendizaje, 
Instrumento de evaluación y 
Material de apoyo 
registrado en la carpeta 
compartida del Coordinador  

Dirección Enlace: Enviado a 
la carpeta compartida por el 
Coordinador 

 

  Ficha 5: Pendiente 

Nombre del Proyecto 
Formativo: Decoraciòn	 con	

Globos	 

Actividad del Proyecto: Alistar  
herramientas , reconocer los 
tipos de globos                             
diseñar decoraciòn de acuerdo 
al reeuqrimiento y orden de 
producciòn Armar estructuras 
decorativas con globos 

Guía de aprendizaje, 
Instrumento de evaluación y 
Material de apoyo 
registrado en la carpeta 
compartida del Coordinador  

Dirección Enlace: Enviado a 
la carpeta compartida por el 
Coordinador 

 

2. Rendir informes 
académicos que 
contengan 
novedades de los  
aprendices 

Reporte a 
Coordinación 
Académica  de las 
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(llamados de 
atención por 
escrito, 
inasistencia 
reiterada, resultado 
del plan de 
mejoramiento, 
actividades 
complementarias 
bien sean 
académicas y/o 
actitudinales) 

 
 

siguientes 
novedades:  

Inasistencia 
reiterativa  

Incumplimiento de 
planes de 
mejoramientos 

Deserciones 

Retiros  

 

 

 

NO APLICA 

Registro de inasistencias en 
el Aplicativo SOFIA PLUS 

 (Evidencias Ninguna) 

 

3. Registrar los 
resultados de 
la emisión de 
juicios de 
evaluación 
relacionados 
con los logros 
de los 
resultados de 
aprendizaje o 
novedades del 
aprendiz en 
tiempos 
establecidos 
por el 
procedimiento 
de ejecución 
de la 
formación 
profesional en 
el aplicativo 
dispuesto por 
la entidad. 
 

Registro de  los 
juicios evaluativos 
en SOFIAPLUS 
para las siguientes 
fichas:  

 

Ficha  No. 1 2380597 

RA1 Alistar materiales, 
herramientas e insumos de 
acuerdo con requerimientos 
del  cliente, ficha tècnica y 
orden de producciòn. 

RA2: Efectuar proceso de 
elaboraciòn y acabado segùn 
reuqerimienti tècnico 
artesanal, ficha  de diseño y 
orden  de producciòn 

RA3: Aplicar nomras de 
seguridad industrial y salud 
ocupacional de acuerdo con la 
reglamentaciòn  vigente Nota: 
Esta información debe coincidir 
con la información reportada 
en el RMI – Registro Mensual 
de Instructores. 

 

Registros en SOFIA Plus 
para: 

No.  aprendices que 
Aprobaron los Resultados 
de Aprendizaje: 19 

N° de aprendices 
pendientes  de evaluación 
de los RA 

 

 

Ficha No. 2  2369008 

RA1:  Caracterizar Material 

Reciclable Según Técnica 

Artística.  

RA2: Elaborar Proyectos en 

Material Reciclable Aplicando 

Técnica Definida  

Registros en SOFIA Plus 
para: 

N° de aprendices que 
Aprobaron los Resultados 
de Aprendizaje: 23 

N° de aprendices 
pendientes  de evaluación 
de los RA 



																																																																																																																								

	

	

	

	

GTH-F-062	V08	

RA3 Validar que el Proyecto en 
Material Reciclable Cumpla 
con los Requisitos de Calidad 
Establecidos. 

 

Ficha No. 3  2369007 

Resultado No. 1: Alistar 
materiales, herramientas e 
insumos de acuerdo con 
requerimientos del  cliente, 
ficha tècnica y orden de 
producciòn. 

Resultado No. 2: Efectuar 
proceso de elaboraciòn y 
acabado segùn reuqerimienti 
tècnico artesanal, ficha  de 
diseño y orden  de producciòn 

Resultado No. 3: Aplicar 
nomras de seguridad industrial 
y salud ocupacional de 
acuerdo con la reglamentaciòn  
vigente. 

Registros en SOFIA Plus 
para: 

N°  de aprendices que 
Aprobaron los Resultados 
de Aprendizaje: 25 

N° de aprendices 
pendientes  de evaluación 
de los RA 

 

  Ficha No. 4 Pendiente 

 

Resultado No. 1: Seleccionar 
Materiales para la Elaboración 
del Producto de Aplicando 
Criterios Técnicos y Normas de 
Producción. 

Resultado No. 2: Verificar que 
los Elementos Utilizados en el 
Diseño de la Elaboración y 
Decoración de Artículos son 
los Requeridos por Orden de 
Producción.  

Resultado No. 3: Confirmar si 
las Técnicas Utilizadas en el 
Diseño de la Decoración 
Cumple con las Características 
y Herramientas Utilizadas para 
la Decoración.     

Registros en SOFIA Plus 
para: 

N° de aprendices que 
Aprobaron los Resultados 
de Aprendizaje: 30 

N° de aprendices 
pendientes  de evaluación 
de los RA 
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  Ficha No. 5 Pendiente 

Resultado No. 1: Alistar 
materiales, herramientas e 
insumos de acuerdo con 
requerimientos del  cliente, 
ficha tècnica y orden de 
producciòn. 

Resultado No. 2: Efectuar 
proceso de elaboraciòn y 
acabado segùn reuqerimienti 
tècnico artesanal, ficha  de 
diseño y orden  de producciòn 

Resultado No. 3: Aplicar 
nomras de seguridad industrial 
y salud ocupacional de 
acuerdo con la reglamentaciòn  
vigente 

Registros en SOFIA Plus 
para: 

N°   de aprendices que 
Aprobaron los Resultados 
de Aprendizaje: 25 

N° de aprendices 
pendientes  de evaluación 
de los RA 

 

Realizar 
acompañamiento 
técnico en el área de 
su especialidad para la 
emisión de 
avales requeridos por 
la unidad de 
emprendimiento 

Realizar 
acompañamiento 
técnico en el área 
de su 
especialidad para 
la emisión de 
avales requeridos 
por la unidad de 
emprendimiento 

 

 

NO APLICA 

 

 

Evidencia nonguna 

Participar en la 
formulación y 
ejecución de los 
proyectos cuando sea 
requerido 
según el área de su 
especialidad y de 
conformidad con la 
programación 
académica establecida 

 
(incluya aquí  
actividades de 
formulación y/o 
desarrollo de 
proyectos de 
investigación 
aplicada) 

 

 

NO APLICA 

 

 

Evidencia nonguna 

Promover en los 
aprendices la 
autoformación con 
actividades 
académicas 
desescolarizadas y 
garantizar el 
acompañamiento de 
los aprendices en las 
mismas, realizando 
seguimiento mediante 
la plataforma 

Promover en los 
aprendices la 
autoformación con 
actividades 
académicas 
desescolarizadas 
y garantizar el 
acompañamiento 
de los aprendices 
en las 
mismas, 
realizando 

Registrar información de las 
actividades académicas 
desescolarizadas: 

Número de Fichas atendidas: 5 

Ficha No.  1: 2355216 

No. Aprendices atendidos:  19 

 

Entrega de material a través 
de (correo, redes sociales, 
plataforma LMS, en físico): 

Actividades académicas de 
acompañamiento 
realizadas a través de 
(foros, sesión sincrónica, 
correo, llamada telefónica, 
redes sociales, otro): 
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institucional del centro 
de Teleinformática y 
Producción Industrial. 

seguimiento 
mediante la 
plataforma 
institucional del 
centro de 
Teleinformática y 
Producción 
Industrial. 

Ficha  No. 2: 2369008 

No. Aprendices atendidos:  23 

Ficha No. 3  2369007 

No. Aprendices atendidos:  25 

Ficha No. 4  Pendiente 

No. Aprendices atendidos:  30 

Ficha No. 5  Pendiente 

No. Aprendices atendidos:  25 

Aplicaciòn WhatsApp y 
Videos Tutoriales  

Las demás que se 
requieran para el 
cumplimiento del 
objeto contractual 
específico y que el 
Centro de formación 
demande 

 
(incluya  aquí 
actividades de 
seguimientos a 
etapa práctica y 
actividades 
diferentes a 
impartir 
formación) 

Reportar detalle de acciones 
realizadas 

Actividad 1 realizada: 

Horas ejecutadas:  

Actividad 2 realizada: 

Horas ejecutadas:  

Relación de evidencias 
dependiendo de la actividad 
realizada 

Evidencia 1: 
 
 
 
Evidencia 2:  

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 

 
No  DE LA 
ORDEN DE 

VIAJE 

 
LUGAR DE DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE 
DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

   Popayan-Suarez-Popayan 16/07/2021 16/07/2021 
  Popayan-Suarez-Popayan 23/07/2021 23/07/2021 

1 173321 Popayan-Suarez-Popayan 26/07/2021 26/07/2021 

  Popayan-Morales-Popayan 15/07/2021 15/07/2021 
  Popayan-Morales-Popayan 22/07/2021 22/07/2021 
  Popayan-Morales-Popayan 24/07/2021 24/07/2021 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No.9422388250 de la planilla, operador Aportes en Linea correspondiente  al  periodo de Julio 
2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
 
Evidencias en (   ) folios 
 
Cordialmente,  
 

Firma 
RUBY MARIELLA RAMIREZ CASTRO 
Contratista 
C.C. No. 34.551.319 Popayàn 
Contratista 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
Firma 
Ing. DIMAS GENTIL BOLAÑOS  
Supervisor(a) Contrato 2193562 del Año 2021  
Coordinador Académico 
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Evidencia Fotografica  
MUNICIPIO SUAREZ VEREDA LA TOMA     
Ambiente: CASA DEL  ADULTO MAYOR 
 
Formaciòn: Desarrollo de Proyectos Decorativos Utilitarios con Materiales Reciclables 
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Evidencia Fotografica 
MUNICIPIO DE MORALES 
Ambiente: Auditorio del Colegio  
Formaciòn: Decoraciòn con Globos 
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13 7

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. 

Valor Honorarios mensual SIMPLIFICADO Valor 100% 4

C

C

C

C

C

C

Pasaje Aereo  Pasaje Terrestre X

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte de comision

Gtos transporte Intermunicipales

Otros gastos

Subtotal

Menos retefuente 

Valor neto a reconocer FIRMA:

SON:

CUENTA No.     TIPO: BANCOLOMBIA S.A.

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBI CONFORME: 

C.C.

No. CDP: 

Observaciones:

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACION  ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención

Gtos transporte de comision

Gtos transporte Intermunicipales

Otros gastos

Subtotal

Menos retefuente 10%

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

MORALES

MORALES

 -  -  - 

26/07/2021SUAREZ 26/07/2021

15/07/2021

 -  -  - 

 -  -  - 

GTOS. DE VIAJE (otros 

gastos) 

222.000

 -  -  - 

222.000

TOTAL GASTOS DE MANUTENCION

FECHA: 

OBJETIVOS:

222.000

C-3602-1300-7-0-3602031-02 DESPLAZADOS

REGISTRO PRESUPUESTAL 

13 7 2021FECHA: 

16/07/2021

VIATICOS FORMACION:COM 0149, POP-SUAREZ-MORALES-POP 15/07/2021 AL 26/07/2021.Orientar Formacion Profesional como Instructor en el Area de 

Textil Artesanal, en los Modulos de: 1. Decoraciòn con Globos. Morales-SUAREZ

23/07/2021

SALIDARUTA

POPAYAN -  - SUAREZ - POPAYAN

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

HUMBERTO POLANCO

de

SALDO A FAVOR

  del

BANCO DE: TELEFONO:

MORALES POPAYAN -  - MORALES - POPAYAN 22/07/2021 22/07/2021

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

  Doscientos Veintidos mil    pesos m/cte.  

CENTRO DE TELEINFORMATIA Y PRODUCCION INDUSTRIAL

Dependencia HUMBERTO POLANCO

34.551.319

RAMIREZ CASTRO RUBY MARIELLA

26100032324 Ahorro

6521

SALDO

Dependencia

CENTRO DE TELEINFORMATIA Y PRODUCCION INDUSTRIAL

VALOR A REINTEGRAR

de

CO1.PCCNTR.2193562 del al

DIAS

3.000.000,00

GTOS. 

MANUTENCION

3.000.000

POPAYAN -  - SUAREZ - POPAYAN

24/07/202124/07/2021POPAYAN -  - MORALES - POPAYAN

No: 173321

34.551.319

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

RAMIREZ CASTRO RUBY MARIELLA

GTOS. MANUTENCION

16/07/2021

POPAYAN -  - SUAREZ - POPAYAN

23/07/2021

SUAREZ

SUAREZ

Destino ciudad LLEGADA

POPAYAN -  - MORALES - POPAYAN 15/07/2021

2021
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Evidencia Fotografica 
MUNICIPIO DE MORALES 
Ambiente: Auditorio del Colegio  
Formaciòn: Decoraciòn con Globos 
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

 

Ciudad y Fecha  21 de  Julio  2021 

Presentado A:  ing. Dimas Gentil Bolaños 

Orden De Viaje No: 

              173321 

Fecha de Inicio: Fecha de Finalización: 

16/07/2021 16/07/2021 

 23/07/2021 23/07/2021 

 26/07/2021 26/07/2021 

Lugar a donde Realizó el 
Desplazamiento:  

Popayán- Suarez-Popayán  

Regional / Centro De Formación Otra: (Ciudad) 

CAUCA: Centro de Teleinformática Y Producción Industrial.  

Objetivo del Desplazamiento:  :  Impartir Formación Profesional Integral , en el Área de Textil Artesanal del 
programa complementaria Regular, en el Módulo de Desarrollo de proyectos Decorativos y Utilitarios con 
Materiales Reciclables 

Actividades Desarrolladas: 

1. Desarrollo de Proyectos Caja Decorativas con Cajas de Carton,  Puf con Botellas grandes de Gaseosas    
2. Enseñar a realizar los rollos de papel periodico o revistas   
3. Pagar los rollos a la caja y realizar el forro con las telas y  pegar accesorios  
4. Pintar la caja y colocar accesorios  

5. Limpiar botellas de Gaseosas 
6. Armar estructura de 3 botellas de gaseosas y luego unir los 3 para un total de 9 botellas, 
7. Colocar telas y accesorios   

RESULTADOS:  

1. Dentro de al formaciòn se logro que las aprendices terminaron sus dos proyectos,   
2. Presentación del Proyecto terminado  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar con el proceso  Ruby M. Ramírez C. 16/07/2021 

2.    

CONCLUSIÓN: Se presentan diferentes actividades a las aprendices que les permiten   incentivar  sus 
habilidades, destrezas,  creatividad, innovaciòn  e imaginaciòn, asi mismo ayudar al fortalecimiento de 
las pràcticas, actividades que pueden ser innovadoras para que las aprendices y quienes reciban la 
formacion, al finalizar tendrán la capacidad, las herramientas,necesarias elementos y soportes para 
desarrollar infinidad de proyectos en la Formaciòn Desarrollo de Proyectos Decorativos con Materiales 
Reciclables,  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Ruby M. Ramírez C.  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

Supervisor de Contrato  FIRMA 

Ing. DIMAS GENTIL BOLAÑOS   
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

Ciudad y Fecha  20 de  Julio  2021 

Presentado A:  ing. Dimas Gentil Bolaños 

Orden De Viaje No: 

 

Fecha de Inicio: Fecha de Finalización: 

15/07/2021 15/07/2021 

173321 22/07/2021 22/07/2021 

 24/07/2021 24/07/2021 

Lugar a donde Realizó el 
Desplazamiento:  

Popayán- Morales-Popayán  

Regional / Centro De Formación Otra: (Ciudad) 

CAUCA: Centro de Teleinformática Y Producción Industrial.  

Objetivo del Desplazamiento:  :  Impartir Formación Profesional Integral , en el Área de Textil Artesanal del 
programa complementaria Regular, en el Módulo de Decoraciòn con Globos  

Actividades Desarrolladas: 

1. Inducción y fortalecimiento en los difeentes proyectos de la Formación Decoraciòn con Globos    
2. Las aprendicces  duante la induccion se socializo la formaciòn y pudieron por medio de las revistas de 

Decoraciòn con Globos escoger los diferentes proyectos a elaborar  
3. Lista de Materiales  
4. En las 3 secciones de los dias 15, 22 y 24 de julio del presente año se organizaron los grupos para 

elaborar los diferentes proyectos y que se llevaran  el respectivo material para al elaboraciòn del 
Proyecto  

RESULTADOS:  

3. Hubo bastante aceptaciòn en la elaboraciòn de los proyectos, logrando asi la participaciòn de todas (os) 
los aprendices para que en el futuro puedan organizar eventos y realizar los doiferentes proyectos en 
Decoraciòn de Globos, como son fiestas infantiles, cumpleaños, matrimonios, primeras comuniones  

4. Presentación de los Proyectos aTerminados   
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

3. Continuar con el proceso  Ruby M. Ramírez C. 26/07/2021 

4.    

CONCLUSIÓN: los aprendices realizaron diferentes proyectos en la Formaciòn Decoraciòn con Globos, permitiendoles crear 
sus propios diseños, logrando, asi adquirir los conocimientos teorico-practicos, que les les permitan  incentivar  sus  
habilidades, destrezas creatividad e imaginaciòn, asi mismo ayudar al fortalecimiento de las pràcticas, 
actividades que pueden ser innovadoras para que las aprendices y quienes reciban la formacion en un 
futuro, tengan la capacidad, las herramientas, elementos y soportes necesarios para desarrollar infinidad 
de proyectos y crear su propia empresa, y esto les ayude a generar ingresos y mejorar su calidad de 
vida y la de sus Familias,  en la Formaciòn Decoraciòn con Globos. 
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Estan en la capacidad de organizar cualquier evento fiestas infantiles, cumpleaños, primera comuniòn  
matrimonios, donde se requiere de Decoraciòn, como la elaboracion de estructuras, arcos organizos , 
columnas y Muñecos, de la farandula por medio de la ayuda de las revistas y del internet.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Ruby M. Ramírez C.  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

Supervisor de Contrato  FIRMA 

Ing. DIMAS GENTIL BOLAÑOS   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


