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Villavicencio, 12 de julio de 2021,

Doctor

FRANKLIN ALBERTO MARIN GARZON
Jefe Oficina de Contratacion

Alcaldia Municipal de Villavicencio
Ciudad

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7° y 12° del articulo 25 de ta Ley 80 de 1993, del
Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y al amparo de las facultades
conferidas en la Resolucion N° 174 del 31 de Mayo de 2012 y adicionada por la Resolucion 095 del
24 de agosto de 2017, me permito presentar el estudio previo de oportunidad y conveniencia para
llevar a cabo la presente contratacion.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION:

La SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE del Municipio de Villavicencio, ha identificado que tiene la
necesidad de llevar a cabo estrategias de educacién ambiental, con la finalidad de generar mayor
cultura de apropiacion sobre el cuidado y conservacion del medio ambiente, al igual que los recursos
naturales como la fauna y flora presente en nuestro municipio, generando conciencia sobre la
importancia de mantener una relacién armonica.

De la misma forma la Secretaria de Medio Ambiente, ha establecido que el MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO tiene la obligacién legal de atender dicha necesidad con base en lo dispuesto en
la Constitucion Politica de Colombia, articulo segundo dispone “Son fines esenciales del Estado:
servir a fa comunidad, promover fa prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Consfitucion; facilifar la participacion de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida econémica, polftica, administrativa y cuftural de la Nacion,
defender la independencia nacional, mantener la integridad teritorial y asegurar la convivencia
pacifica y la vigencia de un orden justo. Las auforidades de la Repdblica estan instituidas para
proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias y demas
derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los
particilares” articulo octavo “Es obligacion del Estado y de las personas proteger las riquezas
culturales y naturales de la Nacién”.

Es por esto gue es necesario dar a conocer estrategias nacionales que se encuentren en el orden
economico actual, como lo es la Estrategia de Economia Circular, que incentiva el cuidado y la
preservacion de los recursos naturales a traves de un consumo sostenible y un adecuado
aprovechamiento de recursos a través de la recuperacion, reutilizacion, reduccidn y del reciclaje.

Para Iz socializacién de la estrategia de Economia Circular surge la necesidad de la realizacién de
un encuentro schre estrategias verdes y educacion ambiental con empoderamiento femenino.
Evento donde se pretende brindar conocimientos alineados con la economla circular a través de un
Conversatorio de Estrategias Verdes, ademas de capacitar embajadoras ambientales que
posteriormente daradn a conocer todos sus conocimientos ambientales en sus corregimientos.
Aunado que, seran las encargadas de identificar las problematicas ambientales, asi como ia oferta
de negocios verdes y de actividades econémicas sostenibles ambientalmente que desemperfian en
sus corregimientos.
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Es por esto que nace el | Reinado Ambiental del Joropo, una iniciativa de la Secretaria de Medic
Ambiente en el marco de la Economia Circular, con el objetivo de formar lideresas ambientales con
enfoque hacia la mujer para que se empoderen como embajadoras ambientales. Cabe destacar que
no es un reinado de belleza, sino es un reinado de conocimientos, donde las representantes de sus
corregimienios asistirdn a unas capacitaciones sobre temas ambientales y temas enfocados en el
empoderamiento femenino, asi como las estrategias verdes y el desamollo ambiental de la mujer
rural. Se pretende que ellas ademas de adquirir estos conocimientos, deben transmitirlo y aplicarlos
en cada uno de sus corregimientos.

Este evento estard a cargo del personal de la Secretaria de Medio Ambiente vy es necesario el
suministro de insumos y elementos de acuerdo a la ficha tecnica estipulada, para lograr el éxito
esperado.

lgualmente, esta actividad se encuentra prevista en el marco del Plan de Desarrollo Municipal,
VILLAVICENCIO CAMBIA CONTIGO, eje estratégico (1) Villavicencio Cambia Contigo Piedemonte.
Programa (1) Ambiente y Territorio del Piedemonte. Producto Asociado a! Programa (13) DISENAR
E IMPLEMENTAR ESTRATEGIA DE ECONOMIA CIRCULAR. Indicador de Producto: ESTRATEGIA
DE ECONOMIA CIRCULAR DISENADA E IMPLEMENTADA.

En cumplimiento del producto anterior, la Secretaria de Medio Ambiente formuld el proyecto de
inversion 2020-050001-058, denominado IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA DE ECONOMIA
CIRCULAR EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META con la actividad de “Realizar un
encuentro sobre estrategias de economia circular y educacién ambiental con empoderamiento
femening”.

Para el desarrollo de Ia jornada se llevara a cabo en la Galeria del 7 de agosto, lugar donde la
ruralidad convive con la ciudad y estara compuesto de las siguientes actividades:

¢ Una Conferencia de Estrategias Verdes para una ciudad Sostenibie, donde se tendra la
oportunidad de conocer temas como la estrategia nacional de Economia Circular y la
Estrategia del Sello Villavicencio Verde. Para ¢l desarrolle del conversatorio se requiere el
alguiler de un sonido profesional para la exposicion del evento. Asi mismo, se contara con
la asistencia de 30 empresas de negocios verdes y emprendimientos sostenibles invitados,
ademas de los ponentes y personal logistico. Por ende, es necesaric suplir con refrigerios y
desayunos para los invitados, ponentes y apoyo logistico. Ademas, es necesario el
suministro de chales, tapabocas, gorras y canguros a los invitados como representacion del
evento; cabe mencionar que se tendrd un aforo limitado respetando los protocolos de
bioseguridad.

« Ell Reinado Ambiental del Joropo, evento que se lievara a cabo un proceso de capacitacién
con las embajadoras ambientales representantes de los siete corregimientos del municipio.
Se les entregara un Kit educativo compuesto de herramientas tecnoldgicas que les permitan
recopilar y caracterizar 1a informacion de las veredas de su comegimiento como las
problematicas ambientales y oferta de negocios sostenibles. Al finalizar su proceso de
capacitacion derivado del | Reinado Ambiental del Joropo se les otorgara un reconocimiento
como lideresas ambientales, a través de la entrega de un certificado de participacion, chales
y ramo de flores a cada una de las representantes de los corregimientos. Para el buen
desarrollo de la jornada es necesario suplir con refrigerios y para los invitados, embajadoras
ambientales y apoyo logistico cumpliendo con todos los protocolos de bioseguridad.
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En este proceso habra varios actores involucrados, como lo son disefadores locales que resaltaran
aspectos de la economia circular a través del disefio de los trajes ambientales, requiriendo el
suministro de un kit de modisteria para el desarrollo de la economia circular en el sector textil. Los
demés actores involucrados en la ejecucién del | Reinado Ambiental del Joropo se les reconocera
su participacion mediante la entrega de trofeos. A los invitados y asistentes del evento se les
entregaran unos implementos como gorras, esferos y tablas planilleras, tapabocas entre otros con
el objetivo de identificar el encuentro y cumplir con los protocelos de bioseguridad.

En conclusion, la Secretaria de Medio Ambiente dirige y coordina las acciones conducentes a la
conservacion y preservacion de los recursos naturales y de {a condicion del medio ambiente en ei
municipio de Villavicencio, entre sus principales servicios ¢ productos se encuentra socializar y
promover las estrategias de Economia Circular.

2. ANALISIS DE OPORTUNIDAD:

Que dicha contratacién resulta oportuna ya que se han verificado la existencia de las respectivas
partidas o disponibifidades presupuestales para poder dar apertura al proceso de seleccion de
minima cuantia conforme a lo establecido en el Numeral 6, art. 25, Ley 80 de 1993

La presente contratacion resulta oportuna toda vez que en el BANCO DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS del MUNICIPIO estd inciuido el proyecto de inversion denominado
IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA DE ECONOMIA CIRCULAR EN EL MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO, META con cédigo BPI del sistema de seguimiento y evaluacion de proyectos,
SSEPI N° 2020-050001-0158, EJE ESTRATEGICO (1) VILLAVICENCIO CAPITAL PIEDEMONTE,
PROGRAMA: (1) AMBIENTE Y TERRITORIO DEL PIEDEMONTE. Producto Asociado at Programa:
(13) DISENAR E IMPLEMENTAR ESTRATEGIA DE ECONOMIA CIRCULAR. Indicador Producto:
ESTRATEGIA DE ECONOMIA CIRCULAR DISENADA £ IMPLEMENTADA.

Por lo anterior, se considera necesario y oportuno contratar la prestacion de servicios logisticos y
suministro para la realizacion de estos eventos con el objeto de generar conciencia en la sociedad
consumista y rescatar a identidad llanera.

Que, de conformidad con lo certificado por fa Direccién Técnica, Econdmica y Sociat (Director de
planeacién socicecondmica) en la ficha de seguimiento financieros, el citado proyecto el mismo
cuenta con un PORCENTAJE DE EJECUCION DE LA META igual a 0%, faltando por ejecutarse el
porcentaje restante.

3. ANALISIS DE CONVENIENCIA DE LA CONTRATACION:
El tipo de contrato a celebrar es SUMINISTRO Y PRESTACION DE SERVICIOS la definicién del

objeto ¥ su alcance se consideran como los mas convenientes para satisfacer la necesidad de esta
contratacion y la correcta ejecucion del proyecto referido anteriormente
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4. CONDICIONES TECNICAS DEL CONTRATO.

4.1 OBJETO: El Municipio de Villavicencio, para el cumplimiento de los fines estatales, requiere
contratar “SUMINISTRO Y SERVICIO DE APOYQ LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE
EVENTOS EN EL MARCO DE PROYECTO DE ECONOMIA CIRCULAR DE LA SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE DE VILLAVICENCIO, META”.

CLASIFICACION UNSPSC PRODUCTOQ QO SERVICIO
77101700 Servicios de Asesoria Ambiental
80141607 Gestidn de evenlas

93131608 Servicios de suministro de alimentos
81141601 Logistica

4.2. PLAZO DE EJECUCION: El término para la ejecucion del contrato sera de DIEZ (10) DIAS,
contado a partir de la suscripcién del acta de inicio.

4.3. FICHA TECNICA DEL BIEN Y/O SERVICIO A CONTRATAR. La ficha técnica de cada uno de
los bienes a contratar debera contener las especificaciones detalladas del bien ¢ servicio a contratar
por cada sector solicitante.

cODIGO
ITEM UNSPSC DESCRIPCION CANTIDAD
CONVERSATORIO ECONOMIA CIRCULAR
1 93131608 Desayuna llanero: Hayaca 250gr, chocolate 300ml con quesa 30gr y 50
rosquitas 20gr, empaque individual en bolsa de papel
2 93131608 Refrigerio am: par de deditos reffenos de queso y bocadillo 60 gr y avena 50
en botetla de 12 onzas, empague individua! en bolsa de papel
3 81141601 | Servicio de Apoyo Personal de Logistica dispenible en el lugar del evento 2

Alquiler de sonido profesianal, 2 cabinas, 2 bajos, consola, 2 micréfone
4 80141607 | alambrico, 2 micréfonos inalambricos, computador, cableado e instalacion 1
en fugar del evento y persona con experiencia en el manejo del equipo

Almuerzo: fiambre llanero 350 gr. Compuesio de: came desmechada 100
gr, arroz, chicharrén, platance madure, hogao, yuca, papa
5 93131608 y 2 huevos de codorniz, sefvido en hoja de bijao tedo desmenuzado, 50
acompaiiado de tungo de arroz y limonada natural de 12 onzas, empagque
individual en caja

6 03131608 Refrigerio pm: quesadillo en hoja de bijao 60 gr y jugo natural

emhbotellado 12 onzas, empaque individual en bolsa de pagpel 50

93131608 Coctel de cierre: incluye caja de 12 botellas de bebida tipo champaiia de
750 mi (sin alcoholy, 50 copas de brindis y bandejas para servir
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Kit educativo con dispositivo tecnoldgico: Sporty Bag sencilla en lona
poliéster, color a eleccion, tamaino 45x35 con corddn para cargar y cerrar,
impresién a una tinta en screen blanco segin disefio; Memosia micro sd
8 80141607 | de 32GB y Tablet con WiFi, pantalla 8" Pulgadas, Entrada Tarjeta Micro 7
SD, memoria interna 32 GB, memaoria ram 2GB con 8 nucleos de
procesador, resolucidn de pantalta minimeo 1280X800 y camara posterior

de 5 px.
Gorra en drill cierre en hebilla bordadas segiin disefio de la Secretaria de
9 80141607 Medio Ambiente 50
10 80141607 Tapaboca berdado en tela anti fiuidos con capa guirérgica, marca en 50
vinilo textit a 2 colores, segun disefio de la Secretaria de Medio Ambiente
1 80141607 Chal bordado tipo pancho en poliéster ripstop talia M/L segun disefic de 50

la Secretaria de Medio Ambiente

Esfero negro retractil y Tabla Planillera - Legajadora en Madera tamaiio 50

12 80141607 oficio estampados seguin disefio de la Secretarfa de Medio Ambiente

Canguro en lona codra 2 bolsillos, con reata graduable, marca en screen 50
dos fogos a una tinta segun disefto de la Secretaria de Medio Ambiente

Kit de modisteria para el desamollo de economia ¢ircular en el sector
textil: Conjunto de regtas {regla mittiple, escuadra de 45 cm, regla
madera 1 mt, regla de madera 30 cm, 2 reglas de aluminio de 50 y 30 1
cm} Tijera para sastre industrial de 8" y Maquina de coser Industrial de
1000 puntadas por minuto, tipo de ojales un paso, enhebrado automatico,
cenexion con cable

13 80141607

14 801416807

15 80141607 Ramo de 12 ficres tropicales tipo bouquet colores variados 7

Trofeo de reconocimiento para participantes en cristal de 20X10 cm 24

6 80141607 segun disefio de la Secretaria de Medio Ambiente

4.4 CONDICIONES TECNICAS:

El contrato se debera desamoliar dentro del plazo de ejecucion establecido, cumpliendo con los
terminos y especificaciones sefialadas anteriormente.

Para el apoyo logistico requerido en el item 3, el oferente debe aportar:

1. Hoja de vida firmada.

2. Acreditar antecedentes fiscales, judiciales, disciplinarios y medidas correctivas.

3. Acreditar certificado de bachiller académico y experiencia minimo de un evento como apoyo
logistico.

4. Acreditar carta de compromiso debidamente suscrita.

ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA:

1. El contratista debera cumplir con ei objeto contrato de conformidad con las especificaciones
técnicas determinadas en el presente proceso de seleccidn y estas coordinarlas con el
SUpervisor.

2. Debera prestar el servicio de los itemns contratados para la realizacion de los eventos, acatando
las caracteristicas, siendo el anico responsable de la entrega y calidad.

3. Organizar en el area del evento, las mesas y sillas previas para el conversatorio y Reinado
Ambiental.
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8.

9.

Instalar, organizar y coordinar en el area del evento el sonido profesional previo y durante para
el conversatorio y Reinado.

El contratista debera garantizar la presencia del personal encargado del evento, con experiencia
en logistica.

Entregar a los asistentes desayunos, aimuerzos y refrigerios con las especificaciones técnicas
requeridas, de acuerdo a la descripcion de las caracteristicas, vy en los tiempos establecidos.
Entregar con un dia previo al evento los kits y demas elementoes solicitados en ia ficha técnica
del bien y/o servicio a contratar, conforme a la descripcion técnica solicitada.

Entregar el material descrito en los items 9, 10,11,12 y 13 de acuerdo al disefio suministrado
por la Secretarla de Medio Ambiente Municipal.

Llevar registro de asistencia y registro fotografico de cada una de las actividades a realizar.

4.5, OBLIGACION DE LAS PARTES:

4.51 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO. En desarrollo y cumplimiento del
objeto del contrato el Municipio se obliga a:

1.
2.

3.

4.

5.
B.
7.

Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el
supervisor certifiqgue el cumplimiento del objeto contractual.

Nombrar un servidor plblico como Supervisor del centrato, dentro de los términes que no
afecten el desarrolio normal del mismo.

Evaluar y aprobar a través del superviser del contrato fos informes presentados por el contratista
establecidos para tal fin.

Vigilar que se gjecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.

Concurrir a la Finalizacién y Liquidacion del contrato en el término legal.

Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato

4.5.2, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. En desarrollo y cumpiimiento del objeto del contrato,
EL CONTRATISTA se obliga a:

OBLIGACIONES GENERALES:

1.
2.
3

Acatar las sugerencias de la supervisidon encaminadas a mejorar el proceso.

Las demés contenidas en la propuesta y que hacen parte integral dei presente contrato.
Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fonde de Pensiones y ARL} y presentar constancia
de pago durante la ejecucion del conirato.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertade.
L.as actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier ofro que pueda ofender o
causar agravio a un grupo de personas.

Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y del Municipio
de Villavicencio, teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del
Estado en el cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacion, acorde con el
estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera avisar oporfunamente de aguellos aspectos
que puedan generar obstaculo para el desarrollo de |a prestacion del servicio.

Presentar Informe de Ejecucién previo a los pagos y demas soporte documental y cada vez
que sea requerido por el Supervisor.
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9. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y Liquidacidn del contrato.

10. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con carge al
contrato, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos.

11, Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones iegales y
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

12. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Ademas de todo lo anterior, para el cabal cumplimiento del objeto contractual, el contratista debera:

10.
1.
12.

13.

14.

Prestar los servicios solicitados de acuerdo con las especificaciones técnicas determinadas por
el Municipio.

Suministrar los elementos objeto del contrate, cumpliendo con cada una de las especificaciones
técnicas v demds condiciones sefialadas por la entidad y Ias incluidas en la propuesta.
Cumplir con el objeto del contrato de conformidad con las especificaciones técnicas contenidas
en los estudios previos, el pliego de condiciones, la propuesta y el contrato.

Contribuir en la ejecucién de las actividades necesarias que garantice operativa y logistica de
los objetivos planteados en la realizacién de los diferentes eventos solicitados.

Mantener los precios de su oferta en firme durante la ejecucion del contrato y su vigencia, por
to cual no se aplicara formula de reajuste.

Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con fin de hacer u
omitir algin hecho. ‘ '
Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracién del presente contrato
y de la ejecucién del mismo.

Asumir la totalidad de los costos de personal, transporte y demas gastos, ocasionados con las
actividades previstas para dar cumplimienio al objete de este contrato.

Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la paralisis en la
ejecucion del contrato.

Entregar registro fotografico y registro de asistencia en el informe de actividades.

El contratista es el anico responsable por la vinculacidon de su personal y la celebracién de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y ri€sgo sin
que el Municipio adguiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actes.

Para fa ejecucion de las obligaciones contractuales, se deberd cumplir con los protocolos de
bicseguridad que establezca el Ministerio de Salud y Proteccion Social para el control de ia
pandemia del Ceronavirus COVID- 19. Asl mismo, atender las instrucciones que para evitar la
prepagacién del mismo se adopten o expidan mediante normativa especifica y/o lineamientos,
el gobierno nacional, departamental y municipal.

Las demas que demande el ¢abal cumplimiento de! objeto contractual.

1610-F-GCT-64-V7 Pagina 7 de 16 Registrado SIG: 03-01-2020

A



Proceso Gestion de ta Contratacion
MODELO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

Municlpic de Wiovicancio

4.6. VALOR: El presupuesto oficial estimado para ia ejecucion del contrato, es fa suma de QUINCE
MILLONES DE PESOS M/CTE. ($15.000.000).

4.7. FORMA DE PAGO: El MUNICIPIO desembolsara los dineros presupuestados para ia presente
contratacién, de la siguiente manera:

El MUNICIPIO desembolsara los dineros presupuestados para la presente contratacion, de la
siguiente manera: Un (1) inico pago equivalente al 100% a la terminacién del contrato, previo informe
de actividades del contratista y ia entrega de soportes de pago de seguridad social correspondiente
al periodo ejecutado, cuenta de cobro y/o factura, informe del supervisor y/o interventor de
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones a carge del contratista y acta de terminacion y
liquidacion.

5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION: El presente
proceso se desarrollara bajo la modalidad de seleccién de minima cuantia, contenido en fos articulos
221.21.51y221.21.52 del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, para
lo cual se seguiran por los requisitos y exigencias consignados en el estudio previo de oportunidad
y conveniencia que justifica y soporta la contratacion.

6. PRESUPUESTO OFICIAL PARA LA PRESENTE CONTRATACION: Los recursos requeridos
para llevar a cabo la presente contratacion se imputara con cargo al rubro presupuestal 0401-3-
1.10.1.12-06 de la cuenta denominada IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA DE ECONOMIA
CIRCULAR EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META.

6.1 ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: Para.determinar. el valor
estimado del contrato la Secretaria de Medio Ambiente procedié a realizar cotizaciones a entes
que cuerntan conla actividad econdmica de organizacion de convenciones y eventos comerciales
codigo N8230 y/o catering para eventos cédigo 15621, 0 que su objeto social le permita desarroliar
el objeto contractual, para determinar el valor de ios bienes y/o servicios mediante estudio de
mercado.{cotizaciones a proveedores de la ciudad estableciendo el valor promedic por item).
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Para la fijacién del monto a pagar, se tuvo como referencia varios aspectos tales como la carga
tributaria del contrato y que en razén al tipo de contrato es al contratista al que le corresponde asumir
toda la carga econémica por concepto de los aportes al sistema de seguridad social integral.

7. REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR EN LA PRESENTE CONTRATACION. En
cumplimiento del contenido del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, los requisitos relativos a la
capacidad juridica, las condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de organizacion no
otorgaran puntaje al oferente, pero su cabal cumplimiento es requisito perentorio para su habilitacion
para la participacién en el proceso de seleccidn. Toda la informacion que se exige debe ser
presentada en forma clara y a través de ia documentacion exigida.

7.1 REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN JURIDICO

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA ESCRITA. De acuerdo con el modelo
suministrado por EL MUNICIPIO, los proponentes deberan adjuntar con su oferta una carta de
presentacion que debera estar firmada por el proponente, persona natural o por el representante
legal de la sociedad, consorcio, unién temporal o cualquier tipo de asociacion, indicando su nombre,
documento de identidad, y demés datos requeridos en el formato suministrado con esta invitacion
publica o apoderado, quien debera anexar el respectivo poder {original), con la facultad expresa de
representacioén dentro del proceso en curso, segin el caso. El representante legal debe encontrarse
debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el contrato resultante.

Los proponentes no podran encontrarse incursas dentro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80
de 1993 y demas disposiciones legales, en la Carta de Presentacion de la propuesta, el Proponente
declarara que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades y que
renuncia a la presentacion de la propuesta y al contrato en caso que sobrevenga alguna de ellas.

El Municipio solo admite la presentacién de una propuesta por oferente. Se entiende que ef oferente
renuncia a la participacion en el proceso de seleccion y a los derechos que surgen del mismo,
cuando participe en mas de una propuesta, sea de manera directa o por interpuesta persona, en
Consorcio, Unién Temporal o individualmente, y en aquellas propuestas de quienes sean conyuges
o compafieros permanentes y quienes se encuentren hasta del segundo grado de consanguinidad
o segundo de afinidad con cualguier otra persona que formalmente haya presentado propuesta.

No se aceptaran propuestas parciales. En caso que se presenten, seran consideradas como no
habiles. El Municipio no aceptara propuestas alternativas.

b. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA
DE COMERCIO DEL DOMICILIO DEL PROPONENTE SINGULAR O DE CADA UNO DE LOS
MIEMBROS DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL, PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA O
CUALQUIER OTRA FORMA DE ASOCIACION, S| EL PROPONENTE ES PLURAL

Cuando el Proponente sea una persona juridica debera anexar el Certificado de Existencia y
Representacion Legal y la persona natural deberd anexar Registro Mercantil expedido por la
autoridad competente.

Ei propenente debe tener como minimo un afio de constitucion y antigiedad debidamente inscrito

en la camara de comercio, (Certificado de Matricula de Persona Natural / Certificado de Existencia
y Representacion Lega - Persona Juridica)
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El objeto social ¢ la actividad econdmica deberan estar directamente relacionados con el objeto del
presente proceso de seleccion.

El Certificado de Existencia y Representacion Legal o registro mercantil deberan haber sido
expedidos con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
proceso. Cuando se prorrague la fecha de cierre, la certificacion tendrd validez con la primera fecha
de cierre. En este certificado debe constar que el término de duracion de la persona juridica no sera
inferior a la del plazo de ejecucién del contrato y dos afios mas. En el caso de ios Consorcios y de
las Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica debera cumptir
individualmente con esta regla, para el caso de personas naturales dicho registro debera tener una
antigiledad de un afio anterior al cierre del proceso.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacion expresa del 6rgano social
competente, emitido con anterioridad al cierre del proceso, en el cual conste que esta facultado para
presentar la oferta y firmar el contrato hasta por ef valor del Presupuesto Oficial, expedido con fecha
no mayor a quince (15) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion.
Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta autorizacion tendra validez con la primera fecha de
cierre.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren, deberad contar con dicha autorizacion, hasta el vaior del
Presupuesto Oficial, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7°. De la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1.568, 1.569 y
1.571 del Codigo Civil.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas jurldicas
privadas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan, ademas, acreditar
un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar ia propuesta, para la
celebracion del contrato y para representaria judicial y extrajudicialmente, de acuerdo con o
establecido en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007.

NOTA; Todos los dacumentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral,
deberan presentarse legalizados en la forma prevista en la Ley 80/93, en concordancia con los Arts.
251 del Codigo de Procedimiento Civil y el Art. 480 del Cédigo de Comercio.

¢. EL ACUERDO PARA CONFORMAR EL CONSORCIO, UNION TEMPORAL O SOCIEDAD Si
EL PROPONENTE ES PLURAL, EN EL CUAL DEBE CONSTAR LA PARTICIPACION DE CADA
UNO DE LOS MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL, LA DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES
A REALIZAR (EN EL CASO DE UNIONES TEMPORALES), LA REPRESENTACION LEGAL DEL
PROPONENTE PLURAL O EL PODER OTORGADO A QUIEN SUSCRIBE L.OS DOCUMENTOS
EN NOMBRE DEL PROPONENTE PLURAL.

Para poder participar en el presente proceso los interesados deberan allegar en original el
DOCUMENTO de conformacion de consorcio o unidn temporal.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el retiro de un miembro integrante de fas mismas,
implica el retiro de la propuesta presentada por el Consorcic o Unién Temporal.
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Las condiciones presentadas en la propuesta obligan al proponente seleccionado a maniener como
minimo las condiciones ofrecidas durante todo el tiempo de gjecucion del contrato, entendiéndose
por incumplimiente del contrato el incumplimiento de esta condicion.

En el documento de conformacion se debera expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o
de Unién Temporal. Si se trata de un consorcio debera indicar el porcentaje de participacion de cada
uno de sus integrantes, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO y si se trata de una Unién Temporal, sus miembros deberan
sefialar la extension de actividades y porcentaje de su participacion, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

En el documento de constitucién el proponente debera sefialar como minimo la siguiente
informacién sobre el consorcio o unién temporal:

a) Designacion de |las personas naturales o juridicas que conforman el consorcio o unién temporal,
con sus respectivos documentos de identidad.

b) Para el caso de personas juridicas, se indicara el nombre € identificacion del representante legal
asli como la manifestacion expresa de estar debidamente facultado para acluar en nombre de la
persona juridica que representa, lo cual sera verificado de acuerdo con el Certificado de Existencia
y Representacion Legal o en su defecto con el acta del 6rgano social competente. En caso de no
contar con la facultad para comprometer a su representada, en los términos establecidos en los
presentes pliegos genera rechazo de la propuesta.

¢) Debera sefialarse el nombre del consercio 6 unidn temporai.

d) Se designara la persona que representara a los integrantes del consorcio o unién temporal.

e) Indicar los términos y extension de la participacidon de cada uno de sus integrantes.

f) Domicilic det consorcio o union temporal, y

g} Las reglas basicas que regulen ias relaciones entre ios integrantes y su responsabilidad.

En la presentacion de la propuesta debera indicarse lo siguiente:

a) Expresar si la participacion es a titulo de Consorcic o de Unidon Temporal. Si se trata de un
consorcio debera indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO y si se
trata de una Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar la extension de actividades y porcentaje
de su participacion, los cuales no podran ser madificados sin el consentimiento previo y escrito del
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

b) La omision de lo sefialado, hara que el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO tome ia propuesta como
presentada por un Consorcio para todos los efectos legales derivados de elio.

¢} La duracién sefialada como duracion del Consorcio ¢ Unién Temporal no serd inferior a la del
plazo de vigencia del contrato y dos afios mas.

d)} Los integrantes del Consorcio y los de fa Unién Temporal responderan por las obligaciones
derivadas de la propuesta, conforme a las disposiciones legales vigentes.

e} La no presentacion del documento de conformaciéon del Consorcio o Unidn Temporal o el no
cumplimiento de los requisitos sefialados en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1893,

d. CONTROL DE PAGO DE LOS RECURSOS PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL. Los
proponentes deberan estar al dia con las obligaciones frente al sistema de seguridad social en fo
relativo al pago de aportes parafiscales y de seguridad social.

Para tal fin los interesados deberan diligenciar el anexo que se disponga para tal fin segun
corresponda (persona juridica o persona natural); cuando sea una persona juridica, debera ser
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expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o
por el Representante Legal, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje.

En dicho documento se certificara que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Gltimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar los
pagos.

El Municipio verificara Unicamente ta acreditacién del respectivo pago a la fecha de presentacion de
la oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago
dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de aiguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberd anexar certificacion expedida por la
entidad con ia cual existe el acuerdo de pago.

Cuando el proponente sea persona natural que tenga a su cargo empleados, debera presentar el

. anexo donde certifique bajo la gravedad del juramento que ha realizado el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacidn de su oferta, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los GOltimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos
pagos.

De igual manera los consorcios © uniones temporales que tengan como integrantes a personas
juridicas o naturales que tengan empieados, deberan allegar las certificacionés anteriormente
mencionadas correspondientes a dichos integrantes.

De acuerdo con el Art. 50 de la ley 788 de 2002, Ginicamente las personas juridicas estan obligadas
a presentar certificacion de aportes parafiscales para la presentacion de ofertas; en cuanto a las
personas haturales se hara mediante declaracién juramentada de acuerdo al art. 9 de la Ley 828 de
2003.

En caso que el interesado, persona natural ¢ juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la
. gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en ia mencionada certificacion.

CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES DEL REVISOR FISCAL: Se debera presentar fotocopia
legible del Certificado de Vigencia de Inscripcion y de antecedentes disciplinarios expedido por la
Junta Central de Contadores con fecha de expedicion no superior a tres (3} meses, anteriores a la
fecha de cierre del proceso

TARJETA PROFESIONAL DEL REVISOR FISCAL: Se debera adjuntar fotocopia legible de la
Tarjeta Profesional emitida por la Junta Central de Contadores.
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Nota: El Municipio dara prevalencia al principic de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la
Constitucion Politica Nacional. En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el
presunto incumplimiento en lo descrito en el presente numeral, deberan acompariarse de
documentos con los cuales se desvirtie la presuncion de Buena Fe de fa que gozan los proponentes.

Si se llegase a comprobar de manera definitiva que la certificacidn yfo acreditacion relativa a pagos
de seguridad social y aportes. parafiscales suscrita por el revisor fiscal o el representante legal del
proponente o alguno de sus miembros, presenta inconsistencia entre la informacién suministrada
por el oferente y la efectivamente obtenida o suministrada a la entidad por ofras fuentes se
considerard una falta a la verdad, Iguaimente se compulsaran copias a la Junta Central de
Contadores de ser el caso y/o a la Fiscalia General de la Nacién.

a. Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado.

b. Registro Unico Tributario - R.U.T.

c. Certificado de antecedentes Fiscales, expedido por la Contralorla General de la Republica,
con una vigencia no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso.

d. Certificado de antecedentes judiciales, expedido por la Policla Nacional, con una vigencia
no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.

e. Cerificado de antecedenies disciplinarios, expedido por la Procuraduria General de la

Nacién, con una vigencia no mayor a treinta (30) dfas calendario, anteriores a la fecha de

cierre del presente proceso.

Libreta Militar de los varones menores de 50 afios

Certificado de Medidas Correctivas. De conformidad con el articulo 183 del Cédigo Nacional

de Policta y Convivencia, las personas que hayan sido sancionadas en virtud de la Ley 1801

de 2016 por medic de imposicion de multa(s), cuando hayan transcurrido seis (6) meses de

fa imposicion y esta no haya sido pagada, no podran contratar con el Estado. En
consecuencia, se procedera consultar el estado de esta en el registro nacional de medidas
correctivas, en el link: hitps://srvpsi.policia.qov.co/PSC/frm _cnp consulta.aspx.

o ™

7.2 RELACIONADOS CON LA EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE: El proponente
debera acreditar un (01) contrate con entidag Pablica y/o privada (liquidado y terminado), cuyo objeto
sea igual o similar al de la presente confratacidn y que su valor sea igual o superior al 100% del
presente proceso expresado en SMMLV.

Si la experiencia es con entidad publica debera adjuntar la COPIA DEL CONTRATO Y ACTA DE
TERMINACION Y/O LIQUIDACION, si es con entidad privada adjuntard COPIA DEL CONTRATO Y
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO O FACTURA, en donde se podra verificar o siguiente:

- Noamero y fecha del contrato

- Nombre de la entidad contratista
- Nombre del contratante

- Objeto del contrato

- Valor de! contrato

-~ Fecha de inicio

- Fecha de terminacion

En caso de propuestas presentadas en consorcio o uniones temporales, bastara con que uno de
sus integrantes acredite el presente requisito.
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Cuando se certifiguen contratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio ¢ de union
temporal, EL MUNICIPIO tomara para la evaluacion la experiencia, el porcentaje de participacion
del miembro, en la ejecucion del contrato certificado. Por lo anterior, el proponente debera presentar
el documento que acreditd la conformacion del consorcio o de la union temporal, con el fin de
determinar el porcentaje de participacién del miembro en el contrato, para la evaluacion de la
experiencia en valor o cuantla, esta sera fomada de acuerdo con el porcentaje de participacion.

8. GARANTIAS: Ei proponente favorecido una vez suscrito el contrato objeto de esta contratacion,
debera constituir dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la firma del contrato, a favor del
Municipio De Viltavicencio, Garantia Unica de cumplimiento de las siguientes obligaciones
contractuales, la cual debera consistir en una pdliza de seguros que ampare los siguientes riegos.

Para ia presente contratacion el suscrito Secretaria de Medio Ambiente ha considerado necesario
exigir las siguientes garantlas:

a. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. El amparo de cumplimiento def contrato cubrird a fa entidad
estatal contratante de los perjuicios directos derivados def incumplimiento total

o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio ¢ de su
cumplimiento defectuoso, cuande ellos son imputables al contratista garantizado. Ademas de esos
riesgos, este amparo comprendera siempre el pago del valor de las muitas y de la clausula penal
pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado. En ese orden para la presente
contratacién el MUNICIPIO exige que el precitado amparo se constituya por un valor equivaiente al
DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR DEL MISMOC, y por término igual al plazo de ejecucion del
contrato y seis (6) meses mas. Lo anterior, conforme el Decreto 1082 de 2015 Articulo
2.2.1.2.3.1.12. Suficiencia de la garantia de cumplimiento. La garantia de cumplimiento del
contrato debe tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato. El valor de esta garantia
debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor del contrato

b. CALIDAD DEL SERVICIO. El amparo de calidad del servicio cubre a ia entidad estatal contratante
de los perjuicios imputables al contratista garantizado que surjan con posterionidad a la terminacién
del contrato y que se deriven de (i) la mala calidad o insuficiencia de los productos enfregados con
ocasién de un contrato de consuitoria, o (i} de la mala calidad del servicio prestado, teniendo en
cuenta [as condiciones pactadas en el contrato. En ese orden para la presente contratacion el
MUNICIPIO exige que el precitado amparo se constituya por un valor equivalente al DIEZ POR
GCIENTO {10%} DEL VALOR DEL MISMO, y por término igual al plazo de ejecucion del contrato y
CUATRO MESES mas.

c. SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES. El amparo de pago de
salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales cubrira a la entidad estatal
coniratante de los perjuicios que se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las
obligaciones laborales a que esté obligado el contratista garantizado, derivadas de la contratacién
del personal utilizado para la ejecucion del contrato amparado en el territorio nacional. En ese orden
para la presente contratacion el MUNICIPIO exige gue el precitado amparo se constituya por un valor
equivalente al CINCO (5%) DEL VALOR DEL CONTRATOQ, y cubrira el término de ejecucion del
mismo y tres (3) afios mas.

e. RESPONSABILIDAD CiVIL EXTRACONTRACTUAL. E! valor asegurado en las poélizas que

amparan la responsabilidad extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a la administracién con
ocasién de las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas, en ese orden
para la presente contratacion el MUNICIPIO exige que el precitado amparo se constituya bajo las
siguientes condiciones de suficiencia:
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MODELQ ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

Muricipio da Vilavsancio

Doscientos (200) smmiv para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos (1.500)
smmiv

3. SUPERVISION: La supervision para el control de la ejecucion del presente contrato sera ejercida
por guien designe el ordenador del gasto.

En los presentes términos dejo sustentados los estudios previos, los cuales, manifiesto cuentan con
todos los estudios, disefios y proyectos necesarios para continuar con el procesc de contratacion

respectivo.
dr. J -

SARA MARIA CABRERA E L.DE
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE

Proyects: Erika Londofio E
Cantratista de Apoyo

1010-F-GCT-64-V7 Pagina 16 de 18 Registrado SIG: 03-01-2020



