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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villeta, agosto de 2021

Sefior

Carlos Alberto Silva Polania

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2153591
Cargo del supervisor: Coordinador de Formacion profesional
Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial

Villeta - Cundinamarca

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes agosto del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR. 2153591 del afio 2021

Yesica Lorena Bolafio Alvarado identificada con la cédula de ciudadania No. 1.077.974.238 de
villeta, en mi calidad de Contratista del SENA, en apoyo juridico a la Coordinacion de formacion
profesional en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTIDOS MILLONES
DE PESOS MCTE ($22.000.000) IVA incluido. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista
de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2021 por valor de
SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($
666.667) proporcional de acuerdo a la fecha de acta de inicio del contrato. b) Diez (10) pagos iguales
por los meses de febrero a noviembre de 2021, por valor de DOS MILLONES DE PESOS M/CTE
($2.000.000.) cada uno.. ¢) Un ultimo pago en el mes de diciembre del 2021 POR VALOR DE UN
MILLON TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA'Y TRES PESOS M/CTE
($1.333.333).

Plazo: Sera hasta el 20 de Diciembre de 2021.

OBJETO:

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA, ADMINISTRATIVA Y DE FORMA
ARTICULADA CON LA ESTRUCTURA DE LA ENTIDAD, LOS SERVICIOS PERSONALES
DE CARACTER TEMPORAL PARA EL APOYO JURIDICO A LA COORDINACION DE
FORMACION PROFESIONAL Y LAS COORDINACIONES ACADEMICAS.

CLAUSULA OBLIGACIONES ESPECIFICAS FORMATO ANEXO AL CONTRATO

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Brindar apoyo integral a la notificaciones personales Informe detallado
Coordinacién de Formacion de cancelacion de anexado

Profesional y a las coordinaciones matriculas,
académicas de conformidad con las | autorizacion de notificacion
directrices que le sean impartidas. Electronica, entrega de
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Informes y citaciones a
Comités.

Apoyar la consolidacién de los
informes que sean requeridos
referentes

a la ejecucion de la formacién que
adelanta el Centro.

Proyeccion y radicacion de
Peticiones, Quejas,
Recursos y Sugerencias

Informe detallado
anexado

Mantener actualizada las
bases de datos que sean
llevadas por las Coordinaciones

Organizacion de

Resoluciones De

Desercion, Actas
y citaciones.

Informe detallado
anexado

Organizar, actualizar y mantener
en Perfecto estado, el archivo
correspondiente a las actividades
de

Formacién.

Organizacién y
actualizacion De
Resoluciones de
Desercién, Actas y
citaciones.

Informe detallado
anexado

Proyectar oportunamente los

documentos relacionados

con los procesos y actividades

a cargo de las coordinaciones,

tales como: respuestas a

Derechos de

Peticion, comunicaciones, Actos

Administrativos, peticiones y en

general la documentacién quesea
Necesaria dentro del proceso de
formacion del Centro.

Proyeccion de

Resoluciones
+De Desercion,
Cancelacion de Matriculas,
Condicionamiento de
Matricula, de citaciones de
notificacion personal,
citaciones a comité,
solicitud de pruebas y

contestacion de peticiones.

Informe detallado
anexado

Brindar apoyo Integral a los
procesos administrativos y/o de
formacion que Son adelantados por
la coordinacion de formacion
profesional.

Proyeccion de
Resoluciones de
Desercion, Cancelacion
de Matriculas,
Condicionamiento de
Matricula, de citaciones
de notificacién personal,
citaciones a comité,
solicitud de pruebas y
contestacion de
Peticiones.

Informe detallado
anexado

Proyectar oportunamente para
firma del Subdirector del Centro
la respuesta a las tutelas y los
documentos
que se requieran para los
demas tramites de las
mismas acciones, cuando
versen sobre temas de
Formacion.

Proyeccién de
Resoluciones de
Deserciones,
Condicionamiento de
Matricula

Informe detallado
anexado
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Las demas que se hagan necesarias | prestar asesoria juridica Informe detallado
para el cabal cumplimento del objeto | en los procesos anexado
contractual. disciplinarios y

académicos presentados
en las etapas productiva
y lectiva

de los aprendices

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM|  No DELA LUGAR DE INICIO FINALIZACION

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

1.
2

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 8352187430 de la planilla, operador Compensar y periodo julio de 2021. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (05) folios
Cordialmente,

Firma

Yesica Lorena Bolafio Alvarado
Contratista

C.C. No. 1.077.974.238 de villeta
Recibi a satisfaccion:

Firma

Carlos Alberto Silva Polania

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2153591
Cargo del supervisor: Coordinador de Formacién profesional
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EVIDENCIAS;

e Revisar proyeccion de circular apoyos de sostenimiento.

(Sin asunto)

na Bolano Alvarado DA s D
452 PM
a0la Osorio Leon

m™  CIRCULAR APOYOS DE S...
W i

Buenas tardes doc, adjunto lo solicitado, gracias.

Cordial saludo;

Responder Reenviar

e Apoyo respuesta PQRS 7-2021-227507 NIS: 2021-01-285943.

RICHEL [Nl L \[V7-2021-227507 NIS: 2021-01-285943] bv

Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Dom 10/06/2031 9:36 PM

1

a VarslfiLuqr?‘nia-B?\‘a.nuA\varadc BoG & D
Para: Ana Miler

Riano Garcia

o 7-2021-227507 de fecha ...
P v
sEs 264k

Buenas noches, adjunto lo solicitado.

Cordial saludo;

e Revisar Proyeccion Resolucion FIC correspondiente al mes de julio.

Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Dom 10/08/2031 8:50 AM

Yesica Lorena Bolano Alvarado
A R
Jue 12/08/2021 8:50 AM

Para: Nidia Pilar Usaguen Forero
CC: Eileen Pacla Osorio Ledn

[paf  Resolucién FIC JULIO.pdf
SEE  440KB

Buen dia, adjunto lo solicitado.

Cordial saludo;

e Revisar Resolucion adjudicacion FIC, mes de agosto.
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Resolucién adjudicacion FIC, mes de agosto| [

Cordial Saludo Adjunto al presente Resolucion de adjudicacion FIC, correspondiente al me... Mar 10/08/2021 13:10 AM

O Etigueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Dom 10/08/2031 8:49 AM

O Yesica Lorena Bolano Alvarade N
Jue 12/08/2021 8:49 AM

Para: Nidia Pilar Usaquen Forero

CC: Eileen Paola Osorio Ledn

ﬁh Resolucién Adjudicacion ...
| soxe

Buen dia, adjunto lo solicitado, reporte no tenia espacio para firmar, supango que es la misma.

Cordial saludo;

o Notificaciones Comité de Evaluacion.

Notificaciones Comité de Evaluacid| be3v

@ Cordial saludo. Yesica, envio los documentes firmados. Carles Alberto Silva Polania Coordina... Mié 11/08/2021 4:21 PM

@ Etigueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vendimiento: Sab 9/08/2031 430 PM

’ Yesica Lmrena‘sc\anomvarado P e 6 O

cdae; Astrid Paula Paez Pedraza

7 Citacion a Comite Acosta... [pa] Citacion a Comite Bernal ...
pd v pa
e 22ke === 22k
20 datos adjunttos (4MB)  Descargar todo  Guardar todo &n OneDrive - Servicic Nacional de Aprendizsje

Buenas tardes, Katherine adjunto para lo correspondiente, gracias.

Cordial saludo:

e Notificaciones personasles resolucion 1241.
o E

‘esica Lorena Bolano Alvarado i
Buenas tardes, jefe agjunto para lo corespondiente, gracias. Cordial salude; Lun 9/08/2021 1:43 PA
Yina Pacla Alvarado Zambrano i
Buenzs tardes Frmado

Lun 9/08/2021 2:43 PA

©  Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Jue 7/08/2031 2:47 PM

Yesica Lorena Bolano Alvarado s % 5
Lun 8/08/2021 247 BM S
Para: Astrid Paula Paez Pedraza; radicacdae

natificacion personal Kar...

o] notificacion personal Yak...
=R snaxE s03K2
X/ Mostrar los 3 datos adjuntos 2 MB)  Descargar todo  Guardar todo en OneDrive - Servicio Nadional de Aprendizzje

Buenas tardes, Katherine adjunto para lo correspondiente, gracias.

Cordial saludo;

Proyeccion resolucion por el cual se declara la desercién y cancelacién de
matricula en el proceso de formacion profesional.
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CIONES 2142071a.pdf L Descargar 5 Imprimir & Guardar en OneDrive

[ ]
SENA ACTO ADMINISTRATIVO DE CARACTER ACADEMICO

;A: No. 25- 9509 DE 2021

POR EL CUAL SE DECLARA LA DESERCION Y CANCELACION DE
MATRICULA EN EL PROCESO DE FORMACION PROFESIONAL.

LA SUBDIRECTORA (E) DEL CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y
EMPRESARIAL DEL SENA REGIONAL CUNDINAMARCA

En uso de sus facultades legales y reglamentarias, conferidas por el Acuerdo No. 07 de
2012 “por medio del cual se adopta el Reglamento al Aprendiz”, modificado por el
Acuerdo No. 2 de 2014, proferido por el Consejo Directive Nacional del SENA y,

CONSIDERANDO:

En cumplimiento del derecho fundamental a la constituci e
y reglamentado a través del Decreto 249 de 2004, por el cual se estructura el Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, y el Acuerdo No. 07 de 2012, Reglamento del Aprendiz
SENA, el cual fue modificado por el Acuerdo No. 2 de 2014, que se aplica a todas las
personas matriculadas en los programas de formacién profesional de la entidad, en sus
if i P ial, Virtual o Combinada, y a los inscritos para el desarrolio
de proyectos de formacidon en las sedes del Centro de Desarrollo Agroindustrial y
Empresarial.
Que el Capitulo |l del Acuerdo No. 07 de 2012 establece los Derechos del Aprendiz SENA,
y en su Articulo 7, numeral 7 consagra el derecho de los aprendices a que se les respete
el debido proceso en caso de ser investigado; lo anterior, con plena observancia en lo
establecido en el articulo 29 de la Constitucién Politica de Colombia.
Que el Capitulo VI del Acuerdo No. 07 de 2012 Reglamento del Aprendiz del SENA,
determina la Gestion Académico-Administrativa, y desarrollado por medio del articulo 15,
que reza: “(...) Los Centros de Formacién Profesional responderan y lideraran los tramites
académicos y administrativos para atender las diferentes solicitudes elevadas por los

e Nofificaciones personales resolucion 1238.

Buenos dias Firmado.

0 Etiqueta: 10 Year Delete (10 2 'a de vencimiento: Jue 7/08/2031 10:00 AM

Yesica Lorena Bolano Alvarado , 6 & D
Lun 9/06/2021 10:00 AM '

Para: Astrid Paula Paez Pedraza; radicacdae

&)

natificacion personal Jefr...

natificacion personal Du...

par
=R 730k == T2oxm

Buenos dias, katherine adjunto para lo correspondiente, gracias.

Cordial saluda;

e Revisar Resoluciéon de pago Convocatoria | de alimentacion.

bav &

Resolu de pago Convocatoria | de alimenta

Eileen Paola Osorio Le6n L
Cordial sl Por medio de |a presente envié para tu revision y firma. Cordialmente, Eileen ... Vie 6/08/2021 10:59 AM

X Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Lun 4/08/2031 &:51 PM

Yesica Lorena Bolano Alvarado . 65 K D
Vie 8/08/. PM )

Para: Eileen Paola Osorio Le6n

G

Buenas noches, Doc, ya realicé algunas correcciones de forma y no de fondo.

sin embargo, me genera duda si en el lugar de los cinco (5) aprendices a quienes se les canceld el apoyo,
se ordend a unos nuevos?

si fue asi, se debe corregir de fondo la Resolucion de Cancelacién, de lo contrario se corrige la otra.

Cordial saludo;
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Revisar Proyeccion Resolucion apoyos de Sostenimiento Regular.

Proyeccién Resolucién apoyos de Sostenimiento Regulal [

Mostrar el historial de mensajes

<npusaquen@sena edu.cox

Midia Pilar Usaquen Forero ]
Cordial Saludo Adjunto &l presente, proyeccin Resolucién para proceso de pagos apoyos de . Vie £/08/2021 1:04 PM

Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Lun 4/08/2031 8:15 PM

@ Yesica Lorena Bolano Alvarado G

Para: Nidia Pilar Usaquen Forero
CC: Eileen Paola Osorio Leén
Resolucion Sostenimient...

=N 513K

Buenas noches, adjunta lo solicitado, gracias.

Cordial saludo;

Notificaciones personales Resoluciéon 1219 del 5 agosto 2021.

Notificaciones personales Resolucién 1219 del 5 agosto 202 b6~

ﬂ Cordial saludo Firmado. Vie 6/08/2021 10:44 AM
Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Lun 4/08/2031 11:26 AM
ﬁ V.eswc_a_ Iro_rena_Bo\ano Alvarado N s
Para: Astrid Paula Paez Pedraza; radicacdae
Notificacion Personal Mi... Notificacion Personal Mo...
[ — b = e

Buenos dias, Katherine, adjunte para lo correspondiente, gracias,

Cordial saludo:

Reuniodn Titulacion Gestidon de Mercados - Ataque Cibernético.

il
I 9) 00:04 / 42:02

Revisar CIRCULAR I CONVOCATORIA ALIMENTACION.
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IRCULAR Il CONVOCATORIA ALIMENTACION

<) fecha de vencimiento: Vie 1/06/2031 1031 PM

ﬂ Yesica Lorena Bolano Alvarado e
- e et ot

Para: Adriana Ramos <profesionalsocialsena@gmail.com>
CC: Eileen Paola Osorio Ledn

Circular Il CONVOCATOR...

EE 67K

Buenas noches, adjunto lo solicitado.

cordial saludo;

Reunidén Representantes CDAE.

I 49) 00032/ 1:07:28

Natallac
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