
No:

(FORMATO ACTUALIZADO ABRIL 1 DE 2019)

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 
contratista:
Nombre c.c  No.

Contrato No. de
Valor Honorarios mensual Valor 100% 6
Régimen del IVA:
Salida estimada Llegada estimada dias
Destino ciudad C
Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre X Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:
Gastos de manutención
Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos
Subtotal
Menos Estampilla 
Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:
CUENTA No.                                            TIPO BANCO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBI CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACION  ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA
  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR
Gtos transporte por comision
Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Subtotal
Menos Estampilla PJIC
Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS. SE SOLICITA Y ORDENA EL SALDO A FAVOR DE LA ORDEN 

Solicitante

47

ALINA JANETH POSADA VILLADA 43.687.423

3.900.000,00

0,400%

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

de

SIMPLIFICADO 

137.306

AHORROS
AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

JULIAN ESTEBAN RAMIREZ VELASQUEZ 

0,5

203.660

REALIZAR SEGUIMIENTO A CELDA DE PRODUCCION, TECNICO CALZADO.

28/06/2021

CALDAS
CO1.PCCNTR.2250

763 11 de febrero de 2021
3.900.000

28/06/2021
BETULIA

101.830
35.476

SALDO

2/02/2021

Dependencia

CALDAS

MEDELLIN-BETULIA-MEDELLIN

informe de comision.

 DE VIAJE SI DA LUGAR DENTRO DE LA LEGALIZACIÓN

5321

CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 1342 DE 2019 - CIRCULAR 01- 3-2020-000173 DE 
23/09/2020 ./  no se incluyen tiquetes de transporte por que se los dan en el municipio, para legalizar debe presentar 

BANCOLOMBIA

43.687.423 de

27967760493

137.306

  Ciento Treinta y Siete mil Trescientos Seis  pesos m/cte.  

Firmado 
digitalmente por 
Julian Esteban 
Ramírez 
Velásquez

FreeText
23921

FreeText
24/06/2021

Stamp

sena
Texto escrito a máquina
$101.830

sena
Texto escrito a máquina
$35.476

sena
Texto escrito a máquina
$137.306

sena
Texto escrito a máquina
$137.306



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 43687423

No. 
CO1.PCCNTR.
2250763

AÑO 2021
FECHA 
VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

17 12 2021

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
JAMER BLANDON 

28 6 2021 28 6 2021

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

28 6 2021

28 6 2021

28 6 2021

DD MM AA

DD MM AA

11 6 2021

GTH-F-090 V.02

CONTRATO

5_9201_170 AL 172 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR Y ORIENTAR LA FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL, QUE PROGRAME EL CENTRO EN SUS DIFERENTES NIVELES Y MODALIDADES, ATENDIENDO LAS POLÍTICAS 

INSTITUCIONALES Y LA NORMATIVIDAD.
OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

NOMBRE DEL ORDENADOR 
DEL GASTO (de la 
Movilización)

JUAN CARLOS BLANDON COORDINADOR ACADEMICO

Antioquia

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

ALINA JANETH POSADA VILLADA

Antioquia Centro del Diseño y Manufactura del Cuero

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO

RUTA MEDELLIN - BETULIA - MEDELLIN

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

JUAN CARLOS BLANDON COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

CIUDAD/DEPARTAMENTO 
O 
MUNICIPIO/DEPARTAMEN BETULIA

ALCALDIA MUNICIPAL

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

REALIZAR SEGUIMIENTO A CELDA DE PRODUCCION, TECNICO CALZADO.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

alistar ,materiales y apoyar la formacion de los 
aprendices en la etapa practicaEjecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo 

curricular de los programas del área temática objeto del Contrato.

 Realizar seguimiento en la etapa productiva a los a los aprendices que le sean 
asignados,  cuando el centro de formación lo requiera. 

ACTIVIDADES 

Desplazamiento del municipio de Medellin al municipio de Betulia.

Regreso de Municipio de Betulia a medellin.

FIRMA Vo/Bo. 
ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS

realizar acompañamiento y observacion de la 
elaboracion de los productos en la celda de 

produccion
seguimiento celda de produccion municipio de 

betulia ficha 1852545, entrega de vitacoras.

AGENDA 

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, 
seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y 

metodológicos de la entidad.

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 
FORMATO: 

FIRMAS 

Realizar el seguimiento y supervision de la celda de produccion realizada por los aprendices del tecnico 
ficha 1852545 - PRODUCCION DE CALZADO

FECHA

Firmado 
digitalmente por 
Julian Esteban 
Ramírez 
Velásquez



GTH-F-087 V.01 
 

 

 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 
ITAGUI, JUNIO DE 2021 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
JULIAN ESTEBAN RAMIREZ VELASQUEZ  

ORDEN DE VIAJE No:47 
 
                

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
28 DE JUNIO DE 2021 28 DE JUNIO DE 2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 
 MUNICIPIO DE BETULIA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar el seguimiento y supervisión de la celda de producción realizada 
por los aprendices del técnico ficha 1852545 - PRODUCCION DE CALZADO    
    
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Apoyo celda de producción aprendices técnicos instruir en los procesos de los productos armados y 
cosidos. 

2. Apoyo celda de producción aprendices técnicos, revisión de los productos ensamblados  
RESULTADOS:  

1. Productos bota de dotación. 
2.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. seguimiento bitácoras celda producción digitales, entregadas evaluadores etapa productiva. 
2.    

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Apoyo Armado y costura de 

la producción. 
Alina posada 28 DE JUNIO DE 2021 

2. Apoyo Ensamble, ensuelado 
y terminación de productos 

Alina posada 28 DE JUNIO DE 2021 

CONCLUSIÓNES: 
1. continuidad con el seguimiento y apoyo a los aprendices en la celda de producción. 
2.visitas seguimiento cada 8 días. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
ALINA JANETH POSADA VILLADA 

          
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO JUAN CARLOS BLANDON  
 



GTH-F-087 V.01 
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