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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 19 de agosto de 2021

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2224172 de 2021
Coordinador Académico

Jornada Madrugada

Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes agosto del afio 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2224172 de 2021

Claudia Carolina Zamudio Roa, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.853.725 de Bogota,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Jornada Madrugada, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA
MILLONES OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($40.820.000) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de
FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS ($3.510.000)
COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de
2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.)
UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de
acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de
Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de
la Informacién, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como
las actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad,
para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y
Proyectos desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar
respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento
Continuo y demanda de la poblacion; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de
semana.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Orientar Formacién Guias talleres, GFPI-F-019 Guia de Aprendizaje

Profesional Integral a | actividades en la GFPI-F-018 Planeacion Pedagdgica
1 | los aprendices segun | plataforma virtual, del Proyecto Formativo.

programacion de estrategias didacticas

fichas. activas.

Acompafiamiento a los | Guias talleres, GFPI-F-019 Guia de Aprendizaje

aprendices en el actividades en la GFPI-F-018 Planeacion Pedagdgica
2 | desarrollo de procesos | plataforma virtual, del Proyecto Formativo.

formativos y/o estrategias didacticas

productivos. activas.

Actualizar contenidos | Guias talleres, GFPI-F-019 Guia de Aprendizaje

y tecnologias en las actividades en la GFPI-F-018 Planeacion Pedagdégica
3 | diversas competencias | plataforma virtual, del Proyecto Formativo.

del programa de estrategias didacticas

formacion. activas.

Elaboracion y entrega | Guias talleres, GFPI-F-019 Guia de Aprendizaje

de formatos y actividades en la GFPI-F-018 Planeacién Pedagdgica
4 documentos plataforma virtual, del Proyecto Formativo.

requeridos en el estrategias didacticas

proceso académico activas.

administrativo.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DE LA LUGAR DE .
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el recibo de pago
para aportes a salud, pension y riesgos con nimero de planilla 52711362 expedido por mi planilla
compensar para el mes de julio de 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

Claudia Carolina Zamudio Roa
Contratista
C.C. No. 52.85.725 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Roberto Martinez Castro
Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.2224172 de 2021
Coordinador Académico
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Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION SEMANAL
Trabajo Virtual

FECHA INICIO ACTIVIDADES: 2 de agosto de 2021

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: 6 de agosto de 2021

SEMANA: 2

PROCESO: Seguimiento formacidn virtual — Formacién profesional integral. Tercer Trimestre de 2021

RESPONSABLE: Claudia Carolina Zamudio Roa

Ficha de
Caracterizacién

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas (via
correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS (Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,
otros)

¢éCudles herramientas
esta utilizando?
(teléfonos fijos, celulares,
Whastapp, correo,
Teams)

Desarrollo de Procesos de Comunicacion eficaces
y efectivos teniendo en cuenta situaciones de
orden social, personal y productivo. Enrique Low
Murtra - interactuar con el contexto productivo y

Se contacta a los 29
aprendices que

realizaran su primer
trimestre de Técnico

Pantallazos y
evidencias de
WhatsApp y sesion
sincrénica en informe

2 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
electrénico y celular
como medios de

2341073 social de acuerdo con principios éticos para la | en Recursos de Gestion. comunicacion.
construccion de una cultura de paz: Humanos Via correo )
electrénico, Link: 3 de agosto de 2021: Se
WhatsApp y meet https://drive.google.c | utilizd WhatsApp, correo
Ingresan 7 om/drive/u/1/folders/ | electrénico y celular
GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v O

Linea de

itencién al

empresario: 018000 210682
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https://drive.google.com/drive/u/1/folders/176ou-8oRRGygjtSmTVoHF9VbTH7GUWKV
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/176ou-8oRRGygjtSmTVoHF9VbTH7GUWKV
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2 de agosto de 2021: Se realiza reunidn de equipo
de instructores y el coordinador de la jornada
madrugada.

3 de agosto de 2021: Se realiza actividad
sincrénica en la jornada madrugada. Se dan las
directrices de la actividad de la semana en la

plataforma Territorium

4 de agosto de 2021: Se realiza actividad
sincrdnica en la jornada madrugada. Se resuelven

algunas dudas de la actividad de la semana.

5 de agosto de 2021: Se resuelven algunas dudas
de la actividad de la semana.

6 de agosto de 2021: Se realiza y se envia el
informe semanal de gestidn para la coordinacion
jornada madrugada.

aprendices nuevos
para esta semana.
Quedan en total 26
aprendices en
formacion ya que se
evidencia que 2
aprendices no
contindan en la
formacion.

1760u-
80RRGygjtSmTVoHF9V
bTH7GUWKV

como medios de
comunicacion. Aplicacion
Meet para actividad
sincrdnica.

4 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
electrdénico y celular
como medios de
comunicacion. Aplicacion
Meet para actividad
sincrénica.

5 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
electrénico y celular
como medios de
comunicacion.

6 de agosto de 2021:
Soportes de la gestidn en
correo electroénico:
afborja028 @misena.edu.

co

Desarrollo de Procesos de Comunicacion eficaces

Se contacta a los 33

Pantallazos y
evidencias de

2 de agosto de 2021: Se

2341076 y efectivos teniendo en cuenta situaciones de | aprendices que utilizé WhatsApp, correo
orden social, personal y productivo. Enrique Low | realizaran su primer | WhatsApp y sesion electrénico y celular
Murtra - interactuar con el contexto productivo y | trimestre de Técnico
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v O

Linea de atencién al

empresario: 018000 210682
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social de acuerdo con principios éticos para la
construccion de una cultura de paz:

2 de agosto de 2021: Se realiza reunién de equipo
de instructores y el coordinador de la jornada
madrugada.

3 de agosto de 2021: Se realiza actividad
sincrénica en la jornada madrugada. Se dan las
directrices de la actividad de la semana en la

plataforma Territorium

4 de agosto de 2021: Se realiza actividad

sincrdénica en la jornada madrugada. Se resuelven

en Recursos
Humanos Via correo
electrénico,
WhatsApp y meet.
Ingresan 6
aprendices nuevos
para esta semana.
Quedan en total 28
aprendices en
formacion ya que se
evidencia que 5
aprendices no
contindan en la

sincronica en informe
de Gestion.

Link:
https://drive.google.c

om/drive/u/1/folders/

1PbOjMLaZzdYuM Cx5

m2YH4Lx VIEpL909

como medios de
comunicacion.

3 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
electrénico y celular
como medios de
comunicacion. Aplicacion
Meet para actividad
sincrénica.

4 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
electrdnico y celular

algunas dudas de la actividad de la semana. formacion. como medios de

5 de agosto de 2021: Se resuelven algunas dudas comunicacion. Aplicacion

de la actividad de la semana. Meetlpara actividad
sincrénica.

6 de agosto de 2021: Se realiza y se envia el

informe semanal de gestidn para la coordinacidn 5 de agosto de 2021: Se

jornada madrugada. utilizé WhatsApp, correo
electrdnico y celular
como medios de
comunicacion.
6 de agosto de 2021:
Soportes de la gestidn en
correo electrénico:

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v O

Linea de

itencién al
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afborja028 @misena.edu.
co
Desarrollo de Procesos de Comunicacién eficaces | Se contacta a los 32 Pantallazos y 2 de agosto de 2021: Se
y efectivos teniendo en cuenta situaciones de | aprendices que evidencias de utilizé WhatsApp, correo
orden social, personal y productivo. Enrique Low | realizaran su primer | WhatsApp y sesion electrdnico y celular
Murtra - interactuar con el contexto productivo y | trimestre de Técnico | sincrdnica en informe | como medios de
social de acuerdo con principios éticos para la | en Recursos de Gestion. comunicacion.
construccion de una cultura de paz: Humanos Via correo
electrénico, Link: 3 de agosto de 2021: Se
2 de agosto de 2021: Se realiza reunion de equipo WhatsApp y meet. https://drive.google.c | utilizé WhatsApp, correo
de instructores y el coordinador de la jornada Ingresan 4 om/drive/u/1/folders/ | electrénicoy celular
madrugada. aprendices nuevos 1J4XXzo0PTYzttZ ag4 | como medios de
) o ta semana. PhzPTHea9K7wNv comunicacion. Aplicacion
3 de agosto de 2021: Se realiza actividad | P32 &S Meet para actividad
2341086 sincrénica en la jornada madrugada. Se dan las Quedar.m en total 23 sincrénica
directrices de la actividad de la semana en la aprendices en .
plataforma Territorium formacién ya que se 4 de agosto de 2021: Se
evidencia que 9 utilizé WhatsApp, correo
4 de agosto de 2021: Se realiza actividad | aprendices no electronico y celular
sincrdnica en la jornada madrugada. Se resuelven | contindan en la como medios de
algunas dudas de la actividad de la semana. formacion. comunicacion. Aplicacion
5 de agosto de 2021: Se resuelven algunas dudas Meet para actividad
de la actividad de la semana. sincronica.
6 de agosto de 2021: Se realiza y se envia el 5 de agosto de 2021: Se
informe semanal de gestidn para la coordinacion utiliz6 WhatsApp, correo
jornada madrugada. electrénico y celular
GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v O

Linea de

itencién al

empresario: 018000 210682

@SENAcomunica

www.senao.edu.co
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como medios de
comunicacion.

6 de agosto de 2021:
Soportes de la gestién en
correo electrénico:
afborja028 @misena.edu.

co

Gestionar procesos propios de la cultura
emprendedora y empresarial de acuerdo con el
perfil personal y los requerimientos de los
contextos productivo y social — Ejercer derechos
fundamentales del trabajo en el marco de la
convenios

constituciéon politica y 0s

internacionales.

2 de agosto de 2021: Se realiza reunion de equipo

Se contacta a los 29
aprendices de las
dos fichas fusionadas
que realizaran su
tercer trimestre de
Técnico en Recursos
Humanos Via correo
electronico,
WhatsApp y meet.

Pantallazos y
evidencias de
WhatsApp y sesién

sincronica en informe

de Gestion.

Link:

https://drive.google.c

om/drive/u/1/folders/

2 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
electrénico y celular
como medios de
comunicacion.

3 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
electrdnico y celular

2236907 - de instructores y el coordinador de la jornada (16 aprendices en la 1hIPYfkNbDXEcD4L1W | como medios de
2236908 madrugada. 2236907y 13 enla | BBA9CAWXVEWSNrh comunicacién. Aplicacion
Meet para actividad
3 de agosto de 2021: Se realiza actividad | 2236908). Total 29 sincrénica
sincrénica en la jornada madrugada. Se dan las aprendices activos
directrices de la actividad de la semana en la | &M formacion. 4 de agosto de 2021: Se
plataforma Territorium utilizé WhatsApp, correo
electrdnico y celular
4 de agosto de 2021: Se realiza actividad como medios de
sincrdnica en la jornada madrugada. Se resuelven comunicacién. Aplicacién
algunas dudas de la actividad de la semana.
GC-F-005 V. 05
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5 de agosto de 2021: Se resuelven algunas dudas
de la actividad de la semana.

6 de agosto de 2021: Se realiza y se envia el
informe semanal de gestidn para la coordinacién
jornada madrugada.

Meet para actividad
sincrénica.

5 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
electrénico y celular
como medios de
comunicacion.

6 de agosto de 2021:
Soportes de la gestién en
correo electrénico:
afborja028 @misena.edu.

co

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v O

Linea de

itencién al

empresario: 018000 210682 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05
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EVIDENCIAS DE LA FORMACION 3 Y 4 DE AGOSTO DE 2021
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Agenda

Duracion 30 minutos
20 minutos Reflexidn inicial y transferencia de conocimiento
10 minutos para asistencia y evaluacion.

Se recomienda tener camaras encendidas si es posible.
Los micréfonos deben estar cerrados
Levantar la mano para la participacion activa.

Temas:
La comunicacién asertiva: una habilidad personal y profesional (actitud)
La comunicacién verbal y no verbal (palabra, tono, gestos, posturas)

La Empatia como herramienta clave de las relaciones interpersonales
Ser asertivo, NO sey | meoesecon s comzanendo v partia
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Objetivo:

Brindar habilidades y técnicas de comunicacion asertiva con el fin de mejorar
las relaciones interpersonales a nivel personal, profesional y laboral.

Metodologia:

Tematica didactica y participativa con el fin de lograr transmitir de la mejor
forma, las habilidades comunicacionales que todo ser humano debe irradiar
para tener las mejores relaciones interpersonales.

Se pretende orientar y brindar un valor agregado comunicacional efectiyo a
cada una de los participantes, con el fin de que saquen el maximo partido de
sus vidas y alcancen sus metas o potenciales, usando una combinacion de
habilidades y técnicas de comunicacion que los ayudaran a explorar
diferentes soluciones para los retos a los que se enfrentan a nivel personal,
profesional y laboral”.
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Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION SEMANAL
Trabajo Virtual

FECHA INICIO ACTIVIDADES: 9 de agosto de 2021

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: 13 de agosto de 2021

SEMANA: 4

PROCESO: Seguimiento formacidn virtual — Formacién profesional integral. Tercer Trimestre de 2021

RESPONSABLE: Claudia Carolina Zamudio Roa

Ficha de
Caracterizacién

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas (via
correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS (Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,
otros)

¢éCudles herramientas
esta utilizando?
(teléfonos fijos, celulares,
Whastapp, correo,
Teams)

Desarrollo de Procesos de Comunicacion eficaces
y efectivos teniendo en cuenta situaciones de
orden social, personal y productivo. Enrique Low
Murtra - interactuar con el contexto productivo y

Se contacta a los 26
aprendices que

realizaran su primer
trimestre de Técnico

Pantallazos y
evidencias de
WhatsApp y sesion
sincrénica en informe

9 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
electrénico y celular
como medios de

2341073 social de acuerdo con principios éticos para la | en Recursos de Gestion. comunicacion.
construccion de una cultura de paz: Humanos Via correo
electrénico, Link: 10 de agosto de 2021: Se
WhatsApp y meet. https://drive.google.c | utilizé WhatsApp, correo
Se evidencia que 5 om/drive/u/1/folders/ | electrénico y celular
GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de
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empresario: 018000 210682
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https://drive.google.com/drive/u/1/folders/176ou-8oRRGygjtSmTVoHF9VbTH7GUWKV
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/176ou-8oRRGygjtSmTVoHF9VbTH7GUWKV

JORNADA MADRUGADA

9 de agosto de 2021: Se realiza reunién de equipo
de instructores y el coordinador de la jornada
madrugada.

10 de agosto de 2021: Se realiza actividad
sincrénica en la jornada madrugada. Se dan las
directrices de la actividad de la semana en la
plataforma Territorium

11 de agosto de 2021: Se realiza actividad
sincrénica en la jornada madrugada con la
enfermera Carolina. Se resuelven algunas dudas

de la actividad de la semana.

12 de agosto de 2021: Se resuelven algunas dudas
de la actividad de la semana.

13 de agosto de 2021: Se realiza y se envia el
informe semanal de gestidn para la coordinacién
jornada madrugada.

aprendices no siguen
en su formacidn. De
26 quedan 21 en
formacion

1760u-
80RRGygjtSmTVoHF9V
bTH7GUWKV

como medios de
comunicacion. Aplicacion
Meet para actividad
sincrdnica.

11 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
electrdénico y celular
como medios de
comunicacion. Aplicacion
Meet para actividad
sincrénica.

12 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
electrénico y celular
como medios de
comunicacion.

13 de agosto de 2021:
Soportes de la gestidn en
correo electroénico:
afborja028 @misena.edu.

co

Desarrollo de Procesos de Comunicacion eficaces

Se contacta a los 28

Pantallazos y

9 de agosto de 2021: Se

Linea de

itencién al

empresario: 018000 210682

© f v o

@SENAcomunica

www.senao.edu.co

2341076 y efectivos teniendo en cuenta situaciones de | aprendices que evidencias de utilizé WhatsApp, correo
orden social, personal y productivo. Enrique Low | realizaran su primer | WhatsApp y sesion electrénico y celular
Murtra - interactuar con el contexto productivo y | trimestre de Técnico
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social de acuerdo con principios éticos para la | en Recursos sincrénica en informe | como medios de
construccion de una cultura de paz: Humanos Via correo | de Gestion. comunicacion.
electrdnico,
9 de agosto de 2021: Se realiza reunién de equipo WhatsApp y meet. Link: 10 de agosto de 2021: Se
de instructores y el coordinador de la jornada Se evidencia que 4 https://drive.google.c | utilizé WhatsApp, correo
madrugada. aprendices no siguen om/drive/u/1/folders/ | electrénico y celular
10 de agosto de 2021: Se realiza actividad ;2 su f(;rmazjén. De rlnpszolelll_)L(afﬁzgll_\gogxs zz:znr:lz:i:;z:.d;plicacién
sincrénica en la jornada madrugada. Se dan las . que.jam en Meet para actividad
directrices de la actividad de la semana en la | formacion. L
sincrénica.
plataforma Territorium
11 de agosto de 2021: Se
11 de agosto de 2021: Se realiza actividad utilizé WhatsApp, correo
sincréonica en la jornada madrugada con la electrénico y celular
enfermera Carolina. Se resuelven algunas dudas como medios de
de la actividad de la semana. comunicacién. Aplicacién
12 de agosto de 2021: Se resuelven algunas dudas Meet para actividad
de la actividad de la semana. sincronica.
13 de agosto de 2021: Se realiza y se envia el 12 de agosto de 2021: Se
informe semanal de gestidn para la coordinacion utiliz6 WhatsApp, correo
jornada madrugada. electrdnico y celular
como medios de
comunicacion.
13 de agosto de 2021:
Soportes de la gestidn en
correo electrénico:
GC-F-005 V. 05
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JORNADA MADRUGADA

afborja028 @misena.edu.
co
Desarrollo de Procesos de Comunicacion eficaces | Se contacta a los 23 Pantallazos y 9 de agosto de 2021: Se
y efectivos teniendo en cuenta situaciones de | aprendices que evidencias de utilizé WhatsApp, correo
orden social, personal y productivo. Enrique Low | realizaran su primer | WhatsApp y sesion electrdnico y celular
Murtra - interactuar con el contexto productivo y | trimestre de Técnico | sincrdnica en informe | como medios de
social de acuerdo con principios éticos para la | en Recursos de Gestién. comunicacion.
construccion de una cultura de paz: Humanos Via correo
electrénico, Link: 10 de agosto de 2021: Se
9 de agosto de 2021: Se realiza reunidn de equipo WhatsApp y meet. https://drive.google.c | utilizé WhatsApp, correo
de instructores y el coordinador de la jornada Se evidencia que 1 om/drive/u/1/folders/ | electrénicoy celular
madrugada. aprendiza no sigue 1J4XXzo0PTYzttZ ag4 | como medios de
. PhzPTHea9K7wNv comunicacion. Aplicacion
10 de agosto de 2021: Se realiza actividad | €M 3! formacién. De Meet para actividad
2341086 sincrénica en la jornada madrugada. Se dan las | 23 quedan 22 en sincré':\ica
directrices de la actividad de la semana en la | formacion. .
plataforma Territorium 11 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
11 de agosto de 2021: Se realiza actividad electrénico y celular
sincrénica en la jornada madrugada con la como medios de
enfermera Carolina. Se resuelven algunas dudas comunicacién. Aplicacién
de la actividad de la semana. Meet para actividad
12 de agosto de 2021: Se resuelven algunas dudas sincronica.
de la actividad de la semana. 12 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
electrénico y celular
GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v O
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JORNADA MADRUGADA

13 de agosto de 2021: Se realiza y se envia el
informe semanal de gestidn para la coordinacién
jornada madrugada.

como medios de
comunicacion.

13 de agosto de 2021:
Soportes de la gestién en
correo electrénico:
afborja028 @misena.edu.

co

Gestionar procesos propios de la cultura
emprendedora y empresarial de acuerdo con el
perfil personal y los requerimientos de los
contextos productivo y social — Ejercer derechos
fundamentales del trabajo en el marco de la
convenios

constituciéon politica y 0s

internacionales.

2 de agosto de 2021: Se realiza reunion de equipo

Se contacta a los 29
aprendices de las
dos fichas fusionadas
que realizaran su
tercer trimestre de
Técnico en Recursos
Humanos Via correo
electronico,
WhatsApp y meet.

Pantallazos y
evidencias de
WhatsApp y sesién

sincronica en informe

de Gestion.

Link:

https://drive.google.c

om/drive/u/1/folders/

9 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
electrénico y celular
como medios de
comunicacion.

10 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
electrdnico y celular

2236907 - de instructores y el coordinador de la jornada . 1hIPYfkNbDXEcD4L1W | como medios de
(16 aprendices en la
2236908 madrugada. 2236907y 13 enla | BBA9CAWXVEWSNrh comunicacién. Aplicacion
Meet para actividad
3 de agosto de 2021: Se realiza actividad | 2236908). Total 29 sincrénica
sincrénica en la jornada madrugada. Se dan las aprendices activos
directrices de la actividad de la semana en la | &M formacion. 11 de agosto de 2021: Se
plataforma Territorium utilizé WhatsApp, correo
electrdnico y celular
4 de agosto de 2021: Se realiza actividad como medios de
sincrdnica en la jornada madrugada. Se resuelven comunicacién. Aplicacién
algunas dudas de la actividad de la semana.
GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v O
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5 de agosto de 2021: Se resuelven algunas dudas
de la actividad de la semana.

6 de agosto de 2021: Se realiza y se envia el
informe semanal de gestidn para la coordinacién
jornada madrugada.

Meet para actividad
sincrénica.

12 de agosto de 2021: Se
utilizé WhatsApp, correo
electrénico y celular
como medios de
comunicacion.

13 de agosto de 2021:
Soportes de la gestién en
correo electrénico:
afborja028 @misena.edu.

co

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v O

Linea de

itencién al

empresario: 018000 210682 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05
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JORNADA MADRUGADA

EVIDENCIAS DE LA FORMACION 10 Y 11 DE AGOSTO DE 2021
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JORNADA MADRUGADA

2341073
Amenito P,

de forma an
Esoo@

; A Asi te deja entrar
Jinete Jiménez

X13 p.m.
213 p.m. v
Ameni
ya pudiste
Comunica - ética miércoles
Karen 2341073 sali6 del grupo

Nop atin nop
Cristian

MARTES

Karen Buenas noches mis chicos como estan? confio que estén bien al lado de sus
seres mas quendos. A continuacion les envio el enlace de meet para nuestra
sesidn sincronica que se llevara a cabo el dia de hoy a la 1 de la mafiana.
Agradezco su puntualidad, con el uniforme del sena o camisa o blusa blanca.
Los espero con la mejor actitud y disposicién.@ un abrazo

T:44 p.m. v

Laura Rozo

745 p.m.

£ Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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11
=

2341073

MIERCOLES

Jinete Jiménez ¥ Buenas noches mis chicos como estan? confio que estén bien al lado de sus

9 seres mas queridos. A continuaci6n les envio el enlace de meet para nuestra
sesion sincronica que se llevara a cabo el dia de hoy a la 1 de la mafiana.
Agradezco su puntualidad, con el uniforme del sena o camisa o blusa blanca.

Comunica - ética ; : S
Los espero con la mejor actitud y dlsp05|C|6n.9 un abrazo

Karen 2341073 sali6 del grupo

Cristian

Karen
Buenas noches instructora
Muchas gracias

Laura Rozo

+57 323 3165349
Buenas noches profe si se

£ Escribe aqui para buscar

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



JORNADA MADRUGADA

@ GRABANDO [#] Estas prosontando para todos

;

\ 8
ESYEFANLA#RE_ ANGIE MAYERLY ...

) h = . ‘ . : - |
- Wilmer Rojas i i i

V4 P
viernes, 13 de agosto de 2021

g 2 . = 8 = = 717 p. m.
L Escribe aqui para buscar J - > @ e 13/08/2021 E1

GC-F -005 V. 05
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A

Angie Cupitra

ﬁ

Cindy pa}. Sarmiento finneth contanza jime.. YENSI CAROLINA VAL

Natalu Torres

i A

linda carolina goyen...

ESTEFANt) FEREZ A...
%
P 4
ERIKA NAT TERN_..

s . %
& ’
(o “r
Jineth Neva Angle Cupitra LAURAMILENA ROZ...

Wilmer Rojas

Nataly Leén

B E
uff—lylu -dbt (2021= 08-11 at23 “00 GMT=7) 2341073 110821

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de ario: 018000 210682

stencién al empres

GC-F-005V. 05
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JORNADA MADRUGADA

Retirar los zapatos en la entrada.
Lavar y desinfectar las manos
Evitar tener contacto fisico con

i ‘;, o ~4
X

familiares
Cambiar y lavar ropa. v
& 5= N 4
Banarse con abundante agua vy s YENEI Carotina vaLer R
jabon

v Desinfecﬁ}ar los lentes y

T

. Iy S
T-7) 2341073 110821
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2341076 Comunica - ética
) Laura, 5ii
2341076 = LUNES

Comunica - ética
MARTES

/
v RO
+57 312 3044682 se unid a través de un enlace de invitacion
Buenas noches mis chicos como estan? confio que estén bien al lado de sus

seres mas queridos. A continuacién les envio el enlace de meet para nuestra
sesién sincronica que se llevara a cabo el dia de hoy a las 12 de la noche.

Agradezco su puntualidad, con el uniforme del sena o camisa o blusa blanca.
Los espero con la mejor actrtud y dlsposmén.@ un abrazo Ta4p.m. v

r ’ Laura Romero 8/2021
- Meet
o B Reunio

tur

Comunica - ética MIERCOLES

Darlis Hores . Laura Romero

£ Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o
. . www.senao.edu.co
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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2341076 Comunica - ética
) Laura, 5ii

2341076

MIERCOLES

Comunica - ética

v R0

p Buenas noches mis chicos como estdn? confio que estén bien al lado de sus
.7 Laura Romero 8/2021 seres mas queridos. A continuacién les envio el enlace de meet para nuestra
sesion sincronica que se llevara a cabo el dia de hoy a las 12 de la noche.
Agradezco su puntualidad, con el uniforme del sena o camisa o blusa blanca.

Los espero con la mejor actitud y disposicién.g un abrazo

Comunica - ética
Darlis Hores . Laura Romero

£ Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o
. . www.senao.edu.co
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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Técnicas para expresarse
de forma asertiva

Tener un buen concepto de uno mismo

&

= . e
Planificar los mensajes ,-f__.;'_ a >

Ser educado y mantener la calma ‘\m
A ), CLAUDIA @ MUDI

Observacion
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[¥] Estis presentando para todos
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m Estas prosentando para todos
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Medida preventiva 4
Ventilacion natural de ambientes

En el centro de formacion se realiza la
apertura de ventanas, y puertas para que
exista en cada sector del edificio una
ventilacion natural cruzada esto con el fin
de promover control natural del contacto
con el virus Covid 19, eliminando
naturalmente de los ambientes su posible

13/08/2021

GC-F-005V. 05
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FICHA 2341086 TECNICO EN RECURSOS HUMANOS
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JORNADA MADRUGADA

200 Ficha 2341086 Comun-ética

Hola profe muchas gracias espero este bien feliz dia LUNES

e

MARTES

Cochoflo Buenas noches mis chicos como estan? confio que estén bien al lado de sus

seres mas queridos. A continuacién les envio el enlace de meet para nuestra
sesion sincronica que se llevara a cabo el dia de hoy a las 11 de la noche.
Agradezco su puntualidad. con el uniforme del sena o camisa o blusa blanca.
Los espero con la mejor actitud y disposicién.g un abrazo

Chatita

' Meet
Ficha 2341086 Comun-ética . m. Z

YRR -

+57 350 4690

+
Gracias profe, buenas noches

+57 311 8298100

Familia
+57 304 6471655

Jornada Madrugada 2021 . Buenas noches profe. aracias

ntolin

£ Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05
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JORNADA MADRUGADA

200 Ficha 2341086 Comun-ética

MIERCOLES
6:05 p. m. v

Buenas noches mis chicos como estan? confio que estén bien al lade de sus
ﬁ seres mas queridos. A continuacién les envio el enlace de meet para nuestra
sesién sincronica que se llevara a cabo el dia de hoy a las 11 de la noche.
Agradezco su puntualidad, con el uniforme del sena o camisa o blusa blanca.
Los espero con la mejor actitud y disposicién.g un abrazo

Cochoflo

Meet
Chatita

Ficha 2341086 Comun-ética
OG-

+57 350 4690

e

+57 311 8298100
Familia

Jornada Madrugada 2021

ntolin

£ Escribe aqui para buscar
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Dina Luna

Mariana Ramirez

JORNADA MADRUGADA

Bronda rojas

£

Mariana Ramirez alexandra Maldonado jhon jairo

Y B

CLAUDIA
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Estas prosontando todos
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JORNADA MADRUGADA

P
YENSI CAROLINA VALERO
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JORNADA MADRUGADA

2236907-908 emprendimient

2236907 4/8/2021

-908 emprendimient m s
36907: Link por favor Buenas noches mis chicos como estan? confio que estén bien al lado de sus
seres mas queridos. A continuacion les envio el enlace de meet para nuestra
sesion sincronica que se llevara a cabo el dia de hoy a las 2 de la maiiana.
Alexa Cassiani u Agradezco su puntualidad, con el uniforme del sena o camisa o blusa blanca.
i Los espero con la mejor actitud y disposicién.g un abrazo 745 p. m. 4

MIERCOLES

Elizabeth Acosta

£ Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05
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JORNADA MADRUGADA

2236907

-908 emprendimient m
36907: Link por favor

Alexa Cassiani

Elizabeth Acosta

£ Escribe aqui para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

2236907-908 emprendimient

MIERCOLES I Las oportunidades

pn: Las oportunidades.pdf

Alexa Cassiani 2236907 se unié a través de un enlace de invitacion

Sandra Santo
Buenas noches

Me podrian compartir el limbk

Link por favor

Buenas noches mis chicos como estan? confio que estén bien al lade de sus
seres mas queridos. A continuacion les envio el enlace de meet para nuestra
sesién sincronica que se llevara a cabo el dia de hoy a las 2 de la mafiana.
Agradezco su puntualidad, con el uniforme del sena o camisa o blusa blanca.
Los espero con la mejor actitud y disposicién.@ un abrazo 5 p.m.

ador para compartir tus videos, tu e
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m Estas prosantando para todos
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JORNADA MADRUGADA

Oportunidades

Un emprendedor esta siempre a la caza de
oportunidades de negocio, bien sea porque va a crear :
una empresa o porque va a ampliar o diversificar la ’ | ‘
operacion de la que ya tiene. Para detectar en forma ‘.ﬂ
oportuna las oportunidades de negocio, el CLAUDIAS Mot .
emprendedor debe aﬁnar especnalmente dos de las

na D HHiaades personales 0O compectencias: Invesi n a

uff-iyiu-dbt (2021 08 T at OO _06 GMT =) 2236907 —2236908 100821

s
-

>

GC-F-005V. 05

inea de atencién al ciudadano: 018000 210270
nea de atencién al empresario: 018000 910682

%@
m

f v o
MAcomunica

WWW.SEHO.ECIU,CCI



JORNADA MADRUGADA
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EMPRENDIMIENTO - Geagle Jambeard - Google Chrame

B jamboard.gos
EMPRENDIMIENTO

@\ .

PARA Tl CUALES SON LAS OPORTUNIDADES DE UN EMPRENDEDOR
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19/8/2021 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Claudia Carolina Zamudio Roa 13-08-2021

p
- Ko Comunidad

Claudia Carolina Zamudio Roa 13-08-2021

1 mensaje

+ -7/'\‘& +Trabajo
. 1 CLAUDIA CAROLINA ZAMUDIO ROA <cczamudio5@misena.edu.co>

CLAUDIA CAROLINA ZAMUDIO ROA <cczamudio5@misena.edu.co> 13 de agosto de 2021, 19:25

Para: afborja028@misena.edu.co
Cco: CLAUDIA CAROLINA ZAMUDIO ROA <cczamudio5@misena.edu.co>

Buenas tardes estimado Andrés,

A continuacion envio el informe de gestion semanal del 9 al 13 de agosto de 2021.

Cordialmente,

Claudia Carolina Zamudio Roa

Instructora — Centro de Gestion Administrativa
Comunicadora Social y Periodista

Av. Caracas # 13 - 80, Bogota D.C., Colombia
Regional Distrito Capital

l,:lhttp://www.sena.edu.Co/ cczamudio5@misena.edu.co

[ http://www.sena.edu.co/

[ nttp://www.facebook.com/sena.general
[ nttp://twitter.com/SENAComunica

[ nttp://instagram.com/senacomunica

[ ttp://plus.google.com/+senacolombia

@ INFORME DE GESTION SEMANAL DEL 9 AL 13 AGOSTO 2021 CLAUDIA ZAMUDIO.docx
11501K

https://mail.google.com/mail/u/1?ik=97615545df&view=pt&search=all&permthid=thread-a%3Ar-66173105554 18462536 &simpl=msg-a%3Ar-19426389...
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