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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga Agosto 18 de 2021

Doctora

ADDA MAYERLY MARIN DIAZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2121474
Coordinadora Formacion Profesional (E)

Dependencia: Convenios Ampliacion de

Cobertura Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes 08 del afio 2021

Referencia: Contrato No CO1.PCCNTR.2121474 del afio 2021

CLARA ISABEL SERRANO QUINTERO, identificada con la cédula de ciudadania No. 63.495.717
de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion de Formacién
Profesional-Convenios de Ampliacién de Cobertura, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de caobro.

Valor y forma de Pago El valor total del presente contrato es maximo de SESENTA MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N. ($60.500.000) incluido iva. Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago por los dias ejecutados durante el
mes de enero de 2021 y b) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2021, por valor
de CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N. ($5.500.000) Incluido Iva 'y ¢) un
ultimo pago proporcional por los dias ejecutados durante el mes de diciembre de 2021. Los
honorarios serdn pagados por el SENA al contratista, en la cuenta de Ahorros del BANCO AV
VILLAS No. 905-81479-9 cuyo titular es la Contratista

Los honorarios serén pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la
Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la Cuenta de ahorros N0.905-
81479-9 del Banco AV VILLAS cuyo titular es el CONTRATISTA, el cambio de cuenta por parte del
contratista debera ser informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los tramites
pertinentes. Para que el SENA pueda adelantar los trdmites administrativos para el pago, EL
CONTRATISTA debe acreditar previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, tales como
la certificacion expedida por el supervisor del contrato, en la que acredite el cumplimiento a entera
satisfaccion del objeto y obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la cancelacion de los
aportes a la seguridad social: Salud, Pension y Riesgos Laborales, asi como los demas
documentos necesarios para el pago.
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Plazo: Sera hasta el 23 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como apoyo a la supervision Juridica
de los convenios Marco y derivados por liquidar, en ejecucidn y los suscritos por el SENA para
la ejecucion del programa ampliacién de cobertura durante la vigencia fiscal 2021.

CLAUSULA PRIMERA-Obligaciones del Contratista

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Verificar que los Convinientes hayan
cumplido en su totalidad con los
requisitos de perfeccionamiento vy
legalizacidn, antes de la iniciacién del
contrato.

N.A

N.A

Acompafar al supervisor en la
vigilancia de la ejecucion del convenio
para que se realice conforme a lo
estipulado en el mismo

N.A

-N.A

Apoyar al  supervisor en el
cumplimiento de la ejecucién del
convenio; para la elaboracion de: a)
Acta de iniciacidon cuando se estipule
expresamente en el convenio, b) Actas
o informes de avance parcial a efectos
de controlar el desarrollo del objeto, c)
Acta o informe definitivo de recibo a
satisfaccion.

N.A

-N.A

Apoyar en el control del archivo en
forma permanente, sobre el desarrollo
del convenio, con la finalidad de lograr
una adecuada y oportuna toma de
decisiones en el proceso de ejecucion
del objeto

N.A

-N.A

Apoyar en la verificacion de los
amparos de la garantia Unica o sus
prorrogas, adiciones o suspensiones

N.A.

N.A.
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(manejo del anticipo, cumplimiento del
convenio, calidad de los bienes y/o
servicios, responsabilidad civil
extracontractual, prestaciones
sociales, etc.) y la vigencia (término de
duracion) de cada uno de Ministerio
ellos, ante un posible incumplimiento
por parte del conviniente de
conformidad a lo pactado en el
convenio

Verificar que el conviniente cancele
cumplidamente las  obligaciones
laborales y tributarias que se deriven
de la ejecucidn del convenio

N.A -N.A

Validar que el Conviniente cumpla: con
las obligaciones relacionadas con los
aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y _aportes a
las Cajas de Compensacién Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional .de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar,
incluyendo el contrato de aprendizaje

N.A -N.A

Constatar en sitio los proyectos, obras,
servicios o bienes realizados; si para
ello necesita desplazarse, deberd
solicitar oportunamente la comisién de
servicios al ordenador del gasto

N.A N.A

Revisar, de acuerdo a la naturaleza del
convenio, que se cumplan a cabalidad
las normas técnicas de acuerdo con el
objeto del convenio, entre ellas, las de
proteccién al medio ambiente,
seguridad  industrial  (sefializacion
apropiada, suministro al personal de
elementos de seguridad) y salud
ocupacional, cuando a ello hubiere
lugar

N.A. N.A

10

Revisar, de acuerdo a la naturaleza del
convenio, la existencia de los permisos,
licencias y documentacion exigida por
las autoridades competentes antes de
iniciar las obras y durante la ejecucion
de las mismas

N.A N.A
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11 | Vigilar los registros y soportes de la | N-A N.A
ejecucién de lainversién de los recursos
asignados para la ejecucion del objeto,
es de, analizar que se utilice en debida
forma y para los fines estipulados, el
valor pactado.

12 | Revisar las facturas y/o cuentas de | N.A N.A
cobro presentadas por el conviniente al
SENA, en caso de ser necesarias.

13 | Verificar la apertura de las cuentas | N.A N.A
bancarias, el manejo de las mismas, el
pago de los rendimientos financieros a
que haya lugar, mediante extractos
bancarios trimestrales de conformidad
con lo estipulado en los convenios.

14 | Apoyar al supervisor en la vigilancia | N.A. N.A
para que no se asuman compromisos
que no tengan la respectiva
disponibilidad presupuestal (, toda vez
gue no se puede superar el monto de
los recursos disponibles.

15 | Apoyar al supervisor en la elaboracién | N.A N.A
de las observaciones o
recomendaciones que estime
oportunasy procedentes para el mejor
cumplimiento del servicio

16 | Estudiar y preparar_ la respuesta a |Se dio respuesta a la entidad ITAE,| Correo Electronico
cualquier solicitud del conviniente, en |relacionada con el tema de Ia
relacidn con aspectos relacionados con [entrega del Informe del mes de Abril de
la ejecucién del convenio, dentro de los [2021, (duplicidad)
15 dias siguientes al recibo de la
comunicacion en el SENA, y remitirlas
en forma inmediata al supervisor

17 | Velar por que no se presenten retrasos, | Teniendo en cuenta la solcitud -Correo Electronico
incumplimiento parcial o total de | remitida por la Representante
obligaciones o irregularidades durante | Legal de la entidad ITAE
la ejecucién del convenio, para que se | (Liquidacion del Convenio), se
adopten oportunamente las apoyo en la proyeccion del
medidas pertinentes e informar al | correo remitido a la Direccion de
supervisor para que tome las medidas Formacion Profesional ,
correspondientes. poniendo en conocimiento la

situacion presentada.
18 | Prestar asesoria al Conviniente | N.A -N.A

orientandolo sobre la mejor manera de
cumplir sus obligaciones,
informandolo sobre los tramites,
procedimientos y reglamentos
SENA.

del
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19 | Presentar los informes de ejecucién del [N.A -N.A
convenio.

20 | Asistir a las reuniones que se | -Visita  Virtual verificacion | Acta No.002 -Comité
programen para apoyar, revisar y | documentacion Segundo | Coordinador.
verificar el desarrollo de losconvenios. | Desembolso y  maodificacién
Participar, cuando sea invitado, en los | Planes de Gestion Academica y
Comités Operativos de los convenios. Administartiva -Convenio Sena-

Colombia College

21 | Mantener la confidencialidad de la N.A N.A
informacion suministrada

22 | Presentarinformes de la gestion N.A N.A
realizada en forma mensual.

23 | Presentar informe final de la gestidn N.A N.A.
realizada que garantice el
cumplimiento del objeto contractual.

24 | Apoyar las actividades propias de la Durante el mes de Agosto de | -Correos Electrénicos

Coordinacién de Formacién

Profesional de la Regional

2021, se llevaron a cabo las
siguientes actividades de apoyo:
-Proyeccion correo de solicitud de
documentacién y Modelo de
Minuta de Convenio de Asociacion

a celebrase entre la -UPB-SENA

- Proyeccién Otrosi No. 001 al
Convenio de Cooperacion No. 052
de 2005 Sena UIS

- Proyeccién Estudios Previos del
Otrosi No. 001 al Convenio de
Cooperacion Sena UIS

- Remision de la documentacion
requerida para validacion juridica
del Otrosi de Prorroga Convenio
No. 017 de 2019-UDES-SENA

- Correo de reiteracidon remision
Actas de Homologacion Convenio
Sena-UDES

- Proyeccion Respuesta PQR-
Aprendiz Luis Hernan Correa -
Convenio Sena ITAE

- Solicitud de verificacién vy
remision Plan Operativo
Universidad Manuela Beltran

- Reiteracidon solicitud actas de
homologacién Convenio de
Asociacion No. 008 de 2019 SENA-
UNICIENCIA

- Reiteracién solicitud actas de
homologacién Convenio de|

Asociacion No. 020 de 2019 SENA-

-Actas de Visita Virtual-Queja
-Actas de Homologacion.
-Proyeccion Minuta Otrosi-

- Proyeccion Estudios Previos
Otrosi.

-Informes de Supervision
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-Proyeccién Respuesta PQR-
Aprendiz Diana Maritza RojasH
Programa Técnica en Pastelera-
Convenio Sena  Congregacidon

Mariana
26 | Atender oportunamente los En el presente mes la | - Visita de verificacion.
requerimientos que haga el supervisor | Supervision, impartio directrices
del contrato. relacionadas con la verificacién

interna del Archivo realizado a
los Convenios de Ampliacion de
Cobertura.

27 | Vigilar y salvaguardar los bienes que | N.A. N.A
hagan parte del patrimonio del SENA o
de otras entidades o de particulares al
servicio de la entidad, y que le hayan
sido entregados para el desarrollo del
objeto del contrato, por lo que son
sujetos de control y vigilancia. En
consecuencia, deberdn dar cuenta
sobre la entrega de los bienes al
supervisor y/o interventor del contrato
respectivo y a los érganos- de control,
fiscal" . disciplinario de ser
procedente. 2

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DE LA LUGAR  DE !
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecuciéon
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
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el No. 9423403123 de la planilla, correspondiente al mes de Julio de 2021 (Aportes en Linea).
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (5) folios

Cordialmente,

CLARA ISABEL SERRANO QUINTERO
Contratista
C.C. N0.63.495717

Recibi a satisfaccion:

ADDA MAYERLY MARIN DIAZ
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.2121474de 2021
Coordinadora Formacién Profesional (E)
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2021

1) Proyeccidn correo de solicitud de documentacion y Modelo de Minuta de Convenio de
Asociacion a celebrase entre la -UPB-SENA

Ainuta Convenio SENA -UPB 2019.docx Gl Editar en el explorador L Descargar <> Guardar en OneDrive G Ocultar corren electronica  CF <
[ Accessibility M o et O Find ER Reader  ass RS )
INTERINSTITUCIONAL UPB - i 20
I SENA
@ Etausts 10 vasr Dalste (10 anoa); facha de vencinienta
Sab 2/08/203 1 8108 P
e
! CONVENIO DE A SOCIA CION No.. DE 2019 . Dally Mayarly Valsnzusia - s >
:A: ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA e
P smtancer ara: mas
Regional Samtande REGIONAL SANTANDER ¥ LA UNIVER SIDAD PONTIFICIA Para SLEm
BOLIVARIANA
& Formato Carta de intenci..

Entre los suscritos ORLANDO ARIZA ARIZA. mayor de edad. con residencia v domicilio en la ciudad de [ 1 =
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2.) Proyecciéon Respuesta PQR-Aprendiz Diana Maritza Rojas-Programa Técnica en Pastelera-
Convenio Sena Congregacidon Mariana
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Diana Maritza Rojas Barmeo T RESPUESTA QUEJA DIAN...
Carrara 23 No. 205-29 - =

Correo: dianarojasbermeo@gmalil.com
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Referencia: Respuesta Solicitud De Queja
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3.) Proyeccion Respuesta PQR-Aprendiz Sandra Liliana Mosquera -Programa Técnica en Pastelera-
Convenio Sena Congregacidon Mariana
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Aprandiz
Sandra Lillana Moesquera Sepdlveda

Carrera 23 No. 32-38 Blogue 1 apto. 303 Girdn
Correo: smosquera150@pm ail.com

RESPUESTA QUEIA DIAN...

Referencia: Respuesta Solicitud De Gueja 110 ke

Atento saludo:
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100%  Prapercienar comentarios a Micraseft

4.) Correo Programacion Visita Virtual de Seguimiento mes de Mayo y Junio de 2021-ITAE
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4.) Respuesta -doble entrega del informe mes de abril de 2021-CRM No. 7-2021-215702 - radicado

informe del mes de abril - Convenio SENA-ITAE
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6.) Proyeccion Otrosi No. 001 al Convenio de Cooperacion No. 052 de 2005 Sena UIS

-OTROSI No. 001 -CONV. 052-2005.docx @l Editar en el explorador | - L Dascargar > Guardar en OneDrive
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OTROSI No. 01 AL CONVENIO MARCO DE ASOCIACION No. 052 DE 2005
ENTRE EL
SANTANDER Y LA umvsmsun INDUSTRIAL DE :mnvnnpfn s,

Entre los suscritos: ORLANDO ARIZA ARIZA, mayor de edad, con residencia y domicilio en la cludad
Bucaramanga, identificado con cédula de cludadania No. 13.953.169, expedida Vélez - Santander, en
su calidad de director del SENA Regional Santander, mediante Resolucion No. 1508 del 04 de
septiembre de 2018, expedida por el Difector G yActa de No. 167 del 04 de
septiembre de 2018, debidamente facultado por el numeral 3del articulo 24 del Decreto 249 de 2004
v previa autorizacion conferida por el Consejo Directive Regional, Segun consta en Acta No. 825 del
delos de Septiembre de 2018 guien actua en nombre y representacian legal del SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE — SENA, con NIT. 899.999.034-1, establecimiento publico del orden nacional,
adserito al Ministerio del Trabajo, regido por la Ley 119 de 1994 y el Decreto 249 de 2004, que en
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7.) Proyeccion Estudios Previos del Otrosi No. 001 al Convenio de Cooperacién Sena UIS
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8.) Remisidn acta de Visita de verificaciéon No. 008 a la ejecucién del Convenio Sena-UTC

=ePen
N

ACTA No.008

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
VISITA VIRTUAL DE SUPERVISION A LA EJECUCION DEL CONVENIO DE AMPLIACION DE COBERTURA Na.
1.PCCNTR. 18264 28-UTC —

CIUDAD ¥ FECHA: non.- INICIO: HORA FiN:
Julio 21 de 2021 £:00 a.m. 9:00 a.m
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Visita Virtual — Plataforma Virtual Teams CENTRO
Regional

https:, ¥
8a71-0d1945347b0a
'AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Verificacién compromisos del mes anterior
2. Verificacién por parte de la Supervision de la ejecucion financiera, legal, administrativa y Técnico Pedagégica
del Convenio No. CO1.PCCNTR. 1926428, correspondiente al mes de Junio de 2021.
3. Compromisos nuevos adaulridos v visita.
OBIETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar seguimiento al Convenio No. CO1.PCCNTR. 1926428 de 2020 por parte de la Supervision en 1os aspectos
legales, técn por la entidad C: el Informe.
de ejecucién del mes de Junio de 2021

DESARROLLO DE LA REUNION
Mediante visita virtual de @ la entidad de UNIDADES TECNICAS DE COLOMBIA UTC
realizada el dia 21 de Julio de 2021 por los profesionales de Apoyo a la Supervision Clara Isabel Serrano
Quintero, Luz Amparo Rodriguez, Ménica Chaparro Aza, Alexandra Guerrero Mora y por parte del Equipo
pedagogico Diana Carolina Mendez, se realizaron una serie de observaciones relacionadas con el Informe de
ejecucién (Financiero-Cualitativo) presentado por la entidad y previamente verificados por el equipo de apoyo
a la supervision, determinandose dentro de la visita virtual la siguientes observaciones:

CTA DE VISITA MES

UTH
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