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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Santa Marta/Agosto/2021 

 
Señor (a) 
Jairo Abello Camargo 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2382105 
Coordinador de Formacion Profesional. 
Coordinación de Formacion. 
Santa Marta. 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes Agosto del año 2021. 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2382105 del año 2021 
 
Ricardo Alexeys Hernandez Pelaez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.118.805.315 de 
Riohacha , en mi calidad de Contratista del SENA, en Bienestar al Aprendiz, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago:  Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECISIETE 
MILLONES QUINIENTOS SETENTA MIL PESOS M/CTE ($17.570.000). Esta suma será pagada 
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago en el mes de abril de 2021 por 
valor de UN MILLON OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($1.820.000); b) Siete pagos iguales 
por los meses de mayo a noviembre de 2021, por valor de DOS MILLONES CIEN MIL PESOS 
M/CTE ($2.100.000) cada uno; c) Y un pago por el mes de diciembre de 2021, por el valor de UN 
MILLON CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($1.050.000).  
 
 
Plazo: Será hasta el 15 de Diciembre de 2021. 
 

OBJETO:  
Prestacion de servicios personales de carácter temporal, para apoyar las actividades 
operativas y administrativas del área de Coordinacion de Disciplina del Centro Acuicola y 
Agroindustrial de Gaira. 
 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Apoyar y velar por el orden y 

la disciplina en el 
alojamiento, restaurante y 

No se ejecuto por este mes. 
 

Ninguna 
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demás instalaciones en el 
centro de formación. 

2 Apoyar y acompañar a los 
aprendices internos en el 
alojamiento en horarios 
diurnos y nocturnos, según 
requerimientos para el 
funcionamiento del 
internado.  
 

No se ejecuto por este mes.  Ninguna. 

3 Desarrollar acciones 
tendientes a conservar la 
salud física y mental, la 
disciplina individual y 
colectiva de la comunidad 
educativa del centro de 
formación.  
 

En la semana comprendida 
desde el 19 hasta el 23 de 
julio, se realizaron las 
siguientes actividades: 

1. Se brindo apoyo en la 
socialización de la 
información relacionada con 
el pre-regitros de las 
pruebas TyT con los 
aprendices de las fichas 
2143682,2143701,2143695 
2308045,2308045 y 
2309925 de Monitoreo 
Ambiental. 
 

2. Se le brindo asesoría por 
medio de llamada telefónica 
a la aprendiz de Monitoreo 
Ambiental, Luz Marta para 
orientarla sobre un posible 
plan de mejoramiento.  
 

3. Se le brindo asesoría a la 
aprendiz Luisa Catillo de 
Monitoreo Ambiental sobre 
su proceso de aplazamiento 
de formación.  
 

4. Se asistió al Centro 
Acuicola y Agroindustrial de 
Gaira y se realizaron los 
respectivos recorridos por 
los ambientes de formación. 
 

5. Se socializo con los 
aprendices de las fichas 
2143682,2143701,2143695 

1. Correos de 
invitación a 
los 
aprendices. 

 
2. Listas de 

asistencia. 
 

3. Fotografias 
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2308043,2308045 y 
2309925 de Monitoreo 
Ambiental, la información 
relacionada con la 
documentación exigida por 
el SENA para poder 
certificarse. 
 

6. Se le brindo asesoría y 
orientación a la aprendiz 
Olga Lucia Amaris de la 
ficha 2143695 de Monitoreo 
Ambiental, sobre el 
aplicativo de la Agencia 
Publica de Empleo ya que 
se encontraba bloqueda y 
no podía actualizar sus 
datos. 
 

7. Se brindo apoyo en la 
socilizacion del 
conversatorio denominado 
Planifiacion Familiar, 
realizado por la dimesion de 
enfermería del equipo de 
Bienestar al Aprendiz, con 
las fichas 
2143682,2143701,2143695, 
2308043,2308045 y 
2309925 de Monitoreo 
Ambiental. 
 

8. Se le brindo asesoría y 
orientación a la aprendiz 
Yulitza guerra de la ficha 
2143695 de Monitoreo 
Ambiental sobre el tema de 
contrato de aprendizaje ya 
que se encuentra en su 
estapa productiva. 
 

9. Se brindo apoyo en la 
socialización de la temática 
Preparación para el Ámbito 
Laboral y alternativas para 
el desarrollo de la Etapa 
Productiva, con las fichas 
2143682,2143701,2143695 

 
 
 

4. Correos de 
invitación a 
los 
aprendices. 

 
5. Listas de 

asistencia. 
 

6. Fotografias 
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de Monitoreo Ambiental. 
 

10. Se le brindo asesoría y 
orientación a la aprendiz 
Katherine Olivero con 
respecto a la dificultad que 
presenta para cargar 
novedades en sofia plus y 
oficializar su retiro 
voluntario. 

 
11. Se brindo apoyo en la 

socialización de la 
información que tiene que 
ver con los beneficiarios del 
apoyo de alimentación 
temporal, a las fichas 
2143682,2143701,2143695 
2308043, 2308045 y 
2309925 de Monitoreo 
Ambiental.  
 

12. Se asisitio a la capacitación 
sobre actualización de 
protocolo de bioseguridad y 
código IQR, el día 23 de 
julio desde las 9:00 a.m 
hasta las 11:00 a.m del 
presente año. 

 
13. Se asisitio a la capacitación 

donde se desarrollo la 
temática reeinvension en 
los tiempos de pandemia el 
día 27 de julio desde las 
2:00 p.m hasta las 3:00 p.m 
del presente año. 

14.  
 
En la semana comprendida 
desde el 26 hasta el 30 de 
julio se realizaron las 
siguientes actividades:  
 

15. Se brindo apoyo en la 
socialización de la actividad 
programada por la 

 
 
 

7. Correos de 
invitación a 
los 
aprendices. 

 
8. Listas de 

asistencia. 
 

9. Fotografias 
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dimensión de enfermería 
denomidada Yo no Fumo, 
Yo me Cuido, con las fichas 
2143682,2143701,2143695 
2308043,2308045 y 
2309925 de Monitoreo 
Ambiental. 
 

16. Se brindo apoyo en la 
socialización de la 
información relacionada con 
el proyecto navega TIC, con 
las fichas 
2143682,2143701,2143695 
2308043,2308045 y 
2309925 de Monitoreo 
Ambiental. 

17. Se brindo apoyo en la 
socilizacion de la temática a 
trabajar, ejercicios en casa,  
por la dimesion de deporte 
del equip de Bienestar al 
Aprediz. 
 
En la semana comprendida 
desde el 2 hasta el 6 de 
agosto se realizaron las 
siguientes actividades: 
 

18. Se brindo apoyo en la 
socialización de la temática 
de habilidades blandas 
Actitud Emprendedora 
realizada por la dimesion 
psicosociales del equipo de 
Bienestar al Aprendiz, con 
la fichas 
2143682,2143701,2143695 
2308043,2308045 y 
2309925, de Monitoreo 
Ambiental. 
 

19. Se brindo asesoría y 
orientación a la aprendiz 
Yandri Varela de la ficha 
2143701 de Monitoreo 
Ambiental, acerca de las 
diferentes opciones de 
certificación. 

 
 
 

10. Correos de 
invitación a 
los 
aprendices. 

 
11. Listas de 

asistencia. 
 

12. Fotografias 
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20. Se asisitio al Centro 
Acuicola y Agroindustrial de 
Gaira y se realizaron los 
respectivos recorridos por 
los ambientes de formación.  
 

21. Se brindo asesoría y 
orientación al aprendiz 
Santiago Padilla de la ficha 
2309925 de Monitoreo 
Ambiental, acerca de como 
obtener una certificación de 
estudios a través del 
aplicativo sofia plus. 

 
22. Se brindo apoyo y  

acompañamiento a la 
socialización de la temática 
actitud emprendedora con 
las fichas: 
2143682,21437012143695 
2308043,2308045 y 
2309925 de Monitoreo 
Ambiental. 
 

23. Se brindo asesoría y 
orientación a los aprendices 
de la ficha 
2143682,2143695 y 
2143701 de Monitorio 
Ambiental sobre como 
deben hacer para 
diligenciar la carta de 
presentación y constancia 
que certifique que ya se 
encuentran en la estapa 
productiva. 
 

24. Se le brindo asesoría y 
orientación al aprendiz 
Edgar Rivera de la ficha 
2143701 de como se debe 
presentar una hoja de vida 
al sitio de practicas y se 
aclaro la duda que tenia 
acerca de si existía un 

 
 
 

13. Correos de 
invitación a 
los 
aprendices. 

 
14. Listas de 

asistencia. 
 

15. Fotografias 
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formato especifico para 
hoja de vida. 
 

25. Se le brindo asesoría y 
orientación a la aprendiz 
Mileidys Varela de la ficha 
2143682 de Monitoreo 
Ambiental, acerca del 
aplicativo SGVA y como se 
deben cargar las 
novedades en este 
aplicativo. 
 

26. Se socializo la información 
relacionada con el cargue 
de las novedades tales 
como aplazamiento, retiro 
voluntario, traslado etc, en 
el aplicativo sofia plus a las 
fichas 2143682, 2143701, 
2143695, 2308043, 
2308045 y 2309925 de 
Monitoreo Ambiental. 
 
En la semana comprendida 
desde el 9 hasta el 13 de 
agosto del presente año se 
realizaron las siguientes 
actividades: 
 

27. Se brindo apoyo en la 
socialización de la actividad 
realizada por la dimesion de 
enfermería de equipo de 
bienestar al aprendiz, 
alimentación y nutrición con 
las fichas 
2143682,2143701,2143695 
2308043,2308045 y 
2309925 de Monitoreo 
Ambiental. 
 

28. Se brindo apoyo en la 
socialización de la temática 
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relacionada con habilidades 
blandas, denomidad 
Innovacion, con las fichas 
2143682,2143701,2143695 
2308043,2308045 y 
2309925 de Monitoreo 
Ambiental. 
 

29. Se estableció contacto con 
los voceros de las fichas de 
Monitoreo Ambiental 
2308043, 2308045 y 
2309925 para hacer 
seguimiento a el proceso de 
formación y detectar 
posibles aaprendices con 
alertas de deserción.  
 

30. Se asisitio al Centro 
Acuicola y Agroindustrial de 
Gaira, se realizaron los 
respectivos recorridos y se 
le brindo asesoría y 
orientación a los 
aprendices: Carlos Ortiz, de 
la ficha 2144994 
construccion de 
edificaciones, sobre su 
comportamiento 
inadecuado con sus 
compañeros de otra 
formación y Guillermo 
Ospina, de la ficha 1904629 
de motores diesel, acerca 
de las opciones para poder 
certificarse en el SENA. 
 

31. Se le brindo asesoría y 
orientación al aprendiz 
Jaime neira de la ficha 
2143701 de Monitoreo 
Ambiental, con la finalidad 
de poderlo ayudar con su 
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problema de bloqueo el el 
aplicativo SGVA. 
 

32. Se le hizo un seguimiento a 
los aprendices de las fichas 
2143682,2143701 y 
2143695 con la finalidad de 
establecer cuales de ellos 
se encuentran haciendo 
practicas y bajo de 
modalidad de certificación 
se encuentran. 
 

33. Se realizo consjeria 
individual con la aprediz 
yahel carrillo de la ficha 
2143682 de Monitoreo 
Ambiental, con la finalidad 
de orientarla y asesorarla 
en su decisión de continuar 
o no con sus monitorias. 
 

34. Se le hizo seguimiento a la 
solicitud realizada por el 
aprendiz Manuel Muriel de 
la ficha 2143701 de 
Monitoreo Ambiental, 
acerca de su solicitud de 
constancia de etapa 
productiva brindole la 
información requeirda para 
dicha solicitud. 
 

35. Se brindo apoyo en la 
socilaizacion de la actividad 
realizada por el equipo de 
deporte del departamento 
de Bienestar al Aprendiz, 
denominada Ejercicios de 
Aerobicos, con las ficha 
2143682,2143701,2143695, 
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2308043,2308045 y 
2309925, de Monitoreo 
Ambiental 

 
 

4 Cumplir cabal y 
oportunamente con las 
obligaciones frente al 
Sistema General de Salud, 
Pensiones y Riesgos 
Laborales que se 
especifican en la minuta del 
contrato a suscribir.  
 

Se realizo el pago de la planilla de 
Salud, Pensión y Riesgos 
Laborales del mes de Agosto. 

Planilla de pago. 

5 Todas las demás que se 
requieran para el 
cumplimiento del objeto 
contractual. 
 

Se seguirán haciendo los 
seguimiento a todas las fichas a mi 
cargo y brindando orientación a 
cualquier inquietud que tengan los 
aprendices. 
 
Se brindara apoyo a todas las 
actividades macro y en la 
socilaizacion de la temáticas de 
habilidades blanda, actividades de 
deporte, arte y cultura y enfermeria 
programadas por el equipo de 
bienestar al aprendiz para el 
crecimiento integral y 
fortalecimiento del ser de los 
aprendices.  
 
 

 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

1.        
2.        
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 4403376877, SOI del mes de Julio . (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en folios 
 
Cordialmente,  
 

 
 
Firma 
Ricardo Alexeys Hernandez Pelaez. 
Contratista 
C.C. 1118805315 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
Jairo Abello Camargo. 
Supervisor(a) Contrato 2382105 de 2021.     
Coordinación de Formación Profesional. 
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ANEXOS. 
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