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MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPLEMENTARIO PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 

SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No.017 DE 2021 
 
 

 
 
 
 
 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPULSAR ACCIONES Y 
PROCESOS EDUCATIVOS EN LA GENERACIÓN DE CULTURA AMBIENTAL Y ACTIVIDADES DE 
FORMACIÓN PARA LA PROTECCIÓN Y USO SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS NATURALES EN EL 
MUNICIPIO DE PUERTO LÓPEZ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Puerto Lopéz, agosto de 2021 
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INFORMACIÓN GENERAL PARA LOS PROPONENTES 
 

• RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES 
 
Este complementario al Proyecto de pliego de condiciones electrónico, ha sido 
elaborado siguiendo los postulados señalados por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 
1474 de 2011, 1882 de 2018 y el Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes 
y complementarias. 
 
Para la elaboración de la propuesta se solicita seguir la metodología señalada en este 
documento, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma índole que 
permitan una selección objetiva, transparente y responsable y así evitar la declaratoria 
de desierto de este proceso de selección. 
 
Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que 
contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus 
fines y por lo tanto, cumple una función social que implica obligaciones, sin perjuicio de 
los derechos que la misma ley le otorga. 
 
Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran 
particulares que cumplen funciones públicas en todo lo concerniente a la celebración, 
ejecución y liquidación del contrato, razón por la cual están sujetos a la responsabilidad 
que en esta materia señala la Ley para los servidores públicos. 
 
Por lo anterior se recomienda: 
 
1. Examine rigurosamente el contenido del complementario al pliego de condiciones 
electrónico, los documentos que hacen parte del mismo y las normas que regulan la 
Contratación con Entidades del Estado (Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 
1882 de 2018, Decreto 1082 de 2015, Decreto 399 de 2021, Decreto 438 de 2021 y 
demás normas reglamentarias y complementarias). 
 
2. Verifique que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, 
incompatibilidad, prohibiciones o conflictos de interés para participar en el presente 
proceso de selección ni para celebrar contratos con las entidades estatales según lo 
dispuesto en la normatividad legal vigente. 
 
3. Cerciórese de que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 
Adelante oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que 
debe allegar con la propuesta y verifique que contiene la información completa que 
acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en el complementario al 
pliego de condiciones electrónico. 
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4. Toda consulta deberá formularse por los medios establecidos en el complementario 
al pliego de condiciones electrónico. No se atenderán consultas personales o 
telefónicas. Ningún convenio verbal con personal del municipio de Puerto Lopez, antes 
o después de la firma del contrato, podrá afectar o modificar ninguno de los términos y 
obligaciones aquí establecidos. 
 
5. Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para el presente proceso de 
selección. 
 
6. Suministre toda la información requerida en el pliego de condiciones electrónico y su 
complementario dando cumplimiento a las disposiciones legales vigentes. Diligencie 
totalmente los anexos pliego de condiciones electrónico y su complementario. 
 
7. Revise y cumpla las instrucciones previstas en el pliego de condiciones electrónico y 
su complementario para la elaboración de su propuesta. 
 
8. El proponente será responsable por los datos, informes, documentos y resultados que 
suministre durante el procedimiento de selección, así como de aquellos que entregue 
durante la ejecución del contrato. 
 
9. Todos los gastos en que incurra el proponente con ocasión de la preparación y 
presentación de la propuesta correrán por su cuenta y el municipio de Puerto Lopez no 
asume responsabilidad de reembolso alguno. 
 
10. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso de 
selección, dado que EN NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN PROPUESTAS POR FUERA 
DEL TÉRMINO PREVISTO. 
 
11. Los proponentes con la sola presentación de su propuesta, autorizan a la entidad a 
verificar toda la información que en ella suministren o la que con ella se relacione. 
 
12. Se adelantará la evaluación de las propuestas que se presenten con base en las 
reglas establecidas en el pliego de condiciones electrónico, en su complementario y en 
la Ley. 
 
13. El proyecto de pliego de condiciones electrónico, su complementario y el pliego de 
condiciones definitivo, así como cualquiera de sus anexos está a disposición del público 
en general en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP II– 
http://www.colombiacompra.gov.co 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 8 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 
2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015, cualquier interesado y las veedurías ciudadanas 
podrán formular observaciones al pliego de condiciones y su complementario. 

http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica
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• GLOSARIO 

 
Según lo dispuesto por los artículos 28 y 29 de la Ley 57 de 1887 las palabras de la Ley 
se entenderán en su sentido natural y obvio, según el uso general de las mismas 
palabras; pero cuando el legislador las haya definido expresamente para ciertas 
materias, se les dará en éstas su significado legal; las palabras técnicas de toda ciencia 
o arte se tomarán en el sentido que les den los que profesan la misma ciencia o arte; a 
menos que aparezca claramente que se han formado en sentido diverso. 
 
Los títulos de los numerales y capítulos se incluyen con fines de referencia y de 
conveniencia, pero de ninguna manera limitan, definen o describen el alcance y la 
intención de los Pliegos.  
 
Las palabras técnicas que no se encuentren definidas expresamente en este Pliego 
tendrán los significados que les correspondan según la técnica o ciencia respectiva y 
las demás palabras se entenderán en su sentido natural y obvio, según el uso general 
de las mismas.  
 
Para efectos de este Pliego, se establecen las siguientes definiciones, las cuales podrán 
ser usadas tanto en singular como en plural:  
 
GLOSARIO GENERAL: 

 

• Adenda(s): Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica el 
complementario y el pliego de condiciones electrónico, de acuerdo con el artículo 
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. 

• Adjudicación: Decisión emanada de el municipio por medio de un acto 
administrativo, que determina el Adjudicatario del presente proceso. 

• Adjudicatario(a): Proponente a quien se le adjudica el proceso, por haber 
presentado una Propuesta que cumple con lo requerido en el Pliego de Condiciones 
y se considera en relación con las demás, la propuesta más conveniente en el 
proceso de selección. 

• Anexo: Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego 
de Condiciones y que hacen parte integral del mismo. 

• Análisis del Sector: Estudios por parte de la Entidad Estatal del mercado relativo 
al objeto del Proceso de Contratación, desde la perspectiva legal, comercial, 
financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo.  

• Aportes Legales: Son contribuciones parafiscales los gravámenes establecidos con 
carácter obligatorio por la Ley, que afectan a un determinado y único grupo social y 
económico y se utilizan para beneficio del propio sector. El manejo, administración 
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y ejecución de estos recursos se hará exclusivamente en la forma dispuesta en la 
ley que los crea y se destinarán sólo al objeto previsto en ella.   

• Capacidad Organizacional: La capacidad organizacional es la aptitud de un 
proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en función de 
su organización interna. Dado que la ley no permite tener en cuenta certificaciones 
independientes sobre la organización de los proponentes como requisitos 
habilitantes y que la capacidad de organización de una empresa privada para 
producir resultados para sus clientes y sus accionistas está dada por su rentabilidad, 
el Decreto 1082 de 2015 definió indicadores de rentabilidad para medir la capacidad 
organizacional de un proponente teniendo en cuenta que un actor del sector privado 
está bien organizado cuando es rentable. 

• Clasificador de Bienes y Servicios: Es el sistema de codificación de las Naciones 
Unidas para estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC. 

• Colombia Compra Eficiente: Es la Agencia Nacional de Contratación Pública 
creada por medio del Decreto-Ley número 4170 de 2011. 

• Certificado de Disponibilidad presupuestal: Documento que acredita la 
disponibilidad de presupuesto para el presente proceso de selección. 

• Consorcio: Modalidad de asociación que permite que dos o más personas naturales 
o jurídicas, en forma conjunta, presenten una misma Propuesta en el presente 
proceso de selección para la Adjudicación, celebración y ejecución del Contrato, 
respondiendo solidariamente por todas y cada una de las obligaciones derivadas del 
mismo, y por los efectos que generen o lleguen a generar las actuaciones, hechos 
u omisiones de todos o cualquiera de los participantes en estos actos. 

• Contratista: Adjudicatario que suscribe el Contrato derivado del presente proceso. 

• Contrato: Es el instrumento legal convenido y aceptado tanto por el municipio como 
por el contratista, para ejecutar el objeto y obligaciones del mismo, el cual será ley 
para las partes. 

• Día(s) Calendario: Es cualquier día del calendario, sin tener en cuenta si se trata 
de un Día Hábil o No hábil. 

• Día(s) Hábil(es): Es cualquier día comprendido entre el lunes y el viernes de cada 
semana entre las 8:00 a.m. y las 5:00 p.m., excluyendo los días festivos 
determinados por Ley, esto sin perjuicio de la obligación que tiene el contratista de 
ejecutar el objeto del contrato en horarios y/o días no hábiles, según se requiera en 
el presente documento.  

• Se incluirán también aquellos días que sin ser hábiles el municipio mediante acto 
administrativo motivado determine como tales para este proceso. 

• Día(s) Corriente(s) o Día(s) Calendario: Es cualquier día del calendario, entendido 
como el espacio de tiempo de 24 horas, sin tener en cuenta si se trata de un día 
hábil o inhábil. En el evento en que la fecha en que finalice un plazo establecido en 
el presente pliego de condiciones resulte ser un sábado o domingo u otro día inhábil, 
el último día de tal período o la fecha correspondiente, se trasladará al día hábil 
siguiente, esto sin perjuicio de la obligación que tiene el contratista de ejecutar el 
objeto del contrato en días horarios o días no hábiles. 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=44643#0
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• Dólares de los Estados Unidos de América, o Dólares, o US$: Es la moneda de 
curso legal en los Estados Unidos de América, la que, para todos los efectos se 
tomará por su valor equivalente respecto de la moneda de origen del proponente, 
según la tasa de cambio oficial o, en defecto de aquella, según la tasa de cambio 
certificada por la autoridad competente del país de origen. 

• Especificaciones: Procesos y procedimientos técnicos generales o particulares, 
según el caso a los que se debe ceñir el Contratista durante la ejecución del contrato, 
para obtener los resultados objeto del contrato. 

• Estimación del riesgo: Es la valoración del riesgo en términos monetarios o 
porcentuales. 

• Estudios Previos: Es la justificación jurídica, técnica, económica y financiera del 
proyecto que realiza la entidad de acuerdo con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 
2007 y el Decreto 1082 de 2015. 

• Fecha de iniciación de la ejecución del contrato: Fecha cierta en la cual se inicia 
el plazo de ejecución del contrato. 

• Fecha de terminación de la ejecución del contrato: Fecha cierta en que finaliza 
el plazo de ejecución del contrato. 

• Garantía de Seriedad de la oferta: Mecanismo de cobertura del riesgo a favor de 
entidades estatales con ocasión de la presentación de la propuesta, de conformidad 
con la Ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015, el presente pliego de condiciones. 
Podrá consistir en cualquiera de las clases de garantías a que se refiere el artículo 
2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015. 

• Hábil: Cuando el proponente cumple con todos los requisitos técnicos, legales y 
financieros exigidos en el presente Pliego de Condiciones. 

• Inconsistencia: Falta de consistencia entre la información, manifestación o 
documentos presentados en la propuesta, frente a la verificación que realice 
directamente la entidad de la información, manifestación o documentos aportados 
con la propuesta. 

• Inexactitud: Falta de exactitud en algún dato contenido en un documento o 
información aportada por el proponente. 

• Interesado(s): Personas naturales o jurídicas nacionales o las extranjeras 
domiciliadas o con sucursal en Colombia o el grupo de personas jurídicas y/o 
naturales asociadas entre sí mediante las figuras de Consorcio, Unión Temporal o 
cualquier otro tipo de asociación que actuaran en el proceso previamente a la 
presentación de ofertas. 

• Objeto: Actividades a ejecutar como consecuencia de la adjudicación del presente 
proceso de selección. 

• Pesos Colombianos, Pesos o $: Es la moneda de curso legal en la República de 
Colombia. 

• Pliego de Condiciones: Acto Administrativo de carácter general expedido por la 
municipio en desarrollo del presente proceso de selección, conforma las 
disposiciones de obligatorio cumplimiento para los proponentes, el contratista y la 
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municipio. Vencida la oportunidad para la modificación o aclaración del Pliego de 
condiciones, este será aplicable tal y como fue expedido integrado con sus Adendas. 

• Ponderación: Para efectos del presente proceso de selección se realizará la 
ponderación de los factores de evaluación de las ofertas habilitadas en los aspectos 
jurídico, financiero y técnico, según sea el caso, de conformidad con lo señalado en 
los capítulos correspondientes. 

• Primer orden de elegibilidad: Es la posición que ocupa el proponente que 
habiendo obtenido calificación definitiva de “HABIL” en todos los criterios obtiene el 
puntaje más alto luego de efectuarse la calificación de los criterios de ponderación, 
previstos en el pliego de condiciones. 

• Proponente Plural: Formas de asociación previstas en la Ley y regladas en el pliego 
de condiciones (Consorcio o Unión Temporal). 

• Proponente: Es la persona jurídica o natural, consorcio o unión temporal, que 
presenta una Propuesta para participar en el proceso de selección que se rige a 
través del presente Pliego. 

• Propuesta: Se entiende por tal aquella oferta con carácter irrevocable, presentada 
conforme a los requisitos establecidos en el presente Pliego de Condiciones; 
debidamente suscrita por quien goza de la representación del proponente y 
acompañada de una garantía de seriedad de la misma. 

• Propuesta Hábil: Es aquella Propuesta presentada por un Proponente que además 
de cumplir con los requisitos legales, técnicos y financieros señalados en este Pliego 
de Condiciones, cumple con los criterios de evaluación señalados en los mismos. 

• Propuesta rechazada: Es aquella Propuesta presentada por un Proponente que 
incurra en alguna de las causales de rechazo establecidas en el pliego de 
condiciones 

• Proyecto de Pliego de Condiciones: Para el presente proceso se entiende por 
proyecto de pliego de condiciones, denominado también Prepliego, el conjunto de 
normas iniciales, que rigen el proceso y el futuro contrato, en los que se señalan las 
condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes 
deben formular su Propuesta para participar en el proceso de selección del 
contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de Adjudicatario del proceso. 
El contenido del Prepliego podría llegar a ser diferente al Pliego Definitivo, teniendo 
en cuenta que durante esta etapa de prepliego, se pueden presentar observaciones 
por parte de los interesados y/o de las áreas ejecutoras de la entidad, que requieran 
tramitarse, para modificar, incorporar, incluir, complementar, aclarar, el Pliego de 
Condiciones Definitivo. 

• PUC: Portal Único de Contratación. 

• Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual 
determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de 
generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor 
rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor 
la capacidad organizacional del proponente. 

• Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina 
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la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generación 
de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad 
sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad 
organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que 
el de rentabilidad sobre patrimonio 

• Requisitos Habilitantes: Son la Capacidad Jurídica, las condiciones de 
Experiencia, la capacidad financiera y la Capacidad de Organización Técnica de los 
proponentes, en los términos de la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 2.2.1.1.1.6.2 del 
Decreto 1082 de 2015, que son los requisitos que deben cumplir los proponentes, 
en los términos de la “Ley Aplicable” y del presente Documento. 

• Riesgo: De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, 
Riesgo es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en 
el logro de los objetivos del Proceso de Contratación o en la ejecución de un 
contrato. El municipio evaluó los eventos que se pueden presentar durante la 
ejecución del contrato y que puedan afectar el cumplimiento de sus metas y 
objetivos, de acuerdo con los manuales y guías que para el efecto expidió Colombia 
Compra Eficiente. El resultado de este ejercicio es la matriz de riesgos que se 
publicara de manera simultánea con el presente pliego de condiciones y hace parte 
integral de este. 

• RUP: Es el Registro Único de Proponentes que llevan las Cámaras de Comercio y 
en el cual los interesados en participar en Procesos de Contratación deben estar 
inscritos. 

• Razón de Cobertura de Intereses: Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el 
cual refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. 
A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente 
incumpla sus obligaciones financieras. 

• SECOP II: Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
www.colombiacompra.gov.co  

• SMMLV: Se entenderá como salarios mínimos mensuales legales vigentes. 

• Subcontratante: Persona natural o jurídica quien subcontrata una actividad 
previamente contratada por una entidad estatal u otra persona natural o jurídica, por 
ser el contratista principal. 

• Subcontratista: Persona natural o jurídica a quien subcontrata el contratista 
principal, para ejecutar una actividad previamente contratada por una entidad estatal 
u otra persona natural o jurídica. 

• Unión temporal: Modalidad de asociación, que permite que dos o más personas 
naturales o jurídicas, en forma conjunta, presenten una misma Propuesta para la 
Adjudicación, celebración y ejecución del Contrato, respondiendo solidariamente por 
todas y cada una de las obligaciones derivadas del Contrato, pero no por las 
sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato, por las 
cuales responde cada uno de los miembros de la Unión Temporal de acuerdo con 
su participación en la ejecución. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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• Valor del Contrato: Es la sumatoria del valor económico total incluyendo sus 
adiciones mayores valores e IVA o impuestos que haga sus veces, que se le haya 
pagado al contratista por la ejecución de un contrato. Para los obligados a estar 
inscritos en el RUP es el valor registrado en el mismo.      

 
 

INTRODUCCIÓN 
 

El municipio de Puerto Lopez adelantará el presente proceso de contratación en la 
modalidad de selección abreviada de menor cuantía, de conformidad con lo señalado en 
el numeral 2º del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, el procedimiento establecido en el 
artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015. 
 
La selección del contratista se realiza a través de selección abreviada de menor cuantia, 
sin limitación alguna. 
 

CAPITULO I 

1. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS  
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, el 
municipio de Puerto Lopez invita a todas las personas y organizaciones interesadas en 
hacer control social al presente Proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o 
etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, 
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el 
SECOP II.  

a. Compromiso anticorrupción  
 

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Formato 
No. 4 en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano 
contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de 
Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o 
para la terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad 
a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias 
adicionales.  
 

b. Responsabilidad de los proponentes 
 
Será responsabilidad de los proponentes visitar e inspeccionar el sitio en el cual se 
ejecutará el contrato de servicio respecto del cual está interesado en presentar 
propuesta.  
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Los proponentes deberán realizar todas las evaluaciones y estimaciones necesarias 
para presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de sus 
características, incluyendo los estudios, diseños, evaluaciones y verificaciones que 
consideren necesarios para formular la propuesta. Será responsabilidad de los 
proponentes obtener toda la información que requieran para realizar todas las 
evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su propuesta. 
 
El examen que deberán hacer los proponentes incluirá también, entre otras cosas y sin 
limitarse necesariamente a éstas, la revisión de todos los asuntos e informaciones 
relacionados con el contrato y los lugares donde se ejecutará, incluyendo condiciones 
de transporte a los sitios de trabajo. Adicionalmente, los proponentes deberán verificar 
las condiciones climáticas, de pluviosidad, topográficas y geológicas, las características 
de los equipos requeridos para la ejecución de las obligaciones del contrato, y, en 
general, todos los demás aspectos que puedan afectar el cumplimiento del contrato, 
todo lo cual debe ser tomado en cuenta para la preparación de la propuesta. 
 
De este pliego y sus anexos no se debe deducir garantía alguna con respecto a los 
rendimientos operativos o financieros que lleguen a soportar la propuesta de los 
proponentes. El adjudicatario asume los riesgos previsibles asignados en los estudios y 
documentos previos y en el contrato, y soporta sus efectos sin que las consecuencias 
derivadas del acaecimiento de tales riesgos constituyan un eventual desequilibrio 
económico del contrato, o den lugar a reclamación alguna.  
 
Lo anterior, puesto que la asunción de riesgos debe ser tenida en cuenta por los 
proponentes en la valoración de la oferta económica conforme lo estipula el CONPES.  
 
El Proponente que resulte adjudicatario de este proceso que no haya obtenido, evaluado 
o considerado adecuadamente toda la información que pueda influir en la determinación 
de los costos, no se eximirá de su responsabilidad por la ejecución completa de las 
obligaciones a su cargo, asumidas por éste en virtud del contrato, ni ello le dará derecho 
a rembolso de costos, ni reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna 
naturaleza. 
 
Con la sola presentación de la propuesta se considera que los proponentes han 
considerado el conocimiento pleno de las condiciones expuestas en el presente 
numeral. 
 

c. Deberes de los proponentes  
 

• En las audiencias los proponentes deberán abstenerse de proferir juicios de valor 
contra personas naturales o jurídicas, ni referirse a asuntos personales de otros 
proponentes. Por lo tanto, en las audiencias solamente podrán debatirse asuntos 
relacionados con el proceso, y las propuestas.  
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• En las audiencias los proponentes deberán guardar compostura, no levantar la voz 
y hace uso de la palabra únicamente cuando les sea concedida y por el tiempo que 
le sea concedida. Deberán acatar las decisiones del municipio de Puerto Lopez 

 

• Los proponentes deberán actuar con lealtad hacia los demás proponentes, así como 
frente al municipio de Puerto Lopez. Por lo tanto, se abstendrán de utilizar 
herramientas para dilatar el concurso de méritos abierto o la decisión de 
adjudicación.  

 
Los Proponentes se abstendrán de controvertir las consideraciones de los demás 
proponentes y sus propuestas o las de terceros sin contar con los soportes 
documentales suficientes, los cuales deberán estar a inmediata disposición del 
municipio de Puerto Lopez, para corroborar tales afirmaciones.  
 

d. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación  
 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 
Documentos del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y 
presentación de las Ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, la 
asistencia a audiencias públicas -cuando aplique-, y cualquier otro costo o gasto 
relacionado con la participación en el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo 
de los interesados y Proponentes.  

e. Comunicaciones   
 
Las comunicaciones en el marco del proceso de contratación deben hacerse por la 

plataforma SECOP II, a través de la opción mensajes.    

 

f. Idioma  
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos 
en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos 
deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes 
acrediten los requisitos habilitantes de que trata la sección VI que estén en una lengua 
extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original 
otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte 
adjudicatario debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos 
presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial en los términos 
del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite de Apostilla o 
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consularización.  

g. Legalización de documentos otorgados en el Exterior  
 

Para efectos de legalización de documentos otorgados en el exterior se debe tener en 
cuenta lo establecido en la Resolución No. 010547 del 14 de diciembre de 2018, “Por la 
cual se adopta el procedimiento para apostillar y legalizar documentos”, expedida por el 
Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia.  
 
CONSULARIZACIÓN  

 

De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, los 

documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes 

para ello en el respectivo país y la firma de tales funcionarios será autenticada a su vez 

por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de 

lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes. 

Tratándose de sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el mencionado 

artículo los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme 

a las leyes del respectivo país. 

Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser 

presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de 

Legalizaciones) para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás 

trámites pertinentes. 

De conformidad con lo establecido en el artículo 251 del Código General del Proceso, 

los documentos públicos, provenientes de un país que no sea parte de un tratado 

internacional ratificado por Colombia, los mencionados documentos deberán 

presentarse debidamente autenticados por el cónsul o agente diplomático de la 

Republica de Colombia en dicho país y en su defecto por el de una nación amiga. La 

firma del cónsul o agente diplomático se abonará por el Ministerio de Relaciones 

Exteriores de Colombia, y si se trata de agentes consulares de un país amigos se 

autenticarán previamente por el funcionario competente del mismo y los de este por el 

cónsul colombiano. 

 

Los documentos privados se evaluarán de conformidad con los lineamientos 

establecidos por Colombia Compra Eficiente, sobre el particular. 
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APOSTILLE 

Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de 
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de 
consularización señalado en el sub numeral 3.5.1 del presente pliego de condiciones, 
siempre que provenga de uno de los países signatarios de La Haya del 5 de octubre de 
1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos 
extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso sólo será exigible la 
Apostilla, trámite mediante el cual la autoridad competente del Estado de donde emana 
el documento certifica la autenticidad de la firma, a qué título ha actuado la persona que 
firma el documento y, cuando proceda, la indicación del sello o estampilla que llevare. 
 
Si la Apostilla está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse 
acompañada de una traducción a dicho idioma. 
 
TÍTULOS OBTENIDOS EN EL EXTERIOR 

El proponente que ofrezca personal con títulos académicos otorgados en el exterior 
deberá acreditar en el término señalado en el presente Pliego de Condiciones, la 
convalidación de estos títulos ante el Ministerio de Educación Nacional, para lo cual 
deberá iniciar con suficiente anticipación los trámites requeridos. 
 
Este requisito no se exigirá cuando se trate de profesionales titulados y domiciliados en 
el exterior que pretendan ejercer temporalmente la profesión en Colombia. 
 
El Ministerio de Educación Nacional homologa los estudios de pregrado (universitarios) 
por disciplina y/o licenciatura y los de postgrado en los niveles de especialización, 
maestría y doctorado. 

 

h. Normativa y Actos Aplicables 
 
Son aplicables en este proceso de selección los principios de la Ley 80 de 1993, Ley 
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018, Decreto Reglamentario 1082 de 
2015, la Resolución vigente por medio de la cual se adopta el Manual de Contratación 
de l municipio y demás normas legales vigentes, así como las reglas previstas en el 
presente Pliego de Condiciones, las resoluciones, documentos y actas que sobre la 
materia se expidan durante el desarrollo del presente proceso. 
 

i. CONFLICTOS DE INTERÉS  
 
No podrán participar en el presente Proceso de Contratación y por tanto no serán objeto 
de evaluación, ni podrán ser adjudicatarios quienes bajo cualquier circunstancia se 
encuentren en situaciones de Conflicto de Interés con la Entidad, que afecten o pongan 
en riesgo los principios de la contratación pública.  
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Se entenderá por Conflicto de Interés toda situación que impida a la Entidad y al 
Proponente tomar una decisión imparcial en relación con las etapas del proceso de 
selección y el Contrato.  
 
Tampoco podrán participar en el presente proceso quienes directamente o cuyos 
integrantes o sus socios, de sociedades distintas a las anónimas abiertas, se encuentren 
en una situación de Conflicto de Interés con la Entidad. 
 
Entre otros casos, y sin limitarse a ellos, se entenderá que presentan Conflicto de 
Interés: 
 

• Quienes hayan participado directa o indirectamente en la elaboración de los 
estudios de estructuración del Contrato principal, ni en la estructuración, en 
cualquiera de sus etapas del presente Proceso de Contratación, ni quienes 
hayan trabajado como asesores o consultores para la elaboración de los mismos 
en los últimos dos años contados hasta la fecha de expedición del acto de 
apertura del presente Proceso de Contratación, ya sea en calidad de 
funcionarios públicos o contratistas.  
 

• Los proponentes que tengan entre el equipo de trabajo personas que hayan 
tenido dentro de los dos años anteriores a la fecha de apertura del presente 
Proceso de Contratación, vinculación laboral o contractual con el municipio de 
Puerto Lopez. 

 

• Quienes hayan resultado adjudicatarios del contrato objeto de la presente 
convocatoria. 
 

En consecuencia, el Proponente deberá manifestar que él, sus directivos, socios de 
sociedades distintas a las anónimas abiertas, asesores y el equipo de trabajo con 
capacidad de toma de decisión en la ejecución de los servicios a contratar, no se 
encuentran incursos en ningún conflicto de interés. Esta manifestación se entenderá 
indicada en la presentación de la oferta.  
 
En todo caso, los proponentes evitarán dar lugar a situaciones que conlleven a un 
conflicto de interés con sus obligaciones previas o vigentes con respecto a otros 
contratantes con su actual o futura participación en procesos de selección, o en la 
ejecución de otros contratos.    
 
CAPITULO II 
 

CONDICIONES E INSTRUCCIONES  

 

a. CONVOCATORIA, PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES Y ESTUDIOS 
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PREVIOS  

 

A partir de la fecha señalada en el cronograma y de acuerdo con el término de ley, el 

proyecto de pliego de condiciones y su complementario, el aviso de Convocatoria y los 

Estudios Previos podrán ser consultados en el SECOP II. De igual manera, a partir de 

dicha fecha, las personas interesadas en participar en el proceso podrán formular las 

observaciones que consideren pertinentes a través del SECOP II opción mensajes.  

 

Los Estudios Previos podrán ajustarse con posterioridad a la apertura del proceso de 

selección. En caso de que la modificación de los elementos mínimos implique cambios 

fundamentales en los mismos, el municipio de Puerto Lopez con fundamento en el numeral 

2° del artículo 93 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo y en aras de proteger el interés público o social, podrá revocar el acto 

administrativo de apertura. 

 

b. APERTURA Y PLAZO DEL PROCESO  

 

La Apertura del proceso de selección se hará mediante acto administrativo motivado, el 

cual se publicará en el SECOP II, señalando el cronograma y el plazo del proceso, período 

comprendido entre la Apertura y el Cierre. 

 

c. REVOCATORIA DEL ACTO DE APERTURA 

 

En el evento en que ocurra o se presente durante el desarrollo del proceso de selección 

alguna de las circunstancias contempladas en el artículo 93 del Nuevo Código de 

Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, o normal legal que lo 

modifique, adicione o sustituya, la Entidad revocará el acto administrativo que ordenó a 

apertura del proceso de selección hasta antes de la fecha y hora prevista para la 

adjudicación del contrato. 

 

d. CAUSALES DE RECHAZO 

 

En adición a otras causas previstas por la ley y en este pliego de condiciones, el municipio 

de Puerto Lopez rechazará las ofertas presentadas en los siguientes casos: 

1. Cuando al proponente se le haya requerido con el propósito de subsanar o aclarar 

un documento de la propuesta y no lo efectúe dentro del plazo indicado o no lo 

realice correctamente o de acuerdo con lo solicitado, siempre que la subsanabilidad 

requerida sea necesaria para cumplir un requisito habilitante. 
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2. Cuando el proponente incumpla los requisitos exigidos en el complementario al 

pliego de condiciones electrónico y que no sean susceptibles de subsanar, de 

conformidad con lo establecido en ley 1150 de 2007, artículo 5. 

 

3. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de 

inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Ley o en conflicto de interés según 

los términos de este pliego de condiciones. Así mismo cuando carezca de 

capacidad para desarrollar el objeto de la presente contratación. 

 

4. Cuando se presenten inconsistencias entre la información o documentación 

allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio de las 

acciones legales que puedan iniciarse por este hecho. 

 

5. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo 

proponente o por interpuesta persona o cuando la misma persona forme parte de 

dos o más consorcios o uniones temporales, en tal evento se admitirá la primera 

propuesta y las demás serán rechazadas. 

 

6. Cuando el valor total de la propuesta supere el Presupuesto Oficial. 

 

7. Cuando el proponente intente enterarse indebidamente de las evaluaciones o influir 

en el proceso de evaluación de las ofertas o en la decisión sobre la evaluación y 

adjudicación por parte de la entidad contratante. 

 

8. Cuando el Formato de especificaciones técncas, NO se presente o NO esté 

diligenciado con la totalidad de los ítems, cantidades, tiempo o actividades 

requeridas por el presente pliego.  

 

9. Cuando se haya modificado alguno de los ítems que han sido establecidos como 

NO MODIFICABLES. 

 

10. Cuando no se entregue la garantía de seriedad junto con la propuesta. 

 

11. Cuando los datos diligenciados por el proponente en la oferta económica no sean 

legibles. 

 

e. ACLARACIONES, OBSERVACIONES Y MODIFICACIONES AL PLIEGO DE 

CONDICIONES 
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Dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso, los interesados podrán 

formular observaciones a través del SECOP II opción mensajes.  

 

f. ADENDAS  

 

De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, el municipio de 

Puerto Lopez, sólo expedirá Adendas hasta el día hábil anterior a la fecha prevista para el 

cierre del presente proceso de selección. El municipio de Puerto Lopez mediante acto 

administrativo podrá suprimir y modificar aspectos relacionados con el Pliego de 

Condiciones y su complementario, así como de los documentos que hacen parte del 

mismo. 

 

El municipio de Puerto Lopez podrá expedir Adendas para modificar el Cronograma una 

vez vencido el termino para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del 

contrato. 

 

Las adendas serán publicadas en el SECOP II y se consideran parte integral del Pliego De 

Condiciones y su complementario.  

 

g. PRÓRROGA DEL PROCESO  

 

Cuando lo estime conveniente el municipio de Puerto Lopez, de oficio o a solicitud de un 

número plural de posibles oferentes, podrá prorrogar el plazo hasta antes de su 

vencimiento. Dicha prórroga se comunicará a través del SECOP II, informándose de la 

modificación mediante adenda. 

 

h. DE LA PRESENTACIÓN Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS 

 

Los proponentes tendrán en cuenta que sus ofrecimientos tendrán un término de validez 

igual al de la vigencia de la póliza que garantiza la seriedad de la propuesta. 

 

Las propuestas se presentarán a través de la plataforma del SECOP II, antes de la hora 

establecida para el cierre. 

 

En caso de presentarse como Consorcio, Unión Temporal o cualquier otra forma de 

asociación permitida por la ley, deberá registrarse como tal con anterioridad en la plataforma 

del SECOP II. 

i. PROPUESTAS PARCIALES 
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El municipio de Puerto Lopez, NO aceptará la presentación de propuestas parciales para 

este proceso de contratación. 

 

j. VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y DE EVALUACIÓN  

   

El municipio de Puerto Lopez, verificará los requisitos habilitantes y evaluará las ofertas 

presentadas por los proponentes dentro del plazo señalado en el Cronograma.   

 

k. INFORME DE EVALUACIÓN  

 

Previo análisis de las aclaraciones y documentos que presenten los proponentes durante 

la etapa prevista para la subsanabilidad, el municipio de Puerto Lopez publicará un informe 

de evaluación definitivo para la consulta y presentación de observaciones. 

 

l. REGLAS DE SUBSANABILIDAD  
 
De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 15 de enero de 2018: “(…) la ausencia de 
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, 
no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente 
para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos 
de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje deberán ser solicitados por 
las entidades estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta el 
término de traslado del informe de evaluación que corresponda a cada modalidad 
de selección (…). Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no 
suministren la información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el 
plazo anteriormente señalado. 
 
Durante el termino otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán 
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.” 
 
El numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben 
referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de 
condiciones. (…)” 
Bajo las previsiones contenidas en el numeral 6 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y 
el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 15 
de enero de 2018, el municipio de Puerto Lopez, en el informe de evaluación de las 
propuestas, solicitará a los proponentes, en caso de ser necesario, las aclaraciones, 
precisiones y/o allegar documentos que puedan ser objeto de subsanabilidad.  
 
Los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación deberán 
allegar las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la 
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propuesta1 en el proceso de selección o para el lote o lotes a los cuales esté 
presentando oferta. 
 
En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo 
haya requerido en el “Informe de Evaluación”, lo podrá solicitar al proponente, 
otorgándole un término, el cual deberá ser mínimo igual al establecido para el traslado 
del informe de evaluación; con el fin de que allegue los documentos que para el efecto 
le fije en el requerimiento. 
 
Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje no 
podrán ser objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados 
por los proponentes desde el momento mismo de la presentación de la oferta. 
 
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, 
respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los 
documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en 
el proceso.  
 
NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores 
de desempate tampoco podrán ser subsanados, por lo que deberán ser 
presentados desde el momento de la presentación de la oferta. 

m. OFERTA 
 

Los proponentes tendrán en cuenta que sus ofrecimientos tendrán un término de validez 
igual al de la vigencia de la póliza que garantiza la seriedad de la propuesta. 
 
Las propuestas se presentarán a través de la plataforma del SECOP II, antes de la hora 
establecida para el  cierre. 
 
En caso de presentarse como Consorcio, Unión Temporal o cualquier otra forma de 
asociación permitida por la ley, deberá registrarse como tal con anterioridad en la plataforma 
del SECOP II. 
 

n. PLAZO DE EJECUCIÓN  
 

El plazo de ejecución del contrato de prestación de servicios será de tres (3) meses 
contados a partir de la suscripción del acta de inicio del contrato. 

 
o. FORMA DE PAGO 
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FORMA DE PAGO:  El Municipio se compromete a pagar al contratista el valor del 
contrato resultante del presente proceso de la siguiente manera: 
 

El Municipio se compromete a pagar al contratista el valor del contrato resultante del 

presente proceso de la siguiente manera: 

El MUNICIPIO cancelará al contratista el valor del contrato mediante dos (02) pagos 
parciales; un primer pago equivalente al 50% del valor del contrato,  una vez demostrado 
el cumplimiento del 50% en las obligaciones del contrato y un pago final  equivalente al 
50% restante  para un total del 100%,al momento de la liquidación,  previa presentación 
de la factura de venta o documento equivalente, pago aportes al sistema de seguridad 
social en salud y pensiones, informe de actividades (parcial o final) por parte del 
contratista y certificación de la prestación del servicio (parcial o final) a entera 
satisfacción expedida por quien ejerza la supervisión del Contrato, documentos que 
serán entregados para el trámite de la respectiva cuenta.  

El Contratista deberá presentar para el trámite de sus cuentas además de los 
documentos relacionados la factura de venta, en original y copia, la cual debe cumplir, 
como mínimo, los requisitos de las normas fiscales establecidas en el artículo 617 del 
Estatuto Tributario. La fecha de la factura debe corresponder al mes de su elaboración, 
y en ella constará el número del contrato, el concepto del bien o servicio que se está 
cobrando. En caso de no estar obligado a facturar, deberá presentar el documento que 
se asemeje a la factura. 
 
Nota: Todos los pagos estarán sujetos a los desembolsos que efectué la Tesorería 
Municipal, sin perjuicio del cumplimiento del objeto contractual y demás requisitos 
legales para su cancelación. 
 

El Contratista deberá presentar para el trámite de sus cuentas además de los 

documentos relacionados la factura de venta, conforme al decreto 2242 de 2015, y la 

Resolución 000042 de 2020, la cual deberá ser enviada al correo electrónico 

sechacienda@puertolopez-meta.gov.co, la fecha de la factura debe corresponder al 

mes de su elaboración, y en ella constará el número del contrato, el concepto del bien o 

servicio que se está cobrando. En caso de no estar obligado a facturar, deberá 

presentar el documento que se asemeje a la factura. 

Nota1: Todos los pagos estarán sujetos a los desembolsos que efectué la Tesorería 

Municipal, sin perjuicio del cumplimiento del objeto contractual y demás requisitos 

legales para su cancelación. 

 
p. SITIO DE EJECUCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL 

mailto:sechacienda@puertolopez-meta.gov.co
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El objeto de lo contratado se prestará en el área urbana y rural del municipio de Puerto 
López – Meta, según lo indican las especificaciones técnicas. 
CAPITULO III 
 
REQUISITO DE PARTICIPACIÓN 

 

Requisito de Participación - Manifestación de Interés en participar 
 
Con el fin de conformar una lista de posibles oferentes, dentro de los tres (3) días hábiles 
siguientes al acto de apertura del proceso, los interesados en participar deben 
manifestar su interés a través de la plataforma del SECOP II – Manifestación de Interes. 
 
La inscripción debe realizarse a partir de las cero (00:00) horas de la fecha de inicio de 
la inscripción y hasta las veintitrés y cincuenta y nueve  (23:59) horas del día de 
finalización de la inscripción.  
 
Al momento de la inscripción, el sistema asignará un número consecutivo iniciando con 
el número uno (1) y registrará la fecha y hora de la misma. 
  
Ningún proponente podrá inscribirse en forma simultánea como persona natural, 
persona jurídica, consorcio, unión temporal o como miembro de un consorcio o miembro 
de una unión temporal. De existir y comprobar la doble inscripción, éstas serán 
anuladas. 
 
Los proponentes que manifiesten su interés en participar deben presentar 
propuesta de acuerdo con la inscripción realizada, es decir, como persona natural, 
persona jurídica, consorcio o unión temporal. El municipio de Puerto López no 
aceptará propuestas presentadas a titulo diferente del registrado en la inscripción. 
 
Así mismo, los integrantes inscritos como miembro de consorcios o uniones 
temporales no podrán presentar propuestas de forma independiente, es decir, 
exclusivamente como persona natural o persona jurídica, ya que no serán tenidas 
en cuenta. 
                         
Para el presente proceso el municipio de Puerto Lopez, NO limitará la participación, por 
tanto, NO habrá lugar a sorteo si se reciben más de diez (10) manifestaciones de interés. 
 
La manifestación de interés en participar es requisito para la presentación de la 
respectiva oferta.  
 
En caso de no presentarse manifestaciones de interés dentro del término previsto en el 
pliego de condiciones y su complementario, la entidad declarará desierto el proceso. 
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CAPITULO IV 

1. REQUISITOS  HABILITANTES 
 
La Entidad realizará la verificación de los Requisitos Habilitantes dentro del término 
señalado en el cronograma del Pliego de Condiciones, de acuerdo con los soportes 
documentales que acompañan la propuesta presentada. 
 
Los Requisitos Habilitantes serán objeto de verificación, por lo tanto, si la propuesta 
cumple todos los aspectos se evaluarán como “CUMPLE”. En caso contrario, se 
evaluará como “NO CUMPLE”. 
 
De conformidad con la normativa aplicable, la Entidad realizará la verificación de 
Requisitos Habilitantes de los Proponentes (personas naturales o jurídicas nacionales o 
extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia) con base en la información 
contenida en el RUP.  
 
Son requisitos habilitantes los factores relacionados a continuación 
 

FACTORES RESULTADO 

Capacidad Jurídica Cumple/No cumple 

Capacidad Financiera Cumple/No cumple 

Capacidad Organizacional Cumple/No cumple 

Experiencia general del proponente Cumple/No cumple 

Experiencia específica del proponente Cumple/No cumple 

 

1.1 CAPACIDAD JURÍDICA   
 

En el presente proceso de contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, 
nacionales o extranjeras; consorcios o uniones temporales, cuyo objeto social esté 
relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duración de estas asociaciones 
debe ser por lo menos por la vigencia del contrato y un año más.  

 
El municipio de Puerto Lopez también revisará que los Proponentes no se encuentren 
en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o 
ejecutar el contrato. Para ello, revisará el boletín de responsables fiscales, el certificado 
de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el RUP para 
verificar que no haya sanciones inscritas.  

 
Para acreditar la capacidad jurídica deberán presentar los siguientes documentos: 
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a. Carta de presentación de la oferta 
Deberá diligenciarse estrictamente en el Anexo titulado Carta de Presentación de la 
Oferta, firmada en original por la persona natural proponente, o por el representante 
legal de la sociedad, Consorcio o Unión Temporal proponente. 
 

b. Documento de conformación de consorcio o unión temporal. 
Se diligenciará estrictamente de acuerdo con los Formatos Documento de 
Conformación de consorcio / unión temporal, teniendo en cuenta lo siguiente: 
 
Cada una de las personas naturales o jurídicas que formen parte de Consorcios o Unión 
Temporal deberá aportar la documentación relativa a capacidad, existencia y 
representación legal exigida para tales personas en los presentes Pliegos de 
Condiciones. 
 
En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad de su representante 
para comprometerlas en el contrato a celebrar con el Municipio, deberán aportar 
autorización del órgano social competente facultando a quien obre en nombre y 
representación de la persona jurídica para participar en el Consorcio o Unión Temporal 
y a través de éste presentar la propuesta, celebrar y ejecutar el contrato. 
 
En la propuesta deberá obrar el documento de constitución del Consorcio o Unión 
Temporal, en el cual deberá indicarse: 
 

a) Si la participación es a título de Consorcio o de Unión Temporal y las reglas básicas 
que regulen las relaciones entre sus integrantes. 

b) El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal en el mismo. La omisión de esta información generará el rechazo de la 
propuesta, en el evento en que la misma fuere necesaria para verificar el 
cumplimiento de Requisitos Mínimos establecidos en los Pliegos de Condiciones. 

c) Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los términos y 
extensión de la participación de sus integrantes en la propuesta y en la ejecución del 
Contrato; de lo contrario, el Municipio considerará que la propuesta fue presentada 
por un Consorcio. 

d) La duración del Consorcio o de la Unión Temporal, que deberá ser, mínimo, por el 
lapso comprendido entre la celebración, ejecución, liquidación del contrato. Lo 
anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la 
ejecución del Contrato. 

e) La designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio o de 
la Unión Temporal, indicando expresamente sus facultades. El representante legal 
deberá contar con facultades amplias y suficientes para formular la propuesta, 
suscribir el Contrato y obligar a todos los integrantes del Consorcio o Unión Temporal. 

f) La omisión de las firmas del representante legal o de sus miembros, o la omisión del 
documento mismo, se entenderán como falta de constitución del consorcio o unión 
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temporal y generará el rechazo de la propuesta. Adicional a lo anterior, si en el 
documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal se le imponen 
limitaciones al representante legal para formular la propuesta, y éste las excede, la 
propuesta será rechazada. 

g) Una vez constituido el Consorcio o Unión Temporal, sus integrantes no podrán ceder 
o transferir su participación en el mismo, ni modificar sus integrantes o su 
participación en aquél, salvo en el evento en que el Municipio lo autorice previamente 
y por escrito en los casos en que legalmente está permitido. 

 

c. Certificado de existencia y representación legal o certificado de registro 
mercantil. 

Si el proponente es una persona jurídica nacional, deberá comprobar su existencia y 
representación legal, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio; cuando 
se trate de personas jurídicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en 
Colombia, deberán comprobar su existencia y representación legal de conformidad con 
las normas de su país de origen. En caso de ser persona natural deberá presentar el 
certificado de registro mercantil. 
El certificado deberá contener la siguiente información: 

• Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha límite de 
presentación de las propuestas. Cuando el proceso de selección se prorrogue, esta 
certificación tendrá validez con la primera fecha. 

• El objeto social deberá incluir las actividades principales del objeto del presente 
proceso de selección. 

• La duración de la sociedad contada a partir de la fecha límite para la presentación 
de propuestas, no podrá ser inferior al plazo establecido para el contrato y un (1) 
año más. En el evento que el plazo sea indefinido deberá anexar acta de socios 
que señale que la sociedad no se liquidará en un término inferior al plazo del 
contrato y un (1) año más, para lo cual se anexará copia de los estatutos. 

• En el caso de los consorcios o uniones temporales, cada sociedad deberá 
comprobar su existencia y representación, mediante certificado expedido por la 
cámara de Comercio. Si el consorcio o la unión temporal lo conforman personas 
naturales deberán presentar fotocopia de la cédula de ciudadanía.  

 

d. Registro único tributario:  Los proponentes deberán aportar el Registro Único 
Tributario expedido por la DIAN, en el caso de consorcios o uniones temporales se 
deberá aportar el RUT de cada uno de sus integrantes, el registro único tributario del 
consorcio o unión temporal se deberá tramitar una vez se adjudique el contrato,  
 

e. Fotocopia de la cedula: Se deberá aportar fotocopia de la cedula de ciudadanía de las 
personas naturales, representante legal de la persona jurídica; y miembros de 
consorcios o uniones temporales y representante legal de consorcios o uniones 
temporales.  
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f. Consulta en el boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la 
República Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, 
las Resoluciones Orgánicas No. 5149 de 2000 y 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 
25 de febrero de 2008 de la Contraloría General de la República, la Entidad hará 
directamente la consulta y verificación sobre la inclusión o no del proponente o de cada 
uno de los miembros del consorcio o unión temporal, según el caso, en el Boletín de 
Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República.  
 

De conformidad con lo señalado en el citado artículo 60 de la Ley 610 de 2000: “Los 
representantes legales, así como los nominadores y demás funcionarios competentes, 
deberán abstenerse de nombrar, dar posesión o celebrar cualquier tipo de contrato con 
quienes aparezcan en el boletín de responsables, so pena de incurrir en causal de mala 
conducta, en concordancia con lo dispuesto en el artículo 6º de la ley 190 de 1995. Para 
cumplir con esta obligación, en el evento de no contar con esta publicación, los 
servidores públicos a la Contraloría General de la República sobre la inclusión de los 
futuros funcionarios o contratistas en el boletín” (Subrayado fuera del texto).  
 
CONSULTA EN EL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE REGISTRO INHABILIDADES 
(SIRI) DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN Dando cumplimiento a lo 
previsto en la ley 1238 de 2008, la Entidad hará directamente la consulta y verificación 
sobre la inexistencia de inhabilidades e incompatibilidades por parte del proponente o 
de cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, según el caso. En el 
Sistema de Información (SIRI) de la Procuraduría General de la Nación. 
 

VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES En cumplimiento a lo establecido 

en el artículo 93 del Decreto 019 de 2012, EL MUNICIPIO consultará y verificará, de la 

página Web de Policía Nacional de Colombia los antecedentes judiciales de la persona 

natural, del representante legal, de la persona jurídica de manera individual, así como 

los representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales que van a participar 

en el presente proceso.  

CERTIFICADO DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS 
CORRECTIVAS. EL MUNICIPIO consultará y verificará, de la página Web de Policía 
Nacional de Colombia – Portal de Servicio al Ciudadano, el Sistema Registro Nacional 
de Medidas Correctivas, para verificar si existen multas en mora en los últimos seis (6) 
meses, impuestas por virtud del artículo 183 del Código Nacional de Policía, Ley 1801 
de 2016, del representante legal de la persona jurídica individual de los representantes 
legales de los consorcios y/o uniones temporales que van a participar en el presente 
proceso  
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RUP: El proponente deberá presentar con su propuesta, el certificado de inscripción, 
clasificación y calificación en el registro único de proponentes (RUP) en la cámara de 
comercio. 
 
Para acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes se tendrá en cuenta el 
Registro Único de Proponentes RUP presentado por los oferentes, la inscripción debe 
estar en vigente y en firme, de acuerdo con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, el 
certificado deberá haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha de cierre de esta convocatoria. 
 
De la misma forma todos y cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal 
deberán estar inscritos, calificados y clasificados de manera individual  so pena de tener 
como no hábil al proponente.  
 
 

g. Garantía de seriedad de la propuesta: En la propuesta debe obrar una garantía de 
seriedad de la misma, expedida a favor del Municipio, por una Compañía de Seguros 
legalmente autorizada para funcionar en Colombia, o una garantía bancaria, o una 
fiducia mercantil en garantía, endoso en garantía de títulos valores depósito de dinero 
en garantía. Dichas garantías deberán constituirse dando aplicación a lo preceptuado 
en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del decreto 1082 de 2015. 
 
La garantía de seriedad debe tomarse así: 

• Asegurado / Beneficiario: Municipio de Puerto López 

• Cuantía: Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial estimado. 

• Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre de la licitación. 

• Tomador / Afianzado: Nombre o razón social del proponente tomador o afianzado, así: 
Si el proponente es una persona jurídica, la póliza o garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social que figura en el certificado de existencia y representación legal. 
Si el proponente es un Consorcio o unión temporal, la garantía deberá tomarse a 
nombre del Consorcio o Unión Temporal (indicando a todos y cada uno sus 
integrantes). 

 
En caso de prórroga del plazo del proceso de selección, del plazo de evaluación de 
propuestas, o de los plazos para la Adjudicación o el perfeccionamiento del Contrato, la 
garantía deberá prorrogarse, según lo que al respecto indique el Municipio. 
 
En el evento en que el proponente se niegue a prorrogar la garantía de seriedad de la 
misma, la propuesta se considerará como no admisible. 
 
La garantía de seriedad de la oferta debe cubrir la sanción derivada del incumplimiento 
de la oferta, en los siguientes eventos: 

1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el 
plazo para la Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal 



 

 

PROYECTO DE PLIEGO DE 

CONDICIONES  

 

Código:  F – 086 

Versión: 001 

Fecha:  Agosto de 2017 

 

 

Página 27 de 69                  Gobierno Sano, Guía para el Progreso 2020 -2023 

 

prórroga sea inferior a tres (3) meses. 
2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las 
ofertas. 
3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 
cumplimiento del contrato. 

 
Si por cualquier razón no se obtiene la efectividad de la garantía de seriedad de la 
propuesta, el Municipio podrá demandar por la vía ejecutiva el valor asegurado, para lo 
cual prestará mérito suficiente la propuesta, ya que queda expresamente claro que la 
sola presentación de ésta constituye aceptación plena, por parte del proponente, de 
todas las previsiones de los pliegos de condiciones y de que se compromete a celebrar 
el contrato en el evento en que su propuesta sea considerada la más favorable. 
 

h. Recibo de pago o certificación de pago de la póliza de seriedad: Se deberá anexar 
la certificación de pago o el recibo de pago de la prima o de la garantía bancaria 
correspondiente o certificación de suficiencia. 
 

i. Cumplimiento del pago de aportes parafiscales:  En cumplimiento del Artículo 50 de 
la ley 789 de 2002, cuando el proponente sea persona jurídica deberá acreditar el pago 
de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con 
los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al 
que exija el respectivo régimen de contratación para que se hubiera constituido la 
sociedad, el cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la fecha 
de presentación de su propuesta. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis 
(6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su 
constitución. 
 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros 
integrantes que sean persona jurídica, deberá aportar el certificado aquí exigido. 
 
Cuando el proponente sea una persona natural, deberá presentar una declaración 
juramentada diligenciada estrictamente en el Formato Declaración juramentada 
Cumplimiento pago aportes parafiscales, donde certifique que, a la fecha de 
presentación de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes antes mencionados, 
correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada 
fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 
 
Nota: para la realización de cada pago derivado del contrato estatal, conforme lo 
dispone el artículo 23 de la ley 1150 de 2007, el contratista deberá acreditar que 
se encuentra a paz y salvo en el pago de aportes parafiscales. Dicha situación 
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deberá ser verificada por el supervisor del contrato. 
 
Compromiso anticorrupción: El proponente diligenciará el formato contemplado en el 

Anexo correspondiente del pliego respectivo, con el fin de suscribir el pacto de 

Integridad, que busca fortalecer la transparencia en los procesos de contratación. 

 

2 CAPACIDAD FINANCIERA 
 

2.1 Requisitos: Registro Único de Proponentes RUP. 
  
Documento vigente y actualizado a la fecha de cierre del presente proceso y en firme 
antes de la adjudicación del presente proceso, con la información financiera de acuerdo 
a lo establecido en el Decreto 579 del 31 de mayo de 2021, el cual establece lo siguiente:  
 
“Artículo 2. Sustitución del parágrafo transitorio 1 del artículo 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto 
1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional. 
Sustitúyase el parágrafo transitorio 1 del artículo 2.2.1.1.1.5.6. de la Subsección 5 de la 
Sección 1 del Capítulo 1 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, 
Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, el cual 
quedarán así:  
 
"PARÁGRAFO TRANSITORIO 1: De conformidad con los parágrafos transitorios del 
artículo 2.2.1.1.1.5.2. del presente Decreto, los requisitos e indicadores de la capacidad 
financiera y organizacional de que trata el literal (b) del artículo 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto 
número 1082 de 2015 corresponderán a los últimos tres (3) años fiscales anteriores a la 
inscripción o renovación, dependiendo de la antigüedad del proponente. En armonía con 
lo anterior, a partir del 1 de julio de 2021, las cámaras de comercio certificarán la 
información de que tratan los parágrafos transitorios 1 y 2 del artículo 2.2.1.1.1.5.2. de 
este Decreto". 
 Artículo 3. Sustitución del parágrafo transitorio del artículo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 
1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional. 
Sustitúyase el parágrafo transitorio al artículo 2.2.1.1.1.6.2. de la Subsección 6 de la 
Sección 1 del Capítulo 1 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, 
Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, el cual quedará 
así:  
 
"PARÁGRAFO TRANSITORIO: De conformidad con los parágrafos transitorios de los 
artículos 2.2.1.1.1.5.2. y 2.2.1.1.1.5.6., yen desarrollo del deber de análisis de las 
Entidades Estatales, de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1. de este Decreto, a partir del 1 
de julio de 2021 las Entidades Estatales establecerán y evaluarán los requisitos 
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habilitantes de capacidad financiera y organizacional teniendo en cuenta la información 
que conste en el Registro Único de Proponentes.  
 
En todo caso, se establecerán indicadores proporcionales al procedimiento de 
contratación. Para ello, atendiendo a las condiciones aludidas, en relación con los 
indicadores de la capacidad financiera y organizacional, de los procesos de selección 
cuyo acto administrativo de apertura o invitación se publique a partir del 1 de julio de 
2021, se tendrá en cuenta la información vigente y en firme en el RUP, por lo que las 
Entidades Estatales evaluarán estos índicadores, teniendo en cuenta el mejor año fiscal 
que se refleje en el regístro de cada proponente".  
 
La fecha de la información financiera del RUP de las sociedades extranjeras con 
sucursal en Colombia que requieren la inscripción en este Registro, corresponderá a la 
del último Balance General y Estado de Resultados, de conformidad con la legislación 
del respectivo país de origen.  
 
Todos los integrantes de un consorcio, unión temporal o cualquier forma de asociación 
escogida, deben acreditar individualmente el requisito anterior. 
 
Si el proponente o el integrante de un proponente plural es una persona natural 
extranjera sin domicilio en el país o una persona jurídica extranjera que no tiene 
establecida sucursal en Colombia, presentará para efectos de verificación de la 
Capacidad Financiera y de la Capacidad Organizacional, el último Balance General y el 
Estado de Resultados, de conformidad con la legislación del respectivo país de origen. 
Los Estados Financieros deben estar acompañados de traducción simple al idioma 
español, con los valores re expresados a la moneda legal colombiana, a la tasa 
representativa del mercado (TRM) de la fecha de corte de los mismos, e indicando la 
tasa de conversión; igualmente, deben estar firmados por el contador público 
colombiano que los hubiere convertido, adjuntando el certificado de vigencia de 
inscripción y de antecedentes disciplinarios de la tarjeta profesional del mismo contador, 
expedido por la Junta Central de Contadores. 
 
Cuando la Entidad requiera hacer claridad sobre alguna cifra de los Estados Financieros 
aportados por una empresa extranjera, le solicitará allegar las Notas informativas y 
demás anexos necesarios para la respectiva aclaración. 

 

       2.2 CÁLCULO DE INDICADORES: 

 

INDICADOR REQUERIDO PLIEGO 

LIQUIDEZ MAYOR O IGUAL A  2,0 

ENDEUDAMIENTO MENOR O IGUAL A  0,28 
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RAZON DE COBERTURA DE INTERESES MAYOR O IGUAL A  2,0 

RENTABILIDAD EL PATRIMONIO MAYOR O IGUAL A  0,05 

RENTABILIDAD DEL ACTIVO MAYOR O IGUAL A  0,03 
INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA y ORGANIZACIONAL 

 

Parágrafo 1: En el evento que se presenten uniones temporales o consorcios el análisis se hará 
ponderando los componentes de los indicadores de la siguiente manera:  
 
(i) Indicador = (componente1 integrante 1 * % participación) + (componente1 integrante 2 * 

%participación) 

                            (Componente 2 integrante 1 * % participación) + (componente2 integrante 2 * 
%participación) 
 
Ejemplo: para el caso (2 integrantes de Unión o consorcio) seria:  
 
(i) Indicador = (Activo corriente integrante1 * % participación) + (Activo corriente integrante2 * 
participación) 
            (Pasivo corriente integrante1 * % participación) + (Pasivo corriente integrante2 * 
%participación) 
 
(*) Para el caso del indicador de capital de trabajo por el resultado de la suma aritmética de los 
componentes así 
 
(i) Indicador=(activo crte integrante1-pasivo crte integrante1)+(activo crte integrante2-pasivo 

crte integrante2) 

Parágrafo 2: En el evento que se presenten uniones temporales o consorcios y para el cálculo 

exclusivo de los indicadores de capacidad financiera y organizacional, se tomara del resultado 

hasta el segundo decimal y se eliminan los demás; es decir sin factores de redondeo. 

Parágrafo 3: En el evento que, en el cálculo del indicador, se encuentren denominadores en cero 
y puesto que no permite la operación matemática; se procederá a tomar como cumplido el 
indicador señalando la palabra “indefinido”. Para el caso de consorcios y uniones se tomará como 
cumplido el indicador en caso de que los demás integrantes no tengan utilidad operacional 
negativa y el cálculo sobrepase el mínimo requerido. 
 
 

 Información financiera para Proponentes extranjeros 

 

Los Proponentes extranjeros deben presentar la información financiera que se relaciona a 
continuación, de conformidad con la legislación propia del país de origen, avalados con la 
firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del 
país de origen: 
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(i)         Balance general 
(ii)        Estado de resultados 

 
Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Único de 
Cuentas para Colombia (PUC). 

 

Evaluación de la Oferta  

 
 

EL MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ debe evaluar las Ofertas de los Proponentes que hayan 
acreditado los requisitos habilitantes de que trata la sección VI. 
 
En la evaluación de las Ofertas EL MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ realizará 
ponderación del factor económico y el técnico de acuerdo con los porcentajes indicados en 
la siguiente tabla. 
 
Los Ofertas deben presentarse en los Anexos establecidos en el presente Pliego de 
Condiciones como el formato para presentación de la Oferta. 

 

Tabla – Puntaje por criterios de evaluación 

Criterio de Evaluación Puntaje 

Factor Económico 600 

Calidad y Aspectos Técnicos 300 

Incentivo a la Industria Nacional 100 

Total 1000 

 

Las Propuestas económicas se evaluarán por el método de la TRM; El presente método se utiliza 

para la asignación de puntaje por criterio valor de la propuesta y por ende para su desarrollo 

solo se consideran las propuestas económicas corregidas cuyo valor total no supere el 

presupuesto oficial, y que se encuentren habilitadas jurídicamente, financieramente y 

técnicamente. 

EL MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ a partir del valor de las Ofertas debe asignar máximo 600 

puntos acumulables de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderación 

de la oferta económica: 

 

Tabla 6 – Métodos de Evaluación de la oferta económica 

Método 
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Media aritmética 

Media aritmética alta 

Media geométrica con presupuesto oficial 

Menor valor 

 

Para la selección del método a utilizar se tendrá en cuenta los decimales de la Tasa 

Representativa del Mercado del dólar (TRM) calculada por la Superintendencia Financiera de 

Colombia, correspondiente al día hábil anterior a la fecha prevista de la publicación del informe 

de evaluación , para los efectos del presente numeral, será la que se haya indicado en la 

cronología vigente al momento del cierre del proceso de selección, aun cuando dicha fecha se 

modifique posteriormente en desarrollo del proceso. 

 

Tabla 7 – Asignación de método de evaluación según TRM 

Rango (inclusive) Numero Método 

De 0.00 a 0.24 1 Media aritmética 

De 0.25 a 0.49 2 Media aritmética alta 

De 0.50 a 0.74 3 Media geométrica con presupuesto 

oficial 

De 0.75 a 0.99 4 Menor valor 

 

(i)    Media aritmética 

Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de 

puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado 

de aplicar las siguientes fórmulas: 
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x =∑
𝑥𝑖
𝑛

𝑛

𝑖=𝑙
 

Donde, 

𝑥  =Media aritmética 

Xi  = Valor de la oferta i sin decimales 

n  = Número total de Ofertas validas presentadas 

Obtenida la media aritmética se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente 

fórmula. 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑖 =

{
 
 

 
 600 x  (1 − (

𝑥̅ − 𝑣𝑖
𝑥̅

)) 𝑝𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑒𝑛𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑜 𝑖𝑔𝑢𝑎𝑙𝑒𝑠 𝑎 𝑥̅

600 x  (1 − 2 (
𝑥̅ − 𝑣𝑖
𝑥̅

)) 𝑝𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑎𝑦𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑥̅
}
 
 

 
 

 

Donde, 

𝑥  =Media aritmética 

𝑣𝑖   =Valor total de cada una de las ofertas i, sin decimales 

𝑖   = Número de ofertas 

En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomará el valor 

absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la 

fórmula de ponderación. 

(ii)    Media aritmética alta 

Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la 

Oferta válida más alta y el promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos 

en función de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar 

las siguientes fórmulas: 

𝑋𝐴  =  
𝑉𝑚𝑎𝑥 + 𝑋̅

2
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Donde, 

𝑋𝐴    = Media aritmética alta 

𝑉𝑚𝑎𝑥 = Valor total sin decimales de la oferta más alta 

𝑥      = Promedio aritmético de las ofertas válidas 

Obtenida la media aritmética alta se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con la 

siguiente fórmula: 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑖 =

{
 
 

 
 600 x  (1 − (

𝑋𝐴 − 𝑣𝑖
𝑋𝐴

)) 𝑝𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑒𝑛𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑜 𝑖𝑔𝑢𝑎𝑙𝑒𝑠 𝑎 𝑋𝐴

600 x  (1 − 2 (
𝑋𝐴 − 𝑣𝑖
𝑋𝐴

)) 𝑝𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑎𝑦𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑋𝐴
}
 
 

 
 

 

Donde, 

𝑥   = Media aritmética 

𝑣𝑖   = Valor total de cada una de las ofertas i, sin decimales 

𝑖   = Número de ofertas 

En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomará el 

valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se 

observa en la fórmula de ponderación. 

(iii)    Media geométrica con presupuesto oficial 

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto oficial un 

número determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las 

Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en 

seguida. 

Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número 

de Ofertas válidas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en el cálculo 

tantas veces como se indica en el siguiente cuadro: 
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Tabla 8 – Asignación de número de veces del presupuesto oficial 

Número de Ofertas (n) Número de veces que se incluye el presupuesto 

oficial (nv) 

1-3 1 

4-6 2 

7-9 3 

10-12 4 

13-15 5 

 

Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto oficial del 

presente 

Proceso de Contratación. 

Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto oficial de 

acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula: 

𝐺𝑃0 = √𝑃0 𝑋 𝑃0 𝑋…𝑋 𝑃0𝑛𝑣 𝑋 𝑃1 𝑋 𝑃2 𝑋 …  𝑋 𝑃𝑛 
𝑛𝑣+𝑛   

Donde, 

 𝐺𝑃0= Media geométrica con presupuesto oficial. 

 𝑛𝑣 = Número de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO). 

 𝑛   = Número de Ofertas válidas. 

 𝑃0 = Presupuesto oficial del Proceso de Contratación. 

 𝑃𝑖 = Valor de la oferta económica sin decimales de la Proponente i 

Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada Proponente 

mediante el siguiente procedimiento: 
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𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑖 =

{
 
 

 
 600 x  (1 − (

𝐺𝑃0 − 𝑣𝑖
𝐺𝑃0

)) 𝑝𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑒𝑛𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑜 𝑖𝑔𝑢𝑎𝑙𝑒𝑠 𝑎 𝐺𝑃0

600 x  (1 − 2 (
𝐺𝑃0 − 𝑣𝑖
𝐺𝑃0

))𝑝𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑎𝑦𝑜𝑟𝑒𝑠 𝐺𝑃0

 

Donde 

    𝐺𝑃0 = Media geométrica con presupuesto oficial. 

     𝑣𝑖  = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i 

     i   = Número de oferta. 

En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto 

oficial se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto 

oficial y el valor de la oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 

(iv)    Menor valor 

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la 

proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las fórmulas 

que se indican en seguida. Para la aplicación de este método EL MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ 

procederá a determinar el menor valor de las Ofertas válidas y se procederá a la ponderación, 

de acuerdo con la siguiente fórmula: 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑖 =
600x   (𝑉𝑀𝐼𝑁)

𝑉𝑖
 

Donde, 

𝑉𝑀𝐼𝑁=Menor valor de las Ofertas válidas. 

𝑉𝑖      = Valor total sin decimales de cada una de las  Ofertas i 

 i = Número de oferta. 

En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la 

Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación.  
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Para todos los métodos descritos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor 

obtenido como puntaje. 

 CALIDAD (300/1000) 

Para la asignación de este puntaje los documentos que acrediten  el cumplimiento 

deberán ser aportados con la oferta, se otorgarán puntaje así: 

 

PUNTAJE 

(300) 

CONDICIÓN 

150 
el proponente que certifique que se compromete a realizar una campaña 

de siembra de arboles (200 plantulas) 

300 
el proponente que certifique que se compromete a realizar dos  

campañas de siembra de arboles. (200 plantulas en cada campaña ) 

 

15.3 Puntaje para estimular la industria nacional 

PUNTAJE CONDICIÓN 

100 
Cuando el proponente oferte elementos de origen 100% nacional, en 

lo correspondiente al objeto del presente proceso de contratación. 

50 
Cuando el proponente oferte elementos de origen nacional y extranjero, 

en lo correspondiente al objeto del presente proceso de contratación. 

0 
Cuando el proponente oferte elementos de origen 100%, extranjero en 

lo correspondiente al objeto del presente proceso de contratación. 

Nota los documentos para acreditar los factores de calidad deberán ser diferentes a los 

documentos exigidos como requisitos habilitantes deltro del proceso. 

3. CAPACIDAD TECNICA 

 

3.1 EXPERIENCIA: 



 

 

PROYECTO DE PLIEGO DE 

CONDICIONES  

 

Código:  F – 086 

Versión: 001 

Fecha:  Agosto de 2017 

 

 

Página 38 de 69                  Gobierno Sano, Guía para el Progreso 2020 -2023 

 

EXPERIENCIA GENERAL: El Proponente debe acreditar experiencia general con la copia de un (1) 
contrato cuyo objeto o actividades hayan correspondido a temas relacionados con capacitaciones 
en temas ambientales. 

.           La experiencia se acreditará con: Copia del contrato, acta de liquidación y/o certificación.   

En caso de acreditar la experiencia con certificación, esta deberá contener como mínimo la siguiente            

información y requisitos:  

• Empresa o entidad contratante, dirección, teléfono y nombre de la persona que expide la 
certificación y calidad en la que expide la certificación (gerente, representante legal, jefe de 
contratación o de adquisiciones y demás.) 

• Objeto del contrato.  

• Fecha de inicio del contrato. 

• Fecha de finalización del contrato: El contrato debe haberse terminado y liquidado. 

• Valor del contrato. 

• Si el contratante es entidad sometida a la ley civil deberá aportar una copia de la cámara de 
comercio y/o documento homologable y copia de la factura que generó dentro del proceso de 
contratación. 

 

EXPERIENCIA ESPECIFICA: El proponente debe acreditar experiencia específica con la copia de un (1) 

contrato que dentro de sus actividades u obligaciones hayan correspondido a temas sobre la importancia 

de ahorro y uso eficiente de agua energía, protección y/o conservación de fauna silvestre y conservación 

de la biodiversidad.  

NOTA1: El contrato presentado para acreditar experiencia específica, deberá ser diferente al presentado 

para acreditar experiencia general. 

NOTA2: Se verificará que los dos contratos se encuentren inscritos con el código UNSPSC 77101700, y 

que la suma de los contratos sea igual o superior al valor del presupuesto oficial expresado en SMMLV, de 

acuerdo al año en que se haya ejecutado el contrato. El valor del presupuesto oficial para el presente 

proceso expresado en SMMLV es 44.02 

NOTA 3: Se deberán diligenciar el Anexo Experiencia Específica de acuerdo con las instrucciones y se 
deberán acompañar de los documentos de soporte. El Municipio utilizará como criterios de evaluación de 
la experiencia del proponente, los siguientes: 
No se debe Anexar más de dos (02) contratos. En caso de relacionarse más de este número, el Municipio 
de Puerto López, para salvaguardia de los principios de transparencia, lealtad e igualdad, verificará y 
considerará únicamente los dos primeros que aparezcan relacionados en la propuesta. 
 
C) DISPONIBILIDAD DE EQUIPO Y RECURSO HUMANO: 
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El proponente deberá acreditar que cuenta con la disponibilidad de los equipos de cómputo y herramientas 

tecnológicas necesarias para la el desarrollo de las jornadas y campañas requeridas en el desarrollo del 

contrato.  

En cuanto al personal mínimo, si se trata de proponente persona jurídica, deberá contar con el siguiente 

perfil profesional y si es persona natural deberá acreditar el mismo perfil: 

PERFIL TITULO 
EXPERIENCIA 

GENERAL 

Ingeniero Ambiental con experiencia profesional de 
diez (10) años, especialista en Gestión Ambiental con 
mínimo cinco (5) años contados a partir del título de 
especialista, experiencia en temas sobre la 
importancia de ahorro y uso eficiente de agua 
energía, protección y/o conservación de fauna 
silvestre y conservación de la biodiversidad o 
relacionados con capacitaciones en temas 
ambientales o similares. 

  

Ingeniero 

Ambiental 

capacitaciones en 

temas ambientales 

 
Deberá anexarse los siguientes documentos: 

- Hoja de vida en formato libre debidamente firmada 
 

- Copia diploma profesional 
- Copia de la cedula de ciudadanía  

- Copia de la certificación que acredita la idoneidad requerida, o copia de contrato   
y acta  de terminación. 

- copia tarjeta profesional 
- vigencia tarjeta COPNIA  

 

4. REQUISITOS TÉCNICOS 

 
4.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES O SUMINISTROS 
REQUERIDOS: 
 
 

ÍTEM ACTIVIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

1  JORNADAS 
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ÍTEM ACTIVIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

Jornadas para promover la cultura ambiental mediante procesos participativos en el 
área rural y urbana, de la siguiente manera: 
 

⎯ Diez (10) jornadas en el área urbana. 

⎯ Ocho (8) jornadas en el área rural. 
 
En el entendido que se las Jornadas deben orientarse hacia las problemáticas 
ambientales más relevantes a nivel municipal, se deben abordar como mínimo las 
siguientes temáticas: 
 
Recurso agua: Conceptos básicos, principales problemas a nivel local en términos de 
abastecimiento y calidad del recurso, estrategias de conservación y prevención de la 
contaminación. Uso y ahorro eficiente del agua.  
 
Cambio climático: Conceptos básicos, efectos en el territorio, acciones locales e 
individuales para su prevención y mitigación. 
 
Recurso suelo: Conceptos básicos, problemáticas relevantes que actualmente enfrenta 
el suelo (erosión, pérdida de fertilidad, etc.), prácticas y medidas de conservación y 
recuperación de suelos. 
 
Recurso fauna y flora: Concepto básicos, importancia de los bosques y la vegetación, 
corredores ecológicos, consecuencias de la deforestación y fragmentación de 
ecosistemas. Problemática local y regional. Acciones para la protección y conservación 
de la vegetación y la fauna. 
 
Recurso Aire: Conceptos básicos, problemática actual en la calidad del aire, 
consecuencias sobre la salud pública, acciones para prevenir la contaminación, etc. 
 
Las capacitaciones deben asegurar el uso de estrategias que promuevan la activa 
participación de los asistentes, de lo cual se debe dejar la evidencia correspondiente. 
Cada jornada debe ser desarrollada en mínimo 3 horas.  
 

2 

 
Campañas ciudadanas de sensibilización sobre la importancia de ahorro y uso eficiente 
de agua y energía, así: 
 

⎯  Dos campañas en el área urbana 
 
Dentro de las actividades se deben incluir como mínimo los siguientes temas: 
presentación de conceptos básicos, principales problemas a nivel local en términos de 
abastecimiento y calidad del recurso hídrico, métodos de abastecimiento energético y 

CAMPAÑAS 
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ÍTEM ACTIVIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

sus impactos sobre el medio ambiente, estrategias de conservación y prevención de la 
contaminación hídrica. Uso de energías alternativas, medidas para el uso y ahorro 
eficiente del agua y energía. 
 

3 

 
Campañas para promover la conservación de la fauna silvestre: 
 

⎯ Dos campañas en el área rural 
Las actividades a ejecutar en ejercicio de esta campaña deben contemplar la 
presentación a los asistentes de concepto básicos, especies de fauna endémicas, o en 
alguna categoría de amenaza, problemática local y regional (caza, captura, pérdida de 
hábitats, etc.), acciones locales para la protección y conservación de la fauna.  

CAMPAÑAS 

4 

 
Campañas para promover la conservación de la biodiversidad y de los beneficios de la 
naturaleza en el municipio. 
 

⎯ Tres campañas en el área rural 
 
Las campañas deben enfocarse a que los participantes conozcan: Conceptos básicos 
relacionados, consecuencias de la pérdida de la biodiversidad, especies de flora y 
fauna amenazadas o en alguna categoría de peligro o vulnerabilidad, acciones locales 
e individuales para la protección de la biodiversidad.  
 

CAMPAÑAS 

5 Apoyo logístico (equipos de cómputo) y material didáctico (agendas y folletos) GLOBAL 

 
 

 
Orden de Elegibilidad y Adjudicación   

El ordenador del gasto adjudicará el contrato, mediante acto administrativo motivado, al 
Proponente ubicado en el primer lugar en el orden de elegibilidad establecido y que haya 
cumplido con todos los requisitos exigidos en el pliego de condiciones y su 
complementario. 
 
En el evento que el Alcalde, o su delegado, no acoja la recomendación del comité 
evaluador, deberá justificarlo en el acto administrativo de adjudicación. 
 

5. Factores de desempate 
 
Evaluados los aspectos de ponderación y de conformidad con los puntajes obtenidos, 
se determina el orden de elegibilidad. En el evento de presentarse empate, la Entidad  
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debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar el 
oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales 
y de conformidad con lo previsto en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020:  
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros. 
 2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; 
o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas 
de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente.  
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez 
por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del 
presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo 
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
establecido en la Ley.  
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece 
a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.  
6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de 
la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.  
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre 
cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona 
jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural.  
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; 
o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales  
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  
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10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el 
año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa 
o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus 
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de 
los miembros del proponente plural .  
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.  
 
NOTA 1 Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, 
definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o 
medianas. 

 
NOTA 2 Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, 
el oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de 
constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan 
estado vinculados desde el momento de constitución de la misma.  
NOTA 3 Para efectos del presente numeral, la acreditación de la condición de la 
persona natural o de vinculación laboral de: - la mujer cabeza de familia, mujeres 
víctimas de la violencia intrafamiliar - personal con movilidad reducida - personas 
mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley. - población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. - personas en 
proceso de reintegración o reincorporación - MIPYMES Se deberá acreditar al 
momento de la presentación de la oferta. En todo caso, la no presentación de la 
información requerida no restringe la participación del oferente, ni es causal de rechazo 
de la oferta.  
12. En caso de que persista el empate, se acudirá a la selección mediante el sistema 
de balotas, así: ● Se dispondrá de tantas balotas del mismo color, como proponentes 
empatados, y se marcarán cada una de ellas desde el número 1 hasta el número de 
empatados y se introducirán en una bolsa no traslúcida. 
 ● Cada proponente empatado sacará una balota de acuerdo al orden de presentación 
de su propuesta, esto es según la hora de presentación de la misma, y que quedó 
consignado en el informe de presentación de ofertas.  
● El proponente ganador será aquel que saque la balota marcada con el NÚMERO 
 
Acreditación de los factores de desempate.  
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a. ACREDITACIÓN DE LA MUJER CABEZA DE FAMILIA La condición de Mujer 
Cabeza de Familia desde el momento en que ocurra el respectivo evento, deberá ser 
declarada ante notario por cada una de ellas, expresando las circunstancias básicas 
del respectivo caso y sin que por este concepto se causen emolumentos notariales a 
su cargo. Las personas jurídicas deben tener registrada esta información en el 
certificado de existencia y representación, la cual deberá anexar con su oferta, con la 
finalidad de que la entidad proceda verificar la información, igualmente deberán 
mantener el vínculo laboral por un lapso igual al de la contratación, para lo cual deberá 
aportar el respectivo contrato de trabajo.  
b. ACREDITACIÓN DE MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR. 
Las situaciones de violencia que dan lugar a la atención de las mujeres, sus hijos e 
hijas, se acreditarán con la medida de protección expedida por la autoridad 
competente, según los artículos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la medida de 
protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los 
hechos y a falta de este el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad 
indígena – en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades indígenas–. La 
medida de protección se debe emitir en una providencia motivada. Las personas 
jurídicas deben tener registrada esta información en el certificado de existencia y 
representación, la cual deberá anexar con su oferta, con la finalidad de que la entidad 
proceda verificar la información, igualmente deberán mantener su vínculo laboral por 
un lapso igual al de la contratación, para lo cual deberá aportar el respectivo contrato 
de trabajo.  
c. ACREDITACIÓN DE PERSONAL EN CONDICIÓN DE MOVILIDAD REDUCIDA 
(LEY 361 DE 1997) De conformidad con lo previsto en el artículo 24 de la Ley 361 de 
1997 los particulares empleadores que vinculen laboralmente personas con limitación, 
serán preferidos en igualdad de condiciones en los procesos de selección, 
adjudicación y celebración de contratos, sean estos públicos o privados, si estos tienen 
en sus nóminas por lo menos un mínimo del 10% de sus empleados en las condiciones 
de discapacidad enunciadas en la ley, dicho personal deberá haber sido contratado 
por lo menos con anterioridad a un año al cierre del presente proceso de selección. 
Para lo cual deberán aportar con la propuesta certificación expedida por la oficina de 
trabajo; igualmente deberán mantenerse por un lapso igual al de la contratación, para 
lo cual deberá aportar el respectivo contrato de trabajo.  
d. ACREDITACIÓN DE PERSONAS MAYORES (que no sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad 
de pensión establecido en la Ley ) Anexar con la oferta copia de la cédula de la persona 
mayor y declaración ante notario que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar 
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido 
en la Ley.  
e. ACREDITACIÓN DE POBLACIÓN INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, 
RAIZAL, PALENQUERA, Rrom O GITANAS. Certificación expedida por el Ministerio 
del Interior que acredite a que población pertenece. Las personas jurídicas deben tener 
registrada esta información en el certificado de existencia y representación, la cual 
deberá anexar con su oferta, con la finalidad de que la entidad proceda verificar la 
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información, igualmente deberán mantener su vinculo laboral por un lapso igual al de 
la contratación, para lo cual deberá aportar el respectivo contrato de trabajo  
f. ACREDITACIÓN DE PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACIÓN O 
REINCORPORACIÓN Certificación expedida por la Agencia para la Reincorporación 
y la Normalización –ARN que acredite que la persona se encuentra en proceso de 
reintegración o reincorporación a la vidad civil. Las personas jurídicas deben tener 
registrada esta información en el certificado de existencia y representación, la cual 
deberá anexar con su oferta, con la finalidad de que la entidad proceda verificar la 
información, igualmente deberán mantener su vinculo laboral por un lapso igual al de 
la contratación, para lo cual deberá aportar el respectivo contrato de trabajo. 

 

6.  Declaratoria de desierta  
 

Durante el término previsto para la adjudicación del contrato, el municipio mediante acto 
administrativo motivado, conforme a lo previsto por el numeral 18 del artículo 25 de la 
Ley 80 de 1993, en concordancia con lo dispuesto por el artículo 5º de la Ley 1150 de 
2007 y Decreto 1082 de 2015, declarará desierto el presente proceso de selección 
cuando:  
 
a) No se presenten Ofertas 
b) Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, 

financieros y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones. 
c) No se presenten manifestaciones de interés en participar en el plazo establecido en 

el pliego de condiciones 
d) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente 
e) En los demás casos contemplados en la ley.  

 
El acto administrativo que declare desierto el proceso será publicado en el SECOP. 
 

7. CRONOGRAMA 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA  LUGAR 

Aviso estudios previos, proyecto de 

pliego 

11 al 18 de agosto de 2021 Página web SECOP II 

Fecha máxima para la 

presentación de observaciones al 

proyecto de pliegos 

18 de agosto de 2021 a las 23: 59 Página web SECOP II 

Respuesta a observaciones 
proyecto de pliego 

20 de agosto de 2021  Página web SECOP II. 
 

Resolución de apertura 
20 de agosto de 2021  

Página web SECOP II. 

Publicación Pliegos definitivos 
 

20 de agosto de 2021  Página web SECOP II. 
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7.  GUÍAS PRÁCTICAS, MANUALES DE USO Y FORMATOS DEL SECOP II  

 
La agencia para la contratación pública Colombia Compra Eficiente creada mediante 
Decreto Ley 4170 de noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web 
(www.colombiacompra.gov.co), guías, manuales, formatos, videos y material de apoyo 
para las entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar el uso y 
participación en los procesos de contratación a través de la plataforma SECOP II. 
 
De allí que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha 
información en el siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-
secop-ii/manuales-y-guias-de-uso-del-secop-ii, en donde encontraran, entre otros:  
 

1. Guía para realizar el registro en el SECOP II.  
2. Pasos para registrarse en el SECOP II.  
3. Guía rápida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP II.  
4. Guía de creación de proponente plural en el SECOP II.  
5. Guía para presentar observaciones en el SECOP II.  
6. Guía para manifestar interés a través del SECOP II. (Procesos de Selección 

abreviada de menor cuantía).  
7. Guía para presentar ofertas en el SECOP II.  

 
Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta información 
para efectos de estructurar y presentar sus propuestas.   
 
En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en 
el proceso, deberán aplicar la “Guía de Indisponibilidad” que se utiliza en estos casos, 
la cual encuentra en el sitio de soporte de Colombia Compra Eficiente:   
 

Manifestación de interés 
Del 23 al 25 de  agosto de 2021 a 

las 23: 59 Página web SECOP II 

Plazo para presentar 
observaciones al pliego definitivo 

26 de agosto de 2021 8:00 am  
Página web SECOP II 

Plazo máximo para la publicación 
de Adendas 

26 de agosto de 2021 a las 19:00  
Página web SECOP II 

Cierre 
 

30 de agosto de 2021 a las 9:00 
Página web SECOP II 

Evaluación de propuestas 30 y 31 de agosto de 2021 Página web SECOP II 
Traslado informe evaluación y 
recepción de observaciones a los 
informes de evaluación. 

Del 01 al 03 de septiembre de 2021 
a las 23: 59 

Página web SECOP II 
Respuesta a observaciones 
(informe final en caso de variación 
del informe preliminar ) 
  

7 de septiembre de 2021 

Página web SECOP II 

Adjudicación 8 de septiembre de 2021 8:00 Página web SECOP II 

Firma del contrato 9 de septiembre de 2021 18:00  Página web SECOP II 

http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de-uso-del-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de-uso-del-secop-ii
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https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisp
onibilidad_secopii.pdf 
 
SOLO en caso de indisponibilidad del sistema SECOP II, debidamente certificada por 
Colombia Compra Eficiente, los proponentes o interesados podrán remitir sus 
constancias y documentos al correo contratacion@puertolopez-meta.gov.co, acorde 
con las directrices de la “Guía de Indisponibilidad” ya citada. En caso de no certificarse 
la indisponibilidad del sistema por parte de Colombia Compra Eficiente, las 
comunicaciones y demás documentos recibidos en dicho correo, NO serán tenidos en 
cuenta, en el entendido de que el proceso se surte en su totalidad en la plataforma del 
SECOP II.  Igual situación sucede en el curso normal del proceso, sin que el SECOP II 
presente fallas en su funcionamiento. 
 
 
CAPÍTULO QUINTO 

CONDICIONES DEL CONTRATO 

 

1. GARANTIAS: 

 

GARANTIA ÚNICA. El contratista se comprometerá a constituir a su costa y a favor del 

Municipio Garantía Única expedida por Compañía de Seguros o Entidad Bancaria 

legalmente autorizada para ello, con el fin de respaldar todas las obligaciones que surjan 

de este contrato y que contenga los siguientes amparos y coberturas: 

A) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: será equivalente al veinte por ciento (20%) del 
valor del CONTRATO por el término de la duración del contrato y cuatro (4) meses más.  
B) CALIDAD DEL SERVICIO: equivalente al veinte (20%) por ciento del valor del 
contrato y válida por el termino de duración del mismo y cuatro (4) meses más. 
 C)RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Equivalente a 200 SMMLV 
válida por el termino de duración del contrato. 
 

NOTA: El contratista se obligará a mantener vigente en tiempo y cobertura las garantías 

que se constituyan para la ejecución del contrato.  

En caso de oferentes plurales el tomador y afianzado deberá ser el consorcio, unión 
temporal o la forma de asociación escogida y cada uno de sus integrantes. 

 
2. SUPERVISIÓN 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf
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El Municipio de Puerto Lopez, ejercerá la vigilancia y control del presente contrato 

mediante designación que se realizara una vez se suscriba el correspondiente contrato. 

 

ORIGINAL FIRMADO 
JOANA MARCELA GUEVARA RICO 
Jefe de Contratacion 
Municipio de Puerto López 
 
 
 
Proyectó 
Francy Mateus  
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ANEXO 1 
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA 
 

Señores 

ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO LOPEZZ 

Dirección: xxxxx 

Ciudad: xxxxx  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación 

No.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en adelante el “Proceso de Contratación”  

 

Objeto: 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 

Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de Representante 

Legal de "[Nombre del Proponente]"  o [Nombre del Proponente - persona natural] en 

adelante el “Proponente”, manifiesto, bajo la gravedad del juramento que: 

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del Proponente 

y para suscribir el Contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de 

Contratación de la referencia.  
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2. En caso de que la Oferta le sea adjudicada al Proponente suscribiré el Contrato 

objeto del Proceso de Contratación en la fecha prevista para el efecto en el 

cronograma contenido en los Documentos y formatos del Proceso.  

3. El Proponente conoce los Documentos y formatos del Proceso, incluyendo 

adendas, y acepta los requisitos en ellos contenidos. Dentro de los documentos 

y formatos presentados a la Entidad no altera la información en ellos contenidos, 

como los ítems, la descripción, las unidades o cantidades establecidas estos.  

4. El Proponente conoce las leyes de la República de Colombia que rigen el 

Proceso de Contratación.  

5. El Proponente tiene conocimiento acerca de las características y condiciones del 

sitio de ejecución del proyecto.  

6. El Proponente conoce y asume los riesgos previsibles asignados en el formato 

que hace parte del pliego de condiciones.  

7. La información contenida en todos los documentos y formatos de la oferta es 

veraz y el Proponente asume total responsabilidad frente a la Entidad cuando 

los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo 

dispuesto en el Código Penal y demás normas concordantes. 

8. Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes, nos hallamos incursos en causal 

alguna de conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en 

la Constitución y en la Ley. 

9. Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes, nos encontramos en ninguno de 

los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos 

incursos en ninguno de los conflictos de intereses para participar establecidos 

en el presente pliego de condiciones. 

10. En caso de llegar a conocer que el Proponente o cualquiera de sus integrantes, 

nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés 

sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a 

informar de manera inmediata tal circunstancia a la Entidad, para que tome las 

medidas legales pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total 

independencia de la etapa procesal que se encuentre el Proceso de Contratación 

(precontractual, contractual y/o post contractual). 

11. Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes, ni los socios de la persona 

jurídica que represento (se exceptúan las sociedades anónimas abiertas), se nos 

ha declarado responsables judicialmente por actos de corrupción, la comisión de 

delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, 

y soborno trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de 

conformidad con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la 

materia, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones. 
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12. Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes, de quien represento estamos 

incursos en la situación descrita del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006. 

13. El Proponente conoce el Anexo denominado “pacto de transparencia” 

relacionado en el pliego de condiciones y/o invitación publica y nos 

comprometemos a darle estricto cumplimiento.  

14. Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y no hemos participado 

en actividades delictivas, ni hemos recibido recursos o facilitado actividades 

contrarias a la ley. 

15. Al momento de la presentación de la oferta, ni el proponente, ni ninguno de sus 

integrantes, nos encontramos incursos en alguna de las causales de rechazo 

señaladas en el formato complementario de la invitación publica y/o pliego de 

condiciones..  

16. Si se nos adjudica el Contrato nos comprometemos a constituir las garantías 

requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos señalados para ello. 

17. La oferta está constituida por todos los Documentos y Formatos, requeridos en 

el Proceso aplicables al Proponente y documentos de soporte presentados. 

18. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, 

impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de su 

presentación y suscripción del contrato y en consecuencia no presentaré 

reclamos con ocasión del pago de tales gastos.  

19. Declaro que: [Marque con una X si desea o no renunciar al anticipo] 

 

 

 

20. Autorizó la notificación electrónica para todas las actuaciones surgidas con 

ocasión del Proceso de Contratación al correo electrónico que se encuentre 

registrado en el certificado de existencia y representación legal expedido por la 

Cámara de Comercio correspondiente.  

21. Declaro que: [Marque con una X la característica aplica al Proponente] 

 

El 

Proponente 

es:  

Persona Natural__ 

Persona Jurídica Nacional ___  

Persona Jurídica Extranjera sin sucursal en Colombia___  

Sucursal de Sociedad Extranjera ___  

Unión Temporal ___  

Consorcio ___ 

Otro__ 

Renuncio al anticipo en caso de ser adjudicatario 

del contrato 
SI 

 
NO 
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Grupo 

empresarial:  

El Proponente o alguno de los miembros del Proponente plural 

pertenece a un grupo empresarial: sí__ no___ Nombre del 

Grupo Empresarial: __________ 

 

En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la 

participación en el grupo empresarial es en calidad de:  

 

Matriz ___  

Subsidiaria ___  

Filial ___  

Subordinada ___  

Otro (indicar cuál) ___________ 

  

Composición 

accionaria: 

El Proponente cotiza en bolsa: sí___ no____ 

Composición Accionaria del Proponente o de las personas 

jurídicas que lo integran (lo anterior no aplica para las 

sociedades anónimas abiertas): 

Porcentaje 

Participación 

NIT, Cédula o 

Documento de 

Identificación 

Nombre o 

Razón social 

del Accionista 

   

   

   
 

 

22. Autorizo que la Entidad consulte la información comercial o financiera pertinente 

para el Proceso de Contratación, bajo el entendido que la Entidad debe guardar 

confidencialidad sobre la información sujeta a reserva.  

23. Recibiré notificaciones en: 

 

Persona de 

contacto 
[Nombre]  

Dirección y 

ciudad 
[Dirección de la compañía] 

Teléfono 
[Teléfono de la 

compañía] 
Celular 

[Teléfono de la 

compañía] 



 

 

PROYECTO DE PLIEGO DE 

CONDICIONES  

 

Código:  F – 086 

Versión: 001 

Fecha:  Agosto de 2017 

 

 

Página 53 de 69                  Gobierno Sano, Guía para el Progreso 2020 -2023 

 

Correo 

electrónico 
[Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 

He leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma 

del SECOP II 

 

Atentamente, 

 

Nombre del Proponente _______________________________________ 

Nombre del Representante Legal __________________________________ 

C. C. No. _____________________ de _______________ 

Matrícula Profesional No. _______________________________________ [cuando 

aplique anexar copia] 

No. del NIT [Del proponente]____________ [anexar copia (s)] 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

Telefax y/o Telefono Fijo y/o celular

 _______________________________________ 

Ciudad _______________________________________ 

 

___________________________________________________ 

(Firma del proponente o de su Representante Legal) 

 

NOTA (Cuando aplique): Para diligenciar cuando el Proponente o su Representante 

Legal no sea un Ingeniero. 

 

“De acuerdo con lo expresado en la Ley 842 de 2003 y debido a que el suscriptor de la 

presente propuesta no es Ingeniero matriculado, yo 

_______________________________ [nombres y apellidos] Ingeniero con Matrícula 

Profesional No. __________________ y C. C. No. ___________________ de 

_____________________, avalar la presente propuesta”. 

 

________________________________________________ 

(Nombre y firma de quien avalar la propuesta) 
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ANEXO 2 
CONFORMACION DE CONSORCIO 
 

Los suscritos, [escribir el nombre completo, según el caso, de la persona natural o de 

la persona jurídica incluyendo el tipo de sociedad], legalmente constituido y con 

domicilio principal en la ciudad de [insertar información], representada legalmente por 

[insertar nombre completo], mayor de edad, domiciliado en [insertar información],  

identificado con cédula de ciudadanía número [insertar número],  expedida en [insertar 

información], en su condición de [insertar información del cargo], y representante legal 

del mismo, y, [escribir el nombre completo, según el caso, de la otra persona natural o 

de la persona jurídica incluyendo el tipo de sociedad],  legalmente constituido y con 

domicilio principal en la ciudad de [insertar información], representada legalmente por 

[insertar nombre completo], mayor de edad, domiciliado en [insertar información],  

identificado con cédula de ciudadanía número [insertar número],  expedida en [insertar 

información], en su condición de [insertar información del cargo], y representante legal 

de la misma, hemos decidido asociarnos en Consorcio para participar en el proceso 

de contratación [insertar número y objeto del proceso], la cual se regirá por las 

siguientes cláusulas:  

  

PRIMERA - OBJETO Y ALCANCE: El objeto del CONSORCIO consiste en la 

presentación conjunta a la ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO LOPEZ, de una 

propuesta para la adjudicación, celebración y ejecución del contrato dentro del proceso 

de contratación [insertar número], cuyo objeto es [insertar objeto del proceso de 

contratación].  

 

El CONSORCIO se compromete en caso de adjudicación del contrato a la realización 

cabal del objeto pactado, dentro de los parámetros requeridos por la ALCALDIA 

MUNICIPAL DE PUERTO LOPEZ y, en general, al cumplimiento de las obligaciones 
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que se deriven de su ejecución. Las partes de esta Unión Temporal, elaboraremos y 

presentaremos de manera conjunta la propuesta técnica y económica y 

suministraremos el mutuo apoyo técnico, logístico y administrativo que se requiera en 

la ejecución del contrato.   

 

SEGUNDA.  NOMBRE Y DOMICILIO. El CONSORCIO se denominará [insertar 

nombre completo], y su domicilio será la ciudad de [insertar información], con dirección 

en [insertar información], Correo electrónico [insertar información], Teléfono [insertar 

información]. 

   

TERCERA: TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE LA PARTICIPACIÓN DE ACUERDO CON 

LA LEY.  La participación de cada una de las partes que conforman el cien por ciento 

(100%), del CONSORCIO, no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de 

la ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO LOPEZ y serán distribuidas de la siguiente 

forma:  

 

INTEGRANTES NIT / CC PARTICIPACIÓN 

(%) 

LABOR A 

DESARROLLAR 

    

    

 

CUARTA: OBLIGACIONES Y SANCIONES. Los miembros del CONSORCIO 

responderemos de conformidad con lo establecido en la ley.  

  

QUINTA: DURACIÓN. La duración del CONSORCIO en caso de salir favorecida con 

la adjudicación será igual al tiempo de vigencia del contrato y un (1) año más. En todo 

caso, el CONSORCIO durará todo el término necesario para atender las garantías 

prestadas.   

  

SEXTA: REPRESENTANTE LEGAL.  El Consorcio designa como Representante Legal 

de la misma a [insertar nombre completo], identificada(o) con la cédula de ciudadanía 

número [insertar número], domiciliado en [insertar información], quien está facultado 

para contratar, comprometer, negociar, y representar el Consorcio. 

 

Para constancia y aprobación, el presente documento se firma en la ciudad de [insertar 

información], a los [insertar día, mes y año], por quienes intervienen: 
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______________________________  

Nombre   
CC   
Representante Legal                   

NIT:  

Dirección:        

Teléfono:  

_______________________________  

Nombre 
CC   
Representante Legal                   

NIT:  

Dirección:        

Teléfono:  
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ANEXO 3  
DOCUMENTO CONFORMACION UNION TEMPORAL 

 

Los suscritos, [escribir el nombre completo, según el caso, de la persona natural o de 

la persona jurídica incluyendo el tipo de sociedad], legalmente constituida y con 

domicilio principal en la ciudad de [insertar información], representada legalmente por 

[insertar nombre completo], mayor de edad, domiciliado en [insertar información],  

identificado con cédula de ciudadanía número [insertar número],  expedida en [insertar 

información], en su condición de [insertar información del cargo], y representante legal 

de la misma, y, (escribir el nombre completo, según el caso, de la otra persona natural 

o de la persona jurídica incluyendo el tipo de sociedad)],  legalmente constituida y con 

domicilio principal en la ciudad de [insertar información], representada legalmente por 

[insertar nombre completo], mayor de edad, domiciliado en [insertar información],  

identificado con cédula de ciudadanía número [insertar número],  expedida en [insertar 

información], en su condición de [insertar información del cargo], y representante legal 

de la misma, hemos decidido conformar una UNIÓN TEMPORAL que se denominará  

[insertar nombre completo], la cual se regirá por las siguientes cláusulas:  

  

PRIMERA - OBJETO Y ALCANCE: El objeto de la UNIÓN TEMPORAL consiste en la 

presentación conjunta a la ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO LOPEZ, de una 

propuesta para la adjudicación, celebración y ejecución del contrato dentro del proceso 

de contratación [insertar número], cuyo objeto es [insertar objeto del proceso de 

contratación].  

 

La UNIÓN TEMPORAL se compromete en caso de adjudicación del contrato a la 

realización cabal del objeto pactado, dentro de los parámetros requeridos por la 

ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO LOPEZ y, en general, al cumplimiento de las 

obligaciones que se deriven de su ejecución. Las partes de esta Unión Temporal, 

elaboraremos y presentaremos de manera conjunta la propuesta técnica y económica 

y suministraremos el mutuo apoyo técnico, logístico y administrativo que se requiera 

en la ejecución del contrato.   

 

SEGUNDA.  NOMBRE Y DOMICILIO. La UNIÓN TEMPORAL se denominará [insertar 

nombre completo], y su domicilio será la ciudad de [insertar información], con dirección 

en [insertar información], Correo electrónico [insertar información], Teléfono [insertar 

información]. 

   

TERCERA: TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE LA PARTICIPACIÓN DE ACUERDO CON 

LA LEY.  La participación de cada una de las partes que conforman el cien por ciento 

(100%), de la UNIÓN TEMPORAL, no podrán ser modificados sin el consentimiento 

previo de la y serán distribuidas de la siguiente forma:  
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INTEGRANTES NIT / CC PARTICIPACIÓN 

(%) 

LABOR A 

DESARROLLAR 

    

    

 

CUARTA: OBLIGACIONES Y SANCIONES. Los miembros de la UNIÓN TEMPORAL 

responderemos de conformidad con lo establecido en la ley.  

  

QUINTA: DURACIÓN. La duración de la UNIÓN TEMPORAL en caso de salir 

favorecida con la adjudicación será igual al tiempo de vigencia del contrato y un (1) 

año más. En todo caso, la UNIÓN TEMPORAL durará todo el término necesario para 

atender las garantías prestadas.   

  

SEXTA: REPRESENTANTE LEGAL.  La Unión Temporal designa como 

Representante Legal de la misma a [insertar nombre completo], identificada(o) con la 

cédula de ciudadanía número [insertar número], domiciliado en [insertar información], 

quien está facultado para contratar, comprometer, negociar, y representar a la Unión 

Temporal. 

 

Para constancia y aprobación, el presente documento se firma en la ciudad de [insertar 

información], a los [insertar día, mes y año], por quienes intervienen: 

  

      

 

 

 

______________________________  

Nombre   
CC   
Representante Legal                   

NIT:  

Dirección:        

Teléfono:  

_______________________________  

Nombre 
  CC   
Representante Legal                   

NIT:  

Dirección:        

Teléfono:  
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ANEXO 4 
FORMATO DE PAGO DE SEGURDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES PERSONA 
JURIDICA 
 
Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de 

Representante Legal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , 

certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a 

las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y  

Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la 

compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del 

presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el 

artículo 50 de la Ley 789 de 2002. (Cuando aplique) 

  

Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional 

No. _________ de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de 

Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , 

debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de 

acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados 

financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 

1819 de 2016), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a 

partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección. Lo anterior, en 

cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. (Cuando aplique) 

  

[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá 

acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución como sigue:  

  

Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de 

Representante Legal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , 

certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a 

las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y  

Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la 

compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo 

dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
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Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional 

No. _________ de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de 

Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , 

debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de 

acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados 

financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 

1819 de 2016), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

  

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente 

mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, 

con indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia 

del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior 

al cierre del proceso de contratación] 

  

LA ANTERIOR PREVISIÓN APLICA PARA LAS PERSONAS JURÍDICAS 

EXTRANJERAS CON DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA LAS CUALES 

DEBERÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL 

VINCULADO EN COLOMBIA. 

  

Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, manifiesto que me encuentro exonerado 

del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje 

(SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al 

Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas 

contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, 

correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados, 

menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 

  

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA 

DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA 

COMPAÑÍA, CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS 

EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS Y, NO SE INCLUIRÁ LA EXPRESIÓN 

“BAJO JURAMENTO”. CUANDO LA FIRME EL REPRESENTANTE LEGAL DEBERÁ 

CONTENER ESTA EXPRESIÓN. 

  

Dada en ______, a los ( XX) _________ del mes de __________ de ________  
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FIRMA -----------------------------------------------------------  

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA ___________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 6 

FORMATO COMPROMISO ANTICORRUPCION (PACTO DE TRANSPARENCIA) 

 

Señores 

ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO LOPEZ 

Dirección xxxxx  

Ciudad xxxxx  

  

REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de 

Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”  

 

Objeto: (Incluir el objeto del proceso) 

 

Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de Representante 

Legal de "[Nombre del Proponente]"  o [Nombre del Proponente- persona natural] en 

adelante el “Proponente”, me comprometo a: 

1. Cumplir estrictamente la Ley Aplicable. 
 

2. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratación de 
manera que siempre produzcan los efectos buscados por las mismas. 

 

3. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos 
exigidos en el Proceso de Contratación. 
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4. Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del Proceso 
de Contratación, primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando 
siempre favorecer la libre competencia. 
 

5. Hacer un estudio completo del proceso, sus documentos y formatos, así como 
realizar estudios y análisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida 
diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e información económica, 
comercial, jurídica y técnica relevante y necesaria para tomar una decisión 
sustentada para presentar la propuesta. Lo anterior, con el propósito de que la 
misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita participar en el 
Proceso de Contratación y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar 
todas las obligaciones contenidas en el Contrato, así como asumir los riesgos a 
mi cargo asociados a la ejecución de este. 
 

6. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de 
Contratación, con los encargados de planear el proceso para tratar de conocer, 
influenciar o manipular la información del proyecto y presentar la respectiva 
propuesta.  
 

7. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de 
Contratación, con otros Proponentes para tratar de influenciar o manipular los 
resultados de la adjudicación.  
 

8. Enviar por escrito a la Entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan 
durante el Proceso de Contratación y no hacerlo de manera oral por ningún 
medio, salvo que se realicen dentro de las audiencias públicas.  

 

9. Actuar con lealtad hacia los demás Proponentes, así como frente a la Entidad y 
abstenernos de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el Proceso de 
Contratación. Igualmente, las observaciones al Proceso de Contratación o a las 
propuestas de los otros interesados, serán presentadas oportunamente, en los 
plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la selección. 
 

10. Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás 
Proponentes y sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o 
indicios sólidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto 
irregular, de competencia desleal o de corrupción por parte de ellos. En caso de 
tener las pruebas, material probatorio o indicios, estos se dejarán a inmediata 
disposición de la Entidad para corroborar tales afirmaciones. 
 

11. No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las Propuestas, 
argumentos carentes de sustento probatorio para efectos de buscar la 
descalificación de competidores o la dilación del proceso de selección. 
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12. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la 
palabra únicamente cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y 
acatar las decisiones de la Entidad. En caso de desacuerdo interponer los 
recursos o acciones que se consideren pertinentes en los términos de la Ley 
Aplicable. 
 

13. En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas 
naturales o jurídicas, ni referirnos a asuntos personales de otros Proponentes. 
Por lo tanto, en las audiencias solamente debatiremos asuntos relacionados con 
el Proceso de Contratación. 
 

14. Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier 
información utilizando solamente los procedimientos y canales previstos en el 
Proceso de Contratación.  
 

15. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier 
otra naturaleza a ningún funcionario público, contratista o estructurador, 
vinculado a la Entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, 
segundo de afinidad o primero civil, a partir de la adjudicación o con ocasión de 
la misma, y hasta dos (2) años siguientes a la suscripción del Contrato, sin 
perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e 
incompatibilidades previsto en la Constitución y en la Ley. 
 

16. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el 
proyecto, suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y 
transparencia de las actuaciones de todos los involucrados en la preparación de 
la propuesta y en la ejecución del contrato. 
 

17. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, 
patrocinar, auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, 
homenajes o cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios públicos o 
contratistas del Estado, durante el Proceso de Contratación ni durante la 
ejecución o liquidación del contrato. 

 

18. No contratar, ni ofrecer dadivas o gratificaciones a personas con alta capacidad 
de influencia política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o 
presionar las decisiones que la Entidad tome respecto de procesos de 
contratación estatal, bien sea en su adjudicación, supervisión o terminación.  

 

19. La Entidad siempre se manifestará sobre las inquietudes relacionadas con el 
proceso de selección por los canales definidos en los documentos del proceso.  
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20. No contratar ni ofrecer dadivas, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de 
beneficio económico o de cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus 
asesores, o del equipo estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso 
a información privilegiada, relacionada con el proceso de selección.  
 

21. Dar conocimiento a la Entidad, a la Secretaría de Transparencia del 
Departamento Administrativo de la Presidencia de la República y a las 
autoridades competentes en caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre 
la ocurrencia de un acto de corrupción durante el Proceso de Contratación o con 
cargo al Contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles pagos o 
beneficios ofrecidos u otorgados.  

 

Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la 

Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la 

República, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, recompensa, 

gratificación o atención social, efectuada por Proponentes o cualquiera de sus 

empleados, administradores, consultores o contratistas, a funcionarios públicos o a sus 

asesores que estén directa o indirectamente involucrados en la estructuración, manejo 

y decisiones del proceso de selección, de manera previa, concomitante o posterior al 

mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar alguna decisión relacionada con 

la adjudicación. 

 

Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la 

Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la 

República, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, recompensa, 

gratificación o atención social, efectuada por Proponentes o cualquiera de sus 

empleados, administradores, consultores o contratistas, a funcionarios públicos o a sus 

asesores que estén directa o indirectamente involucrados en la estructuración, manejo 

y decisiones del proceso de selección, de manera previa, concomitante o posterior al 

mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar alguna decisión relacionada con 

la adjudicación. 

  Atentamente, 

Nombre del Proponente _______________________________________ 

Nombre del Representante Legal __________________________________ 

C. C. No. _____________________ de _______________ 

No. del NIT [Del proponente]____________  

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

Telefax _______________________________________ 

Ciudad _______________________________________ 
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 ____________________________________________

_______ 

 (Firma del proponente o de su Representante Legal) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 7 

INHABILIDAD ARTÍCULO 18 DE LA LEY 1150 DE 2007 

El suscrito ____________________ (Nombre Representante legal), identificado con 
cédula de ciudadanía No. _____________, de _____________ actuando mi calidad de 
representante legal de la sociedad ____________________________, legalmente 
constituida, manifiesto bajo la gravedad de juramento, el cual se entiende prestado con 
la firma del presente documento, que a la fecha, ninguno de los socios persona natural 
que conforman la sociedad que represento, se encuentra incurso en la causal de 
inhabilidad de que trata el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, el cual dispone:  
 
“i) Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la 
comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus 
modalidades y soborno transnacional, así como sus equivalentes en otras 
jurisdicciones. Esta inhabilidad se extenderá a las sociedades de que sean socias tales 
personas, con excepción de las sociedades anónimas abiertas”  
 
La presente certificación se expide a los ___________ ( ) días del mes de _________ 
de dos mil _____ () para efectos del proceso de selección que surte la ALCALDIA 
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MUNICIPAL DE PUERTO LOPEZ y para los fines de la celebración del contrato si a 
éste hay lugar.  
___________________________  
Nombre  
Cédula de Ciudadanía  
Representante Legal 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ANEXO No. 8 
OFERTA ECONOMICA. 

ÍTEM ACTIVIDAD UD MDA CANT. 
V/R UNIT 

TOTAL/MES 
V/R TOTAL 

1 
Jornadas para promover cultura ambiental 
mediante procesos participativos en el área rural 
y urbana. 

JORNADAS 18 1.300.000 23.400.000 

2  
Campañas ciudadanas de sensibilización sobre 
la importancia de ahorro y uso eficiente de agua 
y energía. 

CAMPAÑAS 2 1.300.000 2.600.000 

 3 
Campañas para promover la conservación de la 
fauna silvestre 

CAMPAÑAS 2 1.300.000 2.600.000 

4 
Campañas para promover la conservación de la 
biodiversidad y de los beneficios de la naturaleza 
en el municipio. 

CAMPAÑAS 3 1.300.000 3.900.000 

5 
Apoyo logístico (equipos de cómputo) y material 
didáctico (agendas y folletos) 

GLOBAL 1 7.800.000 7.800.000 

                                                                                                                     VALOR TOTAL 
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FIRMA  
NOMBRE DEL OFERENTE 
NIT 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ANEXO 9 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
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NOMBRE DEL 
PROPONENTE:        

FECHA:        

             

             

TRABAJ
O 

ENTIDA
D 
CONTR
ATANTE 

FECHA DE 
INICIO 
(dd/mm/
aa) 

FECHA DE 
TERMINAC
ION (1) 
(dd/mm/a
a) 

MODALID
AD 

% 
PA
RT 

VALOR 
CONTR
ATO EN 
PESOS 
(2) 

VALOR 
EJECUT
ADO A 
LA 
FECHA 

VALOR 
CONTRA
TO 
EXPRES
ADOS 
EN 
SALARIO
S 
MINIMO
S (3) 

NUME
RO 
CONSE
CUTIV
O EN EL 
RUP (4) 

OBJETO (5) 

I 
U
T 

C 

1 

                        

2 

                        

3 

                        

4 

                        

TOTAL                   0     
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(1) fecha de inicio y fecha de terminación del 
contrato          

(2) Valor del Contrato en pesos colombianos sin actualizar 
             
     Si el valor de los contratos son presentados en dólares, se tomará para la conversión a pesos colombianos la Tasa 
Representativa de Mercado del último día del mes en que finalizó el Contrato. 
             

(3) Valor del Contrato expresado en Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes 

(4) Objeto del contrato: deberá ser el que se 
establece en el contrato          

I:      INDIVIDUAL 

UT:  UNION TEMPORAL 

C:    CONSORCIO 

             

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 


