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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DEL VALLE DEL CAUCA - INFIVALLE

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. PM-017-2021

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: Prestar el servicio de impresion, digitalizacién y fotocopiado, que incluya dos (2)
operarios, servicios de soporte y asistencia técnica en sitio, rmantenimiento de equipos y
suministro de insumos y repuestos, software de control de consumo, bajo la modalidad de
arrendamiento, a todo costo, con cobertura para los bienes inmuebies que ocupa el Instituto
Financiero para ei Desarrollo del Valle del Cauca - INFIVALLE, a saber: a) Sede Principal: un
edificio en la Carrera 2 Oeste No 7-18 y b) Sede Alternativa: un edificio en la Calle 9 oeste # 1-36,
esquina, ambos ubicados en el barrio Santa Teresita del Distrito Especial de Santiago de Cali,
que poseen en su estructura oficinas y espacios, de conformidad con las especificaciones
técnicas definidas.

SANTIAGO DE CALI, AGOSTO DE 2021
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INTRODUCCION

En virtud del principio de publicidad establecido en las Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
Decreto 1082 de 2015, el Instituto Financiero para el Desarrolio del Valle del Cauca - INFIVALLE,
se permite presentar a continuacién el Complemento al Pliego de Condiciones y sus anexos para
el proceso de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia No. PM-017-2021, para seleccionar al
contratista que provea el servicio de impresion, digitalizacién y fotocopiado, que incluya dos (2)
operarios, servicios de soporte y asistencia técnica en sitio, mantenimiento de equipos y
suministro de insumos y repuestos, software de control de consumo, bajo la modalidad de
arrendamiento, a todo costo, con cobertura para los bienes inmuebles que ocupa el Instituto
Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca - INFIVALLE, a saber: a) Sede Principal: un
edificio en la Carrera 2 Qeste No 7-18 y b) Sede Alternativa: un edificio en la Calle 9 oeste # 1-36,
esquina, ambos ubicados en el barrio Santa Teresita del Distrito Especial de Santiago de Cali,

que poseen en su estructura oficinas y espacios,, de conformidad con las especificaciones
técnicas definidas.

El interesado debera leer completamente este Complemento ai Pliego de Condiciones y sus
anexos, toda vez que, para participar en el proceso, se debe tener conocimiento de la totalidad
del contenido del mismo.

El presente Complemento al Pliego de Condiciones del proceso de Seleccién Abreviada de
Menor Cuantia, asi como cualquiera de sus anexos, estan a disposicién del piblico en general en
el Sistema Electrénico de Contratacion Publica -SECOP |1l

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3° del articulo 66 de la Ley 80 de 1893, la Entidad
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer contro! social al contrato objeto
del presente proceso, eh cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones
gque consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos
del Proceso en el SECOP |l

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités
(técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su funcion.

Una vez conformada la veeduria con los parametros de la ley, desarrollaran su actividad en
comunicacién con la supervision del proyecto y de considerarlo procedente, formulen las
recomendaciones escritas que estimen necesarias para buscar la eficiencia instituciona!,
sefialandoles que pueden intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del proceso
de seleccion. E| publicar este documento en la pagina Web y en el Sistema Electrénico de
Contrataciéon Pablica -SECOP ||, incluye la convocatoria a las veedurias ciudadanas para realizar

el control social al presente proceso de contratacion (articulo 66 de la Ley 80 de 1993, Ley 850 de
2003).

RECOMENDACIONES PARA LOS PROPONENTES

E! Instituto Financiero para ei Desarrollo de! Valle del Cauca — INFIVALLE, recomienda a todos los
proponentes que lean cuidadosamente el contenido del presente Complemento al Pliego de
Condiciones, y que tengan en cuenta las sigulentes recomendaciones antes de presentar
las propuestas:



8
' Proceso de Seleccion Abreviada de Menor Cuantfa PM-017-2021
n l a e Pliego de Condiciones Definitivo

o

® ~NO

10.

1.

12,

13.

Verificar que no se encuentran dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para contratar con el Estado.
Examinar rigurosamente el contenido Complemento al Pliego de Condiciones del proceso de
seleccion, de los documentos que hacen parte del mismo y de las normas que regulan la
contratacion Administrativa con Entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Ley 1474 de 2011, del Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, y demas normas
reglamentarias y complementarias), la presentacion de la oferta es sefial de aceptacién de
todos los aspectos que regulan el presente proceso.

Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos que
deben allegar con las propuestas, y verificar que contienen la informacién completa que
acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en el presente Complemento al
Pliego de Condiciones.

Examinar que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de los
plazos exigidos en el Complemento al Pliego de Condiciones.

Suministrar toda la informacién requerida a través de este Complemento al Pliego de
Condiciones.

Diligenciar totalmente los anexos contenidos en el Complemento al Pliego de Condiciones.
Presentar sus ofertas conforme a! contenido de la Invitacién y de sus adendas (si las hay)
expedidas por e! Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE.

Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta, autorizan al Instituto Financiero
para el Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE, para verificar toda la informacién que en
ellas suministren.

Verifique que la garantia de seriedad de la ofetta, se encuentre asi
9.1. Otorgada a favor del Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca -
INFIVALLE, Nit. 890.308.051-9, el cual se
encuentra ubicada en la Carrera 2 Oeste No. 7 — 18, barrio Santa Teresita.

9.2. Como tomador que figure su razén social compieta, incluyendo la sigla; esto dltimo,
siempre y cuando ésta, también figure en el
correspondiente certificado de existencia y representacion legal.
93. .El valor asegurado corresponda al fijado en este documento.
94, La vigencia corresponda a lo estipulado en este  documento.
9.5. El cbjeto y nimero del proceso de Seleccién Abreviada de menor cuantia, coincida con
el del presente proceso.
9.6. Que la garantia esté suscrita por el Tomador-Oferente.

Cuando se presente informacién imprecisa, inexacta o que no corresponda a la realidad por
parte del proponente ¢ de aiguno de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal,
gue no esté acorde con las exigencias o requisitos establecidos en el Complemento al Pliego
de Condiciones, el Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE,
podra rechazar |la propuesta y/o dar aviso a las autoridades competentes previa evaluacion
del caso, esto opera lnica y exclusivamente si la inexactitud incide en la calificacion o
permite cumplir un factor excluyente.

Verificar el Cronograma del proceso de seleccién y cumplir con las fechas y horas
establecidas, teniendo en cuenta que la hora que rige el mismo corresponde a la hora Legal
Colombiana establecida en la plataferma virtual del SECOP !

Tenga presente la fecha y hora estipulada para el cierre del presente proceso de seleccién,
EN NINGUN CASO SE TENDRAN EN CUENTA PROPUESTAS PRESENTADAS FUERA
DEL TIEMPO NI POR DIFERENTE MEDIO ELECTRONICO O FISICO PREVISTO, por lo
que se sugiere presentar la propuesta en la plataforma virtual del SECOP !l por lo menos
dos (2) horas antes del cierre del procesc.

Toda consulta debe formularse a través de la plataforma virtual del SECOP !l, no se
atenderan consultas personales, ni telefonicas, ni a través de correo electrénico.
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14. El proponente debera tener presente la Guia para presentar Ofertas en el SECOP Il emitida
por la Agencia Nacional de Contratacién Puabiica - Colombia Compra Eficiente, puesto que
su contenido es completamente vinculante al presente proceso de seleccion.

15. Si se trata de un proponente plural, se debe crear la cuenta de la Unién Temporal o el
Consorcio a través del SECOP |l y presentar la oferta desde esa cuenta, donde ademas se
sefialen los porcentajes de participacién de cada uno de los integrantes y presentar la oferta
desde esa cuenta, de lo contrario la Entidad no tendra en cuenta la oferta presentada en
indebida forma.

16. Sefior proponente, usted solo podra registrar su nombre y nimero de identificacién una sola
vez como persona natural o integrante de personas juridicas o Consorcio y/o Uniones
Temporales, so pena de no ser tenida en cuenta la inscripcion.

NQTA: Para todos los efectos cuando este documento se refiera a la “Entidad Contratante, el

Instituto, ia Entidad” se debe entender que corresponde al Instituto Financlero para el Desarrollo
de! Vaile del Cauca.

CAPITULO 1

1. ASPECTOS GENERALES DFL PROCESO
11. IDIOMA.

Las propuestas, comunicaciones y todos los documentos, audiencias, aciaraciones y todo lo
referente al desarrollo del presente proceso de seleccién, seréan en idioma castellano, salvo los
folletos, catalogos y términos técnicos que se utilicen en idioma distinto.

1.2. DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION.
Forman parte integral del proceso:

Analisis del sector.

Certificado de disponibilidad presupuestal.

Estudios previos.

Los actos de apertura, de modificacion de plazos, de adjudicacién, documentos de

aclaracion de observaciones.

Los avisos de convocatoria.

s Los anexos del presente Compiemento al Pliego de Condiciones, las adendas y demas
documentos que se expidan por el Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del
Cauca — INFIVALLE, en desarrolio de! presente proceso de seleccion.

» Los demas documentos que se alleguen al proceso a través de las diferentes

herramientas dispuestas en la plataforma virtual del SECOP Ii.

1.3. REGIMEN JURIDICO.

El presente proceso de seleccidn y el contrato que de €| se derive, se sujetaran a las siguientes
disposicicnes:

s La Constitucién Politica de Colombia.

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas decretos
reglamentarios y normas aplicables que regulen la materia, ademas del Manual de
Contratacion del Instituto.
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+ Enlo no reguiado particularmente en el Estatuto de Contratacion, se aplicaran las normas
civiles y comerciales pertinentes, las reglas establecidas en el Complemento al Pliego de
Condiciones, las resoluciones, y documentos que se expidan con ocasion de! proceso.

s Las demas disposiciones que por el objeto y la naturaleza del contrato le sean apiicables.

14. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION.

Toda persona que conozca casos de corrupcion con ocasion del proceso, debe reportar ei heche
a la Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Repulblica, ia cual pone a disposicién el
correo electronico contacto@presidencia.gov.co, a través del cual se podran interponer
denuncias, presentar quejas o enviar opiniones, con el objetivo de conocer ios casos de
corrupcion que se presentan en el pais.

También podra hacerlo ante la Agencia Nacional de Contratacién Puablica - Colombia Compra
Eficiente. Los interesados podran advertir sobre situaciones de conflicto de intereses o corrupcion
{ver documento: Polltica de Colombia Compra Eficiente orientada hacia la lucha contra Ia
corrupcion) en los  siguientes canaies: 1. Sistema PQRSD  {virtual) en
https:/Awww.colombiacompra.gov.co/node/136 ; 2. Correo electrénico
lineaetica@colombiacompra.gov.co ; 3. Sistema PQRSD (fisico) en las oficinas de Colombia
Compra Eficiente, ubicadas en la Carrera 7 N° 26 — 20, piso 17, Edificic Tequendama Bogota
D.C; 4. Comunicacion telefonica: linea +57 1 7956600.

En todas ias actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente Complemento del Pliego
de Condiciones y el contrato que forma parte del mismo, el proponente obrard con la
transparencia y la moralidad que la Constitucién Politica de Colombia y las leyes consagran.

1.5. AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, el
Instituto Financiero para el Desarrolio del Valle de! Cauca — INFIVALLE, publicara en la pagina web
del SECOP Il, en el que se indica el objeto a contratar, la modalidad de seleccion, si esta
cobijada por un Acuerdo Internacional o un Tratado de Libre Comercic vigente para el Estado
Colombiano, el presupuesto oficial del contrato, el lugar electronico donde pueden consuitarse el
Complemento al Pliego de Condiciones y los Estudios y Documentos Previos.

1.6. PUBLICACION ESTUDIOS PREVIOS Y PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

De conformidad con lo sefialado por los articulos 8 de la Ley 1150 de 2007 y 2.2.1.1.1.7.1 del
Decreto 1082 de 2015, los documentos que conforman los Estudios Previos y el Complemento al
Proyecto de Pliego de Condiciones, se publicaran en la pagina web de! SECOP I,
www.colombiacompra.gov.co.

Ei Complemento Proyecto de Pliego de Condicicnes se publica por el término minime de cinco (5)
dias habiles, de acuerdo con lo establecido en el articuio 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015,
con el proposito de brindar al plblico en general, la informacion que le permita formuiar
observaciones a su contenido.

1.7. RESPUESTA OBSERVACIONES A LOS ESTUDIOS PREVIOS Y AL PROYECTO DE
PLIEGO DE CONDICIONES.

Se elaborara y publicard el documento de respuesta a las observaciones presentadas por los
interesados a los Estudios Previos, Complemento del Proyecto de Pliege de Condiciones y
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demas consultas, a través de las Secciones — “Observaciones” y “Mensajes”, segin corresponda
la inquietud del interesado, dispuestas en la plataforma virtual del SECOP 1.

1.8. EXPEDICION DEL ACTO ADMINISTRATIVO QUE ORDENA LA APERTURA DEL
PROCESO DE SELECCION.

Vencido el témino de publicacién del Compiemento del Proyecto de Pliego de Condiciones,
terminados y completos los Estudios Previos (técnicos, juridicos, financieros, de conveniencia y
oportunidad, y de distribucién de riesgo), ajustado el Complemento del Pliego de Condiciones
Definitivo, y resueltas las observaciones, el ordenador del gasto expide el acto administrativo que
ordena la apertura del proceso, el cual contiene toda la informacién indicada en el articulo
2.2.1.1.2.1.5 de! Decreto 1082 de 2015.

1.9. MANIFESTACION DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCESO Y CONSOLIDACION
DE LA LISTA DE POSIBLE OFERENTES.

Las personas interesadas en participar en el presente proceso de Seleccion Abreviada de Menor
Cuantia deberan manifestar su interés Gnicamente a través de la piataforma virtual del SECOP i,
dentro del término fijade en el cronograma del presente proceso.

Conforme a lo anterior y a los principios de transparencia e iguaidad, la manifestacion de interés
en participar es requisito previo habilitante para Ia presentacién de Ia respectiva oferta, la cual se
cumple dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al acto de apertura del proceso, con el fin de
que se conforme la lista de posibies oferentes.

Cuando se presenten dos 0 mas manifestaciones de interés en participa por parte de un mismo
oferente, ya sea individualmente o formando parte de Consorcio o Unidén Temporal, se
desestimaran del proceso todas las manifestaciones de interés en las cuales participe
excluyéndose su participacion de Ia audiencia de sorteo de consolidacion de oferentes, en los
casos en que éste se realice porque se entendera que esta en una sola posible colusién.

1.10. PRESUPUESTO OFICIAL.

El valor estimade del presupuesto oficial es hasta por la suma de CUARENTA MILLONES DE
PESOS M/CTE ($40.000.000), incluidos todos los tributos y costos directos e indirectos
inherentes al contrato.

- COSTOS ASOCIADOS AL PROCESO DE SELECCION: Todos los costos asociados a
la presentacion de la propuesta estaran a cargo del oferente. De igual manera, en el
momento de ser adjudicado el contrato estaran a cargo del contratista.

- COSTOS ASOCIADOS A LA EJECUCION DEL CONTRATO: Todos los costos
asociados a la ejecucion del contrato como los costos que se generen por variacién o
penalidades por cambios o que estén vinculadas con el cumplimiento del objeto
contractual estaran a cargo del contratista.

Las ofertas deberan presentarse, teniendo en cuenta las siguientes formalidades:

La oferta se debe presentar en la “Seccién 3 — Cuestionarios — Oferta Econémica’ de! proceso de
contratacion de seleccién abreviada de menor cuantia a través de SECOP |I, diligenciando el
valor total de la oferta teniendo en cuenta todos los tributos y costos directos e indirectos
inherentes al contrato, sin que esta supere el valor del presupuesto oficial, es decir, CUARENTA
MILLONES DE PESCOS M/CTE ($40.000.000).

6
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En caso de presentarse errores aritméticos entre la “Seccidén 3 — Cuestionarios — Cferta
Econémica” a través de SECOP Il y el Anexo No. 4 — “Oferta econémica” dispueste por la
entidad, se procedera de la siguiente manera:

a) Si existiese discrepancia entre un precio unitario y el precio total que se obtenga al multiplicar
ese precio unitario por las cantidades correspondientes, prevalecera el precio unitario.

b) Si existiese un error en un precio total como consecuencia de la
suma o resta de subtotales, prevaleceran los subtotales y el precio total sera corregido.

c) Si existiese discrepancia  entre palabras y cifras, prevalecera el
monto expresado en letras acogiendo Io dispuesto en el articulo 623 del
Codigo de Comercio, salvo que Ia cantdad expresada en letras tenga
relacibn con un error aritmético, en cuyo caso prevalecera e monto en
cifras.

d) Una vez corregido el error aritmético, este debera ser avalado por el Representante legal o
apoderado del oferente.

1.11. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para adelantar el presente procesc de selecclén, y en consecuencia el valor del contrato
resultante, INFIVALLE cuenta con disponibilidad presupuestal, segin Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. CDP-2021-85 del 06 de agosto de 2021, por un valor de
CUARENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($40.000.000), expedido por la Subgerencia
Financiera, con cargo al presupuesto de la presente vigencia fiscal.

1.12 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

En consideracion a la naturaleza Juridica del contrato a celebrar, el Instituto Financiero para el
Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE, aplicara la modalidad de Seleccién Abreviada de
Menor Cuantia, de conformidad con lo previsto en el humeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de
2007. El procedimiento aplicable es el determinado por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, en
concordancia con los articulos 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas que lo
adicionen o modifiquen estando sometidos a la jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. En
lo no regulado particularmente se regird por las normas civiles y. comerciales y las reglas
previstas en el Complemento al Pliege de Condiciones, Complemento al Pliego de Condiciones,
sus adendas y el contrato que se suscriba como producto del proceso de seleccion. En tal razén,
por sus caracteristicas y cuantia, se exigira Clasificacion en el Registro Unico de Proponentes -
RUP de la Camara de Comercio de conformidad con lo establecido en el articulo 6 la Ley 1150 de
2007 y articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

1.13. MODALIDAD DE PARTICIPACION.

Podran participar en este procesc de Seleccién Abreviada de Menor Cuant{a toda persona natural
0 juridica, nacional o extranjera, ya sea en forma individual o plural (Consorcio o Unién Temporal),
que dentro de su objeto social pueda desarrollar las actividades que requiere contratar el Instituto
Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE. Los proponentes no podran
encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad © incompatibilidad para
contratar a que se refieren la Constitucién Politica de Colombia, el articulo 8 de la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes y en especial no estar reportados en el
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Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica
. de acuerdo con lo previsto en el articuio 60 de la L.ey 610 de 2000.

1.14. SOBRE LAS COMUNICACIONES

Toda comunicacion que se genere y que esté relacionada con el presente proceso de Seleccion
Abreviada de Menor Cuantia, se enviara a través de [a plataforma virtual del SECOP Il. Sin
embargo se advierte, que cualquier comunicacién enviada por un proveedor utilizando un
procedimiento distinto al de la plataforma no constituye una oferta y en consecuencia no sera
tenida en cuenta como tal, ello en virtud del numeral 10 — “Términos de la presentacién de ofertas
y las manifestaciones de interés”, de los Términos y Condiciones de Uso de la plataforma virtual
del SECOP |l, dispuesto por la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica— Colombia Compra
Eficiente.

1.15. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME.

El presente proceso de seleccion no es susceptible de ser limitado a Mipyme, de acuerdo con lo
dispuesto por la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente en el
concepto C-043 de 2021, frente a la necesidad de reglamentacién de lo previsto en el articulo 34
de'la Ley 2069 de 2020, expedida por el Gobierno Nacional. "Luego de explicar las reglas
incluidas en la nueva regulacion de la promocién del desarrollo en Ja contratacién estatal,
previstas en el articulo 34 de la Ley 2089 de 2020, y habiendo aclarado que dicha norma modificd
el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, conviene preguntarse qué sucede con la vigencia del
articulo 2.2.1.2.4.2.2 de! Decreto 1082 de 2015, que, hasta la expedicién de la Ley 2069 de 2020,
regia las convocatorias limitadas a Mipymes. En opini6n de esta Agencia, dicho articulo del
Decreto reglamentario no esta vigente, porque su contenido es contrario al de! articulo 34 de la
Ley 2069 de 2020. En tal sentido, ha perdido fuerza ejecutoria, de conformidad con el articulo 91,
numeral 2, de la Ley 1437 de 2011, el cual estabiece que los actos administrativos - categoria
gue, como es sabido, incluye los decretos reglamentarios - dejan de ser obligatorios 0 decaen
«Cuando desaparezcan sus fundamentos de hecho o de derecho». (Subraya fuera del texto)

Las diferencias evidenciadas son suficientes para mostrar que, ademas de la pérdida de fuerza
ejecutoria del articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, por la desaparicion de su
fundamento de derecho, se advierte una manifiesta oposicién entre dicho enunciado normativo y
el nuevo contenido del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 34 de la Ley
2069 de 2020. Ante esta contradiccién, se debe aplicar la consecuencia juridica prevista en el
articulo 84 de la Ley 2069 de 2020, segun la cual ésta «deroga 1...] Todas las disposiciones que
le sean contrarias». Entonces, puede afirmarse que, ademas del decaimiento del articulo
2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, debe entenderse derogada.

2. CAPiTULON
DEL PROCESO DE SELECCION

2.1. OBJETO DE LA FUTURA CONTRATACION

Prestar el servicio de impresion, digitalizacion y fotocopiado, que incluya dos (2) operarios,
servicios de soporte y asistencia técnica en sitio, mantenimiento de equipos y suministro de
insumos y repuestos, software de control de consumo, bajo la modalidad de arrendamiento, a
todo costo, con cobertura para los bienes inmuebles que ocupa el Instituto Financiero para el
Desarrollo del Valle del Cauca - INFIVALLE, a saber: a) Sede Principal: un edificio en la Carrera
2 QOeste No 7-18 y b) Sede Alternativa: un edificio en la Calle 9 oeste # 1-36, esquina, ambos
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Whivalle

ubicados en el barrio Santa Teresita de! Distrito Especial de Santiago de Cali, que poseen en su
estructura oficinas y espacios,, de conformidad con las especificaciones técnicas definidas.

2.2. CLASIFICACION UNSPSC

De acuerdo con el presente proceso de seleccion, la contratacion descrita debe realizarse con
una persona natural o juridica, individual o plural, especializada en ia prestacion de servicio de
impresion, digitalizacién y fotocopiado, lo cual se verificara con base en la informacion registrada -
en el Registro Unicc de Proponentes - RUP y que deben ser acreditados con los siguientes
cédigos segun el clasificador de bienes y servicios (UNSPSC), a saber;

Servicios de Gestion,
Servicios Profesionales de
Empresa y Servicios
Administrativos

80161801 [Servicios

Comercializac

i6n y
distribucién

Servicio de alquiler o

leasing de
otocopiadoras

81112300 (Servicios |[Servicios de Gestién,
IServicios Profesionales de
Empresa y Servicios
IAdministrativos

Entrega de
ervicios de
ecnologia de
informacion

Mantenimiento y soporte
e hardware de
omputador

81112306 (Servicios [Servicios Basados en
Ingenieria, Investigacion y

Entrega de
ervicios de

antenimiento de
impresoras

Tecnologia ecnologia de
informacién
81112400 [Servicios [Servicios Basados en Entrega de IServicios de alquiler o
j!lr_rgenieria, investigacion y ervicios de Errendamiento d
ecnologlia echologia de ardware d
informacion computador %
81112401 (Servicios |Servicios Basados en Entrega de iquiler de hardware de
Ingenieria, Investigaciony  |servicios de omputadores
Tecnologia ecnologia de
informacién
81112500 [Servicios ([Servicios Basados en Entrega de Servicios de alquiler o
Ingenieria, Investigaciony  |servicios de arrendamiento de
ﬂ'ecnologia ecnologia de licencias de software de
informacién computador
82121500 [Servicios [Servicios Editoriales, de Servicios de Impresién
Disefio, de Artes Graficas  [reproduccién
ly Bellas Artes
82121700 [Servicios [Servicios Editoriales, de Servicios de Fotocopiado
Disefio, de Artes Gréficas reproduccién
v Bellas Artes

La codificaciéon descrita anteriormente esta conforme al acuerdo del estandar de productos y
servicios de Naciones Unidas V.14.080, expedida por la Agencia Naciona! de la Contratacién
Pablica - Colombia Compra Eficiente. Para mayor ilustracién se puede revisar la guia
mencionada en el siguiente link:
http://www. colombiacompra.gov. co/sites/default/files/manuales/manualclasificador. pdf
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2.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

El proponente debera cumplir con las especificaciones técnicas consignadas en el presente
documento, las cuales relacionamos a continuacién, mismas que seran verificadas en el proceso
de evaluacion técnica que se realizard por parte del Comité de Contrataclon del Instituto
Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca - INFIVALLE:

Suministrar, instalar, configurar, mantener funcionales y administrar los equipos de
impresion, digitalizacion y fotocopiado, cumpliendo con la cantidad y calidad y
requerimientos estipulados en el presente documento.

Realizar las actividades necesarias para asegurar la instalacion, configuracion, puesta en
marcha, correcto funcionamiento y administracion de todos los equipos de la plataforma
de impresion (impresidn laser, fotocopiado y escaner).

Suministrar equipos de primera calfidad y que estén vigentes dentro del portafolio del
fabricante. Los equipos suministrados y sus accesorios (cables de poder, cables de red)
deberan cumplir las normas de calidad y reglamentos técnicos vigentes. Para el efecto, la
entrega de estos se debera discriminar la relacion de los bienes suministrados y que
cumpia con las especificaciones establecidas en el presente documento.

Garantizar la puesta en funcionamiento de al menos cuatro (4) maquinas multifuncionales
y un (1} escaner, que cubran las necesidades de la sede principal y de la sede alterna del
Instituto. Asi mismo, de la instalacién de los servicios de impresién y escaneo en los
computadores autorizados, listado suministrado por quien se designe como supervisor
del contrato que se suscriba como resultado del presente proceso de seleccion.
Garantizar que los equipos se ubicaran de manera que facilite el acceso y retiro de
impresiones y copias a los funcionarios de ias diferentes oficinas del instituto, segln se
determine por quien se designe como supervisor del contrato.

Disponer al menos con un (1) equipo back up o de respaldo, que cubran las necesidades
de la sede principal y de la sede alterna del Instituto, cuando se requiera.

Mantener un stock minimo de insumos de toner y papel, necesarios para la correcta
operacion y funcionamiento del centro de copiado en la Entidad, para minimo una (1)
semana.

Las maquinas de respaldo deberan ser de iguales o superiores condiciones técnicas que
aquelias especificadas como principales. En todo caso, serd responsabilidad directa dei
contratista la disponibilidad del servicio y operaci6én continua de las impresoras
multifuncionales.

Cada equipo suministrado debera tener integrados los servicios de fotocopiado,
impresion y escaneado de documentos.

El plazo para la entrega, instalacién y puesta en funcionamiento del servicio de impresion,
digitalizacién y fotocopiado, sera de maximo cinco (05) dias habiles contados a partir de
la suscripcién del acta de inicio entre el Instituto y el futuro contratista.

En contratista debe garantizar que al momento de suscripcion del acta de inicio se cuenta
con la totalidad de los equipos para la correcta ejecucion det contrato.

Para ia puesta en funcionamiento de los servicios los equipos tendran integrado el
hardware y software necesario; es decir, no requerirdn para ello habilitadores USB
externos.

Los equipos suministrados deberan ser compatibles con los software de gestion
documental “DOCUNET", “DARUMA", “INFIDOCS" y la App M6vil, de manera que se
puedan gestionar a través de ellos ios documentos generados por el sistema utilizado en
el Instituto.

El contratista debera garantizar ia compatibilidad tecnolégica con los equipos de cémputo
(SO Windows 7, 8.1 y 10 o superior} y la red utilizada por el Instituto (Tarjeta
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LAN/Ethernet), de forma tal que se satisfaga la necesidad identificada en cada punto de
operacion, de acuerdo con el consumo mensual promedio.

¢ lLa calidad de la reproduccidn deberd estar garantizada a partir de la calidad del original a
reproducir, en caso de ilegibilidad de !a reproduccion el contratista se compromete a
solucionar el problema. '

o Todos los equipos en operacion para la prestacion de los servicios contratados, deberan
incluir un software interno, que permita determinar con exactitud y mediante reporte
impreso, cudantas fotocopias, impresiones vy digitalizaciones se han obtenido
mensuaimente o en el momento de hacer el corte de lectura con cada maquina.

s Durante el tiempo de ejecucidn del contrato, el contratista efectuara los mantenimientos
preventivos y correctivos necesarios a los equipos.

= El mantenimiento correctivo se requiere para garantizar ia continuidad de los servicios
contratados. Este sera atendido por el contratista de inmediato, previa solicitud via correo
electronico o comunicacién telefénica a ias lineas de atencién dispuestas por el
contratista y coordinado por quien se designe como supervisor del contrato.

e El contratista garantizard la reposicion de fos suministros, tales como: Tarjetas
electrénicas, partes mecanicas, ejes, pifiones, bandas, balineras, termistores,
termostatos, rodilios fusores, rodillos de presién, cauchos de arrastre, cilindros,
reveladores, cuchillas de limpieza (cilindro, banda e imagen), cambio de cartucho o téner,
resmas de papel, sin costo adicional.

« El contratista atendera Ia fotocopiadora que presente falias en su funcionamiento en un
lapso no mayor de una (01) hora.

* Si se diera el caso que las maquinas sufran algin desperfecto y/o presenten failas
continuas, el contratista debera realizar el cambio de inmediato del equipo en igual o
superior especificaciones técnicas, en un lapso no mayor a cuarenta y cinco (45) minutos.

» Cuando se prevea que, en una maquina en operacién, uno o mas de los servicios
contratados estara(n) interrumpido(s) por mas de dos (2) dias habiles seguidos, se
reemplazara la maquina fuera de servicio por una de iguales o mejores especificaciones
técnicas, dentro de un (1) dia habil siguiente al diagnéstico realizado.

* Los mantenimientos preventivos y correctivos, asi como la toma de lectura se realizaran
segun programacién acordada por quien se designe como supervisor del contrato.

* Se requiere la capacitacion de los funcionarios que laboran en la oficina de TIC y a los
usuarios en cada oficina segtn sean habilitados en el servicio.

e El contratista deberd contar como minimo con el equipo técnico minimo requerido
(operarios) que atienda los requerimientos def Instituto.

o El contratista deberd entregar las maquinas que cumplan con las especificaciones
estipuladas por el Instituto.

» Garantizar que el precio establecido en propuesta se mantendra vigente durante todo el
tiempo de ejecucién del contrato, y el mismo no sera reajustado, por lo que el precio
unitario del servicio ofrecidos deben incluir todos los costos en que pueda incurrir el
proponente que salga favorecido con el contrato, para cumpiir a cabalidad con su objeto,
incluyendo, impuestos, tasas y contribuciones fegalmente establecidas a cargo del
contratista, asf como gastos de transporte, distribucién e instalacion.

¢ Suministrar oportunamente téner, cartuchos de impresion y demas consumibles (fusores,
rodillos, unidad de imagen, papel), originales propios de los equipos, para el 6ptimo
funcionamiento de estos, y satisfacer las necesidades de la entidad, o cuando lo indique
el supervisor del contrato. Estos insumos y suministros deben ser nuevos y originales de
la misma marca del fabricante.

* Garantizar que tiene un stock minimo de insumos de téner, pape! y repuestos, necesarios
para la correcta operacion y funcionamiento del centro de copiado en el Instituto, para
minimo una (1) semana.
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s Entregar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la firma de! acta de inicio, un plan
de actividades durante la etapa de implementacién, que incluya; implementacion de las
nuevas maquinas, mantenimientos preventivos, transferencia de conocimiento vy
mecanismos para controlar el consumo de impresiones y fotocopiado, este documento
seré aprobado por el supervision del contrato que se designe.

« Supervisar internamente las actividades de instalacién, uso y configuracion de las
magquinas, asf como las actividades de mantenimiento con el personal requerido.

e Garantizar el cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo para el
personal con el que prestara el servicio.

e E! contratista debera que el precio establecido en propuesta se mantendra vigente
durante todo el tiempo de gjecucién del contrato, y el mismo no sera reajustado, por lo
que el precio unitario del servicio ofrecidos deben incluir todos los costos en que pueda
incurrir el proponente que salga favorecido con el contrato, para cumplir a cabalidad con
su objeto, incluyendo, impuestos, tasas y contribuciones legalmente establecidas a cargo
del contratista, asi como gastos de transporte, distribucidn e instalacién

A) Especificaciones Técnicas para los equipos
1) Equipos impresoras multifuncionales:

Escaneo de una dimensién a través de CCD

Proceso de impresibn Escaneo de Rayo Laser Dual e Impresion
Electrofotografica

Téner Componente Dual en Seco

Memoria del sistema Basica minima: 512 MB RAM

Disco Impresién/Escaneo: 128 GB

Resolucién de copiado 600 x 600 ppp

Tamario de la copia Media Carta a Dobie Carta / A5 — A3

Velocidad de copiado continuo 40 copias/minuto (Carta/A4)

Tiempo de recuperacién Basica: Menos de 12 segundos

Impresion/Escaneo: Menos de 11 segundos

Consumo de energia maximo: 2,89kWh

Tamaiio de papel Bandejas: 184 x 267 mm — Doble Carta (Ejecutivo — A3),
Bypass: Media Carta (SEF) — Doble Carta (A5 -A3)

Velocidad de impresién 40 ppm ‘

Interfaces estandar 10BaseT/100BaseTX, Gigabit Ethernet, USB 2.0

Protocolo de red TCP/IP, IPX/SPX

Sistemas operativos/ de red Windows 7/10, Server Windows 2008/2012/2016,
Linux, Mac OS,

Acceso sencillo y uso intuitivo a través del panel LCD

2 bandejas de pape! de 550 hojas

Resolucién de impresién Hasta 600 ppp

Velocidad de escaneo BN; 61 ipm

Escaneo Resolucién Hasta 600 ppp

Escala de grises 256 niveles

Area de escaneo Hasta Doble Carta/A3

Interfaces estandar Ethernet 10BaseT/100BaseTX

Funciones estandar Integrado: Escanec-a-Email, HDD, Carpeta, URL,
Escaneo a Color

A N N T O O N N N e S T T e e A

2) Equipos escaner:
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Tecnologia de digitalizacién: Sensores CCD x 2

Modo de Escaneo: Normal / Duplex, Color / Escala de grises / blanco y negro

El tipo de alimentacién de documentos: ADF

Capacidad ADF: 80 paginas

Tamanio del documento Minimo ADF: A8 vertical (52 x 74mm) :

Tamaro del documento Maxima ADF: A4 Vertical {210 x 297 mm), Legal (216

x 355,6 mm)

Velocidades de escaneo (200 o 300 ppp, Color, escala de grises y blanco y

negro)

A4 vertical 80 ppm 160ipm

ADF Color de fondo Blanco (predeterminado) / seleccionable Negro

Software Incluido: PaperStream IP (TWAIN / ISIS) Driver, Software Operation

Panel, Guia de Recuperaciéon de Errores, Capture PaperStream, ScanSnap

Manager para fi-Series, Escanear a herramientas de Microsoft SharePoint

(s6lo descarga de la web), escaner de administracién central

v Funciones: Omisién del color (R, G, B), Enderezar muliti-el recorte de imagen,
color automatico, ia pagina en blanco de salto, i-DTC, Advanced-DTC,
simplificado-DTC, difusién de errores, Dither, eliminacién de Moire, el énfasis
de imagen, la limpieza de color, Dropout de color (Ninguno,

v especificado, la saturacién del color), sSRGB, Punch eliminacién agujero, Tab

cultivo, Alta menor separacion

Interfaces. USB 3.0

Los sistemas operativos soportados: Windows ® 8, Windows ® 7, Vista ™, XP

(32/64bit)

de Windows Server 2012, Windows Server 2008 (32/64bit)

Especificaciones fisicas

Dimensiones {Ancho x Profundidad x Altura): 300mm x 170mm x 163mm

Peso: 4.2kg

Humedad (funcionamiento): 20-80% de humedad relativa (sin condensacién)

Consumo de energia En funcionamiento: 42 W o menos (1,8 W o menos en

modo de reposo)

Requisitos de alimentacién 100-240VAC

Temperatura de funcionamiento: 5-35 ° C

Cumplimiento ambiental ENERGY STAR ® y RoHS

* Escaneo de papel largo de hasta 216 x 5588 mm

AN N N N YA
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B) Calidad del servicio: Los documentos escaneados, las impresiones y las fotocopias deben
ser de Optima calidad, es decir, sin manchas, ni rayas, legible, de lo contrario ésta debe
generarse sin cargo alguno para ei Instituto Financiero para el Desarrolio del Valle del Cauca —
INFIVALLE

C) Software de Control y Auditoria: Los equipos suministrados para la prestacién del servicio
deberan incluir el software, debidamente licenciado y un mecanismo que permita controiar el
nimero de fotocopias efectuadas en cada equipo.

D) Capacitacién: Una vez ubicados los equipos, €l contratista presentara al supervisor un
informe donde se indique fecha, hora, unidad, nombre y firma del personal del Instituto que fue
capacitado en el manejo del equipo.

E) Equipo Técnico minimo requerido {Operarios): El proponente debera presentar su equipo
de trabajo el cual debera estar conformado por minimo dos (2) operarios, el cual uno corresponde

»
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al operario técnico quien estara encargade de brindar soporte técnico, mantenimiento preventive
y correctivo, y apoyo sobre el manejo de los equipos a los funcionarios que laboran en la oficina
de TIC y a los usuarios en cada oficina segin sean habilitados en el servicio, y el otro estara
encargado de brindar apoyo y asesoria, segun los requerimientos, de los lineamientos de gestién
documental de! Instituto y los establecidos en la normatividad vigente. Deberan cumpiir con los
siguientes requisitos:

1.- Operario Técnico:

1.1.- Tener la mayoria de edad

1.2.- Nivel académico minimo basico primario,

1.3.- Experiencia minima de dos {2) afios en [abores asistencia técnica, mantenimiento preventivo
y correctivo de fotocopiadoras, impresoras iaser multifuncionales y escaneres de digitalizacion.

2.- Profesional en Gestién Documental:

2.1.- Tener ia mayoria de edad

2.2.- Nivel académico minimo Profesional en Ciencias de la Informacion y la Documentacién

2.3.- Contar con Tarjeta profesional expedida por el Colegio Colombiano de Archivistas

2.4.- Experiencia minima de diez (10) afios en labores relacionadas, tales como: brindar apoyo o
asesoria en la gestion documentai de entidades pulblicas y/o privadas.

Adicionalmente, el Instituto Financiero para el Desarrolio del Vaile del Cauca — INFIVALLE, exige
que el personal vinculado por la firma contratista para el desarrollo de este contrato, cumpla con
los requisitos como certificado judiciai y antecedentes disciplinarics, y para los hombres aportar la
copia de la libreta militar. Estos documentos y los exigidos como requisitos, deben anexarse a la
hoja de vida y ésta debe presentarse con la propuesta.

Estos requisitos se evaluaran como cumple ¢ no cumple. En el evento en que los anteriores
documentos no se presenten junto con la propuesta, el Instituto Financiero para el Desarrollo del
Valle del Cauca — INFIVALLE, lo requerird por una soia vez a fin de allegar los documentos y de
no atender esta solicitud en el plazo que se otorgue para ello, se rechazara la propuesta.

El contratista sera el Unico responsable por la vinculacién del personal (operarios o personal de
mantenimiento), todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su cuenta y riesgo, sin que
el Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE, adquiera
responsabilidad alguna por dichos actos y seran por cuenta del mismo el pago de salarios y
prestaciones sociales e indemnizaciones de{ personal que ocupe en ia ejecucién del contrato.

Las personas que prestaran el servicio (operarios ¢ personal de mantenimiento) no estaran
vinculadas laboraimente con el Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca —
INFYVALLE.

E! contratista mensualmente y previo a la presentacion del informe de gestion debera realizar una
inspeccién a los equipos para determinar su buen estado.

Los operarios y todo el personal que se requiera para el mantenimiento preventivo y correctivo de
las maquinas, debe ser capacitado por la empresa en el manejo y mantenimiento de los equipos,
debidamente certificado por el Representante Legal, debera contar con una experiencia
comprobada, quien igualmente debe garantizar la identificacién y carnetizacién de sus
empleados, para lo cual debera en su propuesta relacionar y anexar ia hoja de vida de cada unc
de elios.
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E! Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE, exige que el personal
vinculado por el contratista no presente antecedentes penales en su certificado judicial ni
sanciones disciplinarias ni fiscales.

Los cambios del personal que se contrate de acuerdo con el objeto de la presente seleccion
abreviada, se hara de comun acuerdo con quien se designe como supervisor de! contrato en
cada uno de los sitios en los cuales se prestara el servicio y el contratista.

NOTA 1: El cumplimiento de los anteriores requisitos debera certificarse bajo la gravedad de
Juramento por el representante legal de la Empresa oferente.

NOTA 2: El Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE, se reserva el
derecho a verificar las hojas de vida del personal que prestara el servicio.

F) Dotacién: Los operarios deben presentarse con su respectivo uniforme de dotacion el cual
debe incluir ef logo de la empresa. igualmente, deberan portar de manera permanente el Came
de identificacion de la empresa.

G) Calidad del Servicio: Para el controi del servicio se requiere:

e Proveer los equipos de los mecanismos de seguridad necesarios para el control de
funcionamiento, tales como bloqueo 6 control de inicio (cédigo, llave, etc), contador para
el nOmero de copias procesadas.

¢ Entregar los reportes de consumo de acuerdo con las exigencias del Instituto Financiero
para el Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE.

o EI Contratista debe coordinar con guien se designe como supervisor del contrate los
procedimientos de control a utilizar para el servicio de impresion, digitalizacién y
fotocopiado.

H) Politica Ambiental: Los equipos deben tener opciones de conservacién del medio ambiente
entre las cuales deben estar bajo consumo de energia, baja generacion de calor, baja generacién
de ruide y bajo consumo de energia cuando no esté en uso.

) Mantenimiento preventivo: Ei proponente debera garantizar que realizara dentro de los
primeros diez (10) dias del mes el mantenimiento preventivo de los equipos ofrecidos y propios
del Instituto. Dicho mantenimiento consta de la revisién dei estado del equipo, limpieza,
lubricacién, configuracién de software y ajustes generales, sin generar costo adicionai alguno al
Instituto.

J} Mantenimiento correctivo: El proponente deberd garantizar que, cuando el equipo lo
requiera, realizara el mantenimiento correctivo teniendo en cuenta que se programara con al
menos ocho (8) horas habiles de antelacién al requerimiento, sin generar costo adicional alguno
al Instituto.

K) Visita técnica mensual: El proponente debera garantizar que realizara la toma de lectura de
contadores del 1 al 20 de cada mes, o segln fecha que se acorde con quien se designe como
supervisor.

L) Mesa de ayuda para asistencias inmediatas: El proponente debera garantizar que brindara
soporte telefénico adecuado a los problemas o inquietudes que se generen por parte de los
funcionarios que laboran en la oficina de TIC y a los usuarios en cada oficina segin sean
habilitados en el servicio, por un grupo de técnicos de servicio.
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M) Asesoria: El proponente debera garantizar que brindara asesoria al personal designado por
parte del contratista sobre el buen uso y capacitacion de los equipos de impresién, fotocopiado y
escaner.

N) Suministro de repuestos o insumos: El proponente debera garantizar que suministrara
todos los repuestos e insumos, tales como: Tarjetas electronicas, partes mecanicas, gjes,
pifones, bandas, balineras, termistores, termostatos, rodillos fusores, rodillos de presién, cauchos
de arrastre, cilindros, reveladores, cuchillas de limpieza (cilindro, banda e imagen), cambic de
cartucho o téner y demas componentes y accesorios del equipo, asi como hasta veinte (20)
resmas de papel mensuales, sin generar costo alguno adicional.

2.4. PUBLICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

De conformidad con lo sefialado por el articuio 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el
Complemento al Pliego de Condiciones Definitivo se publica a través de la plataforma virtual del
SECORP Ii, al momento de la apertura del proceso de seleccian.

2.5. ADENDAS

De conformidad con lo establecido por el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015,
cualquier modificacién que realice INFIVALLE al Complemento del Pliego de Condiciones
Definitivo, se efectuara a través de adendas, las cuales se expediran hasta la fecha estipulada en
el cronograma del procesco. Dichas adendas formaran parte integral del Complemento del Pliego
de Condiciones Definitivo y de los documentos del contrato y se publicaran a través de la Seccién
- Adendas/Madificaciones de |a plataforma virtual del SECOP |I.

En el evento que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccién, la adenda debera
incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique.

Cualquier solicitud relacionada con el Complemento del Pliege de Condiciones Definitivo del
proceso, debera formularse por escrito a través de la plataforma virtual del SECOP I, con &l fin
de que la Secretaria General pueda, de ser necesario y previa valoracion de la observacion
efectuada, realizar los ajustes correspondientes al mismo a través de adenda, dentro del plazo
fijlado para la expedicién de adendas, en el croncgrama del procesc.

2.6. CIERRE DEL PROCESQO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA Y
APERTURA DE PROPUESTAS.

Se entiende como cierre del proceso, la fecha y hora limite establecida en el cronograma del
procesa dentro de 1a cual los posibles interesados en participar de! proceso pueden presentar sus
ofertas, fecha y hora en la cual la plataforma virtual del SECOP |, se cerrara y no permitira a los
interesados presentar propuestas.

En el evento de que no pueda acceder a la plataforma virtual del SECOP I, por existir alguna
indisponibilidad para crear y enviar la oferta, se procederd a recibir ofertas segtin lo dispuesto en
la “Gufa para actuar ante una indisponibilidad del SECOP |I", dispuesta por la Agencia Nacional
de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente. En todo caso, es importante resaltar que
cuando hay una indisponibilidad de la plataforma, debe haber sido confirmada por Agencia
Nacional de Contratacion Publica ~ Colombia Compra Eficiente y contar con Certificado de
Indisponibilidad

La diligencia de cierre del proceso de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia y apertura de
propuestas se hara dando click en la Seccion ~ “Lista de Ofertas / Abrir Panel”. Acto seguido
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dara click en el botbn — “Actualizar / Publicar Lista de Proveedores”, en donde se dejara
constancia sobre ei nombre de los proponentes, nimero de orden de presentacién, hora y fecha
de entrega de la misma.

2.7. PLAZO PARA EFECTUAR LA EVALUACION DE PROPUESTAS

El plazo para realizar tanto ia verificacién de cumplimiento de la capacidad juridica, financiera,
organizacional y de experiencia como la evaluacion de jos factores técnicos y econdmicos de la
oferta, serd la que se estipuld en el cronograma del proceso de seleccién, piazo que podra
ampliarse dependiendo. de.la complejidad del asunto, previa informacién pertinente a los
interesados por el mismo medio de publicacion.

El Institute Financiero para el Desarrcllo del Valle del Cauca - INFIVALLE, podra solicitar a los
proponentes las aclaraciones y explicaciones que considere necesarias 0 los documentos que
hicieren faita, siempre que los mismos Sean subsanabies, por una sola vez, mediante
comunicacion dirigida por la seccién de mensajes dei proceso de Seleccién Abreviada de Menor
Cuantia contenido en ia plataforma virtual dei SECOP I, los cuales deberan ser entregados por
los proponentes hasta el término de trasiado dei informe de evaluacion, tal como lo establece el
paragrafo 1° del articulo 5° de ia Ley 1882 de 2018, modificatorio del articulo 5 de la Ley 1150 de
2007, a través de la seccion identificada anteriormente, so pena de rechazo de la propuesta.

2.8. PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION Y PRESENTACION DE
OBSERVACIONES AL MISMO

Una vez efectuada la evaluacion por parte del Comité de Contratacién del Instituto Financiero
para el Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE, procedera a publicar el Informe de
Evaluacién en la fecha determinada en el cronograma del procesoc a través de la Seccion —
Informes Proceso de Seleccion / 2.- Informes, de conformidad con lo establecido en el numeral 5
del articulo 2.2.1.2.1.5.2 dei Decreto 1082 de 2015, con el fin de que quienes hayan participado y
les asista motivo presenten observaciones a la misma, las cuales seran resueltas por la Entidad
en la fecha estipulada en el cronograma.

En caso de tener indicics de falsedad ¢ adulteracién en alguno de los documentos presentados
por los oferentes, el observante debe aportar documentos idéneos para soportar las afirmaciones
realizadas, con el fin de que el comité evaluador proceda a la verificacidn de las mismas y dar
traslado a la autoridad competente.

29. DEL CARACTER PUBLICO DE LAS PROPUESTAS Y ACTUACIONES

Publicado el Informe de Evaiuacién segtn procedimiento detallado en el numeral anterior, el
Instituto Financiero para el Desarrollo del Vaile del Cauca - INFIVALLE, procedera a dar
pubiicidad de las ofertas recibidas asi: dando click en {a Seccion — “Lista de Ofertas / Abrir Pane!”.
Acto seguido se dard click en el botén — "Actualizar / Publicar Lista de Ofertas”, accion suficiente
para que cualquier persona pueda acceder a las ofertas presentadas en el presente proceso de
Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, en cumplimiento de los principios de pubiicidad,
seieccion objetiva y transparencia que rigen la compra pablica.

2.10. ADJUDICACION DE LA SELECCION

La adjudicacién del proceso de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia se hara a través de acto
administrativo suscrito por parte el Gerente del instituto Financiero para el Desarrollo del Vaile del
Cauca - INFIVALLE, expedido en la fecha determinada en e! cronograma del proceso, ‘el cual
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sera publicado en la plataforma virtual del SECOP I, a través de la Seccién — Informes Proceso
de Seleccién / 2.- informes

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término que se haya sefiaiado en el
Complemento del Pliego de Condiciones Definitivo, se har acreedor a la sancion respectiva. En
este evento, la Entidad podra adjudicar a través de acto administrativo debidamente motivado e!
contrato dentro de los quince {15) dlas calendarios siguientes, al proponente calificado en
segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea iguaimente favorable para e! Instituto
Financiero para el Desarrolio del Valle del Cauca - INFIVALLE.

2.11. EFECTOS DE LA ADJUDICACION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007, el acto de adjudicacion
es irrevocable y obliga a la Entidad y al adjudicatario.

No obstante lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicaciéon del contrato y la
suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el
acto se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado, caso en el cual la Entidad aplicara
lo previsto en el inciso final del numerai 12 de! articulo 30 de la Ley 80 de 1993, para lo cual el
Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca - INFIVALLE, mediante acto
administrativo debidamente motivado, adjudicara el contrato a! proponente calificado en segundo
lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad.

2.12. SANCIONES AL ADJUDICATARIO

Salvo fuerza mayor o caso fortuito, el Instituto Financiero para el Desarrollo del Valie del Cauca -
INFIVALLE, hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta si el oferente favorecido no
acepta la adjudicacién a su favor o exigiere introducir modificaciones a su oferta, o se negare a
suscribir y perfeccionar el contrato dentro del término sefialado en el presente pliego, sin
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no
cubiertos por el valor de la citada garantia.

2.13. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO DE SELECCION

El Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca - INFIVALLE declarara desierto el
presente proceso, Unicamente por motivos o causas que impidan la seleccién objetiva. La
deciaratoria se hara mediante acto administrativo en el cual se expresaran detalladamente las
razones que condujeron a esa decision, de acuerdo a lo estipulado en el numeral 18 detl articulo
25 de la Ley 80 de 1993, y se nofificara la decisién a todos los proponentes, en tal caso, el
Gerente de INFIVALLE no es responsable de los gastos en que hayan incurrido los proponentes
para la presentacion de las propuestas.

Se declarara desierto el proceso de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia unicamente por
motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, entre ellos:

a. Cuando no se presenten ofertas.

b. Cuando ningtin proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de evaluacién y
verificacion de los requisitos habilitantes.

¢. Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.

d. Habiéndose presentado mas de una propuesta, ninguna de ellas se ajuste a los
requerimientos y condiciones consignadas en el Complemento del Pliego de Condiciones
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Definitivo, adendas y demas documentos que hacen parte integral del presente proceso
de seleccion.
e. Las demas contempladas en la Ley.

3. capftuLom
CALIDADES EXIGIDAS A LOS PROPONENTES Y ANALISIS DE LAS PROPUESTAS

3.1. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

Podran participar en el presente proceso de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, todas las
personas naturales y jurfdicas, nacionales o extranjeras, directamente o a través de Consorcios o
Uniones Temporales, cuyo objeto social comprenda el objeto de |2 presente contratacién, tengan
capacidad de contratacion, cumplan las condiciones juridicas, técnicas, financieras y econdmicas
previstas en este Complemento Pliego de Condiciones.

3.2. CALIDADES GENERALES EXIGIDAS

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad, prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los articulos 8 y 9 de la
Ley 80 de 1993, en el articulo 2.2,1.1,2,2.5. y 2.2.1.1,2.2.8. del Decreto 1082 de 2015, articulo 40
de la Ley 734 de 2002, articulo 60 de [a Ley 610 de 2000, articulo 18 de ia Ley 1150 de 2007, la
Ley 1474 de 2011 y en las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la
materia.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad en un proponente sobrevenga dentro del proceso de
seleccion o durante la ejecucién del contrato o sobre alguno de los miembros de un Consorcio o
Unidn Temporal, se dara aplicacién al artfcuio @ de la Ley 80 de 1993 y normas concordantes y
complementarias.

Acerca de las excepcicnes a las inhabilidades e incompatibilidades, se observaran las indicadas
en el articulo 10 de la Ley 80 de 1983 y disposiciones concordantes y complementarias.

La manifestacion sobre ausencia de inhabilidades e incompatibilidades, se entendera hecha con
la sola presentacién de la propuesta.

El proponente o cada uno de sus integrantes, cuando el mismo sea un Consorcio o una Uniodn
Temporal, no deben estar relacionado(s) en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica, a no ser que se acredite la cancelacién de las obligaciones contraidas o
la vigencia de un acuerdo de pago. El proponente debera efectuar la manifestacién en tal sentido
en la carta de presentacién de la propuesta.

3.3. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION DEL CONTRATISTA

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado el artfculo 88 de la Ley 1474 de 2011, la oferta mas favorable se seleccionara de la
ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en los puntajes sefialados en el
Pliego de Condiciones, teniendc en cuenta los criterios de capacidad juridica, experiencia,
capacidad financiera, técnica, de organizacién, aspectos técnicos, apoyo a la industria nacional,
economicos, y sea la mas favorable, conveniente y ventajosa para la entidad.

En consecuencia, el articulo 2.2.1,1.2.2.2,, Decreto 1082 de 2015 ha dispuesto que la oferta mas
favorable para la entidad se determinara de aplicar alguna de las siguientes alternativas: a) La
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ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o férmulas sefialadas
en el Pliego de Condiciones y b) La ponderacion de los elementos de calidad y precio que
representen la mejor relacidn de costo - beneficio.

La aiternativa escogida por el Institutc Financiero para el Desarrolio del Valle del Cauca -
INFIVALLE, para determinar la oferta mas favorable es: “La ponderacion de los elementos de
calidad y precio soportados en puntajes o férmulas sefialadas en el pliego de condiciones.”

Las personas naturales ¢ juridicas nacionales, o extrajeras domiciliadas con sucursal en
Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, debera estar inscritas en
el Registro Unico de Proponentes - RUP, para lo cual las Camaras de Comercio expediran el
certificado respectivo; documento que el proponente debera presentar con la propuesta.

Ei analisis de las propuestas se desarrollara en dos etapas, la primera correspondiente a la
revision de los requisitos habilitantes y la segunda a la revision de los criterios de evaluacion.

Dado que el cumplimiento de los reqguisitos habilitantes es fundamental, s6io aquellas propuestés
que superen dicho analisis pasaran a la segunda etapa.

Para este efecto, debe tenerse en cuenta que el paragrafo primerg del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, medificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, establece la posibilidad de
subsanar hasta el término de traslado del informe de evaluacion del proceso, documentos que no
sean necesarios para la asignacion de puntaje. Bajo tal consideracion el Instituto Financiero para
el Desarrollo del Valie del Cauca - INFIVALLE, solicitara a cada uno de los proponentes en
igualdad de condiciones los requisitos de que adolezca la propuesta y que no sean necesarios
para asignar puntaje.

Sin embargo, v de conformidad con lo anterior, se advierte a los oferentes que: (...) durante el
término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrén acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.”

Conforme a lo establecido en el articuio 5 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del
Decreto 1082 de 2015, la capacidad juridica, la experiencia y la capacidad financiera y
organizacional de los proponentes, seran objeto de verificacion de cumplimiento en el Registro
Unico de Proponentes — RUP, como requisitos habilitantes para la participacién en el proceso de
seleccion y no otorgaran puntaje.

En cuanto al ofrecimiento mas favorable a la Entidad, se tendra en cuenta lo establecido en el
numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de
2011, la ponderacién de los elementos de calidad y precio seran soportado mediante férmulas
para determinar la propuesta mas favorable.

Asl pues, en concordancia con io sefialado en la Ley 80 de 1993 y en especial en el articuio 5 de
ia Ley 1150 de 2007, modificado por el articuic 5 de la Ley 1882 de 2018, y en el articulo
221.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la seleccidn del contratista serd objetiva; es decir, se
escogera el ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a los fines que ella busca, sin tener en
consideracion factores de afecto o de interés y en general cualquier clase de motivacion
subjetiva. Los factores seran los siguientes:

FACTORES HABILITANTES
CAPACIDAD JURIDICA CUMPLE /NO CUMPLE
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EXPERIENCIA CUMPLE /NO CUMPLE
CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL CUMPLE /NO CUMPLE
CAPACIDAD TECNICA CUMPLE /NO CUMPLE

NOTA 1: La Entidad no podra exigir Requisitos Habilitantes diferentes a los sefialados en el
estudio previo y demas documentos del proceso.
GENERALIDADES

Estan inhabilitados para presentar propuestas y participar en esta seleccién pablica, los oferentes
que se encuentren incursos en cualquiera de las causales sefialadas en el articulo 127 de la
Constitucién Politica de Colombia, en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, articulo 18 de la
Ley 1150, articulo 2° de la Ley 1474 de 2011 y en los demds eventos de prohibicién para
contratar con el estado previstos en la Ley.

Con la informacién presentada por el proponente, el Comité de Contratacién declarara el
CUMPLIMIENTO o NO CUMPLIMIENTO de la propuesta y su presentacién se considera como
REQUISITO HABILITANTE dentro del proceso de seleccién. Las propuestas que CUMPLAN con
los requisitos se declararan HéBILES para continuar en el proceso, las que NO CUMPLAN los
requisitos se declararan NO HABILES para continuar en la etapa de evaluacién del proceso.

En la verificacién y evaluacién de las ofertas primara lo sustancial sobre lo formal.

Esta informacién requerida por la entidad se establecid de conformidad con el Manual para
determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contrataciéon expedida por
Colombia Compra Eficiente:

http:/fwww.colombiacompra gov.co/sites/defauit/files/manuales/icce _manual_requisitos _habilitante
s _web final.pdf.

3.3.1.- DOCUMENTOS PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA.

Podran participar como proponentes en el presente proceso de contratacion las personas
naturales o juridicas, nacionaies o extranjeras, legalmente establecidas en Colombia, en forma
individuai o conjunta bajo alguna de las siguientes modalidades consorcios o uniones temporales,
siempre y cuando cumplan las condiciones exigidas en el pliego de condiciones y no se
encuentren inhabilitados para contratar con el estado Colombiano.

- Individualmente: Personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, que se
encuentren debidamente constituidas previamente a la fecha del cierre del proceso y que
tengan domicilio en Colombia.

- Conjuntamente: En cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7° de la
Ley 80 de 1993 o cualquier otra forma de asociacién permitida por la ley, en adelante
también denominados proponentes plurales.

Como proponente plural, en cualquiera de las formas de asociacién avaladas por la ley, debera
tener en cuenta que se debe crear el usuario de la Unidén Temporal o Consorcio a través del
SECOP Il, donde ademas se sefialen los porcentajes de participacion de cada uno de ios
integrantes y presentar la oferta desde dicha cuenta. En virtud de lo anterior y de acuerdo a los
lineamientos de Colombia Compra Eficiente brindados en las guias y manuales, no seran tenidas
en cuenta las propuestas que se presenten desde cuentas diferentes a las que deberan crear los
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oferentes plurales.

En virtud de lo anterior, no seran tenidas en cuenta, y seran rechazadas las ofertas de un
proponente plural que sean presentadas desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho
proponente plural o desde otra cuenta que no corresponda a la del proponente plural.

En todo caso, todos los Proponentes deben:

a) Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta, celebracién y ejecucion del
contrato.

b) Cumplir con la vigencia de la persona juridica al momento de la presentacién de la oferta,
la cual debera ser por lo menos igual al plazo del contrato y dos (2) afios mas.

c) No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 8° de la Ley 80
de 1983, en la Ley 1150 de 2007, en el numeral 4° del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, en la Ley
1474 de 2011, en La Constitucion y demas disposiciones legales vigentes que consagren
inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el estado. Las propuestas que incurran en
esta situacion seran RECHAZADAS.

d) No estar en un proceso de liquidacidn obligatoria, concordato o cualquier otro proceso de
concurso de acreedores segun la ley aplicable; dicha afirnacion se entendera prestada con la
suscripcion de la Carta de presentacion de la propuesta. Las propuestas que incurran en esta
situacion seran RECHAZADAS.

e) No estar reportado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la
Contraloria General de la Republica, de acuerdo con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000. Las
propuestas que incurran en esta situacién seran RECHAZADAS.

f) No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. Las
propuestas que incurran en esta situacion seran RECHAZADAS.

a) Un OFERENTE nc podra presentar mas de un ofrecimiento, en forma individual o
conformando consorcic o unién temporal o cualquier otra forma asociativa. En caso que se incurra
en esta prohibicion, por si o por interpuesta persona, el instituto Financiero para el Desarrollo del
Valle del Cauca — INFIVALLE, no tendra en cuenta ninguna de los ofrecimientos y las propuestas
que incurran en esta situacion seran RECHAZADAS

3.3.1.1.- CARTA DE PRESENTACION — ANEXO NO. 1.

El proponente debera allegar carta de presentacion de la propuesta de conformidad con
el formato suministrado en el Anexo No. 1. En dicho documento, se acepta por escrito las
condiciones especificas que se han incluido dentro de la presente invitacion. Adicionalmente, se
solicita al proponente que la mencionada carta debe ir firmada por el proponente: persona
natural, ef representante legal para persconas juridicas, persona designada para representarlo en
caso de Consorcio o Unidn Temporal, o apoderado debidamente constituido, evento en el cual
debe anexar el poder autenticado donde se especifique si el mismo se otorga para presentar la
oferta o participar en todo el proceso de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia y suscribir el
contrato en caso de resultar seleccionado. ’

La vigencia de la carta de presentacion sera de sesenta (60) dlas.

En la carta de presentacion el oferente ya sea en forma individual, en unién temporal o consorcio,
debera manifestar bajo la gravedad de juramento por el representante legal, que no esta incurso
en inhabilidades o incompatibilidades para contratar con el estado, de conformidad el articulo 8
de Ley 80 de 1983, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 90 de la Ley 1474 de 2011.
Del mismo modo se indicara bajo la gravedad de juramento que los recursos de la empresa que
representa provienen de actividades licitas.
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En caso de ser necesario subsanar documentos, se tendra en cuenta lo dispuesto en el paragrafo
1° del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de la ley 1882 de 2018.

En el evento en que no se acredite la capacidad para presentar la oferta por parte de quien
suscribe el documento o la prueba de ello no sea aportada o contenga lmpremsnones sera
inhabilitada la propuesta.

3.3.1.2.- CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Si el proponente es persona natural, debera acreditar su inscripcién vigente en el certificado de
existencia y representacion legal, expedido por la Cadmara de Comercio respectiva o autoridad
competente, con un término no mayor de noventa (90) dias calendario, contados
retroactivamente a la fecha de cierre, en el que consten las actividades ¢ servicios que
correspondan al objeto del presente proceso de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia.

Si el proponente es persona juridica (nacional o extranjera), debera acreditar su existencia, objeto
social, representacién legal, facultades del representante y duracién de la sociedad, mediante el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio
respectiva 0 autoridad competente, con fecha de expedicién no mayor a noventa (90) dias
calendario, contados retroactivamente a la fecha de cierre, en el que consten las actividades o
servicios que correspondan al objeto del presente proceso de Seleccion Abreviada de Menor
Cuantia.

Las personas juridicas presentaran el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido
por la Camara de Comercio respectiva, con fecha de expedicién no mayor a noventa (90) dias
calendario, en la cual demuesire el objeto social acorde con el objeto del presente proceso de
seleccion, reflejar una constitucion igual o mayor a cinco (5) aflos de manera que permita a la
persona juridica la celebracién y ejecucion del mismo, teniendo en cuenta para estos efectos el
alcance y naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere, ademas de constar que el
término de vigencia de la sociedad serd durante el plazo de ejecucién del contrato y un (01) afio
mas.

Adicionalmente, el oferente deberd acreditar que la sede principal de la empresa se
encuentre en el Distrito Especial de Santiago de Cali. En caso contrario, el oferente si es
persona juridica debera acreditar que cuenta con sucursal en Distrito Especial de Santiago
de Cali y si es persona natural debera acreditar que cuenta con establecimiento de
comercio en el mismo, con un plazo de constitucion no inferior a dos (2) afos contados
retroactivamente a partir de la fecha de cierre del proceso.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, se deberd presentar el Certificado de
Existencia y Representacién Legal de cada una de las sociedades que o integran o el Certificado
de Registro Mercantil de cada uno de los integrantes, expedido por la Camara de Comercio
respectiva o autoridad competente, con fecha de expedicion no mayor a noventa (90) dias
calendario, contados retroactivamente a la fecha de cierre, en el que consten las actividades o
servicios que correspondan al objeto del presente proceso de Seleccién Abreviada de Menor
Cuantia.

En caso de presentarse Consorcios o Uniones Temporales, un (01) integrante debera acreditar
sede principal en el Distrito Especial de Santiago de Cali.
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Cuando se trate de proponentes extranjeros, la persona juridica debera acreditar los requisitos
sobre capacidad juridica, financiera, técnica y de experiencia teniendo en cuenta las indicaciones

contenidas en e! item respectivo del pliego de condiciones en cuanto a documentos otorgados en
el exterior.

El representante legal de la firma extranjera debe acreditar las facultades que tiene para
participar en esta contratacién, conformar Consorcic o Unién Temporal, v firmar el contratc en
caso de adjudicacion, bien sea a través del mismo documento en que conste la Existencia y
Representacion Legal o a través de copia del acta expedida por el organismo de la sociedad que
sea competente para ello, si es del caso. En este (ltimo evento, se debe demostrar la facultad de
este organismo para autorizar al representante legal.

En caso de que un proponente extranjero obre a través de una sociedad colombiana o de un
apoderado que lo represente en el pais, se debera acreditar tales calidades con documentos
debidamente legalizados por las autoridades del pais de origen del proponente y autenticados
conforme se explica mas adelante, si son expedidos en el extranjero. En todo caso, las personas
naturales extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas juridicas extranjeras que no
tengan establecida sucursal en Colombia y/o las que solo tengan negocios ocasionales, deben
acreditar en el pafs un representante o apoderado general domiciliado en Colombia y
debidamente facultado para suscribir contratos.

Si se trata de representantes o apoderados que son sociedades que tienen dentro de sus
actividades estatutarias ia representacién para licitaciones o concursos y contratos en Colombia
de firmas extranjeras, debera acompaniar el certificado de la Camara de Comercio donde consten
tales hechos.

La firma o sociedad que represente en Colombia al proponente extranjero debera presentar
certificado actualizade de la Camara de Comercio con fecha de expedicion no mayor a noventa
(90) dias calendario, contados retroactivamente a la fecha de cierre, para verificar su existencia y
representacion legal.

De conformidad con el paragrafo del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificada por el articulo
221 del Decreto Ley 019 de 2012, no se exigira a la persona natural extranjera sin domicilio en el
pais y la persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia el Registro Unico de Proponentes —
RUP. Por lo tanto, presentaran como requisito el documento equivalente en el pais donde tengan
su domicilio principal o con una declaracién rendida bajo la gravedad del juramento expedida por
la persona natural o el representante legal de la persona juridica, en la que se indique que no
existe en el pais de su domicilio entidad similar que pueda expedir el documento. Igualmente
deberan acreditar con el documento correspondiente la clasificacién de su actividad requerida
para este proceso de seleccién conforme al CllU (Clasificacién Industrial Internacional Uniforme).

Fuera de lo anterior y de los demas documentos solicitados en el presente pliego, el proponente
extranjero debera tener en cuenta lo siguiente:

En la garantla que ampare la seriedad de la oferta, el proponente extranjero deber4 aportaria de
manera simultanea con la oferta, en donde aparecera &l como afianzado vy el Instituto Financiero
para el Desarrollo del Valle del Cauca - INFIVALLE, como beneficiario.

El proponente debera diligenciar en forma satisfactoria, como parte de su oferta, los diferentes

formularios que hacen parte de los documentos de la contratacién a fin de acreditar la
conformidad de su oferta con los términos de los documentos de la contratacién.
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En el evento de aceptacién de la propuesta, serd condicion para celebrar y ejecutar el contrato
que el oferente extranjero constituya una sucursal en Colombia. :

Se advierte gue el Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca - INFIVALLE, podra
realizar visitas para la verificacion de los requisitos seftalados.

3.3.1.3.- AUTORIZACION DE LA JUNTA DIRECTIVA O JUNTA DE SOCIQS.

En el caso que el Representante Legal de la compafila se encuentre limitado en sus facultades
para presentar propuestas y contratar, debera acreditar con copia del acta del érgano
correspondiente de la sociedad, debidamente suscrito por el secretario del 6rgano directivo, o
anexar copia del poder que lo autorice para participar y comprometer a la sociedad para suscribir
las poélizas o contratos respectivos. Las personas juridicas integrantes de un Consorcio o Unién
Temporal deberan acreditar individualmente los requisitos de que trata este numeral de
conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

En caso que el valor de la oferta supere el monto de la autorizacion prevista en sus estatutos
para gque el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, deberd anexarse el
respectivo documento donde se le faculte para contratar, minimo, por el valor propuesto.

33.4.4.- EXISTENCIA Y REPRESENTACION DE_ CONSORCIOS Y UNIONES
TEMPORALES - ACUERDOS DE CONSTITUCION - ANEXO NO. 2.

En el evento que dos o mas personas presenten sus ofertas bajo la figura del consorcio o
unién temporal (articulo 7 Ley 80 de 1993), cada una debera cumplir con los requisitos basicos

y legales, como si fuera a participar individualmente excepto en relacién con los aspectos que
especificamente se detallan en el presente pliego de condiciones.

El proponente debe diligenciar el anexo correspondiente teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Presentar suscrito por los integrantes o sus representantes legales y el representante
del consorcio o unién temporal, el documento de compromiso de constitucién de consorcio o
unién temporal en el que conste que los integrantes expresan claramente su intencion de
conformar e! Consorcio o la Unién Tempora! o sociedades futuras. En el caso en que no exista
claridad al respecto, se asumira que se trata de un Consorcio. ‘

b) Designar en el documento de constitucion de consorcio o unién temporal, a la persona
que los representara, y sus facultades para firmar oferta, contrato y su liquidacién en caso de
adjudicacién, sefialando las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad. :

c) Si el proponente es un Consorcio sus integrantes presentaran en forma conjunta la
propuesta, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de
la oferta, adjudicacion, celebracién y ejecucion del contrato; por consiguiente, afectaran por
igual a todos y cada uno de sus integrantes las actuaciones, hechos y omisiones que se
presenten en desarrollo del proceso de seleccion y del Contrato, por expresa disposicién del
numeral primero del articulo 7 de la Ley 80 de 1993. En la etapa contractual no podran ser
modificados los porcentajes de participacion sin el consentimiento previo de la Entidad.

d) La sumatoria del porcentaje de participaciéon de Consorcios o Uniones Temporales no
podra ser diferente al 100%.
e) En caso de unién temporal, se indicara al Instituto la participacién que tendra cada uno

de sus integrantes los términos y extensién de la participacién en la propuesta y en su
ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del Instituto.
f) Su compromiso de permanecer en Consorcio o en Unién Temporal durante el término
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de ejecucién y liquidacion del contrato. En ningun caso podra haber cesion del contrate entre
guienes integren el consorcio o unién temporal.

g) Indicar que los términos y extension de la participacion en la Unién Temporal no
podran ser modificados sin el consentimiento previo del Instituto.

h) Sefialar en cada caso (consorcio o union temporal) el porcentaje de participacion de
cada integrante.

i) - Sera causal de RECHAZO, medificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes
de participacion de los integrantes del Consorcic © Uniones Temporales o sociedades futuras y
su integracion.

Para el caso de personas que participen bajc la figura de la promesa de sociedad futura,
deben presentar al Instituto Financiero para el Desarrolio del Valle del Cauca — INFIVALLE, el
criginal de una promesa escrita de contrato de sociedad con el lleno de los requisitos
establecidos en el articulo 119 del Cédigo de Comercio, en la cual debe consignarse, entre
otros, lo siguiente:

a) La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arregloc a
la Ley colombiana, una sociedad colombiana dentro de los cuatro (4) dias habiles posteriores
a la fecha de notificacién del acto de Adjudicacién.

b) Que la futura sociedad sera constituida con el unico objetc de celebrar, ejecutar y
liquidar el contrato derivado del presente proceso.
c) Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los

socios o accionistas, una vez se constituya, se rige por las disposiciones previstas para los
consorcios, tal como lo dispone el paragrafo tercero del articulo 7 de la L.ey 80 de 1993.
d) Las estipulaciones minimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir.
e) La manifestacion expresa de cada uno de los promitentes respondera solidariamente
“con los demas promitentes y con la sociedad (i) por los perjuicios sufridos por la entidad
contratante derivados del incumplimiento de la obligacién de suscribir el contrato de sociedad
premetido en los mismos términos consignados en el contrato de promesa presentado v (ii) por
las obligaciones que se deriven de la propuesta y de la ejecucién del contrato.
f La inclusién de una clausula en el contrato de sociedad, segun la cual aquellos
accionistas que (i) hayan aportado su capacidad financiera y de organizacién para acreditar el
cumplimiento del respectivo requisito habilitante o (ii) hayan aportado su experiencia para
acreditar el cumplimientc de las condicicnes de experiencia, no pedran ceder su participacion
accionaria en la sociedad prometida sinc Unicamente mediante autorizacién previa y expresa
del Instituto Financiero para el Desarrcllo del Valle del Cauca — INFIVALLE, en los t&rminos del
contrato que se llegare a suscribir.
g) Una duracién de la sociedad igual o superior al término de duracién del contrato y un
(01) aftlo mas, contados a partir de su constitucion.
h) Que el unico condicionamiento que existe para la constitucion de la sociedad
prometida es la adjudicacién del respectivo contrate.
i) La participacidn que cada uno de los promitentes tendra en el capital suscrito de la
sociedad prometida y el monto del mismo.

NOTA: El documento de conformacién de consorcic, unién temporal o promesa de Sociedad
Futura debera estar suscrita, bien sea a través de firma manuscrita, electronica o digital
conforme a los parametros establecidos en la Ley 527 de 1999, el Decreto 2364 de 2012 y
demas normas que las medifiquen, aclaren o complementen.

3.3.1.5.- DOCUMENTO DE IDENTIFICACION Y LIBRETA MILITAR (S| APLICA) DEL
REPRESENTANTE LEGAL.
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Los proponentes deberan anexar fotocopia legible de la cédula de ciudadania, o cédula de
extranjeria, o pasaporte, de cada uno de los integrantes del proponente plural y de su
representante legal, segun corresponda, de acuerdo con fa normatividad vigente. Ademas,
deberan aportar fotocopia de la Libreta Militar del representante legal si es hombre menor de
cincuenta {50) afios o certificacion de la situacion militar definida.

3.3.1.6.- FORMATOS HOJA DE VIDA.

Se deben aportar diligenciados tanto el formato unico de hoja de Vida de la Persona Juridica
como el Formato Unico de Hoja de Vida de Persona Natural del Representante Legal, los
cuales podréan ser descargados en la pagina web: www.dafp.gov.co. Cuando se trate de persona
natural se debe anexar el formato de hoja de vida y de su establecimiento de comercio.

3.3.1.7.- ANTECEDENTES FISCALES, DISCIPLINARIOS Y JUDICIALES.

Antecedentes disciplinarios: El proponente no deberd estar incurso en sanciones ni
inhabilidades en el sistema de Informacioén de Registro de Sanciones e Inhabilidades SIRI (de la
Procuraduria General de la nacién). El Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca
— INFIVALLE, verificara esta situacion de oficio en la pagina Web de La Procuraduria General de
la Nacién, para lo cual debera aportar el certificado respectivo.

Antecedentes figcales: El proponente no debera figurar en el ultimo boletin de Responsables
Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republfica. El Instituto Financiero para el
Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE, verificara esta situacion de oficio en la pagina Web
de la Contraloria General de la Repliblica, para lo cual debera aportar el certificado respectivo.

Antecedentes judiciales: El Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca -
INFIVALLE, consultara en la pagina web de la Policia Nacional el certificado de antecedentes
judiciales de la persona natural que presente la propuesta o del representante legal de la juridica
que presente la propuesta, a fin de verificar que no reporta antecedentes judiciales, para lo cual
debera aportar el certificado respectivo.

Medidas Correctivas: El proponente persona natural o el representante legal si es persona
juridica, deberan anexar certificacién vigente expedida por la Policia Nacional, en la que conste
que el proponente y sus integrantes {cuando se trata de estructura plural) no presentan sanciones
por violacion al codigo de policia. El Instituto Financiero para el Desarrollo del Valie del Cauca —
INFIVALLE, verificara esta situacion de oficio en la pagina Web de La Policia Nacional.

3.31.8.- PAGO APORTES SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y DE
PARAFISCALES —~ ANEXO NO. 3.

De conformidad a o consagrado en el articuio 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, el proponente debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asl como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda.

Todas las personas juridicas proponentes (en forma individual o como integrantes de un
consorcio o union temporal), con personal a cargo, debera allegar la certificacion expedida por el
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante
legal, del cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, de
pensiones y aportes a las Caja de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados. Para el efecto, debera diligenciar
el Anexo del presente pliego de condiciones.
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L. El proponente persona juridica debera presentar una certificacion, expedida por el revisor
fiscal, si aplica de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, bajo la
gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en la que conste el pago de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar (Articulo 25 Ley 1607 de 2012). Dicho documento
debera certificar que, a ia fecha de clerre del presente proceso de seleccion, ha realizado el pago
de los aportes correspondientes a la némina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos. En caso de
presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en
el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar copia del acuerdo de pago

correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de
seleccién.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

li. El proponente persona natural debera presentar una certificacion, bajo la gravedad de
juramento que se entiende prestado con la presentacion de la misma, en la que conste &! pago de
los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a
las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Famifiar, Servicio
Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar {(Articulo 25 Ley 1607 de 2012). Dicho
documento debera certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a fa némina de los Gltimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar
dichos pagos. En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto
de alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dfa en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar copia

del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre
del proceso de seleccion.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia
las cuales, deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de sus integrantes, debera
aportar por separado la certificacion aqui exigida.

En caso que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no
esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, bajo la
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

NOTA: E! Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE, dara
prevalencia al principio de buena fe contenido en el articulo 83 de la Constitucién Politica
Nacional. En consecuencia, quienes presenten observaciones respecto del incumplimiento por
parte de otros proponentes en el page de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales, deberan aportar los documentos que demuestren dicha circunstancia respecto del
proponente observado. En caso de no allegar con la observacién dichos soportes no se dara
tramite a la misma. En el evento en que la observacién esté debidamente sustentada y
soportada, la Entidad podra dar traslado al proponente observado y el Instituto Financiero para el
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Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE, verificard Unicamente la acreditacion del respectivo
pago desde la fecha y hora del cierre del presente proceso de seleccion, sin perjuicio de ios
efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas
establecidas en las normas vigentes, oficiando a ias entidades recaudadoras para que se
pronuncien sobre el contenido de [a ohservacién y compulsando copias a la Junta Central de
Contadores y Ministerio de la Proteccién Social y de ser el caso, a ia Fiscalia General de Ia
Nacién. _

3.3.1.9.- REGISTRO UNICO TRIBUTARIO- RUT.

El proponente debera indicar su identificacion tributaria e informacién sobre el regimen de
impuestos al que pertenece adjuntando para tal efecto copia del Registro Unico Tributario - RUT.

Cada uno de fos integrantes del Consorcio o la Unién Temporal deberan igualmente adjuntar copia
de tales documentos. En caso de que la propuesta seleccionada haya sido presentada bajo alguna
de estas modalidades se debera adjuntar al momento de suscribir el contrato copia del RUT y del
NIT de dicha forma de asociacion.

3.3.1.10.- REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP,

Podran participar en el presente proceso de seleccidon todas las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, domiciliadas en Colombia que se encuentren inscritas en el Registro
Unico de Proponentes del Registro Unico Empresarial de la Camara de Comercio con jurisdiccion
en su domicilio principal, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la ley en cuanto a
la inscripcion. '

De conformidad con el Paragrafo 2° del articulo 6 de la ley 1150 de 2007, las personas naturales
o juridicas extranjeras que no cuenten con domicilio o sucursal en el pais, seran objeto de
verificacion de la capacidad juridica, condiciones de experiencia, capacidad financiera y de
organizacion, directamente, es decir no se les exigiré Registro Unico de Proponentes.

El proponente debera acreditar su capacidad financiera a través de la presentacion del Registro
Unico de Proponentes RUP, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio de su
domicifio social, con fecha de expedicién no mayor a noventa (90) dias calendario, el cual debe
estar vigente con la informacién financiera a 31 de diclembre de 2020.

Para verificar que los efectos el RUP no han cesado, es necesario que el certificado contenga la
anotacién de que el inscrito ya radico los documentos para la renovacién. La informacién
contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continia en firme hasta
que finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el momento en que adquiera firmeza la informacidn
renovada, es valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente
y en firme. El proponente puede acreditar la firmeza del RUP dentro del término de traslado del
informe de evaluacion, esto en virtud de la Circular Unica Externa, expedida por Colombia
Compra Eficiente.

Asf las cosas, de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.6 del Decreto 1082 de 2015, determina que:
“(...)El certificado del RUP debe contener: (a) los bienes, obras y servicios para los cuales ests
inscrito el proponente de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios; (b) los requisitos e
indicadores a los que se refiere el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del presente decreto; (c) la informacién
relativa a contratos, multas, sanciones e inhabilidades; y (d) la informacién histérica de
experiencia que el proponente ha inscrito en el RUP. Las camaras de comercio expedirén el
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certificado del RUP por solicitud de cualquier interesado. Las Entidades Estatales podran acceder
en linea y de forma gratuita a la informacibn inscrita en el RUP.”

En el evento de presentacion de la oferta, tanto en forma individual como conjunta (Qonso_rcios o
Uniones Temporales), el oferente y cada uno de sus integrantes debe tener el registro vigente,
actualizado y en firme.

3.3.1.11.- PLAN DE GESTION INTEGRAL DE L.OS RESIDUOS O DESECHOS PELIGROSOS.

El proponente debera aportar copia del Plan de Gestidén Integral de los Residuos o Desechos
peligrosos vigente y actualizado, el cual deberd cumplir con las exigencias establecidas enel
Decreto 4741 de 2005, compilado en el Decreto 1076 de 2015 y la guia para la elaboracién del
Plan de Gestioén Integral de Residuos o Desechos peligrosos — PGIRESPEL del! Ministeric de
Ambiente y Desarrolio Sostenible.

3.3.1.11.1.- CONTRATO VIGENTE CON UNA EMPRESA GESTORA

El proponente deberé aportar copia del contrato vigente con una Empresa Gestora de Residuos
Peligrosos autorizada mediante Licencia Ambiental por la autoridad ambiental competente.

3.3.1.11.2.- ULTIMO CERTIFICADO DE ENTREGA Y DISPOSICION FINAL

El proponente debera aportar copia del ultimo certificado de entrega y disposicion final expedido
por una Empresa Gestora de Residuos Peligrosos autorizada mediante Licencia Ambiental por la
autoridad ambiental competente.

3.3.1.12.- GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

De conformidad con el articule 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, el proponente debe allegar
con su propuesta, garantia de seriedad de la propuesta acompafiada de sus condiciones generales,
la cual debe constituirse por el diez por ciento (10%) del valor del presupuesto. Dicha garantia debe
estar constituida a favor del Instituto Financierc para el Desarrollo del Valie del Cauca - INFIVALLE,
y su vigencia se extendera desde el momento de la presentacién de la oferta hasta la aprobacién
de la garantia de cumplimiento del contrato.

Si se llegare a prorrogar el plazo del proceso de seleccion, los proponentes deben ampliar la
vigencia de la garantia. Esta garantia amparara la ocurrencia de los hechos descritos en el articulo
2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. Si la oferta se presenta por un proponente plural; es decir,
bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, la p6liza que garantiza la seriedad de la
propuesta sera otorgada por todos los integrantes del proponente plural, de conformidad con lo
establecido por e! paragrafo del articulo 2.2.1.2.3.1.4 de!l Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la garantia de seriedad de la
oferta cubrira la sancién derivada de! incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes casos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantla de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres
{3) meses. «

2. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacién de las ofertas.

3. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento
del contrato.
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El Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE, salvo fuerza mayor o
caso fortuito debidamente comprobados, si el adjudicatario o contratista no se ailanare a cumpiir ias
condiciones minimas establecidas en la Contratacién, se hara efectiva a favor de INFIVALLE, Ia
poliza de seriedad de la propuesta. Lo anterior, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados a INFIVALLE y no cubiertos por la cuantia
de esta pdliza y sin perjuicio de que Infivalle pueda optar por adjudicar al proponente calificado en
segundo iugar, sf la propuesta presentada es favorable para la Entidad.

En todo caso, de acuerdo a lo estipulado en el paragrafo 4° del articuio 5 de la Ley 1882 de 2018,
modificatorio dei paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, se informa al proponente que:
“(...) La no entrega de la garantla de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable y sers
causal de rechazeo de la misma.”

Finaimente, la péliza de seriedad de la oferta 0 Garantia bancaria se presentara debidamente
firmada por el representante legai dei proponente, la cual debera contener:

'BENEFICIARIO: INFIVALLE — NIT 890.308.051-9
DATOS DEL Direccién: Carrera 2 Oeste No. 7-18 Cali
BENEFICIARIO Tel. 6080035 — Fax 8922627

El AFIANZADO es el PROPONENTE.
En este aspecto se debe tener en cuenta lo siguiente:

TOMADOR:

El /los nombre(s) debe(n) sefalarse de la misma forma como figura(n) en
el certificado de existencia y representacidn legal, (persona juridica) o en
el documento de identidad (persona natural). ‘

En el caso de consorcios o uniocnes temporales debe ser tomada a
nombre del consorcio o unién temporal (indicando todos y cada uno de|
Isus integrantes).
En caso de que el proponente tenga establecimiento de comercio, en ia
poliza debe figurar como afianzado la persona natural.

VIGENCIA:

Sesenta (60) dias calendario, contados a partir de la presentacion de la
oferta:

VALOR ASEGURADO:

Diez por ciento (10%) del valor total de la oferta.
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Garantizar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el proponente en el
proceso de seleccién abreviada de menor cuantia No. _ PM-016-2021 _|
de 2021, cuyo objeto a contratar “Prestar el servicio de impresién,
digitalizacion y fotocopiado, que incluya dos (2) operarios, servicios de
soporte y asistencia técnica en sitio, mantenimiento de equipos ¥
suministro de insumos y repuestos, software de control de consumo, bajo
la modalidad de arrendamiento, a todo costo, con cobertura para los
bienes inmuebles que ocupa el Instituto Financiero para el Desarrollo de
OBJETO: Valle del Cauca - INFIVALLE, a saber: a) Sede Principal: un edificic en Ia
Carrera 2 Oeste No 7-18 y b) Sede Alternativa: un edificio en la Calle 9
oeste # 1-36, esquina, ambos ubicados en el barric Santa Teresita de
Distrito Especial de Santiago de Cali, que poseen en su esfructura oficinas
y espacios,, de conformidad con las especificaciones técnicas definidas.”

La garantia de seriedad de la propuesta sera devuelta a los proponentes que asi lo soliciten y que
no hayan sido favorecidos en la adjudicacién del proceso.
3.3.1.13.- CERTIFICADO DE COMPOSICION ACCIONARIA DE LA ENTIDAD FIRMADO POR

EL REVISOR FISCAL (OBLIGATORIO) Y REPRESENTANTE LEGAL (OPCIONAL). .

Por ser una entidad financiera, vigilada por la superintendencia financiera y con el fin de prevenir
acciones de lavado de activos, INFIVALLE realizard consulta en las listas restrictivas de las
personas naturales, juridicas y sus representantes legales, asi como de todos los integrantes de
los consorcios o uniones temporales que se llegaren a presentar.

Ello de conformidad con lo expresado en el literal d) del numeral 4.2.2.2:1.1.1 del Capitulo iV del
Titulo IV de la parte de la Circuiar Basica Juridica (C.E 029/14), en concordancia con lo dispuesto
por los articulos 102 y 105 del Estatuto Orgénico del Sistema Financiero.

De acuerdo a estas normativas se tiene como lista internacional vinculante para Colombia ia del
Consejo de Seguridad de ias Naciones Unidas (Lista ONU) y como Lista Restrictiva la Lista
OFAC (Lista Clinton) cuya observancia establece en la norma el Sistema de Administracién de
Riesgo de Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo - SARLAFT.

En caso de que alguno de los proponentes sea persona natural o juridica, su representante iegal
o algun integrante del consorcio o unién temporal resulte reportado en dichas listas, la propuesta
serd tenida como NO CUMPLE y en consecuencia se considerara no habilitada.

3.3.1.14.- VISITA TECNICA.

Los proponentes deberan visitar bajo su responsabilidad las instalaciones de INFIVALLE y otros
puntos de atencién, en la fecha y hora establecidos en el cronograma fijado. El dia de la visita
deberan presentarse ai profesional designado, para que cada uno de {os proponentes tenga el
conocimiento de cada sitio en donde se requiere la prestacién del servicio, informacién necesaria
para la realizacion de la propuesta de ubicacién de los equipos. En caso de no asistencia no se
podran interponer futuras reclamaciones con relacién a este aspecto. Para formas de
participacion plurales, cada integrante de la forma plural debe asistir a la visita programada.

3.3.2.- DOCUMENTOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA — Anexo No. 4.
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El Instituto Financiero para e! Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE, en aplicacion del
principio de favorabilidad y en concordancia con el articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015 y la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente de julio 16 de 2018, teniendo
en cuenta que e! presente proceso es de vital importancia para el funcionamiento de la Entidad,
y que para la ejecucién del mismo requiere de una persona natural o juridica, nacional o
extranjera, que cuente con la experiencia suficiente para desarrollar eficazmente el objeto a
desarrollar, solicitara la experiencia que evite posibles riesgos al momento de la ejecucion.

Conforme a lo anterior, INFIVALLE verificara y evaluara que los contratos que se aporten como
experiencia minima requerida en el Anexo No. 4, cumplan con los siguientes requisitos:

3.3.2.1.-EXPERIENCIA GENERAL: Se tendrd como experiencia general minima habilitante
quien tenga experiencia superior a cinco (5) affos, debidamente confrontada con la Céamara de
Comercio de su domicilio principal, de lo contraric la propuesta no sera habilitada.

El proponente debe acreditar la existencia de la empresa, tener sede principal o sucursai en el
Distrito Especial de Santiago de Cali, en aras de garantizar una prestacién del servicio
inmediata conforme a lo establecido en el pliegos de condiciones.

Adicionalmente el oferente debera acreditar que la sede principal de la empresa se encuentra
en el Distrito Especial de Santiago de Cali. En caso contrario, el oferente debera acreditar: i) si
es persona juridica, que cuenta con sucursal en el Distrito Especial de Santiago de Cali; ii) si es
persona natural, que cuenta con establecimiento de comercio en e! Distrito Especial de
Santiago de Cali.

En ambos casos, debera acreditarse que han sido constituidos por un plazo nc inferior a un (1)
anfio, contado a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, esto con el fin de
escoger el ofrecimiento mas favorable relacicnado con los fines que busca la entidad a través
del proceso de contratacion.

3.3.2.2.- EXPERIENCIA ESPECIFICA: Se tendrd como experiencia especifica minima
habilitante la acreditacién de minimo tres (3) contratos ejecutados por el proponente cuyo

objeto haya sido similar o igual al del presente proceso, que en todo caso uno (1) de ellos
debera representar que el valor tofal ejecutado sea igual o superior a 100% en salarios minimos
legales mensuales vigentes del valor del presupuesto oficial del presente proceso, es decir: :
CINCUENTA Y CINCO SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES (55
SMLMV), la cual se verificara con base en la informacién de contratos inscritos en el Registro
Unico de Proponentes - RUP y que deben ser acreditados en el cédigo correspondiente al
objeto del proceso y que se sefialaran a continuacién hasta el tercer nivel, de conformidad con
la circular unica de Colombia Compra Eficiente:

80161801 ervicios de Gestién, Comercializac Servicio de alquiler o
Servicios Profesionales de  fibny leasing de
Empresa y Servicios distribucién ‘otocopiadoras
Administrativos
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81112300 [Servicios [Servicios de Gestion, Entrega de Mantenimiento y soporte
Servicios Profesionales de  [servicios de de hardware de
Empresa y Servicios ecnologia de computador
IAdministrativos informacion
81112308 |[Servicios [Servicios Basados en Entrega de Mantenimiento de
Ingenieria, Investigaciény  |servicios de impresoras
Tecnologia ecnologia de
informacion
81112400 (Servicios [Servicios Basados en Entrega de Servicios de alguiler o
ingenieria, investigaciony  |servicios de rrendamiento de
Tecnologia ecnologia de hardware de
informacion computador
81112401 |[Servicios [Servicios Basados en Enfrega de Alquiler de hardware de
Ingenieria, Investigaciény  [servicios de icomputadores
ITecnologia ecnologia de
informacién
81112500 |[Servicios [Servicios Basados en Entrega de Servicios de aiquiler o
Ingenieria, Investigaciony  [servicios de arrendamiento de
Tecnologia ecnologia de licencias de software de
informacidn computador
82121500 [Servicios [Servicios Editoriales, de Servicios de Impresion
Disefio, de Artes Graficas reproduccién
y Bellas Artes
82121700 Servicios |Servicios Editoriales, de Servicios de Fotocopiado
Disefio, de Artes Gréficas reproduccién
v Bellas Artes

NOTA 1: Los proponentes que cumplan con este requisito seran Habilitados en este aspecto, y
aquellos que no cumplan los requisitos seran No Habilitados, ello teniendo en cuenta las reglas
de subsanabilidad de requisitos sefialados en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, en el Decreto
1082 de 2015 y la Ley 1882 de 2018.

En caso de no encontrarse registrado en el RUP el contrato que pretenda certificar, la
experiencia debe ser acreditada con copia de las correspondientes actas de liquidacion o
certificaciones de contratos ya debidamente suscritos y recibidos a satisfaccion por parte del
contratante. En caso contrario la experiencia presentada no sera tenida en cuenta.

Para el caso de certificaciones en contratos se requiere de la siguiente informacién:

. Objeto del contrato

. Numero del contrato

. Entidad contratante

. El porcentaje de participacion, si el contrato se suscribié en consorcio o
unién temporal.

. La fecha de iniciacion de la ejecucién del contrato.

. El valor total del contrato facturado. En el caso de haber sido suscrito en
consorcio o union temporai, deberd indicar el valor ejecutado

correspondiente a cada uno de ios integrantes.

. Fecha de terminacion y recibo a satisfaccion.
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Para la conversion del valor de los contratos en SMMLYV se utilizara la tabla que se encuentra
publicada por el Banco de la Republica en el siguiente Link: hitp://www.banrep.gov.co/es/indice-
salarios

En caso de que se presenten contratos con objeto miiltipie, se deben anexar certificaciones y/o
acta de liguidacion donde se pueda determinar el alcance y el vaior de los bienes y servicios
que correspondan al objeto definido en el presente proceso.

Si los contratos soporte no cumplen cualquiera de los requisitos anteriores, las propuestas NO
SERAN tenidas en cuenta para ia evaluacion.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se gjecutd bajo la modalidad de consorcio,
union temporal, el valor a considerar sera igual al total facturado multiplicado por el porcentaje
de participacion que fuvo el integrante que la pretenda hacer valer.

En relacidon con los Consorcios o Uniones Temporales la experiencia habilitante sera la
sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan de manera proporcional a su
participacidn en el mismo. Cuando el proponhente sea uha persona juridica extranjera que no
tenga sucursal en Colombia, presentara la informacién que acredite su experiencia, en iguales
condiciones que los proponentes nacionales.

Cuando los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal u otro proponente acredite
experiencia igualmente en contratos ejecutados bajo estas modalidades se afectara la
experiencia en valor y cantidades por el porcentaje de participacion.

Para el calculo de la experiencia los contratos deberan estar debidamente relacionados en el
formulario de EXPERIENCIA para la acreditacion del presente criterio, indicando de manera
clara lo que aportan los integrantes del proponente plural para dicha experiencia. Este Anexo
No. 4 debera ser presentado por el proponente plural y no por cada integrante.

El Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE, podra verificar la
veracidad y autenticidad de la(s) certificacion(es) presentada(s) a través de los mecanismos
que considere pertinentes.

Para efectos de la verificacidén de este aspecto, INFIVALLE no tendra en cuenta certificaciones
de contratos que a la fecha de iniciacion de este proceso se encuentren en ejecucion, las que
no se relacionen con el-objeto del proceso.

Para efectos de la acreditacion de la experiencia del proponhente, no se aceptaran
SUBCONTRATOS.

Las certificaciones deben ser expedidas por entidades ptiblicas o privadas que obren como
contratantes.

Aguellos anexos o certificados de experiencia que califiguen el cumplimiento del contrato como
“malo” o expresiones similares que demuestre el cumplimiento no satisfactorio del mismo no se
aceptaran por el téchico evaluador.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de ios socios y la de la persona juridica cuando
éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en
el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

En el caso de los Consorcios y/o Uniones Temporales la experiencia se verificard de acuerdo con
la sumatoria de las experiencias de cada uno de los integrantes que la tengan. %‘
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No se aceptaran autocertificaciones. Las certificaciones sobre la experiencia del proponente
deben ser suscritas por el representante iegal o la persona autorizada para el efecto, de la
empresa o entidad contratante.

NOTA GENERAL: El Instituto se reserva el derecho de verificar durante ia evaluacién y hasta
la adjudicacion, la informacién aportada por el proponente, y a fin de corroborar ia misma,
solicitar ios soportes que considere convenientes.

3.3.2.3.- EXPERIENCIA DEL PERSONAL: Fl proponente debera acreditar que todo el equipo
técnico minimo requerido (operarios) cuenta con una experiencia minima de dos (2) afios en
labores asistencia técnica, mantenimiento preventivo y correctivo de fotocopiadoras, impresoras
iaser multifuncionales y/o escaneres de digitalizacion, io cual se certificara mediante constancias
de experiencia en las cuales se indique claramente et tiempo taborado y el servicio prestado, ya
sea de entidades publicas o privadas.

3.3.3.- DOCUMENTOS PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD FINANCIERA Y LA CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL.

De conformidad con lo sefialado en articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, todas las
personas naturales, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, deberan estar
inscritas en el Registro Unico de Proponentes — RUP.

Asi mismo, en concordancia con articulo 221 de! Decreto Ley 019 de 2013, que modifica el
Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, “De la verificacién de las condiciones de los proponentes”
numeral 8.1. “Las camaras de comercic harén la verificacién documental de la informacion
presentada por los interesados al momento de inscribirse en el registro. Ei certificado de Registro
Unico de Proponentes seré plena prueba de las circunstancias que en ella se hagan constar y
que hayan sido verificadas por las Cdmaras de Comercio."”

Por lo tanto, la verificacion de las condiciones establecidas en el Numeral 1 del articulo 5, de la

Ley 1150 de 2007, se demostraran exclusivamente con el respectivo certificado del Registro
Unico de Proponentes — RUP. .

La informacion financiera acreditada para el proceso, correspondera a la suministrada a la
Camara de Comercio para el Registro Unico de Proponentes RUP.

Por lo anteriormente expuesto, el proponente debera acreditar su capacidad financiera, a través
de la presentacion del Registro Unico de Proponentes — RUP, expedido por la Camara de
Comercic de su domicilio social, con fecha de expedicion igual o inferior 2 noventa (90) dias
calendario, el cual debe estar vigente, actualizado y en firme con la informacion financiera al 31
de diciembre de 2020,

- Indice de Liquidez
indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que tiene

un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor indice de liquidez,
menor es la probabilidad de que el propenente incumpla sus obligaciones de corto plazo.

- Indice de Endeudamiento
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Indice de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total, e cual determina el grado de
endeudamiento en la estructura de financiacién (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor
indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus
pasivos.

- Razén de Cobertura de Intereses

Razén de Cobertura de Intereses = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la
capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de
intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incurmpla sus obligaciones financieras.

De acuerdo con el Manual para Determinar y Verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos
de Contratacién de Colombia Compra Eficiente, para determinar la capacidad financiera de los
Consorcios y Uniones temporzles se utilizara el método de “Ponderacién de los Componentes de
los Indicadores”, donde cada uno de los integrantes del oferente aporte al valor total de cada
componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente piural.

En el evento que Ia capacidad financiera calculada del proponente sea menor a la exigida en el
presente numeral, se considera que la oferta no cumple con lo requerido, por lo tanto, la oferta no
se considerara habil.

En el caso de que el oferente no presente obligaciones financieras y por ende no incurra en
gastos financieros, es decir, el denominador es cero, entonces no serla posible calcular el
indicador, en este caso la regla es que el proponente que no tenga obligaciones financieras
resulta habilitado, salvo que su utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con
el indicador de razén cobertura de intereses.

- Rentabilidad del patrimonio

Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la capacidad
de generacién de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor
rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad
organizacional del proponente.

- Rentabilidad del Activo

Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la capacidad de
generacién de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad
sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del
proponente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre
patrimonio. Conforme a lo anterior, se evaluaran los siguientes indicadores:

RESUMEN INDICADORES

INDICADOR

FORMULA

RANGO

Indice de Liquidez:

Activo corriente sobre
pasivo corriente.

lgual o mayora 2,2

FINANCIEROS Indice _ de | Pasivo total sobre activo | lgual o menor a 0,50
endeudamiento: total.
Razén de { Utilidad operacional | lgual o mayor a 5§
cobertura de | dividida por los gastos | veces o
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intereses de intereses indeterminado

Capital de trabajo | Activo Corriente - |Igual o mayor a 3
Pasivo Corriente veces el presupuesto

oficial ($120.000.000)
Rentabilidad del | Utilidad operacional | Igual o mayor al 0,1
patrimonio dividida por el
ORGANIZACIONAL patrimonio.
Rentabiiidad del | Pasivo total dividido por | Igual o mayor al 0,08
activo el activo total

3.3.4.- ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS.

A) Especificaciones Técnicas para los equipos

1) Equipos impresoras multifuncionales:

RN N N e N N T T N N N T T U U N N N U T W N

Escaneo de una dimensién a través de CCD

Proceso de impresion Escaneo de Rayo Laser Dual e Impresién
Eiectrofotografica

Toner Componente Dual en Seco

Memoria del sistema Basica minima: 512 MB RAM

Disco Impresién/Escaneo: 128 GB

Resolucién de copiado 600 x 600 ppp

Tamario de la copia Media Carta a Doble Carta/ A5 — A3

Velocidad de copiado continuo 40 copias/minuto (Carta/Ad)

Tiempo de recuperacion Basica: Menos de 12 segundos

Impresion/Escaneo: Menos de 11 segundos

Consumo de energia maximo: 2,89kWh

Tamafio de papel Bandejas: 184 x 267 mm — Doble Carta (Ejecutivo — A3);
Bypass: Media Carta (SEF) — Doble Carta (A5 -A3)

Velocidad de impresion 40 ppm

Interfaces estandar 10BaseT/100BaseTX, Gigabit Ethernet, USB 2.0

Protocolo de red TCP/P, IPX/SPX

Sistemas operativos/ de red Windows 7/10, Server Windows 2008/2012/2016,
Linux, Mac OS,

Acceso sencillo y uso intuitivo a través del panel LCD

2 bandejas de papel de 550 hojas

Resolucion de impresién Hasta 600 ppp

Velocidad de escaneo BN: 61 ipm

Escaneo Resolucién Hasta 600 ppp

Escala de grises 256 niveles

Area de escaneo Hasta Doble Carta/A3

Interfaces estandar Ethernet 10BaseT/100BaseTX

Funciones estandar Integrado: Escaneo-a-Email, HDD, Carpeta, URL,
Escaneo a Color

2) Equipos escéaner:

v
v
v

Tecnologia de digitalizacién: Sensores CCD x 2
Modo de Escaneo: Normal / Daplex, Color / Escala de grises / blanco y negro
El tipo de alimentacién de documentos: ADF
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A4 vertical 80 ppm 160ipm

ADF Color de fondo Blanco (predeterminado) / seleccionable Negro

Software Incluido: PaperStream IP (TWAIN / ISIS} Driver, Software Operation
Panel, Gula de Recuperacion de Errores, Capture PaperStream, ScanSnap
Manager para fi-Series, Escanear a herramientas de Microsoft SharePoint
(sélo descarga de la web), escaner de administracion central

v Funciones: Omisién del color (R, G, B), Enderezar multi-el recorte de imagen,
color automdtico, la pagina en blanco de salto, i-DTC, Advanced-DTC,
simplificado-DTC, difusion de errores, Dither, eliminacién de Moire, el énfasis
de imagen, la limpieza de color, Dropout de color (Ninguno,

v Capacidad ADF: 80 paginas

v Tamafio del documento Minimo ADF: A8 vertical (52 x 74mm)

v Tamafio del documento Maxima ADF: A4 Vertical (210 x 297 mm}, Legal (216
x 355,6 mm)

v Velocidades de escaneo (200 o 300 ppp, Color, escala de grises y blanco y
negro)

v

v

v

v especificado, la saturacién del color), sSRGB, Punch eliminacién agujero, Tab
cultivo, Alta menor separacion

v Interfaces: USB 3.0

v Los sistemas operativos soportados: Windows ® 8, Windows ® 7, Vista ™, XP
(32/84bit)

v de Windows Server 2012, Windows Server 2008 (32/64bit)

v Especificaciones fisicas

v Dimensiones (Ancho x Profundidad x Altura): 300mm x 170mm x 183mm

v Peso: 4.2kg

¥ Humedad (funcionamiento): 20-80% de humedad relativa (sin condensacién)

v Consumo de energia En funcionamiento: 42 W o0 menos (1,8 W 0 menos en
modo de reposo)

v’ Requisitos de alimentacién 100-240VAC

v" Temperatura de funcionamiento: 5-35 ° C

v Cumplimiento ambiental ENERGY STAR ® y RoHS

v

* Escaneo de papel largo de hasta 216 x 5588 mm

B) Calidad del servicio: Los documentos escaneados, las impresiones y las fotocopias deben
ser de optima calidad, es decir, sin manchas, ni rayas, legible, de lo contrario ésta debe
generarse sin cargo alguno para el Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca -
INFIVALLE

C) Software de Control y Auditoria: Los equipos suministrados para la prestacion def servicio
deberan incluir el software, debidamente licenciado y un mecanismo que permita controlar el
ndmero de fotocopias efectuadas en cada equipo.

D) Capacitacién: Una vez ubicados los equipos, el contratista presentard al supervisor un
informe donde se indique fecha, hora, unidad, nombre y firma del personal del Instituto que fue
capacitado en el manejo del equipo.

E) Equipo Técnico minimo requerido {Operarios): El proponente debera presentar su equipo
de trabajo el cual debera estar conformado por minimo dos (2) operarios, el cual uno corresponde
al operario técnico quien estara encargado de brindar soporte técnico, mantenimiento preventivo
y correctivo, ¥ apoyo sobre el manejo de los equipos a ios funcionarios que laboran en la oficina
de TIC y a los usuarios en cada oficina seglin sean habilitados en el servicio, y el otro estara
encargado de brindar apoyo y asesoria, segln los requerimientos, de los lineamientos de gestion
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documental del Instituto y los establecidos en la normatividad vigente. Deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

1.- Operario Técnico

1.1.- Tener la mayoria de edad

1.2.- Nivel académico minimo basico primario,

1.3.- Experiencia minima de dos (2) afios en labores asistencia técnica, mantenimiento preventivo
y correctivo de fotocopiadoras, impresoras laser multifuncionales y escaneres de digitalizacion.

2.- Profesional en Gestién Documental:

2.1.- Tener la mayoria de edad

2.2.- Nivel académico minimo Profesional en Ciencias de la Informacion y la Documentacion

2.3.- Contar con Tarjeta profesional expedida por el Colegio Colombiano de Archivistas

2.4.- Experiencia minima de diez (10) afios en labores relacionadas, tales como: brindar apoyo o
asesoria en la gestién documental de entidades ptblicas y/o privadas.

Adicionaimente, el Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE, exige
que el personal vinculado por la firma contratista para el desarrollo de este contrato, cumpla con
los requisitos como certificado judicial y antecedentes discipiinarios, y para los hombres aportar la
copia de la libreta militar. Estos documentos y los exigidos como requisitos, deben anexarse a la
hoja de vida y ésta debe presentarse con la propuesta.

Estos requisitos se evaluaran como cumple o no cumpie. En el evento en que los anteriores
documentos no se presenten junto con la propuesta, el Instituto Financiero para el Desarroilo del
Valle del Cauca — INFIVALLE, lo requerira por una sola vez a fin de allegar los documentos y de
no atender esta solicitud en el plazo que se otorgue para ello, se rechazara la propuesta.

Ei contratista sera el Gnico responsable por la vinculacion del personai (operarios o personal de
mantenimiente), todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su cuenta y riesgo, sin que
el Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE, adquiera
responsabilidad alguna por dichos actos y seran por cuenta del mismo el pago de salarios y
prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que ocupe en la ejecucién del contrato.

Las personas que prestaran el servicio (operarios o personal de mantenimiento) no estaran
vinculadas laboraimente con el Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca —
INFIVALLE.

E! contratista mensualmente y previo a la presentacién del informe de gestidon debera realizar una
inspeccion a los equipos para determinar su buen estado.

Los operarios y todo el personal que se requiera para el mantenimiento preventivo y correctivo de
las magquinas, debe ser capacitado por la empresa en el manejo y mantenimiento de los equipos,
debidamente certificado por el Representante Legal, debera contar con una experiencia
comprobada, quien igualmente debe garantizar la identificacidn y carnetizacién de sus

empleadas, para lo cual debera en su propuesta relacionar y anexar la hoja de vida de cada uno
de elios.

El Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca — INFIVALLE, exige que el personal
vinculado por el contratista no presente antecedentes penales en su certificado judicial ni
sanciones disciplinarias ni fiscales.
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Los cambios del personal que se contrate de acuerdo con el objeto de ia presente seleccién
abreviada, se hara de comin acuerdo con quien se designe como supervisor del contrato en
cada uno de los sitios en los cuales se prestara el servicio y el contratista.

NOTA 1: El cumplimiento de los anteriores requisitos debera certificarse bajo la gravedad de
Juramento por el representante iegal de la Empresa oferente.

NOTA 2: El Instituto Financiero para el Desarrollo dei Valle del Cauca — INFIVALLE, se reserva el
derecho a verificar las hojas de vida del personal que prestara el servicio.

F) Dotacidén: Los operarios deben presentarse con su respectivo uniforme de dotacién el cual
debe incluir e! logo de la empresa. Igualmente, deberan portar de manera permanente el Carne
de identificacién de la empresa.

G) Calidad del Servicio: Para el control del servicio se requiere:

* Proveer los equipos de ios mecanismos de seguridad necesarios para e! control de
funcionamiento, tales como bloqueo 6 control de inicio (codigo, llave, etc), contador para
el nimero de copias procesadas.

« Entregar los reportes de consumo de acuerdo con las exigencias del Instituto Financiero
para el Desarrollo dei Valie del Cauca — INFIVALLE.

o EIl Contratista debe coordinar con quien se designe como supervisor del contrato los
procedimientos de control a utilizar para el servicio de impresion, digitalizacién y
fotocopiado.

_ H) Politica Ambiental: Los equipos deben tener opciones de conservacién del medio ambiente
entre las cuaies deben estar bajo consumo de energia, baja generacion de calor, baja generacion
de ruido y bajo consumo de energla cuando no esté en uso.

I) Mantenimiento preventivo: El proponente debera garantizar que realizaré dentro de los
primeros diez (10) dias del mes el mantenimiento preventivo de los equipos ofrecidos y propios
del Instituto. Dicho mantenimiento consta de la revisién del estado del equipo, limpieza,
iubricacion, configuracién de software y ajustes generales, sin generar costo adicional aiguno al
Instituto.

J) Mantenimiento correctivo: El proponente deberid garantizar que, cuando el equipo lo
requiera, realizara el mantenimiento correctivo teniendo en cuenta que se programara con ai
menos ocho (8) horas habiles de antelacién al requerimiento, sin generar costo adicional alguno
al Instituto.

K) Visita técnica mensual: Ei proponente deberéd garantizar que realizara la toma de lectura de
contadores del 1 al 20 de cada mes, o segun fecha que se acorde con quien se designe como
supervisor.

L) Mesa de ayuda para asistencias inmediatas: El proponente debera garantizar que brindara
soporte telefénico adecuado a los problemas o inquietudes que se generen por parte de los
funcionarios que laboran en la oficina de TIC y a los usuarios en cada oficina segun sean
habilitados en el servicio, por un grupo de técnicos de servicio. @
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M) Asesoria: El proponente debera garantizar que brindara asesoria al personal designado por
parte del contratista sobre el buen uso y capacitacion de los equipos de impresién, fotocopiado y
escaner.

N) Suministro de repuestos o insumos: El proponente debera garantizar que suministrara
todos los repuestos e insumos, tales como: Tarjetas electrénicas, partes mecénicas, ejes,
pifiones, bandas, balineras, termistores, termostatos, rodillos fusores, rodillos de presién, cauchos
de arrastre, cilindros, reveladores, cuchillas de limpieza (cilindro, banda e imagen), cambio de
cartucho o téner y demés componentes y accesorios del equipo, asl como hasta veinte (20)
resmas de papel mensuales, sin generar costo alguno adicional.

El Comité de Contratacion de INFIVALLE, con fundamento en la documentacidn, informacién y
anexos pertinentes, dentro del plazo sefialado, analizara y determinard si las propuestas
CUMPLEN con tedos los requisitos habilitantes de condiciones juridicas, de experiencia, de
capacidad financiera, técnica y de organizacién exigidas en los presentes estudios previos y el
pliego de condiciones.

Establecido por parte del Comité las propuestas que CUMPLEN con los requisitos habilitantes,
procedera a evaluar las propuestas conforme los factores de seleccion sefalados en el presente
estudio.

3.4.- FACTORES DE EVALUACION Y CALIFICACION.

Las propuestas seran calificadas vy ponderadas, teniendo en cuenta los factores de seleccién
objetiva, establecidos a continuacién, necesarios para comparar las propuestas de conformidad con
el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de
2011,

Los factores de seleccién que se aplicaran para definir el proceso, serd una evaluacién de
factores técnicos, incentivos para proponentes con trabajadores con discapacidad, apoyo a la
industria nacional y factores econdmicos.

La calificacion se realizara sobre un méximo de cien (100) puntos, el proponente favorecido sera
el que obtenga el mayor puntaje en la sumatoria de los siguientes factores de evaluacion:

Factor Técnico — Calidad del Servicio

60
Factor Econdmico 30
Apovyo a la Industria Nacional 10
TOTAL 100 PUNTOS

PUNTAJE TOTAL PARA ADJUDICACION

Establecidos los puntajes anteriores, el porcentaje total final de las propuestas presentadas se
calculard mediante la sumatoria de cada una de ellas, atendiendo la siguiente férmula:

T=FT+Al+C+TD , Donde:
T. PUNTAJE FINAL

FT: FACTOR TECNICO: Calidad 60 Puntos
Al APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL.: 10 Puntos
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C: FACTOR ECONOMICO: 30 Puntos

3.4.1.- FACTOR TECNICO - CALIDAD DEL SERVICIO (MAXIMO 60 PUNTOS).

Son aquellas condiciones que para la entidad representan ventajas de calidad. Se asignaran
maximo sesenta (60) puntos a la propuesta que cumpla con las siguientes caracteristicas:

o T Servicios adicionales 40
TECNICO - CALIDAD Personal Administrativo 20
TOTAL 60

3.4.1.1.- SERVICIO ADICIONAL OFRECIDO SIN COSTO ALGUNO (MAXIMO VEINTE (20)
PUNTOS).

Con este factor se pretende que el proponente ofrezca a la entidad aquellos servicios que esté en
condiciones de ofrecer come adicionales y que no represente costo adicional alguno para la
entidad, de la siguiente manera:

prvl y " de qi ppIs del Instituto F noi pra
Desarrollo del Valie del Cauca. (Ver Anexo — Bienes propiedad de INFIVALLE}

2 - Mantenimiento preventivo y correctivo, y suministro de insumos de maquinas propias del Instituto
Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca. (Ver Anexo — Bienes propiedad de INFIVALLE)

3 - Mantenimiento preventivo y correctivo, suministro de insumos y repuestos de maquinas propias
del Instituto Financiero para el Desarrollo del Vaile del Cauca. (Ver Anexo — Bienes propiedad de
iNFIVALLE)

Para el caso, el proponente ofertard los servicios adicionales de impresion, digitalizacion y
fotocopiado, similares que ofrezca en su propuesta, de acuerdo a la tabla anterior, detallando
expresamente el servicic o servicios ofrecidas y como los realizaria.

En caso de resuitarle adjudicado el contrato, los ofrecimientos hechos por el proponente se
constituyen como una obligacidn contractual.

El proponente que acredite uno o varios de los servicios de acuerdo a |a tabla anterior, recibira por
el factor servicios adicionales hasta de veinte (20) puntos, asi:

ervnmo adicional ofrecido (Grupe No. 1) utos i

Servicios adicionales ofrecides (Grupe No. 2) 15 puntos
Servicios adicionales ofrecidos {Grupo No. 3) 20 puntos
Ningun servicio adicional 0 puntos

3.4.1.2.- PERSONAL ADMINISTRATIVO (MAXIMO VEINTE (20) PUNTOS).

INFIVALLE asignara puntaje a las ofertas de los proponentes con respecto a su planta de apoyo
administrativo de acuerdo con los siguientes criterios de evaluacion:

El proponente que acredite un Coordinador con el siguiente perfil, recibird por el factor de
personal administrative hasta de veinte (20) puntos, asi: %\
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Bachifler __

5 Puntos
Técnico o Tecnéloga en Archivo o Gestién Documental 5 Puntos
Contar con Tarjeta profesional expedida por el Colegio Colombianc de
. 5 Puntos
Archivistas
Experiencia laboral superior a dos (2) afios 5 Puntos
Experiencia laboral relacionada superior a tres (3) afios 2 Puntos

NOTA 1: Respecto a la forma de acreditar cuando sea un proponente plural, este debera ser
acreditado por [a sociedad que tenga mayor porcentaje de participacion en la conformacion del
proponente plural.

3.4.2.- APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (MAXIMO DIEZ (10) PUNTOS).

De conformidad con lo establecido en el articulo 2° de la Ley 816 de 2003, las entidades de la
administracién plblica que deban seleccionar sus contratistas a través de licitaciones,
convocatorias o concursos publicos, deberan adoptar criterios que permitan apoyar la industria
nacional.

La acreditacidn del componente, se hara mediante certificado del representante legal de la empresa
oferente, en la cual se discrimine el componente colombiano (materias primas, recursos humanos,
mano de obra, tecnologia y otros) y el porcentaje del mismo.

De ofra parte, con sujecion a lo dispuesto en la Ley 816 de 2003, se otorgara el mismo puntaje que
se le otorgue al bien y/o servicio nacional, al bien y/o servicio de origen extranjero, siempre que se
acredite con documentacion anexa que estos son originarios de paises con los que Colombia tiene
trato o de aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les
concede el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales. Significa que si se
ofrecen bienes o servicios extranjeros y el proponente desea obtener puntaje por “componente
colombiano®’, debe acreditar que esos bienes o servicios que ofrece, tengan una parte o
componente de origen colombiano (recursos humanos, mano de obra, tecnologia y otros) y el
porcentaje de ese componente.

En virtud a lo anterior, los proponentes que ofrezcan bienes o servicios de origen nacional o los
extranjeros que hayan aportado el informe de la misién diplomatica colombiana del pais de origen
del proponente, tendran diez (10) puntos.

La no certificacién por parte dei representante legal de la empresa oferente, en la cual se discrimine

el componente y el porcentaje del mismo, daréa lugar a que la propuesta no obtenga calificacién por
este factor.

3.4.3.- FACTOR ECONOMICO (MAXIMO TREINTA (30) PUNTOS) — Anexo No. 5.

El valor de la propuesta presentada por los proponentes debera cubrir todos los gastos directos e
indirectos como los descuentos de ley a que haya lugar que generen las normas municipales,
departamentales y nacionales.

Para obtener €l puntaje correspondiente a la oferta econémica se debe diligenciar la totalidad del
Anexo No. 5. La evaluacion de la propuesta y la asignacion de puntaje se haran teniendo en cuenta
el valor ofertado. El valor ofertado por item no podra superar el valor establecido en el estudio de
sector para cada item, so pena de rechazo de |a oferta.
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A partir del valor de las ofertas se asignaran maximo treinta (30) puntos de acuerdo con la férmula-
de menor valor, la cual consiste en establecer la oferta de menor valor y la asignacion de puntos en
funcién de la proximidad de las ofertas a dicha oferta de menor valor, como resultado de aplicar la
férmula que se indica en seguida.

Dénde: B
Puntaje i = 50 xy(vmin)
i

Vinin = Menor valor de presupuesto de las ofertas vélidas.

V; = Valor total de presupuestos sin decimales de cada una de las ofertas validas
i= Numero de oferta

Setendra en cuenta hasta el segundo (2°) decimal del valor obtenido como puntaje.

NOTA 1: El termino oferta valida de esta seccion hace referencia a las ofertas habiles que hayan
cumplido con los requisitos habilitantes.

NOQOTA 2: El valor de la propuesta no podra exceder el valor maximo presupuestado por INFIVALLE,
' es pena de rechazo de la misma.

NOTA 3: Los precios son fijos y por lo tanto INFIVALLE no realizara ajustes al valor del contrato.

NOTA 4: El valor de las propuestas debera presentarse sin centavos y la aproximacion se hara al
entero superior.

NOTA 5: El proponente debera discriminar el valor de la propuesta con y sin IVA. Si el valor de Ia
propuesta sin [VA, al aplicarle |a tarifa correspondiente, arroja un valor diferente al relacionado en la
propuesta, se tomara la cifra corregida por INFIVALLE para [a elaboracidn del respectivo contrato.

NOTA 6: El Proponente, en el momento de elaborar su propuesta, no puede formular condiciones
econdmicas y de contratacién artificialmente bajas, con el propdsito de obtener la adjudicacion
del contrato de conformidad con lo estabiecido en el numeral € del articulo 28 de la Ley 80 de
1993.

3.5 CRITERIOS DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate, cuando el puntaje total de dos o mas propuestas, obtenido con
base en los criterios y procedimientos sefialados en los pliegos de condiciones, sean idénticos y
obtengan el mismo puntaje y queden ubicadas en el primer lugar del orden de elegibilidad, en
dicho caso se procedera de la siguiente manera:

¢ Se elegirad la propuesta que haya obtenido el mayor puntaje en el factor técnico - calidad
del servicio.

¢ Si permanece el empate se elegira el proponente que haya obtenido el mayor puntaje en
la evaluacion de apoyo a la industria nacional.

¢ Sipermanece el empate se elegira el proponente que haya obtenido el mayor puntaje en_,
el factor econdmico.
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De acuerdo al articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, INFIVALLE, en el caso de gue el empate se
suscite_entre propuestas radicadas, aplicard el siguiente procedimiento para el factor de
desempate:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, ia de un
proponente plurai constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. Para
acreditar las anteriores calidades, se debera anexar la siguiente documentaclon:

v La mujer cabeza de familia: De acuerdo a la Ley 82 de 1993, para probar dicha calidad, el
proponente debera anexar el certificado de declaracién notarial, mediante el cual se certificé que
el interesado (a) se encuentra en dicha situacion. Esta situacién debe haber sido declarada, ante
el respectivo notario pubiico de cualquier circulo notarial, con no menos de seis {(06) meses,
contados hasta la fecha de la apertura del presente proceso de contratacion.

v Mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente: De acuerdo a la Ley 1257 de 2008, para probar dicha calidad, el
proponente deberéd anexar copia legible de la autoridad competente mediante la cual se le
expidiera ia medida de proteccion. Esta medida de proteccion debe haber sido declarada por la
respectiva autoridad, con no menos de seis (06) meses, contados hasta la fecha de la apertura
del presente proceso de contratacion. De acuerdo al paragrafo segundo del articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el
oferente debera acreditar una antigiedad igual o mayor a un afio.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina estd en condicién de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si ia oferta es presentada por un proponente
plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por clento (10%) de su némina esta en
condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unibn temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta. Esta acreditacion debe estar soportada por la certificacion del ministerio de salud y
proteccion social del lugar competente.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley. La
vinculacién (o vinculaciones) de personas mayores, debe acreditarse con fecha de vinculacién no
menor de SEIS (06) anteriores, a la fecha de apertura del presente proceso de Seleccion. Para
acreditar este beneficio, el proponente debe anexar certificado de "NO PENSION", del trabajador
que presente, expedida por el respectivo fondo de pensiones.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas
en la Ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Para acreditar dicha condicion, el
proponente debe anexar la respectiva certificacion o registro expedido por el Ministerio del
Interior, el DANE o E! Ministerio de Cultura y/o la entidad competente.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente. Para acreditar dicha condicién, el proponente debe
anexar el documento expedido por la Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacién —ARN,
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en donde se encuentre nombre y nimero de cédula de la persona como catalogada como
reintegrada, reincorporada.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que
tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural,
(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni ia madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacién o
reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representanies legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. En este caso, se debera
acreditar cada una de las situaciones, en la misma forma exigida para los factores de desempate,
de los numerales 1 y 2 descritos.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o .asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante ei afio anterior; o, la oferta presentada
por un proponente piural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de ia experiencia acreditada en la oferta; y (¢) ni la MIPYME, cooperativa o
asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0
accionistas de los miembros del proponente plural. En este caso, se deberd acreditar la calidad
de Mipyme, con la certificacion expedida por el Representante legal o por el Revisor Fiscal, segin
sea €l caso.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. En este caso, se debera acreditar dicha
calidad por la respectiva Camara de Comercio.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

NOTA 1: En caso de presentarse el factor de desempate dispuesto en el numeral 4 del articulo
2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015, se dara aplicacion a lo dispuesto en el literal a) del
articulo 24 de la Ley 361 de 1997, que consagra lo siguiente; “(...) Artfculo 24 - Los particulares
empleadores que vinculen laboralmente personas con limitacién tendran las siguientes garantias:
A que sean preferidos en igualdad de condiciones en los procesos de licitacién, adjudicacién y
celebracion de contratos, sean esfos piblicos o privados si estos tiganen en sus néminas por lo
menos un minimo del 10% de sus empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en
la presente ley debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona y
contratados por lo menos con anterioridad de un afio; igualmente deberdn mantenerse por un
lapso igual al de la contratacién.”

De acuerdo a lo anterior, €l proponente que pretenda acreditar que por lo menos el 10% de su
némina esta en condicién de discapacidad, debera presentar certificacién expedida por la Oficina
de Trabajo de la zona en la cual se pruebe tal situacién y que adicionalmente tiene el personal
contratado con anterioridad de un afio y que lo mantendra durante un periodo de tiempo igual al
de la contratacién.
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De persistir el empate y agotado el proceso anteriormente descrito, este se dirimira conforme a
los factores de desempate aplicables establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de
2015. Si aplicados los criterios anteriores se mantiene la condicién de igualdad ia entidad
procedera a dirimir el empate por medio del sistema de balotas, para lo cual procedera asi:

El/la Secretario(a) General de INFIVALLE citardA a los proponentes empatados a Audiencia
pUblica y en presencia de ellos y del Comité de Contratacién, se realizara el procedimiento de
sorteo. Se indicara el nimero de proponentes empatados. Se introduciran en una bolsa negra un
nimero de balotas igual al nimero de proponentes empatados, teniendo en cuenta que una de
las balotas sea de un color distinto. Acto seguido en el orden en que se hayan recibido las
propuestas se llamara a cada proponente empatado para que saque una de las balotas. Sera
ganador quien saque la balota de color diferente.

4. CAPITULOIV
DE LAS PROPUESTAS

4.1. FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA

La propuesta debe presentarse en medio digital a través de la plataforma virtual del SECOP i,
antes de la fecha prevista para el cierre del proceso de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia,
en el cronograma estipulado en el Complemento del Pliego de condiciones Definitivo electrénico,
debidamente firmada por el representante legal del proponente y/o por quien esté debidamente

autorizado para ello y de acuerdo con los requisitos establecidos en el mismo, con todos sus
formatos y anexos.

La propuesta debe ser presentada sin tachones, enmendaduras o raspaduras que hagan dudar
del ofrecimiento, a menos gue se efectle la salvedad, la cual se entiende cumplida con la firma
del proponente al pie de la correccion.

4.2. RETIRO, MODIFICACIONES Y ACLARACIONES DE LAS PROPUESTAS

El retiro de la propuesta sera posible a través de la plataforma virtual del SECOP |l siempre que
ésta se efectie antes de la fecha y hora prevista para el cierre.

Las modificaciones y/o aclaraciones de los documentos deberan ser presentadas en las mismas
condiciones sefialadas en el numeral anterior, en el lugar y antes de ia fecha y hora limite
indicadas para el cierre de presentacion de la oferta sefialado en el cronograma del proceso. NO
se aceptaran propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con
posterioridad a la fecha y hora del cierre del proceso de seleccién.

Después de ello, la presentacién de la propuesta significa para el proponente la imposibilidad de
retractarse de la oferta y la firmeza de todas fas condiciones de su propuesta, por lo que de
resultar favorecido con la adjudicacién deberé proceder a la suscripcién del contrato en los plazos
establecidos en el Complemento del Pliego de Condiciones Definitivo, so pena de hacer efectiva
la respectiva péliza de seriedad de la oferfa.

4.3. PROHIBICION DE PRESENTAR PROPUESTAS PARCIALES

El proponente debera presentar una oferta que incluya la totalidad de los bienes y servicios
requeridos, de acuerdo con lo sefialado en los estudios previos. Cada propuesta debera cumplir
con los requerimientos técnicos, con los criterios de evaluacién y contener la propuesta
econdmica, por lo tanto, el proponente no podra presentar propuestas alternativas o parciales.
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4.4. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma Castellano deberan presentarse
con la propuesta, acompafiados de una traduccién oficial a dicho idioma, as/ mismo, deberan
presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre ia materia, en especial
en el articulo 251del Codigo General del Proceso, articulo 480 del Cédigo de Comercio y en la
Resolucién 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia, atendiendo fo regulado por ia Ley 455 de 1998.

4.5. APOSTILLA (DOCUMENTOS PUBLICOS):

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad
con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizacién sefialado en
este numeral, siempre que provenga de uno de los paises signatarios de la Convencitn de La
Haya del 5 de Octubre de 1961, sobre abolicién del requisito de legalizacién para documentos
publicos extranjeros. En este caso sblo sera exigible ei apostilie, tramite que consiste en el
certificado mediante el cual se avala la autenticidad de ia firma y la calidad con que ha actuado la
persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

Si el apostilie esta dado en idioma distinto al castellano, debera presentarse acompafiada de unia
traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con fas normas
vigentes.

4.6. MONEDA DE LA PROPUESTA.
La propuesta se harg en moneda legal colombiana, es decir en pesos.
4.7. VALIDEZ DE LLAS PROPUESTAS

Las personas que deseen participar en el presenfe proceso, tendran en cuenta que sus
ofrecimientfos debera tener una validez minima de sesenta (60) dias contados a partir de Ia fecha
de cierre de la presente convocatoria, lo cual se manifestara en la presentacion de la propuesta.
En caso de no expresar en la propuesta el término de validez de la misma, se entendera como tal
el término de vigencia de la garantia de seriedad de la propuesta.

4.8. ACEPTACION DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES

La presentacion de la propuesta sera evidencia que el proponente ha examinado el Pliego de
Condiciones Definitivo Electrénico y su Complemento y ha obtenido de INFIVALLE las
aclaraciones satisfactorias sobre cualquier punifo incierto o dudoso, que los documentos estan
completos, son compatibles y adecuados para la ejecucion del objeto a contratar y que conoce y
acepta las normas que rigen la contratacién para la Entidad, asi como que acepta la distribucién
del riesgo.

El medio oficial de publicidad para comunicar cambios, ajustes, observaciones, aclaraciones o en
general, cualquier situacién en el proceso, es la plataforma virtual del SECOP 1.

Las interpretaciones o deducciones que el proponente hiciere del contenido del Complemento del
Pliege de Condiciones, asi como de los documentos que hacen parte integrante del proceso,
seran de su exclusiva responsabilidad.

4.9. COSTO DE ELABORACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA w
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Todos ios costos asociados a la preparacion, elaboracion y presentacion de su propuesta estaran
a cargo del proponente.

4.10. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
Seran rechazadas las propuestas, cuando se presenten los siguientes eventos:

1.- Cuando no se subsane correctamente y dentro del término fijado, la informacién o
documentacién solicitada por el Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca -
INFIVALLE.

2.- Cuando la oferta supere los margenes de en los pliegos de condicicnes, o fijen condiciones
econdémicas que impidan una comparacion objetiva de las mismas.

2.- Cuando se hubiere presentado la propuesta después de la fecha y hora exactas establecida
para el cierre del proceso de seleccion a través de medios diferentes al indicado.

3.- Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacién imprecisa, inexacta o que no corresponden a la realidad, o que no permite su
verificacion por parte de la Entidad, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes si
a ello hubiere fugar.

4.- Cuando el proponenie se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibicion consagradas en la Constitucion o la Ley, para contratar con el
Estado.

5.- Cuando el proponente haya tratado de inferir, influenciar, presionar o informarse
indebidamente sobre el estudio y el analisis de las ofertas.

6.- Seré& causal de rechazo la presentacion de varias ofertas por el proponente, por sl o por
interpuesta persona, en Consorcio o individuaimente. Por consiguiente: Los integrantes de
Consorcios o Uniones Temporales, s6lo podran participar en calidad de proponentes o
integrantes del proponente, en una propuesta.

7.- El proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios, Uniones) no podra ser socio
integrante de ofra sociedad PROPONENTE, o propietario de una empresa unipersonal
proponente.

8.- Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de responsables fiscales emitido
por la Contraloria General de ia Nacion.

9.- Cuando Ia propuesta se presente con una validez menor de tres (03)
meses, contados a partir de la fecha de clerre del proceso de seleccion.

10.- Cuando el proponente no presente propuesta econémica.

11.- Cuando la propuesta no cumpla con las especificaciones y caracteristicas técnicas minimas
eXigidas.

12.- Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona que oferte. 13.-
Cuando el Representante Legal de una persona juridica ostente igual condicién en otra y ambas
participen en la presente Seleccion Abreviada de menor cuantia, o participe como persona
naturat.

13.- Cuando la propuesta presentada sea inexacta, que no corresponda a la realidad.

14.- Cuando el proponente se encuentre incurso en algunas de la causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011 o en cualquier disposicion aplicable.

156.- Cuando se descubra faisedad material o ideolégica en cualquiera de los
documentos de la propuesta o cualquier intento de fraude o engafio por parte del proponente a
INFIVALLE.

16.- Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, unién temporal o cualquier ofra
modaiidad de propuesta conjunta, luego de la fecha sefialada
para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de participacion
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de uno o varios de sus integrantes, 0 uno o algunos de ellos desista 0 sea
excludo de participar en el consorcio, unién temporal o0 la modalidad de
asociacion escogida.

17 - Sera causal de rechazo aquella oferta de un proponente plural que sea presentada desde la
cuenta de SECOP |l de uno de los integrantes del mismo y no desde la cuenta del proponente
plural.

18.- Cuando no se presente Garantia de seriedad de la oferta.

19 .- En todos los demas casos establecidos en los presentes pliegos de condiciones y en la ley.
20.-Cuando no se acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes, previa solicitud de
subsanacién por parte del comité evaluador.

21.-Cuando la oferta supere el presupuesto oficial sefialado en la Invitacién, establezca un valor
artificiaimente bajo, o fijen condiciones econémicas que impidan una comparacion objetiva de las
mismas.

22 -Cuando la oferta contemple forma de pago distinto al estipulado en la Invitacién.

23.-Cuando se hubiere presentado la oferta después de la fecha y hora exactas establecida para
el clerre del proceso de seieccion.

24 -Cuando se compruebe que los documentos presentados por el oferente contienen
informacion imprecisa, inexacta ¢ que no corresponden a la realidad, o que no permite su
verificacion por parte de la entidad, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes si a
ello hubiere lugar.

25.-Cuando el oferente carezca de capacidad para presentar la oferta.

26.-Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién consagradas en la Constitucién o la Ley, para contratar con el
Estado.

27.-Cuando el oferente no oferte de acuerdo con las especificaciones técnicas exigidas, y demas
condiciones que hacen parte de la presente invitacion.

28.-Cuando el oferente manifieste no cumplir con alguna de las especificaciones técnicas.
29.-Cuando el oferente haya tratado de inferir, influenciar, presionar o informarse indebidamente
sobre el estudio y el andlisis de las ofertas o cuando el proponente haya tratado de infiuir
indebidamente en la decision sobre la adjudicacion.

30.-El oferente no podra ser integrante de otro PROPONENTE.

31.-Cuando el oferente se encuentre reportado en el Boletin de responsables fiscales emitido por
la Contraloria General de la Nacién, estar incurso en sanciones ni inhabilidades en el Sistema de
Informacion de Registro de Sanciones e Inhabilidades SIRI de la Procuraduria General de la
Nacién, que el proponente persona natural o si es persona juridica a través del representante
legal y sus integrantes, presenten antecedentes judiciales o sanciones en el Sistema de Registro
Nacional de Medidas Correctivas, expedida en el portal de servicios al ciudadano PSC de ia
Policia Nacional.

32.-Cuando el proponente no presente propuesta economica.

33.-Cuando, mediante Consorcio ¢ Unién Temporal no se presente la propuesta a través del
perfil del proponente plural en la plataforma virtual del SECOP |I.

34.-Cuando la oferta no sea presentada de conformidad con lo estipuiado en la gufa para
presentar oferta en el SECOP Il emitida por Colombia Compra Eficiente.

35.-Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, union temporal o cualquier otra
modalidad de propuesta conjunta, luego de la fecha sefialada para la entrega de propuestas, se
modifique el porcentaje de participacion de uno o varios de sus integrantes, 0 uno o algunos de
ellos desista 0 sea excluido de participar en el consorcio, uniéon temporal o la modalidad de
asociacion escogida.

36.-Cuando un mismo proponente por sl o por interpuesta persona, presente mas de una
propuesta para el mismo objeto contractual; en este caso todas las propuestas seran rechazadas.
37.-El no cumplimiento del compromiso anticorrupcién durante el proceso de contrataciénw
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5. CAPiTULO V
DEL CONTRATO

5.1. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El contratista al que se le adjudique el contrato mediante acto administrativo, debera suscribir y
cumplir con los requisitos de ejecucién del contraio, dentro de los dos {02) dias habiles siguientes
a la celebracion del mismo.

El incumplimiento faculta a INFIVALLE para proceder a efectuar, mediante acto administrativo
motivado, la adjudicacién al proponente calificado en segundo lugar, siempre que su propuesta
se considere favorable para la Entidad y hacer efectiva la péliza de seriedad de la oferta. El
contrato a celebrarse con ocasién del presente proceso de seleccidbn sera un contrato de
servicios.

5.2. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

Los proponentes aceptan integramente las condiciones y obligaciones del presente Pliego de
Condiciones Definitivo Electrénico y su complemento, y aquellas que de conformidad con la ley
deben tener los contratos celebrados con Entidades Publicas. Los pliegos de condiciones y la
oferta formaran parte integral del contrato.

5.3. PLAZO DE EJECUCION

E! plazo estimado de ejecucion del contrato sera de cinco (05} meses calendario, que en todo
€aso su ejecucion no podra exceder del 31 de diciembre de 2021, término que se contara a partir
de la suscripcion del acta de inicio y del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion segun lo contemplado en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

5.4. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El servicio se prestara en los bienes inmuebles que ocupa el Instituto Financiero para el
Desarrolio del Valle del Cauca - INFIVALLE, a saber: a) un edificio en la Carrera 2 Oeste No 7-18
y b) un edificio en la Calie 9 oeste # 1-36, esquina, ambos ubicados en el barrio Santa Teresita
del Distrito Especial de Santiago de Cali. '

5.5. SUPERVISION

Para garantizar la correcta ejecucion del servicio a contratar, la Gerencia de INFIVALLE
designara la supervision de! contrato, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 83 de la
Ley 1474 de 2011 y el articulo trigésimo octavo del Manual de Contratacién del Instituto
Financiero para el Desarroilo del Valle del Cauca - INFIVALLE, actualizado a través Acuerdo No.
038 del 5 de septiembre de 2019, expedido por el Consejo Directivo.

El contratista debe respetar, facilitar y acatar los requerimientos, observaciones y exigencias que,
de acuerdo con las disposiciones en el presente proceso de seleccién y la propuesta presentada
por aquel, efectae el supervisor de manera escrita.

La supervision estara a cargo del Subgerente Administrativo, atendiendo aspectos de su
formacion, experiencia y responsabilidades frente al cargo desempefiado, quien durante todo el
desarrollo contractual debera ejercer acciones de seguimiento, control y verificacion.
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5.6. VALOR DEL CONTRATO

E! valor estimado del presupuesto oficial es hasta por la suma de CUARENTA MILLONES DE
PESOS M/CTE ($40.000.000), incluidos todos los fributcs y costos directos e indirectos
inherentes al contrato.

- COSTOS ASOCIADOS AL PROCESO DE SELECCION: Todos los costos asociados a
ia presentacién de la propuesta estaran a cargo del oferente. De igual manera, en el momento de
ser adjudicado el contrato estaran a cargo del confratista.

- COSTOS ASOCIADOS A LA EJECUCION DEL CONTRATO: Todos los costos
asociados a la ejecucidn del contrato como los costos que se generen por variacién o©
penalidades por cambios o que estén vinculadas con el cumplimiento del objeto contractual
estaran a cargo del contratista.

5.7. FORMA DE PAGO

E! Instituto Financiero para ei Desarrolio de! Valle del Cauca — INFIVALLE, pagara al
CONTRATISTA el valor dei contrato en cuatre (04) cuctas parciales, previa verificacién de los
siguientes soportes entregados: cuenta de cobro que debera cumplir con fodos los requisitos
establecidos en e! articulo 617 del Estatute Tributaric e indicar el nimero del contrato objeto de
pago. Si es persona Juridica copia de las planilias de pago de las obligaciones al Sistema
General de Seguridad Social {Pension, Saiud, ARP Y Parafiscales) y certificado de cumplimientc
expedido por el representante legal o revisor fiscal, seglin corresponda y de conformidad con el
artfculo 50 de ia Ley 789 de 2002. Si es persona natural, planilla de autoliquidacién y pago de la
seguridad social integral (Pensién, Salud, ARP) mes adelantado y certificacién o Informe por
parte del supervisor donde conste el cumplimiento de las cbligaciones contractuales.

Todo page a que se obliga el Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle dei Cauca -
INFIVALLE, en virtud del contralo que se celebre, se sujetard a las apropiaciones y
disponibllidades presupuestales correspondientes y a ia situaciénh de recursos del Programa
Anual Mensualizado de Caja - PAC.

Dicho pago se realizara dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la radicacion completa
de los documentos soportes de pago en la Ventanilla Unica ubicada en la Carrera 2 Qeste No 7-
18, sede de operaciones principal de INFIVALLE.

Los proponentes, al preparar sus ofertas, deben tener en cuenta que todo pago que efectie
INFIVALLE sera afectado por las retenciones y deducciones que establece la Ley o cualquier ofra
norma obligatoria, para fo cual en la etapa de seleccién deben de realizar todas las consultas y
averiguaciones del caso.

No se aceptaran propuestas con forma de pago diferente a la aqui sefialada.
5.7.1. ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES Y MUNICIPALES:

Ei contratista deberé cubrir todos los impuestos y derechos con los que sea gravado por el gobierno
y todas las entidades bajo cuya jurisdiccién se ejecute la negociacion, sin que tenga derecho a
exigir compensacién diferente a los pagos estipulados en el presente proceso de seleccién.

INFORMACION SOBRE LOS DESCUENTOS DE LEY A PRACTICAR §
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NACIONALES

) Retencién en la fuente (salvo que sea auto retenedor) 2% del valer sin IVA.

. Retencién del IVA (salve que sea gran contribuyente) 15% del valor del IVA.

DEPARTAMENTALES

. Estampilla Pro Universidad Del Pacifico 1% sobre el vaior sin IVA

. Estampilla Pro Univalle 2% sobre el valor sin IVA

. Estampilla Pro Desarrolio 2% sobre el valor sin IVA

. Estampilla Pro hospitales 1% sobre el valor sin IVA

. Estampilla Pro Cultura 1% sobre el valor sin IVA

) Estampilla Pro UCEVA 0,5% scbre el valor sin IVA

. Estampilla Pro Seguridad Alimentaria  0.2% sobre el valor sin IVA

MUNICIPALES

. ICA 6.6 por mil (para Santiago de Cali) salvo que sean auto retenedores del ICA en
Santiage de Cali.

Consignacion por $ 6.000 en la cuenta de ahotro No. 4501-0400060-6 del GNB Sudameris, para el
pago de estampilias Pro cultura (Para inscripcién como proveedores en caso de ser seieccionados
y no haber sido proveedores de INFIVALLE antes).

5.8. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Segun la descripcién del objeto se requiere celebrar un Contrato de Contrato de Arrendamiento.

5.9. OBLIGACIONES:
5.9.1. Obligaciones especificas del contratista:

Sin perjuicio de las deméas obligaciones que se desprendan de la Constitucién Politica de la
Republica de Colombia, del Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica, de las
particulares que corresporidan a la naturaleza del contrato a celebrar, de aquellas contenidas en
otros documentos del proceso y de las consignadas especificamente en el contenido del contrato,
el contratista, entre otras, realizar las siguientes actividades:

a) Suministrar, instalar, configurar, mantener funcionales y administrar los equipos de
impresién, digitalizacién y fotocopiado, cumpliendo con la cantidad y calidad y
requerimientos estipulados en el presente documento.

b) Realizar las actividades necesarias para asegurar la instalacion, configuracién, puesta en
marcha, correcto funcionamiento y administracion de todos los equipos de la plataforma
de impresion (impresion laser, fotocopiado y escaner).

¢) Suministrar equipos de primera calidad y que estén vigentes dentro del portafolic del
fabricante. Los equipos suministrados y sus accesorics (cables de poder, cables de red)
deberan cumplir las normas de calidad y reglamentos técnicos vigentes. Para el efecto, ia
entrega de estos se debera discriminar la relacién de los bienes suministrados y que
cumpla con las especificaciones establecidas en el presente documento.

d) Garantizar la puesta en funcionamiento de al menos cuatro (4) maquinas multifuncionales
y un (1) escéner, que cubran las necesidades de la sede principa! y de la sede alterna del
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instituto. Asi mismo, de la instalacién de los servicios de impresion y escaneo en los
computadores autorizados, listado suministrado por quien se designe como supervisor
del contrato que se suscriba como resultado del presente proceso de seleccion.

e} Garantizar que los equipos se ubicaran de manera que facilite el acceso y retiro de
impresiones y copias a los funcionarios de las diferentes oficinas del instituto, segun se
determine por quien se designe como supervisor del contrato.

f) Disponer al menos con un (1) equipo back up o de respaldo, que cubran las necesidades
de ia sede principal y de la sede alterna del Instituto, cuando se requiera.

g) Mantener un stock minimo de insumos de téner y papel, necesarios para la correcta operacién y
funcionamiento del centro de copiado en la Entidad, para minimo una (1) semana.

h} Las m&quinas de respaldo deberan ser de iguales o superiores condiciones técnicas que
aquellas especificadas como principales. En todo caso, sera responsabilidad directa del
contratista la disponibilidad de! servicio y operacion continua de las impresoras
multifuncionales.

i} Cada equipo suministrado deberd tener integrados los servicios de fotocopiado,
impresion y escaneado de documentos.

j) Elplazo para ia entrega, instalacion y puesta en funcionamiento del servicio de impresion,
digitalizacion y fotocopiado, sera de maxime cinco (05) dias habiles contados a partir de
la suscripcion del acta de inicio entre el Instituto y el futuro contratista.

k} En contratista debe garantizar que al momento de suscripcion del acta de inicio se cuenta
con la totalidad de los equipos para la correcta ejecucion del contrato.

{} Para la puesta en funcionamiento de los servicios los equipos tendran integrado el
hardware y software necesario; es decir, no requeriran para ello habilitadores USB
externos.

m) Los equipos suministrados deberén ser compatibles con los software de gestion
documental "“DOCUNET”, "DARUMA”, “INFIDOCS" y la App Mdvil, de manera que se
puedan gestionar a través de ellos los documentos generados por el sistema utilizado en
ei Instituto.

n) Ei contratista debera garantizar la compatibilidad tecnoldgica con los equipos de computo
(SO Windows 7, 8.1 y 10 o superior) y la red utilizada por el instituto (Tarjeta
LAN/Ethernet), de forma tal que se satisfaga la necesidad identificada en cada punto de
operacion, de acuerdo con el consumo mensual promedio.

o) La calidad de la reproduccién debera estar garantizada a partir de la calidad del original a
reproducir, en caso de ilegibilidad de la reproduccién el contratista se compromete a
solucicnar el problema.

p} Todos los equipos en operacién para la prestacion de los servicios contratados, deberan
incluir un software interno, que permita determinar con exactitud y mediante reporte
impreso, cuantas fotocopias, impresiones y digitalizaciones se han obtenido
mensualmente o en el momento de hacer el corte de lectura con cada maquina.

q} Durante el tiempo de ejecucion del contrato, el contratista efectuara los mantenimientos
preventivos y correctivos necesarios a los equipos.

r) El mantenimiento correctivo se requiere para garantizar la continuidad de los servicios
contratados. Este sera atendido por el contratista de inmediato, previa solicitud via correo
electrénico o comunicacidén telefénica a las lineas de atencion dispuestas por el
contratista y coordinado por quien se designe como supervisor del contrato.

s) El contratista garantizard la reposicion de los suministros, tales como: Tarjetas
electronicas, partes mecanicas, ejes, piftones, bandas, balineras, termistores,
termostatos, rodillos fusores, rodilos de presion, cauchos de arrastre, cilindros,
reveladores, cuchilias de limpieza (cilindro, banda e imagen), cambio de cartucho o téner,
resmas de papel, sin costo adicional.

t) El contratista atendera la fotocopiadora que presente fallas en su funcionamiento en un\;
lapso no mayor de una (01) hora. w
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u} Si se diera el caso que las maquinas sufran algin desperfecto y/o presenten fallas
continuas, el contratista debera realizar el cambio de inmediato del equipo en igual o
superior especificaciones técnicas, en un lapso no mayor a cuarenta y cinco (45) minutos.

v} Cuando se prevea que, en una maquina en operacién, uno o mas de fos servicios
contratados estara(n) interrumpido(s) por mas de dos (2) dias habiles seguidos, se
reemplazara la maquina fuera de servicio por una de iguales o mejores especificaciones
técnicas, dentro de un (1) dia habil siguiente al diagnéstico realizado.

w) Los mantenimientos preventivos y correctivos, asi como la toma de lectura se realizaran
seguln programacioén acordada por quien se designe como supervisor del contrato.

X) Se requiere ia capacitacion de los funcionarios que laboran en la oficina de TIC y a los
usuarios en cada oficina segin sean habilitados en el servicio.

y) E! contratista deberé contar como minimo con el equipo téchico minimo requerido
(operarios) que atienda los requerimientos del Instituto.

z) El contratista debera entregar las maquinas que cumplan con las especificaciones
estipuladas por el Instituto.

aa) Garantizar que el precio estabiecido en propuesta se mantendra vigente durante todo el
tiempo de ejecucion del contrato, y el mismo no sera reajustado, por lo que el precio
unitario del servicio ofrecidos deben incluir todos los costos en que pueda incurrir el
proponente que salga favorecido con el contrato, para cumplir a cabalidad con su objeto,
incluyendo, impuestos, tasas y contribuciones legalmente establecidas a cargo del
contratista, asl como gastos de transporte, distribucion e instalacion.

bb) Suministrar oportunamente téner, cartuchos de impresion y demés consumibles {fusores,
rodillos, unidad de imagen, papel), originales propios de los equipos, para el 6ptimo
funcionamiento de estos, y satisfacer las necesidades de la entidad, o0 cuando lo indigue
el supervisor del contrato. Estos insumos y suministros deben ser nuevos y originales de
la misma marca del fabricante.

cc) Garantizar que tiene un stock minimo de insumos de toner, papel y repuestos, necesarios
para la correcta operacion y funcionamiento del centro de copiado en el Instituto, para
minime una (1) semana.

dd) Entregar dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a la firma del acta de inicio, un plan
de actividades durante la etapa de implementacion, que incluya; implementacién de las
nuevas maquinas, mantenimientos preventivos, transferencia de conocimiento vy
mecanismos para controlar el consumo de impresiones v fotocopiado, este documento
sera aprobado por el supervision del contrato que se designe.

ee) Supervisar internamente las actividades de instalacién, uso y configuracién de las
maquinas, asi como las actividades de mantenimiento con el personal requerido.

ff) Garantizar el cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo para el
personal con el que prestara el servicio.

gg) El contratista debera que el precio establecido en propuesta se mantendra vigente
durante todo el tiempo de ejecucién del contrato, y el mismo no sera reajustado, por lo
que el precio unitario del servicio ofrecidos deben incluir todos ios costos en que pueda
incurtir el proponente que salga favorecido con el contrato, para cumplir a cabalidad con
su objeto, incluyendo, impuestos, tasas y contribuciones legalmente establecidas a cargo
del contratista, asi como gastos de transporte, distribucién e instalacién.

5.9.2. Obligaciones generales del contratista:

Ademas de las contenidas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, el contratista se encuentra
obligado a:

a) Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada y
consultada para el desarrollo del objeto contractual.
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b} Responder por sus actos u omisiones en ejecucion del contrato, cuando con elio cause
perjuicios a la Entidad o a terceros.

c) Presentar un informe mensual de los servicios prestados.

d) Presentar, debidamente soportados, los informes que se le requieran.

e) Informar oportunamente por escrito a INFIVALLE o a través del Supervisor del contrato
designado, ios inconvenientes que afecten el desarrolio del contrato.

f) Incluir en los informes que presente alla la supervisor/a del contrato designado, la
informacion que demuestre el cumplimiento de sus cbligaciones al sistema general de
seguridad social (salud, riesgos profesionales y pension), y los aportes a las Cajas de
Compensacion Famiiliar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje, de los trabajadores que laboran en la ejecucion del confrato, cuando a
elio haya lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, :

g) Presentar las facturas y los demas documentos de control, alfa la Supervisor/a del
contrato designado, para verificar la ejecucion del contrato y proceder al tramite de
legalizacion y pago.

h) Reportar a INFIVALLE el numero de cuenta bancaria de ahorro o corriente, donde se le
ha de consignar el pago derivado de la ejecucion del presente contrato.

f) Responsabilidad del Contratista. De acuerdo con los articulos 52 y 56 de la Ley 80 de
1993, Ley 1474 de 2011, el contratista respondera civil y penalmente por las acciones y
omisiones en las que él incurra durante la ejecucion del contrato.

i} Las demas designadas por la supervision del contrato designado y que se requieran para
la correcta ejecucion del objeto contractual y/o que tengan injerencia con el mismo y con
la formacion y experiencia del contratista.

5.9.3. Obligaciones generales del contratante:
En virtud del presente contrato de prestacion de servicios se obliga a:

a) Ejercer el control y vigilancia del contrato, a través de la designacién de un supervisor al
contrato.

b) Aportar al contratista toda la informacién que del instituto éste requiera para la ejecucion
del contrato.

c) Informar al contratista, a través del supervisor del contrato designado, de las solicitudes y
sugerencias dentro de los términos del contrato.

d) Garantizar la autonomia del contratista dentro de los términos contractuales.

e) Aprobar la garantia Unica de cumplimiento que el contratista constituya en debida forma.

f) Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato, en el que se verificara
ademas el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al pago de seguridad
social (salud y pension).

@) Liquidar el contrato en los términos y condiciones establecidos en la norma legal vigente.

5.10. GARANTIAS ESTABLECIDAS PARA AMPARAR LA EJECUCION DEL OBJETO
CONTRACTUAL.

GENERALIDADES
El hecho de la constitucion de esta garantia no exonera al contratista de sus responsabilidades
legales en relacion con los riesgos asegurados. De igual manera, el contratista declarara que no

se encuentra incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la ley_ _
o en la reglamentacion, ni en conflictos de interés. §
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En todo caso el contratista debera restablecer el valor de las garantias cuando se haya visto
reducido por razén de las reclamaciones efectuadas por INFIVALLE, dentro de los cinco (5) dias
calendarios siguientes a la notificacién del acto que deje en firme la sancion correspondiente.

Tratandose de garantias consistentes en pélizas de seguro, estas no expiran por falta de pago de
la prima o revocatoria unilateral.

El contratista se obliga para con INFIVALLE, a mantener vigentes las garantias hasta la

liquidacién del contrato en los términos sefalados en el articulo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082
de 2015.

Es importante sefialar que los riesgos de incumplimiento del contrato se mitigan con la funcién del
Supervisor, quien debera tomar las medidas correspondientes a que haya lugar.

Las garantias Unicas aqui enunciadas deberan ser presentadas para la aprobacién por parte de
esta entidad, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la publicacién de la carta de
aceptacién de ia oferta.

Cuando la entidad que expida las garantias sea intervenida por el Gobierno Nacional o por
autoridad competente y en consecuencia se genere incertidumbre respecto del pago de ios
riesgos asegurados a INFIVALLE, el proponente cuya propuesta sea aceptada, debera de

manera inmediata si fuere el caso, presentar nuevas garantias que remplacen las expedidas por
la entidad intervenida.

Adicionaimente, la Entidad aclara que el contrato no genera relacién alguna, ni da derecho al
cobro de prestaciones sociales propias de un contrato de trabajo. Por lo tanto, no habra relacion
laboral entre INFIVALLE y el Contratista, toda vez que no existe subordinacién ni dependencia.

Asi mismo, cuando el contratista incurra en mora o incumplimiento de alguna de sus
obligaciones, se podran imponer multas de acuerdo con la gravedad del incumplimiento, que en
todo caso no podran superar el diez por ciento (10%) del valor total del contrato, sin perjuicio de
la sancion penal pecuniaria y demas sanciones de ley.

En el evento de concederse prérrogas y/o ampliaciones del plazo para la ejecucién del objeto del
contrato o adiciones en su valor, sera obligacion del Contratista actualizar las garantias que
amparan el contrato y sus modificaciones hasta la liquidacién del contrato.

De igual manera, cuando se presenten suspensiones provisionales en la ejecucién del contrato
debidamente autorizadas por INFIVALLE, el Contratista estard en ia obligacién de modificar la
vigencia de la garantia, de tal forma gue el término de vencimiento de {a misma se prorrogue por
el término que dure la suspensién provisional.

Si por cualquier motivo INFIVALLE hace efectiva la garantia constituida, el contratista se
compromete a constituir nueva garantia en la proporcién, por el término pertinente y amparando
el riesgo correspondiente.

El valor de las primas y demé&s gastos que demanden la constitucion, prérrogas y modificaciones
de la garantia seran por cuenta del contratista.

Una vez realizado el andlisis de los riesgos se determina que el contratista seleccionado debera
constituir a favor de INFIVALLE pdliza anica expedida por una comparia de seguros legalmente
autorizada, de conformidad con el Decreto No 356 de 1994 arts. 11 y 18 (o la norma que se
encuentre vigente al momento de la presentacion de la propuesta), autorizada para funcionar en
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Colombia que ampare los siguientes riesgos:

5.10.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: Esta garantia debe cubrir el cumplimiento de las
obligacicnes surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de multas y clausula penal
pecuniaria, cuandc se hayan pactado en el contrato. El amparc de cumplimienic del contrato
cubrird a la entidad estatal contratante de los perjuicios directos derivados del incumplimiento
totai o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asl como de su cumplimiento tardic o de
su cumplimiento defectucso, cuande ellos son imputables al contratista garantizado. Este ampare
debera ser constituido por un valer equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato,
con vigencia igual a la duracién del contrato y hasta su liguidacién. El plazo para la liquidacién de
mutuo acuerdo del contrato serd de seis (6) meses. No obstante si las partes en el plaze
establecidc no han liquidado el contrato, el contratista debera ampliar este amparo hasta el
momentc en que efectivamente se liquide el mismo.

§.10.2 PAGO DE LOS SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: E|
amparo de pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales cubrirg a
la entidad estatal contratante de los perjuicios que se le gcasionen como consecuencia del
incumplimiento de las cobligaciones laborales a que esté obligado el contratista garantizado,
derivadas de la contratacion del personal utilizado para la ejecucidn del contrato amparado en el
territorio nacional. Este amparc debera ser constituide por una cuantia equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y cen una vigencia igual al plaze del contrato y tres (3)
afios mas. Su vigencia y valor amparadc sera objeto de verificacion previa como requisitc para
efectuar el Gltimo pago al contratista.

§.10.3. CALIDAD DEL SERVICIO: El amparo de calidad del servicio cubre a la entidad estatal
contratante de los perjuicios imputables al contratista garantizado que surjan con posterioridad a
la terminacién del contrato y que se deriven de (i) la mala calidad ¢ insuficiencia de los productos
entregados con ocasidon de un contrato de consuloria, o (i) de la mala calidad del servicio
prestado, teniendc en cuenta las condiciones pactadas en el contrato. Por una cuantia
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo pactado
para la ejecucioén del contrato y un afio mas.

5.104. RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL: Ampara la responsabilidad
extracontractual que se pudiere llegar a atribuir a la administracién con ocasién de las
actuaciones, hechos y omisiones de sus contratistas o subcontratistas, por una cuantia
equivalente a quinientos (200) salarios minimos legales mensuales vigentes al término de
ejecucion del contrato. El amparc de responsabilidad civil extracontractual debera cumplir con
todos los requisitos exigidos por el articulo 2.2.1.2.3.2.9, del decreto 1082 de 2015 asl: “1.
Mcodalidad de ocurrencia. La compaiiia de seguros debe expedir el amparc en la modalidad de
ocurrencia. En consecuencia, €l contrato de segurc no puede establecer términcs para presentar
la reclamacion, inferiores a los términos de prescripcion previstos en la ley para la accién de
responsabilidad correspondiente.

5.11. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de declaratoria de incumplimiento del contrato o de caducidad del mismo, el contratista
pagara a la entidad el equivalente hasta de un diez por ciento (10%) del valor totai del contrato
gue se imputara a los perjuicics que ella reciba, lc cual no excluye que la Entidad pueda también
reclamar perjuicios adicionales.

5.12. SANCIONES Y MULTAS.
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En el evento de que el contratista presente retraso en el cumplimiento de! contrato tomando como
referencia el plazo que se haya acordado para elioc y a su vez la Entidad encuentre no
procedentes las justificaciones que presente el contratista ante esa situacién, se impondra a
través de resolucién motivada, multa equivalente al UNO POR CIENTO (1%) del valor total del
contrato sin que estas sobrepasen el diez por ciento {10%) del valor del mismo.

Para estos efectos el supervisor presentara a la Entidad un informe motivado (con copia al
contratista) en donde sustentara la aplicacién de la multa respectiva.

El Instituto Financiero para el Desarrolio del Valle del Cauca ~ INFIVALLE, realizara los estudios
y andlisis del caso y determinara si hay lugar a su aplicacion. En ese periodo el contratista tendra
el derecho de presentar por escrito ante la Entidad (con copia al supervisor) todos los descargos
que considere pertinentes, los cuales, de igual forma seran analizados por la Entidad. Todo lo
anterior siguiendo el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

La cantidad total que por concepto de multas deba pagar el contratista a favor de la Entidad
podra ser deducida de cualquier saldo pendiente (actas parciales, acta final, etc.), sin que ello
implique que se libera de la responsabilidad de cumplimiento de todos los compromisos
adquiridos al firmar o aceptar el contrato.

La aplicacién de las multas se entiende sin perjuicio que, en un momento dado, la Entidad
proceda a declarar la Caducidad del Contrato.

5.13. CESION

El contrato que se celebra en virtud de! proceso de seleccion de Menor Cuantia, no podra ser
cedido a titulo alguno mientras no medie autorizacién previa, expresa y escrita por parte de
INFIVALLE, puesto que siempre se debera verificar la idoneidad y experiencia del (la) cesionario

(a).
5.14. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicacién de la
carta de aceptacion en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica —-SECOP |i, a través
de la pagina web www.colombiacompra.gov.co.

Para su ejecucion se requiere del Registro Presupuestal de Compromiso (RPC), la presentacion

por parte del contratista de las garantias'exigidas y la aprobacién de las mismas por parte de la
Entidad.

Para Ia realizacion de cada pago ademas de verificar lo anterior y el cumplimiento del contrato, el
supervisor designado verificara que el contratista acredite que se encuentra a! dia con el pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social.

5.15. PRORROGA DEL CONTRATO

El contrato podra prorrogarse de comuin acuerdo entre las partes de conformidad con las normas
que rigen la materia.

5.16. DOMICILIO
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Para los efectos de este proCeso de seleccién y del contrato derivado de ésta, se tendrd como
domicilio el Distrito Especial de Santiago de Cali, en el Departamento del Valie del Cauca.

5.17. CADUCIDAD

En caso de que el contratista incumpia con alguna de las obligaciones a su cargo y las cuales se
consideren graves por parte de INFIVALLE, se declarard la caducidad del contrato, en los
términos y condiciones previstos en la Ley 80 de 1993 y deméas normas concordantes.

5.18. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERALES

De conformidad con los artfculos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, INFIVALLE podra interpretar,
modificar o terminar unilateraimente el contrato en ios términos y condiciones en él previstos.

5.19. DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

. Una vez se haya legalizado ei contrato con el proponente favorecido, previa solicitud escrita de la
persona que haya realizado el ofrecimiento, la Entidad devolvera la péliza de garantia de
seriedad de la oferta a los proponentes no seleccionados. En iguales términos se hara la
devolucidn de {a mencionada péliza al contratista.

5.20. LIQUIDACION

El futuro contrato se liquidard de comun acuerdo enire las partes, procedimiento que se realizara
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su finalizacidn. La liquidacion se efectuara mediante
acta en la cual se describirdn en forma detallada las actividades desarrolladas y los recursos
ejecutados. El acta de liquidacién sera suscrita por las partes, previo visto bueno de! supervisor.
En aquellos casos en que con futuro contratista no se presente a la liquidacién previa notificacion
o convocatoria que le haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido,
INFIVALLE tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2} meses
siguientes; todo ello de conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de Ia
Ley 1150 de 2007.

5.21. LA INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN
- ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL
. ESTADO COLOMBIANO. :

En cumplimiento del numeral 8° del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, INFIVALLE
procede a establecer si el presente proceso de contratacién estd cobijado por un Acuerdo
Comercial.

Para tal efecto se verificara:

a. Si la cuantia del proceso io somete al capitulo de compras publicas.

b. Si la entidad estatal se encuentra incluida en la cobertura del capitulo de compras
pubiicas.

c. Si lo bienes y servicios a contratar no se encuentran excluidos de la cobertura del

capitulo de compras publicas.

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo en coordinacién con la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, mantendra publicada en su pagina web y en $
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el SECOP la informacion actualizada relativa a los tratados vigentes en matena de contratacion
publica.

Cuando la Entidad identifique que debe aplicar las reglas especiales incluidas en los acuerdos
internacionales y tratados de libre comercio, debera tener en cuenta las previsiones que sobre los
plazos se haga en &l o los acuerdos o tratados aplicables al respective proceso. Si una
contrataciéon se encuentra cobijada por varios acuerdos internacionales o tratados de libre

comercio, la entidad debera adoptar los plazos que permitan cumplir con |a totalidad de cada uno
de elios para el respectivo proceso.

Con fundamento en lo anterior, y del estudio de los capitulos de compra pliblicas de los acuerdos
internacionales y tratados de libre comercio, la presente contratacion, se encuentra excluida de la
cobertura del capitulo de Compras Pablicas de los Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre
Comercio, ya que el valor del presente proceso de seleccion se encuentra por fuera de los
valores de ios bienes y servicios a partir de los cuales se aplican los acuerdos comerciales para
las entidades estatales del nivel departamental, sin embargo no aplican las excepciones

contempladas en el Manual para el Manejo de los acuerdos comerciales en procesos de
Contratacion.

El anterior analisis se realizé al manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos
de contratacién expedido por Colombia Compra eficiente:
hitp://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce manual_acuerdos_comercial
es_web.pdf

Para constancia, se entiende fechado y firmado una vez sea publicado a través del Sistema
Electrénico para la Contratacién Piblica — SECOP 11

NNY RAMIREZ CA% gRA

Gerente
INF IVALLE
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ersitario Adscrita a la Secretaria General.
ria General
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