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PROCESO GESTION DEL TALENTOHUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 19 de agosto del 2021.

Sefiora

BLANCA YANETHMURALLAS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2541532
Coordinadora académica

Coordinacion académica

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
del mes de agosto del afio 2021.

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2541532 del afio 2021.

Yo, ANGIE KARINA PORTILLA VILLAMIZAR, identificada con la cédula de ciudadania No.
1.094.274.743 de Pamplona, en mi calidad de Contratista del SENA, en coordinacion académica,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento
el Informe de actividades realizadas en el mes de agosto.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de VEINTI SEIS MILLONES
TRESCIENTOS NOVENTA MIL PESOS MICTE ($26.390.000). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: primer y Ultimo pago diferentes; el primer pago en el mes de MAYO de
2021 igual a $650.000, el dltimo en el mes de DICIEMBREde 2021 igual a $2.340.000 y seis (6) pagos
restantes iguales porlos meses de JUNIO A NOVIEMBRE de 2021 por valor de $3.900.000 cada uno. Los
honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccion
Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de AHORROS No. 0349322941 de BBVA,
cuyo titular es la contratista; PARAGRAFO PRIMERO: El cambio de cuenta por parte del contratista debera
ser informadaal supervisordel contrato conel finde surtir los tramites pertinentes. PARAGRAFO SEGUNDO:
Para que el SENA pueda adelantar los tramites administrativos para el pago, el (la) contratista debe acreditar
previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la certificacion expedida por el supervisor
del contrato, en la que acredite el cumplimiento a entera satisfaccion del objeto y obligaciones del contrato en
el respectivo periodo y la certificacion de aportes al sistema general de Salud, Pensién y Riesgos
Profesionales, asi como los demas documentos necesarios para el pago.

Plazo: Ser& hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Contratar servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir formacion
titulada, complementaria y/o virtual en las diferentes areas conforme a los modelos
formativos establecidos del CSET en el periodo académico del 2021.
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Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Acatar la Constitucion Politica, la Ley, los
principios de la contratacion estatal y las
demasnormas concordantesy
complementarias.

Responder por eladecuadoy oportuno
cumplimiento de las obligaciones contraidas
del contrato Electronico o fisico.

Participaren lasreuniones que parala
ejecucion del contrato sean convocadas.

Entregar periodicamente y

al finalizar el contrato o cuando el supervisor
lo solicite,todos losdocumentosy archivos
electrénicos asu cargo y que se produzcan
en ejecucion de sus obligaciones,
debidamente

inventariados conforme alasnormasy
procedimientos que establezca el Archivo
General de laNaciony de acuerdo con el
formato GD-F-004 Formato Unico de
Inventario Documental.

Entregar a la finalizacion del plazo de
ejecucion o delvinculo contractual o cuando
el supervisor del contrato lo solicite, los
bienes devolutivos que le hayan sido
asignados para el cumplimiento del objeto
del contrato.

Utilizar en debidaformalas claves
asignadas paraelingreso a los sistemasde
informacion y gestion del SENA requeridos
parala ejecucion del contratoy al

finalizar el mismo, informar para su
desactivacion, garantizando la seguridad y
reservade la

informacion conocida por estos u otros
medios durante la ejecucion.

Colaborarenla

elaboracién de respuestasy suministro de
informacion requerida por las autoridadesy
organismos de control del Estado
Colombiano, enrelacién con la ejecucion del
contrato y de los

asuntos relacionados con el mismo.

Solicitar autorizacion escrita del SENA para
utilizar el nombre, emblema o sello oficial
con fines publicitarios o ajenos alos
establecidos enloslineamientosde la
entidad.

Entregar el examen médico pre-ocupacional
al Grupo de Seguridady

Salud en el Trabajo de la Direccion General
ylo sus homoélogos enlos Centros de
Formaciony Direcciones Regionalesde
acuerdo con el profesiograma, el objeto a
desarrollarydentro de los plazos
establecidos legalmente. (Decreto 723 de
2013 art. 18).
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10

Adjuntar el certificado de

aprobacion de los conocimientos basicos del
Subsistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo, para el primerpagode
los honorarios.

11

Mantener actualizados los sistemas de
informacion sobre los cuales se le haya
asignado usuario y contrasefia durante la
ejecucién del contrato y entregar al
supervisor las evidencias del estado en que
se encuentre, en los informes de ejecucion
contractual parcial o final.

12

Cumplirconlasnormas de bioseguridady
reglamentos e

instrucciones del Sistema de Gestion de la
Seguridady Salud en el Trabajo del SENA,
seglnla

normatividad vigente.

13

Realizar los pagosal SISS (salud, pensiény
riesgos

laborales) de acuerdo con la normatividad
vigente, aportando los soportes de pago los
cuales

deben ser validados para constatar que en
efecto el pago de la planilla haya sido
recibido porla entidad correspondiente y en
caso de incumplimiento total o parcial,
responder porlas

consecuenciasy sanciones que dispongala

ley.

14

No subcontratar las actividades propias del
objeto contractual, salvo, que dentro del
desarrollo de la propuesta se haya previsto
disponer de recurso humano, paralo cual
deberateneren cuentaque no podra
vincular menores de edad, dando aplicacion
a la Resolucion No. 1677 de 2008 del
Ministerio de Proteccion Socialy los
Pactos, Conveniosy Convenciones
Internacionales ratificados por Colombia,
sobre los derechos de los nifios.

15

En caso de que procedacelregistroy
asignacién de unafirmadigital, usarla dentro
de loslimitesimpuestos por el objetoy las
obligaciones del contrato (Electrénico o
fisico)y entodo caso conla debida
autorizacion de quien corresponda.

16

Desplazarse dentroy fuera

delterritorio nacional cuando sea requerido
para el cumplimiento de las obligaciones
contractualesy legalizarlas ordenes de viaje
de acuerdo con los términosy lineamientos
del SENA una vez culminado el
desplazamiento

17

Guardar reserva de la informacién asociada
al objeto contractual que repose en basesde
datos, sistemas de gestion, aplicativos,
archivos magnéticos, respecto de los cuales
se le haya concedido acceso mediante
codigos, claves o contrasefias,
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respondiendo penal, civily
administrativamente por su adulteracion,
pérdida, consulta, uso o0 acceso no
autorizado o fraudulento, durante el plazo de
ejecucidn del contrato y dos (2) afios mas,
conforme alasdisposiciones contenidasen
la Ley 1266 de 2008, la Ley 1581

de 2012,la Ley 1273 de 2009y lasdemas
gue las complementen, sustituyan o
modifiquen.

18 | En cumplimiento delo dispuesto enel
paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150

de 2007, del

articulo 6 dela Ley 1562 de 2012y del Planillan®9421918117
Decreto 1273 de 2018 el contratista debera de seguridad social
acreditar que pagada mesvencido

se encuentra al dia en el pago mensual de
los aportes del Sistema de Seguridad Social
Integral, estos pagos podran acreditarse
mesvencidoy Unicamente por el sistema
pilao de planilla asistida o el que determine
el Ministerio del Trabajo. Cuando
corresponda el contratista también debe
acreditar el pago oportuno de los aportes al
SENA, ICBF y Cajas de Compensacion

Familiar.
19 Las demés que sean necesarias parael Planeacion, ejecucion, -Planeacidn, ejecucion,
cabal cumplimiento del objeto contractual. calificacién y evaluacion de calificacion, evaluacion
actividades y guias de y seguimientode la
aprendizaje para la formacionatravésde
. S Territorium.
competenciadeinglésenlas
fichas: -Carpeta Google Drive
con lasrespectivas
- 2281915 evidencias, grabaciones
- 2282408 de clase, material y
- 2282418 asistenciasdelos
. 2282428 aprendices.
- 2282438
- 2282448
- 2231709
- 2348168
- 2368822
- 2368823

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales, fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes
a salud, pensiones y ARL, 9422604686 expedido por APORTES EN LINEA correspondiente al mes
de julio del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Cordialmente,

Firma

Angie Karina Portilla Villamizar
Contratista

C.C.No. 1.094.274.743 de Pamplona

Recibi a satisfaccion:

Firma

BLANCA YANETHMURALLAS

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.2541532 de 2021.
Coordinadora académico
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EVIDENCIAS FORMACION AGOSTO 2021

FICHA 2368822 — COMPLEMENTARIA INSTITUCION EDUCATIVA ANDRES
PAEZ SOTOMAYOR

INSTRUCTORA A CARGO DEL CURSO: Angie Karina Portilla Villamizar

COMPETENCIA: 37714 - Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita
dentro de contextos sociales y laborales segun los criterios establecidos por el
marco comun europeo de referencia para las lenguas.

FECHA DE FORMACION: 01 de agosto al 13 de agosto 2021

CARPETA GENERAL DOCUMENTOS Y EVIDENCIAS DE FORMACION INGLES
FICHA 2368822 AGOSTO 2021:

hitps://drive.google.com/drive/folders/1CFYDAYXLzitKftIhKwVtJm3cgo5D Jul2usp
=sharing

CARPETAEVIDENCIAS APRENDICES

https://drive.google.com/drive/folders/1HKIKcJsKa97 CwkwZe0OKcEBjg
Yvmvx3by2usp=sharing

CARPETA GRABACIONES DE CLASE 01/08/2021 — 13/08/2021

https://drive.goodle.com/drive/folders/1gvwRc78Fr JISXUiM-
4 TgwzRv9eFJNva2usp=sharing

Miunidad > SENA2021 > 2368822 NIVEL 2SOTOMAYOR > GRABACIONES DE LAS SESIONES DE FORMACION ~ B 0
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https://drive.google.com/drive/folders/1CFYDAYXLzitKftlhKwVtJm3cqo5D_Ju1?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1CFYDAYXLzitKftlhKwVtJm3cqo5D_Ju1?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1HKIKcJsKa97CwkwZe0KcEBjgYvmvx3by?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1HKIKcJsKa97CwkwZe0KcEBjgYvmvx3by?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1qvwRc78FrJI3XUjM-4_TgwzRv9eFJNva?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1qvwRc78FrJI3XUjM-4_TgwzRv9eFJNva?usp=sharing

FICHA 2368823 — COMPLEMENTARIA INSTITUCION EDUCATIVA
CAFEMADRID

INSTRUCTORA A CARGO DEL CURSO: Angie Karina Portilla Villamizar

COMPETENCIA: 37714 - Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita
dentro de contextos sociales y laborales segun los criterios establecidos por el
marco comun europeo de referencia para las lenguas.

FECHA DE FORMACION: 01 de agosto al 13 de agosto 2021

CARPETA GENERAL DOCUMENTOS Y EVIDENCIAS DE FORMACION INGLES
FICHA 2368823 AGOSTO 2021:

https://drive.google.com/drive/folders/18TVMaiJ1 GxtAJbén2jicczBIXévsBrE3u2usp=s
haring

CARPETAEVIDENCIAS APRENDICES:

https://drive.google.com/drive/folders/1FibzKyonzA178pvIU WNIiBE2uibgk5y
w2eusp=sharing

CARPETA GRABACIONES DE CLASE 01/08/2021 — 13/08/2021

https://drive.google.com/drive/folders/1 QFbénZyaZS 50g5PFhTIM4BCcAFLO3M
KL-2usp=sharing
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https://drive.google.com/drive/folders/18TVMaiJ1GxtAJ6n2jicczBlX6vsBrE3u?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/18TVMaiJ1GxtAJ6n2jicczBlX6vsBrE3u?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FibzKyonzAt78pyIU_WNiBE2uibgk5yw?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FibzKyonzAt78pyIU_WNiBE2uibgk5yw?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1QFb6nZyaZS5og5PFhTIM4BcAFL03MKL-?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1QFb6nZyaZS5og5PFhTIM4BcAFL03MKL-?usp=sharing

FICHA 2348168, — TITULADA VIRTUAL - SERVICIOS Y OPERACIONES
MICROFINANCIERAS

INSTRUCTORA A CARGO DEL CURSO: Angie Karina Portilla Villamizar

COMPETENCIA: 37714 - Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita
dentro de contextos sociales y laborales segun los criterios establecidos por el
marco comun europeo de referencia para las lenguas.

FECHA DE FORMACION: 01 de agosto al 31 de agosto

CARPETA GRABACIONES DE LAS SESIONES DE FORMACION 01/08/2021 —
31/08/2021

https://drive.google.com/drive/folders/1 ATne-BESaT8 MI6UI?TKApGwi3ywNAFZN2usp=sharing

l ANGIE KARINA PORTILLA VILLAMIZAR

fecha de inicio: 16 de Agosto del 2021 - fecha de vigencia: 14 de Diciembre del 2021

Asunto: INVITACION A LA SESION EN LINEA APOYO ALA FORMACION TRANSVERSAL DE INGLES MARTES 17/08/2021

Apreciadas(os) aprendices

Esperando que hayan tenide un excelents fin de semana, los invito a participar de |a sesion de apoyo ala
formacion la cual se llevara a cabo este maries de 7:00-8.00 pm. En esta sesion revisaremes nuesira segunda
evidencia: Video presentacion GAI1-240202501-AA1-EVD2.

Fecha y hora: Martes 17 de agosto de 2021, 7:00 pm

Link de Acceso: https:/imeet.google.com/axc-nogg-sbe (esté sera el dnico link de ingreso)

Ingtructor Encargado: ANGIE KARINA PORTILLA VILLAMIZAR

* Follow your dreams, the sky is the limit” “*Sigan sus suenos, el cielo es el limite™

Angie Karina Portilla Villamizar

Instructora bilingue

Técnico Sarvicios y Operacionas Microfinancieras
Centro de Servicios Empresariales y Turisticos



https://drive.google.com/drive/folders/1ATne-BFSaT8MI6UI91KApGwi3ywNAFZN?usp=sharing

FICHAS 2281915, 2282408, 2282418 — TITULADA VIRTUAL - SERVICIOS Y
OPERACIONES MICROFINANCIERAS

INSTRUCTORA A CARGO DEL CURSO: Angie Karina Portilla Villamizar

COMPETENCIA: 37714 - Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita
dentro de contextos sociales y laborales segun los criterios establecidos por el
marco comun europeo de referencia para las lenguas.

FECHA DE FORMACION: 01 de agosto al 31 de agosto

CARPETA GRABACIONES DE LAS SESIONES DE FORMACION 01/08/2021 —
31/08/2021

https://drive.google.com/drive/folders/1PWVylt64k9eiéfAhXJO 1ajLiTpo aEpxdw2usp=s
haring

a ANGIE KARINA FORTILLA VILLAMIZAR
Asunto: INVITACISN A LA SESISN EN LINEAAPOYO A LA FORMACISN TRANSVERSAL DE INGLES JUEVES 10812021
TECNICO LABORAL EN SERVICIOS Y OPERACICNES
w «MCROFINANCIERAS
Apreciadasos) aprendices
Esparando que sa encuaniren muy bien oz iniito a participar de 12 sesién en
line= de apoyo 2 s formacion de inglés este JUEVES 18 de agosto de 2021

5 las siete (7:00 p.m.) d 1a roche. En |a s=sidn este jueves, contnuarzmos
2 revisiin d |s evidencia ndmero 3 referente & Video entrevista virtual

asenciales con & tema mit jeras. Mbeulo 3 Recuperar

Para ingresar a la sesion en linez el diz JUEVES &l siguients link:

Link: https:/imeet. google.comiaxe-nopg-shc (st serd el tnico link de-
ingreso durania |s formacién d [as fichas Técnico en Sanvicios ¥
Cperaciones Microfinancierss 2281915 — 2282408 - 2282418 ).

En esta sesidn explicaremas los siguiemes temas:
-Revizidn d= |3 evidencis®

= Video entrevista virtual GAI-240202501-AA3-EV02
jLos esparo!

* Follow your dreams, the sky is the limit” * Sigan sus susfios, el siglo
s el limite”

Angie Karina Portilla Villamizar
Instructor

Técnico Servicios y O
Gentro de icios Er

FICHAS 2282428, 2282438, 2282448 — TITULADAVIRTUAL - SERVICIOS Y
OPERACIONES MICROFINANCIERAS

INSTRUCTORA A CARGO DEL CURSO: Angie Karina Portilla Villamizar

COMPETENCIA: 37714 - Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita
dentro de contextos sociales y laborales segun los criterios establecidos por el
marco comun europeo de referencia para las lenguas.

FECHA DE FORMACION: 01 de agosto al 31 de agosto


https://drive.google.com/drive/folders/1PWVylt64k9ei6fAhXJ01ajLrTpaEpxdw?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1PWVylt64k9ei6fAhXJ01ajLrTpaEpxdw?usp=sharing

CARPETA GRABACIONES DE LAS SESIONES DE FORMACION 01/08/2021 —
31/08/2021

hitps://drive.google.com/drive/folders/1flmeg3agesHMskouCD8oaviUNwVif2aj2us
p=sharing

Publicacion prioritaria

‘ ANGIE KARINA PORTILLA VILLAMIZAR .

fecha de inicio: 11 de Agosto del 2021 - fecha de vigencia: 11 de Didembre del 2021

Asunto: INVITACION & LA SESION EN LINSAAPOYO A LA FORMAZION TRANSVERSAL DE INGLES JUEVES 12082021

ANGIE KARINA PORTILLA VILLAMIZAR

C.C. 1094274743
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2541532 del afio 2021


https://drive.google.com/drive/folders/1fImeg3aqesHMskouCD8oavfUNwVtf2aj?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1fImeg3aqesHMskouCD8oavfUNwVtf2aj?usp=sharing

