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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Popayan, Agosto de 2021

Sefior (a)

MARTIN ALIRIO DORADO

SUPERVISOR CONTRATO No. 2202330
Coordinador Académico

Centro de Teleinformatica y Produccién Industrial
Popayan

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
Agosto del afio 2021

Referencia: No 2202330 del afio 2021

Wilmar Andres Duarte Ortiz, identificado con la cédula de ciudadania No. 106172760 de Popayan, en mi
calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Teleinformatica y Produccién Industrial, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE Y SEIS MILLONES
DOCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS PESOS ($26.288.500,00). a) siete (7) pagos iguales
correspondientes a los meses de Febrero a agosto de 2021, por valor de $3.755.500 cada uno

NOTA: PLAZO: Desde el 01 de febrero hasta el 31 de Agosto de 2020, sin exceder la presente vigencia
presupuestal y empezard a contarse a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion indicados en el contrato. 2) La CLAUSULA TERCERA “Valor Y Forma De Pago” la cual quedara y
surtira todos los efectos legales de la siguiente manera: “VALOR Y FORMA DE PAGQ”: El valor total del
presente contrato asciende a la suma VEINTE Y SEIS MILLONES DOCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL
QUINIENTOS PESOS ($26.288.500,00). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) SIETE pagos iguales por los meses de Febrero a Agostro por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS CIENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($ 3.755.500) cada uno

Plazo: Sera hasta el (31) de (Agosto) de 2021.

OBIJETO:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO
INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL AREA DE INFRAESTRUCTURA Y SOFTWARE;
IMPARTIENDO FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS PROGRAMAS DEL
CENTRO DE ACCIONES REGULARES DEL CENTRO DE TELEINFORMATICA Y
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PRODUCCION INDUSTRIAL (TITULADA, COMPLEMENTARIA Y VIRTUAL) SEGUN LA
NECESIDAD DEL SERVICIO, EN EL O LOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL
CAUCA , DONDE SE LE ASIGNE POR LA ENTIDAD CONTRATANTE

Obligaciones Especificas:

Obligaciones Acciones Evidencias Registros
realizadas

1. Cumplir el Ficha 1: 2251948 Registro EN SOFIA PLUS de
objeto y alcance la(s) siguiente(s) competencia
del contrato, de Nombre del Programa: (s) y resultado(s) de
acuerdo con la _ | Técnico Sistemas aprendizaje:

programacion Impartir  formacion

asignada por profesional en los | Horario de laficha: J- SHora | competencia 1: Seleccionar
Coordinacion programas de | 08:00 - 18:00 herramientas para la instalacion

Académica en el
marco de las
politicas de
calidad,
pertinencia y
eficacia.

formacion Titulada o
Complementaria de
acuerdo con la
programacién

asignada en las
siguientes fichas de
caracterizacion:

N° Aprendices: 21

Lugar y Ambiente de
Formacion: La Paz (El tambo
- cauca) (Virtual) plataformas
empleados: Territorium, Grupo
de Whatsapp, Google
drive,Google docs

Horas reportadas a la ficha:
# 30 horas

de la obra y preparar el area de
trabajo segin normas de
seguridad y teniendo en cuenta
el plan de actividades.

Resultado 1 procesar las
solicitudes de a cuerdo a las
requerimientos 'y  recursos
necesarios para el servicio

Resultado 2 optimizar los
procedimientos para la solicitud
y tramite de servicios
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Ficha 2: 2390491

Nombre  del Programa:
CREACION DE BASES DE
DATOS CON MICROSOFT
ACCESS

Horario de la ficha:
11,12,13,17,18,19,20,23,24,25
de Agosto de 14:00 a 18:00

N° Aprendices: 25

Lugar y Ambiente de
Formacién: popayan (Virtual)
plataformas empleados: Grupo
de Whatsapp, Google drive,
Teams

Horas reportadas a la ficha:
# 40 horas

registro en sofia plus de la(s)
siguiente(s) competencia (s) y
resultado(s) de aprendizaje:

Competencia: Desarrollar el
sistema que cumpla con los
requerimientos de la
solucién informatica

RESULTADO 1: Construir la
base de datos, a partir del
modelo de datos determinado
en el disefio del sistema,
utilizando sistemas de gestion
de base de datos, segln los
protocolos establecidos en la
organizacion.

RESULTADO 2: Elaborar
consultas sobre las bases de
datos, de acuerdo con los
requerimientos de informacion
de la organizacion.

Ficha 3: 2390492

Nombre  del Programa:
EXCEL INTERMEDIO

Horario de la ficha:
11,12,13,17,18,19,20,23,24,25
de Agosto de 08:00 a 12:00

N° Aprendices: 25

Lugar y Ambiente de
Formacién: popayan (Virtual)
plataformas empleados: Grupo
de Whatsapp, Google drive,
Teams

Horas reportadas a la ficha:
# 40 horas

registro en sofia plus de la(s)
siguiente(s) competencia (s) y
resultado(s) de aprendizaje:

Competencia: APLICAR
HERRAMIENTAS OFIMATICAS,
REDES SOCIALES Y
COLABORATIVAS DE

ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADO 1: Elaborar libros
de excel utilizando las barras de
herramientas y menuds en
forma apropiada.utilizar
apropiadamente las barras de
herramientas.modificar las
caracteristicas de las hojas de
libro utilizando  formatos
diversos.

RESULTADO 2: resolver los
ejercicios propuestos por el
docente en forma organizada,
oportuna y de acuerdo con las
orientaciones dadas.
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Ficha 4: 2371889

Nombre  del Programa:
CREACION DE FUNCIONES
Y GRAFICOS USANDO
MICROSOFT EXCEL

Horario de la ficha:
02,03,04,05,06,09 Y 10 de
agosto de 08:00 a 12:00

N° Aprendices: 25

Lugar y Ambiente de
Formacién: popayan (Virtual)
plataformas empleados: Grupo
de Whatsapp, Google drive,
Meet

Horas reportadas a la ficha:
# 28 horas

registro en sofia plus de la(s)
siguiente(s) competencia (s) y
resultado(s) de aprendizaje:

Competencia: Elaborar libros
de excel utilizando las barras de
herramientas y menus en
forma  apropiada. utilizar
apropiadamente las barras de
herramientas

Resultado 1: recordar la
estructuracién de los datos y
formulas basicas para el
manejo de la informacion, de
acuerdo con el manual técnico
de la herramienta.

Resultado 2: aplicar formulas y
funciones para el manejo de la
informacién, de acuerdo con el
manual técnico de la
herramienta.

Resultado 3: elaborar gréaficos y
formatos para la representacion
de los datos, de acuerdo con la
politica institucional y normativa
vigente

Ficha 5: 2394258

Nombre  del Programa:
INFORMATICA: MICROSOFT
WORD, EXCEL E INTERNET

Horario de la ficha: 26,27,30
Y 31 de Agosto de 14:00 a
20:00

N° Aprendices: 26

Lugar y Ambiente de
Formacién: popayan (Virtual)
plataformas empleados: Grupo
de Whatsapp, Google drive,
Meet

Horas que se van a reportar
alaficha: # 40 horas

registro en sofia plus de la(s)
siguiente(s) competencia (s) y
resultado(s) de aprendizaje:

competencia:  Analizar  los
requerimientos del cliente para
construir el sistema

de informacion

resultado 1: Utilizar un lenguaje
de programacion orientacion a
eventos y manejador de base
de datos, combinados con
herramientas ofimaticas de
cuerdo con Is necesidades del
cliente
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Diligenciar las guias | NO APLICA NO APLICA
de aprendizaje,
instrumentos de
evaluacion y material
de apoyo para los
aprendices en los
formatos o
instrumentos
oficiales actualizados
y publicarlos en el
aplicativo
COMPROMISO
2. Presentar | Reporte a | NO APLICA NO APLICA
informes Coordinacion
ggﬁ?eenrggr?s que | Académica de las
novedades de los siguientes )
aprendices novedades:
llamados de .
;tenci()n por Registro de
escrito, Inasistencia
inasistencia reiterativa en
reiterada, SofiaPlus
resultado del plan
de mejoramiento, | Resultados de planes
actividades de mejoramientos
complementarias
bien sean Deserciones
académicas y/o
actitudinales) Retiros
3. Registrar | Registro de los | Formacion en ejecucion Evidencias
los resultados de | juicios evaluativos en
la emision de NO APLICA

juicios de
evaluacion
relacionados con
los logros de los
resultados de
aprendizaje o
novedades del
aprendiz en
tiempos
establecidos por
el procedimiento
de ejecucion de
la formacion
profesional en el
aplicativo
dispuesto por la
entidad.

SOFIAPLUS para las
siguientes fichas:

NO APLICA
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Realizar
acompafiamiento

Realizar
acompafamiento

técnico en el &rea | técnico en el &reade | NO APLICA NO APLICA
de su su especialidad para

especialidad para | la emisién de

la emision de avales requeridos

avales requeridos | por la unidad de

por la unidad de emprendimiento

emprendimiento

Participar en la Incluya aqui NO APLICA NO APLICA

formulacion y
ejecucion de los
proyectos cuando
sea requerido
segun el &rea de
su especialidad y
de conformidad
con la
programacion
académica
establecida

actividades de
formulacion y/o
desarrollo de
proyectos en los
cuales esta
participando:

Promover en los
aprendices la
autoformacién
con

actividades
académicas
desescolarizadas
y garantizar el
acompafiamiento
de los aprendices
en las

mismas,
realizando
seguimiento
mediante la
plataforma
institucional del
centro de
Teleinforméatica y
Produccion
Industrial.

Promover en los
aprendices la
autoformacion con
actividades
académicas
desescolarizadas y
garantizar el
acompafiamiento de
los aprendices en las
mismas, realizando
seguimiento
mediante la
plataforma
institucional del
centro:

Registrar informacién de las
actividades académicas
desescolarizadas:

Numero de Fichas atendidas: 5
Ficha 1: 2251948

No. Aprendices atendidos: 21
Ficha 2: 2390491

No. Aprendices atendidos: 25
Ficha 3: 2390492

No. Aprendices atendidos: 25
Ficha 4: 2394258

No. Aprendices atendidos: 26
Ficha 5: 2371889

No. Aprendices atendidos: 26

Entrega de material a través de:
( X ) Correo

( X ) Redes sociales,

( X ) Plataforma LMS

( X ) Otraforma

Actividades académicas de
acompafiamiento realizadas a
través de:

( X)) Foros

( X)) Sesién sincronica
( X)) Correo electronico
( X) Llamada telefénica
( X ) Redes sociales

( X ) Otro medio

Entrega de evidencias del

Aprendiz a través de:

( X) Foros
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( X)) Sesion sincronica

( X) Correo electrénico
() Llamada telefénica

( X) Redes sociales

() Otro medio

Las demas que
se requieran para
el cumplimiento
del objeto
contractual
especifico y que
el Centro de
formacion
demande

Incluya aqui
actividades de
seguimientos a
etapa préacticay
actividades

diferentes a impartir

formacion

NO APLICA

NO APLICA

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM| No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacidn del informe de

ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No 9422697436 de la
planilla, expedido por Aportes en linea correspondiente al mes de Julio del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Cordialmente,

Ar\o' ref DNYS /}'C

Wilmar Andres Duarte Ortiz
Contratista
C.C. No. 1061712760

Recibi a satisfaccion:

MARTIN ALIRIO DORADO
Supervisor(a) Contrato 2202330 de 2021
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS DE LAS OBLIGACIONES CON

2394258 y 2371889

1.1 FICHAS A CARGO DEL INSTRUCTOR

@
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LAS FICHAS ASIGNADAS 2251948 , 2390491, 2390492,

Programa de

Formacién y Aprendices .
NGmero de en Competencia Resultado
Ficha formacioén
- procesar las solicitudes de a cuerdo a las requerimientos
tecnico atender y recursos necesarios para el servicio
sistemas — 21 requerimientos de
2251948 clientes - optimizar los procedimientos para la solicitud y tramite de
servicios
construir la base de datos, a partir del modelo de datos
2390_4,'91' desarrollar el sistema | determinado en el disefio del sistema, utilizando sistemas
creacion de que cumpla con los | de gestion de base de datos, segun los protocolos
bases de 25 requerimientos de la | establecidos en la organizacion.
datos con
n;g;%igt -elaborar conslult'as sobre .Ias base§ de datos, de' acqgrdo
con los requerimientos de informacion de la organizacion
aplicar herramientas |elaborar libros de excel utlizando las barras de
ofiméticas, redes |[herramientas y menlds en forma apropiada.utilizar
2390492- sociales y apropiadamente las barras de herramientas.modificar las
excel 25 colaborativas de caracteristicas de las hojas de libro utilizando formatos
intermedio acuerdo con el diversos. resolver los ejercicios propuestos por el docente
proyecto a en forma organizada, oportuna y de acuerdo con las
desarrollar orientaciones dadas.
2394258- analizar los utilizar un lenguaje de programacion orientacion a eventos
informatica: requerimientos del |y manejador de base de datos
microsoft 26 cliente para construir . . N
word, excel el sistema de combmados con h_erramlentas ofimaticas de cuerdo con Is
e internet informacion necesidades del cliente
resultado 1: recordar la estructuracion de los datos y
formulas béasicas para el manejo de la informacion, de
2371889- acuerdo con el manual técnico de la herramienta.
creacion de operar herramientas ) ) )
funciones y informaticas y resultado 2: aplicar formulas y funciones para el manejo de
graficos 26 digitales de acuerdo |l& informacion, de acuerdo con el manual
usando con protocolos y | técnico de la herramienta.
microsoft manuales técnicos
excel resultado 3: elaborar graficos y formatos para la
representacién de los datos, de acuerdo con la
politica institucional y normativa vigente

1.2 ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL INSTRUCTOR

Evidencias de trabajo del instructor por cada semana con el grupo de formacion asignado

ACCIONES REALIZADAS
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Impartir formacién a las fichas asignadas No. 2251948 , 2390491, 2390492, 2394258 y 2371889 en las
competencias atencion de requerimietos de clientes, Bases de datos ,Excel intermedio, informatica:
microsoft word, excel e internet y creacion de funciones y graficos usando microsoft excel , por medio de
las plataformas: Whatsapp, territorium, Google site ,docs Google , formularios Google y one drive , teams,
sharepoint

EVIDENCIAS: Se subira las evidencias de trabajo al Drive establecido por el Coordinador Académico

EVIDENCIAS VIRTUALES REALIZADAS MEDIANTE LA PLATAFORMA VIRTUAL DE TERRITORIUM ,
WHATSAPP , DOCS.GOOGLE,SITES.GOOGLE , CORREO ELECTRONICO y DRIVE DEL GRUPO

TECNICO EN SISTEMAS, FICHA 2251948 (LA PAZ TAMBO - CAUCA)

Grupo de whatsapp

5:48PM © aill & @42+

Tecnicosistemaslapazta... > °
, e
Creado por ti, 28/11/2020

Enlace de invitacion del grupo

Td

Disponible

Cristina Samboni La Paz Tambo

Diego Avirama La Paz Tambo
Ocupado

Duban Mufioz La Paz Tambo
Hey there! | am using WhatsApp

Eduar Hoyos La Paz Tambo
Disponible

4%  Ingrid Tintinago La Paz Tambo

%

Javier Cruz La Paz Tambo

JesUs Trochez La Paz Tambo Trochez
No Vivas Para Agradar Al Mundo,Vive Para Agr

@ 2Amor@Propio ¥

Leydi Cruz Tambo

Jests es mi Pastor nada me faltard. J, @

<,
& Keillin Guazaquillo La Paz Tambo
L=
Gy

[ ] @ |

Material compartido por whatssap
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6 Tecnicosistemaslapaztambo Q

Eduar, Hasbleidy. Ingrid. Karine. Leydi. Luce

372021

E Formato_de_mesa de ayudadocx ( §

Recuerden tomar los pantallazos del paso a paso
de como se crea, se llega el formato y se cierra el
incidente
Ya que esta es una evidencia
De la cual se debe subir a territorly
Les comparto el link de la seccién del dia de hoy

httpsy/drive.google.com/file/d/1q9UGEaSIgX02)G
hKP3i_lzf225phdiG/viewlusp=drivesdk

Recuerden mirar el video después de las 9y 50

Am

Necride da hav fis anie co avnlicn rémn o llana

DRIVE DE LA FICHA
https://drive.qgoogle.com/drive/u/1/folders/18veUi3LgwvVFgkhUrJOgcd4Lx3meWBHU

(=

X

*x § ~» 3

1 seleccionado

DOCUMENTOS

a Formato_de_mesa de syudadocc ($

E Formato_de_mesa de ayudadoox ( & )

E GFPI-F-019_GUIA_ DE APRENDL... (§

B exrcicios oe pesavsousr . (3

Q  Buscerer

@ raem2doc

M@ TAULER1 doc &

“
i

Miunidad > TECNICOSISTEMAS > MESADEAYUDA ~ 2

] 0FPHF-135.0uia.de_Aprendizaje help desk docx

A bueno

Tres cortos

ese si es lo que tiene

P

‘ Duban Mufioz La Paz Tambo
en linea

3 pitidos cortos: Fallo de escritura o lectura en los
primeros 64 KB de la RAM.

Duban Mufioz La Paz Tambo
3 pitidos cortos: Fallo de escritura o lectura en los
primeros 64 KB de la RAM.

Si tres pitidos es energia estatica en la memoria
ram

Captura de pantalla de actividades, enviadas por los aprendices

ARCHIVOS DOCUMENTOS ENLACES

a MESA DE AYUDA DUBAN.docx (4

E incidencias.docx (4

ﬁ duban feline doc (&

“*— 0

B2 0 p
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https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18veUi3LgwvVFqkhUrJOgcd4Lx3meWBHU
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Karine Sierra Q ¢

en linea

S DOCUMENTOS ENLACES

Verdad q pena yo no estoy asociado a su ficha
por eso no les sale den link SR

Me puedes compartir tu actividad por este medio
553 m a mesa dle myuciatidocepdt (s
Vale profe

Profe ya se lo envio sino q esta lento el internet
a Taller direccionamiento IP-karin... ( §

Ok vale no te preocupes Famnd
i i . Actividades de Reflexion inicial... (4
= &
a mesa de ayudat.doocpdf 3
v
‘ Yessica Lopez La Paz Tambo Q i
B vesa e AvUDAdocx 3 DOCUMENTOS
Profe buenas tardes le envio la actividad que
realizamos con mi companera Nayel =
| B mesa oe arupadoo n
Nos corrige profe si esta mal @
ok
E Mesa de ayuda reflexion 1.doox Es
E TALLER SOBRE DIRECCIONES IP... (&
. CABLEADO ESTRUCTURADO.tf (4
v
Paula Campo La Paz Tambo Q ¢
en linea =
DOCUMENTOS
E TALLER SOBRE DIRECCIONES IP . (4
v
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Nathaliq Galindez La Paz Tambo Q

en lines
a mesa de ayuda natalia.docx (& Q
hola instructor.

Nathaliq Galindez La Paz Tambo
8 mesa de ayuda natalia.docx

Cuando hablamos que el equipo no prende
puede ser varias cosas de energfa { .

Ya sea quedé dafo o quedo algun elemento
1235 p. m &

O es de energia estatica .., . »

ahh ok
La impresora no se enciende.

Lo primero que debes hacer es comprobar el
estado del cable que conecta la alimentacion de
la maquina con la corriente. Puedes desconectarlo

Aa amhae nartac v unhiar a Fanartara nar e ca ha

A Reenviad:

2 [B) TALLER ATLASSIAN INS ANDRE.. Q

Mira como lo realizé el taller tu compafiera
Catalina

A bueno profe muchas gracias voy a ver por qué
solo me faltaba el cierre listo profe muchas
gracias

©

Profe mire que le doy archivos adjuntos y como
mi Word no me sirve no hallo mi carta por qué la
hice en el celular como hago para que me
aparesca en el computador para pasarla

Te toca colocar WhatsApp web en tu equipo

Y me lo envias

Cark vna frrma

@ Magally Sierra Aprendiz Q

° Adriana Dajuando La Paz Tambo Q

DOCUMENTOS

B mesa de ayuda natalia.docx

E NATALIA GALINDEZ MESA DE A...

a NATALIA GALINDEZ SUBNETIN.

B 1ALLER SOBRE DIRECCIONES ... |

DOCUMENTOS

 Reenviod

B TALLER ATLASSIAN INS ANDRE..

B orsvicoziv

a Taller direccionamiento IP 2 MA...

a TALLER SOBRE DIRECCIONES IP..

B Taller redes.docx

DOCUMENTOS

B #ORANAMUROZ SUBNETING..

. EJERCICIO 5jpg

TRABAJO LINEA DE TIEMPO AD..

E REFLEXION VIDEOS ADRI Y PIPE.

®

®

L

+

4

®

L

+

GTH-F-062 V08




SENA

'3
¥ oo
0

PR— . 0w ® ° = s C

Nuestros productos de
la nube juntosincluso firgSorveare
funcionan mejor.

sa

Consigue otro gratuito

: Confluence

2ogentes

RS

4 Jira Service Management

00260200 m™"00

W

WILMAR ANDRES DUAR.. Dalys Velasco flor

© Jira Software

Cloud Free
36

Hola de nuevo, WILMAR

%

#

%

INGRID NAYELLY TINTIN...

#%

)

catalina papamija

9:18 | mesa de ayuda
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W q},v

WILMAR ANDRES DUAR. magally mufo:

a5

YESSICA KARINA LOPEZ.

TOTAL DE APRENDICES QUE ENTREGARON LAS EVIDENCIAS: 12

2390491 - CREACION DE BASES DE DATOS CON MICROSOFT ACCESS

Grupo de whatsapp
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Curso Oficimatica
Limbania, +57 301 4446570, +57 301 5011739, +57 301 7017135, +57 310...

@

Q

les comparto link del drive donde se encuntra el

material de apoyo y guia de acces
se debe descargar las dos carpetas

Acces - Google Drive:

drive.google.com

https://drive.google.com/drive/folders/1VMI-

6i44 p. m.

G4 p.m. &

_y4P19ZoKbpYJ63GALAASID17g40?usp=sharing

6144 p. m.
Carpetas
B cusde..endzaie @ B Matedaidespoye @
Estas dos carpetas encontrardn .,
La guiz es muy facil de implementar .,
Estd contiene el paso apase ., .

Cualquier duda con gusto les resolvemos las
dudas

m. &

X Info. del grupo

+57 310 5018938

Hey there! | am using WhatsApp.

+57 310 7850796

Feliz de mivida @ !!Gracias Dios!

+57 311 2582459

+57 311 3602842

Disponible ~Leid

+57 311 6075147

+57 311 7963402

+57312 2611354

«HD9O &

+57 317 8604689 OHN FEl A 1
John Rames... presente 1 +57 312 2963523
1
+57 3113602842 ~Leicy @@ 1
Leidy Patricia Chito Ordéfies presente +57 312 7519992
Presente +57 312 7702277
Esteban Molano Ordéfiez
v +57 312 8966460
© @  Escribe un mensaje aqui & 457 312 8995688
Material compartido por whatssap
7 Manejo de las tics . &
ARCHIVOS DOCUMENTOS ENLACES
4 roa
a 3.1.4. GUIA ACCES pdf 3 ® 790
I —— a 3.1.4. GUIA ACCES pdf 3
a Excel-intermedio-y-avanzado.pdf ( § Febio Ordofie
comparto guias de base de datos
guia de excel intermedio ]
3
quedo atento a cualquier : a Guia de OneDrive pdf $
duda o comentario I
|
(oo & | . Fabio Ordofez
& ¢ | v

Link de la pagina de en google sites

e

https://sites.google.com/misena.edu.co/base-de-datos-acces/p%C3%Algina-principal
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https://sites.google.com/misena.edu.co/base-de-datos-acces/p%C3%A1gina-principal

SENA

N

BASE DE DATOS
ACCES

 Pégina principal

GUIA
Una base de datos o BD es un “almacén™ que nos permite guardar grandes cantidades de informacién de forma

MATERIAL DE APOYO organizada para que luego podamos encontrar y utilizar ficilmente. A continuacion te presentamos una guia que te
explicara el concepto y caracteristicas de las bases de datos.

BASE DE DATOS
ACCES

GUIA DE
ACTIVIDADES

~ Pagina principal

GUIA
Pty

MATERIAL DE APOYO

= GUIA DE TRABAJO: Clic aqui para ver

MATERIAL DE
\0) 40

BASE DE DATOS
ACCES

~ Pégina principal
GUIA
MATERIAL DE APOYO
———

Material de apoyo

= BDConcesionario: Clic aqui para ver

= Taller BD Relacionales: Clic aqui para ver
= Consultas en modo Vista Disefio: Clic aqui para ver
= Relaciones entre tablas: Clic aqui para ver

= Formularios, Informes y Controles en Access: Clic aqui para ver

= Fundamentos sobre Bases de Datos: Clic aqui para ver

= Actividad Disefio BD: Clic aqui para ver

= Descubriendo Access 2007: Clic aqui para ver

@ . Videos: Clic aqui para ver

captura de pantalla de las evidencias presentadas por los aprendices

GTH-F-062 V08



SENA

[=] = Herramientas de tabls  Biblioteca (4) : Base de datos- C:\Users\wipa pc\Downloads\Biblioteca (4).accdb (Formato de archivo Access 2007 - 2016] - Access.
Archiva Inicio  Crear  Datosextemos  Hemamientasdebasededitos  Ayuda  Campos  Tabla ) Ouédeseahacei?

dos los obiet . ® « |3 tiwes
Todos los objet... €
. Codigo Libre « Nombre Libro -1 Editorial - Autor <] Género - | PalsAutor +  Paginas - Afio Edicion « | Precio Comy

Tablas [l Don Quijote de La Mancha | Anzya Caballeresco  Espafia 517 1991 $27.500,00
. 2 Don Quijote de c < esco 611 1991 §3 0
= rem 120 1996

210 1995

525 1997

Biografias

- 8 E1 Uitimo Emperador Autabiografias

9 Fortunata y Jacinta Plaza & Janés Peérez Galdos Hovela

DRIVE DE LA FICHA

- Haga dic pora agregar -

https://drive.google.com/drive/u/1l/folders/InWaq7bfRgnMLJo3REIshisF2162otfojj

captura de las grabaciones por meet

Il <) 026/1028

W

AR ANDRES DUARTE ORTIZ
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SENA

2390492 - EXCEL INTERMEDIO

Grupo de whatsapp

@
SENA

N

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

Material compartido por whassap

GTH-F-062 V08
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SENA

N

s Manejo de las tics

Fabio 3459260, +57 301 4260394, =57 302 3504962, <57

5 s

cewc acxin 11 s e amentax

a 3.1.4. GUIA ACCES.pdf

a Excel-intermedio-y-avanzado.pdf

comparto guias de base de datos
guia de excel intermedio
quedo atento a cualquier

duda o comentario

®

X Info. del grupo

Enlace de invitacion del grupo

Fabio Ordonez

ce

+57 300 3459260
+57 301 4260394

+57 302 3504962

' +57 311 6315278

3 +57 3128979533
P
& U
&
® o +57 313 7598744
H % &g e
Archivo  Inido  Wseriar  Disposiaondepigina  Formulas  Datos  Revsar  Vsta  Programador  Awuda Q) jOué desea hacer?
= X Cortar |
?;-_<..:.. . |_h I:) Millares willares o]
# Copiaetomn | N ¥ 5 [BE~ [ Combinary cermae ~ | § ~ % o |8 88 (;::;:Iumhmﬂmnen.m | porcanuaje
[N s e —
ou - £ | =SUMARSI] Detalle_C. " a"BB1 . Campavalar]
q 5 3 q 9 3 q " -

4 A B

Ta Admun. del grup

Moneds

Inserta Elminar Formato

Celons

[ ricses ]

= Compartir
Zautomuma = Ay
e

b Dwery Bwory

Filtrar = selezcionss >

Edcn

13 CODIGO

14 [SR————

Seteccionar un tipo de regix:

. 15

- AR TG 3 Ta: 1 ekdas segin s wloees
= Apicar frmato dnicamente s ceidas que contengan

16 = saar

= 17

- Apliar faemate dnicamente & ios valore: nica: o SUplEAS0E
= Ubibce una férmula que determine ias ceidas pars apbes farmate.

18 B una desciiprion de regls:
Dar formato  todss las ks segin sus vakores:
Estio defarmata | Corguntos de ionas

Estia de igone: = =

F 19
- 20 [P ————
r 20 ¥ It mbedie

T wando <67y

]
® [ e
i EN EL

Inverte ermeno se crgenscién e cane

[ Mastea con dmcamente

Yalor
- 1 &

e 9] [a

Tiwa
El Farcentual v

ﬂ Porcentual o

$  402.706.026

GTH-F-062 V08




13 -

14 Vi Ricardo Piragua
15 V2 Richard Trujillo |0 $ 37 3 |
16 V3 Carlos Lopera @S

17 \Z! Renata Verastegui | = $ 70.887.581
18 V5 Julian Calderon | S 66.519.185
19 V6 Roland Hawkins S 52.128.137
20 V7 Diana Quiroga S 53.059.632
21 TOTAL VENTAS TRIMESTRE

A La grabacion se ests guardanda

O~
3 ‘ﬁ
&=

24
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SENA

A\ Se iniciaron la grabacion y la transcripcén. For el momento. las tran

Chat de la reunién

B -~ 6 O & o

OO0 0O W H @ N M

2394258- INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET

Grupo de whatsapp

Diimatca i X Info. del grupo
informacion. @ Jorge Andres
reaste el grupo “Excel intermedio
) Juan Pablo Guevara Mudo
Afadiste 3 Vivi Prima, Richar Ximena, y Ximena Ortiz P Ase
sl e o Julian Tio
je profe Il
“'&l‘p. Leidy Ortiz Mejia
el
Hola
i Papa
Elp

‘ﬁ Papa Tata

#» Patri Ruiz
v
Ola profe -

e NO realizen las actividades Profe william Garrafa
ertificadas del curso de 4
M Richar Ximena

DRIVE DE LA FICHA

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1g0ZNgiYtOtpaYWTc3rkVBcW2YD7-BOGL

GTH-F-062 V08


https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1g0ZNgiYtOtpaYWTc3rkVBcW2YD7-BQGL

SENA

Mi unidad

> Ofimatica > INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET > Guia de aprendizaje ~

aprendizaje-snformatica-ms-word-excel-e-mternet pdt

Microsoft Word - Guis-de-Aprendizaje GFP1-F-019-Formato-INFORMATICA-MS-WORD-EXCEL-E-INTERNET docx

€l instructor abrich unas preguntas en las cusles panticiparé respondiendo activamente
*  iQué es el computador?

éCudl cree usted que fueron los motivos por el cual se invent e computador?

Con sus propias palabras defina el térming “Ofimstica”

éConoce el térming “procesador de texto™? Explique con sus propias palabras.

EConoce el térming “hoja de cilcula™? Explique con sus propias palabras.

éUsted cree que el internet &3 una herramienta que beneficia o perjudica # la humanidad? (Por
qué?

i estamos. sac 7 LPor qué?

Actividad 2. Investigacion
Investigaré usando el intemet sobre las preguntas de la actvidad 1, socializaré y conchuiré con mis
compaferas

Actividad 3: Manejo del Sistema Operativo Windows 8.1 y Windows 10

31 de del

Investigar los sigwentes conceptos.

< Que es e paquete de ofmatca

< igenuique cada una Ge las hemamuentas Ofmatcas
Que s una Dase de Cat08.
Que es una base de dalos relaconal
Que es un nforme
Que S0 lenguares e OGEMACIEN ONENt3ds 3 Eventos
Que e Internel Nsiond y COMOONentes
Que puedo encontrar en ntemel? Cusles SON SUS SerMCIOS.
Exphcar Getakadaments Se requere para lener intemet en el hogar
Que &5 una pagina Web 0 540 Web?

Que 5p0s de paginas Web existen y sus Carnclerisicas?

Que es un blog

Derencias enve un Blog y un sito Web.
En que programa se pusde disefar un St Web
Gue es & cidigo HTML

GTH-F-062 V08




SENA

Microsoft Word - Guia-de-Aprendizaje GFPI-F-019-Formato-INFORMATICA-MS-WORD-EXCEL-E-INTERNET docx

‘mas frecuentemente se utilizan. £ primer boton no pertenece realmente a esta barra y al pulsarlo abre un
desplegable con fas opclones de restaurar, mover, minimizar, maximizar y cerrar. Los siguientes botones
son Guardar, Deshacer (para deshacer la iltima accion realizada) y Rehacer (para recuperar la accion que
hemos deshecho), 1 iltimo botdn abre el desplegable para personalizar los botones que aparecen en esta
barra, visita el sigulente avanzado donde se explica cmo hacerio Avanzado.

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

Procedimiento de Desarrollo Curricular
A GUIA DE APRENDIZAJE

2. La barra de titulo, como ya hemos comentado, el nombre del d blerto que se
esta visualizando, ademas del nombre del programa. La acompaian en la zona derecha los botones
minimizar, maximizar/restaurar y cerrar, comunes en casi todas las ventanas del entorno Windows.

3y 4. La cinta de opclones es el elemento més importante de todos, ya que se trata de una franja que
contiene las herramientas y utilidades necesarias para realizar acciones en Word. Se organiza en pestafias
que engloban categorias Idgicas. Para cada pestafia hay una cinta de opclones diferente. Las veremos en
detalle mis adelante

5. Los botones para obtener ayuda, cambiar |a presentacion de Ia cinta de opciones, minimizar, maximizar
y cerrar.

6. Las barras de permiten la que no cabe en a ventana. Hay
una para desplazar el documento de forma vertical y otra de forma horizontal. £n la imagen s6lo se ve la
vertical, si 1a hoja fuese mds ancha que la ventana, también veriamos una barra de desplazamiento
harizontal en la zona inferior.

7. Al modificar el 200m, podremos alejar o acercar el punto de vista, para apreciar en mayor detalle o ver
una vista general del resultado.

Puedes pulsar porcentual (que de entrada serd el tamafio real,
100%). Se abrird una ventana donde ajustar el 200m deseado.

0 bien puedes deslizar el marcador hacia los botones - 0 + que hay Justo al lado, arrastrandolo

8. Las vistas del 1a forma en que 1a hoja del documento, Por defecto se
suele mostrar en Vista de impresidn. Esto significa que veremos el formato de 1a hoja tal cual se imprimird
Otros modos son para leer y para disefio web

9. La barra de estado muestra informacion del estado del documento, como el nimero de paginas y

2371889- CREACION DE FUNCIONES Y GRAFICOS USANDO MICROSOFT EXCEL
Grupo de whatsapp

Qflmallfa Q i X Info. del grupo

y tia n, Estéban, H je. Juan, Julian, L Papa. Papa, Pa

informacién.

Anadir participante

Creaste el grupo “Excel intermedio

Aadiste a Vivi Prima, Richar Ximena, y Ximena Ortiz

Enlace de invitacion del grupo

Afadiste a +57 310 6839568

Buena tarde profe [fij

Vivi Prima
Hola profe!
El profe
Jorge Andr Don Angulo
Buenas tArdes profe Wipa Hey t ) NhatsA
uan Pablc Mud
” Estéban CHILO
Ola profe ‘.
<

Ya saben personas que NO realizen las actividades

propuestas no serds certificadas del curso de Hh

excel v & Aconlan

Jorge Andres

Link del curso

https://sites.google.com/misena.edu.co/excel-intermedio-2021/p%C3%Algina-principal/guia-de-
formacion?authuser=0
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https://sites.google.com/misena.edu.co/excel-intermedio-2021/p%C3%A1gina-principal/guia-de-formacion?authuser=0
https://sites.google.com/misena.edu.co/excel-intermedio-2021/p%C3%A1gina-principal/guia-de-formacion?authuser=0

@
SENA

N

Matematicas
lacionado con el

Unidad 1.Qper§cidpes
stiede encontrart
PP

des a realizar

Material de Estudio
= UNIDAD 1 Clic aqui para ver

Actividad Unidad 1

» EJERCICIOS A DESARROLLAR: Clic agui para ver

Les comparto un video donde podran comprender un poco
mas sobre operaciones matematicas

Material de Estudio
= Unidad 2. Funciones Clic aqui para ver

Actividades a Desarrollar

« ejercicios a desarrollar: Clic aqui para ver

Les comparto un video sobre funciones de fecha y hora en

excel

DRIVE DE LA FICHA
https://drive.google.com/drive/u/l/folders/1IOOFK4V-nZS3-R3GGk30QJoE1IVXXSR Vv

capturas secciones
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SENA

Archivo  Imiclo  Wsertar  Disposcdndepigina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Programador  Auda Q  eQué desea hacer
D Coltr e £ tustarteto Contabiidsd - | 2 T CETEEE s Millsres(0]  Moneda || =
P oo | MK L% E 0o A Scomiory e+ | %< % w54 4| Soren D [woneaa(n | rante o=
[ - Je | =SUMAR.SLCONJUNTO{FacturaDetalle_CampoValor;facturadetalle_campofecha;">=1/ENE/2008" facturadetalle_campofecha;"<s31/ENE/2005")
A + C D E F

2 RESUMEN VENTAS MENSUALES
I 3 MES TOTAL VENTAS
1T eneRo

5 FEBRERO S 129.390.339
. 6 MARZO S 145.009.478

7 TOTAL S 402.706.026
— 8

9 N
i 10 ENERO

DURANTE EL PRIMER TRIMESTRE SE REALIZARON VENTAS POR UN VALOR SW 402,706,026
PESOS, ENCONTRAMOS UN CONSIDERABLE AUMENTO EN EL MES DE MARZO GRACIAS A LA
CAMPARNA PUBLICITARIA REALIZADA EN ESTE PEROIDO, ACONTINUACION SE DISCRIMINAN LAS
[ VENTAS REALIZADAS POR VENDEDOR , C CON EL PROPQSITO DE PREMIAR LOS MEJORES
.1 VENDEDORES DEL TRIMESTRE
VENTAS PRIMER TRIMESTRE DISCRIMINADO POR VENDEDOR
12
13 CODIGO NOMBRE VENVALOR VENTAS

Archive  Imiclo  Wmsertar  Disposiidn depdgina  Férmulss  Datos  Revisr  Vists  Programador  Ads Q Qe desea he
g, 2 conar Al Al ] ®- # stactento Genersl . E B  Nomsi_Hojal  Normsl_Lista_ | Normal Bueno = Bx
— B Copaar - . - - y
PP cotomae | M K S D0 A == ElCambmmyanans] | 5 - % @ |8 g | _fomws Owiowdo inconeds | Newsl catcal (TN | e cimioe
rotapapeies ) rusne 5 5 e w Etios coass
AL - &
: s ¥ : Y , v . I " ! s 4 s . ” . w
A B C D E F G H | J
Papeleria y Cacharreria
1 CLIENTES : 900915 | CONSUELO AMALIA SARMIENTO CARRASCO COTIZACION No.
2 DIRECCION : Calle 128 No. 106 - 76
= 3 TELEFONO : 2670757 | EMAIL: OSSO ATESATTHENTOCATT 5T TS0 0001
. : . Mmoo
4 De acuerdo a su amable solicitud de cotizacién, nos permitimos pr tar asu | ion los
) siguientes productos de alta calidad.
6 ITEM COD. PRODUCTO CANTIDAD DESCRIPCION VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
ACETATO PARA FOTOCOPIADO - $100
7 1 1 2 CARTA $200
ACETATO PARA IMPRESORA 5100
T8 2 3 5 BURBUJA $ 500
ACUARELA
= 9 3 ] ] $ 500 $ 3.000
an - - ACUARELAS PARA DIBUJO. $500 ————
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Archivo

&1

W E~N O n AWM=

P [P T RS
voh W N = O

16

Inicio

 Copiar farmato

Portapapsies

A
NIT
900901
900902
900903
900904
900905
900906
900907
900908
900909
900910
900911
900912
900913
900914
900915
900916
900917
900918
anng1a

Insertar

Al -[s
Er s- =
Fuente

S | DIRECCION

B
NOMBRES
SUPERMAMITA
CLAUDIA MARCELA
ALVARO
ARMANDO
CARLOS VICENTE
JUAN DE DIOS
ALEXANDRA MILENA
OSCAR FABIAN
FAVIO ARMANDO
MARIA NURY
JUAN CAMILO
JUAN MANUEL
JOSE RUBEN
MANUEL CESAR
CONSUELO AMALIA
WILMER ARLEY
NIDIA LORENA
AMPARO
PENRO IOSF

Disposicon de pagina

e A~

Formas  Datos  Revisar  Vista

- B

Alineacitn

€
APELLIDOS
ANDRADE PRIETO
SIERRA CARDOZO
VELA ALVIS
USECHE AVILA
TELLEZ BONILLA
GONGORA PALMA
VERA ALFONSO
ACOSTA VILLANUEVA
PEREZ FRANCO
CAMPOS SALAZAR
GONZALEZ PAEZ
GOMEZ PARADA
GUZMAN OVIEDO
CHARRY RODRIGUEZ
SARMIENTO CARRASCO
LEON MENGUAL
ARCINIEGAS TRUJILLO
VARON ARBELAEZ

MOREN HERRFRA

Progamador  Aysda Q) ;Qué desea hacer?

B Combinary cormae ~ | § + % o | 3

Normal_Hoja1 | Mormal_Lista . | won

ok - e i A (R
5 Namero. 5l Extior
D E F
NOMBRE COMPLETO

SUPERMAMITA ANDRADE PRIETO 8/04/1990 2635874
CLAUDIA MARCELA SIERRA CARDOZO 12/12/1976 2653149
ALVARO VELA ALVIS 25/07/1987 2653327
ARMANDO USECHE AVILA 17/01/1953 2653389
‘CARLOS VICENTE TELLEZ BONILLA 8/08/1947 2653992
JUAN DE DIOS GONGORA PALMA 20/08/1948 2657196
ALEXANDRA MILENA VERA ALFONSO 5/11/1945 2658459
OSCAR FABIAN ACOSTA VILLANUEVA 2/09/1945 2659854
FAVIO ARMANDO PEREZ FRANCO 2/09/1954 2660898
MARIA NURY CAMPOS SALAZAR 30/06/1965 2664478
JUAN CAMILO GONZALEZ PAEZ 20/05/1977 2664858
JUAN MANUEL GOMEZ PARADA 10/05/1957 2666419
JOSE RUBEN GUZMAN OVIEDO 17/12/1971 2666606
MANUEL CESAR CHARRY RODRIGUEZ 27/10/1958 2669641
CONSUELO AMALIA SARMIENTO CARRASCO 22/05/1960 2670757
WILMER ARLEY LEON MENGUAL 17/07/1962 2670808
NIDIA LORENA ARCINIEGAS TRUJILLO 14/09/1945 2673099
AMPARQ VARON ARBELAEZ 1/05/1951 2675228
PENRO INSF MOREND HFRRFRA. INM0AR/1951 2681452

Total de Aprendices que entfregaron las actividades : 25

w Bx 5 | Do - A
2 I | g 2
et B Formite | 5 e
coms tactn
G

FECHA DE NACIMIENTO TELEFONO DIRECCION

Diagonal 27 No. 137 - 8
Avenida 106 No. 45 - 14
Avenida 89 No. 130 - 152
Calle 187 Mo. 25 - 158
Calle 45 No. 69 - 33
Carrera 57 No. 198 - 75
Carrera 162 No. 182 - 181
Diagonal 41 No. 121 - 51
Carrera 136 No. 111 -72
Calle 138 No. 84 - 26
Carrera 111 No. 183 - 70
Carrera 79 No. 43 - 155
Calle 5 No. 63 - 10
Diagonal 18 No. 4 - 90
Calle 128 No. 106 - 76
Carrera 123 No. 70 - 1
Transversal 24 No. 200 - 183
Transversal 152 No. 49 - 103
Avenida 169 No 80 - 184

Compartic

Jo

Ordenary  Buseary
filtrar = seleccionsr +

olg

claug

jua
alexz

osce

consue
wi
nidi

E

nel-
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