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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San José de Cucuta, 19 de agosto de 2021

Sefior (a)

WILMER GUEVARA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1. PCCNTR. 2189187
Lider SENNOVA

SENNOVA

Clcuta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
de agosto del afio 2021

Referencia: No. CO1. PCCNTR. 2189187 del afio 2021

Margarita Rosa Triana Sdnchez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1090381117 de Cucuta, en mi
calidad de Contratista del SENA, en SENNOVA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total la suma de CINCUENTA Y SEIS MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS (COP 56.650.000). Esta suma serd pagada por el SENA a los contratistas de la
siguiente manera: - Once (11) pagos iguales por los meses de febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio,
agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre de 2021, por valor de CINCO MILLONES CIENTO
CINCUENTA MIL PESOS ($5.150.000=) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales en la estrategia de extensionismo tecnolédgico del ecosistema SENNOVA, para
implementar las actividades relacionadas con la intervencidn a las empresas para mejorar la transformacién
digital, la productividad, competitividad y/o rentabilidad de acuerdo con la cobertura nacional asignada al centro
de la industria, la empresa y los servicios de la regional Norte de Santander
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Documentar y consolidar
la informacion del proceso
de acuerdo a las
solicitudes del dinamizador
de extensionismo
tecnoldgico y la Direccidn
General.

Realizar cargue en
repositorio nacional de la
siguiente documentacion
por cada una de las 12
empresas asignadas

1. Acta de Inicio

2. Informeinicial

3. GIC-F-047

4. Acta seleccion de

indicadores

5. Acta de concertacién
Plan de Mejora

6. GIC-F-048

Repositorio Regional

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/wguevara sena e
du co/ layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0

x012000201EFBAFE7A61F4FA29D2BE237758E3
8&id=%2Fpersonal%2Fwguevara sena edu co
%2FDocuments%2FExtensionismo0%202021%2F
EXTENSIONISTAS%2FMARGARITA%20TRIANA

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/wguevara sena e
du co/ layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0

x012000201EFBAFE7A61F4FA29D2BE237758E3
8&id=%2Fpersonal%2Fwguevara sena edu co
%2FDocuments%2FExtensionismo%202021%2F
EXTENSIONISTAS%2FRepositorios%20Tercer%z2
OTrimestre%2FMargarita

Disefiar y acompafiar la
implementacién del plan
de trabajo para la
empresa, a partir de la
linea de intervencién
asignada por el
Dinamizador de
Extensionismo Tecnoldgico
del SENA vy la distribucién
de las horas de servicios de
extensionismo, de al
menos 12 empresas por
cada ciclo de
acompafiamiento, para un
total en el afio de como
minimo de 36 empresas
asesoradas.

Implementacion plan de
mejora semana 4 en cada
una de las 12 empresas
asignadas

Plantilla Seguimiento Semanal actualizada en
drive de dinamizadores
https://n9.cl/a2zym

Garantizar el flujo de
informacion recolectada
completa y de calidad, en
el proceso de intervencion
de la linea de servicio.

Mantener actualizado
formato de seguimiento
semanal con las acciones
de Agosto y
Programacion semanal
Ciclo 3-2021

Reporte Semanal de indicadores

Entrega de documentos virtuales soporte de
ejecucion de la estrategia en el repositorio del
Centro de Formacion

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/wguevara sena e
du co/ layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0

x012000201EFBAFE7A61F4FA29D2BE237758E3
8&id=%2Fpersonal%2Fwguevara sena _edu co
%2FDocuments%2FExtensionismo0%202021%2F
EXTENSIONISTAS%2FMARGARITA%20TRIANA
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Aplicar la Evaluacion de
satisfaccién a las empresas
acompafiadas por cada
ciclo de intervencion de
acuerdo a las
orientaciones del
Dinamizador de
Extensionismo
Tecnoldgico, de al menos
12 empresas por cada ciclo
de acompafiamiento, para
un total en el afio de como
minimo de 36 encuestas
aplicadas de empresas
asesoradas.

Actividad por realizarse
en el mes de Octubre

Actividad por realizarse en el mes de Octubre

Los extensionistas
tecnoldgicos mantendran
comunicacion constante
con la persona
responsable de la Linea
Programatica SENNOVA
“Extensionismo
Tecnoldgico” de la
Direccion General a nivel
nacional y a nivel local con
el Dinamizador de
Extensionismo Tecnoldgico
en su regién/nodo.

Participacion comité

semanal regional

Entrega de informacién, reportes o informes
solicitados por el responsable de la linea
Programdtica SENNOVA -  Extensionismo
Tecnoldgico de Direccion General, la Regional o
el Centro de Formacién.

Lista de Asistencia y grabacién de reuniones
programadas

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/wguevara_se
na_edu_co/ layouts/15/onedrive.aspx?Fol
derCTID=0x012000201EFBAFE7A61FAFA29
D2BE237758E38&id=%2Fpersonal%2Fwgue
vara_sena_edu_co%2FDocuments%2FExte
nsionismo0%202021%2FEXTENSIONISTAS%2
FRepositorios%20Tercer%20Trimestre%2F
Margarita

Participar activamente en
las acciones de
Extensionismo tecnoldgico
con el equipo SENNOVA
del Centro de Formaciény
en los espacios que se
promuevan en el marco de

Participacion en:

- Presentacion
Normas de
competencia laboral

- Participacién EDT
Quindio

Lista de Asistencia y grabacion de reuniones
programadas

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/wguevara se
na edu co/ layouts/15/onedrive.aspx?Fol
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la estrategia a nivel derCTID=0x012000201EFBAFE7A61F4FA29

nacional. D2BE237758E38&id=%2Fpersonal%2Fwgue
vara_sena_edu co%2FDocuments%2FExte
nsionismo0%202021%2FEXTENSIONISTAS%2
FRepositorios%20Tercer%20Trimestre%2F
Margarita

En el contexto del

programa/Estrategia

#MiPymeSetransforma Grabacién Teams seguimiento por parte de los

cada Extensionista dinamizadores.

Tecnoldgico tendrd a su

cargo al menos 36 Se realiza reunion de httos://senad-

em'p(resas en. cualquier sggumjlento ) con my.sharepoint.com/:f:/r/personal/wguevara se

10. | region, Iocahdad/o dinamizador Regional 'y na_edu co/Documents/Extensionismo%202021
municipio del pais de Centro para resolver | ey re N6 IONISTAS/Comit%C3%A95%20Internos?
asignados y realizara dudas y revisar avances csf=1&web=1&e=hd2rVs
seguimiento al
cumplimiento de los
resultados de la
intervencion con cada
empresa.

Realizar el registro
documental y analitico de
las lecciones aprendidas en
11 la z.:\sesorl'a especializada Actividad por realizarse Actividad por realizarse en el mes de Octubre
bajo el concepto de en el mes de Octubre
Extensionismo Tecnoldgico
por cada ciclo de
acompafiamiento.
Entregar documentos soporte de
acompafiamiento desarrollado en las empresas,
segun la metodologia de extensionismo
tecnoldgico.

Cumplir con las metas Se realiza cargue de https://sena4-

1. asignadas por Direccién informacion en my.sharepoint.com/personal/wguevara sena e
General al Centro de repositorio Nacional du_co/ layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0
Formacién x012000201EFBAFE7A61F4FA29D2BE237758E3

8&id=%2Fpersonal%2Fwguevara sena edu co

%2FDocuments%2FExtensionismo0%202021%2F

EXTENSIONISTAS%2FMARGARITA%20TRIANA
Garantizar Una Drive compartido con d.inamizadores y drive
disponibilidad para Mantener actualizada la compartido con supervisor

13. | desarrollar las anteriores Programacién  semanal https://senad-

Ss:qgaancal?erfs de 40 horas Ciclo 3-2021 my.sharepoint.com/personal/wguevara sena e
du co/ layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0
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Participacion en:

Las demds que sean ,
- Presentacién Normas

indicadas por el Supervisor.

14. de competencia laboral
- Participacién EDT
Quindio

Lista de Asistencia y grabacion de reuniones
programadas

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/wguevara sena e
du co/ layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0
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EXTENSIONISTAS%2FMARGARITA%20TRIANA
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%2FDocuments%2FExtensionismo%202021%2F

EXTENSIONISTAS%2FRepositorios%20Tercer%z2

OTrimestre%2FMargarita

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucion contractual.
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FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE -
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INIclo FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 50998832 expedido
por ARUS y correspondiente al mes de Julio del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”) “Soy responsable de realizar el reconocimiento y pago de los aportes a Salud, Pensidn y ARL,
mensualmente por los honorarios del contrato y en su totalidad, correspondiente al 40% del Ingreso base de
su Cotizacién (IBC)”

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

MARGARITAROSA TRIANA SANCHEZ
Contratista
CC No. 1090381117 de Cucuta

\ o ~ <
OCAHEICOL SO X )

V.B. LUCY ANGELICA CARDENAS
Dinamizador de Centro CIES

P —

V.B. CESAR ANTONIO VILLAMIZAR
Dinamizador Regional NDS

Recibfi a satisfaccion:

N

WILMER GUEVARA
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.2189602
Lider SENNOVA
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INFORME DETALLADO DE ACTIVIDADES

1. Asesorar y acompafiar en la transformacién digital de las MiPymes colombianas, mediante la
implementacion de planes de mejora a las empresas asignadas por el Dinamizador de Extensionismo
Tecnoldgico del SENA. Extensionismo Tecnoldgico

Citacién Semanal a encuentros con empresas

Martes
HORAMIO
Margarita | Ly Una | Mgl | cosar
790-800

les0-c00 SEUnIon sewANAL [e— I P
001000 ot wctmoos
PSS e =
11001200 : e Merien saue
100300 s
10000
4o 500
.
[ss0-r00
ro0-800
—
s00. 2000
\ \
e
Honao
Magarta | Loy | uma | wige

2o 820
sm.se0 |mumcoa

RINCON
390-1000

— Lo S
saumE
P
NEVADOS
CATATUME
Lo ards
Sapuanchs

A Q n Calendario G Reunirse ahora <+ Nueva reunion |
E"/o B Hoy < > agosto de 2021 ® Semana laboral
P 16 17 18 19 20

- 5 3 lunes martes miéreoles jueves viemes
i
@ eanm REUNION DE SEGUIMIENTO APIARIO REUNION DE REUNION
Tareas MIEL DEL QUINDIO SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO

Margarita Rosa Triana Sanchez Natur MilkSAs | FETRIZI
a8 Margarita Rosa Margarita Rosa
sl 9am (e S 0 S8 SEGUIMIENTO COLEGIO SANTISIMA
TRINIDAD
& Margarita Rosa Triana Sanchez

Uamada - A o
D " | sEGUIMIENTO FLOR DE JUANA REUNION Centro de produccion REUNION SEGUIMIENTO FINCA LOS SEGUIMIENTO PUBLICIDAD RINCON

P Margarita Rosa Triana Sanchez ESPECIALIZADO de material vegetal viver | ARBOLES Margarka Rosa Trisna Sanchez

Margarita Rosa Triana Sanchez Margarita Rosa Triana Sanchez
[~}
ar
® “I ) @ )

Cargue de informacidn: 12 empresas
https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/wguevara sena edu co/EgE Tdk7BPICoK7SnpQugMsBm8RWMkju9gjUgs
EAgqaSuA?e=zalcPa
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2. Contactar y sensibilizar al empresario para la ejecucion de la estrategia de extensionismo tecnolégico en

cada ciclo de acompafiamiento.

Logo APIARIOS MIEL DEL QUINDIOjpg & Descargar /' Pantalla completa () Imprimir &> Guardar en OneDrive O Ocultar correo electrnico  CF

COMPROMISOS REUNION 1a. REUNION. Bs
CAPACITACION RUEDA INVERSION

RUT Ma. Gilma Mejia Ch

Buenos dias Margarita, adjunto la informacién

L DEL QuI

% Salir

Maria Gilma Mejia Chica (Inv o) Maria Gil

www.sena.edu.co
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Camila Marin L

REUNION SEGUIMIENTO FINCA LOS ARBOLES

&

REUNION SEGUIMIENTO FINCA LOS ARBOLES

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

Camila Ma

o Salir

Silenciar (38 + Mayus+M)

o Salir

GTH-F-062 V.06



o
SENA

N

siqa

DIEGO HERNANDO LOPEZ DAZA -+

NION DE SEGUIMIENTO Natur Milk S/

v}

SEGUIMIENTO COLEGIO SANTISIMA TRINIDAD

P % B
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3. Concertary medir los indicadores claves de la linea de intervencion con el empresario y el Dinamizador de
Extensionismo Tecnoldgico del SENA en cada ciclo de acompafiamiento; de al menos 12 empresas por cada
ciclo de acompafiamiento, para un total en el afio de como minimo de 36 empresas asesoradas.

6 £ 6 £ 6 £ 6 £ 6 £ 6 £

Apiario Miel del Quindi...
6 de agosto

6 £

Aviturismo Finca Los Ar...
6 de agosto

6 S

Centro de produccién E...

6de agosto

6 £

DROGAS PET_MARGARL...
6 de agosto

6 £

Fetrizi_MARGARITA TRI...
6 de agosto

6 £

Flor de Juana_MARGARI...

6 de agosto

6 £

Lehem la casa del pan_..
6 de agosto

Natur Milk SAS_MARGA...
6 de agosto

PUBLICIDAD RINCOMN_....

6 de agosto

Restaurante y comidas r...
6 de agosto

RINCON NINO EDUARD...
6 de agosto

tridaza s.2.5 MARGARIT...

6 de agosto

4. Documentar y consolidar la informacién del proceso de acuerdo con las solicitudes del dinamizador de
extensionismo tecnoldgico y la Direccion General.

[ =- | Miargarits Rosa Triana Sinchez -

v &

[SULLEEEETEL L Mostrando 1 - 12de 12 20

[ Detalles de impresion

Extensonista

Rinforme
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Regional

Empresas Registradas Porcentaje de Avance
En construccién
Norte de 7 2 0%,
Santander |l..|
Avance Datos Empresa

33 339 Avancede Dynamis Datos de Empresa
[~ %
M Empresas [ civu [l Clase tamaiio [l Sector [l Programa 1/2 p

Empresarios por Género

Avance Seguimiento Mostrando 1-1 de 1

Diagnosticos

Total de Registros
. =

Datos

Necesidades

5. Disefiar y acompaniar la implementacion del plan de trabajo para la empresa, a partir de la linea de
intervencion asignada por el Dinamizador de Extensionismo Tecnoldégico del SENA y la distribucién de las
horas de servicios de extensionismo, de al menos 12 empresas por cada ciclo de acompanamiento, para
un total en el ailo de como minimo de 36 empresas asesoradas.

l_ 4.0 PLAN DE MEJORA

IPlan de Mejora
Actividad Recursos Necesarios Resultados Esperados Responsable Duracion (hh)
DEFINICION DE PROCESO DE COMPRA, SMARPHONE DESCRIPTIVO DE PROCESO Empresario 10
EONSTRUCCK}N DE INFOGRAFIA Y/IO ACCESO A INTERNET DE COMPRA

APASO PARA REALIZAR EL PROCESO PERSONAL PARA
MANEJO
DE HERRAMIENTA

HABILITAR OPCIONES DE PAGOS DIGITALES ~ SMARPHONE OFRECER OPCIONES DE Empresario 10
YO TRANSFERENCIA BANCARIA ACCESO A INTERNET PAGOS POR MEDIOS
PERSONAL PARA ELECTRONICOS A LOS
MANEJO
DE HERRAMIENTA CLIENTES
CREAR PIEZA GRAFICA CON
OPCIONES DE PAGO PARA

GARANTIZAR FLUJO DE
INFORMACION OPORTUNA

PLAN DE MARKETING DIGITAL, ESTRATEGIA ~ SMARPHONE - CALENDARIO DE Empresario 10
DE VENTAS EN CANALES DIGITALES COMPUTADOR PUBLICACION EN REDES
ACCESO A INTERNET SOCIALES
PERSONAL PARA
MANEJO

DE HERRAMIENTA
PRESUPUESTO PARA
PAUTA

CREAR CALENDARIO DE PUBLICACIONES ~ SMARPHONE - CALENDARIO DE Empresario 5
EN

REDES SOCIALES COMPUTADOR PUBLICACION EN REDES
ACCESO A INTERNET SOCIALES
PERSONAL PARA

MANEJO __

DE HERRAMIENTA
PRESUPUESTO PARA
PAUTA

www.sena.edu.co
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6. Garantizar el flujo de informacién recolectada completa y de calidad, en el proceso de intervencién de la
linea de servicio.

6 &£ 2 £ 4 o~ 8 e 4 £ 3 o 4 o 3 &
ABEL FERMANDO BECE..  Academia Extensionismo Cesar Villamizar Comités Intemos GUSTAVO NAVARRO M. LINA PAOLA BARRERA .. Lucy Angelica Cardenas ..
4 Ch 33 Ll 4 & 13 £ 6 £ 7 L 4 £ 3 &£
MARGARITA TRIANA Presentaciones Reunion..  Repositorios Segundo T. Repositorios Tercer Trim Segundo Trimestre TERCER TRIMESTRE

Agenda Academica - Es.. Cronograma Tercer Trim

Responsabilidades Equi..

7. Aplicar la Evaluacion de satisfaccion a las empresas acompafiadas por cada ciclo de intervencion de
acuerdo a las orientaciones del Dinamizador de Extensionismo Tecnoldgico, de al menos 12 empresas por
cada ciclo de acompafiamiento, para un total en el afio de como minimo de 36 encuestas aplicadas de
empresas asesoradas.

No aplica

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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8.

Los extensionistas tecnoldgicos mantendran comunicacion constante con la persona responsable de la
Linea Programatica SENNOVA “Extensionismo Tecnoldgico” de la Direccidon General a nivel nacional y a
nivel local con el Dinamizador de Extensionismo Tecnoldgico en su regién/nodo.

Reunion Equipo

Solicitar control

MIPYMESETRANSFORMA

Actividades en la Atencion a las Empresas
40 Horas / Trimestre

B C D E F EXTENSIONISMO
e = e Py ey =

MIPYME SE
H TRANSFORMA

Villamizag Nunez.

Cesar Antonio Villamizar

www.sena.edu.co
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9. Participar activamente en las acciones de Extensionismo tecnoldgico con el equipo SENNOVA del Centro
de Formacién y en los espacios que se promuevan en el marco de la estrategia a nivel nacional.

- Se deben garantizar al menos 26 horas de asesoria directa personalizada por
empresa. El resto de horas organizarlas en los talleres o webinars.
Revisar esto en la programacién de los webinars de cada regional.

- Se sugiere maximo un taller o webinar semanal. Incluido Kolau

@ om0

Cesar Antonio Villamizar Lucy Angelica Carden

10. En el contexto del programa/Estrategia #MiPymeSetransforma cada Extensionista Tecnoldgico tendra a
su cargo al menos 36 empresas en cualquier regidn, localidad o municipio del pais asignados y realizara
seguimiento al cumplimiento de los resultados de la intervencion con cada empresa.

Apiario Miel del Quind.. Aviturismo Finca Los Ar... Centro de produccion E.. DROGAS PET_MARGARI.. Fetrizi_MARGARITA TRI.. Flor de Juana_MARGARI...

e R 6 ol = R s R = &£

Lehem la casa del pan_.. Natur Milk SAS_MARGA.. PUBLICIDAD RINCOMN_... Restaurante y comidas r. RINCON NINO EDUARD... tridaza s.a.5_MARGARIT.

11. Realizar el registro documental y analitico de las lecciones aprendidas en la asesoria especializada bajo el
concepto de Extensionismo Tecnoldgico por cada ciclo de acompafiamiento.

No aplica

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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12. Cumplir con las metas asignadas por Direccion General al Centro de Formacion

6 £ 2 £ 4 &£ 8 'S 4 £ 3 ES 4 £ 3 £
ABEL FERNANDO BECE. Academia Extensionismo Cesar Villamizar Comités Internos GUSTAVO NAVARRO M. Jorge Emesto Fernande. LINA PAOLA BARRERA Lucy Angelica Cardenas
4 £ 33 L 4 £ 13 L 3 £ 7 s 4 e 3 £
MARGARITA TRIANA Material Transformacién...  MIGUEL POSADA HADD...  Presentaciones Reunion..,  Repositarios Segundo T..  Repositorios Tercer Trim Segundo Trimestre TERCER TRIMESTRE
19 de julio 6 de junic 6 de junio 9 de julic 18 de julio 29.de julic

REVISION DE CARPETAS.

13. Garantizar una disponibilidad para desarrollar las anteriores obligaciones de 40 horas semanales.

6 £ 2 & 4 £ 8 e 4 &£ 3 &£ 4 e 3 £
ABEL FERNANDO BECE Cesar Villamizar Comités Intermos GUSTAVO NAVARRO M. Jorge Ermesto Fernande. LINA PAOLA BARRERA Lucy Angelica Cardenas
4 £ 33 £ 4 &£ 13 &£ 6 s 7 £ 4 La 3 £
MARGARITA TRIANA Presentaciones Reunion...  Repositarios Sequndo T..  Repasitorics Tercer Trim Segundo Trimestre TERCER TRIMESTRE
6 de junio 10.de 18 de julio

Agenda Academica - Es... Cronograma Tercer Trim. Plantilla Seguimiento Se..  Programacién semanal Responsabilidades Equi... REVISION DE CARPETAS.

NOTA:
Todas las evidencias reposan en la carpeta del supervisor Wilmer Guevara y se adjuntaran las
pendientes de los dias del 16 al 31 de agosto en transcurso del mes.

Link: https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/wguevara sena edu co/EgE Tdk7BPICoK7SnpQugMsBm8RWM

kju9gjUgSEAggaSuAre=zalcPa
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