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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C 20 de agosto de 2021

Sefiora
DORA NELLY HERRERA HERNANDEZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2209988
Coordinadora Académica Gestion Documental y de la Informacion
Centro de Gestion Administrativa
Bogota D.C.
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

agosto del afio 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2209988

MARTHA CECILIA VALBUENA QUINONEZ, identificada con la cédula de ciudadania No.
52.845.385 de Bogotd D.C., en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestion
Administrativa (Coordinacion Académica de Gestion Documental y de la Informacién), en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y
UN MILLONES OCHENTA MIL PESOS ($41.080.000) COP., incluido IVA (de conformidad con el
régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de
2021, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS SETENTA MIL PESOS ($3.770.000) COP. b.)
NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por
valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1)
pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion
Profesional Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la
ejecucion de acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual,
en las Areas de Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y
Gestion Documental y de la Informacion, del Centro de Gestion Administrativa,
Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacién o de auditoria en
el sistema integrado de gestion de calidad, para Orientar, Participar, Formular,
Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando
Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la politica
Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de
la poblacion; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Plataforma Territorium
Atender la formacion de | Uso de diversas herramientas https://drive.google.com/driv
aprendices en el area tecnoldgicas e/folders/1KANW60Y1VQS2D
especifica del TpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=s
respectivo programa de haring
formacion, en las
competencias
programadas
2
Orientar y apoyar a los| Guias, talleres, actividades https://drive.google.com/drive/fo
Aprendices en el | estrategias didacticas Iders/IKANW60Y1VQS2DTpsS
desarrollo de proyectos | activas. 4rL jaBE3g6W4xaS?usp=sharing
formativos ylo
productivos en las
respectivas etapas de
formacion
3 Garantizar la| Consultas, socializaciones, Plataforma Territorium
actualizacion de | lecturas, realizacién de guias
contenidos y
tecnologias de fases o
competencias en las
cuales se desarrolla la
formacion de
Aprendices
4 | Asi mismo, de acuerdo https://drive.google.com/driv
con el area de | Guias, talleres, actividades elfolders/1K4NW60OY1VOS
desempefio para la cual | estrategias didacticas 2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS
fue seleccionado | activas. ?usp=sharing
debera orientar
formacién para
desarrollar
competencias
5 Ya realicé la inscripcion para
Aplicar  durante  el| aplicar a la Norma por
periodo de duracién del| Competencias Presenciales.
contrato, al proceso de| Tengo Norma de Competencias
formacion por | Virtuales
competencias  segun
normas de
competencias
6 Evidencias en carpetas
entregadas a la Coordinacion
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https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
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Cumplimiento oportuno
con las entregas de los
distintos formatos vy
documentos requeridos
en el proceso
administrativo

https://drive.google.com/drive/fo

Iders/1IK4NW60Y1VQS2DTpsS

ArLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing

Cumplimiento del
manual, de estandares
y lineamientos vigentes
para la orientacion de
procesos de formacién
a través de ambientes
virtuales

Herramientas tecnolégicas
utilizadas para el proceso de la
formacion, presentacion
personal (uso de la bata blanca
— uniforme SENA), tono de voz
adecuado y manejo de cadmara
para identificar micro
expresiones, que faciliten la
atencion de los aprendices en
las clases orientadas.

https://drive.google.com/drive/fo

Iders/1IKANW60OY1VQS2DTpsS

ArLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing

Adicionalmente, paralos
instructores de
formacion virtual, en
todos los niveles, se
requiere  “cumplir la
ejecucion de la
formacion  que se
asigne para el
acompafiamiento de
Aprendices en
Ambientes Virtuales de
Aprendizaje SENA”,
entregado por la
Direccién de Formacién

Actualmente realizo
acompafamiento a la
presencialidad a través de
herramientas tecnolégicas, con
base en la programaciéon
establecida por la Coordinacion

https://drive.google.com/driv
el/folders/1K4ANW60OY1VQS2
DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?u

sp=sharing

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

ITEM

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

INICIO

FINALIZACION
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https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1K4NW6OY1VQS2DTpsS4rLjaBE3g6W4xaS?usp=sharing
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1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucidon contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 52348946 del operador Ml PLANILLA, correspondiente al mes de julio del afio 2021. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (4) folios

Cordialmente,

Martha Cecilia Valbuena Quifionez
Contratista
C.C. No. 52.845.385

Recibi a satisfaccion:

Dora Nelly Herrera Hernandez
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.2209988 del afio 2021
Coordinadora Académica Gestion Documental y de la Informacion
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EVIDENCIAS

Fuente: Valbuena M. (2021)

Fuente: Valbuena M. (2021)
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B

TatiAna Guavita Gloria Barreto Ledis Ortegon Bibiana Lopez Ramirez Carlos Andres Diaz

Johana Buritik ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA

Activar microfono (Ctrl + d)

19:48 | zwe-qvni-qwr %) O @ ®

Fuente: Valbuena M. (2021)
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VIENSd)ES €11 Id lidimaud

Permitir que todos envien mensajes

L

Josué Rodriguez 17:45

Ledis Ortegon presente

T 17:45
Esto lo hacemos

Ledis Ortegdn 17:45
Buenas tardes

Esté consulta que hemos hecho en el tiempo de
trabajo

lo que no significa que uno este “discapacitado” como persona, sino
que en el entorno se generan barreras al momento que una persona

17:51 | zwe-qvni-qwr

Fuente: Valbuena M. (2021)

1 i (1) e X ) Woaitep
P ——

Discapacidad auditiva (B & @ B [ O Prewentr - & Compartie ﬂ

Archivo Editar Ver Insettar Formalo Diapositiva Organizar Herramientas

Permitir que todos envien mensajes

& @0 Josué Rodriguez 17:45
Y Q- DE-9\N- @~
- presente
Td 17:45
Esto lo hacemos

0

Ledis Ortegon 17:45
Buenas tardes

Esté consulta que hemos hecho en el tiempo de

trabajo

. "

17:46 | zwe-quni-qwr

Fuente: Valbuena M. (2021)
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ANGIE LORENA PINTO CARO

LADY TATIANA GUERRERO RIVERA ANGIE LORENA PINTO CARO

) %

(5N

ANDRES FELIPE GOMEZ ROJAS ROBERT STEVEN PENA PENA
15:39 | zwe-qvni-qwr
Fuente: Valbuena M. (2021)

@® GRABANDO .‘ » JOHN JAIRO BARBOSA POSADA esta presentando

JOHN JAIRO BARBOSA

'e Asistencia Il Trimestre 2021 2...

s A =

¢C @ & B O 0« @ &

21:15 | zwe-qvni-qwr

Fuente: Valbuena M. (2021)
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MELANY JACKELIN CASTEBLANC... ASTRID GISELA ACOSTA VELA

Mensajes en la llamada

Permitir que todos envien mensajes

Los mensajes solo son visibles para los participantes
de Ia llamada y se borran cuando esta finaliza

rosa cecilia bautista salcedo
DISCULPAS PROFESORA BUENAS NOCHES




DIEGO EDUARDO CRUZ B i i
FRANCO

X ¥
FICHA: 2358493 L L

Luz Aida Patifio Ro... LUIS FERNANDO C...

CC: 1014180973

PROGRAMA: ESPECIALIZACION
DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

X

20:37 | zwe-qvni-qwr

Fuente: Valbuena M. (2021)

@ GRABANDO
Personas

% 2 o

r! Silenciar a Agregar Controles del
todos personas organizador

YEIMY ALEJANDRA FAJARDO SIER...

LIZETH TATIANA LESMES ...
X X

& ay

ANDRES FELIPE GOMEZ ROJAS ASTRID GISELA ACOSTA VELA ANGIE NATALIA GOMEZ VALENCIA

MELANY JACKELIN CAST...

Paola Vargas

robert esteven pefia

B il

-

&
\q{
&
PAULA ANDREA MONRO... \"\
X
R\

=
o
B3
&
O
o

PAULA ANDREA MONROY RODRIG... YEIMY ALEJANDRA FAJA...

16:17 | zwe-qvni-qwr

Fuente: Valbuena M. (2021)
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Fuente: Valbuena M. (2021)
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