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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Agosto de 2021  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2196493 
Coordinador Sede TIC 
A.V.A Y Bilingüismo 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Agosto  del año 2021 

Referencia: No 2196493  del año 2021 
 
CARLOS MARIO LOPEZ FABRA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.067.840.789 de 
Monteria, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A Y Bilingüismo, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: g).  un pago correspondiente al mes de Agosto de 2021 por valor de 
(1.655.895). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 168202752 Banco de Bogota, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 24de Noviembre de 2021. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formación profesional 
complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -AVA- familia mecánica y materiales- 
del Centro Nacional Colombo Alemán. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar, desarrollar y apoyar 
procesos de aprendizaje en 
cualquiera de las estrategias 
de respuesta institucional para 
los diferentes grupos 
poblacionales objeto de 
Formación Profesional Integral 

Ejecutar proceso de 
Formación Virtual 
Complementaria en el 
programa de GESTIÓN 
DEL MANTENIMIENTO 
INDUSTRIAL 

Informe Apoyo 
Formación - 
SENASOFIAPLUS 

2 Evaluar el proceso de 
aprendizaje, diligenciando 
oportunamente los formatos 

Evaluar los resultados 
de aprendizaje de los 
programas de 

Reporte Juicios de 
Evaluación del portal 
SENASOFIAPLUS 
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correspondientes el juicio de 
evaluación correspondiente a 
los diferentes resultados de 
aprendizaje. 

GESTIÓN DEL 
MANTENIMIENTO 
INDUSTRIAL 

3 Reportar en el Sistema Sofia 
Plus en un plazo máximo de 
tres días, todas las actividades 
de acuerdo con los procesos 
que son de su 
responsabilidad, garantizando 
la calidad de la formación y su 
coherencia con el proceso 
formativo. 

Asociar aprendices a 
Rutas de Aprendizaje 
correspondiente a las 
Fichas y Evaluar el 
Proceso de Aprendizaje 
de la Ficha 

Informe Apoyo 
Formación - Reporte 
Juicios de Evaluación 
del portal 
SENASOFIAPLUS 

4 Dar cumplimiento estricto a los 
Manuales del Sistema Gestión 
de Calidad y demás normas 
que regulan la Formación 
Profesional Integral en el 
SENA. 

Aplicar en las fichas  las 
directrices dadas en la 
GFPI-G-014 Guía de 
Orientación para la 
formación en 
Ambientes Virtuales de 
Aprendizaje 

Plataforma Territorium 
en las fichas 
https://sena.territorio.la/ 

5 Impartir formación titulada y 
complementaria en modalidad 
presencial y/o virtual, y en esta 
última modalidad dar 
cumplimiento al manual que 
orienta el desempeño del 
instructor en ambientes 
virtuales de aprendizaje. 

Se realizó formación 
complementaria virtual 
en los cursos de 
GESTIÓN DEL 
MANTENIMIENTO 
INDUSTRIAL 

Informe Apoyo 
Formación - 
SENASOFIAPLUS y 
Plataforma Territorium 
en las fichas 
https://sena.territorio.la/ 

6 Cumplir con los lineamientos 
de orientación del desempeño 
del instructor en ambientes 
virtuales de aprendizaje, de 
acuerdo a lo establecido en el 
aplicativo compromiso - Guía 
Orientación Formación 
ambientes virtuales de 
aprendizaje- GFPI-G-014 
Versión 02. 

Se impartió formación 
virtual bajo los 
lineamientos 
establecidos en las 
fichas. 

Informe Apoyo 
Formación - 
SENASOFIAPLUS y 
Plataforma Territorium 
en las fichas 
https://sena.territorio.la/ 

7 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y 
presentar informes mensuales 
de la ejecución del contrato. 

Se elaboró los informes 
solicitados por el 
supervisor de contrato 
sobre la ejecución 
mensual 
correspondiente a este 
mes: Informe Apoyo 
Actividades 
Académicas y demás 
requeridos 

Reposan en plataforma 
SECOP II. 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 4402359251 de la planilla, expedido por Bancoomeva correspondiente al mes de Agosto de 
2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
CARLOS MARIO LOPEZ FABRA 
Contratista 
C.C. No. 1.067.840.789 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
Supervisor(a) Contrato 2196493  de 2021 
Coordinador Sede TIC 
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EVIDENCIAS CARLOS MARIO LOPEZ FABRA CONTRATO: 2196493  

MES AGOSTO 2021 

 

1.Disponibilidad de Fichas para aprendices.  

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

2. Perfil Actualizado del Instructor.  

  

 

3. Publicación de Anuncios  
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4. Publicación de cronograma.  
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5. Configuración y participación de Foros.  

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

6. Calificación de Evidencias  
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7. Sesiones en Línea 
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8. Centro de Calificaciones 
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