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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No. 13 DEL DÍA 20 DEL MES DE AGOSTO DEL AÑO 2021 

 
OBJETIVO (S)  

Generar reporte resumen de actividades por seguimiento a etapa productiva de agosto 2021, del Instructor Julio César Palechor Valencia. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Luz Adriana Buitrago Grajales 31.412.016 
 

X   SENA – CTA labuitragog@sena.edu.co (2) 2119999 
 

X 

 

2 Julio César Palechor Valencia 76.325.057  X  SENA - CTA jcpalechor@misena.edu.co (2) 2119999 
 

X 
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ACTA No. 13 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Revisión labores realizadas durante agosto 2021 
CIUDAD Y FECHA: Cartago, 20 de 
agosto 2021 

HORA INICIO:  
8:00 a.m. 

HORA FIN:  
9:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Virtual 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO: 
Centro de Tecnologías Agroindustriales - CTA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Revisión de actividades de seguimiento en etapa productiva correspondiente a agosto 2021 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Generar reporte resumen de actividades por seguimiento a etapa productiva de agosto 2021, del 
Instructor Julio César Palechor Valencia. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Se inicia reunión entre la señora Luz Adriana Buitrago Grajales, líder de seguimiento a etapa 
productiva y Julio César Palechor Valencia, instructor de seguimiento, se procede con la revisión 
de acciones de seguimiento a etapa productiva: 
 

1. Revisión de actividades de seguimiento en etapa productiva de agosto 2021. 
 

Con asignación de cada aprendiz con correo electrónico por parte de la líder de etapa productiva, 
el instructor de seguimiento envía correo electrónico para establecer comunicación con el aprendiz, 
para esto se usa la cuenta jcpalechor@misena.edu.co,  el mensaje incluye la presentación del 
instructor y el número de cuenta de whast app destinado para una comunicación ágil. 
 
En los siguientes puntos se establece el informe estadístico: 
 

a. Fichas asignadas: 
 

Nro. Ficha Programa de formación Aprendices 
asignados 

1 1697624 Teg. Animación 3D 23 
2 898982 Teg. producción de multimedia 1 
3 1181832 Teg. producción de multimedia 2 
4 1181833 Teg. producción de multimedia 1 
5 1310034 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1 
6 1310180 Teg. producción de multimedia 10 
7 1364760 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 2 
8 1364766 Teg. Gestión de redes de datos 2 
9 1364967 Teg. animación digital 2 

10 1412882 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1 
11 1439811 Tec. programación de software 2 
12 1439978 Tec. mantenimiento equipos cómputo 1 
13 1565072 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1 
14 1597568 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 8 
15 1667839  Teg. producción multimedia 41 
16 1694668 Tec. Programación de software 10 

mailto:jcpalechor@misena.edu.co
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17 1749824 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 4 
18 1749825 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1 
19 1749955  Teg. producción multimedia 13 
20 1801998 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 6 
21 1828801 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 8 
22 1835286  Tec. Construcciones livianas en seco 21 
23 1906776 Tec. de sistemas 26 
24 1962924 Tec. Instalaciones eléctricas residenciales 18 
25 1962936 Tec. diseño e integración multimedia 17 
26 1963121 Técnico de sistemas 8 
27 1963845 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 7 
28 1963109 Tec. Mantenimiento equipos de cómputo  15 
29 2047314 Teg. Producción de Multimedia 25 
30 2204989 Tec. Instalaciones eléctricas residenciales 5 

 TOTAL 282 
 

b. Fichas activas asignadas: 
 

 
Programa Ficha Aprendices 

asignados 
1 Teg. Análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1963845 7 
2 Teg. Producción de Multimedia 2047314 25 
3 Tec. Instalaciones eléctricas residenciales 2204989 5 

 Total 37 
 
En la ficha 1963845 del programa tecnólogo de ADSI, aparecen EN FORMACIÓN veinticinco (25) 
aprendices, de los cuales dieciocho (18) no cumplieron con la etapa lectiva. Con los siete (7) 
aprendices que pasan a etapa productiva, se continúa con la planeación basado en el uso de 
recursos didácticos sobre la mejor forma de gestionar el F023 y las bitácoras, en el siguiente cuadro 
se presentan los casos: 
 

Nro. Documento Nombre completo Empresa 
1 CC 1006318703 Yiselle Camila Ramírez Daza Operadora avícola Colombia 
2 CC 1004528930 Oscar Yulián Parra Zapata Fund. universitaria del área andina 
3 CC 1006320095 Magnun Mauricio Ortiz Ramírez Fund. universitaria del área andina 
4 CC 1112778760 Harold Mauricio Melo Valencia Atento Colombia 
5 CC 1006318350 Fredy Esteban Mercado Gomez Fund. universitaria del área andina 
6 TI 1010104488 Carlos Andres Tamayo Quintero Atento Colombia 

 
La aprendiz Luz Enidth Gonzalez Posada identificada con CC 31420949 cumplió con la etapa 
lectiva, sin embargo, plantea iniciar la etapa productiva en enero 2022, esto porque tiene otra 
activada por cumplir en el resto del 2021.  
 
Con la ficha 2047314 del tecnólogo de producción de multimedia, a los aprendices ya se les 
impartió el taller de orientación a etapa productiva, dado que tenía fecha programada de inicio de 
etapa productiva el 24/7/2021. En dos ocasiones se ha postergado el cierre de la etapa lectiva, la 
nueva fecha de inicio de la etapa productiva es el 01/9/2021. 
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En la ficha 2204989 del técnico de instalaciones eléctricas residenciales, aparecen en 
FORMACIÓN doce (12) aprendices, de los cuales siete (7) no cumplieron la etapa lectiva. Con los 
cinco (5) aprendices que pasan a etapa productiva, se continúa con la planeación basado en el 
uso de recursos didácticos para comprender la mejor forma de gestionar el F023 y las bitácoras, 
en el siguiente cuadro se presentan los casos: 
 

Nro. Documento Nombre completo Empresa 
1 CC 1007502248 Jhojan Andres Castro Gonzalez E.P.S. EMSSANAR 
2 CC 1116442803 Dany Fabian Villada Aguirre E.P.S. EMSSANAR 

 
A la fecha, los siguientes aprendices no tienen aprobada la etapa productiva: 
 

Nro. Documento Nombres Apellidos 
1 CC 1116445585 Jorge Leonardo Castillo Montaño 
2 CC 1116449793 Julian Andres Gomez Gomez 
3 CC 1006438515 Santiago Guzman Serna 

 
Con estas tres (3) casos se trabaja en el apoyo para la aprobación de la última fase formativa en 
cualquiera de las modalidades. 
 
Fichas terminadas por fecha: 

 
Nro. Ficha Programa de formación Apren. asignados 

1 1697624 Teg. Animación 3D 23 
2 898982 Teg. producción de multimedia 1 
3 1181832 Teg. producción de multimedia 2 
4 1181833 Teg. producción de multimedia 1 
5 1310034 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1 
6 1310180 Teg. producción de multimedia 10 
7 1364760 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 2 
8 1364766 Teg. Gestión de bases de datos 2 
9 1364967 Teg. animación digital 2 

10 1412882 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1 
11 1439811 Tec. programación de software 2 
12 1439978 Tec. mantenimiento equipos cómputo 1 
13 1565072 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1 
14 1597568 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 8 
15 1667839  Teg. producción multimedia 41 
16 1694668 Tec. Programación de software 10 
17 1749824 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 4 
18 1749825 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1 
19 1749955  Teg. producción multimedia 13 
20 1801998 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 6 
21 1828801 Teg. análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 8 
22 1835286  Teg. producción multimedia 21 
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23 1906776 Técnico de sistemas 26 
24 1962924 Tec. Instalaciones eléctricas residenciales 18 
25 1962936 Teg diseño e integración multimedia 17 
26 1963121 Técnico de sistemas 8 
27 1963109 Tec. Mantenimiento equipos de cómputo  15 

 TOTAL 245 
 

c. Aprendices con juicio de etapa productiva aprobado: 
 

Con previa revisión de la documentación GFPI-F-023 y bitácoras, estos son los aprendices con 

juicio de etapa productiva aprobado: 

N° Identificación Nombres Apellidos Ficha Folios 
1 CC 9874548 Victor Hugo Hernández Peláez Teg. 1801998 6 
2 CC 1006292832 Marlon Torres Giraldo Tec. 1835286 5 
3 CC 1024565099 Tania Gisela Aceros Alvarez Teg. 1749955 6 
4 CC 1112787486 Juan Camilo Osorio Chaves Tec. 1963121 5 
5 CC 1032406364 Johanna Elizabeth Fernández Morales Teg. 1749955 6 
6 TI 1004671934 Santiago Henao Garzón Teg. 1801998 6 

 
d. Documentación para efectos de certificación académica: 

 
Al correo certificacion9543@sena.edu.co se enviaron solicitudes de certificación con la siguiente 
documentación adjunta:  
 

• Fotocopia de cédula del aprendiz. 
• Registro fotográfico destrucción del carnet SENA o soporte de no tenencia. 
• Certificado de registro en la agencia pública de empleo APE. 
• Certificado de presentación o resultados de pruebas T y T, programas tecnólogos. 
• Registro de aprobación de etapa productiva en Sofia Plus, POR CERTIFICAR. 
• Formato GFPI_F_094 de paz y salvo académico administrativo. 

 
Además, se generaron y se enviaron al mismo correo las actas 37 y 42, correspondientes a revisión 
de cumplimiento de etapa productiva de los seis (6) casos del punto d. 

 
2. Definición de acciones a seguir para la mejora de los procedimientos sobre los 

seguimientos. 
 

A partir de la revisión de la documentación enviada por los aprendices y por consulta en Sofía plus, 
se establece el estado de algunos casos: 
 

Tabla resumen de seguimientos realizados en AGOSTO 2021 
 Programa Ficha Tipo 

doc Num doc Nombres Apellidos Estado 

1 Teg. ADSI 1749824 CC  
91185955 Erwin Yesith Durán Flórez 

Aprobado vínculo laboral. 
Policía Nacional. Se 
cumple seguimiento de 
evaluación final. 
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2 Teg. Producción 
de Multimedia 1749955 CC 1101759014 Andrés 

Felipe 
Ariza 

Rodríguez 
Aprobado solicitud de 
pasantía. 

3 Teg. Producción 
de Multimedia 1749955 CC 1018467333 Juan 

Esteban 
Londoño 
Bejarano 

Se cumple seguimiento de 
planeación. 

4 

Tec. 
Instalaciones  

Eléctricas 
Residenciales 

1962924 CC 1006321104 Miguel Ángel Cardona 
Flórez 

En recolección de 
documentos solicitud de 
certificación. 

5 
Tec. 

Construcciones 
Livianas en Seco 

1835286 TI 1006320809 Kevin Daniel Campuzano 
Gaitán 

En recolección de 
documentos de 
certificación. 

6 
Tec. 

Construcciones 
Livianas en Seco 

1835286 CC 1006292832 Marlon Torres Giraldo 
En recolección de 
documentos de 
certificación 

7 
Tec. 

Mantenimiento de 
Equipos 

1963109 CC 1000395266 Juan Camilo Mira García 

Tiene RAP de etapa 
productiva pendiente por 
evaluar. Se envió correo 
de presentación del 
instructor para evaluar el 
estado del proceso. 

8 
Tec. 

Mantenimiento de 
Equipos 

1963109 CC 10135092 Julián 
Fernando 

Forero 
Castillo 

Tiene RAP de etapa 
productiva pendiente por 
evaluar. Se envió correo 
de presentación del 
instructor para evaluar el 
estado del proceso. 

9 
Tec. 

Mantenimiento de 
Equipos 

1963109 CC 1112758143 Luis Carlos Montoya 
Bohórquez 

Tiene RAP de etapa 
productiva pendiente por 
evaluar. Se envió correo 
de presentación del 
instructor para evaluar el 
estado de la etapa 
productiva. 

10 
Tec. 

Mantenimiento de 
Equipos 

1963109 CC 1112765990 Johnny 
Fernando Pino Usgame 

Tiene RAP de etapa 
productiva pendiente por 
evaluar. Se envió correo 
de presentación del 
instructor para evaluar el 
estado de la etapa 
productiva. 

11 
Tec. 

Mantenimiento de 
Equipos 

1963109 CC 1112769504 Manuel 
Fernando 

Montoya 
Bohórquez 

Tiene RAP de etapa 
productiva pendiente por 
evaluar. Se envió correo 
de presentación del 
instructor para evaluar el 
estado de la etapa 
productiva. 

12 Tec. de sistemas 1963121 CC 1112787486 Juan Camilo Osorio 
Chávez 

Solicitados los 
documentos de 
certificación. 

13 Tec. de sistemas 1963121 CC 1006319976 Alan Smith Acevedo 
Álvarez 

Enviado correo de 
presentación del 
instructor, esto para 
evaluar el estado de la 
etapa productiva. 

14 Tec. de sistemas 1963121 CC 1010108194 Jhon 
Alejandro 

Herrera 
Martínez 

Enviado correo de 
presentación del 
instructor, esto para 
evaluar el estado de la 
etapa productiva. 
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15 Tec. de sistemas 1963121 CC 1112781501 Jheferzon Rincón 
Gómez 

Enviado correo de 
presentación del 
instructor, esto para 
evaluar el estado de la 
etapa productiva. 

16 
Tec. 

mantenimiento 
equipos 

1963109 
CC 1006296194 Gustavo 

Andres 
Marulanda 

Alvarez Se realizaron sesiones de 
orientación de inicio de 
etapa productiva, cada 
caso se trata de aprendiz 
con discapacidad auditiva 17 

Tec. 
mantenimiento 

equipos 
1963109 

CC 1112785518 Gilma 
Alejandra 

Giraldo 
Buitrago 

18 
Tec. 

mantenimiento 
equipos 

1963109 
CC 10135092 

Julian 
Fernando 

Forero 
Castillo 

Se cumple con el apoyo 
para la planeación de la 
etapa productiva. 

19 Teg. ADSI 1828801 
TI 1006320439 Luisa Maria 

Gomez 
Holguin 

Se hizo apoyo en 
recolección de 
documentos. 

20 Teg. ADSI 1828801 CC 1006319741 
Andres 
Felipe Torres Calle 

Se cumple seguimiento 
planeación. 

 

 
CONCLUSIONES 

 
Continuar adelantando acciones de revisión del estado actual de cada seguimiento asignado, 
donde se tenga en cuenta incentivos para que el aprendiz inicie, continúe o termine la etapa 
productiva. 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Comunicarse con las aprendices 
asignadas para seguimiento. 

Julio César Palechor Valencia. Agosto 2021 

Acompañar el proceso en la última etapa 
formativa y apoyar la certificación de cada 
caso asignado. 

Julio César Palechor Valencia Agosto 2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 


