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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bucaramanga, 19 de Agosto de 2021 
 
Señor (a) 
JOSÉ MANUEL ARIZA ARIZA  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2420938 

Coordinador Académico  
Centro de Servicios Empresariales y Turísticos  
Bucaramanga 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Agosto del año 2021 

Referencia: No 2420938 del año 2021 

 
José Orlando Pérez Moreno, identificado con la cédula de ciudadanía No. 88.159.285 de Pamplona, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en nombre de la Coordinacion Académica, en cumplimiento 
del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia No 2420938 del 13 de abril del año 2021, 
a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es de VEINTE MILLONES CIEN MIL 
PESOS M/CTE ($20.100.000), por las SEICIENTAS HORAS (600) horas, a razón de TREINTA Y 
TRES MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($33.500) por cada hora, suma que será pagada de la 
siguiente manera, un primer pago por valor de UN  MILLON TRECIENTOS CUARENTA MIL 
PESOS M/CTE ($1.340.000), por los días trabajados en el mes de abril, y siete pagos iguales por 
valor de DOS MILLONES SEICIENTOS OCHENTAMIL PESOS M/CTE ($2.680.000) por los meses 
de mayo a noviembre de 2021.     
 
Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2021. 
 
 

OBJETO:   

Contratar servicios personales de carácter temporal como instructor para impartir formación 
titulada, complementaria y/o virtual en las diferentes áreas conforme a los modelos formativos 
establecidos del CSET en el período académico del 2021. 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

2.4 Ejecutar la formación profesional 
integral de acuerdo con el currículo, 
desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los 
programas del área temática objeto 

 Apoyo a la 
formación de 
Técnico en 
Enfermería Ficha  
2182361: 

Aplicativo Sofía 
plus, portafolio del 
instructor, 
evaluación de la 
práctica clínica por 
medio del formato 
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del contrato y acorde a la 
metodología 
de la entidad y en consideración a 
los alistamientos (guías, 
instrumentos, material de apoyo, 
etc.). 

Supervisar 
prácticas clínicas 
en Medicina Interna 
en la FCV 

 Cuidado de 
enfermería al 
paciente adulto 

 Cambio de equipos 
de venopunción  

 Toma de 
electrocardiograma 

 Realización de 
curaciones  

 Revision de temas 

 Tendido de camas 

 Lavado de manos  

correspondiente, 
portafolio del 
aprendiz, 
fotografías, lista de 
asistencia  

2.7 Emitir juicio valorativo sobre el nivel 
de cumplimiento de los resultados 
de aprendizajes de las 
competencias del programa, 
adquiridos por los aprendices en el 
desarrollo de su formación, 
aplicando 
los procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas que la 
entidad defina. 

 Apoyo a la 
formación de 
Técnico en 
Enfermería Ficha  
2182361: 
Supervisar 
prácticas clínicas 
en Medicina Interna 
en la FCV 

 

Aplicativo Sofía 
plus, portafolio del 
instructor, 
evaluación de la 
práctica clínica por 
medio del formato 
correspondiente, 
portafolio del 
aprendiz, 
fotografías, lista de 
asitencia  

2.25 Impartir formación titulada y 
complementaria en modalidad 
presencial de acuerdo a las 
necesidades del Centro de 
Formación, acorde a la 
metodología de la entidad. 

 Apoyo a la 
formación de 
Técnico en 
Enfermería Ficha  
2182361: 
Supervisar 
prácticas clínicas 
en Medicina Interna 
en la FCV 

 Cuidado de 
enfermería al 
paciente adulto 

 Cambio de equipos 
de venopunción  

 Toma de 
electrocardiograma 

 Realización de 
curaciones  

 Revision de temas 

 Tendido de camas 

 Lavado de manos 

Aplicativo Sofía 
plus, portafolio del 
instructor, 
evaluación de la 
práctica clínica por 
medio del formato 
correspondiente, 
portafolio del 
aprendiz, 
fotografías, lista de 
asitencia  
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2.31 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y presentar 
informes mensuales de la ejecución 
del contrato. 

 Apoyo a la 
formación de 
Técnico en 
Enfermería Ficha  
2182361: 
Supervisar 
prácticas clínicas 
en Medicina Interna 
en la FCV 

 

Presentacion de 
Informe mensual 
de ejecución  

 
 
 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No 9422945213 de la planilla, Aportes en Linea correspondiente al mes de agosto del año 2021. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
Firma 
José Orlando Pérez Moreno  
Contratista 
C.C. No. 88.159.285 de Pamplona   
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
Firma 
José Manuel Ariza Ariza   
Supervisor(a) Contrato 2420938 de 2021     
Coordinador Académico  
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 AL 31 DE AGOSTO DE 2021 

 
CAMBIO DE EQUIPOS  
 

    

    
TOMA DE ELECTROCARDIOGRAMA  
 

      
 
    
REALIZACIN DE CURACIONES 
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REVISION DE TEMAS  
  

     
    
 
TENDIDO DE CAMAS  
 

        
 
    
LAVADO DE MANOS  
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