Barranquilla Atlantico, junio 8 del 2021

Doctora:

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE
Sub secretaria de servicios administrativos
Supervisora contrato No. 202100921

Barranquilla — Atlantico

Referencia: Presentacién de Gestion de actividades desarrolladas durante el (1) primer informe de gestic’;irl‘\(;1
correspondiente, al periodo comprendido desde el 17 de febrero al 16 de marzo del 2021. =
INFORMACION DEL CONTRATO
NUMERO DE CONTRATO 202100921
OBJETO OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA

GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE
LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL

ATLANTICO

VALOR DIECIOCHO MILLONES NUEVE MIL PESOS M/L
($18.009.000)

PLAZO EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA

POR SEIS (6) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

A continuacién me permito presentar informe de gestion de actividades desarrolladas durante el periodo descrito en la
referencia, en cumplimiento de la obligacion contenida en la CLAUSULA 5 del contrato suscrito con el DEPARTAMENTO
DEL ATLANTICO, asi:

. RELACION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO

CORRESPONDIENTE
OBLIGACION CONTRACTUAL PRODUCTO
Apoyar en la consolidacién del inventario de bienes muebles e Se inicié el proceso de inventario en las siguientes
inmuebles de propiedad del departamento del atlantico. dependencias: Secretaria de Educacion se inventario 1394

computadores portatiles, Subsecretaria de Contabilidad
233 elementos inventariados, Tesoreria 124 elementos
inventariados. Consolidando cddigos anteriores con los
codigos actuales para depurar y actualizar base de datos
de inventarios.

Realizar revision de las cuentas de cobro e informe de gestion de Se Apoyd en la recepcién de las cuentas de cobro de los
los contratistas asignados al apoyo de supervision contratistas en el presente mes.

Apoyar en la recepcion y manejo de documentos correspondientes | Durante el periodo comprendido, se efectud la organizacién
a oficios de entradas y salida, relacionados con la subsecretaria de | distribucion y foliacion de los documentos decepcionados
servicios administrativos en la ventanilla de atencion de la Subsecretaria de
Servicios Administrativos




Apoyar en el reporte a contabilidad de los bienes muebles y N/A
inmuebles de propiedad del departamento del atlantico

Realizar informe a solicitud del jefe inmediato y/o secretario general | Se realizé asignaciones de inventarios de bienes muebles a
del departamento del atlantico cargo de los funcionarios de la gobernacion. Ademas, se
hizo actualizacién diaria de la base de datos de los
inventarios realizados en las distintas oficinas y sedes que
tenga a su cargo bienes de la gobernacion del Atlantico.

Las demas que le asigne el supervisor y que guarden relacién con Se realizd apoyo en actividades asignadas por el
el objeto del contrato. supervisor en relacion con el objeto del contrato.

/f

Atentamente,

) ( () £ /

ALEX HERNADO MARTINEZ PALACIO
72.136.298




