SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 2197114 de 30 de enero de 2021

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ ADRIANA GUEVARA BERMUDEZ

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C. No. 63.362.428 DE BUCARAMANGA

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios profesionales para la atencion integral de los usuarios de los
Centros de Desarrollo Empresarial y la gestién de proyectos especiales, con el fin de contribuir al
cumplimiento de las metas e indicadores asignados a la regional, de acuerdo los lineamientos emitidos
por el SENA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Gestionar las acciones requeridas para el cumplimiento de los Lineamientos Estratégicos,
objetivos y metas establecidos por la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, segun la
planeacion regional y del Centro de Desarrollo Empresarial, para los programas de Emprendimiento.

2. Diseiiar, gestionar y hacer seguimiento al plan de Accién individual formulado con base en los
Lineamientos entregados por la Coordinacién Nacional de Emprendimiento, segun la planeacion

regional y del Centro de Desarrollo Empresarial, para los programas de Emprendimiento.
3. Cumplir las metas asignadas estableciendo las acciones requeridas para lograr su ejecucion.

4. Registrar de manera confiable, oportuna y con calidad la informacidén referente al desarrollo de
sus servicios en las plataformas tecnoldgicas de la Entidad, de manera coherente con las evidencias

de prestacion del servicio.

5. Participar en las jornadas de divulgacion y orientacion para el fomento de la cultura del

emprendimiento atendiendo los lineamientos establecidos.

6. Asesorar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la creacidn de empresas
tales como: orientacion, entrenamientos, ideacion y validaciéon temprana, formulacion de planes de

negocio, con recursos del Fondo Emprender y/o otras fuentes de financiacion.
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7. Realizar acompafiamiento y seguimiento, en la puesta en marcha de las empresas creadas con
recursos del Fondo Emprender u otras fuentes de financiacion, realizando asesorias programadas a

las empresas sea de manera virtual o fisica.

8. Acompafiar a los Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA que lo requieran en sus
procesos de Fortalecimiento Empresarial buscando la generacion de impacto econdémico,

sostenibilidad y escalabilidad empresarial.

9. Dar cumplimiento a los lineamientos emitidos por la Coordinacion Nacional y Regional en lo que
respecta al uso eficiente en el proceso de asesoria al empresario en Fortalecimiento Empresarial de
las metodologias para el mejoramiento de la productividad y medicion del indice de productividad

de forma periddica y regular.

10. Acompanar la gestion del enlace regional para la consolidacién de alianzas estratégicas que
permitan el acceso de los empresarios atendidos a mecanismos y fuentes de financiamiento y de
comercializacidon en sus diferentes etapas de crecimiento e incentivar la consolidacion de un
ecosistema de inversidn, financiacién, comercializacion y acceso a mercados con y entre

empresarios buscando la sostenibilidad empresarial.

11. Cumplir de forma periddica con el cargue de evidencias en las condiciones y en el medio definido
por la Coordinacidn Nacional y regional de la gestién y asesoria brindada a los empresarios de los

programas de emprendimiento y fortalecimiento empresarial.

12. Realizar acompafiamiento e interaccidon 100% virtual por la ruta CREAR y por la ruta CRECER a
los emprendedores y empresarios, de manera oportuna y eficiente de acuerdo a los tiempos
establecidos para cada ciclo de servicio, utilizando los diferentes medios que la entidad coloca a
disposicidn para la respectiva prestacion del servicio.

13. Ejecutar los indicadores establecidos por el Enlace Regional de manera proporcional a lo

indicado por los lineamientos de la coordinacion Nacional de Emprendimiento.

14. El contratista se compromete bajo sus propios medios a cumplir para la vigencia 2021 o en el
tiempo del contrato, con las metas asignadas y lineamientos establecidos por la Coordinacion
Nacional de Emprendimiento, en cumplimiento de los objetivos y lineas misionales del programa.
Estas metas seran distribuidas por el Director regional con el apoyo del enlace regional, asi mismo

serd verificada su ejecucién mensual por parte del supervisor del contrato.
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15. En general, desarrollar todas aquellas actividades inherentes al objeto del contrato y necesarias
para la correcta ejecucion de los programas de emprendimiento en la regional, de acuerdo a los

lineamientos establecidos.

LUGAR DE EJECUCION: BUCARAMANGA

PLAZO INICIAL DE EJECUCION: Once (11) meses

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 01 DE FEBRERO DE 2021
(Dia) (Mes) (Afio)
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 31 DE JULIO DE 2021
(Dia) (Mes) (Afio)

NOTA: Se realiz6 terminacion anticipada de mutuo acuerdo, segtn solicitud del contratista a partir del 1 de agosto de
2021.

VIGENCIA DEL CONTRATO: Once (11) meses, y cuatro (4) meses mas segun la garantia de
cumplimiento.

(Indicar plazo incluidos los meses que tiene para liquidar segtn cldusula del contrato)

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: CUARENTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS VEINTICINCO MIL
CUATROCIENTOS PESOS 00/100 M.N. ($49.625.400) incluido IVA

(Discriminar su valor inicial, incluidas las adiciones una a una — colocar valor en nimero y letra)

SUPERVISOR: DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ

(Escriba el nombre e identificacion del supervisor del contrato)

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. No. 63.314.239

(Tipo de identificacion: indicar si es cedula de ciudadania, de extranjeria o el que le corresponda, mas el nimero de identificacion)
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SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_X__

Valor total del contrato $49.625.400

Valor Ejecutado $27.068.400

Saldo de pendiente de cancelar al contratista SO

Saldo a liberar a favor del SENA $22.557.000
ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

PRO D U CTOS O ACTIVI DADES Ej ECUTA DAS: (Indicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo 200 liquidaciones con éxito, o

realizo 50 contratos, editor la pdgina web de la entidad, etc.)

ACTIVIDADES EJECUTADOS DURANTE EL TIEMPO DE EJECUCION DEL CONTRATO

Se envio correo electrdnico y se realizaron llamadas telefénicas y contacto por WhatsApp a los
emprendedores, con el fin de iniciar el proceso de Plan de Negocios, con la busqueda de recursos
del Fondo Emprender, para dar cumplimiento a los objetivos y metas establecidas. Se ha
realizado seguimiento al Plan de Accidn Individual segun los lineamientos de la Coordinacion
Nacional de Emprendimiento. Participé en las inducciones y orientaciones del Jueves de
Emprendimiento. Llevé a cabo llamadas para establecer un contacto con los emprendedores

interesados en ingresar al Fondo Emprender para conocer su idea o plan de negocio. Se enviaron

correos electrdnicos a los emprendedores que no pudieron ser contactados a través de llamadas
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telefénicas para continuar con la orientacion. Llevé a cabo contacto con los emprendedores para
realizar el acta de la jornada de Ideacién y Validacion y el diligenciamiento de los formatos
iniciales. Llevé a cabo contacto con los emprendedores para realizar el acta de la jornada de
Formato OFF y Formato SEFO. Se participd en las Jornadas de Capacitaciones para
emprendedores y asesores de parte de la Regional y a nivel nacional. Se ha participado en todas
las jornadas de planeacién del trabajo llevadas a cabo por el Sr. José Armando Acevedo
Sarmiento - Gestor Lider de Emprendimiento SENA SBDC. Registré en la Plataforma NEOSERRA
las Orientaciones, Entrenamientos y Asesoramientos llevados a cabo en el periodo, asi como se
implemento en el DRIVE de los archivos que permiten observar el cumplimiento de los objetivos
y metas definidos por la Coordinacion Nacional de Emprendimiento. Se participé en las Jornadas
de Jueves de Emprendimiento llevadas a cabo a través de la plataforma tecnolégica y la Jornada
de Entrenamiento. Asi mismo, participé de las Jornadas de Capacitacién por medio de la
plataforma tecnolégica Teams. Se llevd a cabo contacto con los emprendedores interesados en
ingresar al Fondo Emprender para conocer su idea o plan de negocio a través de correos y a
través de llamadas telefénicas. Se llevaron a cabo las Jornadas de Orientacién a los
emprendedores que fueron previamente identificados a través de llamadas y correos
electrdnicos, con el fin de diligenciar los formatos de Inscripcidn, Clasificacion de Clientes, Test
de Cualidades y Acta de Ideacion y Validacion, por medio de la plataforma tecnolégica Zoom. Se
llevaron a cabo las Jornadas de Orientacién a los emprendedores que fueron previamente
identificados a través de llamadas y correos electrénicos, con el fin de diligenciar los formatos
de Inscripcion, Clasificacion de Clientes, Test de Cualidades y Acta de Ideacion y Validacién, por
medio de la plataforma tecnolégica Zoom. Registré en la Plataforma NEOSERRA las
Orientaciones, Entrenamientos y Asesoramientos llevados a cabo en el periodo, asi como se
implementd en el DRIVE de los archivos que permiten observar el cumplimiento de los objetivos
y metas definidos por la Coordinacién Nacional de Emprendimiento. Se ha realizado seguimiento
al Plan de Accion Individual segun los lineamientos de la Coordinacién Nacional de
Emprendimiento. Se ha cumplido con las tareas asignadas por el Sr. José Armando Acevedo
Sarmiento - Gestor Lider de Emprendimiento SENA SBDC, asi como se ha participado en todas

las jornadas de planeacion del trabajo. Se envid correo electrénico y se realizaron llamadas
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telefénicas y contacto por WhatsApp a los emprendedores, con el fin de iniciar el proceso de
Plan de Negocios, con la busqueda de recursos del Fondo Emprender, para dar cumplimiento a
los objetivos y metas establecidas. Se llevo a cabo la creacidon de las siguientes ideas de negocio
en Otras Fuentes de Financiacion: RUNNIC, ODONTOWORKING, EXPRESSION DANCE STUDIO,
MICROMERCADO EL PROGRESO. Se llevo a cabo el proceso de Fortalecimiento de las siguientes
empresas: TULIPAN, SANTAMARIA NOVOA E HIJOS, DICASI.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

El contratista cumplié a cabalidad el desarrollo de sus actividades hasta el dia 31 de julio de 2021, teniendo en cuenta que solicitd

terminacion anticipada de mutuo acuerdo segun radicado No. 1-2021-003287-NIS: 2021-01-273370 de fecha 30 de julio de 2021

SANCIONES: SI__ NO_X__

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE_ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

DOTLY MAYRRLY VALENZUELA SUAREZ

Supervisora Contrato No. 2197114 de 2021

Coordinadora de Formacién Profesional Integral
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