
FORMULA DE MEDICION
UNIDAD DE 

MEDIDA
METAS ACTIVIDAD Financieros Humanos Tecnológicos

Actualización de matriz de riesgos Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Socialización y publicación las hojas de 

seguridad de las sustancias químicas 

empleadas.

Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Capacitación o charla de SST
Felex de Colombia, ente 

capacitador

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Validación de la entrega de elementos de 

protección personal.
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Elaboración, actualización y divulgación de 

estándares de seguridad
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Aplicación de la lista de verificación 

observacional del cumplimiento a los 

Estándares de Seguridad

Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Elaboración de formato de inspección pre 

operacional para maquinaria
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Validación de inspecciones pre operacionales 

a máquinas y  equipos
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Divulgar el diligenciamiento de inspección pre 

operacional
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Realización de lecciones aprendidas Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Inducción al SGSST Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones, 

material didáctico.

Inspección de elementos de protección 

personal
Vigía de SST, Felex de 

Colombia.

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST, 

Vigía de SST.

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Inspección equipos de emergencia
Vigía de SST, Felex de 

Colombia.

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST, 

Vigía de SST.

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Inspección de seguridad orden y limpieza
Vigía de SST, Felex de 

Colombia.

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST, 

Vigía de SST.

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Formulación y validación del programa de 

mantenimiento de maquinaria
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Nombramiento del responsable SST.
Representante Legal 

Comercializadora 

Serle.com S.A.S.

 Ver presupuesto 

de SST 
Representante Legal

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Nombramiento Comité de convivencia laboral.
Representante Legal 

Comercializadora 

Serle.com S.A.S.

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST y 

Representante Legal

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Nombramiento del Vigía de Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Representante Legal 

Comercializadora 

Serle.com S.A.S., 

trabajadores

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST y 

Representante Legal

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Acta trimestral del comité de convivencia 

laboral.

Representante Legal 

Comercializadora 

Serle.com S.A.S., 

trabajadores

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST, 

Comité de Convivencia 

Laboral.

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Acta mensual del  Vigía de Seguridad y Salud 

en el Trabajo
,

Vigía de SST, Felex de 

Colombia.

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Actualización matriz legal. Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Actualizar y publicar del Reglamento Interno 

de Trabajo
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST, 

Representante Legal.

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Actualizar y publicar el reglamento de higiene 

y seguridad industrial
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Validación de cumplimiento sobre requisitos 

del SGSST a contratistas y proveedores
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Investigación interna para los accidentes 

catalogados como leves según la resolución 

1401 del 2007

Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST, 

Comité Investigador.

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Evaluación de proveedores Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Aplicación y análisis del perfil 

sociodemográfico
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Validación del programa de estilos de vida 

saludable
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones, 

material didáctico.

Realizar exámenes medico ocupacionales 

(ingreso, egreso, periodico, postincapacidad, 

reubicación laboral)

Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 

IPS con licencia de SST 

o Médico especialista en 

SST.

IPS con licencia de SST o  

consultorios médicos para 

pruebas complementarias.

Realizar seguimiento a indicaciones de 

exámenes médicos ocupacionales.
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Jornada semestral del Día Nacional de la 

familia
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST, 

Representante Legal.

Material didáctico, instalaciones 

de terceros, servicios de 

transporte, etc.

Actualización y realización de actividades del 

programa de vigilancia epidemiológica
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Cuando se presente accidentes o incidentes de trabajo.

COMERCIALIZADORA 

SERLE.COM S.A.S, es 

una empresa destinada 

a comercio al por mayor 

de computadores, 

equipos perifericos y 

programas de 

informática / comercio al 

por mayor de otros 

utensilios domésticos, 

está comprometida con 

la prevención de 

accidentes de trabajo y 

enfermedades laborales; 

promueve y mantiene el 

bienestar físico, mental 

y social de cada uno de 

sus trabajadores 

independientemente de 

su forma de contratación 

y/o vinculación, ya que 

brinda los espacios y 

recursos necesarios 

para la capacitación, 

participación y 

concertación de los 

trabajadores, 

independientemente de 

su forma de contratación 

y/o vinculación, en todas 

las actividades 

tendientes a la 

prevención de riesgos 

laborales. Siempre 

propiciando y 

manteniendo las 

mejores condiciones de 

trabajo para prevenir los 

riesgos laborales en 

cada una de las áreas; 

para ello establece los 

siguientes lineamientos:

1.    Identificar los 

peligros, evaluar y 

valorar los riesgos y 

establecer los 

respectivos controles. 

2.    Proteger la 

seguridad y salud de 

todos los trabajadores, 

independientemente de 

su forma de 

“;”contratación y/o 

vinculación, mediante la 

mejora continua del 

Sistema de Gestión de 

la Seguridad y Salud en 

el Trabajo. “;”        

3.    Cumplir la 

normatividad nacional 

vigente aplicable en 

materia de riesgos 

laborales. “;” 

4.    Diseñar y ejecutar 

en su totalidad el 

Sistema de Gestión de 

Salud y Seguridad en el 

Trabajo. “;”

5.    La organización, 

suministrará los 

recursos humanos, 

técnicos y financieros 

que garantizan el 

cumplimiento de los 

objetivos y actividades
 Promover en nuestras 

partes interesadas el 

cuidado de la salud y los 

estilos de vida saludables.

(N° de actividades cumplidas de 

promoción de la salud y prevención 

de enfermedades /N° de 

actividades propuestas de 

promoción de la salud y prevención 

de enfermedades) * 100

Porcentaje 85%

Cumplir la normatividad 

nacional vigente aplicable 

en materia de riesgos 

laborales.

(N° normatividad nacional vigente 

aplicable cumplida /N° normatividad 

nacional vigente aplicable 

identificada) * 100

Porcentaje 100%

Prevenir en nuestros 

trabajadores, contratistas y 

subcontratistas la 

ocurrencia de accidentes 

de trabajo y enfermedades 

laborales.

N° de accidentes de trabajo 

ocurridos en el periodo o 

enfermedades laborales 

diagnosticadas

Accidentes/Enfe

rmedades 

Laborales

0 ATEL

Ag Sep Oct

Cuando se presente accidentes o incidentes de trabajo.

#N/A
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Auditoria interna SG-SST Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 
Auditor Idóneo en SST.

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones, 

registros del SG-SST.

Actualización del plan anual de trabajo. Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST, 

Vigía de SST.

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Formulación del Presupuesto del SGSST Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST, 

Representante Legal.

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Publicación de la Política de SST, indicadores 

y cronograma de SST.
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST, 

Representante Legal.

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Análisis y seguimiento de indicadores Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Evaluación de desempeño SST
Gerente, Felex de 

Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Gerente, Consultor de 

SST, Responsable de 

SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Actividades derivadas de la evaluación inicial Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Acompañamiento en la Revisión gerencial Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Actualización y control de documentos  del 

SGSST
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Actualización plan de emergencias Felex de Colombia
 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Realización, evaluación y documentación de 

Simulacro de evacuación
Felex de Colombia

 Ver presupuesto 

de SST 

Consultor de SST, 

Responsable de SST

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de reuniones.

Felex de Colombia
Gerente, Consultor 

de SST, 

Equipos de cómputo, 

impresiones, sala de 

NOMBRE   FIRMA

  

NOMBRE   FIRMA

 

Permanentemente

Permanentemente

COMERCIALIZADORA 

SERLE.COM S.A.S, es una 

empresa destinada a comercio 

al por mayor de computadores, 

equipos perifericos y programas 

de informática / comercio al por 

mayor de otros utensilios 

domésticos, está comprometida 

con la prevención de accidentes 

de trabajo y enfermedades 

laborales; promueve y mantiene 

el bienestar físico, mental y 

social de cada uno de sus 

trabajadores 

independientemente de su forma 

de contratación y/o vinculación, 

ya que brinda los espacios y 

recursos necesarios para la 

capacitación, participación y 

concertación de los trabajadores, 

independientemente de su forma 

de contratación y/o vinculación, 

en todas las actividades 

tendientes a la prevención de 

riesgos laborales. Siempre 

propiciando y manteniendo las 

mejores condiciones de trabajo 

para prevenir los riesgos 

laborales en cada una de las 

áreas; para ello establece los 

siguientes lineamientos:

1.    Identificar los peligros, 

evaluar y valorar los riesgos y 

establecer los respectivos 

controles. 

2.    Proteger la seguridad y 

salud de todos los trabajadores, 

independientemente de su forma 

de “;”contratación y/o 

vinculación, mediante la mejora 

continua del Sistema de Gestión 

de la Seguridad y Salud en el 

Trabajo. “;”        

3.    Cumplir la normatividad 

(N° de actividades ejecutadas del 

plan anual de trabajo /N° de 

actividades propuestas del plan 

anual de trabajo) * 100

Porcentaje 85%

30/11/2019

PLAN  ANUAL DE TRABAJO DE SST
VERSIÓN 1

PÁGINA 2 de 2

REPRESENTANTE LEGAL

RESPONSABLE DE SST

VIGÍA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

 

VALIDACION DE CUMPLIMIENTO

NOMBRE: MARCELA ESPINDOLA  

_________________________________ FIRMA: ________________________________________

#N/A

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

DIANA MARCELA JAIMES SUAREZ

RODOLFO ANTONIO ALBARRACIN 

CÓDIGO: PLA 15

FECHA:

Preparar la organización 

para la prevención y 

atención  ante emergencias 

que puedan presentarse en 

la organización.

(N° de actividades ejecutadas para 

la prevención y atención  de 

emergencias /N° de actividades 

propuestas para la prevención y 

atención  de emergencias) * 100

Porcentaje 90%

Implementar el Sistema de 

gestión de seguridad y 

salud en el trabajo acorde 

los requisitos del Decreto 

1072 de 2015.




