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SELECCION DE MiNIMA CUANTIA CMI- 2021050
EL MUNICIPIO DE DUITAMA

INVITA A

TODAS LAS PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, CONSORCIOS Y/O UNIONES
TEMPORALES, interesadas en presentar propuestas para suscribir contrato de “SERVICIO DE
APOYQ LOGISTICO PARA LAS ELECCIONES DE ALCALDE PARA EL MUNICIPIO DE
DUITAMA”. Los interesados podran consultar los Estudios Previos en la Oficina de Contratacion,
ubicada en el tercer piso del Edificio Administrativo Alcaldia de Duitama, o en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co, portal del Secop II.

Por lo anterior procede la modalidad de Selecciéon de Minima Cuantia, toda vez que el régimen
juridico aplicable al presente procedimiento de seleccién de contratistas y que comprende las etapas
precontractual, contractual y pos contractual, es el contemplado en el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica, Ley 80 de 1993, asi como en la Ley 1150 de 2007
modificada por la Ley 1474 de 2011 y sus decretos reglamentarios, Decreto 1082 de 2015, Decreto
019 de 2012.

El Presupuesto Oficial para esta contratacion es de TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHENTA Y
SIETE MIL PESOS M/CTE ($39.087.000), Respaldado con el Certificado de Disponibilidad No
2021000547 de fecha 31 de agosto de 2021, rubro 2.1.2.02.02.009.06 Gastos electorales. Por la
suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHENTA Y SIETE MIL PESOS M/CTE ($39.087.000).

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA No. CMI-2021050

ETAPA FECHA MEDIO

PUBLICACION DE LA .
INVITACION Y ESTUDIOS | 31 DE AGOSTO DE 2021 WWW-C,OIID‘:)f:'t:;aSC:CrEgrﬁ.@v.c,o
PREVIOS
FECHA DE  APERTURA HASTA 03 DE B e
PARA LA PRESENTACION | SEPTIEMBRE DE 2021 A WWW. g B "L'
DE OFERTAS. LAS 10:00 AM . cop

03 DE SEPTIEMBRE DE www.colombiacompra.gov.co
#RERTURA DE SOBRES 2021 A LAS 10:10 AM Portal Secop Il
'F’,\'F':é)s'z“ﬁ iy BE 03 DE SEPTIEMBRE DE www.colombiacompra.gov.co
OFERTAS 2021 A LAS 10:30 AM Portal Secop I
R%%‘éc,;leECISEI EVALUACEI)glb 03 de SEPTIEMBRE DE www.colombiacompra.gov.co
DE LAS OFERTAS 2021 A LAS 17:00 Portal Secop Il
PRESENTACION DE
OBSERVACIONES AL | 06 DE SEPTIEMBRE A www.colombiacompra.gov.co
INFORME DE VERIFICACION LAS 17:00 P.M. Portal Secop Il

O EVALUACION

07 DE SEPTIEMBRE DE
ACEPTACION DE OFERTAS 2021
A LAS 18:00

www.colombiacompra.qgov.co
Portal Secop Il

CONDICIONES PARA EL PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

OBJETO: “SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA LAS ELECCIONES ATIPICAS, EN LA
ELECCION DE ALCALDE PARA EL MUNICIPIO DE DUITAMA”.

1. IDENTIFICACION CON EL CLASIFICADOR SERVICIO A CONTRATAR:
Identificacion con el clasificador de bienes y servicios:
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so Oficial

‘Segmento 93000000 Servicios politicos y de asuntos civicos

Familia 93110000 Condiciones sociopoliticas

Clase 93111600 Representacion y participacion politica

Producto 93111608 Servicios de  organizacion  de
elecciones

2. PLAZO DE EJECUCION: Diez (10) DIAS calendario contados a partir del acta de inicio, previo
el cumplimiento de requisitos de ejecucion, sin superar la vigencia fiscal 2021.

3. FORMA DE PAGO: El Municipio de Duitama cancelara el valor del servicio y de los bienes
suministrados, una vez el contratista haya cumplido con el objeto contractual previa certificacion
del interventor y/o supervisor del contrato y los tramites administrativos reglamentarios
requeridos por el ente territorial. Lo cual significa que en este caso se utilizara la forma de pago
conocida como pago contraentrega.

4. ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS

AREA DESCRIPCION CANT VR. VR.

UNIT. TOTAL

1.1 | Alquiler de Portatiles 2 200.000

150.000

400.000
600.000
160.000

1. INFORMATICA 1.2 | Alquiler Video Beam 4

1.3 | Alquilercomputadores 2 80.000

SUBTOTAL 1.160.000

Alquiler y/o contrato vehiculos
(Carro, moto,etc.), para el

2.1 | traslado y recoleccién de 15 70.000
documentos electorales en
areas urbanas

1.050.000

Traslado de material electoral
desde la Cabecera Municipal
hasta los Puestos de Votacion y
viceversa (5 para los

2.2 | Corregimientos de Sirata, San 9
Antonio Norte, Surba y Bonza,
Quebrada de Becerras y
Tocogua y 4 camionetas para El
Carmen y Avendarios)

145.000 1.305.000

2. TRANSPORTE

Traslado de material electoral
desde la Cabecera Municipal
2.3 | hasta la Delegacion 1
Departamental de Boyaca en
Tunja.

120.000 120.000

Suministro combustible
(Gasolina, ACPM, etc.) para
vehiculos oficiales o que
prestan servicio a Registraduria
del Estado Civil, desde la
entrega de citaciones a
entidades como durante el dia
de elecciones.

24 40 10.000 400.000

SUBTOTAL 2.875.000

Alquiler auditorios capacitacion
actores proceso (Jurados,

3. CAPACITACIONES 3,1 | Escrutadores y Claveros), 4
incluyendo ayudas
audiovisuales.

500.000 2.000.000
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SUBTOTAL 2.000.000
Manutencion funcionarios
destacados en Corregimientos e
4. OTROS GASTOS 4.1 Inspecciones de dificil acceso y 150 20.000 3.000.000
puestos de votaciéon
SUBTOTAL -3.000.000
Suministro elementos de
oficina: 2 Toner hp laserjet
CE505A, 10 resmas papel oficio
y 10 tamaio carta; 30 cajas de
docena de lapiceros; 4 docenas
21 de marcadores diferentes ; 1.000.000 1.000.000
5. PAPELERIA Y colores; 5 docenas lapices
ELEMENTOS rojos; 5 docenas resaltadores; 1
OFICINA Torre de 100 discos compactos;

2 docenas de DVD.

Alquiler de muebles para oficina
(16 Escritorios para Escrutinios;
5,2 | 120 sillas para puestos de 500 5.950 2.975.000
votacion; 80 mesas para
puestos de votacion.

SUBTOTAL - 3.975.000
6,1 | AdecuacionSitios de Escrutinio 4 40.000 160.000
6,2 | Adecuacidnsitio de Biometria 15 40.000 600.000

Alquiler de recintos para el
6,3 | funcionamiento de las 4 600.000 2.400.000

6. LOCALES, e
CARPAS comisiones escrutadoras
Adquisicién y/o alquiler de
6.4 | Plantas Eléctricas 4 200.000 800.000
6,5 Alquiler de carpas tipo Hangar 2 2.500.000 0D oon
12 x 12
SUBTOTAL - 8.960.000

Kits de bioseguridad para
7. BIOSEGURIDAD 7,1 | jurados (Traje antifluidos, 1700 8.000 13.600.000
tapabocas, gel y alcohol).

Tapabocas por caja de 50

8. TAPABOCAS 8.1 unidades, empaque individual 40 19.000 760.000
Alcohol antiséptico al 70% para

9. ALCOHOL 9.1 | uso externo en presentacion de 60 31.000 1.860.000
3.750 cms3

J\(')I'OBI\;)I;?I_)LOARS GON 10. | Atomizador spray en envase 230 3.900 897.000

PLASTICO 1 plastico, presentaciéon de 500 ml

SUBTOTAL 17.1‘17.000

TOTAL 39.087.000

Al realizar el suministro debera tenerse en cuenta la distribucion de bienes y valores que a
continuacion se detalla:

ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO

Obligaciones generales del contratista
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«Cumplir con el objeto del Contrato, conforme a las condiciones y especificaciones técnicas que se
exijan en los documentos del proceso de seleccion y el contrato que se suscriba.

Colaborar con el Municipio para que el objeto del contrato se cumpla en las mejores condiciones de
calidad, la que debera ajustarse a los requisitos minimos necesarios previstos en las especificaciones
técnicas suministradas por El Municipio de Duitama- Boyaca.

El Contratista favorecido con la adjudicacién no podra ceder o subcontratar el contrato resultante de
la presente invitacién.

*Presentar en el plazo establecido en la invitaciéon publica, los documentos y cumplir con los requisitos
de orden técnico, exigidos como condicién previa e indispensable para suscribir el Acta de Iniciacién
del Contrato.

*Entregar los bienes y/o servicios en los plazos pactados y sitios convenidos.

*Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de LA
ENTIDAD.

*Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas de
cualquier tipo.

*No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algun hecho.

*Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato.

*Radicar las facturas de cobro por trabajos ejecutados y ajustes dentro de los plazos convenidos.

*Las demas que por ley o contrato le correspondan.

REQUISITOS HABILITANTES:

CAPACIDAD JURIDICA: Con el propésito de verificar los requisitos habilitantes el proponente debera
presentar los siguientes documentos:

PARA PERSONA NATURAL:

Carta de presentacién de la propuesta, firmada en original por el proponente.
Certificado de antecedentes Fiscales (Contraloria), vigente.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria), vigente.

Certificado del sistema registro nacional medidas correctivas de la persona natural
Certificado judicial de la persona natural

Registro Unico tributario (RUT) de la persona Juridica Actualizado2021.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

Certificado de la Camara de Comercio 2021

Certificado de capacidad técnica u organizacional

Certificado de afiliacion y/o recibo de pago en salud y pension, actualizado.
Certificado de avance o aprobacién de la implementacion de S.G.S.T. expedido por la ARL o
por el profesional encargado del area de Gestion y salud en el Trabajo.

PARA PERSONA JURIDICA:

o Carta de presentacion de la propuesta, firmada en original por el Representante legal de la
persona juridica.

e Certificado de antecedentes Fiscales (Contraloria), del Representante Legal y Persona
Juridica, vigente.

e Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria), del Representante Legal y Persona
Juridica, vigente.

o Certificado judicial del representante legal de la persona juridica
Certificado del sistema registro nacional medidas correctivas del representante legal

e Certificado de Existencia y Representacién Legal, 2021.
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Certificado de capacidad técnica u organizacional

Registro Unico tributario (RUT) de la persona Juridica Actualizado 2021.

Certificado de Aportes Parafiscales, actualizado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del Representante legal.

Certificado de avance o aprobacién de la implementacién de S.G.S.T. expedido por la ARL o
por el profesional encargado del area de Gestién y salud en el Trabajo.

7 CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidon Temporal, ademas de los enunciados
anteriormente, se debera aportar el documento de constitucién suscrito por sus integrantes, el cual
debera expresar claramente su conformacion, las reglas basicas que regulan las relaciones entre
ellos y su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido
en el articulo 70. de la ley 80 de 1993.

a. Carta de presentacion de la propuesta:
La carta de presentacién de la propuesta debe estar suscrita en original por la persona natural o por
el representante legal de la persona juridica o por el representante designado por los miembros del
consorcio o de la unién temporal. El proponente debera aportar fotocopia de la cédula de ciudadania
de quien suscribe la propuesta.

Podran suscribir la propuesta las personas naturales o juridicas en sus diferentes tipos de asociacién
cuya actividad registrada en la Camara de Comercio, esté directamente relacionada con el objeto de
la invitacién.

Se elaborara de acuerdo al modelo suministrado en la invitacién publica, debidamente firmado por el
proponente indicando su nombre y nimero de identificacién o en caso de ser persona Juridica por el
Representante Legal o la persona debidamente facultada para ello. En los casos de Uniones
Temporales o Consorcios la carta de presentacién de la propuesta, deberd ser firmada por el
Representante Legal y a la misma debera anexarse el documento que acredite tal representacion.

OBSERVACION:

El oferente debera autorizar una direccién de correo electrénico con el fin de que el Municipio de
Duitama, a través de este medio realice las comunicaciones y requerimientos necesarios y
pertinentes al proceso de seleccion, por tanto sera responsabilidad exclusiva del oferente la revision
de su correo electrénico incluido el spam (correo no deseado).

Nota 1: Para todos los casos el proponente debera manifestar en su propuesta bajo la gravedad de
juramento, que no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar de conformidad con lo establecido en la Constitucién Politica, Ley 80 de 1993 y demas
normas concordantes.

b. Documento de constitucion de Consorcios o Uniones temporales

El proponente debera acreditar la existencia del Consorcio o de la Uniéon Temporal, y especificamente
la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual debera declararse de manera expresa en el acuerdo
de asociacién correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos,
los términos, condiciones y porcentaje de participacion de los miembros del Consorcio y de la Union
Temporal. Las Uniones Temporales deberan ademas relacionar el porcentaje de ejecucién de cada
uno de sus integrantes. Estos aspectos no podran ser modificados sin el consentimiento previo del
Municipio.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deberan designar la persona que, para todos los
efectos, representara al Consorcio o Unién Temporal y sefalaran las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y sus responsabilidades de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 7° de la
Ley 80 de 1993, e indicando que su duracién sera como minimo la exigida en esta invitacion.

Los miembros del Consorcio o Union Temporal deberan aportar las actas de las respectivas juntas
directivas, juntas de socios o asambleas de accionistas, segun los casos, mediante las cuales
@/Oautoricen a los representantes legales a presentar propuesta en Consorcio o Union Temporal. Esta
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autorizacion debe ser previa a la presentacion de la propuesta.

Acreditar un término minimo de duracién del Consorcio 0 de la Union Temporal igual al término de
ejecucion del presente contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir del vencimiento del plazo
maximo de vigencia o duracién del contrato.

Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas naturales o
juridicas consorciadas o asociadas en Union Temporal, y la capacidad de sus representantes para la
constitucion del Consorcio o Unién Temporal, asi como de la propuesta para la presentacion,
celebracién y ejecucién del contrato.

Acreditar que cada una de las personas juridicas integrantes del Consorcio o Unién Temporal tiene
un término minimo de duracién de dos (2) afios, contados a partir del vencimiento del plazo maximo
del contrato o de la vigencia o duracién del mismo.

c. Fotocopia de la cédula

El proponente o su Representante Legal (segun su condicion de persona natural o juridica) y/o sus
integrantes (para el caso de uniones temporales o consorcios), deberan anexar la fotocopia de la
cédula legible.

d. Certificado de Existencia y Representaciéon Legal

El proponente debera presentar el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio con una expedicién no mayor de treinta (30) dias calendario, anteriores a la
fecha de cierre de la convocatoria.

Si se trata de personas naturales deberan acreditar su inscripcion en el Registro Mercantil mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio respectiva, no debiendo tener fecha de expedicion
mayor a treinta (30 dias) calendario anterior a la fecha de cierre de la convocatoria.

Si el proponente es un Consorcio o Unién Temporal, debera presentar el certificado de existencia y
representacion legal de cada una de las personas que lo conforman, expedido por la Camara de
Comercio del domicilio social, con una antelacién no mayor a treinta (30) dias calendario a la fecha de
cierre de la presente convocatoria.

El certificado acreditara que el objeto social o actividad econémica de la persona natural o juridica se
encuentra directamente relacionado con el objeto de la convocatoria, de manera que le permita a la
persona natural o juridica la celebracion y ejecucion del contrato, teniendo en cuenta para estos
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

NOTA: En el evento que la proponente persona natural ejerza profesién liberal, su representacion
legal la constituye su matricula profesional acompariada de su respectiva vigencia.

e. Autorizacién para presentar propuesta y suscribir el contrato

Si el Representante Legal del oferente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o Unidn
Temporal requiere autorizaciéon de sus érganos de direccion para presentar oferta y para suscribir el
contrato, deberan anexar los documentos que acrediten dicha autorizacién, la cual debe ser previa a
la presentacion de la oferta.

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacioén prevista en los estatutos para
que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, deberd anexarse el respectivo
documento donde previamente a la presentacién de la propuesta se le faculte contratar, minimo por el
valor propuesto.

f. Constancia de cumplimiento de Aportes Parafiscales

Con el objeto de dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002, y Ley 828 de 2003, el
proponente debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y cesantias, y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA. Dicha acreditaciéon se
hara mediante certificacién expresa en donde conste que se encuentra a paz y salvo a la fecha de
cierre por los anteriores conceptos, suscrita por el Revisor Fiscal o el Representante Legal de
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acuerdo a las normas vigentes, segun el caso. El Municipio considerara que el proponente se
encuentra al dia en estas obligaciones si existe acuerdo de pago con la correspondiente entidad,
siempre que el mismo se esté cumpliendo en la oportunidad debida. El Municipio se reserva el
derecho a verificar la informacion contenida en la certificacion.

d. Inhabilidades e incompatibilidades

El proponente deberd manifestar no encontrarse incurso dentro de alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refiere la Constitucién Politica, los articulos 8 y
9 de la Ley 80 de 1993 y normas concordantes. El proponente declarara en la carta de presentacion
de la propuesta que no se encuentra dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

h. Certificacion sobre antecedentes de Responsabilidad Fiscal
El proponente debera presentar una certificacién vigente de que no se encuentra reportado en el
Boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada integrante de los mismos, debera anexar este
certificado, cumpliendo de manera independiente con los requisitos minimos exigidos. Es valida la
consulta realizada via internet.

i. Certificacion sobre antecedentes disciplinarios
El proponente debera presentar una certificacién vigente expedida por la Procuraduria General de la
Nacién, donde conste que no se encuentra reportado con antecedentes disciplinarios.

Para el caso de consorcios 0 uniones temporales, cada integrante de los mismos, debera anexar este
certificado, cumpliendo de manera independiente con los requisitos minimos exigidos. Es valida la
consulta realizada via internet.

j. Nit. O Registro Unico Tributario del Oferente

El proponente debera anexar una fotocopia legible del Nit o del Registro Unico Tributario RUT, salvo
que se trate de consorcio o unién temporal, en cuyo caso, de adjudicarsele el contrato, debera
aportarlo dentro de los tres (3) dias siguientes a la notificacion de la adjudicacion.

a. Sistema registro nacional medidas correctivas.

Certificacion de no reporte en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC
expedida por la Policia Nacional de Colombia: Con el fin de acreditar la no inclusion en el Sistema de
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC, el Municipio de Duitama verificara el certificado
que acredita que el proponente persona natural, o el representante legal de la persona juridica y cada
uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una unién temporal o una promesa de
sociedad, no se encuentre(n) reportado(s) por el no pago de las multas contenidas en la Ley 1801 de
2016 — Cédigo Nacional de Policia y Convivencia.

b. Capacidad técnica y operativa. certificacion de aceptacion y cumplimiento de
especificaciones

El Representante Legal del proponente o la persona natural debera certificar de un lado que su
ofrecimiento cumple con las especificaciones técnicas minimas requeridas por el Municipio de
Duitama, del otro que cuenta con el personal idoneo para la ejecucién de la labor o actividad con un
apoyo logistico de minimo tres (3) personas que deberan acreditar titulo de bachiller técnico con
experiencia laboral relacionada en la materia de organizacién de eventos.

Entre tanto como consecuencia de la emergencia sanitaria decretada por el Gobierno Nacional por
medio del Ministerio De Salud y Proteccién Social presentado en el Decreto 385 de 2020, debera
anexar las documentales de un coordinador general, que vele por la seguridad sanitaria durante la
ejecucion del fututo contrato quien debera cumplir con lo siguiente: Titulo Profesional en ciencias
sociales y/o administraciéon publica y/o administracion de empresas, con especializacion en sistemas
integrados de gestién y/o especializacién en salud ocupacional con diez (10) afios de experiencia
general y especifica de un (1) afio en coordinacion y/o gestién de eventos o proyectos con entidad
publica.
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La aceptacion de las CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN, se acreditan mediante la suscripciéon de la CARTA DE

PRESENTACION DE LA OFERTA, a través de la cual se acepta y se obliga al cumplimiento de la
totalidad de las condiciones técnicas descritas en los documentos y estudios previos.

EXPERIENCIA MiNIMA:

El proponente debera acreditar haber suscrito y ejecutado hasta dos (02) contratos con entidad
publica y/o privada, cuyo valor sea igual o superior al presupuesto oficial de esta convocatoria, el
objeto de dicho contrato debe guardar relaciéon con el objeto contractual.

El proponente acreditara la experiencia minima, con certificaciones suscritas por el funcionario
competente de la respectiva entidad.

En el caso de contratos ejecutados en Unién Temporal o en Consorcio, para efectos de evaluacién se
tomara el porcentaje de participacion en la unién temporal o en el Consorcio en dichos contratos del
proponente para lo cual debe acreditar dentro de la certificacion, el porcentaje de participacion del
proponente.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calificara la experiencia especifica teniendo en
cuenta la suma de las certificaciones de contratos ejecutados, de cada uno de los integrantes del
consorcio o de los miembros de la unién temporal.

PARAGRAFO 1: La entidad adjudicara el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la presente invitacion.

PARAGRAFO 2: En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado
primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

EL MUNICIPIO se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las certificaciones aportadas o de
solicitar los respectivos contratos o documentos que la soporten, cuando o considere necesario.

REQUISITOS MINIMOS GENERALES QUE DEBEN CONTENER LAS CERTIFICACIONES
PRESENTADAS POR LOS PROPONENTES.

En caso de requerir certificaciones, estas deberan contener como minimo la siguiente informacion:

1. Nombre o razén social del contratante y contratista, direccion y teléfonos.

2. Numero, objeto y valor del contrato.

3. Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato o su plazo de ejecucién (dia, mes, afio).

4. Porcentaje de ejecucion.

5. Indicacién del cumplimiento a satisfaccion por parte del CONTRATANTE.

5. VALIDEZ MiNIMA DE LA OFERTA
Las propuestas deberan tener una validez minima de treinta (30) dias calendario, contados a partir de
la fecha de presentacion de la oferta inicial de precio.

6. PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DE LA PROPUESTA GANADORA:
Por parte del evaluador designado por el ordenador del gasto se procedera a la verificacion y
evaluacién de las propuestas.

Los proponentes deberan estructurar la propuesta aportando la documentacion en el mismo orden en
que se indica, la cual solo se verificara en el oferente que presente el precio mas bajo, por parte del
evaluador designado por el ordenador del gasto, para lo cual, se tendran en cuenta las reglas de
subsanabilidad establecidas en la ley 1150 de 2007. En caso de que este no cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar con el oferente que haya presentado el segundo
menor precio previa verificacién de sus calidades habilitantes. En caso de que este tampoco cumpla,
se verificaran las de quien presento el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado. En todo caso, la oferta deberd encontrarse en condiciones del mercado y
satisfacer las necesidades de la entidad. De no lograrse lo anterior, se repetira el proceso de
seleccion.
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El municipio, seleccionara mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en los presentes
estudios previos.

8. CRITERIOS DE DESEMPATE: En caso de empate a menor precio, el municipio actuara de
conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

9. CAUSALES DE RECHAZO Y ELIMINACION DE LAS PROPUESTAS:
Seran rechazadas y eliminadas las propuestas en cualquiera de los siguientes casos:

La presentacion de varias propuestas por el mismo oferente dentro del mismo proceso, por si o por
interpuesta persona (en Consorcio, en Unién Temporal o individualmente).

Cuando el proponente o alguno de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal se encuentre
incurso en algunas de las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y demas disposiciones constitucionales y legales
vigentes aplicables.

Cuando la oferta se presente en forma extemporanea o en un lugar distinto al sefalado en la
invitacion.

Cuando el MUNICIPIO descubra o compruebe falta de veracidad en la documentacion presentada
para esta convocatoria publica.

Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos tergiversados,
alterados o tendientes a inducir a error al MUNICIPIO.

Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenido correspondencia
interna, proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a observaciones, no enviados
oficialmente a los proponentes.

Cuando el objeto social o actividad econémica de la persona natural o juridica no guarde relacion
directa con el objeto contractual.

Cuando se compruebe confabulacién entre los proponentes que altere la aplicacién del principio de
seleccién objetiva.

Cuando se presente la propuesta en forma subsidiaria al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad.

Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal se encuentre
incurso en alguna de las causales de disolucién y/o liquidacion de sociedades.

Cuando la propuesta econémica, supere el presupuesto oficial estimado.

Cuando el proponente no oferte la totalidad de items requeridos.

Cuando el proponente habiendo sido requerido por EI MUNICIPIO para aportar documentos o
informacion conforme a lo establecido en la invitacion, no los allegue conforme a sus exigencias y/o

dentro del término fijado para el efecto, en la respectiva comunicacion o en la invitacién.

Cuando los items ofertados no correspondan exactamente a la descripcion técnica exigida en la
invitacion.

10. HORA OFICIAL
La hora oficial, para efectos del presente proceso de seleccién, sera consultada en la pagina http:
/horalegal.inm.gov.co/, o en cualquier pagina oficial.

11. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION DE MINIMA CUANTIA.
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Una vez verificados los requisitos habilitantes en relaciéon con el proponente con el precio mas bajo, y
teniendo en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en la ley 1150 de 2007, y en caso que
éste no cumpla con los mismos se procedera a la verificacién del proponente ubicado en segundo
lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién de declarara desierto el proceso. Igualmente
si no llegare a existir ofertas para la misma.

12. PROPUESTA ECONOMICA

El Municipio realizara la correccion aritmética de la propuesta econémica en caso de existir
discrepancias entre los valores unitarios y el subtotal de los mismos o el valor total de la oferta, la
ALCALDIA tomara como valor correcto para la evaluacién de las propuestas el valor unitario y
efectuara las operaciones aritméticas que correspondan sin que esta correccién pueda considerarse
modificacion de las propuestas, pues ello obedece a una verificacion. En caso que la verificacion
aritmética arroje un valor superior al presupuesto oficial, la propuesta queda incursa en causal de
rechazo.

Dentro del procedimiento de la verificacién de la propuesta econémica, teniendo en cuenta que en el
mismo proceso de minima cuantia se pueden presentar propuestas de personas que pertenezcan a
diferente régimen tributario, es decir, al régimen comun o al régimen simplificado, de acuerdo a los
lineamientos de Colombia compra, en la evaluacién de las propuestas econdmicas debe hacerse
sobre el precio real ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusién de los impuestos, que se
entienden parte del precio. Asi, si un oferente pertenece al régimen comun y ello influye en el precio
ofertado, la ponderaciéon se debe hacer sobre el precio final, sin importar si en el proceso existen
otros oferentes que no son responsables de dicho impuesto, por pertenecer al régimen simplificado.

13. CLAUSULAS DEL CONTRATO RESULTANTE
El contrato que resulte de la presente seleccién abreviada de minima cuantia contendra las clausulas
propias y esenciales del mismo y ademas las que se enuncian a continuacion:

MORA. Por cada dia de mora, en que incurra EL CONTRATISTA en la entrega oportuna de la
totalidad del servicio contratado dentro del término pactado, pagara a la Entidad CONTRATANTE, a
partir del dia siguiente del vencimiento del plazo fijado, el uno por mil (1x1000) del valor total del
contrato. Suma que desde ahora autoriza el CONTRATISTA, sea descontada del valor del presente
contrato al momento de su liquidacion y pago.

MULTAS. EI Municipio de Duitama impondra multas al CONTRATISTA en el evento que se presente
incumplimiento en el plazo de ejecucién del contrato, evento en el cual se impondra un multa por el
UNO PORCIENTO (1%) del monto total del presente contrato, cifra que se hara efectiva directamente
por el Municipio, ya sea descontada directamente de los saldos a favor del CONTRATISTA en virtud
del presente contrato y para lo cual con su suscripcion el Municipio se entiende autorizado. Si no
fuese posible, el Municipio hara efectivo el cobro por medio de jurisdiccién coactiva.

CADUCIDAD ADMINISTRATIVA. El Municipio podra declarar la caducidad administrativa del
contrato en caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales por parte del
CONTRATISTA y cuando haya ocurrencia de cualquiera de las causales establecidas en la Ley 80 de
1993 y en especial de las siguientes: 10. Cuando el servicio no fuere satisfactorio a juicio del
Municipio. 20. Por suspensién del servicio sin justa causa comprobada a juicio del Municipio. 3o0.
Haberse demostrado que el CONTRATISTA ha ofrecido directamente o por interpuesta persona
gratificaciones, dadivas o recompensas, comisiones en dinero o en especie a cualquiera de los
empleados del Municipio, para obtener beneficios en relacién con el presente contrato. 40. Si se
demuestra que la contratacién se obtuvo por medios fraudulentos. Declarada la caducidad: a)
Quedaran sin efecto los derechos no causados a favor del CONTRATISTA; b) Se haran efectivas las
multas previamente decretadas y no hechas efectivas antes y la Clausula Penal Pecuniaria; c) Se
suspenderan los pagos que se hubieren librado o fueren a librarse 0 a entregarse a favor del
CONTRATISTA. Ejecutoriada la resolucién de caducidad se procedera a liquidar el contrato conforme
lo establecido en la Ley. En la liquidacion se consignaran las prestaciones a cargo de las partes,
incluyendo los perijuicios.

TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES DEL CONTRATO. De
conformidad con lo establecido en los articulos 14, 15, 16, y 17 de la Ley 80 de 1.993, el presente
contrato podra ser modificado e interpretado unilateralmente por el Municipio.
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EXCLUSION DE RELACION LABORAL. Este Contrato no genera vinculacion laboral alguna entre el
CONTRATISTA y la Entidad CONTRATANTE.

PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO: Este contrato no podra cederse en todo o en parte sin el
consentimiento previo y escrito de la Entidad CONTRATANTE.

INDEMNIDAD. El contratista se compromete a mantener indemne al Municipio de Duitama de
cualquier dafio o perjuicio que se pueda generar por reclamaciones de terceros que tengan origen en
sus actuaciones y las de sus subcontratistas, como producto de la ejecucion del presente contrato,
responsabilidad que se mantendra aun terminando el contrato por cualquier causa.

GARANTIAS.E| contratista con el fin de dar cobertura a los riesgos que se puedan presentar durante
la vigencia del contrato debera constituir una garantia Unica para avalar el cumplimiento de las
obligaciones surgidas del contrato, con los siguientes amparos:

CUMPLIMIENTO: Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el
término de duracion del mismo y cuatro (4) meses mas.

CALIDAD DEL SERVICIO: Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato,
por el término de duracion del mismo y cuatro (4) meses mas.

SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: Por un valor
equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del contrato, con vigencia por el término de ejecucion y
tres (3) afios mas.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EI CONTRATISTA, afirma, bajo la gravedad del
juramento no hallarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidades e incompatibilidades de
que trata el Articulo Octavo de la Ley 80 de 1993.

ESTAMPILLAS. El CONTRATISTA cancelara el valor correspondiente a Estampillas PROCULTURA,
seguin Acuerdo N°. 041 de 2008, es decir el equivalente al 2% del valor total del contrato.

ESTAMPILLA para el Bienestar del adulto mayor: EI CONTRATISTA cancelara el valor
correspondiente a Estampillas PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR, segun Acuerdo N°.
012 de 2014, es decir el equivalente al 3% del valor total del contrato.

LIQUIDACION DEL CONTRATO. La liquidacion se hara de comun acuerdo, dentro de los cuatro (4)
meses siguientes al vencimiento del término de ejecucion del contrato, mediante acta que suscribiran,
EL CONTRATISTA y el SUPERVISOR, con el visto bueno del Secretario de la respectiva
dependencia del Municipio. Si EL CONTRATISTA se negare a suscribir el acta el Municipio la
efectuara mediante Acto Administrativo. Para la liquidacion sera necesaria la: a) Copia del Acta
Definitiva de Terminacién de la ejecucion del Contrato y recibo a satisfaccién de la misma. En todo
caso el tramite de la liquidacién del Contrato se sujetara a lo dispuesto en el Articulo 11 de la Ley
1150 de 2007.

PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION. Conforme a lo establecido en la Ley 1450 de 2011,
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, el presente contrato se entendera
perfeccionado con la comunicaciéon de aceptacion y la propuesta, puesta en conocimiento del
proponente favorecido por el medio mas eficaz y para su ejecucion requerira: POR PARTE DEL
CONTRATANTE: Existencia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Certificado de Registro
Presupuestal. POR PARTE DEL CONTRATISTA: De acuerdo con lo términos regulados para la
presente seleccion, el Contratista a mas tardar dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
comunicacién de la aceptacion de la propuesta debera presentar en la Oficina de Contratacion del
Municipio de Duitama, la constitucién de las garantias exigidas, con el fin de dar cobertura a los
riesgos que se puedan presentar durante la vigencia del contrato. Ademas el pago de estampillas
Procultura segun Acuerdo 041 de 2008, y suscribir la respectiva acta de iniciacion.

COMPETENCIA PARA LA CONTRATACION Mediante Resolucion No. 654 del 02 de Agosto de
2020, el Alcalde Municipal de Duitama, delegd en el Secretario General, la funcion de suscribir las
invitaciones, expedir adendas, verificar y evaluar las ofertas presentadas, expedir resoluciones y
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demas Actos Administrativos que se requieran para adelantar el proceso de Minima Cuantia,
reglados por Decreto 1082 de 2015.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS. En cumplimiento del articulo 66 inciso 3° de la Ley 80 de
1993, Decreto 1082 de 2015, Ley 850 de 2003, se convoca a las veedurias ciudadanas para realizar
el control social del presente proceso de seleccidén y contratacion. El acceso a la informacion se
debera hacer de conformidad a lo normado en el Codigo Contencioso Administrativo.

Autorizado por,

RUBY AST EREAGOMEZ
SECRETARIA GENERAL

Proyect6: Diana Zambra 7
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ANEXO

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Seriores

MUNICIPIO DE DUITAMA

OFICINA CONTRATACION

Calle 15 con Carrera 15 Esquina Oficina 306
Duitama

Referencia: Seleccion de Minima Cuantia No. CMI-2021050
Respetados sefiores:

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en la
seleccion de minima cuantia de la referencia, cuyo objeto es: “SERVICIO DE APOYO LOGISTICO
PARA LAS ELECCIONES ATIPICAS, EN LA ELECCION DE ALCALDE PARA EL MUNICIPIO DE
DUITAMA”.

En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar el
respectivo acuerdo dentro del tiempo estipulado en la invitacién y aceptacién de la propuesta, y a
ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del presente proceso,
del contrato, de esta propuesta y las demas estipulaciones de la misma.

En mi calidad de proponente declaro:

.

Que conozco el estudio de conveniencia y oportunidad, sus anexos técnicos, y la invitacién de la
presente seleccion de minima cuantia, sus adendas e informaciones sobre preguntas vy
respuestas, asi como los demas documentos relacionados con los trabajos a realizar, y acepto
cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.

De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de
los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

Que en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecucién del contrato
respectivo, cuando el Municipio de Duitama dé la orden de iniciacidn mediante la comunicacion
escrita que se suscriba para el efecto, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de
acuerdo con lo establecido en los documentos de la seleccidén, la propuesta y el contrato
respectivamente.

Que me comprometo a entregar los documentos necesarios para el perfeccionamiento y
legalizacion del contrato, dentro del término establecido para tal efecto en el cronograma de
actividades del presente proceso.

Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso
contractual.

Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me
encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas
prohibiciones consagradas en la Ley para celebrar el contrato.

Que conozco detalladamente, en terreno y por informaciéon de las autoridades competentes, los
sitios en los que debo desarrollar el objeto a contratar, sus caracteristicas, accesos, entorno socio
econdmico, condiciones climatolégicas, geotécnicas y geoldgicas y que he tenido en cuenta este
conocimiento para la elaboracién de la propuesta y en consecuencia asumo los efectos de esta
declaracién.

Que lei cuidadosamente la Invitacion Publica de la seleccion y elaboré mi propuesta ajustada a

los mismos. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones,
formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.
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9. Que he recibido los siguientes adendas a la Invitacion Publica de la presente seleccién:
de fecha
de fecha
de fecha
10. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas: de
fecha
de fecha

11. Que conozco el tipo de gravamenes, la base de liquidacién y el porcentaje de los impuestos que
como contratista deberé pagarle al Municipio de Duitama, seguridad social y parafiscal, en caso
de que me sea adjudicado el contrato. Declaro asi mismo, que el valor de estos impuestos estan
incluidos en la propuesta econémica que presento.

12. Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién aportada y contenida
en paginas correspondientes a los documentos y formularios juridicos, financieros,
técnicos y econdmicos, es veraz y susceptible de comprobacion.

13. Que conozco todos los requisitos exigidos por el Municipio de Duitama, para la presentacion de la
presente propuesta.

14. Que autorizo al Municipio para enviar comunicaciones y requerimientos relacionados con éste
proceso a la direccién electronica

15. Que me responsabilizo de la revisién del correo electrénico autorizado incluido el spam (correo no
deseado).

16. Que acepto las condiciones y especificaciones técnicas establecidas en los estudios previos e
invitacion publica para la presentacién de la propuesta y en caso de ser adjudicatario para la
ejecucion del contrato.

RESUMEN DE LA PROPUESTA:

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unién temporal se debe indicar el nombre y pais
de origen de cada uno de los integrantes)

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos, se entendera que es por una vigencia de
treinta (30) dias calendario.

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO: , @ partir de la firma del acta de
inicio. (Plazo estipulado en los estudios previos y en la invitacién).

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta seleccién las recibiré en la siguiente
Direccion:

Si la propuesta es presentada a titulo de PERSONA NATURAL, diligenciar los siguientes datos:
PERSONA NATURAL:

NOMBRES Y APELLIDOS:
CEDULA DE CIUDADANIA:
NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO
DE COMERCIO:

NUMERO DE MATRICULA DEL
ESTABLECIMIENTO:

DOMICILIO PRINCIPAL:
TELEFONOS NROS:

FAX NRO. :

CELULAR NRO. :

CORREO ELECTRONICO
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La anterior informacién sera utilizada para efectos de notificar los actos que el Municipio de Duitama
considere necesarios.

Cordial saludo,

Nombre y firma del propietario
Del Establecimiento de Comercio

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE A LA PERSONA NATURAL Y/O PROPIETARIO
DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO O LA AUSENCIA DE LA FIRMA, DARA LUGAR A QUE
LA PROPUESTA SEA ELIMINADA.

Si la propuesta es presentada a nombre de PERSONA JURIDICA, diligenciar los siguientes datos:

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRES Y APELLIDOS:
CEDULA DE CIUDADANIA:
CARGO:

RAZON SOCIAL:
DOMICILIO PRINCIPAL:
TELEFONO NRO. :

FAX NRO. :

CELULAR NRO. :
PERSONA ENCARGADA:
CORREOQ ELECTRONICO:

La anterior informacién sera la utilizada para efectos de notificar los actos que el Municipio de
Duitama considere necesarios.

Cordial saludo,
Nombre y firma del Representante Legal

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE AL REPRESENTANTE LEGAL O LA AUSENCIA
DE FIRMA, DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA ELIMINADA.
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