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CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

cONTRATISTA | DIANA FERNANDA BRAVO LOPEZ }«

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.130.622.684 | ok | CALI e

TELEFONO DE CONTACTO | 318-5578810 [ FIJO 3234358 EXT. I: «

E-MAIL PERSONAL | dianafernanda30@hotmail.com |¢-

E-MAIL INSTITUGIONAL | diana.bravo@supernotariado.gov.co |«

BANCO [ BANCOLOMBIA |«  NoDECUENTA | 71035508940 |« cA.[ X J« cc[ |

No ONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

1161 DE 2021 =]|« HONORARIOS MENSUALES .

en virtud de este contrato EL CONTRATISTA se obliga a prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus

servicios para desarrollar las actividades esiablecidas para las lineas de produccion, bajo los lineamientos de la SNR,
OBJETO DEL CONTRATO ) ) . - L . . . - .
para la recepcion,alistamiento,organizacion, digitalizacicn fipificacion,control de calidad y disposicion en unidades deg|

consenvacion de los docurentos misionales en 51 oficinas de registro de instrumentos publicos.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CARLOS ARTURO RUIZ ROMERO |
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR TECNOLOGICO ADMINISTRATIVO ORI DE |«
CDP No. 107721 « CRP No. 45821 *
FECHA CRF| 29/07/2021 | FECHACRH 04/08/2021 P oz N Dia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION Iﬂ LOB [ 2021 Ic
CIUDAD CALI Dia Mes Ajio
' FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO VALLE DEL CAUCA " CONTRATO | 30| 10] 2021 ]e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia __ Mes  Afo MESES DIAS
TOTAL OE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO (717 | 08 | 2021 e TAL OF EJE - (14 |
" FECHADEINICIODELA - .Dia _Mes Ano_ - ADICION YO PRORROGA - L
- ADICION Y/OPRORROGA - - l I | R ‘ .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia__ Mes _ Aio L VALOR =t o '
- Y/O PRORROGA | | I l . | «
— COBRA CONFACTURA . .
VALOR A COBRAR $ 827.266,00 |« | \F=—= No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS aeced | I A e
s 927.266,67 | _T Dia Mes  Afio MES A COBRAR
17 [ 08] 2021 o PAGONo. NoDiAs | AGOSTO |

PERIODO DE PAGO

AL 30 [08] 2021 |«| 01 Je[14]au|] AGOSTO ]
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Valor del Pago Razon Social
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 113600 S0S COMFANDI « 125%
, SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2. FONDO DE PENSION 145400 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR sa [|*  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . .
3. L ABORALES (ARL) 4800 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 263.800 PLANILLA DE PAGO No. | 1039039331 |«

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 4.967.500,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO || § 927.266,00 [« i § 927.266,00 $ 4.040.234,00 |
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «ls . ) -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ B
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «l% - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO L] - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «ls . $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «|$ - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO e - $ _
PAGO 10 VALOR DEL PAGO el $ - 3 -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO al's - [3 -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «f % - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “ff$ - $ -

Dia Mes Afio
PERIODO DE PAGO DEL| 17 | 08| 2021 PAGONo. | AGOSTO |
AL | 30 |08 | 2021 1| | aAGcosTO | |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO_PRESTACIGN
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO . .

1. Desempenerse en los roles de alistamiento, Dlgltehzacmn Calidad, Cuslodia, Segunda
Digilalizacion, Armado y disposicion fisica de documentos.2Recibir i0s turnos de documentos
producidos en las ventanillas de registro en orden de radicecion o consecutivo y levarlos para ser
procesados en linea de produccion.2. Dentro del roll de alistamiento debe organizar los
documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacion se¢ encuentra definida por
la SNR (recibos de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia humerada de la escritura u
oficio, anexo, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de Registro, catastro e
interesado, con el respectivo sello y firma del notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en
los documentos (incompletos, rotos, folocopias, ete) para que posteriormente se pueda ingresar
en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeia mientras se
termina el proceso en Ja linea de produccidn; relirar el material abrasivo de los documentos;
ordenar los documentos de acuerdo al instructivo, entregar los paquetes de los documentos al
digitalizador.3. Dentro el rof de digitalizacion se debe verificar

Linea de Producmn reccger documenlos de venlemlle
Depurar, desarmar, digilalizar, calidad, custodia de
documnentos, seriar documentos, reparto

cofocarktas como anexos.

NOTA: 8i se requiers ampliar mas fas obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE
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0 / 0t J 2019

Una vez verifi cado el desarrollo de Ilas actlwdades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista DIANA FERNANDA BRAVO LOPEZ identificade (@) con cedula de ciudadania
No 1.130.622.684 de CALI cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacicn de Servicios No 1161 de 2021 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demds normas técnicas exigibles.
del CRP No. 45821 CDP No 107721

Se autoflza el pago por la suma de $ 927.266,00

Valorenletras: |NQVECIENTOS VEINTISIETE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS M/CTE

Dia Mes Ao

DEL| 17 | 08 2021 AGOSTO
PERIODO DE PAGO | | PAGONo. | |
AL | 30 | 08| 2021 lo1j | AGosTO |
Para constancia se firma en CALI alos 27 dias del mes de AGOSTO de 2021

(\ /
\—e:mfo;irma Sypervisor v
S ARTURO RUIZ ROMERO

_COORDINADOR TECNOLOGICOMADMINISTRATIVO ORI DE CALY

i Zggﬁ i ;:LQQQ ég_; Eiagg gféfe-’z._,
Firma Contratista

DIANA FERNANDA BRAVC LOPEZ
Cedula de Ciudadania No
1130622684 DE CALl

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
Sup. 14 cm Inferior 1.4cm Carta 21.59 cm % 27.94 cm bt 96 M. 13 gmm 201 'mﬂmm
Derecha 0.8cm tamatfio a 79% o, WW&MQW%

FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION

izq. Q.8 cm
Enc. 0.8 om P. de pag. 08cm




. Informagion de la Planilia Pagada

Nit de comercio Qperador da Informacidn
Razén Social del Operador de Informacién
Dagacripcion

Fecha .

Patiode de Cotizacién Otroo Rigsgos
Periodo de Cotizacldn Para Salud
Emprasa

CEDULA CIUDADANIA

Cédige Sucursal (Noembro)

Raferencia de Paga/ Namare Planilla
Tipo de Planlila :

Numare Tranaaceién Bancaria/ CUS
Banco

Valor

Estade de fa Trar jon

DIreccidn IP de Origen

Nit Cidigo Adminlstradors
N800224808 230301 PORVENIR
NBosooTAs?

N860011153 14-23  ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

B000073339
SIMPLE S.A.
Fago de Sudporta:.
2021-08-05, 12:57:13 PM
‘ufio de 2021 .
julic de 2021
DIANA FERNANDA BRAVQ LOPEZ
CC 1130622684
Yo o
1039039331
g
1084990523
41007)- BANCOLOMBIA 71 o -xd
$ 263.800
“Aprobads
10.0.19.58

Numere Afiliados Valor sin Mo Total Intéreses Mors

Total a Pagar: % 263.800

Lineas de Serviclo ForioSIMPLE: Bogotd 343 2949 - Cali: 554 8515 - Madallin: 514 §6 68 - Buceramanga: 543 60 9 - Cartagena; 694 54 44 - Paralra: 340 25 82 -
@arranqullia: 361 86 59 - Reete dal Pais: 019806 971 971 - {Mds que Fécil, SIMPLE]

SIMPLE S.A. ne se hace respensable de las planiiles y pagos reziizades a travéis da olres eperadores de informacion dadoe que no tlene medlos para correborar la
veracidad de la miama, su alcance se limite a replicar la informecién euministrade tractamente per ef ciiente.

Antes de imprimir, aéegiirese que sea realmente necesarie. Protager ef medio ambiente estd en nuestras manos.

Pagina 1 de 1

iEf Podear

e lo SIMPLES
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Version 02

Fecha 02/02/2018

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingrese por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculadoe por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) 0 mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400, UVT. Sl NO X

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: Si___NO X

4. Dependiente Econémico: SI___ NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedide por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afnos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO X

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de ia Construccion (AFC)
Si___ NO X adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO x adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 AGOSTO 2021

ﬁgﬂgnttfm "”‘*‘:BM vo Lopez.

NOMBRE : Diana Fernanda Bravo Lopez
CC.1130622684

V. Y f»’aﬁw Calle 26 No. 13-49 Inf. 201 - PBX (1)328-21- 21

Superintendencia de Notariado y Registro

ey i M
e e Bogota D.C. - Colombia
http:/fiwww.supernotariado.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYC A LA
GESTION No. 1161 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DENOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999,007- 0 Y DIANA FERNANDA BRAVO LOPEZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
1.130.622.684.

Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogota D.C., identificada con
cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE CONTRATACION de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC Y REGISTRO, nombrada mediante Resolucion No. 03347 del 19
de abril de 2021, debidamente posesionada mediante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus
facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion 03844 del 30 de abril de 2021, quien en
adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, DIANA FERNANDA BRAVO LDPEZ con
cedula de ciudadania No. 1.130.622.684, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos
convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APCYO A LA
GESTION No.1161 DE 2021, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales
vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP I, y en
consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que Ia
Superintendencia de Notariade y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica,
autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia
y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Plblicos;
atendera la organizacion, administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de instrumentos
Publicos, y asesorara al Gobiemo Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de los
programas Y planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos
previos soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4}, Que, de
acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en
|la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse
de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion del
perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion
de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion,
es procedente |a realizacion de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacion
Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA).
7). Que la Direccion de Contratacion reviso y concluy6 que se cumple con todos los requisitos legales para
iniciar 1a presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regird por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: - A) OBJETO. Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para prestar €l apoyo a la gestion en el desarrollo de las actividades
establecidas en el procedimiento de las lineas de produccion bajo los lineamientos def programa de gestion
documental de la SNR. Para la recepcion, alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de
calidad y disposicion en unidades de conservacion de los documentos misionales en oficinas de registro de
instrumentos publicos. B} LUGAR DE EJECUCIONLUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del
conirato serd en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Cali, o en el lugar que, por necesidad
del senvicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al
CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumara Ios gastos

ejecucion del presente contrato sera de 2 meses y 15 dias, Su ejecuclon se establecera a-partir de la

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




SUPERINTENDENCIA jroe—" —
SNR:.CaE |
ot Bl d Lo guarda de la fe pablica e de todos .

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 1161 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y DIANA FERNANDA BRAVO LOPEZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
1.130.622.684.

suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor y no podra superar el 30 de octubre
del 2021. Su ejecucion se establecerd a partir de fa suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y iegalizacion del mismo.
CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la
suma de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS MCTE
($4.967.500). b) Forma de pago: La forma de pago quedara asi: Hasta por ia suma de CUATRO MILLONES
NOVECIENTOS SESENTA Y.SIETE MIL QUINIENTOS PESOS MCTE ($4.967.500). El valor dei contrato
se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma UN MILLON
NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL PESOS ($1.987.000,00) M/CTE, o proporcional por fraccion de
tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de
avance que den cuenta de la ejecucion del contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por el Supervisor del contrato y i pago de los aportes mes vencido cotrespondientes al Sistema
de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El
te contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2021, distribuidos asi:

GDP No. - Valor ‘Proyecto - Rubro . - Actividad:

107721 de 2021-07-29 $ 739.164.000,00 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE

El presente contrato estd sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
prestpuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del proceso.
2). Esta debidamente facuitado para suscribir el presente contrato. 3). Ei vaior del contrato incluye todos
los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionadas con el cumplimiento dei
objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de
activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier
actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no
seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.- RESPONSABILIDAD:
EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato.
CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la
gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso
en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la
Constitucién Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000,
el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y deméas normas concordantes. En consecuencia, asumira totaimente
a su cargo, cualguier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la
Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA
OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la
Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No, 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + {1) 3282121
Bogotd D.C., - Colombia
hitp:/fwww.supermnotariade.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 1161 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y DIANA FERNANDA BRAVO LOPEZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
1.130.622.684.

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP i, para conocimiento de la
SUPERINTENDENGIA y en los piazos en los que se le determine, ios documentos requetridos para el
inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del contrato a favor
de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos, manteneria
vigente durante el término establecido por la SUPERINTENDENCIA vy cargarla en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il para su posterior aprobacion por la SUPER NTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la ARL a la Direccion de Contratacion dentro de los tres (03) dias
siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez cumpiidos los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5., Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la primera
cuenta de cobro.

8. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Adminisiradora de Fondos de
Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (AR.L.} y, encontrarse al dia en &l
pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los
parametros establecidos por fa SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: Impresion o
fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminando E.P.S., AF.P.y ARL,
salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervisidn de cumplimiento de
contrato prestacién de servicios aprobado por el supervisor del contrato, formate de retencion en la
fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP |1,

10.Sin perjuicio de la autonomia técnica y adminisirativa, atender las instrucciones y lineamientos que
durante &l desamollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supetvisor del
contrato.

11.Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y frabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14.No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algin acto 0 hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y
Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los cinco (05) dias
siguientes a la aprobacion de los mismos.

17.Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez ylo bajo el consumo de sustancias
psicoactivas.

18.Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del confrato.
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19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia 0 via correc electronico
y cargarlos en la piataforma SECOP I1: A} Informes mensuales que den cuenta scbre el cumplimiento
mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y ef estado de ejecucion del objeto. B) Informe
final a Ia terminacion del contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la
ejecucion de! contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos por la
Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL
CONTRATISTA acredite a legalizacion pendiente.

21.Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso, los
elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este contrato reportados en
su inventario individua!, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta de acceso en caso de qgue estos
le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al supervisor del contrato.

22.Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad de la Informacion.

23.Encargarse personaimente del archivo de la documentacion gue deba gestionar con objeto del contrato,
de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la
Nacion.

24.Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la cortespondencia generada y
recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,
adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1. Desempefiar las actividades de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia y disposicion fisica de
documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012,

2. Recibir los documentos que ingresan por ventanilia (documentos o correcciones) en orden de radicacion,

3. Llevar planilla de control de los turnos que pasan al proceso de linea de produccién, en orden de turno o
radicacion; identificando las nuevas entradas.

4. Retirar el material abrasivo de los documentos por tumo, ordenar el turno, disponer los documentos del
turno en carpeta independiente para el inicio de Ia etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo.

5, Digitalizar: primera digitalizacion: Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor
e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turmo anterior en el SGD-IRIS. segunda
digitalizacion: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el (Formularios de calificacion o
formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor) verificando que todas las paginas estén
digitalizadas se graba al 100%. Segun instructivo.

6. Realizar Ia etapa de calidad: verificar y confrontar que Ias imagenes correspondan a la misma cantidad de
paginas del documento fisico y corresponda al tumo, eliminar tas hojas en blanco, registrar las
observaciones y niimero de folios en el campo de comentarios (Actual); asegurar la calidad de las
imagenes digitalizadas o retornar a digitalizacion.
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7 Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.

8. Verificar y garantizar que al final del dia la malla quede vacia de turnos de documentos o correcciones
radicados en el dia.

9. Mantener organizado el archivo tempaoral en orden de turno los documentos clasificando los turnos devueltos
y los de mayor valor, mientras dura el framite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas.

10. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el
dogumento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulatio de calificacion, nota devolutiva,
formulario de correccion ylo mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de
documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que permita
su identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentacién y separa la copia con destino aregistro y la del usuario, s€ anexa el formulario
de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el drea fisica definida para armado e
inventario.

11. Elaborar el informe mensual que debe contener los respectivos reportes estadisticos, cantidades de
documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion descrito anteriormente.

12. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una
base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de documento, numero
de documento, namero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la
persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza, nombre de la persona que realiza
la calidad, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion,
fecha de entrega del formulario de calificacion o nota devolutiva o formulario de correccion o mayor valor
a la linea de produccion, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios
de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion,
descripcion de la ubicacion.

13. Diligenciar adecuadamente el Anexo niimero No. 2. novedades presentadas en los sistemas RIS y estado
de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempeiiar sus funciones.

14. Diligenciar el formato Unico de inventario documental FUID en formato Excel e imprimitlo en pdf. debe estar
firmados por el responsable del archivo en la ORIP y el contratista, dando cumplimiento a la Ley de
General de Archivo. (entrega del archivo en Excel y pdf).

15. Prestar en forma personal el servicio, por 1o gue no podra subcantratar fa labor contratada, dadas las
condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante lajornada
ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencion al
publico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince
minutos antes de Ia apertura de la ventanilla, hasta el dltimo documento radicado.

16. Mantener actualizadas las imagenes de los tumnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el
tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestion Documental - SGD. Toda vez que los temas
relacionados con la actividad a desarroliar por el contratista (proceso de linea de produccion ¥ manejo de
documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, sequridad y concentracion, el contratista
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debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos y dispositivos
olectrénicos, asi como los de telefonia celular.

17. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.

18. Mantener plena reserva 'y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento de! contrato.

19, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 de! Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas

normatividad vigente que rige la materia.

20. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.
PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTAy SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero,
a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte integral de la
etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias
ostablecidas en la contratacion publica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.-
PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado vidticos, debera
legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes
correspondiente no  sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1). Procurar el cuidado integral de su salud.

2). Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para
lo cual asumiré su costo.

3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, accidentes de
frabajoy enfermedades laborales.

4). Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la
Administradora de Riesgos Laborales.

5). Cumpiir |as normas, regiamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
frabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

6).Cumplir cabalmente conel o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y las autoridades
competentes respecto de |a prevencion de contagio del Covid 19

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes son las
obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con ol fin de determinar que cumplen con l0s requerimientos
establecidos por ia SNR para el desarrollo de! cargo.

3. Expedir el Certificado de Regisiro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del contrato, en

la plataforma SECOP!L I, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripcion.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

o o
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7. Asistir diigentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo del mismo.

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico
designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica det Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente
contratacion y sancion para quien los vulnere.

42. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el
supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo de EL
CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial y final,
dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser cargados en la plataforma de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL
CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL. CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrolio de las
actividades.

45. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para
lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos
constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo
o con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores pblicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba
pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en
el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, LA
SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y prestaciones del
confrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrafo considerando para el efecto el porcentaje
de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP Ii.

19. impartir aprobacién de la facturacion 0 documento equivalente presentada en fisico 'y a través de la
plataforma SECOP 11 por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento de o
establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 dfas
siguientes al tltimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente pericdo de cotizacion del Gitimo mes
cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que regula la
actividad de Supervision.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales

constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA
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debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia unica, que deberé cobijar
los siguientes riesgos:

1). De Cumplimiento: Equivalente al diez por ciento (10%) del valor de! contrato, con vigencia por ei plazo
de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso
la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha
retroactiva. PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato
ylo se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el
certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo yfo valor pactado.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener a garantia en plena vigencia y validez en
los términos expresados en este documento y debera pagar ias primas y cualquier ofra expensa necesaria
para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarias. Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario
se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en fa Garantia Unica de Cumplimiento
para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del inicio de la gjecucion
contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior seré obligacion def CONTRATISTA efectuar los ajustes a
que haya lugar.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

A) SUPERVISION: La vigilancia en la gjecucion y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del
Coordinador de Grupo de Gestion Tecnologicay Administrativa de Cali O QUIEN HAGA SUS VECES,
0 a quien designe el ordenador del gasto.

B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2).
Presentar y allegar a 1a Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision del contrato,
asi como actas y deméas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por
escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento dei objeto, el plazo o el valor del contrato. 4).
Informar con fa debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba
hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del término de ejecucion.
5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado,
siempre que haya una corecta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los
equipos, software, recursos tecnologicos y locativos de acuerdo a la dispanibilidad de éstos, de manera que
su uso no interfiera en el normal desarrofio de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro
ylo Oficina de Registro donde ejecute ¢! contrato. 7). Verificar que ¢l CONTRATISTA haya subido en la
Plataforma Transaccional dei SECOP Il, todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y
los informes y soportes exigidos durante la ejecucion de! mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacion
original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la nofificacion del acto administrativo de
supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la
Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adoptd el Manual de Supervision o
Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA
CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las
previstas en Ia Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la péliza de garantia dentro del
término establecido en la Plataforma Transaccional dei SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA QUINTA. - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el confrato
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mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte de! futuro contratista y se iniciara nuevamente
la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista
racae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacion que conoce y/o
procesa para la ejecucion del objeto contractual, ast como de las obligaciones det contrato, y retornarla a la
Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni
divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de
la ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contrafista,
éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total
de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago
del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar
a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios gdicionales que excedan el
monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS:
a.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o
retraso, se causaran muitas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del vaior del contrato por cada dia de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion de las multas se hara
mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la
Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por
el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su
favor, el valor cotrespondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A
LA RECONVENCION EN MORA: EL CC_)NTRATISTA renuncia a ser requerido para 'a consfitucion en mora.
CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente
contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comdn, de terminacion, modificacion e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17y 18 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESIGN: Los derechos y obligaciones que emanen del
presente contrato son infuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el
consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las
controversias contractuales que surjan de la jecucion del presente contrato seran resueltas a través de los
mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes
quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las
obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como
domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1} 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp:/iwww.supernotarlado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gav.co
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SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO
CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 1161 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT §99.999.007- 0 Y DIANA FERNANDA BRAVO LOPEZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
1.130.622.684.
LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la
SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no
habra lugar a reconocimienta alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra eragacion diferente
a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo,
demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato.
En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra fa Superintendencia por asuntos, que
seglin este contrato sean de responsabilidad de é! Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de
ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne
a la Superintendencia y adelante los tramites para lliegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA
SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes
documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de
disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad
Social. F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento
del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera
presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de
los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos
que s le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera
perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma
Secop I, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA y e
ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2).
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la
Plataforma Transaccional SECOP Ii. 3). Acreditacion de afiliacién e inicio de la vigencia de la ARL
correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa
supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes
sefialados.

Proyectd: Eduardo Antonio Cariazo Calderdn — Direccion de Contrataciérygf;;_f 2
Revisd: Juliana Mendoza Vésquez — Direccion de Conlratacion, 4,

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
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¥ LAEQUIDAD SEGUROS DE VIDA D.C. COMPARIAS DE SEGUROS

DE COLOMBIA

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA EQUIDAD SEGUROS es una marca de LAEQUIDAD SEGUROS GENERALES 0.C.

VIGILADO

CLRALRCO0F

prapTe e

SEGURO

€ODIGO DE RECAUDD
111082025208 -

POLIZA
AAD10200

INFORMACION GENERAL
COD. PRODUCTO 0402

PRODUCTO  CUMPLIMIENTO ESTATAL

00082 CERTIFICADO AA024634

COD. AGENCIA

CUMPLIMIENTO ESTATAL

DOCUMENTO  Nuevo

FACTURA
AAD25208

TEL: 4291039

AGENGIA FRANQUICIA PROMOTORA SOLES LTDA DIRECCION  CALLE 23 DN # 58 - 05" B/VERSALLES
FECHA DE EXPEDICION VIGENCIA DE LA POLIZA EECHA DE IMPRESION
13 08 2021 [__DESDE | 13 [0 08 L.rh~ 2021 HORA | 12:00 13 08 2021,
' T S [ THASTA | 30 [ 04 | 2022 HORA | 12:00 [ *° WiRE BARA
DATOS GENERALES : T R
TOMADOR DIANA FERNANDA BRAVO LOPEZ NIT/CC 1130622684
DIRECCION CARRERA 80 OESTE 2 A BIS 18 BRR ALTO NAPOLES E-MAIL DIANAFERNANDAIO@HOTMAIL.COM TEL/MOVIL 3185578810
ASEGURADO  SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADD Y REGISTRC NIT/CC 808999007
DIRECCION CALLE 26 NRC. 13-49 INTERIOR 201 E-MAIL CORRESPONDENCIA@SUPERNOTARIADO.GOV.COTELIMOVIL 0913282121
BENEFICIARIO SUPERINTENDENCIA DE NGTARIADG Y REGISTRO NIT/ICC 899985007
DIRECCION CALLE 28 NRO. 12-49 INTERIOR 201 E-MAIL CORRESPONDENCIA@SUPERNOTARIADO.GOV.CCTELIMOVIL 0913282127
AFIANZADO DIANA FERNANDA BRAVO LOPEZ NITICC 1130622684
DIRECCION CARRERA 80 DESTE 2 A BIS 18 BRR ALTO NAPOLES E-MAIL DIANAFERNANDASO@HOTMAIL.COM TEL/MOVIL 3185578810
ANFORMACION RIESGGASEGURADO . : R ER SRS
DESCRIPGION . DETALLE
Ciudad (Ublcacion def Riesga) CALI
Departamento VaLLE
Localidad, Camuna o Barrio caLl
Direccitn (Ubicacion del Riesgo) CALI
INFORMACION RIESGO ASEGURADO VIGENCIAS GARANTIA
GARANTIAS OTORGADAS VALOR AFIANZADOQ FECHADEINKCIO | +fioitiA8%Nn |
Cumplimiento del Contrato $496,750.00 13/08/2021 30/04/2022 i 260
VALOR ASEGURADOQ TOTAL $496,750.00 .
[ NUMERD DE RIESGDS | i
PRIMA NETA GASTOS VA TOTALPORPAGAR
[ $20.000. T $5.000. | §4,750. T $29.750. ]
FORMA DE PAGO Contado ENTIDAD BANCARIA
COASEGURO INTERMEDIARIO ¥/0 FUERZA COMERCIAL DIRECTA
COMPANIA PARTICIPACIGON cODIGO NDMBRE PARTICIPACION
Y. 84531232 ANDRES ALBERTO VILLAQUIRAN REINA Y.

La mora en el pago de Ia prima o certificados que se expidan con fundamento en eila producird ia terminacion automatica de! contrato y dara derecho a La Equidad
Seguros O.C. para exigir el paga de la prima devengada y de los gastos causados con ocasi6n de la expedicion del contrate. El pago extemporaneo da la prima, no

convaitda la mara ni reactiva la péliza terminada automaticamente, caso en el cual se devalvera la prima a que haya lu?ar.
la pagina web de La Equidad htip://

Con la fima del presente documento certifico que he lefdo de manera anticipada en

www.igequidadseguros.coop/, el clausulado

anexo a la péliza contratada, el cual adicionalmente me fue explicado por la compafiia de seg{uros; informacion que en todo caso, declaro que conozco ¥ entiendo,

clara, suficiente y expresamente, en especial o relacionado con ias cendiciones generales, e

contenide de la cobertura, las exclusiones y [as garantlas del centrato

de seguro.
f
f
-/@J Qni e P b:B«z el
F&RMA AUTORIZADA FIRMA TOMADOR
LA EQUIDAD SEGUROS O.C.

APRECIAC 0 GUENTE PARA MAVOR INFORMAGION DEL PRODUGTO GONTRATADO
GCONSULTE NUESTRA PAGINA WES WWW.LAEQUIDADSEGLIRDS COOP
Linea Segura 018000818538
#324




¥ LA EQUIDAD SEGUROCS OF VIDA O.C. COMPANIAS DE SEGUROS

RINTENDENCIA FINANCIERA EQUIDAD SEGUROS #s una marca de LA EQUIDAD SEGUROS GENERALES 0.C.
DE COLOMEIA

VIGILADO %

INFORMACION GENERAL

CODIGO DE RECAUDO
POLIZA

AAQ10200

111082025208

COD. PRODUCTD 0403 PRODUCTO

EGU
CUMPLIMIENTO ESTATAL

CUMPLIMIENTO ESTATAL

RO

FACTURA
AAD25208

od &2
UFOS G

N\

COD. AGENCIA 00082 GCERTIFICADO AA024634 DOCUMENTO  Nuevo TEL: 4291039
AGENCIA FRANQUICIA PROMOTORA SOLES LTDA DIRECGION  CALLE 23 DN # 5B - 051B/VERSALLES

FECHA DE EXPEDICION VIGENGIA DE LA POLIZA FECHA DE IMPRESION

13 08 2021 | DESDE [- - 13 : 2021]  HORA _| 12:00 | 13 08 2021

: i "h . [T HASTA |30 2022 _HORA_ | 12:00 | = ritg  AAA

DATOS GENERALES : . D K

TOMADOR  [DiaNA FERNANDA BRAVO LOPEZ
DIRECCION CARRERA 80 OESTE 2 ABIS 18 BRR ALTO NAPOLES

TEXTOS Y/O OBSERVACIONES DE LA POEIZA

E-MAIL DIANAFERNANDAZG@HOTMAIL.COM

MNIT/ICC 1150522634
TEL/MOVIL 3185578810

A www.laequidadseguros.coop

PODRAN

e ORJETO **

CONTRATISTA
Y

PRESTAR
LINEAMIENTOS

CALIOAD

ESTA POLIZA SE RIGE POR LAS CONDICIONES GENERALES CONTENIDASEN LAFO
DEB!DAMENTE REGISTRADO POR LA EQUIDAD SEGURDS O.C ANTE LA SUPERINTE

EL PRESENTE SEGURO ¥ LOS CERTIFICADOS O ANEXOS QUE SE EXPIDAN CON FUNDAME

EL OBJETOQ DE LA PRESENTE POLIZA ES GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DER}

DERIVADAS DE LA EJECUCION DEL CONTRATO No. 1161 DE 2021 CELEBRADO ENTRE DIANA FERNANDA Bl

¥ QISPOSICION EN UNIDAOE S DE CONSERVACGION DE LOS DOCUMENTOS MISIONALES EN

SER REVOCADOS UNILATERAL POR EL TOMADOR O AFIANZADO DE LA POLIZA O DE LA ASEGURADORA.

LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL DECRETO 1082 DE 2015, ARTICULO 2.2.1.2.3.2.5.

REGISTRO, CUYO OBJETO ES PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA
EL APOYO A LA GESTION EN EL DESARROLLO QE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PROCEDIMIENTO DE LAS LINEAS DE PRODUCCION BAIO LOS
DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR. PARA LA REGEPCION, ALISTAMIENTO, ORGANIZACION, DIGITALIZAGION, TIPIFICACION, CONTROL DE

RMA 30/04/2021-1501-P-05-G CUMC 00002000403-D00I, EL CUAL SE ENCUENTRA
NDENGIA FINANCIERA DE COLOMBIA, PARA SU CONSULTA FAVOR INGRESAR

NTO EN EL, NO EXPIRARAN PDR MORA EN EL PAGO DE LA PRIMA, NI

VADOS DEL INCUMPLIMIENTQ DE LAS OBLIGACIONES A CARGO DEL

RAVO LOPEZ Y LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO

OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS.

)

FIRMA AUTORIZADA
LA EQUIDAD SEGUROS O.C.

’//DM-* Gﬁ’nm bc@/aao

FIRMA TOMADOR

APRECIADG CLIENTE PARA MAYOR INFORMACION DEL PROQUCTO CONTRATADO
CONSULTE NUESTRA PAGINA WEB WWW.LAEQUIOADSEGUROS CODP

Linea Segura 018000919538
#324
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COMPANIA Di SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 13/08/2021

DATOS DE LA EMPRESA

Tipo documento: NI Nimero de documento: 589999900'} %Cédula Usuario: C 16744027
Nombre: "SUPERlNEI*éIQb'ENCiA N NOTABIDG Y REGIETRD e v e
Direcion: o '2'613'49 ..... et e

ﬁepéﬁaments: o BOGOTA DC ................. 1Ml:l|'£icipi0: BOGOTADC -
Correo electronico: edné.pulido@éubernb't'amﬁédo.gov.co S

Teléfono: 3282121 - Tarifa 0.522

Actividad Econdmica: 1751201 EMPRESAS DEDICADAS A ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINIS TRACION PUBLICA EN
GENERAL INCLUYE MINISTERIOS, ORGANOS, ORGANISMOS Y DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS EN
LOS NIVELES CENTRAL, REGIONAL Y LOCAL,

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

Céduta Usuario Nombres y Apellidos det Usuario

¢ 16744027 o ‘WILSON RODRIGUEZ ESCAMILLA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Radicade Cobertura °©  Documento : ' Nombr'é"rré'bajad'or Riesgo - Tarifa T|po
156 “14/08/2021  C 1130622684 'BRAVO LOPEZ DIANA 1 '0.522  ° Independiente
OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a ia tarifa o actividad econdmica de sus afillados por favor dirfjase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota at 3307000.

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Nevedades
Positiva Compafiia de Seguros S.A.

48820F0C4D930EFAB761F 3024005AFBE Certificado impreso el dia 8/13/2021 2:14:17 PM por el portal de empresas Edesk

Pasitiva Compafiia de Seguros 8.4, « Bit: 860.011.153-6 « Linea gratuite: 01-80600-11¢-170,
Bogotd: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co : i £l emprendimiento

€) Positiva Compafia de Segures &) @Positivalal O Positivalofombia

s de todos




Cédigo: MP - GNCT -PO - 01 -

sun g’g*w:gfggg MACROPROCESO: Gestién Contractual PR . 01 - FR - 02
“M*WW* PROCESO" Gestion precontractual, contractual, | Version: 01

ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Gontrato de prestacién de | Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1161 de 2021
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DIANA FERNANDA BRAVO LOPEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.130.622.684

PERFIL | ASISTENCIAL
FECHADEIN?CIO .| Martes 17 de agosto de 2021

FECHA DE ?ERM!NACI -~ | Sabado 30 de octubre de 2021
PLAZO DE EJE! EJECUCION Dos (02) meses catorce (14) dias
LUGARDEEJECUCION. ‘ | Oficina de Registro Cali
VALOR TOTAL DEL CO RATO | $4.967.500
VALGR MENSUAL; f' : | $1.987.000

ND ~ 1 13 de agosto de 2021

Martes 17 de agosto de 2021

—1$4.967.500

El dia 17 de agosto de 2021 en la ciudad de Cali, se reuni6 el Doctor CARLOS
ARTURO RUIZ ROMERO, en su calidad de supervisor del contrato y DIANA
FERNANDA BRAVO LOPEZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo
a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1161 de 2021.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios conforme
a lo estipulado en clausula novena del contrato No. 1191 de 2021.
e-Gali

Se firma en la Ciu ara los fines pertinentes el dia diecisiete (17) de

agosto de

Contratista
Coordinador Tecnolégico y Administrativo Cedula No. 1.130.622.684

LEWART RO RUIZ ROMERO %Kﬁ'ﬁ é’ﬁﬁfA@éﬁKﬁo{O&é
1SOr

Superintendencia de Notariado y Registro
Calie 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
htip://www supemotariado.gov.co
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