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CONTRATANTE SUPER]NTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | MARLY MARTINEZ DIAZ |4'
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 38.555.804 I DE ] CAL e
TELEFONO DE CONTACTO r 316-3800803 | FIJO| 3230428 | EXT. :';

E-MAIL PERSONAL

-

marlyief@hotmail.com

E-MAIL INSTITUCIONAL

-

marly.martinez@supernotariado.gov.co

BANCO [ BANCOLOMBIA |  NoDECUENTA 75287813899 |& C.A. « c.c. :]«
No ONTRATOACTAL o VALOR TOTAL DEL CONTRATO .
1162 DE 2021 « HONORARIOS MENSUALES 3 1.987.000, 00 L]

en virtud de este contrato EL CONTRATISTA se obliga a prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus

OBJETO DEL CONTRATO servicios para desarroliar las actividades establecidas para las lineas de produccion, bajo los lineamientos de la SNR,

para la recepcion alistamiento,organizacion, digitalizacion tipificacion,control de calidad y disposicion en unidades de

conservacion de los documentos misionales en 51 oficinas de registro de instrumentos publicos.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CARLOS ARTURO RUIZ ROMERO

la

CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR TECNOLOGICO ADMINISTRATIVO ORI DE |«
CDP No. 107721 & CRPNo. 457921 .
FECHA CR[ 29/07/2021 | FEcHACRH 13/08/2021 FECHAJPROBACION  hia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION [ 13 | 08 | 2021 |«
CIUDAD CALI \ Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO VALLE DEL CAUCA CONTRATO [ 30 | 10| 2021 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes  Afio MESES DIAS
OTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO 17 | 08 | 2001 & T B -..
. FECHA DE INICIO DE LA _ Dia Mes ADICION YIO PRORROGA : Sk s
' ADICION Y/0 PRORROGA | | J" SDP No. « CRPNo. «
~ FECHA FINAL DE LA ADICION Dia__ Mes Ao MESES DIAs VALOR. . 3
. YIOPRORROGA - _ | | | o | M le I o
== ' COBRACON FACTURA - '
VALOR A COBRAR 927.266,00 |« ; j o - Nede fachur
VALOR TOTAL # DE DIAS g | | | :
I$ 927.266,67 I[__} Dia Mes  Afo MES A COBRAR
17 [ 08] 2021 |« PAGONo. NoDiAs [ AGOSTO |
PERIODO DE PAGO
AL [ 30 [08] 2021 Ja| 01 |u[14]4m%[ AGOSTO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Valor del Pago Razon Soclal Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 113600 COMFENALCO VALLE EPS « 125%
ADMINISTRADORA DE FCNDOS DE
2. FONDO DE PENSION 145400 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA ||* 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - «
3. | ABORALES (ARL) 4800 POSITIVA COMPANIA DE SEGURCS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 263.800 PLANILLA DE PAGO No. | 1039902296 |«
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATOQ $ 4.967.500,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | § 927.266,00 u | $ 927.266,00 $ 4.040.234,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «|$ - ] -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO “al$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «$ - % .
PAGO 05 VALOR DEL PAGOQ «|% - 3 -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO als - 3$ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGOQ «3% - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO wls - ) N
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO e % - $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO o3 - $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO alls . [ N
Dia Mes Aho
DEL| 17 {081 2021 AGOSTO
PERIODO DE PAGO ‘ J PAGONo. |
aL [ 30 [o08| 2021 | [o1] | AGOSTO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DEPAGO

1 Desempenarse en los roles de allstamlento Digitalizacion, Calidad, Custodla Segunda
Digitalizacion, Armado y disposicion fisica de documentos.2Recibir los turnos de documenios
producidos en las ventanillas de registio en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos para ser
procesados en linea de praduccion.2. Dentro del roli de alistamiento debe organizar los
documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, |a ordenacion se encuentra definida por
Iz SNR (recibos de caja, boleta fiscal o impuesto de regisiro, copia numerada de la escritura u
oficio, anexo, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de Registro, catastro e
interesado, con el respectivo sello y firma del nofario), dejar las anotaciones de fo encontrado en
los documentos {incompletos, rotos, fotocopias, etc) para que posteriormente se pueda ingresar
en el sistema de gestion documental {(SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se
termina el proceso en la linea de produccién; retirar el material abrasivo de los documentos;
ordenar los documentos de acuerdo al instructivo, entregar los paquetes de los documentos al
digitalizador.3. Dentro el rol de digitalizacion se debe verificar

documentos, seriar documentos, reparto

br e
Linee de Producion: recoger documentos de ventanilla,
Depurar, desarmar, digitalizar, cealidad,

custodia

de

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respeciivas evidencias en los cuadros cormno texto o imdgenes, favor

colocarlas como anexos.

Ene. 0.8cm P.de pag, 0.8cm

Sup. 14cm Inferior 1.4cm Carta 21.59 cm x 27.84 cm
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Una vez Verlfcado el desarrollo de Ia actlwdades asignadas para ef presente pericdo, se deja constancia due el
{1a) contratista MARLY MARTINEZ DIAZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 38.555.804 de CAL! cumplié  sastfactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacién de Servicios No 1162 de 2021 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demds normas técnicas exigibles.
del CRP Na. 457921 CDP No 107721

Se autoriza e pago par la suma de $ 927.266,00

Valorenletras: |[NOVECIENTOS VEINTISIETE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS M/CTE

Dia Mes Afo

peL| 17 [ 08] 2021 | pagone. | AGOSTO |
PERIODO DE PAGO
aL 30 [o8] 2021 | [01] | AGOSTO |
Para constancla se firma en CAL! M@I mes de AGOSTO de 2021

Firma $upervisor
ARLOS ARTU RUIZ ROM RO
COORDINADOR TECNOLOGICO A ISTRATIVO ORI DE CALI

%ﬂ?/ K-%i« ytmer Diaz

Firma Contratista
MARLY MARTINEZ DIAZ
Cedula de Ciudadania No
38.555.804 DE  CALI
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. CONSOLIDADA

Fecha creacion reperte: 2021-08-24, 04:04:43 AM  Tipo Pianilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planiila: 1039902296
Periodo Cotlzacién:  julio de 2021 Periodo Servicio:  julio de 2021 Referencls pago (PIN): 8853661110

|. DATOS DEL APORTANTE
Razdn Social MARLY MARTINEZ DIAZ
Decumento CC38555804 Direccion CR 80 QESTE 2A BIS 26 ALTO NAPOLES
Tipo de Empresa: - INDEPENDIENTE Teléfono . .7|3230428
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacién  |UNICO
Cludad CALI Departamento VALLE DEL CAUCA
Representante Legal Identificacion
Total Afiliades 1 ARP- POSITIVA DE SEGURCS
Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos dei Afiliado Novedades Pensiones . ___Salud ] Riesgos Cajas Parafiscales Total
e | oty | | s gl planglnalg lalssls s | B | 0 | e || e | e | e [ e
CC 38555804 |MARLY MARTINEZ DIAZ 59 @ _ _ _ _ _ * _ _ % ﬁ _ _ _wzu%mu%%m%“_m_zo.z 908,526 .Z&.sn (M0 COMPENALCOVALLE| 5 poa.sas, u_._@as a8z msruum § 4,800 | {NIN-CC} NINGUNA CCF 50 0 3a . 50 5a 59 § 263,000
INLTOTALES
BoPanuién | BOSwud | BCRissor | BCCajrs | ApoctesPensién | Apots skl [Apores Riesgos| Apories Cufes | AportvsSena | Aporwetcar | gorEs | Mpertes | (WSECISSR | eigiudes | RO SR TG | roraL el
. | . . |- wFavor)EPS . MORA, PEMORA,
$908.526 5908526 3 908.528 $9] 8 145.400 $ 113.800, $ 4.800] 30 $0 50 30 §0 $0 $0 3 263.800 5¢ $ 263,800

Pagina1de

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 343 2849 - Cali: 554 8515 - Medellin: 594 66 69 - Bucaramanga: 643 20 00 - Cartagena: 694 54 44 - Perelra: 340 25 82 - Barranquilla: 384 88 50 - Resto del Pafs: 813008 971 971 - 1Mas que Facil, SINPLE!

Antes de imprimir, asegiirese que sea realmente neceaario. Proteger el medio ambiente esta en nueslras manos.
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o méas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___NO X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO X

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO X

Dependiente Econémico: SI___ NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO X

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
S|I_ NO X adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI____ NO x adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda.
En constancia de lo anterior, se firma a los 30 AGOSTO 2021

avly A%m/alm@«— praz
Atentamente,

Marly Martinez Diaz
NOMBRE
C.C.38555804

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
hitp:fiwww.supernotariado.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 1162 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y MARLY MARTINEZ DIAZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 38555804,

Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogota D.C., identificada con
cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE CONTRATACION de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrada mediante Resolucion No. 03347 del 19
de abril de 2021, debidamente posesionada mediante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus
facultades legales en especial las conferidas en la Resolucién 03844 del 30 de abril de 2021, quien en

el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia el cual
se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP I, y en consecuencia se pactan condiciones
adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1), Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una
entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial
adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion
y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en
la construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios
pUblicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican
la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacion expedida por [a Directora
de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad
no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este
objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la
consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonfa con
las deméas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del
contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se
encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccién de Contratacion revis y
concluyd que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacion. 8). Que el
presente contrato se regira por Ias siguientes cfausulas; CLAUSULA PRIMERA: - A) OBJETO. Prestar con
plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para prestar el
apoyo a la gestion en el desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento de las lineas de
produccion bajo los lineamientos del programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcion,
alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacién, control de calidad y disposicin en unidades de
conservacion de los documentos misionales en oficinas de registro de instrumentos plblicos. B) LUGAR DE
EJECUCIONLUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de Cali, o en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO:
Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del
contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumird los gastos correspondientes a los desplazamientos.
CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El termino de ejecucion del presente contrato sera de -2
meses y 15 dias, Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entra el
Contratista y el Supervisory no podré superar:el 30 de octubre del 2021. Su ejecucién se establecera a

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http:/fwww.supermotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 1162 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y MARLY MARTINEZ DIAZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 38555804.

partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los
reqms:tos de perfeccnonamiento y legalizacién del mismo. CLAUSULA TERCERA VALOR 'Y FORMA DE

PESOS ($1 .987.000,00) M/CTE, o proporcional porfraccmn de t:empo ejecutado prewa aprobac:on por parte
del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del
contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supetvisor del contrato y el pago
de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensién y
ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL El presente contrato se financiara con cargo al

Proyecto - Rubro. __ Actividad .

107721 de 2021-07-29 $ 739.164.000,00 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE

El presente contrate estd sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del proceso.
2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). Ei valor del contrato incluye todos
los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionadas con el cumplimiento del
objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de
activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier
actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no
seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.- RESPONSABILIDAD:
EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato.
CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la
gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso
en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la
Constitucién Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de Ia Ley 610 de 2000,
el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente
a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la
Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA
OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la
Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hito:/f/www.supernotariadec.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




ONR s T

- El futuro i Boblernie
Nn &guRuEdqu!a?o]!‘eRp%ca es de todos _d:_ cﬁfgfm
CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA

GESTION No. 1162 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y MARLY MARTINEZ DIAZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 38555804.

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para el
inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dfas siguientes a la suscripcién del contrato a favor
de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos, manteneria
vigente durante el término establecido por la SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma
Transaccional del SECOP |l para su posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccién de Contratacion dentro de los tres (03) dias
siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP Il

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con Ia presentacion de la primera
cuenta de cobro.

6. Acreditar su afifiacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de
Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en ei
pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los
parametros establecidos por 1a SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: Impresion o
fotocopia de la respectiva pianilla con la que se realiza el pago discriminando E.P.S., AF.P.y ARL,
salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervisién de cumplimiento de
contrato prestacion de servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencién en la
fuente y cargar ias evidencias de la sjecucién del contrato en la plataforma SECOP Ii.

10.Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que
durante el desarrolio dei contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor del
contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o etror que se cometa en la ejecucién del objeto contractual.

13. Disponer {o necesario para que el abjeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14.No acceder a peticiones ¢ amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algtn acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y
Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demds deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza de! contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP il los informes mensuales, dentro de los cinco (05) dias
siguientes a la aprobacidn de los mismos.

17.Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez ylo bajo el consumo de sustancias
psicoactivas.

18.Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19.Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electrénico
y cargarlos en la plataforma SECOP Ii: A) Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento
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mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe
final a la terminacion del contrato que consalide todas las actividades y resuitados obtenidos durante la
ejecucion del contrato, sefialando aquelios aspectos que considere relevantes y formuiando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos por la
Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL
CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21.Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso, los
elementos y equipos entregados para la prestacidn del servicio objeto de este contrato reportados en
su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta de acceso en caso de que estos
le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al supervisor del contrato.

22.Cumplir con las politicas de seguridad de ia informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de ia Informacion.

23.Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto del contrato,
de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la
Nacion.

24.Responder en forma oporfuna por el diligenciamiento y gestién de la correspondencia generada y
recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA,
adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA ias siguientes obligaciones especificas:

1. Desempefiar las actividades de alistamiento, digitalizacién, calidad, custodia y disposicion fisica de
documentos, segun fo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012,

2. Recibir los documentos que ingresan por ventanifla (documentos o correcciones) en orden de radicacion.

3. Llevar planilla de control de los turnos que pasan al proceso de linea de produccién, en orden de turno o
radicacion; identificando las nuevas entradas.

4, Retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
turno en carpeta independiente para ef inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo.

5. Digitalizar: primera digitalizacion: Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de mencr a mayor
e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en ef SGD-IRIS. segunda
digitalizacion: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS} digitalizar el (Formularios de calificacién o
formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor) verificando que todas las paginas estén
digitalizadas se graba af 100%. Segtn instructivo.

6. Realizar la etapa de calidad: verificar y confrontar que las imagenes correspondan a la misma cantidad de
paginas del documento fisico y corresponda ai tumo, eliminar jas hojas en bianco, registrar las
observaciones y nimero de folios en el campo de comentarios {Actual); asegurar ia caiidad de las
imagenes digitalizadas o retornar a digitalizacion.

7. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.

8. Verificar y garantizar que al final del dia la malla quede vacia de turnos de documentos o correcciones
radicados en el dia.
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9. Mantener organizado el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando los turnos devueltos
y los de mayor valor, mientras dura e tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas.

10. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva,
formulario de correccion yfo mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de
documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita
su identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal fa documentacidn y separa fa copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario
de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en ¢! archivo en el area fisica definida para armado e
inventario.

11. Elaborar el informe mensual que debe contener los respectivos reportes estadisticos, cantidades de
documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion descrito anteriormente.

12. Diligenciar a diario en formato Excef (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una
base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de documento, numero
de documento, nimero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de Ia
persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza, nombre de la persona que realiza
la calidad, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion,
fecha de entrega del formulario de calificacion o nota devolutiva o formulario de correccion o mayor valor
ala linea de produccion, numero de relacidn, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios
de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion,
descripeion de la ubicacion.

13. Diligenciar adecuadamente el Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado
de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones.

14. Diligenciar el formato Gnico de inventario documentai FUID en formato Excel e imprimirio en pdf. debe estar
firmados por el responsable del archivo en la ORIP y el contratista, dando cumplimiento a la Ley de
General de Archivo. (entrega del archivo en Excel y pdf).

15. Prestar en forma personal el servicio, por io que no podra subcontratar la labor contratada, dadas ias
condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucién se realice durante la jornada
ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencion al
piblico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince
minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el dltimo documento radicado.

16. Mantener actualizadas las imagenes de los turnos de radicacion que hayan surtido el trdmite durante el
tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestién Documentai - SGD. Toda vez que los temas
refacionados con |a actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de produccion y manejo de
documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y concentracion, el contratista
debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos y dispositivos
electronicos, asi como los de telefonia celular.

17. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del contrato.

18. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del contrato.
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19. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demas

normatividad vigente que rige la materia.

20. Las demés que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.
PARAGRAFOQ PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero,
a subir a la Plataforma Transaccionai del SECOP |, todos ios documentos que hacen parte integral de ia
etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias
establecidas en la contratacion plblica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.-
PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se ie han reconocido y pagado viaticos, debera
legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimients. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes
correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera;

1). Procurar el cuidado integral de su salud.

2). Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar Ia actividad contratada, para
lo cual asumira su costo.

3). Reportar a la ARL e informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, accidentes de
trabajoy enfermedades laborales.

4), Participar en las actividades de Prevencion y Promocién organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o3
Administradora de Riesgos Laborales.

5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA,

6).Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y las autoridades
competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siquientes son las
obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de ios contratistas con el fin de determinar que cumplen con los requerimientos

establecidos porla SNR para ¢l desarrollo del cargo.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del contrato, en

la plataforma SECOPI Il, méaximo, dentro de Ios tres (3) dias siguientes a su suscripcion.

5. Suscribir Ias actas necesarias durante la ejecucién del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimients del objeto contractual, colaborando
continuamente con €l para el desarrollo del mismo.

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. FEjercer Ila supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico
designado por ia Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.
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11, Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la presente
contratacién y sancion para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el
supervisor adelantara el seguimiento y verificacién de las estipulaciones contractuales a cargo de EL
CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial y final,
dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser cargados en la plataforma de SECOP I,

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL
CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo de ias
actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para
lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos
constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo
0 con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra ios servidores pUblicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba
pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en
el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, LA
SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y prestaciones del
contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje
de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP I

19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través de la
plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento de lo
establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

20, El Supervisor dei contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 dias
siguientes al Gltimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de cotizacion del dltimo mes
cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que regula la
actividad de Supervision.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: E! incumplimiento a las obligaciones contractuales
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA
debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia unica, que debera cobijar
los siguientes riesgos:

1). De Cumplimlento: Equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo
de ejecucion del contrato, més seis (B) meses, contados a partir de la expedicion de la pdliza. En todo caso
la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha
retroactiva. PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato
ylo se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el
certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado.
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PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en
los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra expensa necesaria
para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario
se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento
para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del inicio de la ejecucion
contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a
que haya lugar.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del
Coordinador de Grupo de Gestion Tecnologica y Administrativa de Cali O QUIEN HAGA SUS VECES,
o a quien designe el ordenador del gasto.

B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2},
Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision del contrato,
asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). informar por
escrito cualquier situacién que pueda afectar el cumpiimiento del objeto, el piazo o el valor del contrato. 4).
informar con la debida anticipacion cualquier modificacién, aclaracién, adicién en tiempo o en valor que deba
hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y def mino de ejecucion.
5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado,
siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los
equipos, software, recursos tecnolégicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que
su uso no interfiera en el normal desarrollo de fas actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro
y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la
Plataforma Transaccional del SECOP |, todos los documentos requeridos para fa legalizacion del contrato y
los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacion
original del acta de inicio dentro de los tres (03} dias siguientes a la notificacion def acto administrativo de
supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la
Resolucion Ne. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adopté el Manual de Supervision o
Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA
CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendrdn como causales de terminacién, ademas de las
previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la péliza de garantia dentro del
término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il porla SUPERINTENDENCIA, CLAUSULA
DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato
mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente
la seleccién para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En ! contratista
recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacidn que conoce y/o
procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la
Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a nc usar, ni
divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de
la ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.} En caso de dedclaratoria de caducidad o de
incumplimiento de cualguiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista,
éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total
de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segtin sea el caso, al momento de efectuarse el pago
del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar
a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma eguivalente al veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el
monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS:
a.} Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligacicnes que se encuentren en mora o
retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion de las muitas se hara
mediante resolucion mofivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido enia
Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de muitas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por
el incumpiimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su
favor, €l valor carrespondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A
LA BECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora.
CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente
contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacion, modificacion e
interpretacién unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del
presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el
consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las
controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a través de los
mecanismos alternativos de solucién de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes
guedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccién de io Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las
obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como
domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE
LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la
SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actlia con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no
habré lugar a reconacimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente
a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo,
demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Confratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato.
En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra la Superintendencia por asuntos, que
segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de
ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 int. 201
PBX 57 + {1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp.//www.supernotariade.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 1162 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y MARLY MARTINEZ DIAZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 38555804.

a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA
SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes
documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Dacumentos soporte del contrato. €). Certificado de
disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad
Sacial. F). Actas, informes y demés documentos que se susctiban para el correcto y oportuno cumplimiento
del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera
presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacidn institucional y de
los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos
que se le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera
perfeccionado con el aporie de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma
Secop I, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA y el
ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1), Expedicion del Registro presupuestal; 2).
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la
Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL
correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al
supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes
sefialados.

Proyectd: Eduardo Antonio Carriazo Calderon — Direccion de Contratacic’:r!ﬁ"mﬂL
Revisd: Juliana Mendoza Vésquez — Direccin de Confratacion. g

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 42 Int. 21
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¥ LA ECAADAD SEGERDS DEVIDA 0.C. COMPAIAS DE SEGURCS

" becouonEn

V1IGILADD

s,

SEGURO
CUMPLIMIENTO ESTATAL

POLIZA FACTURA
AAD10207 AAD25217

CoDIGO DE RECAUgO

coyigod &

NIT 860028415

COD. PRODUCTO 0403 PRODUCTO  CUMPLIMIENTO ESTATAL
COD. AGENCIA 00082 CERTIFICADG AADZ4643 DOCUMENTQ  Nuevo TEL: 4291039
AGENGIA FRANQUICIA PROMOTORA SOLES LTDA DIRECCION  CALLE 23 DN 56 - 05 -BVERSALLES
FECHA DE EXPEDICION VIGENCi A DE LA POLIZA FECHA DE IMPRESIQN
1% 08 2021 DESDE DD 1 A HORA
D it AAAA HASTA | DD 30 . |Mma 04 [AAAS 20221 HORA ;
TOMADOR MARLY MARTINEZ DIAZ NITICC
DIREGCIGN CGARRERA 80 OESTE 24 - 28 E-MAIL MARLYJEF@HOTMAIL.COM TEL/MOVIL 3230428
ASEQURADO  SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGIETRO NIT/ICC 598588007
DIREGGION  .GALLE 28 NRO. 1348 INTERIOR 201 E-MAIL CORRESPONDENGIAQSUPERNOTARIADO.GOV.COTELIMOVIL 081342682121
BENEFICIARIO “SUPERINTENDENGIA DE NOTARIADO Y REGISTRD NIT/CC 899999007
MRECCION CALLE 28 NRO. 1349 INTERIDR 291 E-MAIL CORRESPONDENCIA@SUPERNOTARIADO.GOV.COTEL/MDVIL 0913252121
AFIANZADO MARLY MARTENEZ DIAZ NIT/CC 38555804
BIRECCION CARRERA 80 OESTE 2A-28 E-MAIL MARLYJEF@HOTMAIL.CO TELMOVIL 3220428
T P T AR o A e e e et e e Y e
DESGRIPGION DETALLE
Cludad (Ubicacién del Riasgo) CALL
Departamento VALLE
Localidad ,Camuna o Barrio CALL
Direcciédn {Ubicacién del Riesga) CALI
INFORMACION RIESGG ASEGURADG VIGENCIAS GARANTIA
GARANTIAS OTORGADAS VALOR AFIANZADO FECHA DE INICIO FECHA
Cumplimiento dei Comtrato $496,750.00 1300842021 3040412022 260
] frei ek s b i Sl
I NUMERQ DE RIESGOS |
PRIMA NETA GASTOS IVA TOTAL POR PAGAR
il $20,000. I $5.000. | $4.750. I $25,750. ]
FORMA DE PAGO Contado ENTIDAD BANCARIA
CGASEGURO INTERMEQIARIQ Y/0) FUERZA COMERCIAL DIRECTA
I COMPANIA PARTICIPACION [ercls) HOMBRE PARTICIPAGION
Y, 94531232 AMDRES ALEBERTO VILLAQLIRAN REINA Ya.

La mora en el pagn de la prima o cettificados que se expidan con fundamento en elis producird la terminacion automatica del contrate y dara derecho a La Equidad
Beguros 0.C. para exlgir &i pago de Ja prima devengada y de los gastos causacios col ocasion de Ia expedicion del confrato, Ei pago extermnporanee de [a prima, no
convalida la mora ni reactiva ia pdliza tarminada autom mente, caso en o cual se devolverd la prima a qua haya lugar.

Con ia firma dei presente doeumento cenifice que he leldo de manera anticipada en 1A pagina web de La Equidad hlip./mwwlaequidadseguros.coopl, ef clausuiado
anexo a la pdliza contratada, el cual adiclonaimenta me fue explicado por ia compafiia de seguros; Informacién que en todo caso, deciaro que conozco y entiende,
clara, suficiante y expresamente, en especial io reiacionado con las condciones generales, €l contenida de la eobertura, 1as exclusiones y las garantias del contrato

de seguro,
A |
7L 4
orly Marfiner Dial
FIRMA AUTORIZADA i FIR“A fOMADOR APRECIADD CLIENTE PARA MAYOR IWFORMACISN DEL FRODUCTE CONTRATADO
LA EQUIDAD SEGUROS 0O.C. CONSULTE wsmnafﬂxﬁm§§$im0$5umsw

#1324

Y




¥ LAEQUIDAD SEGURDS DE ViDAD.”, COMPMIAS DE SEGURDS

DE COLDMBUA

WAL R LS

SEGURO
CUMPLIMIENTO ESTATAL
POLIZA FACTURA
AAD10207 AAD25217

qQuidad 5‘%}

Se Ures

CODIGO DE RECAUDD

A MR AT e e R s 2 o lETE
COD. PRODUCTO 0403 PRODUCTO  CUMPLIMIENTO ESTATAL
COD.AGENCIA 00082 CERTIFICADD AAU24643 DOCUMENTD  Nusvo TEL: 4291036
AGENCIA FRANQUICIA PROMOTORA SOLES LTDA DIRECCION CALLE 23 DN # 5B - B50BAVERSALLES
FECHA DE EKPEDICION - !['lfﬁﬁ;ichl DE LA POLIZA S— FEGHA Dg BIMPREsgggi
1 2021
o% s\%ga 1A HASTA Jlrm 33 [nas D4 2022]  HORA MM AAARK
AR N R AR T it e R %%%!Wﬁﬁfﬁ% il giemve e el
NITICC 38555804
DIRECCION GARRERA B0 QESTE 2A - 26 TEL/MOVIL 3230428___
L RERERE R o R

ESTA POI IZA SE RIGE POR LAS CONDICIONES GENERALES CONTENIDAS EN LA FORMA 30/04/2021-1501.P-05-GCUMCO0002000403-DO0I, EL CUAL SE ENCUENTRA
DEBIDAMENTE REGISTRADO POR LA EQUIDAD SEGURDS O.C ANTE LA SUPERINTENDENCGIA FINANGIERA DE COLDMBIA. PARA SU CONSULTA FAVOR INGRESAR
A wwi laequidatseguros.coop

EéggﬁgENTE SEGURC Y LOS CERTIFICADOS O ANEXDS QUE SE EXPIDAN CON FUNDAMENTO EN EL, NO EXPIRARAN POR MORA EN EL PAGO OE LA PRIMA, Ni
SER REVQCADOS UNILATERAL POR EL TOMADOR O AFIANZADC DE LA POLIZA D DE LA ASEGURADORA.

LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON LG ESTABLECIDO EN EL DECRET® 1082 DE 2015, ARTICULD 2.2.1.23.2.5.
*+ OBJETO "

EL STB}.‘J‘EJ?STDE LA PRESENTE POLIZA ES GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A CARGD DEL
Ol

gig:\é?ggs DE LA £JECUCION DEL CONTRATQ No. 1162 DE 2021 CELEBRADC ENTRE MARLY MARTINEZ DIAZ, ¥ LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥
CUYO O0JETOES PRESTAR CON PLEMA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA PRESTAR EL APOYO

g’\éggglléN EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL FROCEDIMIENTO DE LAS LINEAS DF PRODUCCION BAJD LOS LINEAMIENTOS NFL
3[!33%;3&3: DOCUMENTAL DE LA SNR. PARA LA RECEFCION. ALISTAMIENTO, ORGANIZACION, DIGITALIZACION, TIPIFICAGION, CONTROL DE CALIDAD Y
EN UNIDADES DE CONSERVACION DE LOS BOCUMENTOS MISIONALES EN OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS.

gl

"-/G"ﬁ{ L'/CJ'aH’im p2 Diaz

[
La BN AUTORIZADA ~ - FIRMA TOMADOR e oo ronics ooy
Livea Segura 013000818538
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@) PosITIvA

COMPANIA D SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 13/08/2021

% DATOS DE LA EMPRESA
g Tipo documento: NI Niimero de documento: 839999007 ‘Cédula Usuario:  C 16744027

‘;i Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRC
- . . R

§§ Direccidn: CL 26 13 49 _

@g Departamento: BOGOTAD.C, Municipio: BOGOTAD.C.

% Correo electrdnico: edna.pulido@supernotariado.gov.co

7 Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522

g Actividad Econémica: 1751201 EMPRESAS DEDICADAS A ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA EN

« GENERAL INCLUYE MINISTERICS, ORGANCS, ORGANISMOS Y DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS EN

b LOS NIVELES CENTRAL, REGIONAL Y LOCAL.

[v]

; »

DPATOS DEL USUARIC QUE REALIZA LA RADICACION
Cédula Usuario Nombres y Apellidos dei Usuario
C 16744027 WILSCON RODRIGUEZ ESCAMILLA
DATOS AFILIADGOS RADICADOS
Radicadc Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
1 58 14/08/2021  C 38555804 MARTINEZ DIAZ MARLY 1 .0.522 Independiente
OBSERVACIONES
Sitiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirfjase a la oficina de POSITIVA més
cercana o comunfquese con nuestra linea gratuita de atencidn a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000,

%
n
-4
™)
:: Cordial saludo,
¥

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

48820F0C4D930EFAB761F3024005AFBS Certificado impraso el dia 8/13/2021 2:27:38 PM por el portal de empresas Edesk

El emprendimiento Minhacienda

Bogoté: 330-7000 / Portal Weby, www.positiva.gov.co

Positiva Compaiiia de Segures 8.A., » Nit: 880.011.153-6 » Linea gratuita: 01-8000-111-170, ﬁ
€D Pasitiva Compahla de Seguras € @Positivalal O PasitivaColembia

es de todos
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& REGISTRO . -
e gard e s e s PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versidén: 01

= diao: G -
SNB g’; 2‘8’,‘;‘.‘,’.‘:&;‘; MACROPROCESO: Gestion Contractual g;d_'%? n:'; _ 0; CT-PO
e ejecucién y liquidacion de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1162 de 2021
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARLY MARTINEZ DIAZ
CEDULA DE CIUDADANIA; 38.555.804

PERFIL ASISTENCIAL

FECHA DE INICIO . Martes 17 de agosto de 2021
FECHA DE TERMINACION . Sabado 30 de octubre de 2021
PLAZO DE EJECUCION - 1 Dos (02) meses catorce (14) dias
LUGAR DE EJECUCION Oficina de Registro Cali
VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $4.967.500

VALOR MENSUAL: o o -1 $1.987.000

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA 13 de agosto de 2021

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL | Martes 17 de agosto de 2021
PRESUPUESTO OFICIAL: N

CRP No. 457921 del 13-08-2021 =~ | $4.967.500

El dia 17 de agosto de 2021 en la ciudad de Cali, se reunid el Doctor CARLOS
ARTURO RUIZ ROMERO, en su calidad de supervisor del contrato y MARLY
MARTINEZ DIAZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1162 de 2021.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios conforme
a lo estipulado en clausula novena del contrato No. 1162 de 2021.

Se firma en la_Ciudad-de Cati;-para los fines pertinentes el dia diecisiete (17) de

a1 /-ﬁm#n el Dioe.
A

ERO MARLY MARTINEZ DIAZ
Supervisor Coniratista
Coordinador Tecnolégico y Administrativo Cedula No. 38.555.804

Superintendencia de Notariade y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bagota D.C. — Coiombia
hitp:/fwww.supernotariadc.gov.co
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