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'FECHA DE EXPEDICION'
* Dia Mes Aiio

1.

"INFORMAGION GENERAL

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
| PAULA ANDREA MONTOYA ATEHORTUA o

1.152.434.434 | oe [ MEDELLIN e

304-3791232 | [ 3ss1000 | exr. [ 2249 |

paulamontad006@gmail.com

CONTRATISTA

CEDULA DE CIUDADANIA No. |

TELEFONO DE CONTACTO | FIJO

AL |

E-M:’-\IL PERSO

i !
paula.montoya@supernotariado.gov.co

54059023007 |« CA.[ X Je

E-MAIL INSTITUCIONAL |
[[ BANCOLOMBIA e

No DE CUENTA ||

BAI\'!CO

CONTRATO ACTUAL

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

No

1247

At $ 4.967.500,00 |«
2021 HONORARIOS MENSUALES ['$ 1.987.000,00 |*

Prestar con plena autoriomia ‘écnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para prestar el
apoyo a [a gestién en el desarrollo de las actividédes establecidas en el procedimiento de las lineas de produccion bajo los
lineamientos del programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcién, alistamiento, organizacién, digitalizacion, -
tipificacion, control de cafidad y disposicién en Lnidades de conservacién de los documentos misionales en oficinas de
registro

NOI‘|\.'IBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO |
CARGO DEL SUPERVISOR |

DE

Q

BJETO DEL CONTRATO

NATALIA ANDREA VELEZ CASTRO |

COORDINADORA ADMINISTRATIVA ( E )

COPNo. || [107721 |« CRPNo. 472521 |«

29/07/2021 || FECHACRA 23/08/2021
LUGAR DE EJECUCION

MEDELLIN

ANTIOQUIA

Dia
| 24

FECHA APROBACION
POLIZA

FECHA CRF Dia Mes Afo
[ 23] 08 ] 2021 |«
Dia Mes
| 30| 10| 2021 |«
MESES DIAS

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
7]

CIUDAD Afo

FECHA / FINALIZACION

DEPARTAMENTO CONTRATO

Mes Ano

FECHA DE SUSCRIPCION DEL
| 08 | 2021 |«

ACTA DE INICIO

ADICION Y/O PRORROGA

@ CRP No.|
VALOR

| |

FECHA DE II+ICIO DE LA ADICION Mes  Afo

YiIO PRORRQGA | | |

CDP No.

FECHA FINAL DE LA ADICION YO Dia Mes  Afio MESES  DIAS

F‘tRORROGA | | | | I, |

|

COBRA CON FACTURA
No de factura

VALOR A COBRAR -

$ 463.633,00

VALOR Towh #DE DIAS
3 163.633,33 _] Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL[ 24 | 08| 2021 |e PAGONo. NoDiAs [ AGOSTO |

AL | 30 |08 2021 01 Ju[ 7 |23%| AGOSTO |

PERIODO DE PAGO

. |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICICS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1, COMPANIA DE SALUD (EPS) 113.600 EPS SANITAS SA & 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
. FONDO DE PENS .
2 10N 145.400 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA || * 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . «
3. | ABORALES (ARL) 4.800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 263.800 PLANILLA DE PAGO No. 52462648 L
2.1.1. RELACION DE PAGO
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 4,967.500,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO |[§ 463.633,00 [« || $ 4632.633,00 $ 4.503.867,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «l[$ - $ _
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «l$ . ) N
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGQO al$ . $ _
PAGO 08 VALOR DEL PAGO e|$ - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “alls - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO alls - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO all$ - $ .
Dia Mes Afio
DEL| 24 | 08| 2021 AGOSTO
PERIODO DE PAGO l | | I PAGO No. l
au| 30 Jos8| 2021 | [ 01] AGOSTO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
A. Reliazar seguimiento diario de las cantidades de tlurnos de documentes procesados por los roles|A. Esta actividad es realizada por un funcicnario de la entidad, se
de revislon de papel notarial, alistamiento. digitalizacicn, calidad y demas procesos del SGD., presta apoyo en el traslado de los documentos para ser

8. Ejecutar la validacion de requisitos y condiciones fisicas del papel de seguridad de acuerdo con|revisados.

lo establecido en el manual de validacion de especificaciones tecnicas de seguridad de hojas|B. Se procedi6 a prestar apoyo en el drea de alistamiento en 187
notariales. C.|documentos de 3845,

Reportar novedades generadas por el recurso humano dispusto en la linea de produccion. C. Se procedid a prestar apoyo en ¢l drea de DIGITALIZACION
cantidad documentos difigenciados 186 de un total de 3945

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
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Bl

HENFINED B . OBLIGACIONES - - -, - | '-. |+ - . EVIDENCIAS

l
D. Repprtar las novedades Tecnlcas y 1ecnalogxcas que afectan el desarrollo de Ias act wdadesdel D. El numero de carpetas dlhgenmadas durante el periodo fue de
objeto del contrato. 186 de un {otal de 3945,

E. Coordinar el dese mpefo de a linea de produccion a fraves de la administracion y gestion de la
linea de produccion .
F. Deslempeﬁarse eh todos los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda
digltallzacmn, armade y dispocision fisica de documentos.
G. Reproceso Consiste en el evento que los funcionarios de la ORIP, consideran que las imé&genes
dlgllahzadas no son gorrectas o que faltan imagenes.

NOTA: Si se requietle ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en fos cuadros comao texto o imagenes, favor celocarlas
€Omo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMP];?]MIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(fa) contraiista PAULA ANDREA MONTOYA ATEHORTUA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.152.434.434 de MEDELLIN cumplid  sastifactoriamente con el objete y obligaciones
del conirato de Prestacién de Servicios No 1247 de 2021 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP Na. 472521 CDP No 107721

Se auloriza el pago por la suma de $ 463.633,00

CUATROCIENTOS SESENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS
CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ao

DEL| 24 08 2021 OSTO
PERIODO DE PAGO L | | | PacoNo. AGOS |
ac| 30 Jo8] 2020 | [o01] AGOSTO |
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 30 diasdelmesde AGOSTO de 2021
SUPERVISOR ”

\\[\djrdhq \jliﬂz &EDSfl‘{O

Firma Supervisor
NATALIA ANDREA VELEZ CASTRO
COORDINADORA ADMINISTRATIVA ( E )

CONTRATISTA -
v

Firma Contratista
PAULA ANDREA MONTOYA ATEHORTUA
Cedula de Ciudadania No
1.152.434.434 DE MEDELLIN

N ——

~ e, ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
& £ ,E"/ \$\‘z Sup. 14em Inferior  1.4cm Carta 21.59 cm x 27.94 cm e ok Dou s Pe (Va2
o p DC - Colombxa

s | W ‘-s Izq. 0.8cm Derecha 0.8 cm tamafio a 78% itge/rww supernolariado gov.oo

Enc. G8em P.de pag. 0.8em FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION




ugpewWIoU] ap JopesadQ sesusdwe) ap azed 1od OAVAIHG OWOI OPEJJISE[ BISS 0JUIWNIOP 35T

009'592 008’592 € SITVIOL
[} 0 [ ¥N3S | T | [
g ° [ NIW 1 : :
[} 0 ] 4821 | | | |
[ o o Jvs3 cnhE T s dvsd R . =
a [ [ ) [ | o ] 2 [ [} [ [}
[ 00wy 1 sajeyoqe] solisay . T 4801 @
aovsl oorsyt L uglsuod o | 3 [ 3 [ o ] o
009°EHE c0S'ELs M pnjes N39S
Lmunm HimaL ..a.:..r.%%ﬂna&wﬂr ol e ..H_m_-uqr.oauz Y oN adiL sopripvioN | seBede 1=meL — opedy eiop JoEa w0 S210 _ vuody Jojes
" . WAARLBISHNS HOd SFIVI0L . T eTTYosldvevd SYIVIOL z
- SOpGY Y nz _ sefied u_Ea._. opody 1044 JojTA — ero seld . | epody Jojpp _ < 4IN _ ‘ * N T n u = ~ _ A3 om"vmwk.”
w \ \\ \\\ SYIvo STTVIOL -
{ s i Y otEr M 008y [} . mezssa sanbog eapsod | 144
Papiuap(|og soand | Joneguopieg | upoznes ._o_oauoo woly | ugpeznes STWREIG Jorup ..o_uﬁzs:q oN .:B_-m__no
snpelyy "op-1-seleg o elor-}—opuoy & opteguoiep-|-apeapy oy o .._.c_.s» 8T}~ Q4N J2{UA ~ | 6RO Sapody pup LTI S | N— oaqu v 0819,
SAVHOSYT SOOI SITVLOL, j i
¥ ) / /1 N o
Y [ 0 0 & m b 0 r,. [ A Foovss Emmﬁaﬁ F {uopdsilig YON) wpoeiald § .« [frievd
SOpEHLY : I " wjoumsisans PTpIfoS ody opeiyy " enogeBligo ;
“oN ABEEIOL g | eiowsomn | OO | Liggoedy | - gsd ouady A onedy spody ugieIRog LN . SIqueN 4dv efipea
- ) TT———— NQISNAd S3TWI0oL T
1 009'€4 ) 0 [ 1 [] 0 0 009°ELL BOpFiSZ00R 543 seives £005d3
uglonzReY wopp | uppezpany coN 78R, ugaeaneIny ‘oN
. adn . BICHY 20107 i . . . s
sopEpyy oN | mBeduiiol| wmemaoiEs ) oK 98I0 PEPJUIIEN BRUSHT | sopupjavdeay| euopipy 3dn | eporBuqo ugiaeznon . LN uquoy | 842 0Bpea’
‘ it - " anIvs SaTIoL ;
SYINILS1SENS ¥0d S3IVLI0OL
008'€9Z$ 2rozovze 1202780150 ) 1001202 10-1202 oN_ _NITT303n _ VINOGILNY _ Piuajpuaaapy - | YoIND
HYOVH ¥ TVIOL i SINOISNIA DADNIAY | anTvs ooREd OIGIDINRW { QvanD OLNIWVLEY4I0 091092 Tysunons LNVINOdY KOIZVINASEN
0 ' vTiINvTd | (oyvsaavia) | viend: ASTIWISHVIVA
- ¥z VILLNOHALY
Din | soovauna | OWAWON | OSVAVHOEZ | Qdl ——— — _ oovdoqwuanood | worrewBBsonemowemed | 195805 | oy o je g oneo VACINO ORI PERVERZSIL 0
AVOLLNYD. O9Yd YHIZL YTINYRL OIVUOD L ONOIFIAL KNQLD23NM JUANTIHOLY AHAWAN OHIWON . Odtl
VTENY T4V 32 501V # CTE BLNVINOdY 130 601va R )

Zep 1 ovd

S314O0dVY 3d NOIDVAINDITOLNY 3d YAVYOILNI VTIINY1d

Woo g[iuedil | Iosu2dwon




ugewloju ap Jopelado Jesuadwo) ap ayied Jod OQYAIHd OWO3 OPEIYISE]D BISB OJUILLNIOP 3153

] o ] [} o a ] ooey 3 DSB8 7yl O0rtit steeis 500543 ] a o o oprgrl 25000 —Oﬂgﬂl—l N — 0 | 65| VIUOQNY VIRV ¥ALHOHILY YAOLINGWN wrtrisil | 2o b
w ug‘ui " i “
e e R e A B e e T R e B B - e e e ﬁim, x::::mm:m% R T T el S
- CPLD, -
‘SaTvIsHVEYd 420 | STIVHOTY] SO0SIN apYs NQISN3d . ’ _ | STOVSIAON NGIDY MRt | . EINVZEOD NOIOWWHO4NI R
R GRS FINVZILOD HOd ATTIVL3A
o0g'esTs ovazares |  LZo2eosD ' 202 11202 ON LD _NOCUNY bkt 3D
UVOVd VIVIOL T [ P . OIIGINAW { a¥aNID  OlNaWvLHvaaa 699D T sunons ST | NeiwliEenid
g ' vTnevTd | loyvsammal | vianva ) : anve ] — 1 . . .
oan | soovsiena | ‘OWIRON | 0DV VHDIS odL obaa Dot | woolEwSBenoseowrned | ssoseos okt 95 4a 5 g a1 <>ohzmﬁummznmﬁﬂ:§ FEFPEVZSEL 0
(ONVETAVIE) YIVIQoSY
-QYGHNYD YOYIZOSY DOVAYHIZE | TNV 03M¥0D oNOATIAL NQI2238Ia BLNTIHOAY TETNON CUINON odiL
; VTINVTd Y130 S01YA e ] - INYINOAY. 130 S0LYA :

ZOpZ avd

S3140dV 3d NOIDVAINDITOLNY 3d VAVYOILNI VTIINV1d

wooepuediw| ucmcun_Eoo”WQ



Resiomeiss | @umusro
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Version 02

Fecha 02/02/2018

| .
FORMATO PARA BASE DE RETENCION EF LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

FG

De a¢
rent.

En cc
2021

Atent

NOM

CC.

I

DRMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

suerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma jlriburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
s no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten

servicios y que contraten o vinculen por al| menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. Eln este caso, ningln ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la
gravédad de juramento, que:

Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculade por [o-menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI_| NO_X

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019
mis ingresos totales (por todos los corceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT] Sl NO_X .

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI_ NO_X

Dependiente Econdmico: SI___ NO_XI| (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
Sl NO__X , adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI NO _ X , adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

nstancia de lo anterior, se firma a Iosg_odias del mes de 9,90%'{0 de

amente,

(Y {)r \L\D(f\bk@ i
Lo Lad v

&

N

4

AV

& Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX {1)328-21- 21
. %4 Bogota D.C. - Colombia

N Superintendencia de Notariado y Registro
e hitp:/Avww.supernotariado.gov.co

i 74




Suptumienogci MACROPROCESO: Gesfién Contractual codige: ME '_ﬁf‘m -PO-01-

& REGISTRO —
Ll e piticn PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Version: 01
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adlclonhles para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

COND\CIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.
1247 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIAIDE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0
Y PAU‘;A ANDREA MONTOYA ATEHORTUA CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.152.434.434

Enfre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS domicifiada en Bogota D.C., identificada con
cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calldad de DIRECTORA DE CONTRATACION de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO nombrada mediante Resolucion No. 03347 del 19
de |abril de 2021, debidamente posesionada medlante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus
facliltades legales en especial las conferidas en la Resolucmn 03844 del 30 de abril de 2021, quien en
adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la ofra, PAULA ANDREA MONTOYA
ATEHORTUA, con cedula de ciudadania No. 1 -1 52.434.434, quien en adelante se llamard EL
CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el preseqte CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y
DE|APOYOC A LA GESTION No. 1247 DE 2021, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral
4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2. 1].2.1 4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas
legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP Il, y en
consecuencia se pactan condiciones adicionales: en consideracion a lo siguiente: 1}. Que la
Superintendencia de Notariado y Registro es una en'udad descentralizada, técnica, con personeria juridica,
autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscnta al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO SNR ejercerd la orientacion, inspeccion, vigilancia
y control de los servicios publicos que prestan los Ntlatanos y los Registradores de Instrumentos Publicos;
atendera la orgamzacnon administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de los
pragramas y ptanes referidos a los servicios plblicos totanal y registral. 3). Que [os estudios y documentos
pre\nos soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de
ach erdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en
la actualidad la planta global de personal de la Entldad no cuenta con el personal suficiente para encargarse
de Ja totalidad de las actividades que implica este ob]eto por lo cual se hace necesario la contratacion del
pefil requerido en el estudio previo que garantice la corsecumon del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion
de Ja mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion,
es |procedente la realizacién de la seleccion del contratlsta mediante el procedimiento de Contratacion
Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA).
7).|Que la Direccién de Contratacion reviso y concluy6 que se cumple con todos los requisitos legales para
inigiar la presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: - OBJETO Y LUGAR DE EJECUCKON Prestar con plena autonomia técnica y

{;ﬁmlstratlva sus servicios de apoyo a la gestion comp AUXILIAR ADMINISTRATIVO, para prestar el apoyo

a la gestion en el desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento de las lineas de produccion
bajo los lineamientos del programa de gestion doclmental de la SNR. Para la recepcion, alistamiento,
organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calldad y disposicién en unidades de conservacion de los
do umentos misionales en oficinas de registro de instrumentos pablicos. El fugar de ejecucion del contrato
serd en la Oficina de Reglstro de Instrumentos Pibjicos de Medellin sur, 0 en ¢! lugar que, por necesidad
del| servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando Ror necesidad del servicio se requiera desplazar al
CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumiré los gastos
correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: EI término de

Superintendencia de Notariado y Registro . .
Calle 26 No. 13 - 49 bnt, 201 Pagina 1 de 9
PHX 57 + (1) 3282121

Bojjoté D.C., - Colombia
colrespondencia@supernotariade.gov.co




ﬁ ﬁ i_.:’é %g;ggg:gg MACROPROCESO: Gestién Contractual g;"_‘gf:_",’_.'g: GNCT-PO-01-

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
ejecucién y liquidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestidn

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYOQ A LA GESTION No.
1247 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- ¢
Y PAULA ANDREA MONTOYA ATEHORTUA CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.152.434.434

ejecucion del presente contrato sera de DOS (2) MESES Y QUINCE (15) DIAS, sin superar el TREINTA (30)
DE OCTUBRE DE 2021. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el
Contrafista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del
mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: Fl valor total del contrato es hasta
por la suma de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
($4.967.500) MCTE. b) Forma de pago: La forma de pago quedara asi: se pagara en mensualidades iguales,
sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma UN MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL
PESOS ($1.987.0008) M/ICTE, o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del
contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del contrato y el pago
de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensién y
ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al
Presupuesto de la SNR vigencia 2021, distribuidos asi:

. , “VIGENCIA 2021 .- o
CDP-No. Valor def contrato Proyecto — Rubro _ Actividad
107721 de 2021-07-29 $4.967.500 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE

El presente contrato estd sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del proceso.
2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos
los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas centribuciones relacionadas con el cumplimiento det
objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonie no provienen de lavado de
activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier
actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato
no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.-

RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumnplimiento del objeto establecido en el
presente confrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL
CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente
contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas
en el articulo 127 de la Constitucién Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61
de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y deméas normas concordantes. En
consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios
o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1. Aportar y
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cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP I} para conocimiento de la SUPERINTENDENCIA y en
los|plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para el inicio del contrato, 2. Constituir la
Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias S|gu|entes a la suscripcion del contrato a favor de la
Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos, manteneria vigente
durante el término establecido por la SUPERINTENDENCIA y cargarla en [a Plataforma Transaccional del
SELOP |l para su posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA. 3. Remitir el soporte de la afiliacion a
la ARL ala Direccién de Contratacion dentro de los|tres (03) dias siguientes a la firma del contrato por la
Plataforma SECOP |l. 4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una
vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y Iegallzacmn del contrato. 5. Aportar el examen médico
de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentamon de la primera cuenta de cobro. 6. Acreditar
su @filiacion a una Entidad Promotora de Salud (E a una Administradora de Fondos de Pensiones
(AF.P.) y a una Administradora de Riesgos Labora‘les (AR.L) vy, encontrarse al dia en el pago de los
respectivos aportes. 7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual. 8.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los
parametros establecidos por la SNR. 9. Para efectos! del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA
debera presentar: Impresidn o fotocopia de la respeculva planilla con la que se realiza el pago discriminando
E.R.S., AF.P.y ARL, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervision
de cumpI|m|ento de contrato prestacion de servicios|aprobada por el supervisor del contrato, formato de
ret%ncmn en la fuente y cargar las evidencias de la e;ecumon del contrato en la plataforma SECOP . 10. Sin
perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el
desarrollo del contrato se le impartan por parte de then sea designado como supervisor del contrato. 11.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas conlractuales evitando dilaciones y trabas. 12, Corregir
de jorma inmediata cualquier falta o error que se com ta en la gjecucion del objeto contractual. 13. Disponer
lo necesario para que el objeto del contrato se cumplala cabalidad. 14. No acceder a peliciones 0 amenazas
de fuienes actien por fuera de la Ley, con el fin de obligario a hacer u omitir algtn acto o hecho, informando
inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y Registro y demés autoridades competentes cuando
se presenten tales circunstancias. 15. Cumpiir con Ios demas deberes a su cargo que se deriven de la
natliraleza del contrato. 16. Subir a la Plataforma Transaccaonal del SECOP Il los informes mensuales, dentro
de |os cinco (05) dias siguientes a ta aprobacion de Ios mismos. 17. Queda prohibido prestar el servicio en
estado de embriaguez yfo bajo el consumo de sustan'mas psicoactivas. 18. Reportar de manera inmediata
cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato 19. Presentar al Supervisor del Contrato los
siguientes informes en original y copia o via correo electronlco y cargarlos en la plataforma SECOP II: A)
Informes mensuales que den cuenta sobre &l cumpll[mento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del contrato que consolide
todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del confrato, sefialando aquellos aspectos
queg considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la
entidad. 20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconoclmlento los viaticos pagados y reconocidos por
la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no seré tramitada hasta tanto EL
CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente. 21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto
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estado, salvo el deterioro normal por el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del
servicio objeto de este contrato reportados en su inventario individual, asf como el carnet de identificacion y
la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al
supervisor del contrato. 22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los ineamientos dados
por LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion. 23.
Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto del contrato, de
acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de Ia Nacién.
24. Responder en forma oportuna por el difigenciamiento y gestion de la cotrespondencia generada y recibida
como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental. CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las
siguientes obligaciones especificas: 1. Desempefiar las actividades de alistamiento, digitalizacion, calidad,
custodia y disposicién fisica de documentos, segtin lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de
2012. 2. Recibir los documentos que ingresan por ventanilla {documentos o correcciones) en orden de
radicacion. 3. Llevar planilla de control de los turnos que pasan al proceso de linea de produccion, en orden
de turno o radicacion; identificando las nuevas entradas. 4. Retirar el material abrasivo de los documentos
por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la
etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo. 5. Digitalizar: primera digitalizacion: Tomar cada una de
las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los tumnos de nueva enfrada para
referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. segunda digitalizacion: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el (Formularios de calificacién o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor)
verificando que todas las paginas estén digitalizadas se graba al 100%. Segtn instructivo. 6. Realizar la
etapa de calidad: verificar y confrontar que las imagenes correspondan a la misma cantidad de paginas del
documento fisico y corresponda al turno, eliminar las hojas en blanco, registrar las observaciones y nimero
de folios en el campo de comentarios (Actual); asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas o retomar a
digitalizacién. 7. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al
100%. 8. Verificar y garantizar que al final del dia la malla quede vacia de turnos de documentos o
correcciones radicados en el dia. 9. Mantener organizado el archivo temporal en orden de turno los
documentos clasificando los turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar
al formato de préstamos y consultas. 10. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la
segunda digitalizacion se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario
de calificacién, nota devolutiva, formuiario de correccién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno
clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area
dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y
retirar del archivo temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se
anexa el formulario de calificacion o formulario de correccién a cada paquete se entrega a ventanilla el
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida
para armado e inventario. 11. Elaborar el informe mensual que debe contener los respectivos reportes
estadisticos, cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion
descrito anteriormente. 12. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten
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1247 DF 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA‘DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0

corl coordinador) una base de datos que contenga [os siguientes datos: fecha de radicacion del turno de
dogumento, numero de documento, nimero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados,
nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza, nombre de la persona
qug realiza la calidad, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
calificacion, fecha de entrega del formulario de califi camon o0 nota devolutiva o formulario de correccion o
mayor valor a la linea de produccion, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los

funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los
coriservacion, descripcic')n de la ubicacion. 12, Dil
novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado

5 documentos para entrega en ventanilla, unidad de
genciar adecuadamente el Anexo numero No. 2,
de la infraestructura tecnoldgica enfregada por la SNR

para desempefar sus funciones. 13. Diligenciar el formato dnico de inventario documental FUID en formato

Exgel e imprimirlo en pdf. debe estar firmados por el
darldo cumplimiento a la Ley de General de Archivo.
forma personal el servicio, por lo que no podra subc
caracteristicas de las actividades, se requiere que su
trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del se

por{la Superintendencia de Notariado y Registro, por

apdriura de la ventanilla, hasta el Ultimo documento r

responsable del archivo en la ORIP y el contratista,
{entrega del archivo en Excel y pdf). 14. Prestar en
ontratar la labor contratada, dadas las condiciones y
ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de
vicio y a los horarios de atencion al publico definidos
cuanto estos se inician quince minutos antes de la
adicado. 15. Mantener actualizadas las imagenes de

los |turnos de radicacion que hayan surtido el tramlte durante el tiempo de inoperatividad por caida del
Sistema de Gestion Documental - SGD. Toda vez que los temas refacionados con la actividad a desarrollar
por|el contratista (proceso de linea de produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante de
confidencialidad, seguridad y concentracion, el contralltlsta debera abstenerse de usar dentro del desarrollo
del proceso el uso de elementos y dispositivos electronlcos asi como los de telefonia celular. 16. Responder
por{la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 17. Mantener plena
reserva y confidencialidad de la informacién que reC|ba para el cumplimiento del contrato. 18. Aplicar el
acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacmn las normas que lo modifiquen y demas normatividad

vigente que rige |la materia. 19. Las demas que el sup

fa naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO:

ervisor del contrato considere pertinentes, conforme a
EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato,

estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que

hacen parte integral de la etapa contractual, y el segu
regla, con las exfgenciqs establecidas en [a confratac
para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuandg
vidtjcos, debera legalizarlos denfro del mismo mes de
del| mes correspondiente no serd tramitada hasta
pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES
GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL

ndo, a verificar que todos estos documentos estén en
On publica, so pena de las sanciones que haya lugar
al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado
su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro
tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE
TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera: 1),

Procurar el cuidado integral de su salud. 2). Contar con los elementos de proteccién personal necesarios
para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asulmlra su costo. 3). Reportar a la ARL e Informar a LA
SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, acmdentes de trabajo y enfermedades laborales.4).
Participar en las actividades de Prevencion y Promotion organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o [a
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Administradora de Riesgos Laborales. 5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones de! Sistema de
Gestién de la Seguridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA. 6). Cumplir
cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y las autoridades
competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19. CLAUSULA DECIMA PRIMERA:
OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes son las obligaciones de [a
SUPERINTENDENCIA: 1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 2. Revisar los Perfiles de
las contratistas con el fin de determinar que cumplen con los requerimientos establecidos por la SNR para el
desarrollo del cargo. 3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal. 4. Suscribir el Acta de Inicio del
Contrato, la cual debera ser publicada por e! Supervisor del contrato, en la plataforma SECOPI Il, méximo,
dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripcion. 5. Suscribir las actas necesarias durante la
ejecucion del contrato. 6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA. 7. Asistir
diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente con
él para el desarrollo del mismo. 8. Efectuar cumplidamente los pagos. 9. Ejercer [a supervision del contrato
a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Piblico designado por la Secretaria General. 10.
Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los
derechos derivados de la presente contratacion y sancion para quien los vulnere. 12. Exigir a EL
CONTRATISTA la ejecucidn idénea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor adelantara
el sequimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se
vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los
cuales deberan ser cargados en la plataforma de SECOP II. 13. Impartir [as instrucciones que sean del caso,
relacionadas con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA. 14. Poner a disposicion de EL
CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo de las actividades. 15. Adelantar las
gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cuat la supervision
dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento. 16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran
en desarrollo 0 con ocasion de la presente contratacion. 17. Repetir contra los servidores publicos, EL
CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato. 18.
Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en el
mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, LA
SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato,
procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion
del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP Il. 19. Impartir aprobacién de la facturacion o
documento equivalente presentada en fisico y a través de la plataforma SECOP Il por parte del
CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la
forma de pago y demas refacionados. 20. El Supervisor del contrato deber4 verificar que EL CONTRATISTA
allegue dentro de los 30 dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del
pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de cotizacion
del limo mes cobrado. 21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion
interna que regula la actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El
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incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrolio del
objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de
Notariado y Registro garantia tinica, que debera cobqar los siguientes riesgos: 1). De Cumgl imiento:
Eq ivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato,
mas seis (6) meses, contades a partir de la expedtmon de la poliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedlclon de la poliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se [prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se
adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el
cerfificado de modificacién de la garantia de conform:dad con el nuevo plazo ylo valor pactado.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en
los [términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualguier ofra expensa necesaria
para constituirias, mantenerlas, prorrogarlas o adlc:lonarfas Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario
se (leberd solicitar la adicién en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumpllmlento
para que los plazos exigidos sean consecuentes a Ios]sohcﬂados contados a partir del Inicio de la ejecucion
contractual, Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a
qud haya lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) BUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y c'umpllmlento estricto del contrato estara a cargo del
Coordinador Grupo de Gestion Tecnolégica y Admmlstratwa de Medellin sur, o Quien Haga Sus
Veces, o a quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la
corfecta y oportuna ejecucion del contrato, 2), Presentar y allegar a la Direccién de Contratacion
mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten
la gjecucion y seguimiento del contrato. 3). Informaripor escrito cualquier situacién que pueda afectar el
cu pllmtento del objeto, el plazo o el valor del contrato 4). Informar con la debida anticipacion cualquier
modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como
estado de las obligaciones econémicas y del término|de ejecucion. §). Elaborar y suscribir las constancias
sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del serwcro pactado, S|empre que haya una correcta y oportuna
ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del Coqtratlsta los equipos, software, recursos tecnologicos y
locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo
de las actividades de la Superintendencia de Notanado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el
contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya SUbIdO en |a Plataforma Transaccional del SECOP [, todos
los documentos requeridos para la legalizacién del contrato y los informes y soportes exigidos durante la

" ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres

(03) dias siguientes a [a nofificacion del acto admlnlstratlvo de supervision. 9) Las demas que legal y
ad |mnstratwr:tmente le competan, en especial, las brevistas por la Resolucion No. 11720 del 26 de

tlembre de 2018, por la cual se adoptd el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la
Su erintendencia de Notariado y Registro.- CLAUSULA _DECIMA__CUARTA:CAUSALES DE
TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el
contratista no firme el contrato o no constituya la pohza de garantfa dentro del término establecido en la
Plataforma Transaccional del SECOP 1l por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: -
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.
1247 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0
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SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma
Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el
desistimiento por parte del future contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad,
comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce ylo procesa para la ejecucion del objeto
contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornaria a la Entidad una vez terminado el contrato,

asf mismo eI Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna
sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD
INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de
propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA:
PENAL PECUNIARIA: a.} En casc de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual
sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.)
lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual
sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de
conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se
causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento
o refraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de las multas se hard mediante
resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474
de 2011. ¢.) La imposicién de multas no impedira la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el
incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor,

el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA
RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucién en mora.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente
contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacién, modificacion e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del
presente contrato son intuito persona, y no podrén ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el
consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las
controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a través de los
mecanismos alternativos de solucién de confiictos. En caso de que persistan las diferencias, [as partes
quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrative. PARAGRAFOQ. Las
obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
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CU,

ARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos|los efectos del presente contrato se considera como

domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE

LA
SuU

RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la
PERINTENDENCIA, por cuanto este actlia con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no

habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier ofra erogacién diferente

a
Sul

los honorarios aqui pactados. CLAUSULA |VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA
PERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo,

demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por daios o lesiones a personas o bienes,

oc

sionados por el Contratista 0 su personal, durante la gjecucion del objeto y obligaciones de este contrato.

A
En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que

g

|
segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratlsta se le comunicara lo mas pronto p03|ble de

ello
al
SE

para que por su cuenta adopte oportunamente Ias medidas previstas por la ley para mantener indemne
Superintendencia y adelante los tramites para Ilegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA
TIMA:; DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Formah parte integrante del presente contrato los siguientes

dogumentos; A). Estudios y documentos previos. B).|Documentos soporte del contrato. C). Certificado de
disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad
Sogial. F}. Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento

del
pre
los

NO!

mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucién del contrato el contratista debera
rentar paz y salvo por todo concepto respecto de Ios bienes, documentos, informacion insfitucional y de
elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensua]mente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos

quet,se le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA

ENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y [LEGALIZACION. El presente contrato se considera

perfeccionado con el aporte de los documentos en las|condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma

Sed
ord
Cor
Pla
corl
sup
sefi

Proy
Rev
Aprd

SUTerintendencia de Notariado y Registro

op I, y con su suscripcién en la Plataforma Tranlsaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA y el
enador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira; 1). Expedicién del Registro presupuestal; 2).
stitucion de la garantia por parte de el contratista J su aprobacién por parte de la Superintendencia en la
aforma Transaccional SECOP II, 3). Acredltar:lon de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL
espondiente. Para su legalizacion requerira: 1}. Acto administrativo por medio del cual se designa al

ervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta deI Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes

|alacios.

ectd: Paola Andrea Trujillo Manrique ~ Abcgada Direccidn de Contratacion,
50. Marfa Alejandra Hormechea — Abogada Direccidn de Contratacacn} M
bé: Camila Lucia Montes Ballestas — Directora de Contratacion.
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PER

FECHA DE INICIO: 24 de Agosto de 2021.

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1247 de 2021
NOMBRE DEL CONTRATISTA: PAUL'A ANDREA MONTOYA ATEHORTUA
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.152.434.434

FIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE TERMINACION 30 de Octubre de 2021

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de registro e instrumentos publicos Medellin sur

VA
VA

PL{O DE EJECUCION: 2 Meses y 7 Dias.

R TOTAL DEL CONTRATO: $4.967)500
R MENSUAL 2021: $ 1.987.000

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA 23 de Agosto de 2021

J

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 24 de Agosto de:2021

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 472521 del 23 de Agosto de 2021

El dia 24 de Agosto de 2021 en la ciudad de Medellln se reunid GLORIA PATRICIA

GA
AN
_com

Obje
apoy
gest
lines
la S
cont
misig

Se fi

EGO BETANCUR en su calidad de supervisor dél contrato y PAULA
REA MONTOYA ATEHORTUA en su |calldad de coniratista, con el fin de dar
enzo a las actividades pactadas en el abjeto del Contrato No. 1247 de 2021.

ito: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios de
o a la gestion como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, para prestar el apoyo a la
6n en el desarrollo de las actividades establemdas en el procedimiento de las-
s de produccion bajo los lineamientos del ‘programa de gestion documental de
NR. Para la recepcion, alistamiento, orgamzac:on dlgltallzacmn tipificacién,
‘ol de calidad y disposicion en unidades de conservacion de los documentos
nales en oficina.

f

y

fma en Medellin_para Igs fines pertinentes el dia,;24/de Agosto qe 021.

"y

, A
4 i‘ L NALYAAY) U‘U\fﬂ

GLORIA PATRICIA GALLEGO BETANCUR PAULA ANDREA MONTOYA ATEHORTUA

Coord

nadora de Gestion Tecnolégica y Administrativa C.C. 1.152.434.434
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POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS
POSITIVA
g Compafila de Seguros S.A.
: ) N.I.T 860,011.153-6
=g
8o
ik
il
z
&
]
[~}
® CERTIFICA
°
Verificada ia base de datos del ramo de ARL|de la compaiiia, se identificé que PAULA

ANDREA MONTOYA ATEHORTUA, con Cédula Ciudadania No. 1152434434 contratista de [a
empresa SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y|REGISTRO, con Nit No. 899999007, tiene un
registro como Independiente desde el 24/08/2021 y fecha fin de contrato 30/10/2021 con
riesgo 1y a la fecha se encuentra AFILIADO.

RLcuerde que una vez cumplida la fecha fin|de contrato, el sistema aplica de forma
alitomética la novedad de retiro, por lo anteriorjen caso de tener un nuevo contrato debera
realizar una nueva afiliacion, para continuar con|la cobertura en nuestra ARL.

Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:
ww.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcion 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese e|
siguiente codigo {valido por un mes): 202101018240777.

)

ada en Bogot4, a los 23 dias del mes de agosto|de 2021

#15_4_1_3_FRIS v 04

Cprdialmente

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
PPSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A.

Forrt=— e Fositiva Comphhlo do Seguros S.A. « NI 880,011 504 » Lirma gratunmm: 01-4000-13 1- 1, o N
"f"ﬂ( Hogotia: 330 700U 7 Paral Wob: w0 Ve, gov. £ X El emprandimiento
A L"_.‘g." . ‘ ! o de todos
e € Positiva Companfo de Segures € @ Positivetol O PaositvaGolambia }
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