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PLAZO DE

s e :| CUATRO (4) MESES

. CINCUENTA Y UN MILLONES SETECIENTOS
| CINCUENTA MIL PESOS ($51.750.000) M/CTE.

SUSCRIPCION [ :[ZIPAQUIRA, 7 § AG0 2071

Entre los suscritos, WILSON LEONAR GARCIA FAJARDO, mayor de edad, domiciliado
en Zipaquira, identificado con la cédula de ciudadania nimero 80°'541.477 expedida en
Zipaquira Cundinamarca, actuando en calidad de Alcalde y como tal representante legal
del Municipio de Zipaquira, elegido el veintisiete (27) de octubre de 2019, con credencial
expedida por la Registraduria Nacional del Estado Civil del cuatro (04) de noviembre de
2019 y Acta de Posesion del primero (01) de enero de dos mil veinte (2020) de la Notaria
Segunda del Circulo de Zipaquira, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 314 de
la Constitucion Politica de Colombia y debidamente autorizado para celebrar contratos y
convenios por el articulo 53 del Acuerdo Municipal No. 12 de 2020 expedido por el
Concejo Municipal de Zipaquira, quien para efectos de este contrato se denominara EL
MUNICIPIO, por una parte y por la otra VERDE BIO-ARMONICO SOSTENY DISENO E
INGENIERIA S.A.S.identificado con Nit. 901.406.886-0 representada legalmente por
DIANA PATRICIA GUERRERO SANTOS, identificada con la cédula de ciudadania N°
52.996.449 expedida en Bogota, quien en adelante se denominard EL CONTRATISTA,
hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES, previa observancia de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
decreto 1082 de 2015, el cual desarrolla el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la ley
1150 de 2007 y con base en las siguientes consideraciones:

I. Como méaxima autoridad del municipio, la Constitucion Politica y las Leyes le han
atribuido una serie de funciones al Alcalde Municipal, entre otras, la de ser el
representante legal del municipio, el jefe de la administracion local, el ordenador del gasto
a nivel municipal y el responsable de la vigilancia de la ejecucion de la contratacion que
celebre el municipio.

Il. Que la Secretaria de Desarrollo Rual y Ambiente desarrollé los respectivos estudios y

documentos previos, en los cuales se exponen los argumentos que justifican esta
contratacion y por ende se entienden incorporados al presente contrato.
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lll. Que la modalidad de seleccion de contratacion directa procede para la celebracion de
contratos prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

IV. Que el Proceso de Contrataciéon se encuentra incluido en el Plan Anual de
Adquisiciones.

V. Que para la celebracion del contrato, se dara aplicacion al articulo 2, numeral 4, literal
h, de laley 1150 de 2007 que establece la procedencia de la Contratacion Directa “Para
la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de
trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales”,
y en concordancia con el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, el cual precisa
que ‘Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa
la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
Jjuridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area
de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia
escrita. Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de
las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas,
logisticas, o asistenciales. La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos
que solamente puedan en- comendarse a determinadas personas naturales, debe
Jjustificar esta situacion en los estudios y documentos previos.”.

VL. Que la Secretaria de Desarrollo Rual requiere el servicio de una persona que preste
sus servicios profesionales para Revisar el estado de las fuentes hidricas del municipio
de Zipaquira, en las zonas de ronda hidrica y cuerpos de agua del area rural

VIl. Que se presentd propuesta a la Administracion Municipal, y la Secretaria de
Desarrollo Rual evalud la idoneidad y habilidad de la persona y por lo tanto la
recomendacion fue adoptada por el ordenador del gasto.

VIIl. Que existe certificacion expedida por la Secretaria General del Municipio de
Zipaquira en la que se hace constar que el ente territorial no cuenta dentro de su planta
de personal con personal para cumplir con el objeto a contratar.

IX. Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regira por las
siguientes clausulas:

Clausula 1 - Definiciones: Las expresiones utilizadas en el presente contrato con
mayuscula inicial deben ser entendidas con el significado que se asigna a continuacion.
Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo con el contexto
en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser
entendidos de acuerdo con la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los
términos no definidos en los documentos referenciados o en la presente clausula, deben
entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. Definiciones:

Contratante MUNICIPIO DE ZIPAQUIRA
Contrato Es el presente acuerdo de voluntades
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Clausula 2 - Objeto del Contrato: El objeto del contrato es la“PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES A LA SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL Y
AMBIENTE, PARA LA IMPLEMENTACION DE ACCIONES TENDIENTES AL
SEGUIMIENTO Y MONITOREO EN CAMPO DE LAS CONDICIONES AMBIENTALES
EN RONDAS HIDRICAS PRIORIZADAS POR SER DE INTERES PARA EL PAGO POR
SERVICIOS AMBIENTALES PSA ”. Los Documentos del Proceso forman parte del
presente contrato y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del
Contrato.

Clausula 3 - Obligaciones especificas del Contrato: Las obligaciones especificas a
desarrollar en la prestaciéon de servicios son las siguientes: Ademas de las establecidas
en los articulos 4° y 5° de la ley 80 de 1993, EL CONTRATISTA se compromete a cumplir
todas aquellas obligaciones que se deriven del clausulado del presente contrato, y que
por su naturaleza y esencia se consideren imprescindibles para su correcta ejecucion.
Asi mismo, son obligaciones especificas del CONTRATISTA las siguientes:

1. Efectuar las visitas y recorridos de campo a zonas de ronda hidrica de cuerpos de
agua localizados en area rural del municipio de Zipaquira.

2. Coordinary convocar a reuniones de relacionamiento con actores, comunidades y/o
propietarios de predios, de acuerdo con las instrucciones impartidas por el supervisor
del contrato.

3. Elaborar, diligenciar y archivar formatos analogos y magnéticos (cronogramas,
bitdcoras de campo u otros de apoyo), asi como la.conformacion de los expedientes
de monitoreo y seguimiento de las rondas hidricas priorizadas.

4. Elaborar conceptos técnicos ambientales de las rondas hidricas evaluadas.

5. Apoyar la elaboracion cartografica tematica a partir de mapas de base e informacion
obtenida en los trabajos de campo, asi como la elaboracién de la Geodatabase GDB
correspondiente.

6. Obtenery procesar evidencias fotograficas y de video, asi como organizar el archivo
digital de los mismos.

7. Consolidar y analizar informacién sobre las areas de importancia estratégica para la
conservacioén de los recursos hidricos del Municipio de Zipaquira.

8. Focalizar y priorizar las areas de intervencion a nivel de microcuenca / predio para
la implementacién de Pagos por Servicios Ambientales PSA.

9. Socializar el programa con organizaciones y/o con los propietarios de los predios a
vincular para el esquema de Pagos por Servicios Ambientales PSA.
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10.Elaboracion de los Planes de Adecuacion Ambiental, para la implementacion de
Pagos Por Servicios Ambientales PSA de acuerdo a lo establecido en los conceptos
de visita.

11.Realizar el calculo del incentivo para la conservacién, para la implementacion de
Pagos Por Servicios Ambientales PSA.

12.Proyectar los acuerdos de conservacion para la implementacion de Pagos Por
Servicios Ambientales PSA.

13.Dar cumplimiento a las obligaciones contractuales pertinentes y requeridas durante
la época de aislamiento por emergencia nacional en salud publica por el COVID 19,
que el supervisor establezca de acuerdo al objeto contractual y a las obligaciones
aqui contempladas.

14.El contratista debe disponer de los medios necesarios para el desplazamiento en
funcién de actividades dentro del objeto contractual.

Clausula 4 — Informes. En desarrollo de las clausulas 2 y 3 de este contrato, el
Contratista debera presentar informes en los que dé cuenta de las obligaciones
especificas, con la siguiente periodicidad: mensual.

Clausula 5 - Valor del contrato y forma de pago: El valor del presente contrato
corresponde a la suma total de CINCUENTA ¥ UN MILLONES SETECIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS ($51.750.000) M/CTE. El municipio pagara al Contratista el
valor del contrato de acuerdo a su disponibilidad presupuestal, se realizara Mediante
CUATRO (4) mensualidades vencidas, cada una por valor de DOCE MILLONES
NOVECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS ($12.937.500) M/CTE,
previa presentacion por parte del contratista del informe de actividades, la acreditacion
de estar realizando las cotizaciones al sistema de seguridad social integral, presentacion
de la factura o cuenta de cobro, y por parte del supervisor del contrato se debe acreditar
la certificacion de cumplimiento suscrita per parte del supervisor del contrato, la
verificacion del pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social =,
integral, los cuales deberan cumplir las previsiones legales y el informe de supervision.

Clausula 6 - Declaraciones del Contratista: El Contratista hace las siguientes
declaraciones: 1. Conoce y acepta los Documentos del Proceso. 2. Tuvo la oportunidad
de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y recibio de la
Alcaldia Municipal de Zipaquira respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 3. Se
encuentra debidamente facultada para suscribir el presente contrato. 4. El Contratista al
momento de la celebraciéon del presente contrato no se encuentra en ninguna causal de
inhabilidad e incompatibilidad. 5. Esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales y
frente al sistema de seguridad social integral. 6. El valor del contrato incluye todos los
gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados con el
cumplimiento de su objeto. 7. El Contratista se encuentra plenamente facultado para
desarrollar el objeto contractual y no tiene sanciones disciplinarias que le impidan su
gjercicio. 8. Tiene el conocimiento, la experiencia y las condiciones profesionales
necesarias para asumir el servicio.

Clausula 7 - Plazo de ejecucion y vigencia: El plazo de ejecucion del presente contrato
sera de CUATRO (4) MESES, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
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legalizacion y perfeccionamiento del contrato, asi como de la suscripcion del acta de
inicio.

Clausula 8 - Derechos del Contratista: 1. Recibir la remuneracion del contrato en los
términos pactados en la clausula 5 del presente Contrato. 2. Recibir la informacion
oportuna y necesaria para el desarrollo del contrato.

Clausula 9 - Obligaciones generales del Contratista:

1. Prestar el servicio contratado durante la totalidad del plazo de ejecucién del
contrato, y conforme las condiciones establecidas por el contratista en su
propuesta.

2. Presentar informe escrito mensual pormenorizado de las actividades sefialadas
dentro del contrato, lo cual se constituye como requisito previo para la realizacion
de pagos por parte del municipio.

3. Cumplir en la forma prevista en la norma con el pago de las obligaciones para con
el sistema de seguridad social en salud, pension y riesgos laborales, Teniendo en
cuenta que la clasificacion de riesgos laborales debera efectuarse de acuerdo a la
actividad que se desarrolla.

Obrar con lealtad y buena fe, en las distintas etapas contractuales.

Evitar dilaciones y trabas que puedan presentarse durante la ejecucion el contrato.

Desarrollar con diligencia el objeto del contrato mediante la utilizaciéon de los

recursos materiales, técnicos y humanos que requiera para la correcta y oportuna

ejecucion de las actividades.

7. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y

bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de

subordinacion, ni vinculo laboral alguno del Contratista, 0 sus empleados con el

Municipio.

Colaborar con el municipio para que elobjeto del contrato se cumpla.

Garantizar las condiciones necesarias para la correcta ejecucion del objeto del

contrato, se debe contar con el equipo de proteccion necesario para efectuar las

labores.

10.Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que se le asignen.

11.Atender las observaciones del supervisor.

12.Conservar en buen estado los elementos que le sean entregados para el desarrollo
del objeto contractual y devolverlos a la finalizacion del contrato.

13.Cancelar los aportes a salud y pensiéon sobre un IBC del 40% del valor mensual
del contrato, de conformidad con lo establecido en el articulo 135 de la Ley 1753
de 2015 y en concordancia con el decreto 1273 de 2015.

14. Responder por el buen uso de la informacion entregada.

15. El Contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los
insumos, suministros, implementacién, inventarios y/o materiales que sean
puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

o

© ©

Clausula 10 - Derechos particulares del Contratante: 1. Hacer uso de la clausula de
imposicion de multas, la clausula penal o cualquier otro derecho consagrado a la Entidad
contratante de manera legal o contractual. 2. Hacer uso de las clausulas excepcionales
del contrato.

Clausula 11 - Obligaciones Generales del Contratante: 1. Suministrar la informacion
veraz y oportuna requerida por el contratista para la realizacion de las actividades W
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contratadas. 2. Cancelar al contratista el valor del contrato en la oportunidad y forma aqui
establecida. 3. Vigilar el desarrollo y ejecucion del contrato y exigir al contratista el
cumplimiento del mismo, a través del supervisor del contrato. 4. Formular sugerencias
por escrito sobre observaciones que estime convenientes en el desarrollo del contrato,
siempre enmarcadas dentro de los términos del mismo. 5. Todas aquellas que se
consideren pertinentes.

Clausula 12 - Responsabilidad: El contratista es responsable por el cumplimiento del
objeto establecido en la clausula 2 y 3 del presente Contrato. El Contratista asume
responsabilidad profesional por la ejecucién de la actividad a su cargo, en desarrollo de
la cual, empleara su mejor esfuerzo calificado para ejecutar el contrato ya que cuenta con
la idoneidad, conocimientos y experiencia necesarios. Ninguna de las partes sera
responsable frente a la otra o frente a terceros por dafos especiales, imprevisibles o
darios indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo con la ley.

Clausula 13 - Confidencialidad: En caso de que exista informacion sujeta a alguna
reserva legal, las partes deben mantener la confidencialidad de esta informacion. Para
ello, debe comunicar a la otra parte que la informacion suministrada tiene el caracter de
confidencial.

Clausula 14 - Propiedad Intelectual: Seran de propiedad del Municipio de Zipaquira los
resultados de los informes, estudios, investigaciones y en general los documentos y
trabajos realizados para cumplir el objeto de este contrato. El Contratista no podra hacer
uso de los mismos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin autorizacion previa,
expresa y escrita del Municipio de Zipaquira. EI Contratista puede hacer uso y difusion
de los resultados, informes y documentos, y en general de los productos que se generen
en desarrollo y ejecucion del presente contrato, siempre y cuando con ello no se afecte
la confidencialidad de que trata el presente contrato y se haya obtenido previamente
autorizacion de la Contratante.

Clausula 15 - Garantias y mecanismos de cobertura del riesgo: De conformidad con
la Seccion 3 subseccion 1 del Decreto 1082 de 2015, EL CONTRATISTA se obligaa =\
constituir, a mas tardar dentro de los DOS (02) dias siguientes a la suscripcion del
contrato, a favor del Municipio de Zipaquira, garantia unica de cumplimiento, que debera
consistir en Pdliza expedida por una compaiia de seguros legalmente establecida en
Colombia, cuya poliza matriz esté debidamente aprobada por
la Superintendencia Financiera de Colombia, que avale los siguientes amparos:

Tipo o clase de |Cobertura o niveles| Porcentaje o Vigencia/ Etapa
garantia de amparo valores
Cumplimiento Diez (10%) del | Termino de ejecucion del
Cualquiera de las valor del contrato y cuatro (4) meses
clases de garantia contrato. mas, contados a partir de la
senaladas en el suscripcion del contrato.
Decreto 1082 de | Calidad del servicio | Quince (15%) | Termino de ejecucion del
2015. del valor total del| contrato y seis (6) meses
contrato. mas, contados a partir de la
suscripcion del contrato.
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Pago de salarios y [Cinco (5%) delCon vigencia igual al plazo
prestaciones valor total deldel contrato y tres (3) afios

sociales e contrato mas contados a partir de la
indemnizaciones uscripcién del contrato.
laborales

Clausula 16 - Terminacién, modificacion e interpretacion unilateral del Contrato: La
Alcaldia Municipal de Zipaquira puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente
el Contrato, de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo
considere necesario para que el Contratista cumpla con el objeto del presente Contrato.

Clausula 17 - Independencia del Contratista: El Contratista es una entidad
independiente de la ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA y, en consecuencia, el
Contratista no es su representante, agente o mandatario.

Clausula 18 - Cesiones del contrato: El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente
sus obligaciones o derechos derivados del presente Contrato, sin la autorizacion previa,
expresa y escrita de la ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQU IRA.

Clausula 19 - Indemnidad: El Contratista se obliga a indemnizar a la ALCALDIA
MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA con ocasion de la violacién o el incumplimiento de las
obligaciones previstas en el presente Contrato. El Contratista se obliga a mantener
indemne a la Contratante de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de
terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del dafo o perjuicio
causado y hasta por el valor del presente Contrato. El Contratista mantendra indemne a
la Contratante por cualquier obligacion de caracter laboral o relacionado que se originen
en el incumplimiento de las obligaciones que el Contratista asume frente al personal,
subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucion de las obligaciones derivadas del
presente Contrato.

Clausula 20 - Caso Fortuito y Fuerza Mayor: Las partes quedan exoneradas de
responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora
en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente
Contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un
evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo
con la ley y la jurisprudencia colombiana.

Clausula 21 - Solucion de Controversias: Las controversias o diferencias que surjan
entre el Contratista y la Entidad Estatal con ocasion de la firma, ejecucién, interpretacion,
prorroga o terminacion del Contrato, asi como de cualquier otro asunto relacionado con
el presente contrato, seran sometidas a la revision de las partes para buscar un arreglo
directo, en un término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que
cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra parte la existencia de una
diferencia y la explique someramente.

Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera directa debe someterse a un
procedimiento conciliatorio que se surtira ante la Procuraduria Delegada para tal caso,
previa solicitud de conciliacion elevada individual o conjuntamente por las Partes. Si en
el término de ocho (8) dias habiles a partir del inicio del tramite de la conciliacién, el cual
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se entendera a partir de la fecha de la primera citacion a las Partes que haga la
Procuraduria, las Partes no llegan a un acuerdo para resolver sus diferencias, deben
acudir a la jurisdiccion contencioso-administrativa.

Clausula 22 - Notificaciones: Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones
que las partes deban hacer en desarrollo del presente Contrato, deben constar por escrito
y se entenderan debidamente efectuadas sélo si son entregadas personalmente o por
correo electrénico a la persona y a las direcciones indicadas a continuacion:

Municipio de Zipaquira Contratista
WILMER YAIR VENEGAS ZAMBRANO | Nombre: VERDE BIO-ARMONICO
0 quien haga sus veces. SOSTENY DISENO E INGENIERIA

Cargo: SECRETARIO DE Desarrollo

Rual y Ambiente Cargo: Contratista

Direccioén: Carrera 8 N°5-83 Direccion: CRA 27 # 5-85 interior 26-74
Ciudad: Zipaquira Ciudad: Zipaquira

Teléfono: 8522437 Teléfono: 3107511076

Correo electronico: Correo electrénico:

secretariadedesarrollorural@zipaguira- ggrencia@verdesosteny.com
cundinamarca.gov.co

Clausula 23 - Caducidad: La caducidad, de acuerdo con las disposiciones vy
procedimientos legamente establecidos, puede ser declarada por el Municipio cuando
exista un incumplimiento grave-que afecte la ejecucion del presente Contrato.

Clausula 24 - Multas: En caso de incumplimiento de las obligaciones del Contratista
derivadas del presente contrato, el Municipio puede adelantar el procedimiento
establecido en la ley e imponer las siguientes multas: En caso de incumplimiento parcial
de las obligaciones, por parte del contratista, este faculta al Municipio para que se le
imponga multas sucesivas, equivalentes al 1% del valor total del contrato, hasta un monto
total del 10% del valor total del mismo, dependiendo de la gravedad del incumplimiento.
El pago o la deduccién de las multas no exoneraran al contratista de su obligacion de
ejecutar el contrato y de las demas responsabilidades y obligaciones del mismo. Estas
multas se causaran hasta cuando el contratista demuestre que ha tomado las medidas
necesarias y suficientes para corregir el incumplimiento a satisfaccion del
supervisor asignado. Si pasaren mas de treinta (30) dias calendario sin que se hayan
tomado las medidas a que se refiere este numeral, o si hubiere transcurrido el plazo fijado
por el supervisor al contratista sin que se hayan obtenido los resultados exigidos, el
municipio podra declarar la caducidad del contrato.

Clausula 25 - Clausula penal: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento
total o parcial de las obligaciones del presente Contrato, el contratista debe pagar al
Municipio a titulo de indemnizacion, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total del contrato. El valor pactado de la presente clausula penal es el de la
estimacion anticipada de perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide el cobro
de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede
ser compensado con los montos que el Municipio adeude al Contratista con ocasion de
la ejecucion del presente contrato, de conformidad con las reglas del Codigo Civil.
Paragrafo: El valor de la multa y la clausula penal pecuniaria ingresaran al Tesoro del
Municipio y podra ser tomado directamente de los saldos a su favor si los hubiere o de la
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garantia constituida, y si esto no fuere posible se cobrara por la via judicial, de
conformidad con las normas pertinentes.

Clausula 26 - Supervision: La supervisidon de la ejecucién y cumplimiento de las
obligaciones contraidas por el Contratista a favor del municipio Contratante, estara a
cargo de WILMER YAIR VENEGAS ZAMBRANO en su calidad de Secretario De
Desarrollo Rual y Ambiente o quien haga sus veces, quien tendra a cargo las siguientes
atribuciones delegadas mediante la Resolucién N° 165 del 29 de mayo de 2018, “Mediante
la cual se adopta el manual de supervision e interventoria” las cuales son: ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS: 1. Conocer, leer en su integridad el contenido del contrato, estudio
previo, pliego de condiciones (cuando a ello hay lugar), propuesta, y por supuesto las que
se derivan del presente manual. 2. Mantener informado al Alcalde Municipal de manera
oportuna sobre el avance de la ejecucion contractual, en tal virtud deberan presentar los
informes con la periodicidad indicada en el respectivo contrato, y aquellos que sean
necesarios, asi como los que le solicite el Municipio. 3. Verificar el pleno cumplimiento por
parte del CONTRATISTA del objeto y las obligaciones contenidas en el contrato. 4. Hacer
seguimiento a los informes que deba rendir el contratista. 5. Elaborar el informe de
supervision incluyendo la verificacion detallada del cumplimiento de las obligaciones
contractuales. 6. Impartir los cumplidos a satisfaccion o cumplimiento de las reciprocidades
del contrato. 7. Medir el impacto logrado en la satisfaccion de la necesidad, cuando a ello
haya lugar, para lo cual se debera incorporar el cumplimiento de las metas cumplidas del
plan de desarrollo. 8. Presentar las observaciones necesarias cuando a ello haya lugar y
solicitar al contratista las aclaraciones correspondientes. 9. Dar respuesta oportuna a las
solicitudes o peticiones presentadas por las veedurias, o entes de control, o particulares,
relacionadas con la ejecucion del contrato. 10. Verificar que el contratista suscriba los
comprobantes de egreso emitidos por la entidad y velar por la incorporacién de los mismos
en el expediente contractual. 11. Gestionar la incorporacion cronologica de los informes
presentados por el contratista y el supervisor y/o interventor en el expediente contractual.
12. Velar por la conformacion del expediente contractual, y su actualizacion durante la
ejecucion contractual incorporando las normas expedidas en materia de archivo. 13.
Impulsar las etapas administrativas correspondientes a la ejecucion y liquidacién del
contrato. 14. Solicitar la aprobacién de las pdlizas cuando corresponda, verificar que se
hayan aplicado los descuentos por concepto del pago de impuestos, tasas y contribuciones,
tramitar las cuentas presentadas por los contratistas, evitando el cobro de intereses. 15.
Revisar el pago de los aportes de seguridad social integral, verificando que las personas
naturales realicen los aportes como independientes, en los porcentajes y montos que
determine la norma. 16. Solicitar las modificaciones en el pago de aportes cuando a ello
haya lugar (tratandose de convenios). 17. Suscribir las diferentes actas de recibo para los
pagos parciales o totales, y en general, servir de intermediario ante la entidad para el
cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato. 18. Entregar oportunamente a la
Secretaria Juridica o a la oficina que haga sus veces, la documentacion que deba ser
publicada en el SECOP, responder disciplinaria y penalmente por las demoras en la entrega
de la informacién. Se debe tener en cuenta que la entidad debe publicar los documentos
dentro de los tres (3) dias siguientes a la emision de los mismo. 19. Tramitar las
reclamaciones presentadas por el contratista. 20. Abstenerse de suscribir el acta de inicio
cuando el contratista no acredite encontrarse al dia en los aportes al sistema de seguridad
social, para lo cual se debera observar la acreditacion del requisito para persona natural y/o
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juridica segun corresponda. 21. Velar por el ingreso al almacén de los bienes que adquiera
la entidad, para tal caso el supervisor del contrato debera indicar al contratista la ubicacién
del Almacén Municipal para la entrega de los bienes y radicacion de factura o remisién para
que se proceda de manera oportuna con el ingreso de los bienes al Aimacén. 22. El Aimacén
Municipal, debera realizar los ingresos y emitir los soportes de las entregas de bienes a
quienes correspondan, soportes que se deberan archivar en cada expediente contractual
cuando ello aplique. 23. Velar por la calidad de los bienes cuando a ello haya lugar. Para tal
fin se debera verificar al recibir los bines que correspondan a lo solicitado por la entidad 24.
Informar por escrito a la Secretaria Juridica o dependencia que haga sus veces todos los
actos y hechos constitutivos de incumplimiento por parte del CONTRATISTA, y en general,
dar parte a ella de todas las actuaciones del mismo constitutivas de sancién o multa; 25.
Entregar por escrito sus observaciones, recomendaciones o sugerencias, enmarcadas
dentro de los términos del contrato, y siempre que sean pertinentes con relacion a la correcta
ejecucion del mismo; 26. Solicitar las modificaciones al contrato cuando las condiciones del
servicio lo requieran; 27. Certificar respecto al cumplimiento del CONTRATISTA, documento
que se constituye en requisito previo para cada uno de los pagos que debe realizar el
MUNICIPIO; 28. Sugerir al MUNICIPIO en caso de ser necesario la suspension temporal
del contrato; 29. Remitir a la Secretaria Juridica o dependencia que haga sus veces el acta
de inicio, tan pronto se suscriba esta; 30. Remitir a la Secretaria Juridica o dependencia que
haga sus veces los informes presentados por el contratista junto con los anexos; 31. Emitir
el acta de cierre del expediente contractual, cuando procede. 32. Velar por la inclusion de
los soportes de entrega de bienes a terceros cuando a ello haya lugar, en el expediente
contractual. 33. Diligenciar el formato de evaluacion de proveedores correspondiente para
cada naturaleza contractual, para cada cuenta de pago. ACTIVIDADES TECNICAS
COMUNES; 1. Verificar el cumplimiento de las especificaciones del bien, obra o servicio, de
acuerdo a lo descrito en el estudio previo, pliego de condiciones, propuesta y el contrato. 2.
Conocer documentos en los que estan definidas las condiciones o especificaciones de la
ejecucion del contrato y exigir el cumplimiento basado en la normatividad aplicable a cada
contrato, velando porque se cumplan las normas técnicas que regulan cada contrato; para
el caso de la compra o suministro de bienes se debera exigir el adecuado cumplimiento de =,
la ficha técnica. 3. Establecer y exigir el cumplimiento de cronogramas de trabajo cuando a
ello haya lugar y oportunamente modificarlos cuando a ello haya lugar. 4. Exigir al contratista
la entrega de las garantias de los bienes o servicios adquiridos, de acuerdo con los
términos contractuales. 5. Exigir al contratista el reemplazo de los bienes que presenten
defectos de calidad. 6. Monitorear y controlar los riesgos que se presenten en el contrato.
7. Rechazar los bienes, obras o servicios cuando no se ajusten a la calidad o condiciones
técnicas exigidas en el contrato. 8. Aprobar o rechazar por escrito los bienes, obras o
servicios, cuando los mismos no se ajusten a las condiciones técnicas contratadas. 9.
Justificar las modificaciones que se requieran durante la ejecucion contractual. 10. Justificar
las prérrogas y/o adiciones desde el punto de vista técnico que se requieran durante la
ejecucion contractual. 11. Exigir la ejecucion contractual de acuerdo a las especificaciones
técnicas y/o alcance contratado. 12. Exigir cambio de personal cuando sea requerido. 13.
Elaborar las actas que aprueban cambio de personal, dejando constancia en ellas de los
requisitos acadéemicos y de experiencia solicitados en los estudios previos y/o pliego de
condiciones cuando a ello haya lugar. 14. Verificar que el equipo de trabajo cumpla las
actividades que le correspondan. 15. Aprobar cualquier cambio de personal o maquinaria o
equipo, para lo cual se debe verificar el cumplimiento de los mismos requisitos exigidos en
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el pliego de condiciones. 16. Verificar que el contratista cumpla con las especificaciones
técnicas y estandares de calidad nacionales y/o internacionales segun el caso y de acuerdo
a lo que se haya solicitado en el contrato. 17. Realizar los requerimientos técnicos
necesarios al contratista. 18. Presentar informes técnicos, detallados, cuantificados e
incluyendo tasacion de multas sobre los posibles hechos de incumplimiento y solicitar el
inicio de los procesos sancionatorios que correspondan, de manera oportuna y responder
disciplinaria y fiscalmente cuando no se presenten estos de manera oportuna. Los informes
deben incluir los requerimientos realizados y las respuestas otorgadas por el contratista. 19.
Solicitar al ordenador del gasto la imposicién de las sanciones previstas en el contrato, en
todas aquellas situaciones en que sean pertinentes, indicando y sustentando los motivos
que den lugar a ello. 20. Analizar las solicitudes de modificaciones, prorrogas, adiciones,
suspensiones, presentadas por el contratista y emitir las apreciaciones a las
mismas. ACTIVIDADES FINANCIERAS Y CONTABLES COMUNES; 1. Velar por la
adecuada inversion del anticipo cuando a ello haya lugar, para lo cual debera solicitar al
contratista la informacion necesaria al plan de inversién, programacion de actividades y flujo
de inversion. 2. Verificar la constitucion de la fiducia o un patrimonio auténomo irrevocable
para el manejo de los recursos que el contratista reciba a titulo de anticipo, con el fin de
garantizar que dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucion del contrato
correspondiente, salvo que el contrato sea de menor o minima cuantia, en los contratos de
obra, concesion, salud, o los que se realicen por licitacidn publica. 3. Verificar los informes
que presente el contratista sobre el manejo del anticipo y verificar que se realicen las
amortizaciones en la forma pactada en el contrato. 4. Solicitar al contratista la presentacion
de los extractos necesarios y hacer revision de saldos vs plan de inversion del anticipo. 5.
Exigir la devolucién de los rendimientos financieros. 6. Informar oportunamente a la entidad
cualquier destinacion diferente de los dineros entregados en el anticipo, y solicitar la
aplicacion de la garantia. 7. Revisar todos los informes presentados por el contratista para
pago, llevar un registro cronologico de los pagos, asi como el balance presupuestal del
contrato. 8. Verificar y controlar el balance de ejecucion del contrato, para garantizar el
cumplimiento del objeto dentro del presupuesto asignado. 9. Efectuar el balance
presupuestal de ejecucion del contrato para efectos de la liquidacién del
mismo. ACTIVIDADES JURIDICAS COMUNES; 1. Verificar que el contrato se encuentre
perfeccionado, legalizado y listo para la ejecucion. 2. Proyectar y suscribir con el contratista
actas de inicio, actas de suspension, actas de prorroga a la suspension, acta de reinicio. 3.
Proyectar y suscribir conjuntamente con las partes el acta de liquidacién de comun acuerdo
o unilateral. 4. Verificar el cumplimiento de los requisitos necesarios para la ejecucion del
contrato, entre ellos la existencia de la aprobacién de la garantia y el acta de aprobacion, la
expedicion del registro presupuestal. 5. Verificar la existencia de la aprobacion de las
garantias que sean otorgadas como consecuencia de cualquier modificacion que se surta
al contrato. 6. Gestionar las firmas de las actas que se emitan en la ejecucion contractual.
7. Verificar que las garantias mantengas las vigencias y amparos necesarios. 8. Verificar
que las garantias otorgadas no se emitan por aseguradoras en liquidacion. 9. Solicitar al
contratista cualquier modificacién necesaria en las garantias, de acuerdo a las clausulas
contractuales, PARAGRAFO. La supervision de las actividades derivas del presente
contrato son indelegables, en caso de omision al cumplimiento de dichas obligaciones
genera para el funcionario designado responsabilidad de tipo penal, fiscal y disciplinario,
por lo tanto, tiene el deber de actuar con la mas absoluta diligencia y racionalidad en aras
de proteger el patrimonio publico.
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Clausula 27 - Anexos del Contrato: Hacen parte integrante de este contrato los
siguientes documentos: 25.1 Los estudios previos. 25.2 La oferta presentada por el
Contratista. 25.3 Las actas, acuerdos, informes y documentos precontractuales. 25.4.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 25.5. Todos los que se generen durante la
ejecucion del contrato.

Clausula 28 - Perfeccionamiento y ejecucion: El presente contrato requiere para su
perfeccionamiento de la firma de las partes, la acreditacion de encontrarse el Contratista
a paz y salvo por concepto de aportes al sistema de seguridad social integral y para su
ejecucion se requiere: 1) La existencia del registro presupuestal correspondiente,
conforme al articulo 2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015; 2) La suscripcion del acta
de inicio correspondiente. 3) La aprobacién de la garantia cuando a ello haya lugar.

Clausula 29 - Registro y apropiaciones presupuestales: El presente Contrato esta
sujeto a registro presupuestal y se pagara al contratista el valor del presente contrato con
cargo al certificado de disponibilidad presupuestal N° 2021001232 de fecha 19 de Julio
de 2021, expedido por la suma de $51'750.000, con cargo al siguiente rubro:

VALOR DE VALOR A

LA APROPIAR
HURIRO NOMERE FUENTE | hspoNiBILI | PARA EL
DAD | CONTRATO
= 1108 10LD
Gl 3153 232320 | Servicios prestados SOBRETA

220202 589900 a las empresas y .
623 2020142 servicios de g :S;(\)ll:& g 000 21 750.000
942.3.2.02.02.008 produccion A R

La Secretaria de Hacienda debera verificar los rubros y fuentes de donde provienen los
recursos para el presente contrato, asi como los valores a apropiar por rubro y fuente en
el registro presupuestal, teniendo en cuenta las funciones que le fueron establecidas en
el Manual de Funciones de la entidad, en la que una de ellas reza: “Certificar los registros
presupuéstales, de conformidad con la norma orgénica de presupuesto y el proceso de
contratacion en cuanto al perfeccionamiento de los contratos”. Asi mismo la Secretaria
de Hacienda previa verificacién que debera realizar con la Dependencia lider del proceso,
podra liberar los saldos de la disponibilidad presupuestal que no se comprometan en el
contrato.

Clausula 30 - Confidencialidad: En caso de que exista informacién sujeta a alguna
reserva legal, las partes deben mantener la confidencialidad de esta informacion. Para
ello, debe comunicar a la otra parte que la informacioén suministrada tiene el caracter de
confidencial. Se considera informacion confidencial cualquier informaciéon relacionada
con la estrategia procesal a adoptar y sus aspectos relevantes o cualquier circunstancia
relacionada con el resultado del proceso, bien sea que dicha informacion sea escrita, oral
o visual, que tenga o no el caracter de reservado por la Ley, o haya sido marcada o
anunciada como confidencial por parte del municipio, antes de ser revelada en el proceso.

Clausula 31 - Lugar de ejecucion y domicilio contractual: Las actividades previstas
en el presente Contrato se deben desarrollar en el Municipio de Zipaquira y el domicilio
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