
FECHA: 31-jul-21

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 23-jul-21

FECHA DE TERMINACION:

VALOR PAGADO: $ 0 SALDO POR PAGAR: $ 22.924.735

PERIODO DEL INFORME:

MEDIOS  EVIDENCIA y/o INDICADORES DE 

VERIFICACION

LUGAR DE  CONSULTA MEDIO DE EVIDENCIA y/o 

INDICADORES DE VERIFICACION.
ANEXOS

1

Fecha:  29 de julio de 2021. Envío por correo 

institucional al profesional de enlace territorial, 

Iván David Muñoz González

Correo institucional. ivanmunoz@esap.edu.co

Anexo 1. Captura de pantalla con la 

imagen del correo donde se envía el 

plande trabajo al profesional de 

enlace territorial para aprobación.

Fecha: 23 de julio de 2021 (09:00 am – 12:00 

pm)

Temática desarrollada:  información de interés 

general y preparación agenda capacitación 

Barrancominas.

Plataforma: Microsoft Teams,Convocada por 

el profesional Juan Daniel González Camargo. 

Link: https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3a7776f17c3f114506b3ae415323be6dea%40thre

ad.tacv2/1626979149959?context=%7b%22Tid%22%3a

%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-

baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%2271ce5761-

0c52-438d-8594-72aeb1004b8c%22%7d

Anexo 2. Captura de pantalla 

Reunión Información general Nodo 

Inirida. 

Fecha: 26 de julio de 2021 (5:00 pm – 7:00 

pm)

Temática desarrollada: observaciones al 

proyecto integral y sus anexos.

Plataforma: Microsoft Teams,Convocada por 

la profesional especialista del nodo Luisa 

Fernanda Calvo Guerrero. 

Link: https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_ZjMxNzVmZmMtNGMwYi00MGY1L

WE0ZDAtMmQ3M2IwZjg1NGY5%40thread.v2/0?context

=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-

baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%2232203f28-

9f96-49a2-9121-cfd2006c23de%22%7d

Anexo 2.1.: Asistencia a la reunión 

revisión proyecto de intervención y 

capacitación (PIICM).

Fecha: 27 julio 2021 (2:00 pm- 4:00 pm)

Temáticas desarrolladas: Asistencia a la 

reunión revisión proyecto de intervención y 

capacitación para consolidar observación a los 

anexos (PIICM).

Plataforma: Microsoft Teams, liderada la 

reunión por la profesional de seguimiento 

Natalia Eugenia Peralta

link: https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_NjllM2YzZDYtNmE2Yi00NzQwLWI5

ODItZDkyOTE1NWIxODYx%40thread.v2/0?context=%7b

%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-

baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%22893eba1c-

e92f-4c7a-a81d-938d47ceb5e3%22%7d

Anexo 2.2.: Asistencia a la reunión 

socialización del proyecto de 

intervención y capacitación (PIICM) y 

sus anexos.

Fecha: 28 de julio de 2021 (7:30 am – 9:00 

am)

Temática desarrollada: debido proceso: 

descargar de informe de supervisión desde 

Academusoft y su cargue en Secop II.

Plataforma: Microsoft Teams,Convocada por 

el profesional enlace territorial Iván David 

Muñoz Gonzalez.

link:https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_NjAzMWRkOTYtNWY2Yi00ZDVmL

WIxM2UtYjgzYmFiMjVkYTU0%40thread.v2/0?context=%

7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-

baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%223c80871c-

6d31-45e9-bc55-10277351f923%22%7d

Anexo 2.3.:Asistencia a la reunión: 

información Secop II. Convocada por 

el profesional enlace territorial Iván 

David Muñoz Gonzalez.

3

Se está a la espera de las directrices de la 

Sede Central y de  la Territorial Meta para 

ejecutar cada una de la obligaciones 

establecidas en el contrato No.082 de 2021.

Se está a la espera de las directrices de la Sede Central y 

de  la Territorial Meta para ejecutar cada una de la 

obligaciones establecidas en el contrato No.082 de 2021.

N/A

Fecha: 26 de julio de 2021 (4:50 pm – 5:00 

pm)

Actividad desarrollada: Solicitud de 

información a las alcaldías municipales de 

Lejanías, El Casstillo, Barrancominas e Inírida 

referente al Plan de Capacitación Municipal.

Plataforma: Correo institucional enviado por 

Luisa Fernanda Calvo Guerrero

Correo institucional. luisacalvo@esap.edu.co
Anexo 3.:Captura de pantalla del 

correo electrónico remitido.

Fecha:  27 de julio de 2021 (6:00 am – 12:00 

pm)                                                                                                         

Actividad desarrollada: Realizacción y 

consolidación de presentación en power point 

y audio de explicación para apoyar la 

capacitación de concejales en el municipio de 

Barrancominas en el tema de contratación 

estatal y MIPG.                               

Plataforma.Correo institucional Luisa 

Correo institucional. luisacalvo@esap.edu.co y material 

audiovisual realizado

Anexo 3.1.:Captura de pantalla del 

correo electrónico y material 

realizado.

5

Se está a la espera de las directrices de la 

Sede Central y de  la Territorial Meta para 

ejecutar cada una de la obligaciones 

establecidas en el contrato No.082 de 2021.

Se está a la espera de las directrices de la Sede Central y 

de  la Territorial Meta para ejecutar cada una de la 

obligaciones establecidas en el contrato No.082 de 2021.

N/A

6

Para el periodo frente al que se emite el 

presente informe no se remitió información al 

profesional de enlace territorial frente a esta 

actividad.

Para el periodo frente al que se emite el presente informe 

no se remitió información al profesional de enlace 

territorial frente a esta actividad.

N/A

7

Para el periodo frente al que se emite el 

presente informe no hubo actualización 

normativa frente a la línea temática de 

proyectos de desarrollo.

Para el periodo frente al que se emite el presente informe 

no hubo actualización normativa frente a la línea temática 

de proyectos de desarrollo.

N/A

8

Para el periodo frente al que se emite el 

presente informe no se requiere por parte de 

los municipios documentos frente a la línea 

temática de proyectos de desarrollo.

Para el periodo frente al que se emite el presente informe 

no se requiere por parte de los municipios documentos 

frente a la línea temática de proyectos de desarrollo.

N/A

9

Para el periodo frente al que se emite el 

presente informe no se requiere por parte de 

los municipios asesoría o asistencia frente a la 

línea temática de proyectos de desarrollo.

Para el periodo frente al que se emite el presente informe 

no se requiere por parte de los municipios asesoría o 

asistencia frente a la línea temática de proyectos de 

desarrollo.

N/A

10

Fecha: 27 julio 2021 (4:00 pm- 6:00 pm)

Temáticas desarrolladas: Socialización zonas 

fronteras y zonas futuras.

Plataforma: Microsoft Teams, Orientador de la 

reunión profesiona de seguimiento Natalia 

Eugenia Peralta

Link; https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_ODQ2N2NkNjAtMGE4My00ZDFiLW

EwMmItNjZhMjdkZGZlOTZm%40thread.v2/0?context=%7

b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-

baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%22893eba1c-

e92f-4c7a-a81d-938d47ceb5e3%22%7d

Anexo 4.: Socialización zonas 

fronteras y zonas futuras.

Para el periodo frente al que se emite el presente 

informe no se requiere por parte de los municipios 

documentos frente a la línea temática de proyectos de 

desarrollo.

Participar en las reuniones de análisis, discusión y actualización 

en los temas del campo de su especialidad.

Para el periodo frente al que se emite el presente 

informe no se requiere por parte de los municipios 

asesoría o asistencia frente a la línea temática de 

proyectos de desarrollo.

Garantizar la compilación, actualización y difusión del desarrollo 

normativo de la línea temática a cargo.

Asistencia a la reunión: Socialización Zonas fronteras y 

Zonas futuras, convocada por el profesional de enlace 

territorial y liderada por la profesional de seguimiento.

Brindar asesoría y asistencia en temas específicos de la 

temática a cargo.

Para el periodo frente al que se emite el presente 

informe no hubo actualización normativa frente a la 

línea temática de proyectos de desarrollo.

Asesorar y asistir en la elaboración, presentación de los 

documentos requeridos por los municipios del Nodo, en el 

campo de su especialidad.

4

Para el periodo frente al que se emite el presente 

informe no se remitió información al profesional de 

enlace territorial frente a esta actividad.

Acompañar el desarrollo del proyecto en el componente de 

estructuración de proyectos y las temáticas asociadas: 

estructuración de proyectos priorizados, proyectos con recursos 

de regalías y, sistemas de información.

Elaboración y consolidación de material de apoyo 

audiovisual para la capacitación de Concejales del 

municipio Barrancominas de la temática contratación 

estatal y MIPG.

Asistir, presencial o virtualmente, a las reuniones y 

capacitaciones a las cuales se le cite por parte del supervisor 

del contrato.

Se está a la espera de las directrices de la Sede Central 

y de  la Territorial Meta para ejecutar cada una de la 

obligaciones establecidas en el contrato No.082 de 

2021.

Asistencia a la reunión revisión proyecto de intervención 

y capacitación para consolidar observación a los anexos 

(PIICM). Convocada por el profesional especialista del 

nodo. 

Aprobar, consolidar y reportar al enlace territorial la información 

de caracterización y autodiagnóstico para los proyectos de 

intervención y ejes temáticos.

Se envia por correo institucional la solicitud de 

información referente al Plan Institucional de 

Capacitación Municipal a las alcaldías del Castillo, 

Lejanías, Inírida y Barrancominas.

Orientar y apoyar el diligenciamiento de los instrumentos de 

caracterización y autodiagnóstico para los proyectos de 

intervención y ejes temáticos.

Se está a la espera de las directrices de la Sede Central 

y de  la Territorial Meta para ejecutar cada una de la 

obligaciones establecidas en el contrato No.082 de 

2021.

Apoyar de manera integral al equipo de trabajo del nodo en los 

temas de su competencia.

CONTRATISTA: Luisa Fernanda Calvo Guerrero
SUPERVISOR:

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PÚBLICA-ESAP

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTIÓN

Cristina Murcia Morales

1. DATOS GENERALES
CONTRATO No. ESAP-META-082-2021

OBJETO:
Prestar servicios profesionales para orientar y ejecutar temáticamente el desarrollo y acompañamiento en el componente de estructuración de proyectos y las temáticas asociadas en el marco del Programa Integral de Fortalecimiento 

Académico y Territorial de la ESAP Territorial META en el Nodo Inírida

DEPENDENCIA: Territorial Meta, Guaviare, Guainía, Vaupés, Vichada, Amazonas
FECHA DE INICIO: 23 de julio de 2021 22/12/2021
VALOR DEL CONTRATO: $ 22.924.735

2. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

INFORME No.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS

JULIO 23 A JULIO 31 DE 20211

Elaborar y presentar, una vez firmada el acta de inicio, un plan 

de trabajo para el desarrollo de su objeto contractual, de 

acuerdo con las indicaciones del Supervisor.

Se elabora plan de trabajo creado de acuerdo a las 

directrices suministradas por la supervisora del 

contrato. Este documento se envía al enlace territorial el 

día 29 de julio de 2021 para aprobación.
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Asistencia a la reunión: Información en general nodo 

Inírida. Convocada por el profesional del nodo.

Asistencia a la reunión revisión proyecto de intervención 

y capacitación para consolidar observación a los anexos 

(PIICM). Convocada por el profesional enlace territorial 

y liderada por la profesional de seguimiento. 

Asistencia a la reunión: información Secop II. 

Convocada por el profesional enlace territorial.

mailto:ivanmunoz@esap.edu.co
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3a7776f17c3f114506b3ae415323be6dea%40thread.tacv2/1626979149959?context=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%2271ce5761-0c52-438d-8594-72aeb1004b8c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3a7776f17c3f114506b3ae415323be6dea%40thread.tacv2/1626979149959?context=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%2271ce5761-0c52-438d-8594-72aeb1004b8c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3a7776f17c3f114506b3ae415323be6dea%40thread.tacv2/1626979149959?context=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%2271ce5761-0c52-438d-8594-72aeb1004b8c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3a7776f17c3f114506b3ae415323be6dea%40thread.tacv2/1626979149959?context=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%2271ce5761-0c52-438d-8594-72aeb1004b8c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3a7776f17c3f114506b3ae415323be6dea%40thread.tacv2/1626979149959?context=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%2271ce5761-0c52-438d-8594-72aeb1004b8c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3a7776f17c3f114506b3ae415323be6dea%40thread.tacv2/1626979149959?context=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%2271ce5761-0c52-438d-8594-72aeb1004b8c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ODQ2N2NkNjAtMGE4My00ZDFiLWEwMmItNjZhMjdkZGZlOTZm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%22893eba1c-e92f-4c7a-a81d-938d47ceb5e3%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ODQ2N2NkNjAtMGE4My00ZDFiLWEwMmItNjZhMjdkZGZlOTZm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%22893eba1c-e92f-4c7a-a81d-938d47ceb5e3%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ODQ2N2NkNjAtMGE4My00ZDFiLWEwMmItNjZhMjdkZGZlOTZm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%22893eba1c-e92f-4c7a-a81d-938d47ceb5e3%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ODQ2N2NkNjAtMGE4My00ZDFiLWEwMmItNjZhMjdkZGZlOTZm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%22893eba1c-e92f-4c7a-a81d-938d47ceb5e3%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ODQ2N2NkNjAtMGE4My00ZDFiLWEwMmItNjZhMjdkZGZlOTZm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%22893eba1c-e92f-4c7a-a81d-938d47ceb5e3%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ODQ2N2NkNjAtMGE4My00ZDFiLWEwMmItNjZhMjdkZGZlOTZm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-b9e7-baa5b0d5121e%22%2c%22Oid%22%3a%22893eba1c-e92f-4c7a-a81d-938d47ceb5e3%22%7d


11

Para el periodo frente al que se emite el 

presente informe no se  han formulado 

propuesta de mejoramientopara los municipios  

frente a la línea temática de proyectos de 

desarrollo.

Para el periodo frente al que se emite el presente informe 

no se  han formulado propuesta de mejoramientopara los 

municipios  frente a la línea temática de proyectos de 

desarrollo.

N/A

12

Se está a la espera de las directrices de la 

Sede Central y de  la Territorial Meta para 

ejecutar cada una de la obligaciones 

establecidas en el contrato No.082 de 2021..

Se está a la espera de las directrices de la Sede Central y 

de  la Territorial Meta para ejecutar cada una de la 

obligaciones establecidas en el contrato No.082 de 2021.

N/A

13

Se utilizan las herramientas virtuales para la 

ejecución de la obligaciones especificas 

durante este periodo. Se realiza el cargue de la 

cuenta de cobro yarchivos asociados al plan 

de capacitación.

Herramientas:  Correo institucional, Microsoft TEAMS, 

plataforma y OneDrive

Anexo 2,3,4 y 5 del presente 

informe del mes de julio.                                                                                  

14

A la fecha de presentación del presente 

informe no se ha realizado el primer pago por 

parte de la Escuela de Administración pública - 

ESAP, por tanto no se adjunta soporte frente a 

esta obligación, el cúal se hará en el próximo 

reporte de actividades.

A la fecha de presentación del presente informe no se ha 

realizado el primer pago por parte de la Escuela de 

Administración pública - ESAP, por tanto no se adjunta 

soporte frente a esta obligación, el cúal se hará en el 

próximo reporte de actividades.

N/A

15

Fecha: 30 de julio de 2021                  

Actividad desarrollada: Revisión de Informes 

de actividades mes de julio de 2021 de 

estudiantes y profesionales del Nodo de Inírida 

Correo institucional. luisacalvo@esap.edu.co
Anexo 5.: Captura de pantalla correo 

institucional.

ENTIDAD ASEGURADORA MES PAGADO No. PLANILLA FECHA DE PAGO VALOR MÍNIMO A PAGAR VALOR PAGADO

SANITAS JULIO 2021 1039357706 30-jul-21 $ 63.333 $ 63.400

PROTECCIÓN JULIO 2021 1039357706 30-jul-21 $ 81.067 $ 81.100

POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS 

S.A.
JULIO 2021 1039357706 30-jul-21 $ 2.645 $ 2.700

$ 147.045 $ 147.200

ENLACE TERRITORIAL

Para el periodo frente al que se emite el presente 

informe no se  han formulado propuesta de 

mejoramientopara los municipios  frente a la línea 

temática de proyectos de desarrollo.

Se está a la espera de las directrices de la Sede Central 

y de  la Territorial Meta para ejecutar cada una de la 

obligaciones establecidas en el contrato No.082 de 

2021.

Hacer uso de las herramientas virtuales institucionales que le 

sean necesarias para adelantar las actividades y obligaciones 

propias del desarrollo de su objeto contractual.

Formular propuestas de mejoramiento de la gestión de las 

alcaldías en el campo de su especialidad.

Apoyar los proyectos y actividades que la escuela desarrolle 

para el fortalecimiento del empleo público y la gestión de los 

municipios donde se presten los servicios de la ESAP.

Se utilizan  herramientas virtuales institucionales para la 

ejecución de la obligaciones especificas del Contrato 

No. 082 de 2021. 

Registrar en la plataforma SECOP II cada uno de los pagos 

realizados por la ESAP, previa presentación de la cuenta de 

cobro en el aplicativo Academusoft, acorde con los lineamientos 

de la Agencia Nacional para la Contratación Pública – Colombia 

Compra Eficiente.

A la fecha de presentación del presente informe no se 

ha realizado el primer pago por parte de la Escuela de 

Administración pública - ESAP, por tanto no se adjunta 

soporte frente a esta obligación, el cúal se hará en el 

próximo reporte de actividades.

PENSIÓN

Las demás obligaciones asignadas por el supervisor del 

contrato, acordes a con el objeto, alcance y obligaciones 

respectivas.

Revisión del informe de actividades mes de julio de los  

Profesionales y estudiantes como líder del nodo para 

ser enviados para aprobación al  Profesional de Enlace 

de la Territorial.

APROBADO: Iván David Muñoz Gonzalez

3. SEGURIDAD SOCIAL

$ 1.222.653

SERVICIO

SALUD

FIRMA ENLACE TERRITORIAL

Certifico que las actividades descritas se ejecutaron conforme a lo establecido en el contrato y los pagos de seguridad social (salud-pensión-ARL) 

corresponden a a este contrato y se efectuaron conforme a las normas vigentes y en concordancia con lo estipulado en el Manual de contratación de la 

ESAP, según los soportes.

VALOR DE LOS HONORARIOS DEL PERIODO:

ARL

4. FIRMA CONTRATISTA

FIRMA CONTRATISTA - LÍDER DEL NODO                                                                                                                              

Total


