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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Agosto2021

Senfor

CARLOS ALFONSO MARTINEZ FLOREZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2167141
Coordinador Académico

Centro De Logistica Y Promocién Ecoturistica Del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Periodo Agosto del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2167141 del afio 2021

Gertrudis Bolafio Reales, identificado con la cédula de ciudadania No. 57418807 de Ciénaga, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Centro De Logistica Y Promocion Ecoturistica Del Magdalena,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento
el Informe de actividades realizadas en el periodo de Agosto.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y
DOS MILLONES CIENTO VEINTE MIL PESOS M/CTE ($42.120.000). Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de
enero de 2021 por valor de SETECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($780.000). b) Diez
(10) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) cada uno. c) Un ultimo pago correspondiente al mes
de diciembre de 2021 por valor de DOS MILLONES TRECIENTOS CUARENTA MIL PESOS
M/CTE ($2.340.000).

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacion profesional
programada por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena en los
Programas de Formacion Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria
Virtual en la especialidad de ETICA.

Obligaciones Especificas:

| No | Obligaciones | Acciones realizadas | Evidencias
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5. | Realizar seguimiento a los Realizacién de Territorium, correos
aprendices en etapa productiva en | seguimientos a la etapa electronicos
su sitio de trabajo y seguimiento a | productiva de los
la bithcora virtual del aprendiz aprendices asignados
cuando le sean asignados. por el lider de

seguimientos en apoyo a
la formacion profesional.

8 Emitir los juicios de evaluacion Gestionar en el aplicativo | Ver pantallazo en
con base en la valoracion de las sofia plus los juicios anexo de evidencia.
evidencias de aprendizaje y evaluativos de la fichas
registrarlas en los aplicativos asignadas
institucionales (administrativo y
académico), maximo tres (3) dias
después de alcanzado el
resultado de aprendizaje.

9 Usar y gestionar las diferentes | Manejo de plataformas Territorium,Drive,Sofia
plataformas tecnoldgicas | tecnoldgicas plus,Zoom, Teams
institucionales de apoyo insti_tucionales t_erritorium
académico y  administrativo | Y drive por medida de
relacionado  con su  rol, |&Mergenciasanitaria
actualizando y registrando de dec_retada por el gobierno
manera veraz y oportuna cada nacional COVID 19
una de las acciones que integran
el proceso formativo.

11 | Participar en los equipos, grupos, Participacion en el grupos Pantallazo correos
comités, proyectos y demas de WSy gruposde Coordinador
instancias institucionales que lo contratistas para recibir académico y grupo
requieran. informacién de los whats App

procesos de formacion y Anexo evidencia
capacitacion.
Reuniones con
Cordinador de Formacion
para prestar apoyo al
programas de formacion.
13. | Presentar el reporte de eventos en | Reporte de eventos Sofia plus

SOFIA PLUS (Programacién con
visto bueno del coordinador
académico o misional) en los dias
establecidos por el centro, al
supervisor correspondiente y los
demas soportes requeridos para la
legalizacion del pago

evidenciados en la
plataforma sofia plus.

Para la legalizacién del
pago de honorarios
presento el informe
mensual de ejecucién
contractual, planilla para
el pago de horarios de si

contratista, planilla

Archivos subidos al
secop I

Anexo evidencias
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soporte de pago a la
seguridad social No.
9422264226 del mes de
Julio del operador Aportes
en Linea

15 | Responder por la custodia y buen | Llevar a cabo una revision | Revisién diaria del
uso de equipos, bienes e constante y detallada de inventario a cargo.
inventario asignado a su cargo o los equipos, bienes e
puestos bajo su cuidado, que el inventarios asignados
centro o lugar donde se desarrolle
la formacion le facilite 13 GTH-F-

075 V.05 para el desarrollo de su
objeto contractual y hacer entrega
formal de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

16 | Apoyar los procesos de Supervisar el Registro de asistencia
Aseguramiento de la calidad cumplimiento de los y toma de muestra al
cuando la entidad lo requiera. protocolos y practicas ingresar.

seguras definidas por
Seguridad y Salud en el
Trabajo (SST)

23 | . Incorporar las tendencias Se mantiene contacto con | Territorium, correos
tecnoldgicas, pedagbgicas y de los aprendices a través de | electronicos whatsapp
gestion a las estructuras las diferentes medios zoom
curriculares por competencias tecnolégicos como
laborales de las diferentes .
acciones de formacion profesional. whatsapp Email, zoom,

Para llevar a cabo la
formacion.

26 | Atender oportunamente los Elaboracion y El presente informe
requerimientos que haga el presentacién del Informe
supervisor del contrato y presentar | mensyal de ejecucion
m_formg:s mensuales de la contractual.
ejecucion del contrato.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9422264226 de la planilla, Aportes en Linea del periodo de Julio 2021. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

Firma

Gertrudis Bolafio Reales

Contratista

C.C. No. 57418807

Recibi a satisfaccion:

Firma

CARLOS ALFONSO MARTINEZ FLOREZ

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2167141 de 2021
Coordinador Académico
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PANTALLAZOS CARGUE DE JUICIOS EN EL APLICATIVO

APOYO DE ASEGURAMIENTO A LOS PROCESOS DE CALIDAD

M Ri:Sociizacén - Agicaialng X @Y Bdar x|+ o  °F
€ 3 C i malgoogecom/maijyDFinbox FlcgGZGAGKTIOTOUGWngSmicTp oy g
= M Gmall 0, Buscarenel comeo eketranico = @ @ i ‘
¢ DOT BO0¢ b LECAEEEN L |
+ vedactar
(Cabe destacar lo siguient:
[0 Reciidos X + La persona escogida por el Subdirector para recibir ka capacitacion seré yo, pero ustedes serén los encargados de la [
% Destacados aplicacion, por o que es importante que vean el vido
0 e « Encaso de alguna mquieiud favor nacérmelas saber en cualquier medio de comunicacion 0
0spuestos
’ « La préxima semana le enviaré por este medio la capacitacidn que recibi sobre el nuevo procedimientn, serd mds extansa,
> Emiados pero es importante que vean estd a modo de introduccidn 2]
[ Boradores o De parte de la Subdirecoon contamos con su apoyo en esta etapa tan impartante:
et Saludo
o+
B Nuevareunion e,
B Unirtc 3 unareunidn
Victor Hugo Narvaez Rosado
Hangauts
[ ] Profesional 603 - Direccionamiento Estratégica.
‘Bhnuv %Ne
Lamcitn de lir'Mzz fekeforica 0 |
i ospmie sy e Av. del Ferocartil 27.92 - Santa Marta ,
FEUIA
o B Meu0epy A | B UNLANGRE A B 1RSI A B crawalibd.pf A @) cnstaa Noshopd A Mosrartodo X

H P Estribe aqui para buscar
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CARGUE DOCUMENTOS EN SECOP

O | b hotmailinicarsesion X | I secopii - Bing x | [ Editer X | (@ planilasgesto 20214 X | U5 unir pdf- Bing X | % Descargararchivo| il X | + - X
<* G Gﬁ \fl https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.5LCNTR.6187654 i’g, {E 3 4
L)) Documentos del Proveedor Porcentaje - Recepcion de articulos =

) Documentos del contrato
Plan de Pagos

[ Informacion presupuestal
& Se requieren emisiones de cédigos de autorizacion? S No

o Ejecucién del Contrato
Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado

[:j) Modificaciones del Contrato

Pago 001 01 780.000 COP Pagado Detalle
['B) Incumplimientos
Pago 002 02 £:03:00 AM 3.900.000 COP Pagado Detalle
ogots, Lima,
Pago 003 03 31/03/2021 5:43:00 AM 19/03/2021 9:27.00 AM 3.900.000 COP Pagado Detalle
({UTG-05:00) Bogots, Lims, ((UTG-05:00) B ns, Quito]
Quito)
Pago 004 04 8:52:00 AM 5/05/2021 3-27:00 PM 3.800.000 COP Pagado Detalle
ogats, Lima, 05:0 45, Lima,
Pago 005 05 2/06/2021 11:47:00 AM 3.900.000 COP Pagado Detalle
((UTG-05:00) 5, Lima, Quito)
Pago 008 06 30/06/2021 1:59:00 PM 30/06/2021 3:34:00 PM 3.900.000 COP Pagado Detalle
((UTG-05:00) Bogots, Lir 05:00) B uita)
Pago 007 o7 5/08/2021 2:18:00 PM ¢ 3.900.000 COP Aceptada Detalle
05:00) 2
Pago 008 08 6 dias de tiempo - 3.900.000 COP Pendiente de Borrar Registro Enviar
transcurrido 82 registro

Crear
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