Atlantico
para la
Gente

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE

APOYO A LA GESTION

, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDAN ENCOMENDARSE A

DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

DATOS GENERALES DE LA SECRETARIA Y DEPENDENCIA SOLICITANTE

Secretaria solicitante: Secretaria General/ Departamento del Atlantico

1. Datos del area que
requiere el contrato:

Dependencia de la

Secretaria solicitanits: Subsecretaria de Servicios Administrativos

Nombre del servidor que

diligencia el insumo Joussette Abudinen Abuchaibe

2. N° de proceso en el
plan de compras:

09-039

3. N° BPIN (Proyectos
de inversion)

210001

4. Descripcion de la
necesidad a satisfacer:

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, dispone que la funcion publica administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

A su turno, el articulo 9 de la Ley 489 de 1998 -Delegacion- establece que las autoridades administrativas,
en virtud de lo dispuesto en la Constitucion Politica, y de conformidad con dicha Ley, podran mediante
acto de delegacién, trasferir el ejercicio de las funciones a sus colaboradores o a otras autoridades, con
funciones afines o complementarias.

Asi las cosas, y para apoyar la labor del Departamento del Atlantico, y a fin de lograr la optimizacion de los
procedimientos que se surten al interior de las distintas dependencias, se ha delegado a la Secretaria
General la coordinacion y ejecucion de las acciones de caracter administrativo y las relacionadas con las
diferentes dependencias de la Administracion Departamental y su funcionamiento, lo cual permite Ia
eficiencia en la prestacion de los servicios. Ahora bien, la Secretaria General tiene las siguientes oficinas
adscritas:

- Subsecretaria de Servicios Administrativos
- Subsecretaria de Talento Humano
- Subsecretaria de Pasaporte

Que dentro de las actuales funciones de la SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS se
encuentran las siguientes:

- Formular, dirigir e implementar las politicas y estrategias en materia de adquisicion y dotacion de
suministros, materiales y equipos y demas elementos que requiera la Gobernacion de
conformidad con la normatividad vigente.

- Coordinar el proceso de adquisicion de bienes para el suministro a las diferentes dependencias
de la Gobernacion Departamental.

- Exigir, revisar, aprobar y controlar las adquisiciones y suministros de las dependencias.
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Disefar los instrumentos necesarios para desarrollar un proceso técnico de compras.

Dirigir, supervisar y controlar el sostenimiento y acondicionamiento de las instalaciones
destinadas al funcionamiento de las dependencias de la Gobernacion.

Coordinar y supervisar la asignacion de vehiculos y el mantenimiento y provision de los mismos.

Responder por la guarda y conservacion del archivo central, de manera cronologica y sistematica.

En virtud de lo anterior, y teniendo en cuenta que es necesario optimizar el funcionamiento integral de las
diferentes dependencias asegurando una exitosa prestacion de los servicios de la Administracion, la
Subsecretaria de Servicios Administrativos de la Secretaria General de la Gobernacion del Departamento
del Atlantico considera necesario contratar un grupo de personas naturales, para realizar actividades,
administrativas, operativas, logisticas y misionales, con el propésito de lograr una mayor eficiencia en el
desarrollo de las funciones administrativas de las diferentes dependencias de la entidad.

Se justifica dicha contratacion, toda vez que en la planta de personal de la entidad, de acuerdo a las
certificaciones expedidas por la Subsecretaria de Talento Humano, no existe el personal suficiente e
idéneo para la ejecucion de las actividades a realizar.

5. Objeto  contractual
(descripcion general):

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

6 Clasificacion ITEM Clasificacion UNSPSC Clase
C:

UNSPS 1 80111600 SERVIQI‘EMDPEOFF)EATSONAL
CONTRATISTA
INDIVIDUAL (indicar si se

. trata de persona natural o | N/A

7. Especificaciones juridica, formacién

para la vinculacion de | 3cadémica, experiencia.

contratista:
CONTRATISTA PLURAL
(diligenciar cuadro anexo) YER CUADBOANEXQD.

8. Obligaciones del
Contratante:

1. Canceiar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato

2. Suministrar oportunamente la informacion que requiere el contratista para el cumplimento de sus
obligaciones contractuales.

3. Realizar la supervisién del contrato.
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9. Obligaciones
generales del
Contratista:

1. Acreditar el aporte al Sistema de Seguridad Social (Pension y Salud). La base de Liquidacion
para acreditar los pagos debe corresponder al 40% del valor del contrato.

2. Afiliarse a una Administradora de Riesgos laborales.

3. Cumplir de buena fe el objeto del contrato.

4. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad.

5. Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y relacionadas.

6. Realizar las actividades encomendadas por el supervisor del contrato o la persona que este designe, de

manera oportuna y eficiente.

7. Guardar reserva de la informacion que le sea suministrada o maneje en ejercicio de las actividades u

obligaciones.

8. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean asignados.

9. Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen previamente.

10. Pagar los impuestos nacionales y locales a que haya lugar.

11. y demas actividades encomendadas por la subsecretaria de manera oportuna y eficiente o por el
supervisor del contrato o persona que este designe.

10. Obligaciones
especificas del
Contratista:

CONTRATISTA
INDIVIDUAL(relacionar las
obligaciones especifica las
cuales deben ser
concordantes con la
propuesta)

N/A

CONTRATISTA PLURAL
(diligenciar cuadro anexo)

VER CUADRO ANEXO.

11. Plazo de Ejecucioén:

CONTRATISTA INDIVIDUAL
(indicar el plazo del
contrato el cual debera
expresarse  en meses
contados a partir de la
fecha de cumplimiento de
requisitos de ejecucion)

N/A

CONTRATISTA PLURAL
(diligenciar cuadro anexo)

El plazo para la ejecucién del contrato sera Hasta el treinta y uno (31) de
diciembre de 2021, a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion
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12. Lugar de Ejecucién
(indicar el sitio o sitios
donde el contratista

; L DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
prestara sus servicios):

Teniendo en cuenta el objeto a contratar y lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la modalidad de
seleccion para la escogencia del contratista sera la de contratacion directa, en concordancia con el

Articulo 2.2.1.2.1.4.9.
13. Modalidad de
Seleccion:

Por lo anterior el contrato se suscribira de manera directa con el contratista que se encuentre en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, y cuente con la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el area de que se trate.

*  Propuesta.
Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP
+  Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas
+  Copia de Cedula de Ciudadania
+ Registro Unico Tributario - RUT

+  Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con
constancia de vigencia

« Copia de la Libreta Militar (menor de 50 afios) o documento que acredite la definicion de la situacion militar de acuerdo con la normatividad
aplicable.

«  Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)
14. Capacidad Juridica: Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura (En el caso de los abogados)
+  Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria

General de la Nacion.

Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica.

+  Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional
» Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Palicia Nacional
+  Copia del Diploma de Grado, acorde con la actividad a contratar
+  Copia del Diploma de Postgrado, en el caso que aplique
+  Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e idoneidad.

+  Examen médico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)

+ Certificacion Bancaria.
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CONTRATISTA INDIVIDUAL
(indicar el valor del contrato
el cual debe incluir todos los
impuestos directos e
indirectos, y considerar la
duracién del mismo).

N/A

El valor estimado del contrato es de TREINTA Y UN MILLONES QUINIENTOS
CINCUENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS  M/L ($31.557.500) y todos los
tributos que se generen con ocasién a la celebracién, ejecucion y liquidacion del

15. Valor Estimado del contrato. La suma anterior, se obtiene de la informacién contenida en el Estudio de

contrato: Mercado. Para el valor individual de cada uno de los contratistas (ver cuadro anexo)
CONTRATISTA PLURAL
diligenciar cuadro anexo 0 i s T
il  [*P™)  pescripcisndel ||
- Capitulo/Articulo
Servicios ejecutivo de la
1 21112 ) o 9 |RPCLD $31.557.500
administracion publica
TOTAL| $31.557.500
CONTRATISTA

INDIVIDUAL(los  honorarios
de los contratistas se
pagaran mensualmente de | N/A
acuerdo a la fecha de
16. Forma de Pago: cumplimiento de requisitos
de ejecucion).

CONTRATISTA PLURAL

e VER CUADRO ANEXO
(diligenciar cuadro anexo)
17. Certificado de NUMERO: 202101947
disponibilidad
presupuestal (CDP) y VALOR: $481.569.000
Rubro Presupuestal:
FECHA: 21 de Julio de 2021
18. Supervision Nombre del funcionario: JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE

(sugerencia del

servidor publico que el | |dentificacion del funcionario: | 1.045.667.900

area propone que se

designe como Cargo del funcionario: Subsecretaria de Servicios Administrativos
supervisor del
contrato): Dependencia: Subsecretaria de Servicios Administrativos - Secretaria General del Departamento

19. Analisis del

Riesgo: VER ANEXO
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20.Garantias
solicitadas (Indicar
Tipo, porcentaje, plazo)

De acuerdo a lo sefialado en el articulo 7 inciso 5 de la ley 1150 del 2007, que taxativamente expresa que las garantias
no seran obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos
cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a la entidad
determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi como en
los demas que sefale el reglamento, en concordancia con lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del decreto 1082 de
2015, no se hace necesaria la exigencia de garantias.

Teniendo en cuenta la naturaleza de |la contratacion, asi como sus caracteristicas no se hacen exigibles las garantias.

FIRMAS Y APROBACIONES
NOMBRE: JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE
Firma quien proyecté el | CARGO: Subsecretaria de Servicios Administrativos
estudio (Dependencia
Generadora de la FECHA: Agosto 2021
Necesidad)
FIRMA: /.
NOMBRE: RAUL JOSE LACOUTURE?&
CARGO: Secretario General

Firma responsable
(secretario de
despacho)

/¢
FECHA: Agosto 2021 m \

FIRMA:

boro Kelly Lanos
eviso Paola Toro
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Codigo Postal: 980003

Calle 40 45-46 Barranquilla, Atlantico  Tel. {(57){5)330 7'000

Linea Gratuita 01 8000 425 888 = gobemador@atlanticogovica




AU LISE

sBpo s |

| 000 OEE(S)(¢S) BL | odnUTRY ‘elENbUTLIE] 9b-Sy OV AYIeD

“0jelju0d |3p 038lqo 8 uod ugIdeal

uspienb anb £ aubise af Josiuadns |2 anb sewspe se -G
1e6n| eAey anb e sojsanduwi soj sp

obed |a £ (sajeloqe| sobsau A ugisuad ‘pnjes)
|e1os pepunbas e) e ofed |ap uopeypale

uesainbal of uoiealdap NS e opIande ap
opuena sefeq ap Jep - sauaiq ap ouejuaaul |8 Jekody -

£} ‘Josinadns  |ap  sped sijles

M%_Mm_w_%:w SONMIBASIIDY SORMARS. Sp BIEIRROGING e %_eom_ ‘_QMS :mu mnmma EN_SM“:%ME

sasauw (z) UOIDBS! _Eum €l p Sopuinbpy $usIq S| 8p ouEluaAU! je Jesaibu ¢ o g| 8. uopejuasaid e| Jod opipadaid Jejso

900 8p BWIUIW ua mohom._w%m oonueRy 000°68¢'L1$ a3qap obed epe) (000°020°2$) .__E S0S3d

|eioge I 31 A

m_hcmn_v.ma.“m cowﬂw_ﬂwwmm |6p Clusukiedeg [6p prpejdard ap:ejqenu B Ssiqeni M“. _.Mww_ wWww_nm_w__,_oﬂ._w_u::m%m:: m>om“m_wa
i : SOUSIq 9P OUBJUBAUl 9P OJUSIWEJUBAS| leZIedY -Z 2 el :

ap Ojny} Jeypaloy le jeuy obed un A (000'601'€$) VYN SOSId

[lw 0duld ojuald SINOTIIN STYL 8p Jojea

IR Jod ssjenfi sejensusw sobed (g) sau sjueipajy

A olpojsno ‘ugioeziuefio aUBIOYE BUN B SOPEUIWEIUD
ouBlUBAU 8p UQ)seB 8p eaie |op Ope|Elep UQIDIE
ap ueyd |ap uoionosls | ua ojuaiweuedwooe Jepuug |

OX3NV

SITVYNLVYN SYNOSH3d SYAVNINYILIA V ISHVYANIINOINI Nvaind 010S 3ND SOJILSILYY SOrvavyl 3a
NOIDNJ3r3 V1 VHVd O ‘NOILSID V1V OAOdY 3d A STIVNOISIH0¥Hd SOIDIAYAS 3a NOIDVLSIHd 3d SOLVYHLNOD 30 NOIDYHEI1ID V1 VHVd SOINIHd SOIANLS]

23UuanN)
e] eaed
. ooniIue VY




TS0 fE

ik
[EEE e

JorAcB 0 pURPT@IOPEWSqOB | §88 $TY 0008 10 BIIMEID AUl

0002 0RE(S)(£S) "PL | 9opUBRY ‘epnbueiieg 9v-Sy O B1ED

‘ojeipawul ajal 2 Jod
sepeubise ueas A [enjoesuos 0}aqo [@ UoO BIOUBPIOJUOD
ueBus) enb sepepinjoe  sewsp se| Jeziesy -G

1efn| efey
anb e sojsandwi so| ap obed |8 A (sajeloqe)
sofissu A ugisuad ‘pnjes) |eos pepunbas

‘ojeipawiu 3jsf [9p Pridl[os
e sepeubise SspepiAljoe Se| 8p SaLLOjUl Jezieay -p

(sansalwas . el e obed |ep uoweypsoe ‘Josinuadns

) sesaidws [uBweUedsq Ojouesaq op ueld 9p aped Jod ugioejsies e opiqioal ‘0Igod

sasaw (g) ap uoeySIuIWpPe 1@ ua sopeidwalioo sopakaid ep uownaefe & ap prin ap Bjuand o enjoey | ap uopejussaid e sod
0420 3p BWIUIL ud salouadns Ua '00)ugy [9p CjudwieLedaq |ap SOIdiIUNYY SOIURSIP SOI | 005 500°) 1 opipadaid Jejsa aqap obed m.u.mo (000°1L00°2$)
._Eonc._. ' sop :,ﬁ e e $31asua o/A se|ganw sauslq ap ope|sel} o us ofody -¢ ._.a.g S0S3d I NN SINOTTIN SO 3P 102
euauadxa CSLm___:omm ) Jod 1z0z @p aiqwaiolp ap (Lg) oun A ejuian
ap ojnyy} Jeypasoy FPHGRL D IR0 ERtIER ton SENTED 581 L |e jeuy obed un £ (pos'L00'ES) /W SOS3d

sopeaign A conuepy |ap ojuswepedaq [e ssjusiosuspad
ap JojeA
'$818SUS 0/A S8|qaNwW Saualq ap OLBjusAUl & ud okody-Z Lwow._.mu_m_m_wm_zm_wrﬁ_cwm _“wwm._hgm_@mwmh.—gwm_uwﬁ

"00NUBY [8p OJusWENRdS(Q (8P |BIBUSS) BLEIBINSS
Bl ap SOAJELSIUIWPY SOIAIBS 8p  BUBJI0ASANS
el Jod sepejnosfe sspepiaoe se|  us od)siBo| okody|

SITVHNLYN SYNOSYH3d SYAVNINYILIA V ISYVANIWOINI Nva3ind 010S IND SOIILSILYY SOrvavil 3a
NOIDNJ3r3 V1 VY¥VYd O ‘NOILSID V1V OAOdY 3A A STTYNOISIF0Ud SOIDIAYIS 3d NOIDVLSIHd 30 SOLVHLNOD 3a NOIDVHE313D V1 YHVd SOIAIHd SOIANLs3

23Uuan)
ej eaved
. o>i1juegjly




0rAcE copueRBIOPRLILGOB - §BS STY 0008 1O BUMEID eaury
| 000Z OEE(s)<S) BL - OoRUERY "ejnbuelLieg 9b-Sp OF BiED

* o 3

sasau (9)
SI8S 8p BwIujwW
‘|ejoge]
eiuauadxa

op oy} Jeypaloy

0JeLu09 [ap 0}alqo [ uoo uoe|al uepsenbd
anb Josinadns (8 Jod sepeubise S8pEpIANOR Sewaq -

‘SOAessIuILpY
SOIOINSS 8p elieja1dasqng e ap 0sa00id eped e epeubise
Blouspuodsauod e ep ojuswinBes |3 us lefody -¢

‘oonueny
[8p ojuawepedsq |ap pepaidosd ap sajqanwiul & sg|ganu
S8USIQ 8p OUBJUSAUI [9p UOEPIOSUCD B U Jekody -7

"09jUBRY 3P Ojuswepedsq
[P UQIOBWIBGOY B 8p sepuspuadap sewsp Sel
Jod sepeyoios seonsibo| sapepiagoe ap uoonosfa e ua
SOAELSIUILIP. SOIDIAISS Bp BLIEJBI03SNS €] B Jekody -|

T

000'£91'6$

1ebn| edey
anb e sojsandwi so| sp ofed |2 A (sajesoqe
sobseu A uoisuad ‘pnjes) |eos pepunBas
el e ofed |op ugpeypaloe  ‘Josiusdns
[ep sped Jod uopOEjSES B OpIqIoal ‘04O
9p BJUSND 0 eInjoe} el ap uoiorjussald e sod
opipadaid Jelsa agap obed eped) (000°299'L$)
VW SOS3d TW 313IS A VIN3S3S
SOLN3IISIIS NOTIW NN 8p JIojeA
10d Lz0oz ap asquispip ap (L¢) oun A ejuisl
e euy obed un £ (000°005'2$) W SOS3d

TN SOLNIININD SANOTTIW SOQ 8P 0[eA
Jod sajenbi sejensuaiu sobed (¢) san sjuelpayy

SITVUNLYN SYNOSY3Id SYAVNIYILIA V ISYYANIWOINI NYaind 010S In0 SOILSIANY sorvavul 3a i
NOIINJ3rI V1 V¥Vd O ‘NOILSID V1V OAOdY 3d A STIYNOISIHONd SOIDIAYIS 3a NOIDV.LS3¥d 30 SOLYYLNOD 30 NOIDVHEFIID V1

D23U29)
Mw.n .1 ed

o>nueilv

S0IA3Yd SO1aN1S3




