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FECHA: 31 agosto de 2021

SENOR (A): PABLO ANDRES MORILLO VINAS
SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO, ADSCRITO A SECRETARIA DE EDUCACION DEL ATLANTICO O
QUIEN HAGA SUS VECES

ASUNTO: SUPERVISION AL CONTRATO No. 202103461 4

OBJETO: " PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL ACOMPANAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVA DE SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.”

SUSCRITO ENTRE EL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y ANA PAOLA CHAVEZ BARRIOS

En atencion a la delegacion conferida mediante Decreto N° 000021 de 2020, por el cual se delega la ordenacion del gasto en cabeza
del Secretario General del Departamento, me permito informarle que ha sido designado(a) como supervisor del contrato No.
2021034617

Teniendo en cuenta que para desarrollar la labor de supervision o interventoria deben ser conocidos todos los documentos que hacen
parte del contrato designado y acatando las directrices del ordenamiento nacional, en cuanto a la estrategia de cero papel, la
documentacion correspondiente al proceso adelantado mediante la modalidad de seleccion de contratacion directa CD-1635-2021

correspondiente al Contratista: ANA PAOLA CHAVEZ BARRIOS, identificado(a) la CC. N° 57.462.499, pueden ser consultados con
el nimero del contrato en el portal Web del SECOP |l

Por lo anterior, es responsabilidad del interventor o supervisor, revisar y estudiar los documentos e informacion suministrados por EL
DEPARTAMENTO que dieron origen al contrato, con el propésito de establecer criterios claros y precisos sobre las actividades a
realizar por el contratista, que le permitan adelantar con efectividad las labores encomendadas, solicitando al gestor del Contrato las
aclaraciones que estime pertinentes.

Se indica al supervisor que es una obligacion de los mismos, el cargue de la documentacion soporte de ejecucion del contrato, en la
plataforma SECOP |I. Para esto, tendran habilitado el modulo de ejecucion del contrato.

Igualmente, es responsabilidad del interventor o supervisor, suscribir junto con el contratista el acta de inicio cuando asi se haya
pactado en el contrato y/o convenio y remitirla al ordenador del gasto, dentro de los tres (3) dias siguientes a su firma, para su
publicacion.

Asi mismo, debe confor una carpeta en donde se archiven de manera cronoldgica y sistematica toda la documentacion
(correspondencia, actagefnformes, requerimientos, permisos, pruebas, etc.) relacionada con la ejecucion del contrato sobre el cual se
ejerce la interventorja’o supervision. Esta documentacion debera ser entregada y archivada en la secretaria ordenadora del gasto.

Qe : Sesor Juridico/Secretaria Genera// V.E
eviso: Ricardo Luna/Asesor de Despacho de la Secretaria General
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