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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES)

REGIONAL GUAJIRA

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL

Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICédigo Regional

44

ICédigo Centro

952410

Fecha Elaboracién

Agosto de 2021

Versioén

JUNIO 2021 - 3,21

ID de Proceso

97996-742362

Correo electronico contratista:

ypdurana@sena.edu.co

C.C.

Régimen del IVA: | NO RESPONSABLE | Pertenece al régimen simple de tributacion? Es declarante de renta?

IP/N° de contacto

Resolucion DIAN N° 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020) No. de documento 200521
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos contratista: YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS 49.776.104 3104221556

NO

Es Pensionado? | NO

Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000 NO Inducciéon SST Sl Presta Servicios Excluidos de IVA ? | NO
Banco al cual consignar: | BANCOLOMBIA Tipo de cta AHORROS | N°Cuenta | 52310294110

Ha contratado o vinculado dos o més trabajadores asociados NO Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad

a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? en el 2021 supera los $ 119°806.000 NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO

Ne del contrato: 2322679/2021 | N° Compromiso SIIF | 20121|
Valor Total del Contrato $35.134.686] N ° Pago Periodo objeto de pago Valor Bruto Pago
Saldo Anterior del Contrato $ 16.135.930 6 Del 01/08/2021 Al 31/08/2021 $ 3.903.854,00
Nuevo Saldo del Contrato $12.232.076 Legalizacién comisiones del periodo $121.830,00

IOBJETO CONTRACTUAL.:
Descripcion del servicio prestado)

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR TECNICO Y/O DE
EMPRENDIMIENTO Y APOYO A LA GESTION DEL EMPRENDIMIENTO Y/O LA EMPLEABILIDAD RURAL, EN LA MODALIDAD
PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA; ENMARCADA EN LOS LINEAMIENTOS DEL P

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ingresos por honorarios $ 3.903.854 Tarifa de Retencion en la Fuente ART 383° 0,00%
Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 3.903.854 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.594.066 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Agosto Julio Valor Base retencion en la fuente| 2.594.066,00( TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacién pago SS | oot 7805067111 | Valor Base retencion en la fuente ICA| 3.458.754,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.561.542 [$ 1.561.542 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 195.200 [$ 195.200 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 249.900 [$ 249.900 Menos Retencién en la Fuente 0,00 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - [$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 8.200 |$ 8.200 Reteica - 8544 0,00| 0,000%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00
Aportes voluntarios a cuentas AFC $ - - 0,00
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064] $ - - 0,00
Intereses Prestamo de Vivienda _ $ 3.630.800 $ - Estampilla Prouniversidad de la Guajir 78.077,00| 2,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el meq $ - Estampilla Prodesarrollo Fronterizo 19.519,00( 0,500%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Estampilla Prodesarrollo Dptal 78.077,00| 2,000%
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Dependientes hasta $ 1.161.856 $ -
Salud hasta $ 580.928 $ - Descuentos de Libranza 0,00
Renta Exenta 25% $ 8.713.920 $ 864.689 Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencién en la Fuente Contingente $ - VALOR A PAGAR $ 3.728.181,00

SON: TRES MILLONES SETECIENTOS VEINTIOCHO MIL CIENTO OCHENTA Y UN PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Vereda santa Rosa de Pulgar.

Ficha de

de agosto: 66
Ficha de caracterizacion:
mes de agosto: 32

caracterizacion:

el mes de agosto: 64

73310025 Emprendimiento en produccién de cacao. Ficha de caracterizacion:2391889. Lugar de ejecucion: vereda San Pedro - Barrancas
Total aprendices: 30. Horas ejecutadas mes de agosto: 16
52441855 Emprendedor en elaboracion de productos con Bordado artesanal. Ficha de caracterizacién: 2359007. Lugar de ejecucion:
Comunidad indigena Ballenas. Total aprendices: 28. Horas ejecutadas mes
52441855 Emprendedor en elaboracion de productos con Bordado artesanal.
Comunidad indigena Las Palmitas. Total aprendices: 27. Horas ejecutadas
52441855 Emprendedor en elaboracion de productos con tejidos étnicos.

Total aprendices: 27. Horas ejecutadas en

2351668. Lugar de ejecucion:

2380802. Lugar de ejecucion:

uno de los campos aqui diligenciados.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC|
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no|
han sido utilizados en la disminucién de la Base de Retencién en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcién de cada|

YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CO

NTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
P.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

B.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

El Supervisor,

Autorizo el presente pago.

AMAURY SEGUNDO ANEZ GAMEZ
PROFESIONAL G02

EL ORDENADOR DEL PAGO

CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE
SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratistay por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:




7AV no: | 203

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO SEFTEMERE 29 DE 2020)

Atentamente soliclto el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del
contratista:

Nombre [~ YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS 1 c.c No.J™ 49,776,104 | de JALLEDUPAR
ContratoNo. | 2322679 | de | S de marzo de 2021

Valor Honorarios mensual 3.903.854,00 Valor 100% 3.903.854
Régimen del IVA:
Salida estimada | 21/07/2021 Llegada estimada 21/07/2021 dias | 0,5
Salida estimada Llegada estimada dias
Destino ciudad Barrancas{Com. Palmitas) B
Manutencion Diaria 203.660
Pasaje Aereo E Pasaje Terrestre X Ruta [Fonseca - Barrancas ( Comunidad tas
el eleboraclon
de productos con bordado artesanalis - registrado con Ficha: 2351668 en la comunidad las
| Pa o de Barrancas
Valores areconocer:
Gastos de manutencion 101.830
Gtos transporte por comision 20.000 REGISTRO PRESUPUESTAL No: 98 5 2 1
> I
Otros gastos ‘ A A
Valor neto a reconocer 121.830] | recha. 2107 2021 Rk £ [ONE,
= 4N
|§0N: Ciento Veintiun Mil Ochocientos Treinta Pesos micte.
CUENTA No. 52310234110 TPO ahosro BANCO BANCOLOMBIA
AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR RECON! SIEN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO
0 EFECTUADO EL REINTEGRO.
RECIB!I CONFORME - COMISIONADO cc. 49.776.1 }ﬂ[ de Valledupar
No.CcDP [ 1921 | de | 19-ene-21 1
Observaciones
G CIONES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-0001
) _ .
| CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA | CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE
Dependencia Solicitante y/o Ordenador del gasto
LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA
Valores a legakzar SALDO
Gastos de manutencion 101.830 SALDO A FAVOR
Gtos transporte por comision 20.000 | 1
Otros gastos VALOR A REINTEGRAR
Valor neto a legalizar 121.830 | |

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS
CU O A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante




SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Riohacha, septiembre 1 - 2021

PRESENTADO A:

CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE

ORDEN DE VIAJE No: 203 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
] 21/07/2021 21/07/2021

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION |OTRA :( ciudad)

DESPLAZAMIENTO: FONSECA - GUAJIRA - CENTRO

BARRANCAS - COMUNIDAD PALMITAS AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar actividades de formacion de emprendimiento en el Programa
Emprendedor en elaboracién de productos con bordado artesanal - registrado con Ficha: 2351668 en la comunidad
las Palmitas, municipio de Barrancas.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividades dia 21/07/2021

1. Desplazamiento de Fonseca - Barrancas (Comunidad Las Palmitas) — Fonseca

2. Capacitacion sobre el lienzo Modelo Canvas:  Segmentacion de mercado, Propuesta de valor, Canales de distribucion,
relacion con los clientes, fuentes de ingreso.

3. Regreso de Comunidad Las Palmitas - Barrancas a Fonseca.

RESULTADOS:

1. Los aprendices identifican los 9 elementos que conforman el lienzo modelo Canvas, en este sentido, se encuentran el

la capacidad de realizar en la plantilla su idea de negocio.
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
1. Listado de asistencia

2. Fotografias
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Capacitacion de costos fijos y Yojana Patricia Duran 27/07/2021
variables
CONCLUSIONES:

1. DIA 21/07/2021.

Se realizo la formacion en la comunidad indigena las palmitas del Municipio de Barrancas, donde se comenz6 con el
recordatorio de temas anteriores, posterior mente se socializo la estrategia Canvas, donde las aprendices lograron identificar
cada uno de los elementos que hacen parte de la plantilla del lienzo modelo Canvas, manifestaron que la estrategia les parece
entendible y facil de realizar, Utilizando este sistema ahorraran tiempo y dinero a la hora de disefiar un producto o servicio.
Tener a la vista todos los engranajes que componen una empresa y mejorar los aspectos de la misma, es lo que conseguimos
utilizando el lienzo canvas.

GTH-F-087 V.01



DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS ‘%@ ;
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Profesional Grado 02 de GFPI AMAURY SEGUNDO ANEZ
GAMEZ ﬂm,,,/ Iam

Evidencias Fotogréaficas

GTH-F-087 V.01



GTH-F-087 V.01



(g, ASOCIACION DE TRABAJADORES DEL SUR

A2 “ASOTRASUR”

/ NIT. 825.002.139-7
Of. Riohacha: Calle 15 N0. 745 - Teléfono: 7275745 - Cel: 300 513 2046
Fonseca: Diagonal 12 No. 20-63 - Teléfono: 7755149 - Cel: 301 236 0180

TIQUETE DE VIAJE
Fecha: 2’[ 7' ZO‘ZI’ Valor: #EQ‘QQQ “

Nombre Pasajero: y D )A' N‘A B U Q A N A
Salida: 'FO n S e CCL Hora: 4 L" O [D !
Destino: B O " yan COS Vehiculo No. 3@_;

NOTA: El Pasajero debe estar a la hora de salida, si pierde el vehiculo
perdera todo derecho a reclamos

L Catidad y Seguridad ex Hucoteo Sewicio

C\ —

(o, ASOCIACION DE TRABAJADORES DEL SUR

“"ASOTRASUR"

E&?‘g NIT. 825.002.139-7
TS O Riohacha: Calle 15 0. 745 - Tekéfone: 7275745 - Cel: 300 513 2046
Fonseca: Diagonal 12 No. 20-63 - Teléfono: 7755149 - Cel: 301 236 0180

TIQUETE DE VIAJE

Fecha: 2’\ :}‘- 2'02-“ Valor: 5&@
Nombre Pasajero: yo 1&” a @Uraﬂ 9

Salida: ‘[%1 Yrd F)CES Hora: _@_Q_me
Destino: 1"ID Y) S e C/a Vehiculo No. 3q 2—

NOTA: El Pasajero debe estar a la hora de salida, si pierde el vehiculo
perdera todo derecho a rectamos

()alidad 12 Scw_*_udad en Huestra Sereccia

S ——ae—
e ———————————

f
f
';
\




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

FL

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: FONSECA 1/09/2021

Codigo Regional : 44

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS

Codigo Centro: 952410
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 49776104 Fecha de elaboracién: 1/09/2021
En desarrollo de la comision No. 203 durante los dias 21 del mes de JuLio de 2021 se informa que en los tramos detallados a

continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO
EMPLEADO VALOR PAGADO
21/07/2021 Barrancas - Comunidad las Palmitas - Barrancas MOTO 10.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

10.000

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente
pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO

Nombre completo:

YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS

Cargo:

INSTRUCTORA

Firma:

%M?

Nombre completo:

JEFE INMEDIATO

AMAURY SEGUNDO ANEZ GAMEZ

Cargo:

Profesional Grado dos (2)

Firma:

#Maw/ pd’cz

ORDENADOR DEL GASTO

CARLOS ENRIQUE PARDOS ANDRADE
SUBDIRECTO ENCARGADO C.A.A

Nombre completo:

Cargo:

Firma:

GRF-F-057 V.01
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Proceso Gestién de Emprendimiento Empresarismo Version. 1
Formato Lista de Asistencia para Programas de Formacién Sena Emprende Rural Comeui Aer£-008
CHIDAD Y LUGAR EKACTO OF FORMACION lmmuu Infitene Lo Paima, Municpio de Barancas 21.07-1021
CEMTRO DI FORMACION: ]m AGROEMIRILARIAL Y ACUKCOLA lCAA-l . .
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