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PRESENTACION

El Municipio de PAIPA invita a las personas naturales o juridicas que cumplan con
los requisitos sefialados en la presente Invitacion de Minima Cuantia, a presentar
ofertas.

Por lo anterior solicitamos elaborar la propuesta con la metodologia sefialada en la
presente INVITACION DE MINIMA CUANTIA SMC MP 029 de 2021, con el objeto
de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole que permitan una escogencia
objetiva.

CAPITULO 1

MARCO GENERAL

La presente Modalidad de Seleccion del contratista de Minima Cuantia ha sido
elaborada siguiendo los postulados sefialados en el Numeral 5° del Articulo 2 de la
ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1,
2.2.1.2.15.2y2.2.1.2.1.5.4 del Decreto No 1082 de 2015y Manual de la modalidad
de Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente y con
sujecion a los principios del articulo 209 de la Constitucién Politica Colombiana y
articulo 3° de la ley 1437 de 2011.

Que por la naturaleza, caracteristicas de los bienes y/o servicios a contratar y
teniendo en cuenta que el valor del mismo no supera el 10% de la menor cuantia de
la entidad, la modalidad de Seleccion del Contratista con la cual se cubrird la
necesidad planteada del objeto, sera la Minima Cuantia conforme a lo establecido
en el Numeral 5° del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, articulo 94 de la ley 1474 de
2011 Articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015y Manual de la
modalidad de Seleccibn de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra
Eficiente, por cuanto no se trata de aquellos que se contratan de manera directa.

Que dentro del presupuesto de la Alcaldia Municipal, se cuenta con recursos publicos
destinados para este fin, lo cual se ha dejado constar en el respectivo Certificado de
Disponibilidad Presupuestal.

1.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES
TECNICAS:

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIO DE PLOTTER E IMPRESIONES PARA
EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION, DESARROLLO
TERRITORIAL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL.”

1.2. CLASIFICACION-UNSPSC- DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR

Segun la Guia para la codificacion de bienes y servicios acuerdo con el codigo
estandar de productos y servicios de Naciones Unidas Cdédigo: G-CBS-02,
documento emitido por Colombia Compra Eficiente, componentes incluidos se
encuentran identificados con los siguientes codigos UNSPSC.:

NIVEL CODIGO UNSPSC NOMBRE
SEGMENTO 82000000 Servicios Editoriales, de Disefio, de Artes Graficas
y Bellas Artes
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1.3. CONDICIONES TECNICAS DEL OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del contrato sera “PRESTACION DE SERVICIO DE PLOTTER E

IMPRESIONES

PARA EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE

PLANEACION, DESARROLLO TERRITORIAL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL
segun las siguientes caracteristicas técnicas:

1.3.1.

1.3.2

TIPO DE IMPRESION
ITEM | MAT. | CANT. | FORMATO | | |INEAS LISIIEES LINEAS E lMéL?I_ELNS
NEGRAS COLOR IMAGENES COLOR
1 Bond 110 Pliego X
2 Bond 105 Pliego X
3 Bond 70 Pliego X
4 Bond 60 Pliego X
5 Bond 70 1/2 Pliego X
6 Bond 97 1/2 Pliego X
7 Bond 81 1/2 Pliego X
8 Bond 40 1/2 Pliego X

Dar cumplimiento al objeto del contrato, atendiendo la programacion que de manera
conjunto se establezca con el supervisor del contrato.

Suministrar los Materiales que le sean requeridos, dentro del tiempo y en el lugar que
sean necesario, atendiendo comunicaciones del supervisor del contrato.

Suministro de 110 pliegos de bond tipo de impresién lineas negras y 70 ¥z pliego de
bond tipo de impresién lineas negras. 105 pliegos de bond tipo de impresién linea de
color y 40 % pliego de bond, tipo de impresion linea de color. 70 pliegos de bond tipo
de impresion lineas de imagenes y 97 % pliego de bond tipo de impresion lineas de
imagenes. 60 pliegos de bond tipo de impresién imagenes full color y 81 ¥z pliego de
bond tipo de impresion imagenes full color.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Cumplir especificamente con las cantidades y calidades descritas de los items
requeridos.

Entregar los elementos directamente en la oficina del Departamento
Administrativo de Planeacion, Desarrollo Territorial y Desempefio
Institucional.

Mantener vigente las garantias solicitadas en el presente contrato en caso de
ampliacion del plazo del contrato o aumento del valor.

Constituir la péliza de garantia Unica que se especifique en el contrato.
Cumplir en su totalidad con los ofrecimientos hechos en la propuesta.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

. 1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el
articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

2. Conocer integramente los manuales del modelo Integrado de
Planeacién y Gestion del Municipio de Paipa y aplicar los procedimientos con
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sus respectivos formatos en desarrollo del contrato y participar en la
actualizacion de procedimientos del sistema segun asignacion.

3. Previo a la ejecucion del contrato, suscribir acta de inicio con el
supervisor designado y radicar el documento original en la Subsecretario de
Compras Publicas y Gestion Contractual del Municipio de Paipa Boyacé
dentro de los tres (3) dias calendario siguientes para efectos de publicacion y
reporte a entes de control.

4, Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado
en los estudios previos y las clausulas del contrato.

5. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los
informes solicitados por el supervisor, en los formatos aprobados para tal fin.
6. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne
el supervisor del contrato.

7. Segquir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.
8. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales,
evitando dilataciones y entrabamientos.

9. Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de

seguridad social y de parafiscales de conformidad a la normatividad vigente,
incluido el pago de aportes a ARL.

10. Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para
el desarrollo del objeto del contrato.

11. EI CONTRATISTA debe custodiar, y a la terminacion del presente
contrato, devolver los insumos, suministros, herramientas, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio y
especialmente realizar la entrega de la produccion documental, los archivos
fisicos y electronicos (debidamente tramitados e inventariados); en
cumplimiento de la Ley 594 de 2.000, Acuerdo 038 2002, Ley 1712 de 2014 y
circular externa 01 de septiembre 10 de 2019, con el fin de controlar la
produccién documental dentro del archivo de gestion de cada dependencia de
la Alcaldia Municipal de Paipa.

12. CONFIDENCIALIDAD. EI CONTRATISTA debe guardar y mantener
reserva de toda la informacion que sea de propiedad de LA ALCALDIA DE
PAIPA o conozca en desarrollo del contrato, en especial cuando se trate de
informacién sujeta a reserva legal. Igualmente, el CONTRATISTA esta
obligado a entregar todos los documentos, correspondencia, publicaciones,
Utiles y demas bienes de propiedad de la ALCALDIA DE PAIPA relacionados
con el objeto del presente contrato y aquellos que contengan informacion
confidencial. En consecuencia EL CONTRATISTA se obliga a: 1. Proteger la
informacion confidencial que la ALCALDIA DE PAIPA comparta o suministre;
2. Seguir los procedimientos establecidos en el manual de politicas de
seguridad de la informacion el cual se encuentra en el sistema integrado de
gestién; 3. No dar a conocer a terceros la informacion confidencial, sensible,
critica, reservada o clasificada a terceros, que pueda perjudicar a la
ALCALDIA DE PAIPA; 4. No dar a la informacion confidencial un uso distinto
para el cual fue compartida o suministrada, salvo previa autorizacion por
escrito de la ALCALDIA DE PAIPA; 5. Devolver y entregar toda la informacion
archivada, utilizando la nemotecnia de las tablas de retencion documental; 6.
Cumplir con el plan de continuidad del negocio el cual se encuentra en el
sistema integrado de gestién; 7. No podra realizar la interceptacion de la red
de transmision de datos en concordancia con la ley 1273 de 2009. 8.
Indemnizacién: EL CONTRATISTA se obliga a resarcir los perjuicios, por dafio
emergente y lucro cesante que llegare ocasionar la revelacion, divulgacion o
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utilizacion de la informacion de manera distinta al objeto del presente contrato,
ya sea por mera negligencia o de forma dolosa.

1.3.3 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

Desembolsar al contratista las sumas pactadas de acuerdo a la forma de pago
establecida, una vez relina los requisitos necesarios para los desembolsos.
2. Designar un profesional o funcionario idéneo para ejercer directamente la
supervision del Contrato.

3. Solicitar al contratista los informes necesarios o0 que se crean convenientes
para el seguimiento y supervision del contrato.

4. Brindar al contratista la colaboracion que resulte necesaria para la debida
ejecucioén del contrato

5. Efectuar la liquidacion del contrato en los términos previstos por la ley

1.4. PLAZO DE EJECUCION: A partir de la suscripcion del Acta de Inicio, sin
exceder el treinta (30) de diciembre de 2021.

1.5. FORMA DE PAGO:

El Municipio de Paipa, pagaré el valor del contrato asi: El valor establecido se
cancelara al contratista mediante actas parciales una vez se presten los servicios a
entera satisfaccion, Planilla de pago de aportes a seguridad social y parafiscal del
personal empleado en el desarrollo del contrato. Presentacion de factura o cuenta de
cobro con todos los requisitos establecidos en la Ley.

Nota 1: SECOP II, una vez cumplidos los requisitos, el supervisor y el contratista
deberan suscribir acta de seguimiento y/o informe de actividades, el contratista,
deberd cargarla en la plataforma SECOP II, previa aprobacion por parte del
supervisor para que haga parte del expediente electrénico.

Nota 2. Si con la cuenta no se acompafian los documentos requeridos para el pago,
sera responsabilidad del (la) CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de
intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza, estd debera ser radicada en la
Secretaria de Hacienda, dando cumplimiento al Articulo 19 de la Ley 1150 de Julio
16 de 2007. DEL DERECHO DE TURNO. Los anteriores pagos estan sujetos a las
disponibilidades del Programa Anual Mensualizado de Caja —PAC.

PARAGRAFO |: Los informes, certificaciones y demas soportes de ejecucion
originales, deberan adjuntarse a la carpeta del contrato que reposa en la
Subsecretaria de compras y Gestion Contractual.

1.6. TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS

1.7. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El Objeto del contrato deberéa ser ejecutado por el contratista en el municipio de Paipa
Boyaca.

1.8. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION.
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Conforme a lo establecido en el Numeral 5° del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007,
Articulo 94 de laley 1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1,2.2.1.2.1.5.2y2.2.1.2.1.5.4
del Decreto No 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Seleccion de minima
Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, por tratarse de un contrato cuyo
valor no supera el 10 por ciento de la menor cuantia, la modalidad de seleccionar el
contratista sera la MINIMA CUANTIA, con aplicacion de los principios establecidos
en el articulo 209 de la constitucion Politica de Colombia y Articulo 3° de la ley 1437
de 2011 en cuyo caso el factor que determinara la seleccion del contratista sera el
menor precio ofrecido.

1.9. PRESUPUESTO OFICIAL Y JUSTIFICACION DEL MISMO

Conforme a la consulta de precios en el mercado se ha establecido que el valor
aproximado del futuro contrato ascienda a maximo CUATRO MILLONES
NOVECIENTOS SESENTA MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($4.960.500,00),
teniendo en cuenta las especificaciones técnicas del objeto a contratar, y otros costos
tanto directos como indirectos relacionados con los servicios y productos requeridos.
Por lo anterior el Departamento de Planeacion, Desarrollo Territorial y Desempefio
Institucional Municipal ha llegado a la conclusién de que el presupuesto oficial del
proceso de seleccion es por la suma de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS
SESENTA MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($4.960.500,00), incluye impuestos,
tasas y demas costos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista para
cumplir con el objeto a contratar, de acuerdo con el andlisis realizado por la entidad

1.9.1. Disponibilidad Presupuestal

Para efectos del presente proceso de seleccion del contratista, la Secretaria de
Hacienda del Municipio Paipa ha emitido el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal CDP No. 2021000673 DE 11/05/2021, denominado, Servicios para la
Comunidad, sociales y personales / SNE LEY 99 / Ambiente y desarrollo sostenible
| Desempefio Institucional / Fortalecimiento Institucional / ADMINISTRACION
CENTRAL / SNE LEY 99, por un valor de CINCO MILLONES DE PESOS
($5.000.000,00) M/CTE.

1.10. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS:

En atencion a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015,
en los contratos suscritos bajo la modalidad de minima cuantia la exigencias de
Garantia Unica de Cumplimiento no es obligatoria, y en particular en cumplimiento a
lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015, sin embargo se
considera necesario la solicitud de garantias que cubra los siguientes amparos:

a. CUMPLIMIENTO, para garantizar las obligaciones contractuales y el
pago de sanciones, una garantia por un valor equivalente al diez (10%) del
valor total del contrato y vigencia por el plazo del mismo y cuatro (04) meses
mas.

b. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES, e
indemnizaciones del personal que utilice en la ejecucion del contrato, una
garantia por la suma equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del
contrato, con una vigencia del plazo del mismo y treinta y seis (36) meses
mas.
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C. CALIDAD DEL SERVICIO, equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del Contrato, y vigencia de doce (12) meses, contados a partir de la
suscripcion del Acta de Recibo Final del Contrato.

1.11. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES- RUP

Conforme a lo establecido en manual de la modalidad de seleccion de minima
cuantia expedido por Colombia compra eficiente, por tratarse de un proceso y
contrato de minima cuantia no se requerira que el oferente esté inscrito en el Registro
Unico de Proponentes.

CAPITULO 2

2.1. MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podran participar todas aquellas personas naturales, juridicas, formas conjuntas de
participacion (Uniones Temporales o Consorcios) que acrediten la capacidad para
cumplir con el objeto contractual que no se encuentren incurso en ninguna clase de
inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la constitucion politica de
Colombia y en la ley.

PARAGRAFO: Para el Caso de Figuras Asociativas como Consorcios y Uniones
Temporales y demas similares, la inhabilidad de alguno de los socios se extiende a
la persona juridica.

2.1.1. REQUISITOS HABILITANTES

Bajo los parametros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de
2011 y el Decreto Reglamentario Unico No. 1082 de 2015, podran participar en el
presente proceso contractual, todas las personas juridicas o naturales, en forma
individual o conjunta (consorcio o union temporal), que dentro de su actividad
comercial u objeto social se halle comprendido el objeto del presente proceso de
Seleccion de Minima Cuantia y ademas cumplan con todos los requisitos exigidos
tanto en SECOP I, como en la Invitacion Publica.

CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA (ANEXO 1)

COPIA CEDULA DE CIUDADANIA persona natural o del representante legal de la
persona juridica

Certificado de Existencia y Representacion Legal y/o certificado de registro
mercantil de Camara y Comercio:

para personas juridicas o naturales, copia del Certificado de Existencia y Representacion
Legal y/o Certificado de Matricula Mercantil con fecha de expedicibn no mayor a treinta
(30) dias calendario, contados a la fecha de cierre de la convocatoria, y que el proponente
cuente la actividad econdmica de impresion y copias a gran formato de publicidad y
planos, igual o superior a cinco (05) afios, en el que a su vez se vea inmersa la inscripcion
de un establecimiento de comercio matriculado en la ciudad de Paipa, que permita
desarrollar las actividades objeto del contrato a celebrar

RUT (Registro Unico Tributario) ACTUALIZADO, el proponente debera presentar copia de
este documento

CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES para persona natural, o para el
representante legal de la persona juridica. Si el proponente no allega la entidad debera
constatar estos antecedentes. (NO MAYOR A TRES MESES).
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CERTIFICADO ANTECEDENTES FISCALES para persona natural o juridica y su
representante legal segun corresponda. Si el proponente no allega la entidad debera
constatar estos antecedentes. (NO MAYOR A TRES MESES).

CERTIFICADO ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS para persona natural o juridica y su
representante legal, segun corresponda. (NO MAYOR A TRES MESES).

CERTIFICADO DE SISTEMA NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS para persona
natural, o para el representante legal de la persona juridica. Si el proponente no allega la
entidad deberéa constatar estos antecedentes. (NO MAYOR A TRES MESES).

LIBRETA MILITAR HOMBRES MENORES DE 50 ARNOS (persona natural o
representante legal de la persona juridica).

Declaracion juramentada de no encontrarse incurso de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones (ANEXO 2 de la Invitacién).

Declaracion juramentada donde consta tener plena capacidad para contratar (ANEXO 3).

CERTIFICACION DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.
a) Para personas juridicas:

Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a la EPS, al fondo de pensionesy a la
ARP. Asi mismo debera acreditar el pago por concepto de los aportes parafiscales (SENA,
ICBF y Caja de Compensacion Familiar), mediante certificacion expedida por el revisor
fiscal y el anexo de los documentos que acreditan dicha calidad (tarjeta profesional y
certificado de antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Junta Central de
Contadores) o por el Representante Legal, segun el caso. Dicho documento debe certificar
gue, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina, el cual en todo
caso no seré inferior a los seis meses anteriores a la celebracion del contrato, en los cuales
se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos, de conformidad con el articulo
50 de la ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas, deberd manifestar que existe acuerdo de pago y que se
encuentra al dia en cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar
certificacion expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago. Cuando se trate
de consorcio o uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea
persona juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

b) Para personas naturales con personal a cargo:

Debera presentar una declaracion donde certifique el pago de su aporte y de los aportes
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a
las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar y Servicio
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento, el cual en todo caso no serd inferior a los seis
meses anteriores a la celebracion del contrato, en los cuales se haya causado la obligacion
de efectuar dichos pagos o la autoliquidacién de los aportes en el evento de que se trate
de persona individual, de conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas, deberd manifestar que existe acuerdo de pago y que se
encuentra al dia con el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberd anexar
certificacion expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago.

Cuando se trate de consorcio o uniones temporales, cada uno de sus miembros
integrantes que sea persona natural, debera aportar el certificado aqui exigido.
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c) Para persona natural sin personal a cargo:

De conformidad con lo establecido en el inciso primero del articulo 23 del decreto 1703 de
2002, que sefiala que en los contratos en donde esté involucrada la ejecucion de un
servicio por una persona natural a favor de una persona natural o juridica de derecho
publico o privado, tales como contratos de obra, de arrendamiento de servicios, de
prestacion de servicios, consultoria, asesoria, la parte contratante deberd verificar la
afiliacion al Sistema de Seguridad Social.

En concordancia con los articulos 3y 4 de la Ley 797 de 2003, que modifican los articulos
15y 17 de la Ley 100 de 1993, en concordancia con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
debera acreditar que al momento de la presentacion de la propuesta se encuentra afiliado
al Sistema General de Seguridad Social en salud y al Sistema General de Seguridad Social
en Pensiones.

En todo caso, debera tener en cuenta que conforme a las normas mencionadas ya la
Circular 00001 del 6 de diciembre de 2004 expedida por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico y de la Proteccion Social, la base de cotizacibn para los sistemas salud y
pensiones del contratista, corresponde al cuarenta por ciento (40%) del valor bruto del
contrato facturado en forma mensualizada, porcentaje sobre el cual se calculara el monto
del aporte que en salud y pensiones debe efectuarse.

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece e! proponente, debera
presentarse con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y
expedido por la Direccion General de Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente
el NIT del proponente.

En caso de Consorcios o0 Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera aportar
este documento, o el RUT de la respectiva forma asociativa lgualmente, los proveedores
0 contratistas, en forma previa a la celebracién de cualquier contrato, deberan diligenciar
ante el area interesada en la ordenacion del gasto, el formato “Registro y Actualizacién e
informacion a Terceros”, el cual registra la informacién tributaria que suministra el
proveedor o contratista para ser diligenciada en el area de Contabilidad y Presupuesto.

PACTO DE INTEGRIDAD EI proponente debera suscribir y adjuntar a su propuesta Pacto
de Integridad (Anexo 04 de la Invitacién).

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

El proponente debera acreditar la ejecucién de maximo dos (02) contratos, cuyo objeto
sea A) lgual o similar al objeto contractual. El valor ejecutado debera ser de una (1) vez el
presupuesto oficial.

En el caso del oferente plural, al menos uno de sus integrantes deberd acreditar la
experiencia. Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato
como integrante de un contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato
corresponde a la ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de participacion.

Para acreditar esta Experiencia, el proponente debera allegar en su propuesta, copia de
los contratos acompafiados de acta de recibo final y/o acta de liquidacion y/o Certificacion
de Ejecucion. En la certificacion de ejecucion se debe corroborar lo siguiente:

* Objeto del Contrato; el objeto debe ser igual o guardar correspondencia con el
solicitado en el proceso de seleccion.

* Nombre o Razén Social del contratante, direccién y teléfonos actualizados

* Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato
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* Indicacién de cumplimiento y calidad.

«  Documento de Constitucién de Consorcio o Union Temporal de la firma contratista, si
viene al caso.

La certificacion debe ser expedida por el representante legal del contratante, o quien haga
Sus veces; si esta es expedida por entidades oficiales, bastara para su validez la firma del
funcionario que la suscriba.

La certificacion serd suministrada bajo la responsabilidad del proponente, y en caso de
encontrarse inexactitudes o incongruencias, se determine su falsedad o suplantacion, o
no cumpla con los requisitos minimos antes mencionados, producto de la verificacion que
realice la ENTIDAD, la propuesta sera inmediatamente rechazada. Nota 1: Las Actas o
Certificaciones aportadas para acreditar la experiencia especifica deben soportar
contratos celebrados con entidades publicas.

Nota. Si el contrato correspondiente fue ejecutado en Consorcio o Unién Temporal, el
proponente deberd anexar el documento de constitucién de los mismos a fin de determinar
el porcentaje de participacion que el proponente tuvo en la ejecucion del respectivo
contrato, a efectos de establecer frente a esta participacién, el valor del contrato a tener
en cuenta. Cuando dicho porcentaje no se encuentre especificado en el documento
solicitado ni en la certificacion, el valor total ejecutado se dividird entre el nUmero de
integrantes del correspondiente consorcio o uniéon temporal. Se acepta como equivalente
a la certificacién de experiencia de los contratos ejecutados con entidades estatales, copia
del acta de recibo final de obra o de liquidacion siempre que de las mismas se extracte la
informacion expresada en este numeral.

En caso de encontrarse alguna inconsistencia entre la informacion relacionada y la
certificada, primara la informacién contenida en esta ultima.

PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO 5 de la Invitacion)
PROPUESTA TECNICA (ANEXO 6 de la Invitacion)

2.2.  JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

Teniendo en cuenta que se trata de un proceso de seleccidon y contrato cuya cuantia
no supera el 10% de la menor cuantia la entidad contratante utilizara la modalidad
de seleccion del contratista de minima cuantia, conforme a lo contemplado en el
Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del decreto
1082 de 2015 y manual de la modalidad de seleccién de minima cuantia expedido
por Colombia Compra Eficiente; Para cuyo caso el Unico criterio de seleccion el
contratista sera el menor precio ofrecido a la entidad contratante. El precio es
el factor de seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el
Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas
por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion
a participar), y que ofrezca el menor valor.

Por lo tanto el municipio, revisara las ofertas econémicas que se presenten a valor
unitario, comprobara la sumatoria de cada uno de los valores unitarios para obtener
el valor total de la propuesta y verificara que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion.

2.3. CRONOGRAMA.

Fecha de lainvitacion 09 de septiembre de 2021
Plazo para presentar observaciones a 10 de septiembre de 2021 SECOP Il — Link del
la invitacion proceso
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Plazo para presentar ofertas 13 de septiembre de 2021 Hora: 04:00 P.M
SECOP Il — Link del proceso
Informe de evaluacion 14 de septiembre de 2021
Plazo para presentar observaciones a 15 de septiembre de 2021 SECOP Il — Link del
la evaluacion y subsanar proceso
Respuesta a las observaciones de la 16 de septiembre de 2021
evaluacion
Aceptacion de la oferta o declaratoria 16 de septiembre de 2021
desierta

2.4. EXPEDICION DE ADENDAS:

El MUNICIPIO DE PAIPA, se reserva el derecho de modificar el presente cronograma
a su libre albedrio y segun las necesidades de la entidad, para lo cual lo hara constar
a través de Adenda en la plataforma SECOP II- Link del proceso

2.5. LUGAR, HORA'Y FECHA PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS:

El lugar para presentar la oferta, ser4 a través de la plataforma del SECOP II
www.colombiacompraeficiente.gov.co - Link del proceso, en la fecha y hora
establecida en el cronograma del proceso.

La oferta debera contener los documentos que la integran de acuerdo con lo indicado
en la presente invitacion y en la plataforma del SECOP i
www.colombiacompraeficiente.gov.co - Link del proceso.

Los documentos se presentaran escritos en idioma castellano y a maquina y/o
computador. La carta de presentacion debera estar debidamente firmada por el
representante legal del proponente o el apoderado constituido para el efecto.

No se aceptaran las propuestas parciales ni las que sean allegadas por correo
electrénico.

El municipio de Paipa se reserva el derecho de solicitar documentos aclaratorios a
los solicitados en la presente invitacion y de verificar la informacién suministrada por
el proponente.

Cada proponente podra presentar solamente una oferta, ya sea por si solo o0 como
integrante de un consorcio o unién temporal. El proponente que presente mas de una
oferta o participe en mas de una de ellas, asi sea como miembro de consorcios o
uniones temporales, causara el rechazo de todas las ofertas que incluyan su
participacion.

2.6 PROPUESTAS PARCIALES:

No se acepta la presentacion de propuestas parciales. En todo caso el Municipio no
hara adjudicaciones parciales.

2.7PROPUESTAS ALTERNATIVAS:
En ningln caso se aceptaran propuestas alternativas.

2.8 VALIDEZ MINIMA DE LA OFERTA
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Las propuestas deberan tener una validez minima de treinta (30) dias calendario,
contados a partir de la fecha de presentacion de la oferta inicial de precio.

2.09 RECHAZO DE PROPUESTAS IRREGULARES:
El Municipio de Paipa, rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

» Cuando la oferta econémica supere el presupuesto oficial

» Cuando no cumpla las condiciones minimas de participacion.

» Cuando el oferente este incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad.

» Cuando las condiciones o especificaciones técnicas o econdmicas del ofrecimiento
no se ajusten a las condiciones que requiere la Entidad.

» Cuando el proponente presente documentos con informacion inexacta o que no
corresponda a la realidad.

* Cuando la Propuesta haya sido enviada por correo electronico, fax, o se haya
presentado extemporaneamente

« Cuando no allegue la informacion solicitada por la Entidad con el objeto de aclarar
su Propuesta, o hacerlo en forma incompleta o extemporanea.

» Cuando el oferente presente mas de una propuesta para este mismo proceso, como
representante de persona juridica o como persona natural.

* La omision del Anexo Propuesta Econdmica, el cambio de la descripcion,
componentes o unidad de medida de algunos de los items, determinara el rechazo
de la propuesta.

» Seran revisadas las operaciones aritméticas a que haya lugar en el Anexo de oferta

econdémica, en particular las siguientes: v La multiplicacion de las columnas

“Cantidad” por “Precio Unitario” v Las sumas correspondientes a la columna “Valor
Total”

2.10 CRITERIOS DE DESEMPATE:

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate,
al entidad estatal dard aplicacién a lo establecido en el articulo 35 Factores de
Desempate, de la ley 2069 del 31 de diciembre de 2020

2.11 CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION DE
MINIMA CUANTIA.

Una vez verificados los requisitos habilitantes del proponente con el menor precio, y
teniendo en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas por el Manual de la
modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente
y en caso que éste no cumpla con los mismos, se procederd a la verificacion de los
requisitos de la oferta con el segundo mejor precio y asi sucesivamente. De no
lograrse la habilitacion se declarara desierto el proceso; Igualmente si no llegare a
existir ofertas para la misma.

2.12 VERIFICACION DE PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO:

En atencion a lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad
con la informacion a su alcance la entidad estime que el valor de una oferta resulta
artificialmente bajo requerird y citara al proponente través de la pagina
www.colombiacompra.gov.co al desarrollo de una audiencia con el objeto que
explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las
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explicaciones el comité asesor, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta
en el proceso, explicando sus razones.

2.13 CONTROL CIUDADANO E INTERVENCION DE VEEDURIAS:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 66 de la ley 80 de 1993 y ley 850
de 2003, podran desarrollar su actividad durante las etapas precontractual,
contractual y post-contractual, en el presente proceso de seleccion y posterior
contrato.

El costo de las copias y las peticiones presentadas seguiran las reglas previstas en
el Cddigo Contencioso Administrativo. (Capitulo IV Titulo 1 Articulo 17 y siguientes).

2.14 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES, TECNICOS Y
EVALUACION DE LA OFERTA ECONOMICA:

En atencién a lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad
de Seleccién de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, la entidad
realizara la verificacion de los requisitos habilitantes de quien presento el menor
precio y en caso de que este no cumpla con los mismos, procedera a verificar el
cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.

De no logarse la habilitacion de algin proponente se declarara Desierto el Proceso.

2.15 PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION DE LOS REQUISITOS
HABILITANTES Y EVALUACION DE PRECIO MENOR.

En atencién a lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad
de Seleccién de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, la
verificacion de requisitos habilitantes se hara respecto de la oferta que presente el
menor precio y en caso de que este no cumpla con los mismos, procedera a verificar
el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.

En el dia sefialado en el CRONOGRAMA de la invitacion Publica de Seleccion
Objetiva, la entidad contratante verificara los requisitos habilitantes exigidos en la
presente invitacion, producto del cual se concluira:

1. Sera aceptada la propuesta que cumpla con todos los requisitos Habilitantes,
y técnicos siempre que el precio ofrecido no supere el 100% del presupuesto
oficial de la entidad indicado en la presente invitacion de minima cuantia.

2. Si el oferente a quien se le verifique requisitos habilitantes no aporto alguno
de ellos en las condiciones exigidas en la presente invitacion, en atencion a
las reglas de subsanabilidad consagradas en el Manual de la modalidad de
seleccion de minima cuantia expedido por Colombia Compra Eficiente, se le
concedera un plazo para la subsanacion de los mismos, el cual esta
determinado en el Cronograma de la presente invitacion.

3. Si vencido el plazo consagrado en el Cronograma, para subsanar requisitos
juridicos o técnicos y no fueren subsanados por el oferente, sera rechazada
la oferta, caso en el cual se verificaran requisitos a quien presento el segundo
precio mas bajo y asi sucesivamente.
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4. Si la propuesta economica excede el 100% del presupuesto oficial la
propuesta no sera aceptada ni sera sujeta a subsanacion.

2.16 CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

La Alcaldia Municipal de Paipa realizara la supervision del presente contrato por
intermedio del Departamento de Planeacion, Desarrollo Territorial y Desempefio
Institucional, quien sera responsable de velar por los intereses de la Entidad en
procura de que el contratista cumpla con las obligaciones contractuales.

LUIS ALBERTO ALFONSO ALVAREZ
Subsecretario De Compras Publicas Y Gestion Contractual
Delegado Para La Contratacion

Proyecté: Lizeth Judith Choconta Solano
CPS Subsecretaria De Compras Publicas Y Gestiéon Contractual
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ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA

Ciudad y Fecha

Sefores:
MUNICIPIO DE PAIPA
REF: Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N° SMC MP 029 2021

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIO DE PLOTTER E IMPRESIONES PARA EL
DEPARTAMENTO  ADMINISTRATIVO DE PLANEACION, DESARROLLO
TERRITORIAL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL.

EL SUSCRITO Actuando en nombre propio o en
Representacion de acuerdo con la invitacion publica, formulo
la siguiente oferta para la “XXX”, segun las siguientes caracteristicas técnicas:

En el presente proceso se tendran como especificaciones técnicas las siguientes:

El sera objeto sera: PRESTACION DE SERVICIO DE PLOTTER E IMPRESIONES
PARA EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION,
DESARROLLO TERRITORIAL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL en caso de
resultar aceptada mi propuesta me comprometo

1. Entregar los servicios requeridos al Municipio y de acuerdo a las condiciones
técnicas sefialadas y dentro del término estipulado.

2. Cambiar o reponer los elementos que no cumplan con las especificaciones
sefaladas por la entidad.

3. Cumplir con el régimen de seguridad social integral y parafiscal.

4. El contratista se obliga a entregar cada uno de los productos aqui
mencionados en el municipio de Paipa, cumpliendo con las condiciones
técnicas establecidas en los presentes estudios de lo contrario genera que
estos elementos no sean recibidos por la administracién Municipal.

En caso de ser aceptada la presente oferta, me comprometo a firmar el contrato
correspondiente.

Declaro asi mismo:

1. Que esta oferta s6lo compromete a los firmantes de esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en
esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conozco la informacion general y demas documentos de la Contratacion
Minima Cuantia y que acepto los requisitos en ellos contenidos.

4. Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad
sefialadas en la Ley, y que no me encuentro en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar.
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5. Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por
ninguna entidad oficial dentro de los ultimos Cinco (05) afios anteriores a la fecha
de entrega de la presente oferta.

6. Que me comprometo a ejecutar el contrato dentro del plazo establecido en la

presente Invitacion.

Validez de la propuesta minimo treinta (30) dias.

Que el valor total de la propuesta presentada es por ($xxxx) letra y numero

© N

Atentamente,

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccion

Teléfono

Correo electronico
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ANEXO No. 2

DECLARACION JURAMENTADA DE NO ENCONTRARSE INCURSO DE INHABILIDAD,
INCOMPATIBILIDAD O PROHIBICIONES

Ciudad y Fecha

Sefores:
MUNICIPIO DE PAIPA
REF: Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N° SMC MP 029 2021

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIO DE PLOTTER E IMPRESIONES PARA EL
DEPARTAMENTO  ADMINISTRATIVO DE PLANEACION, DESARROLLO
TERRITORIAL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL.

Asunto: Declaracibn de no encontrarse incurso de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones.

Yo, , identificada como aparece al pie de mi firma, declaro
bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en ninguna causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicibn alguna para contratar, ya sea de orden
constitucional o legal, en particular a las previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulo 4 de la Ley 716 de 2001 y demas normas
concordantes, ante los eventuales conflictos de intereses frente al Municipio de Paipa.

Atentamente,

ATENTAMENTE:

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccion

Teléfono

Correo electrénico
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ANEXO No. 3

DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA
CONTRATAR

Ciudad y Fecha

Sefiores:
MUNICIPIO DE PAIPA
REF: Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N° SMC MP 029 2021

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIO DE PLOTTER E IMPRESIONES PARA EL
DEPARTAMENTO  ADMINISTRATIVO DE PLANEACION, DESARROLLO
TERRITORIAL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL.

Asunto: Declaracién de tener plena capacidad para contratar.

Yo, , identificado(a) como aparece al pie de mi
firma, declaro bajo la gravedad de juramento que cuento y tengo plena capacidad para
obligarme y por lo tanto para celebrar contratos con entidades publicas, sin tener limitacion
alguna para ejercer mi capacidad juridica como persona.

Atentamente,

ATENTAMENTE:

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccién

Teléfono

Correo electrénico
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ANEXO 04
PACTO DE INTEGRIDAD
El suscrito a saber , domiciliado en la ciudad de
, identificado con No.
Quien obra en , (Escribir si obra en nombre

propio o en calidad de representante legal de alguna persona natural, juridica, consorcio o
unién temporal) y en adelante se denominard el PROPONENTE, manifiesta su voluntad de
asumir de manera unilateral, el presente PACTO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta las
siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que el MUNICIPIO DE PAIPA adelanta el proceso de convocatoria publica
No. - \ cuyo objeto es

SEGUNDQO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la accién del municipio de Paipa para
promover la tecnologia de la probidad y fortalecer la transparencia en los procesos de
contratacion.

TERCERO: Que siendo el interés del PROPONENTE participar en la convocatoria publica
mencionada en el considerando primero, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién
propia que resulte necesaria para aportar transparencia y objetividad al proceso y en tal
sentido suscribe el presente documento y asume los siguientes compromisos:

1. EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningin
funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso de convocatoria publica, con el
proceso de contratacién, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como
resultado de su propuesta.

2. EL PROPONENTE no permitirA que nadie, bien sea empleado suyo o un agente
comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre.

3. EL PROPONENTE impartira instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores y
a cualquiera otro representante suyo, exigiéndole el cumplimiento en todo momento de las
Leyes de la Republica de Colombia en el presente proceso de convocatoria publica y la
relacién contractual que podria derivarse de ella y les impondra las siguientes obligaciones:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios y colaboradores del
Municipio de Paipa, ni a cualquier otro agente privado que pueda influir en la adjudicacion
de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su
influencia sobre funcionarios del municipio, pueda influir sobre la adjudicacion de la
propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del municipio de Paipa, durante el desarrollo
del contrato que se suscriba si llegase a ser elegida su propuesta.

4. EL PROPONENTE no efectuara acuerdos o realizara actos o conductas que tengan por
objeto o como efecto la colusion en el presente proceso de invitacion publica.

5. EL PROPONENTE se compromete a verificar toda la informacion, que a través de
terceros deba presentar a la Entidad para efectos de este proceso de seleccion.

6. EL PROPONENTE asumira la responsabilidad por el suministro de informacién
inconsistente, imprecisa o que no corresponda a la realidad, para efectos de este proceso.
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7. EL PROPONENTE actuara bajo los principios de la ética, la moral, las buenas
costumbres, la probidad y en general bajo los principios de transparencia que rigen la
contratacion administrativa.

8. EL PROPONENTE asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las
consecuencias previstas en esta invitacién publica si se verificare el incumplimiento de los
compromisos de integridad.

9. EI PROPONENTE manifiesta y garantiza a través de la suscripcion del presente
documento, que conoce Yy respetard las reglas establecidas en la invitacién publica y, en
consecuencia, aceptara las decisiones que en cumplimiento del mismo tome el municipio de
Paipa.

En constancia de lo anterior, y como manifestacién de la aceptacién de los compromisos
unilaterales incorporados en esta invitacion publica, se firma el mismo en la ciudad de Paipa,
alos dias del mes de 2021.

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE
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PROPUESTA ECONOMICA
INVITACION PUBLICA No. SMC MP 029 2021
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIO DE PLOTTER E IMPRESIONES PARA EL

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION, DESARROLLO TERRITORIAL
Y DESEMPENO INSTITUCIONAL.

VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
ITEM | MAT. | CANT. | FORMATO | | |neas | LINES || \NeasE | IMAGENS
DE 5 FULL
NEGRAS COLOR IMAGENES COLOR
1 Bond | 110 Pliego
2 Bond | 105 Pliego
3 Bond 70 Pliego
4 Bond 60 Pliego
5 Bond 70 1/2 Pliego
6 Bond 97 1/2 Pliego
7 Bond 81 1/2 Pliego
8 Bond 40 1/2 Pliego
VALOR TOTAL
Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccion

Teléfono

Correo electrénico
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ANEXO TECNICO
INVITACION PUBLICA No. SMC MP 029 2021
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIO DE PLOTTER E IMPRESIONES PARA EL

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION, DESARROLLO TERRITORIAL
Y DESEMPENO INSTITUCIONAL.

TIPO DE IMPRESION
ITEM | MAT. | CANT. | FORMATO | | |NEAS LINES LINEAS E IMAGENS
DE . FULL
NEGRAS COLOR IMAGENES COLOR
1 Bond 110 Pliego X
2 Bond 105 Pliego X
3 Bond 70 Pliego X
4 Bond 60 Pliego X
5 Bond 70 1/2 Pliego X
6 Bond 97 1/2 Pliego X
7 Bond 81 1/2 Pliego X
8 Bond 40 1/2 Pliego X

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccion

Teléfono

Correo electrénico




