
Datos Generales del Contrato

INFORME No.1.         DENOMINACION DELCONTRATO

Contrato  No 202100643
RICARDO  LUNANombre del  Su

DE LA ETAPA CONTRACTUAL
PRESTACION  DE SERVICIOSTipo de contrato

Nombre del contratista DANIELA  DIAZ ROMERO
123456789ldentificaci6n del contratista

Objeto del contrato
PRESTACI0N   DE SERVICIOS   DE APOYO   A   LA   GESTloN EN LA   SECRETARIA   GENERAL   DEL

b.EFik.ii-riE-NT-O-DE[-A-i[A-N-Ti66pARALARECEpcioN,ORGANlzAcioN,ELABORAcioN,ARCHlvo,
DEPENDENCIA.DOCUIVIETACION RADICADA  EN  ESTAVERIFICACION Y DIGITALIZACON DE

meses, contados a artir del cum limiento de los re uisitos de erfeccionamiento

Numero de Certificado de  Disponibilidad
Presupuestal  (C.D.P)

202100014 Fecha del C.D.P 2021-01-04

202100720istro PresuNdmero de Re Fecha del R.P 2021-02-04

Contrato  lnicial $18.000.000

Valor del contrato Adici6n  2
Adici6n 3

$18.000.000

Fecha de inicio del contrato Fecha de terminaci6n del contrato Fecha de Suspensi6n Fecha de reinicio

2021-02-04 2021-08-03

CONTRATISTA las solicitadas en el contratoGARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL

Aseguradora No de P6liza

Calidad del servicio

Cumplimiento

Pago anticipado

Calidad y correcto funcionamiento de los  bienes y
os suminlstrados

Salarios y
Responsabilidad C ivi I Extracontractual

4.        EJECUCION  DEL CONTRATO

Descripci6ndlcttII Valor$18.000.000

VaAd lor    e      onrao   nlclaicl6nNo1
S

Adici6n  No.  2 S

Adici6n  No.  3Ttld  I          t    t S$  18.000.000

Valor    oa     e  conraot.dlAt''0
% SPorcenaie    e      niclpPt.dlpoantici   ado
% S0Va rcenaie    e     ag              porEiecutadodelContrato

$  15.000.000
'ta $  3.000.000VaV orpore|ecu    rIn   I    resente lnforme

$ 3.000.000aorapagare    e  pNo.FacturaoCuenta de Cobro
05

}*lT:  $9CHQ2`tus.i

CbdigQ PoS€a!: 08€¢¢3

i^6d ig# DAN £ : ng-#oo



-
lNFORME DE GESTION DEL SUPERVISOR

VERSION 001

Y/0 INTERVENTOR FECHA DEAPROBAcloN
2020-01 -02

I.        Ejecuci6n contractual:
Se relaciona a continuaci6n las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de
ejecuci6n del contrato.

Obligaci6n Contractual Producto

•      Digitalizar            documentos            proceso,
Revision y recepci6n a todos los contratistas y
distintas   personas   que   se   acerquen   a   la

respuestas y carpetas de contrataci6n secretaria    general    soljcitando    informaci6n
sobre       la       contrataci6n       o       entregando
documentaci6n   requerida   para   sus   debidos
procesos,     haciendola     llegar    al     personal
responsable en cada caso.

A todo  el  personal  que  acuda  a  la  recepci6n
de     la     secretaria     general,     solicitando     al
secretario  o  informaci6n;   se  les  proveera  la
mejor   y   mas   completa   orientaci6n,   en   un
lenguaje amigable

•      Relacionar,  organizar  y  hacer  entrega  al Se recibi6 los documentos   que presenten  las
distintas     secretarias     como     soporte     delprocesodecontrataci6n,correspondencias,funcionario  encargado  de  documentaci6n

de contrataci6n recibida
circulares  e    informaci6n  radicada,  la  cual  se
ha fa  llegar  al  personal  responsable  en  cada
Caso.

•      Asistir en el apoyo operativo,  revision y en Se dio el apoyo operativo,  Iogistico,  protocoloyfortalecimientocomunicacionalenlas

general  todo  lo  relacionado  a  la  gesti6n
diferentes actividades agendadas por ladocumental y archivo
secretaria  en especial en el area de
contrataci6n y lo requerido.

•      Realizar   seguimiento   y    control   de    los Se    apoy6    en    la    gesti6n    de       mejora    y
fortalecimiento  en  la  atenci6n  al  publico  queasuntos    y    actividades    que    me    seanasignadas.
visite a  la  secretaria  general  a  traves de  una
comunicaci6n gentil y servicial.

Se     recibi6     amablemente     y     se     apunt6
inquietudes  de  contratistas  de  la  secretaria
general     sobre     procesos     de     la     anterior
administraci6n y nuevos procesos.

•      .    Asistir puntualmentea las reunionesdeconformidadconlascitacionesque Se  asisti6  a  las  reuniones  convocadas  para
suministrar   informaciones   relacionadas   con
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se realicen previamente las funciones
se     hizo     la     actualizaci6n     y     alimentaci6n
continua de relaci6n digital de resoluciones.

•       Relaci6n       de      archivo      digital       de Se  hizo Actualizaci6n  y alimentaci6n  continda
resoluciones de  relaci6n  digital  de  resoluciones  asi  como

asignaci6n  de  las  mismas  en  la  medida  que
sean solicitadas

•      Asignaci6n de correo institucional Se realiz6 revisi6n y actualizaci6n de
documentaci6n en el area de archivos,  para
los casos requeridos de las distintas
secretarias y dependencias, en comunicaci6n
con los respectivos enlaces de cada area.

Los soportes documentales (en los casos que aplique) del desarrollo de las actividades antes
mencionadas son  los siguientes:  N/A.

RICARDO  LUNA  asesor  de  despacho,  C6digo  105,  Grado  03  adscrito    a  la  Secretaria  General  del
DEPARTAMENTO  DEL  ATLANTICO,  quien  acttla  en  calidad  de  Supervisor,  deja  constancia  que  el
contratista ejecuto a cabalidad  el  objeto del contra    to conforme a  lo sefialado en  el  Estudio  previo y  la
propuesta presentada,  como tambien la verificaci6n del pago de las Estampillas Departamentales y de la
acredifaci6n del pago de seguridad social.

RICARDO LUNA LUNA
FIRMA DELSUPERVISOR

®.#givficaci6n:  1.128.056.108
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DANIELA DIAZ ROMERO
FIRMA DEL CONTRATISTA
ldentificaci6n   :  1.045.741.778


