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I, Ejecucion Contractual:
Se relaciona 8 continuacion las aclividades realizadas por €l contratista duranie @l plazo de
glecucion del conirato

Dbligacion Contractual Producto
I Revisitn y recepatn a todads kos coniratistas vy
« Digimahzar gocumeantos proceso, | dslintas personas que se acemuen a la
respuesias y carpetas de contratacion secrefaria general solicitanda  informacion
gobre |la  contratacién @  entregando
documantacsdn reguerida para sus debidos

procesos,  haciéndala legar al personal
respansable an cada casd.

A lodo e personal gue acuda a |8 recepsdn
de la secretaris general  solictando  al
secretario 0 nformacin, &8 les provesa (a8
mejor § mas complela onenfanion, en un
lenguaje amigabie

« Reigcionar, organizsr y hacer entrega ai | Se recibid los documentos que presentan las
funclonario encargado de documentacidn | distintas  secretarlas comeo  soporle  ded
da contratacion recibida proceso & contratacion, cormespondenclEs.

circulares & informacidn radicada, |8 cusl ge

harg llegar al personal responsable en cada
caso

» Asisir en el apoyo operalivo, revisidn y en | Se dic el apoyo operativo. [0gislica, protocoi
general todo lo relacionado a ks gesnon | y fortalecimiento comunicaconal en ias
socumental y grchivo diferentes actividades agendadae par ia

socretarta en especial en el rea de

contratacidn y |0 requernido.

« Realizar segumento y control de los | Se apoyd en (& geston de maora y
asunics v @actividades gue me sean | fortalacimiento en la alencion al publico que
asignadas vigsile & la secretaria general a traves de una

eomunicaciin geniil ¥ servicial

Se  recibid amablemente y s& apunid
imyuistudes oe confratisias de |a secrafaris
general sobre procescs de @ anianior
adrminstracion y NUevVos process

_ - I
. Asisir puntualments a las reuniones | Se asistd a laz reuniones canvocsdas pars |
da conformsdad con las ciacones gue | Suministrar infarmaciones relacionadas con |
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g realicen praviaments las funciones

g2 hizo I8 actualizacidn vy  alimentacdn

_| contnus de relacion digital de resoluconsas

| » Helaodn de asrchvo  digitel oe | 38 hizo Actualzacion y #limentacion conbnua
rasoluciones de refacion digital de resoluciones sl como

asignacien de |as mismas en la medida gua

sean solicitadas

= Asignacdn de cofmeo nstucional S realizd revisdn v actualizacon de
documeniacion en &l drea de archivos, para
los casos requendos de las diatintas
secretarias y dependencias. &n comumicacin
con |os respectivos enlaces de cada area

Los soportes documentaies {en los casos que apligue) del desarrollo de las actividades anfes
mancknadas san los siglientes. NA

RICARDO LUNA ssesor de despacho. Codigo 105 Grado 03 adscrito a la Secretaria Gensral def
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO quien achia en calidad de Supervisor, dejs constancia que el
contratsta ejecuto a cabalidad & objeto del contre o conforme a lo sefalade en el Estudio previo y |5
propuesia presertada, como tambien la venlicacion del pago de las Estampillas Departamentales y de ia
acreditacion del pago de seguridad social

= firma en Barranguilla, &l 11 de AGOSTO de 2021
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