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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Barranquilla, Septiembre de 2021 

 

 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2197630 
Coordinador Sede TIC 
A.V.A Y Bilingüismo 
Barranquilla 

 
 
 
 
 
 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Septiembre del 2021. 

 
 
 

Referencia: No 2197630 del año 2021 

 
 

JUAN CARLOS MUNIVE ESCORCIA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 72.433.232 de 

Soledad, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A Y Bilingüismo, en cumplimiento del 

Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 

actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: c). un pago correspondiente al mes de Abril de 2021 por valor de 

(1.655.895). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 

definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 

Ahorros No. 114040201381 Banco Falabella, cuyo titular es el Contratista. 

 
Plazo: Será hasta el 24 de Noviembre de 2021. 

 

 

OBJETO: 

 
Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formación profesional 

complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje – AVA – Familia Convenio DPS – del 

centro nacional colombo alemán. 
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Obligaciones Específicas: 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 DIVULGACIÓN Apoyar la consecución de 

aprendices para las 

matrículas de los cursos 

virtuales mediante la 

promoción, y consolidación 

aprendices. 

Plataforma TERRITORIO 

y 

SOFIA Plus  

ACCIONES BASICAS 

PARA LA ATENCION DE 

UNA PERSONA CON 

AFECTACION DE LA 

SALUD. 

 

2 ALISTAMIENTO Publicación de anuncios, 

mensajes de orientación y 

seguimiento al programa, 

configuración de herramientas 

y áreas de contenido, centro 

de calificaciones, definición de 

guías de aprendizaje. 

Asignación de rutas de 

aprendizaje. 

Plataforma TERRITORIO 

y 

SOFIA Plus  

ACCIONES BASICAS 

PARA LA ATENCION DE 

UNA PERSONA CON 

AFECTACION DE LA 

SALUD. 

 

3 EJECUCIÓN Seguimiento al desarrollo del 

programa, retroalimentación 

en foros temáticos y 

evidencias enviadas en el 

centro de calificaciones, 

motivación permanente y 

orientación sobre dudas 

e inquietudes. 

Plataforma TERRITORIO 

y 

SOFIA Plus  

ACCIONES BASICAS 

PARA LA ATENCION DE 

UNA PERSONA CON 

AFECTACION DE LA 

SALUD. 

 

4 CIERRE Verificar cumplimiento de 

resultados de aprendizaje, 

registrar juicios evaluativos, 

registrar novedades de 

cancelamiento. 

Plataforma TERRITORIO 

y 

SOFIA Plus  

ACCIONES BASICAS 

PARA LA ATENCION DE 

UNA PERSONA CON 

AFECTACION DE LA 

SALUD. 

 

 

5 TAREAS ADMINISTRATIVAS Generar reportes y 

realizar informes de 

cierre mensual. 

Plataforma TERRITORIO 

y 

SOFIA Plus  

ACCIONES BASICAS 

PARA LA ATENCION DE 

UNA PERSONA CON 

AFECTACION DE LA 

SALUD. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y fotocopia de la 

planilla – recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, (9423674245) expedido por Aportes en 

Línea correspondiente al mes de Agosto del año 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley 

Antitrámites”) 

 
 

 
Cordialmente, 

 
 
 
 

JUAN CARLOS MUNIVE ESCORCIA 
Contratista 
C.C. No. 72.433.232 

 
 

Recibí a satisfacción: 

 
 
 
 

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 

Supervisor(a) Contrato 2197630 de 2021 
Coordinador Sede TIC
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JUAN CARLOS MUNIVE ESCORCIA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

01/09/2021 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/09/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2384527 - DESARROLLO DE HABILIDADES PARA EL BIENESTAR
FAMILIAR Y COMUNITARIO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ASISTIR PERSONAS SEGÚN LA ETAPA DEL CICLO VITAL Y
GUÍAS DE MANEJO DE SALUD

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. COMPRENDER LA REALIDAD SOCIAL A PARTIR DE DIVERSOS ENFOQUES Y MODELOS, EN EL MARCO DE LAS POLÍTICAS
NACIONALES Y LAS RUTAS DE ATENCIÓN DE VIOLENCIAS, ESTABLECIDAS EN EL SISTEMA NACIONAL DE BIENESTAR FAMILIAR.

2.RECONOCER FACTORES PROTECTORES  Y DE RIESGO DE NIÑOS, NIÑAS ADOLESCENTES Y FAMILIAS, EN EL MARCO DEL
BIENESTAR SOCIOEMOCIONAL Y LA SALUD MENTAL.

3. PLANTEAR ESTRATEGIAS PARA EL RECONOCIMIENTO Y GESTIÓN DE LAS EMOCIONES TENIENDO EN CUENTA LA EMPATÍA Y LA
COMUNICACIÓN COMO EJES TRASVERSALES.

4. DEFINIR ESTRATEGIAS DE ABORDAJE PSICOSOCIAL A NIÑOS, NIÑAS, ADOLESCENTES Y FAMILIAS DE ACUERDO CON LOS
MODELOS PROPUESTOS.

5. DETERMINAR OPORTUNIDADES DE DERIVACIÓN INTERSECTORIAL E INTERINSTITUCIONAL  EN SITUACIONES
SOCIOEMOCIONALES COMPLEJAS EN EL MARCO DE LA SALUD INTEGRAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8.00

2384528 - DESARROLLO DE HABILIDADES PARA EL BIENESTAR
FAMILIAR Y COMUNITARIO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ASISTIR PERSONAS SEGÚN LA ETAPA DEL CICLO VITAL Y
GUÍAS DE MANEJO DE SALUD

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. COMPRENDER LA REALIDAD SOCIAL A PARTIR DE DIVERSOS ENFOQUES Y MODELOS, EN EL MARCO DE LAS POLÍTICAS
NACIONALES Y LAS RUTAS DE ATENCIÓN DE VIOLENCIAS, ESTABLECIDAS EN EL SISTEMA NACIONAL DE BIENESTAR FAMILIAR.

2.RECONOCER FACTORES PROTECTORES  Y DE RIESGO DE NIÑOS, NIÑAS ADOLESCENTES Y FAMILIAS, EN EL MARCO DEL
BIENESTAR SOCIOEMOCIONAL Y LA SALUD MENTAL.

3. PLANTEAR ESTRATEGIAS PARA EL RECONOCIMIENTO Y GESTIÓN DE LAS EMOCIONES TENIENDO EN CUENTA LA EMPATÍA Y LA
COMUNICACIÓN COMO EJES TRASVERSALES.

4. DEFINIR ESTRATEGIAS DE ABORDAJE PSICOSOCIAL A NIÑOS, NIÑAS, ADOLESCENTES Y FAMILIAS DE ACUERDO CON LOS
MODELOS PROPUESTOS.

5. DETERMINAR OPORTUNIDADES DE DERIVACIÓN INTERSECTORIAL E INTERINSTITUCIONAL  EN SITUACIONES
SOCIOEMOCIONALES COMPLEJAS EN EL MARCO DE LA SALUD INTEGRAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8.00

2411254 - ACCIONES BASICAS PARA LA ATENCION DE UNA
PERSONA CON AFECTACION DE LA SALUD

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas según protocolos de primer respondiente y
normativa de salud

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ASEGURAR LA ESCENA DEL INCIDENTE DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS DE SEGURIDAD

BRINDAR ATENCIÓN BÁSICA AL LESIONADO DE ACUERDO CON LAS CARACTERÍSTICAS DE LA LESIÓN Y LOS PROTOCOLOS DE
PRIMEROS AUXILIOS

RECONOCER LA ESCENA DE ACUERDO CON GUÍAS DE PRIMEROS AUXILIOS Y NORMAS DE SEGURIDAD

VERIFICAR LAS CONDICIONES PARA EL TRASLADO DE LA PERSONA LESIONADA DE ACUERDO CON GUÍAS DE PRIMEROS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36.00

2411255 - ACCIONES BASICAS PARA LA ATENCION DE UNA
PERSONA CON AFECTACION DE LA SALUD

FICHA
DE APRENDIZAJE:
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Asistir personas según protocolos de primer respondiente y
normativa de salud

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ASEGURAR LA ESCENA DEL INCIDENTE DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS DE SEGURIDAD

BRINDAR ATENCIÓN BÁSICA AL LESIONADO DE ACUERDO CON LAS CARACTERÍSTICAS DE LA LESIÓN Y LOS PROTOCOLOS DE
PRIMEROS AUXILIOS

RECONOCER LA ESCENA DE ACUERDO CON GUÍAS DE PRIMEROS AUXILIOS Y NORMAS DE SEGURIDAD

VERIFICAR LAS CONDICIONES PARA EL TRASLADO DE LA PERSONA LESIONADA DE ACUERDO CON GUÍAS DE PRIMEROS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36.00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0.00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JUAN CARLOS MUNIVE ESCORCIA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 88.00
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