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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, (16 — SEPTIEMBRE — 2021)

Senor (Q)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2222530
Coordinador Académico Jornada Madrugada
Centro de Gestion Administrativa

Bogotda D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucidon
contractual Mes de septiembre del ano 2021

Referencia: No 2222530 del ano 2021

Luz Magaly Ballén Sanchez, identificado con la cédula de ciudadania No. 38.289.202 de
Honda Tolima, en mi calidad de Contrafista del SENA, en el Cenfro de Gestidon
Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($40.820.000) COP, incluido IVA (de conformidad con el
régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de
FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS ($3.510.000)
COP. b.) NUEVE (?) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE
de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada
uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de
DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Serd hasta el 17 de diciembre de 2021.

GTH-F-NR2? \/NK



4
SENA

N

Prestar los servicios personales de cardcter temporal, para impartir Formacion
Profesional Intfegral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la
ejecuciéon de acciones de Formacioén Titulada y/o Complementaria, presencial y
virtual, en las Areas de Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa
y Gestion Documental y de la Informacidon, del Centro de Gestion Administrativa,
Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacion o de auditoria
en el sistema integrado de gestion de calidad, para Orientar, Participar, Formular,
Ejecutar, Seguir, Conftrolar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias
de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la politica Institucional entre
otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la poblacién; en

las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacién Profesional Guias, talleres, Plataforma
Integral a los aprendices segun acftividades en territorium, Sofia
programacion de fichas. plataforma virtual, plus, listado de

estrategias diddacticas asistencia y plan
activas y Socializar. de trabajo.

2 | Acompanamiento a los Guias, talleres, Plataforma
aprendices en el desarrollo de acftividades en territorium, Sofia
procesos formativos y/o plataforma virtual, plus, listado de
productivos. estrategias diddacticas asistencia y plan

activas y Socializar. de tfrabgjo.

3 Actualizar contenidos y Guias, talleres, Plataforma
tecnologias en las diversas acftividades en territorium, Sofia
competencias del programa de | plataforma virtual, plus, listado de
formacion. estrategias diddacticas asistencia y plan

activas y Socializar. de tfrabgjo.

4 Elaboracién y entrega de Guias, talleres, Plataforma
formatos y documentos acftividades en territorium, Sofia
requeridos en el proceso plataforma virtual, plus, listado de
académico administrativo. estrategias diddacticas asistencia y plan

activas y Socializar. de tfrabgjo.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de
este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Confratista GTH-F-087, en el
que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en
fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd
reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
desplazamientos realizados y el No. 53197368 de la planilla, MIPLANILLA agosto. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — ** Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (03) folios

Cordialmente,

Firma

Luz Magaly Ballén Sanchez
Contratista

C.C. No. 38.289.202

Recibi a satisfaccion:

Firma

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2222530
Coordinador Académico Jornada Madrugada
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Asunto: SEMANA 5 - CAPACITACION
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Buen dia quericos aprendces:
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o personai do la un caa adminstrativa, do ac 125 DO Ticas G ‘2 OrANZACHN'. COMmeNzAMOS Con 1 semana
5. donde se desarclarin las siquentes de:
FORMATOS - PRESUPUESTO CAPACITACION
formMa por caca aprendiz.
Las actividades se encu
PERIODO Il 2021>MAGALY BALLEN_CAPAGITACION_SEMANA 5
onaia orreo electrénico: Imbalientisena.edu.co
sesiones por medio de MEET, programadas para los dias martes y miércoles en el horario que
de
PLAZO MAXIMO ENTREGA 3 DE AGOSTO HASTA ANTES DE LAS
11:50 PM

LUZ MAGALY
BALLEN
SANCHEZ

"

Benvenidos

“Magaly Ballén - Psicologa - Instructora”
Jornada Madrugada

LIDA ANDREA
3, rovos
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SEMANA 6
CONTEXTO DEL CONFLICTO

El conflicto surge entre dos o mds individuos que tienen intereses contrapuestos y
emprenden acciones para poner obstaculos que impiden conseguir lo que desean.
Afortunadamente existen varias técnicas para resolver los conflictos como la
negociacién, el arbitraje, la mediacién, la conciliacién, el litigio, la reconciliacién, la
facilitacién entre otras.

Cada grupo GAES deberd realizar las siguientes actividades:

Va a realizar la consulta sobre sobre resoluciéon de conflictos y las técnicas mas
relevantes para resolver conflictos y posteriormente realizaran un mapa mental.
Estudio de caso

Seleccionar un conflicto que haya sido relevante en su trabajo, elaborar un blog
(se describe mds adelante) en el que propondran diferentes mecanismos y
alternativas para resolver el conflicto seleccionado.
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BUsqueda avanzada

= Sesion en livea

Asunto: SEMANA 6 - ETICA

‘Semana AVA 6: 23/08/2021 al 29/08/2021
Buen dia queridos aprendices
Es un placer daries la bienvenida ai I11 Trimestre 2021, con la compete: nrique Low Murtra-
Interactuar en el contexto productivo y social de as ‘con principios éticos para la construccion
de una cultura de paz’, comenzamos con la semana 6, donde se desarrollarin las siguientes de:

CONTEXTO DEL CONRUCTO
t cades deben desarrollarse y subirse a la plataforma por cada aprendiz.

vidades se encuentran en
2021>MAGALY BALLEN_ETICA_SEMANA_6
Las inquietudes serén atendidas por correo electrénico: Imballen@sena.edu.co
Recordaries nuestras sesiones por medio de MEET, programacas para los dias martes, miércoles y jueves en e
horario que corresponde 2 su franja de formacn.
PLAZO MAXIMO ENTREGA ACTIVIDADES Guia semana 6: DOMINGO 29 DE AGOSTO HASTA ANTES.
DE LAS 11:59 PM
Bienvenidos
“Magaly Ballén - Psicéloga - Instructora”

Jornada Madrugada
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‘ LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ

Asunto: SEMANA 7 - INDUGCION
AOBAMARA ON, DE ACUERDO CON EL DIRECCIONAMIENTO
gt IMIENTOS Y ROLES *
Semana AVA 7: 30/06/2021 al 5/09/2021

Buen dia queridos aprendices: ES un pacer dares i bienvenida a I Trmestre 2021, con a competencia INTEGRAR
LOS TRABAJADORES Y PROVEEDORES A LA ORGANIZACION, DE ACUERDO CON EL DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Y ROLES, comenzamos con i semana 7, donde se desamolard las

entes acticaces

CAMPUZANO

ROBERTO
MARTINEZ
OMA DE

ISIONES - PLAN DE AVANCE ENTREGABLES

Estas actividades deben desarroliarse y subirse a 'a plataforma Y se encuentran en

PERIODO I 2021>MAGALY BA

Las inquiet

Fecordaries nuestras sesiones por medio de MEET, pr
Que cormesponde a su franja de formacién.

ANA T

len@sena.edu.co

gramadas para los dias martes, mircoles y jueves en el horario

7: DOMINGO 5 DE

HASTA ANTES DE LAS

PLA
11:50 PM

Benvenidos

“Magaly Ballén - - Instructora®
Contro de Gestién Administrativa - SENA - Regional Distrito Capital Jornada Madrugada

b ResumenPagoDet...zip A & CLASEETICAFl..mp4 A & CLASE CAPACI...mp4 ~ & CLASE INDUCCI...mp4 A & CLASE SELECCI...mp4 A Mostrar todos X




JORNADA MADRUGADA
TRIMESTRE 111 2021 - EVIDENCIAS SEPTIEMBRE

@ Chrome Archivo Editar Ver Historial Favoritos Perfiles Pestafia Ventana Ayuda o %A ® % = W) 100%EBF Juel6desep. 3:1am. Q &

000 Foo| M| Msc Dse|m@|@u|Ese & x G@En|[wew |[@ce|BA|@EC D 6|&se|@se|@E|Wa|@ce|[Am|® Te | 6 M| +

<« C @ drive.google.com/drive/u/1/folders/1vWgSYdmXf3czRQch_BheY-70PPHBOUsU T & N

& [ Evidencias clases presenciales martes 31agostojpg Abrircon v

b ResumenPagoDet...zip A & CLASEETICAFl..mp4 A & CLASE CAPACI...mp4 A & CLASE INDUCCI...mp4 A~ & CLASE SELECCI...mp4 A~ Mostrar todos X
@& Chrome Archivo Editar Ver Historial Favoritos Perfiles Pestafia Ventana Ayuda o % A ® % T o) 100% @ Jue 16 de sep. 3:11a.m. Q @ =
©00® Fco|mFn|MscDse|lm@|@u|BFse & x @En|ww |@co|@AIEC | @6 |&se|@sec|@es|Wa|Dce|[Jm|@ Te |5 e M| + -

<« C @ drive.google.com/drive/u/1/folders/1HkKSg7epAgNcckWFhiuujSCXEOBfZESW T & N

JALLLN SN2

N) 10:17/48:08

b ResumenPagoDet...zip A & CLASEETICAFl..mp4 A & CLASE CAPACI...mp4 A & CLASE INDUCCI...mp4 A & CLASE SELECCI...mp4 A Mostrar todos

X




JORNADA MADRUGADA
TRIMESTRE 111 2021 - EVIDENCIAS SEPTIEMBRE

@ Chrome Archivo Editar Ver Historial Favoritos Perfiles Pestafia Ventana Ayuda oM A® 3 F w) 00%xBI Juel6desep. 3:12am. Q @
©00 Fco M| Msc|Ese|lm@®|@u|EHse & x @en|wmw |[@co| BA|@EC|D6|& sec|@se|@es | Wa|@ce|[(Jm|@Te|s G|l M| + (]

(]

<

@ drive.google.com/drive/u/1/folders/13s18N-KRqCcqPKQIQBT3FDcBvqUoYydy

# GFPI-F-019_GUIA_DE_APRENDIZA.) S | M B V = Abrir con Documentos de Google | v
2 \_DE_ gl

siga

seha

N

SEMANA 7
ULTIMOS AVANCE ENTREGABLES FINALES

-~
4 \\%’

Cada grupo GAES deberda realizar las siguientes actividades
Ultimos avances entregable finales:

7
\

Marco normativo capacitacion.
Decreto 1567 de 1998
organigrama.

Marco teorico.

Marco normativo

Lineamientos conceptuales y metodolégicos: Los lineamientos conceptuales que
enmarcan la politica de formacién y capacitacién de los empleados, orientadas
al desarrollo del componente de Copacwocuon

Realizar el formy
Realizar el form SEFIRES
MARCO ESTRAT]

MiciAn

LALON =

o

o~
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SANCHEZ

Asunto: SEMANA 8 - £TICA

‘Semana AVA 8: 06/09/2021 al 12/09/2021

Buen dia queridos aprendices:

Interactuar en
de una cultura de paz’, comenzamos con la semana 8, donde se desarroliaran las siguientes ce:

Es un placer darles la bienvenida ai 111 Trimestre 2021, con la competencia: "Enrique Low Murtra-
: incipios Cticos pars

PRINCIPIOS Y VALORES E7TICOS DE LA PARTE CONTABLE Y FINANCIERA AVANCES FINALES DEL
ENTREGABLE

Estas actividades deben desarrollarse y subirse  la plataforma por cada aprendiz.

Las actividades se encuentran en:

PERIODO 111 2021>MAGALY BALLEN_ETICA SEMANA 8

Las inquietudes serén atendicas por cormeo electrnico: Imballen@sena.ecu.co

Recordaries nuestras sesiones por medio de MEET, programadas para los dias martes, midreoles y jueves en @
io que corresponde a su franja ce formacion.

PLAZO MAXIMO ENTREGA ACTIVIDADES Guia semana 8: DOMINGO 12 DE SEPTIEMBRE HASTA

ANTES DE LAS 11:59 PM

Bienvenidos

“Magaly Ballén - Psicéloga - Instructora”
Jornada Madrugada
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