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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota 16 de SEPTIEMBRE de 2021.

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2219027
Coordinacion Académica de Asistencia y Gestion Administrativa.
Ciudad Bogota D.C

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes 09 del afio 2021.

Referencia: No CO1.PCCNTR.2219027 del afio 2021.

EDGAR FERNANDO MUNOZ CARDENAS, identificado con la cédula de ciudadania No.
19.361.463 de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestion
Administrativa - Coordinacion Académica de Asistencia y Gestiobn Administrativa, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la
suma de CUARENTA MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($40.950.000) COP,
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma
sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago
correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS
CUARENTA MIL PESOS ($3.640.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los
meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL
PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE
de 2021, por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP. Los
honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por el
Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros, Centro de Gestion Administrativa en la cuenta de
AHORROS N° 458200078608 del Banco DAVIVIENDA, cuyo titular es el (la) CONTRATISTA,;
PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas, contribuciones y demas emolumentos relacionados con el cumplimiento del objeto
contractual. PARAGRAFO SEGUNDO: El cambio de cuenta por parte del contratista debera ser
informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los tramites pertinentes. PARAGRAFO
TERCERO: Para que el SENA pueda adelantar los tramites administrativos para el pago, el (1a)
Contratista debe acreditar previamente el cumplimiento de los requisitos de pago tales como la
certificacion expedida por el supervisor de contratos, en la que acredite el cumplimiento a entera
satisfaccion del objeto y obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la cancelacion de los
aportes a la seguridad social: Salud, Pensién y Riesgos Laborales, asi como los demas documentos
necesarios para el pago.

Plazo: Sera hasta el (17) de (Diciembre) de 2021.
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OBJETO:

Prestacion de servicios personales de caracter temporal, para impartir formacion profesional
integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones
de formacion Titulada y/o complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestion del
Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la
Informacion, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones ,asi como las
actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad para
Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la politica
institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la
poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Atender la Formacion de aprendices en el drea | Guias, talleres, actividades en | Informes y actividades en
especifica del respectivo programa de formacién, | plataforma  virtual,  estrategias | Drive, Google Classroom Y
en las fases o Competencias establecidas y didacticas activas. Territorium. Plan de
programadas. trabajo.

2 Orientar y apoyar a los aprendices en el desarrollo | Guias, talleres, actividades en | Informesy actividades en
de proyectos formativos y/o productivos en las | plataforma  virtual, estrategias | Drive, Google Classroom Y
respectivas etapas de formacion. didacticas activas. Territorium. Plan de

trabajo.

3 Garantizar la actualizacion de los contenidos y | Guias, talleres, actividades en | Informesy actividades en
tecnologias, de las fases o Competencias en las | plataforma  virtual,  estrategias | Drive, Google Classroom Y
cuales se desarrolla la formacién de los didacticas activas. Territorium. Plan de
aprendices. trabajo.

4 Asi mismo, de acuerdo con el &rea de | Guias, talleres, actividades en | Informesy actividadesen
desempefio para la cual fue seleccionado debers | plataforma  virtual,  estrategias | Drive, Google Classroom Y
orientar la formacién, para desarrollar en los didacticas activas. Territorium. Plan de
aprendices las competencias del programa. trabajo.

5 Aplicar durante el periodo de duracion del | Guias, talleres, actividades en Informes y actividades en
contrato, al proceso de certificacion de | plataforma virtual, estrategias Drive, Google Classroom Y
competencias segun normas de competencias | didacticas activas. Territorium. Plan de
que aplica a la funcion Instructor, asi como a los trabajo.
procesos, que el SENA adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

6 Cumplimiento oportuno con las entregas de los | Guias, talleres, actividades en | Informesy actividades en
distintos formatos y documentos requeridos en el | Plataforma  virtual,  estrategias | Drive, Google Classroom Y
proceso administrativo. didacticas activas. Territorium. Plan de

trabajo.

7 Cumplimiento del manual, estdndares vy | Guias, talleres, actividades en Informes y actividades en
lineamientos vigentes para la orientacion de | plataforma virtual, estrategias Drive, Google Classroom Y
procesos de formacion a través de ambientes didacticas activas. Territorium. Plan de
virtuales de aprendizaje. trabajo.

8 Adicionalmente, para los instructores de | Guias, talleres, actividades en Informes y actividades en
Formacién Virtual en todos los niveles, se | plataforma virtual, estrategias Drive, Google Classroom Y
requiere “Cumplir la ejecucion de la formacion | didacticas activas. Territorium. Plan de
que se asigne para el acompafiamiento de trabajo.
aprendices en Ambientes Virtuales de
Aprendizaje SENA, segun lo descrito en el
instructivo para orientar el desempefio del
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instructor en  Ambientes Virtuales de
Aprendizaje SENA, entregado por el a Direccion
de Formacion Profesional”.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe.Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el
Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con
el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE !
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9424563452 de la planilla, Aportes en linea periodo mes de AGOSTO de 2021. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

Firma

Edgar Fernando Mufioz Cardenas
Contratista

C.C. No. 19.361.463 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Firma

Claudia Pilar Poveda Cortes

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.2219027 de 2021
Cargo: Coordinadora Académica.
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EVIDENCIAS VIRTUALES MES DE SEPTIEMBRE 2021

™ Rackicos (1113] - ebnuncad6s X BN TGA FICKA 2339689 X (B EVALUAGON CLASIRCACIOND! X | © [5) Whatsapp X | @ Meet-bgbcoypemt @ x|+
®. C @ classroom.google.com/c/MzATODAIMEXMTMS
TOAFICHA 2330689 Hl-2021 Tablon Trabajo de claze Persona Calificaciones

TGA FICHA 2339889 111-2021
NOCTURNA

Cédigo de la clase Desactivado

Enlace de Meet http:

Préximas entragas _— 3
> -

2359 - ENTREGABLE FIN.
Vi dodey 8 ‘edgar fernand mufoz cardenas 3
Ayes (Uttima modificacién: 0:09) H

Estimados aprendices

Adjunto a la presenta se serviran encontrar Ia grabacion del dia miércoles 15 de septiembre de 2021 sobre la formacian virtual
cion CACION, sobre las EMPRESAS del PLAN DE
NEGOCIOS ¥ PLAN ESTRATEGICO del proyecto fins! de | competencia

acerca dela expor

Agradezco Ia stencion prestada

esr-gneu-oux (2021-09-15... esr-gncu-oux (2021-09-15..
Video

v

[ }

s ‘edgar fernand mufioz cardenas s
1

Estimados sprendices
® Me permito compartir la grabacion del da lunes 13 de 2021 sobre la formacin virual acerca de las ESCUELAS DE LA
ADMINISTRACION expuesta por cada uno de 0 grupos.

" P2 €6 -~aBedds

™ Rackicos (1113] - ebnuncad6s X BN TGA FICKA 2339689 X (B EVALUAGON CLASIRCACIOND! X | © [5) Whatsapp X | @ Meet-bgbcoypemt @ x|+
* C @ cassroom.google.com/c/MzATODAZMEMTMS
TOAFICHA 2330689 Hl-2021 Tablon Trabajo de c Persona Calificaciones

NOCT!

T >

8 ‘edgar fernand mufioz cardenas s
14 sept

Estimados aprendices:
e permito compartir |a grabacion del dia unes 13 de 2021 sobre la formaciGn wrual acerca de las ESCUELAS DE LA
ADMINISTRACION expuesta por cada uno de los grupos.

Agradezco fa stencion prestada.

esr-gncu-oux (2021-09-13. esr-gneu-oux (2021-09-13...

Vi

»

s ‘edgar fernand mufoz cardenas .
Estimados aprendices

Adjunto 8 la presents se servirdn encontrar s grabacin del dia midrcoles 8 de septiembre Ge 2021 sobre Ia formacitn virtus!
acerca de fs explicacion sobre Ia CLASIFICACION DE LAS EMPRESAS y PLANEACION ESTRATEGICA para el proyecto del
entregable final de I3 competencia

Agradezco Ia atencién prestada.

TIPOS DE CLASIFICACION... = PLAN ESTRATEGICO ID1
POF Video de YouTube 19 minutos
— esr-gneu-oux (2021-09-0... & esr-gncu-oux (2021-09-0...

P Video

@]
T rE €6 -noBedds
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M Reciidos (1113)- ebmunce36S X [ TGAFICHA 23308850 2001 M0 X [ EVALUACION CLASFCACION D! X | @ (5) Whatsapp X | O Meet - abid-bety-kent ® x|+ e - o x

€ > C @ dassroom.google.com/c/MzATODAIMEMTMS

= TGAFICHA 2339889 Il-2021 Tablén Trabajo do clase Perscnas
NOCTURNA

g eardenas ha publi ENTREGABLE FINAL .
8 sept (iitima madificacion: Ayer)

sdgar cardenas ha publi tarea: EVALUACIONS.. » 26alumnos o
8 sopt (i adificaciin: Ayer)

- oz cardenas ha EXPOSICIONES... b 26alumnos
8 sept (Uitima madificacidn: 0:04) -

edgar cardenas ha tarea: ESCUELAS E
6 se0t (Urbms maaticaciin: 0:47)

b 26alumnos

g edgar fernand mufiaz cardenas
t

1 seat

Estmados sprendices

Me permita comparirla grabacion del dia miérooles 01 de Septiembre de 2021 sobee la formasién virtual acerca de la
5 SEGUIMIENTO & Instructors REINY RINCO.

Agradezca la atencian prestada

esr-gncu-oux (2021-09-01...
Video

g oz cardenas ha tarea: L .
1set H
22pm
L 67z @
M Rackidos (1113] - ebmunced6t X B TGAFICHA 2339974 02T NG X [ EVALUAGION CLASRCACIOND! X | © [5) Whatsapp X | € Meet - abs-bedy-mt ® x| + e - o X
€ > C @ dassroomgoogle.com/c/MzATODAZODUSMzY1 :
TGA FICHA 2339914 111-2021 Tablon Trabajo de clese Hovema

NOCTURNA

TGA FICHA 2339914 111-2021
NOCTURNA

Enlace de Meet https://meet google.com/lookup/frrdzewwva (h

Proximas entregas. R 2
Anuncta a0 a tu clase 2
Se entrega hay
23:59 - EVALUACION CLA.
i - [B) oo fernand munoz cardenas ha publicado una nueva tarea: EXPOSICION ESCUELAS ADML.. ¢
ocha de entrega: sibado e :
2359 - ENTREGABLE FIN.
Ver todo 2 comentarios de la clase
edgar d tarea: EVALUACION CLASIFICACION...  »
10 sept =

g oz cardenas ha publi aroa: ENTREGABLE FINAL
10 sept

g edgar fernand musoz cardenas

& seqt

Estmados aprendices:

virtual la CLA
LAS EMPRESAS o dis martes 7 de septiemve de 2021

T W



~ enunczibs X TGAR o ox (B x| © o Whatsape X | O Moot apsoctyemt @ x|+
€ 5 C @ cassmomgoogle.com/c/MzATODAZODUSM:Y1

TGA FICHA 2339914 111-2021 Tablon Trabajo de clase Personas. Calificaciones
NOCTURNA

23:59 - EVALUACION CLA

edgar i : ION ESCUELAS ADML.
Focha do entrega: sibado it H
2359 - ENTREGABLE FIN..

Ver todo 2 comentarios de la clase.
‘edgar - H
10 sept -
edgar E FINAL .
10 sept .

‘edgar fernand muftoz cardenas .
8 set H
Estimados aprendices

LAS EMPRESAS o dis martes 7 de septiembre de 2021

Agradezco la stencidn prestada.

—

TIPOS DE CLASIFICACION...
Word

edger ASENLA .
7 sept (0tima moditicacion: 7 sept) -

. edgar fernand muRoz cardenas

L
~ elnuncai6t X Y TGAF) SR - | x| © ) Whatsape X | G Meet - abd-beoy-imt ®x| + e - 8 x
€ 5 C @ cassroomgooglecom/c/MzATODAZODY IMjex * »Q
= TOAFICHA22788521I-2021 Tabion Trabajo do claze Personaz Calficaciones © ‘
NOCTURNA

TGA FICHA 2278852 11-2021
NOCTURNA

Codigo da la clase enjydf3 [}

Enlace de Meet https:/meet. googhe. convlookup/Trivbd2did (T

Proimas ontregas ‘ Arcncia g0 3t clase 2
Se entrega hoy
2359 - EVALUACION MO.
Ver todo e cPm .
10 sept =

edgar : DIAGRAMA PERT .
10 sept :

sdgar DEGANTT s
10sept H

1 comentario de la clase.

edgar fernand muftoz cardenas
10 sept ({itima modificacion 10 sept) H

Estmados aprendices:
JEL ViDEO.

EXPLICATIVO y ef matesial de consulta sobre & tems.

€6 -nBeddED




M Rechidos (1.113) - efmunce368 X [ TGAFICHA 2278852 W-2021 N X [ EVALUACKON CLASIFCACION D % | @ [5) Whatsépp % | L Meet - abd-bey-kmt ® x| +

€ > C @ dassroomgooglecom/c/MATODAZODY Mjkz

TGA FICHA 2278852 11I-2021 Tabln Trabajo de clase Personas
NOCTURNA

Agradezca la atencidn prestada

DIAGRAMA C.P.M. O RUTA... COMO CALCULAR LA RUT...
Video de YouTube 36 minutos - Word

RUTA CRITICA - TIEMPOS ...

edgar fernand mufoz cardenas .
10 sapt :
Extmados aprendices
Este ! paa ealizan o

iagy pasa a pase.

Agrasarco la atencidn prestada

COMO ELABORAR UN DIA...

] B

edgar fernand mufoz cardenas
10 sept -
Estimados aprendices:
én ancomtrar el GANTT utilizado en la del dia 9 de
septiombre do 2021 y y videa de apoyo para la cansiruccién paso a pasa dol DIAGRAMA GANTT

® Agratezsa la stencién prestada
——
a s €6 n L
M Rechidos (1.113) - efmunce368 X [ TGAFICHA 2278852 W-2021 N X [ EVALUACKON CLASIFCACION D % | @ [5) Whatsépp % | L Meet - abd-bey-kmt ® x| + -] 9 X
€ > € @ dasoomgooglecom/c/MiATODAZODY Mjkz i
= [GAFICHA22788521I-2021 Tabion Trabajo de clase Personas
NOCTURNA

Agradezes la atencidn prestads

sot-igeq-qep (2021-0%-09... DIAGRAMA GANTT - EXPL...
video woed

Coma hacer un Diagrama ..
Video de YouTube & minutos

edgar cardenas ha tarea: EVALUACION MODELOS GERE..  »
5 sest

s a2 cardonas ha publi CALIDAD Y CONTROL v
9 sest (Uruma moaiicacién: 3 sept) i

1 comentario de s class
(Z) oo cardenas ha tarea: SOBRE MODELO..
8 sogt (Bima macdificacion: § sept) :

‘sdgar farnand mufioz cardenas
s sept

Estimados sprendices

Me permito compartic al dia jueves 2 2021 ol
PLAN DE ACCIOM,

® Agradezco la atencion prestada

W




™ Recbidos (1113) - ebmunca3ét x  B§
€ c

FICHA 2270852 2021 N X [ EVALUAGON CLASIRCACIOND! X | © () Whatsapp X | O Meet-apsoctyent @ x| 4 o = 9 X

@ classroom.googlecom/c/MzATODAZODY IMji:

— TGAFICHA 2278852 111-2021
= nocrumna

Tabion Trabajo de clase Porsonas Calificaciones

p —
sot-iqeq-qep (2021-09-02...
Video

8 >

‘sdgar fernand mufoz cardenas
436t (Uima modificacién: 5 sept)

Estimados sprendices

el gjercicio
‘completo junto con el PLAN DE ACCION,

Agradezeo la atencién prestada

sot-iqeq-qep (2021-09-05...
Video

edgar fernand mufoz cardenas .
3 sapt (Uttima modificacidn: 4 sept) ¢
Estimados aprendices

 PLAN OPERATIVO AN
pe dos.

1y 1599759 DEFINICION DEPL...

Word

1255
~OBB au PR LY

A Rechidas (1.113] - elmuncz36® X [ TGAFICHA 2278852 20 N0 X B EVALUACION CLASIRCACION ©F % | @ [5) Whatsapp

€ > C

# classroom,google.com/c/MzATODAZODY 1 Mjkz

TGA FICHA 2278852 111-2021
NOCTURNA

% | L Meet - abd-bey-kmt

® x| +

Tablén Trabajo de clase.

Perscnas

| B
edgar fernand mufaz cardenas R
3 se0t (Urtima moaiticaciin: 4 3e0t) i
Estimados sprendices
encontrar of B AHUAL ylosina
anal a presentar
EAEEL 1559759 DEFINICION DEPL.
o
| B

edgar fernand mufoz cardenas
3 se0t (roms maaticaciin: 4 3ept)

Estimados sprandices:

Me perrito campartic o sjercicio sobre Ia expicacion del plan de accion o cual hace parte del entregable final,
Tema visto enla formaciéin vinusl del dia 2 de septiembre de 2021

Agrasaco la atencidn prastada

EJEMPLO PLAN DE ACCIO...
Excel

] B>

@  eeosr fernand mufioz cardenas . B

& L sl
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