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OBLIGACION ACTIVIDADES PRODUCTOS

+ 1.Realizar el alistamiento de los soportes para
4. Realizar las actividades necesarias para el tramite y
publicacién de contratos de prastacién deservicios
requeridos porle entidad.

realizacion de contrato y finlizar con el + Alistamiento de sopertes y publicacion de contratos en
perfeccionamiento de contratoy publicacion en la Secopll.
plataforma de Secop Il
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DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA
LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E
NIT: 900.959.048-4

DEBE A:

ANA MILENA VERA CRUZ
C.C 1.031.123.926 DE BOGOTA

La suma de $ 2.370.733, por concepto de Prestar servicios de apoyo a la gestién
administrativa y/o asistencial en el area de Contratacién dentro de los diferentes
procesos y procedimientos de la SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE
SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E. de acuerdo al requerimiento institucional
durante el periodo de 01 de Agosto al 31 de Agosto de conformidad con lo
establecido en el contrato de prestacién de servicios No 4791-2021.
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CUENTA DE AHORROS BANCO CAJA SOCIAL
NUMERO 24089554962
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OBLIGACION

ACTIVIDADES

PRODUCTOS

Timeline Excentions, Views

1. Realizar las actividades necesarias para el tramite y
publicacién de contratos de prestacién deservicios
requeridos por e entidad.

2. Proyeccién de minutas (Contratos, Adiciones,
Prérrogas, e.t.c) de los procesos cantractuales
requeridos.

3. Seguimiento s la legalizacién de minutss (Contratos,

4. Realizar el alistamiento de los soportes para
realizacion de contrato y finlizar con el
perfeccionamiento de contrato y publicacion en la
plataforma de Secop Il

Alistamiento de sopertes y publieacion de contratos en
Secopll.

Elaboracit it

Elaborary p de minutas

procesos contractusles requeridos.

De acuerdo a requerimiento diario por las diferentes
direcciones, se da tramitre 3 las los

Adiciones, Prémogas, e.tc) delos procesos
requeridos desde su publicacién hastasu
perfeccionamiento.

contratistas, con el fin de seguirla trazabilidad de los

contratos de ops desde su publicacin.

imiento a los diferentes procesos contractuales

4. Trémitey publicacién de las
Reinicios, Terminaciones, Modificaciones e.t.c) de los
procesos contractuales de asuntos sometidos a su
consideracién,

4. Preparary entregar la informacién solicitada a la
Direccién de Contratacin hacia entes internos y

Route_Querios BTN _Mails_auth_Cate _Session _Renuest

publicados en la plataforma secop Il hasta que sean
firmados por los contratistas en las fechas establecidas
por la direccion de contratacién.

4. Preparar y entregar la informacién solicitada a la
Direccién de Contratacién hacia entes intemos y

externos. sesiin reauerimisntns realizadns Al fre

de minutas,

adicionesy prorrgas.

Tramite y seguimiento de lss diferentes novedades de
los contratistas .

Seguimiento, revision , control, hasta culminar la
publicacion y que el contrato quede en jecucion.

De acuerdo a cada solicitud de los entes de control y
de lainfortmacion que requierala subred , a tiempo

veraz wonartuna,
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4. Trémite y publicacién de las
Reinicios, Terminaciones, Modificaciones et.c} de los
procesos contractuales de asuntos sometidos a su
consideracién,

4. Preparary entregar la informacién solicitada a la
ccién de Contratacién hacia entesinternos y
extemnos, seglin requarimientos realizados al drea.

5. Brindar atencion personalizada y telsfanica 3 los
usuarios que lo requieren,

6. Realizar las demés que sean asignadas por el
Supervisor de acuerdo al abjeto contractual.

& Apoyar las contingencias que se requieran en los
subprocesos de contratacion.

Alimentar la base de certificaciones de los contratos de
prestacién de servicios vigencia 2021

publicados enla plataforma secop Il hasta que sean
firmados por los contratistas en las fechas establecidas
por la direccion de contratacion.

4. Preparary entregar lainformacién solicitada ala
Direccién de Contratacién hacia entes intermos
externos, segdn requerimientos realizados al drea,

5. Brindar atencién personalizaday telefénica los
usuarios que lo requisren.

3. Apoyar las contingencias que se requieran en los
subprocesos de contratacion.

8. Apoyar las contingencias que se requieran en los
subprocesos de contratacion.

Actualizar la base de certificaciones en la plataforma
Suresoc cada mes

Seguimiento, revision , control, hasta culminar la
publicaciony que el contrato quede en ejecucion.

De acuerdo a cada solicitud de los entes de control y
de la infortmacion que requierala subred , a tiempo
verazy oportuna,

Interaccion diaria con los contratistas, actitud de
servicioy resolucion de dudas de acuerde asus
contratos o dudas de Secopll.

Apoyar las diferentes actividades que requierala
subred con efectividad, eficiencia y eficacia.

Apoyar las diferentes actividades que requierala
subred con efectividad, eficiencia y eficacia.

Actualizacion mensual de base de certificaciones.
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