DEPARTAMENTO DEL TOLIMA

ALCALDIA DE MELGAR
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION

ALCALDIA DE MELGAR
“Par Amar o Melgar®
20210 - 2023

NUMERO DE CONTRATO N° 805-2021

CLASE DE CONTRATO Prestacion de servicios: Profesionales _ Apoyo a la Gestion X

AGUSTIN MANRIQUE GALEANO, mayor de edad, domiciliado en el Municipio de Melgar - Tolima, identificado con cédula de ciudadania N°
17.337.046 de Villavicencio, quien obra en nombre y representacion del MUNICIPIO DE MELGAR, electo para el periodo constitucional 2020 —
2023 y posesionado mediante acta No. 01 de fecha 26 de diciembre de 2019, quien en adelante se denominara EL MUNICIPIO, con NIT No.
890.701.933-4, por una parte, y por otra parte LIZ NATALIA PACHON ROJAS, mayor de edad, identificado (a) con cedula de ciudadania No.
1.110.492.997, obrando en su propio nombre, quien declara bajo la gravedad del juramento hallarse sin inhabilidades e incompatibilidades para
contratar, establecidas en el articulo 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, y quien en adelante se denominarda EL CONTRATISTA, hemos acordado
celebrar el presente contrato de prestacion de servicios; con base en las siguientes Consideraciones:

CONTRATISTA LIZ NATALIA PACHON ROJAS
IDENTIFICACION C.C N° 1.110.492.997
REPRESENTANTE LEGAL N/A
DIRECCION Calle 3 No. 41-20 barrio sicomoro, Melgar-Tolima
TELEFONO 322-3222002
ESTIPULACIONES CONTRACTUALES
1.0BJETO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL
MUNICIPIO.
2.VALOR TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS MCTE ($3.900.000)
3.FORMA DE PAGO El Municipio pagar4 al Contratista el valor del contrato a razén de TRES (3) PAGOS PARCIALES, CADA

UNO POR UN MILLON TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.300.000), previa verificacion de la
prestacion efectiva del servicio, presentacion del informe mensual de actividades, presentacion de la factura
o cuenta de cobro y pago de seguridad social (EPS, Pension y ARL), recibidos a satisfaccién por parte del
supervisor. El Municipio efectuara las deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con
lo dispuesto en la legislacion vigente sobre la materia. En todo caso los pagos estaran sujetos al programa
anual de caja (PAC) de la entidad

Para cada uno de los pagos a efectuar, el Contratista debera presentar:

1. Informe de las actividades ejecutadas durante el periodo objeto de pago Constancia suscrita por
el supervisor del contrato, en la que se sefiale que el Contratista cumplio a satisfaccion de la
entidad, con el objeto y las obligaciones pactadas.

2. Copia de los comprobantes de pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social
en Salud y Pensiones, y contribuciones parafiscales, si a ello hay lugar, segun el porcentaje
establecido en la Ley, de acuerdo con lo establecido en el paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

4.PLAZO DE EJECUCION El plazo de ejecucion es HASTA EL 24 DE DICIEMBRE DE 2021, que seran contados desde el
cumplimiento de requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion. El contrato se entiende
perfeccionado con la firma de las partes. Para su legalizacién se requiere el registro presupuestal. Para
su ejecucion se requerird de la aprobacion de las garantias, cuando asi se requiera. El plazo de ejecucion
no podra superar el 31 de Diciembre de 2021.

5. CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD CDP No. 2021000688 de 01/09/2021
PRESUPUESTAL
6.GARANTIA UNICA
Teniendo en cuenta lo establecido en el estudio previo y en concordancia con el articulo 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1. Del Decreto 1082 de 2015,
que consagra: “No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende
los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y
documentos previos”, se prescinde de la exigencia de garantias, de conformidad a la naturaleza y cuantia de la presente contratacion.

7.SUPERVISOR Secretaria General y de Gobierno y/o la Persona que designe el ordenador del Gasto
8.LUGAR DE EJECUCION Y El lugar de ejecucion es en el Municipio de Melgar -Tolima. Para efectos de la Administracion de Riesgos
CENTRO DE TRABAJO- ARL Profesionales el Centro de Trabajo del contratista sera:
Oficina: __ X Campo: _X___  Conductor vehiculo: ____ Ofro: N/A:

9.0BLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

a) Apoyar de manera integral, los aspectos relacionados a la organizacion, evaluacion y seguimiento de las diferentes actividades
programadas para el desarrollo de los proyectos pertenecientes a la secretaria general y de gobierno.

b)  Apoyo en el control y registro de los documentos y archivos de la oficina asignada.

c) Apoyo en la operacion de los programas sistematizados asignados a la dependencia digitando y/o registrando la informacion y produciendo
los reportes requeridos para los informes que deba rendir la oficina o la administracion municipal a las entidades publicas que los soliciten
0 que por norma deba remitir.

d) Apoyar integralmente la atencion eficaz y eficiente al publico general, brindando la informacién oportuna Coordinar y Apoyar en todas las
demés actividades requeridas y necesarias por la Secretaria General y de Gobierno.

10. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Ademas de las obligaciones y derechos contemplados en los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993 y deméas normas concordantes y los

convenidos en el presente contrato, EL CONTRATISTA se obliga especialmente a:
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a)  Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con las actividades establecidas en el presente documento y dentro del plazo pactado,
especialmente las que le sean asignadas por el Supervisor del contrato.

b)  Garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

c)  Cumplir con todos los requisitos necesarios para la ejecucion del contrato.

d)  Elcontratista cancelar, si aplica, para la legalizacion del contrato el valor correspondiente a los impuestos, tasas y contribuciones vy,
descuentos de caracter municipal, de conformidad con lo establecido el estatuto tributario del municipio:

3 ESTAMPILLA ADULTO MAYOR, sera del 4%, para los contratos que no se encuentren exentos sobre una base gravable del 100% del
valor del contrato, sino se encuentran dentro de las exenciones del Acuerdo 009 de 2016, modificado por el acuerdo 002 de 2021.

3 ESTAMPILLA PRO-CULTURA: sera del 1% para los contratos que no se encuentren de acuerdo con el siguiente rango: cuya cuantia
sea entre 10.1 SMLMV y 100 SMLMV y, sera del 2 % para contratos superiores a 100.1 SMLMV sino se encuentran dentro de las
exenciones del Acuerdo 009 de 2016, modificado por el acuerdo 002 de 2021.

De conformidad numeral 2 del articulo 1y numeral 2 del articulo 2 del acuerdo municipal No. 002 del 1 de febrero de 2021 se encuentran
exentos los Contratos de prestacion de servicios personales profesionales o técnicos cuya cuantia no supere los 33 SMLMV.

e)  Fomentar los valores y principios éticos de los servidores publicos adscritos a la Alcaldia de Melgar, a través de la interiorizacion y
empoderamiento del Codigo de Integridad del Servidor Publico de la Entidad.

f) El contratista se compromete a mantener con caracter confidencial toda la informacién de propiedad del Municipio a la que tenga acceso
en desarrollo del objeto del contrato y no podréa divulgarla a terceras personas. En caso de incumplimiento de lo aqui pactado por parte
del contratista, el Municipio ejercera las acciones legales que sean del caso.

g)  Elcontratista se compromete a entregar debidamente organizada al supervisor del contrato la documentacion que haya producido
durante la ejecucién del contrato cuando asi lo solicite o, en todo caso, cuando finalicé el contrato, siguiendo los lineamientos de la Ley
General de Archivo.

h)  Custodiar y responder por los bienes, equipos y elementos de propiedad del municipio que le sean asignados; utilizandolos solo para las
actividades desplegadas en desarrollo del contrato, mas no para uso particular del contratista. Para el caso que no exista disponibilidad
de equipos de computo para asignarle al contratista, éste, para la ejecucion del contrato, debera contar con un equipo de computo
portatil con conexion y una red inalambrica con acceso a internet.

i)  Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista.

j)  Aportar al mejoramiento continuo del Modelo Integrado de Gestion y Planeacion - MIPG

11. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: Suministrar al Contratista toda la informacion que éste requiera para la ejecucién del contrato; 2. Cancelar

el valor del presente contrato en la forma establecida, previa la verificacién de los requisitos a que estan sujetos los pagos. 3. Ejercer la Supervision

del Contrato. 12. EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Los servicios contratados se ejecutaran de manera autonoma y sin subordinacion, razén
por lo cual no genera relacion laboral ni prestaciones sociales y ningun tipo de costos distintos al valor acordado en la cldusula cuarta de este
contrato, de conformidad con lo preceptuado en el numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 concordante con el numeral 29 del articulo 48 de
la Ley 734 de 2.002 Codigo Disciplinario Unico. 13. SUSPENSION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucion del contrato podra suspenderse en los
siguientes eventos: a) Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito. b) Por mutuo acuerdo, siempre que de ello no se deriven mayores costos
para indemnizar al MUNICIPIO, ni se causen otros perjuicios. ¢) Por incapacidad del CONTRATISTA de prestar sus servicios de manera personal.

La suspension se hara constar en acta motivada, suscrita por las partes. 14. CESION: El (la) CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato a

persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera sin el consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO pudiendo este reservarse las razones

que tenga para negar la autorizacion de la cesién. 15. SUBCONTRATOS: El (la) CONTRATISTA no podra subcontratar el presente contrato a

persona natural o juridica, nacional o extranjera alguna. En todos los casos el (la) CONTRATISTA es el Unico responsable por la celebracién de

subcontratos y el MUNICIPIO no adquirira vinculo alguno con los subcontratistas. 16. SUPERVISION: Ejercera el control y vigilancia de la ejecucion
del contrato. Las funciones del supervisor; establecido en la clausula séptima del presente contrato, son las definidas en la ley y en Manual de

Contratacion, Supervision e Interventoria del Municipio. El Ordenador del Gasto, podra realizar el cambio de supervision de acuerdo con la necesidad

de la entidad. 17. INDEMNIDAD: EI Contratista se obliga a indemnizar al MUNICIPIO con ocasién de la violacion o el incumplimiento de las

obligaciones previstas en el presente Contrato. Se obliga a mantener indemne a la Contratante de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio causado y hasta por el valor del presente

Contrato y mantener indemne al indemnizar al MUNICIPIO por cualquier obligacién de caracter laboral o relacionado que se originen en el

incumplimiento de las obligaciones laborales que el Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucion de

las obligaciones derivadas del presente Contrato. 18. MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES. El presente
contrato podra ser terminado, modificado e interpretado unilateralmente por el MUNICIPIO con sujecion a lo previsto en los articulos 15, 16 y 17 de

la Ley 80 de 1993. 19. CADUCIDAD. - EI MUNICIPIO podra declarar la caducidad administrativa de este contrato mediante Resolucién motivada, a

través de la cual lo dara por terminado y ordenara su liquidacion en el estado en que se encuentre, de conformidad con lo contemplado en el articulo

18 de la Ley 80 de 1993. 20. PENAL PECUNIARIA: Si el Contratista no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones

emanadas del presente contrato, pagara al MUNICIPIO el diez por ciento (10%) del valor total del mismo como estimacion anticipada de perjuicios,

sin que lo anterior sea dbice para que se declare la caducidad del contrato, se impongan las multas a que haya lugar, y se obtenga la indemnizacion
de la totalidad de los perjuicios causados. EI MUNICIPIO podra hacer efectivo el valor de la clausula penal descontandola de las sumas que adeude
al Contratista en desarrollo del contrato, o haciendo efectiva la garantia Ginica de cumplimiento. En todo caso, el MUNICIPIO podran acudir ante las
autoridades judiciales para reclamar por el mayor perjuicio ocasionado por el incumplimiento. 21. MULTAS- En virtud de lo establecido en el articulo

40 de la Ley 80 de 1993, el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, las partes

acuerdan que en caso de mora o retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el presente contrato a cargo del

Contratista, y como apremio para que las atienda oportunamente, El Municipio podra imponerle mediante Resolucién motivada, multas equivalentes

al cero punto uno por ciento (0.1%) del valor total del contrato por cada dia de atraso o retardo en el cumplimiento de sus obligaciones, previo

requerimiento al Contratista, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del contrato. El Contratista
autoriza desde ya, para que en caso de que el MUNICIPIO le imponga multas, el valor de las mismas se descuente del saldo a su favor o se ordene
hacerlo efectivo con cargo a la garantia Unica de cumplimiento constituida. Lo anterior, salvo que el Contratista demuestre que su tardanza o mora
obedecié a hechos constitutivos de caso fortuito o fuerza mayor, debidamente comprobados._22. MECANISMOS DE SOLUCION DE

CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes contratantes dirimiran sus controversias contractuales agotando el procedimiento establecido

en el articulo 68, titulo VIII de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes que regulen la materia, para lo cual se acudira en primer lugar al

arreglo directo entre las partes y en segundo lugar a la conciliacion extrajudicial o judicial. 23. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL

CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se haya incurso en
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ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en las normas vigentes. 24. ACUERDO DE INTEGRIDAD: El CONTRATISTA
declara bajo la gravedad del juramento que los documentos presentados al MUNICIPIO son veridicos, que no ejercid ningln tipo de presion indebida
a funcionarios o contratistas del MUNICIPIO, con relacion al tramite del presente contrato. Que acepta acatar y respetar las politicas de la Entidad y
que observara durante la ejecucion del respectivo contrato un comportamiento que garantice la defensa de lo publico, buscando en todo momento
anteponer el interés general sobre el particular. 25. TOTAL ENTENDIMIENTO: Se entiende que las partes conocen, comprenden y aceptan todas y
cada una de las clausulas y apartes del presente contrato. También se entiende que el eventual vicio declarado por autoridad competente de alguna
0 algunas de ellas, sdlo afecta a aquellas declaradas como viciadas. Asi mismo, se entiende que los titulos de cada clausula son meramente
indicativos y no las afectan. En general se da por comprendido a cabalidad este contrato. 26. CAUSALES DE TERMINACION DEL CONTRATO:
Seran causales de terminacion del contrato a. La expiracion del plazo pactado b. El mutuo acuerdo entre las partes. c. Laimposibilidad técnica, administrativa
o legal debidamente sustentada para continuar con la ejecucion del contrato. d. El acaecimiento de circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que
impidan la continuidad del contrato. 27. LIQUIDACION: Terminada la ejecucion del contrato de manera satisfactoria, no sera necesaria su liquidacion
acorde a lo establecido en el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, no obstante, si se da por terminado el contrato por causa distinta al agotamiento
del objeto contractual y del plazo, la entidad si lo estima conveniente o necesario, procedera a su liquidacion en los términos y plazos previstos en el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007. 28. ESTAMPILLAS: En las correspondientes érdenes de pago se hara la respectiva retencion por concepto de
estampillas PROCULTURA Y ADULTO MAYOR, cuando aplique y en el evento que el CONTRATISTA asi lo requiera a la Secretaria de Hacienda
del Municipio. 29. DOMICILIO Y NOTIFICACIONES: Para todos los efectos legales y fiscales se fija como domicilio contractual en el Municipio de
Melgar Tolima. Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las Partes deban hacer en desarrollo del presente Contrato deben
constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas solo si son entregadas. 30. PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y REQUISITOS
DE EJECUCION: El presente contrato se perfecciona con el acuerdo de voluntades de las partes y la suscripcién del mismo. Requiere para su
legalizacion: a) Expedicion del registro presupuestal correspondiente. b) Suscripcion del acta de inicio. d) Aprobacién de péliza, en caso de que el
contrato la exija. Paragrafo Primero: El contratista debera mantener actualizadas las garantias de acuerdo con las estipulaciones pactadas y hasta
la liquidacion del contrato (cuando la norma aplicable lo exija y a ello haya lugar). Paragrafo Segundo: Para la suscripcion del documento - acta de
inicio, se requiere previamente el pago de estampillas, en observancia de lo previsto en el Acuerdo N°019 del 30-12-2013, modificado por el acuerdo
N°009 del 06-012-2016. 31. DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATO: Hacen parte del presente contrato todos los documentos de la
etapa precontractual (propuesta, estudios previos), contractual y en la liquidacion del mismo cuando haya lugar a ella.

En constancia, se firma por las partes de manera electronica en la plataforma del SECOPII, en Melgar Tolima.

Elabor6  |Angela Patricia Nieto Cuervo /Profesional U-10 (7, ic#? ’23@@.,.

Aprobd  |Marysabel Ortiz Barragan/Directora Departamento Administrativo de Contratacion M
/
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