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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 16 de septiembre de 2021

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2216432
Coordinadora Académica AGA.

Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual septiembre del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2216432 del afio 2021

Bertilde Elena Monroy Becerra, identificado con la cédula de ciudadania No. 40.025.716 de Tunja,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestién Administrativa -Coordinacion
Académica de Asistencia y Gestién Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($40.950.000) COP., incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago
correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS
CUARENTA MIL PESOS ($3.640.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a
los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Sera hasta el el 17 de Diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones
de Formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestion del
Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestibn Documental y de la
Informacion, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las
actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para
Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la
politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de
la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro
siguiente cuadro)

del

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Atender la Formacion de aprendices | Guias, talleres, actividades | Formato personal
en el area especifica del respectivo | en plataforma virtual, en Excel para
programa de formacion, en las fases | estrategias didacticas seguimiento de
o Competencias establecidas y activas. actividades,
programadas. informes y

actividades en
Drive y Google
Classroom.
Territorium.

2 | Orientar y apoyar a los aprendices Guias, talleres, actividades | Formato personal
en el desarrollo de proyectos en plataforma virtual, en Excel para
formativos y/o productivos en las estrategias didacticas seguimiento de
respectivas etapas de formacion. activas. actividades,

informes y
actividades en
Drive y Google
Classroom.
Territorium.

3 Garantizar la actualizacion de los Guias, talleres, actividades | Formato personal
contenidos y tecnologias, de las en plataforma virtual, en Excel para
fases o Competencias en las cuales | estrategias didacticas seguimiento de
se desarrolla la formacion de los activas. actividades,
aprendices. informes y

actividades en
Drive y Google
Classroom.
Territorium.

4 | Asi mismo, de acuerdo con el area | Guias, talleres, actividades | Formato personal
de desempenio para la cual fue en plataforma virtual, en Excel para
seleccionado debera orientar la estrategias didacticas seguimiento de
formacion, para desarrollar en los activas. actividades,
aprendices las competencias del informes y
programa. actividades en

Drive y Google
Classroom.
Territorium.

5 Aplicar durante el periodo de Guias, talleres, actividades | Formato personal

duracion del contrato, al proceso de
certificacion de competencias segun
normas de competencias que aplica
a la funcién Instructor, asi como a
los procesos, que el SENA adelante
para certificar habilidades
pedagdgicas.

en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

en Excel para
seguimiento de
actividades,
informes y
actividades en
Drive y Google
Classroom.
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Territorium.

Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos formatos y
documentos requeridos en el
proceso administrativo.

Guias, talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

Formato personal
en Excel para
seguimiento de
actividades,
informes y
actividades en
Drive y Google
Classroom.
Territorium.

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos vigentes
para la orientacion de procesos de
formacion a través de ambientes
virtuales de aprendizaje.

Guias, talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

Formato personal
en Excel para
seguimiento de
actividades,
informes y
actividades en
Drive y Google
Classroom.
Territorium.

Adicionalmente, para los
instructores de Formacion Virtual en
todos los niveles, se requiere
“Cumplir la ejecucion de la
formacion que se asigne para el
acompafiamiento de aprendices en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje
SENA, segun lo descrito en el
instructivo para orientar el
desempefio... del instructor en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje
SENA, entregado por el a Direccion
de Formacion Profesional”.

Guias, talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

Formato personal
en Excel para
seguimiento de
actividades,
informes y
actividades en
Drive y Google
Classroom.
Territorium.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
la planilla No. 7808065152 operador SOl de Agosto del 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — ©
Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

Elena Monroy Becerra
Contratista
C.C. No. 40.025.716

Recibi a satisfaccion:

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.2216432 del afio 2021
Coordinadora Académica
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@ Ahora puedes bloquear a personas en Drive Para impedir que una persona comparta archivos no deseados contigo, haz clic con el botén derecho en un archivo que haya X

v [8]  wiunidad compartide contigo y elige Bloquear. Mas informacion

» [Q Ordenadores

Nombre Propietario Ultima modificacién Tamafio de archivo
& o
B I_TRIMESTRE_2021 yo 2ago 2021 yo -
(©  Reciente
Y Destacados B _TRIMESTRE_2021 yo 20abr 2021 yo -
[ Papelera B | TRIMESTRE 2021 yo 13feb 2021 yo -
¢ Almacenamiento

4,07 GB de 15 GB usado
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@ Ahora puedes bloquear a personas en Drive Para impedir que una persona comparta archivos no deseados contigo, haz clic con el botén derecho en un archivo que haya X

» [@  Miunidad compartid contigo y elige Bloquear. Més informacién

» [0 Ordenadores

Nombre Propietario Ultima modificacién Tamaie de archive
2 Compartido conmigo
B  PLANES_MEJORAMIENTO ¥o 2ago 2021 yo -

(©  Reciente

2280036 ¥o 2ago 2021 yo -
¥r  Destacados L] ! Sy
@ Papelera m 27ssis yo 2ago 2021 yo -

2278810 yo 2ago 2021 yo -
¢y Almacenamiento L N b
—_— W 2220240 yo 2 ago 2021 yo -

4,07 GB de 15 GB usado

Comprar espacio
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@ Ahora puedes bloquear a personas en Drive Para impedir que una persona comparta archivos no deseados contigo, haz clic con el botén derecho en un archivo que haya X

v [8]  wiunidad compartide contigo y elige Bloquear. Mas informacion

» [Q Ordenadores

Nombre Propietario Ultima modificacién Tamafio de archivo
& o
B GRUPOET Danna Valentina Cardenas Rojas 1612 Danna Valentina Cérden.. —
(©  Reciente
¥  Destacados B GRUPO®S Karen Garrido 15 sept 2021 Karen Garrido -
[ Papelera B3 GRUPO#4 Criollo 1535ept 2021 JessicaCriollo  —
N GRUPO #3 Deicy Martinez Moreno 155ept 2021 Deicy Martinez ..  —
[y nt
imacenamiento
GRUPO #2 steven rojasimeez 1538t 2021 steven rojagjime..  —
4,16 GB de 15 GB usado B
Comprar espacio B GRUFO# Juliana Reyes diaz 15 5ept 2021 Juliana Reyes diaz —
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E @ Ahora puedes bloquear a personas en Drive Para impedir que una persona comparta archivos no deseados contigo, haz clic con el boton derecho en un archivo que haya X
» Mi unidad

compartido contigo y elige Bloquear. Mas informacion
» [0 Ordenadores
Nombre & Propietario Uttima modificacion Tamafio de archivo
2 Compartido conmigo
12021 Paola Garcia 561 kB

[ GrupoS5_problemas_objetivos_actores_indicadores_PaolaGarcia_2280036.docx =% Paola Garcia
(© Reciente

12021 Paola Garcia 561 kB

Y Destacados [  Grupos_problemas_objetivos_actores indicadores_KarenGarrido_2280036.docx 2% Karen 6

Franco Roa t 2021 Jhonatan David 561 kB

Grupo5_problemas_objetivos_actores_indicadores_JhonatanFranco_2280036.docx iatan Davi

[ Papelera

Grupo5_problemas_objetivos_actores_indicadores_CamilaRamirez_2280036.docx =% Camila Ramirez t 2021 Camila Ramirez 561 kB

¢ Almacenamiento

4,16 GB de 15 GB usado

Comprar espacio
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@ Ahora puedes bloquear a personas en Drive Para impedir que una persona comparta archivos no deseados contigo, haz clic con el botén derecho en un archivo que haya X

v [8]  wiunidad compartide contigo y elige Bloquear. Mas informacion

» [Q Ordenadores
Nombre Propietario Ultima modificacién Tamafio de archivo

[0 Grupo3_problemas_objetivos_actores_indicadores_SantiagoPrieto_2280036.docx =% Santiago Prieto 15 sept 2021 Santiago Prieto 704 kB

(©  Reciente

Destacados [0 Grupo3_problemas_objetivos_actores_indicadores_PaulaParrado_2280036.docx Paula Parrado 11:40 Paula Parrado 704 kB
[  Papelera Grupo3_problemas_objetivos_actores_indicadores_DeicyMartinez_2280036.docx =% Deicy Martinez Moreno 1538pt 2021 Deicy Martinez .. 704 k8
Grupo3_problemas_objetivos_actores_indicadores_CristianUyaban_2280036.docx <% Cristian Uyaban 11:36 Cristian Uyaban 217k
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E @ Ahora puedes bloquear a personas en Drive Para impedir que una persona comparta archivos no deseados contigo, haz clic con el botén derecho en un archivo que haya X
» Mi unidad

compartido contigo y elige Bloguear. Mas informacién

» [0 Ordenadores

Nombre 4 Propietario Ultima modificacién Tamafio de archivo
2 Compartido conmigo
B Gupo7 Kevin Perez 27290 2021 Kevin Perez -
(© Reciente
ﬁ Destacados B Gupos YEISSON SANDOVAL 27 2300 2021 YEISSON SANDO.. —
[ Papelera B GRUFOS Yesica Ramos 27 ago 2021 Yesica Ramas -
o om et B Gupo4 jose alejandro Monsalve Hernand 26 ago 2021 Katherin Hermand . —
imacenamiento
_mseau R B cruPO3 jeidy brillid gomez cuellar 26 ago 2021 jeidy brillid gome_. —
, e usado
Comprar espacio B Gupo2 Carolina Castelblanco C 26 ago 2021 Carolina Castelbl. —
B cupol Miguel Angel Alfonso 26 390 2021 Miguel Angel Alfo.. —
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@ @ Ahora puedes bloquear a personas en Drive Para impedir que una persona comparta archivos no deseados contigo, haz clic con el botén derecho en un archivo que haya X
» Mi unidad

compartido contigo  elige Bloguear. Mas informacién

» [Q Ordenadores

Nombre Propietario Ultima modificacién Tamafio de archivo
& o
rupo7_problemas_objetivos_actores_indicadores_katerin pinilios_ locx :aterin tatiana pinillos rodriguez sept 2021 katerin tatianapi.. 683k8
G 7_probls bjeti ctol dicad kater illos_2278813.d katerin tat di n 12021 katerin tats 68!
(©  Reciente
¢  Destacados Grupo7_listado_¢ _( itativos_preguntas_s as_YanethPeraza_22788. Yaneth Peraza 27 ago 2021 Yaneth Peraza 46 kB
E Papelera Grupo7 _listado_ _( itativos_preguntas_f ias_f _227881.. &% tigna Naranjo 27 ago 2021 tigna Naranjo 46kB
o a ent Grupo7_listado._¢ _cuantitativos_preguntas_ ias_| illos_22788... &% katern tatiana pinilos rodriguez 27 290 2021 Katerintatianapi.. 46 kE
imacenamiento
1608 de 15 CB uead Grupo7 _listado_ X itativos_preguntas_t ias_daliafiafiez_2278813... 2% 2 Nafiez 27 ago 2021 Dalia Nafiez 52kB
, e usado
Comprar espacio [ Grupo7_listado_ _cuantitativos _preguntas._ kevin perez_2278813... &%  Kevin Perez 27 ago 2021 Kevin Perez 46kB
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E @ Ahora puedes bloquear a personas en Drive Para impedir que una persona comparta archivos no deseados contigo, haz clic con el botén derecho en un archivo que haya X
» Mi unidad

compartido contigo y elige Bloguear. Mas informacién

» [0 Ordenadores

Nombre 4 Propietario Ultima modificacién Tamafio de archivo
2 Compartido conmigo
B GRUPOT tigna Naranjo 27 a0 2021 tigna Naranjo -
(© Reciente
Gi 6 YEISSON SANDOVAL 27 ago 2021 YEISSON SANDO.. —
Yr  Destacados B G - o
E Papelera B Gupos El ROJITAS 27 ago 2021 EIRQJITAS -
Grupo 4 jose alejandro Monsalve Hernand. . 26 ago 2021 jose alejandro M -
& Almacenamiento B cuw jeeaes ' o b agn el Jose alE
B Gupo2 Carolina Castelblanco C 27 ago 2021 Carolina Castelbl. —
4,16 GB de 15 GB usado
Comprar espacio B Gupol Miguel Angel Alfonso 26 ago 2021 Miguel Angel Alfo.. —
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) Ahora puedes bloquear a personas en Drive Para impedir que una persona comparta archivos no deseados contigo, haz clic con el botén derecho en un archivo que haya X

compartido contigo y elige Bloguear. Mas informacion
» [8]  Miunidad . A

» [Q Ordenadores Nombre
2}, Compartido conmigo [@ Grupo4_mapa_areas_empresa_YudiMartinez_2278813.docx =+
Reciente
G) [@ Grupo4_mapa_areas_empresa_RobinsonMoreno_2278813.docx =%

%  Destacados
Grupo4_mapa_areas_empresa_KatherinHernandez_2278813.docx 2%

[ Papelera
Grupo4_mapa_areas_empresa_JeissonMarentes_2278813.docx =%

¢ Almacenamiento

Grupo4_mapa_areas_empresa_AlejandroMonsalve_2278813.docx

4,16 GB de 15 GB usado
Grupod_areas_empresa_YudiMartinez_2278813.docx =+

Comprar espacio
Grupod_areas_empresa_RobinsonMoreno_2278813.docx <+

Grupo4_areas_empresa_KatherineHernandez_2278813.docx &%

Grupo4_areas_empresa_JeissonMarentes_2278813.docx =%

Grupod_areas_empresa_AlejandroMonsalve_2278813 docx

Propietario

Yudy Martinez

Robinsan Moreno

Katherin Hernandez

JEISSON ANDRES MARENTES R

jose alejandro Monsalve Hernand.

Yudy Martinez

Robinsan Moreno

Katherin Hemandez

JEISSON ANDRES MARENTESR.

jose alejandro Monsalve Hernand.

Ultima modificacion

27 290 2021 Yudy Martinez

27 ago 202 Robinson Moreno

26300 2021 Katherin Hernand...

27 ago 2021 JEISSON ANDRE.

26 ago 2021 jose alejandro M...

27 290 2021 Yudy Martinez

27 ago 2021 Robinson Moreno

26 ago 2021 Katherin Hernand...

27/agd 202 1 JEISSON ANDRE.

26 ag0 2021 jose alejandro M...

Tamafio de archive
195kB

1,6 MB

228KB

13kB

11kB
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@ Ahora puedes bloquear a personas en Drive Para impedir que una persona comparta archivos no deseados contigo, haz clic con el botén derecho en un archivo que haya X

v [8  Miunidad compartido contigo y elige Bloquear. Mas informacion

» [0 Ordenadores

Nombre
2 Compartido conmigo
B gupes
(© Reciente
Grupo2
¢ Destacados B Guo
[ Papelera B GRUFO7
GRUPO &
¢ Almacenamiento B
— GRUPO5
4,16 GB de 15 GB usado B
Comprar espacio B Grupod
B Gupol

Propietario

Juan Camilo Gonzalez

Caroling Castelbianco C

tigna Naranjo

YEISSON SAND

Yesica Ramos

Katherin Hemanadez

Miguel Ange! Alfonso

Ultima modificacién

9 3ept 2021 Juan Camilo Gonz,

9320t 2021 Carolina Castelbla..

10 sept 2021 tigna Naranjo

10 sept 2021 YEISSON SANDO

10 sept 2021 Yesica Ramos

10 5ept 2021 Katherin Hernan.

10 52pt 2021 Miguel Angel Alf

Tamafio de archivo
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4 nuevo
@ Ahora puedes bloguear a personas en Drive Para impedir que una persona comparta archivos no deseados contigo, haz clic con el botén derecho en un archivo que haya X
v [8]  wiunidad compartide contigo y elige Bloquear. Mas informacion
» [Q Ordenadores
Nombre Propietario Ultima modificacién Tamafio de archivo
& o
[0 Grupo4_problemas_objetivos_actores_indicadores_YudiMartinez_2278813.docx =% Yudy Martinez 10 sept 2021 Yudy Martinez 962 kB
(©  Reciente
Grupo4_problemas_objetivos_actores_indicadores_RobinsonMoreno_2278813 .docx &% Robinson Mereno 11 sept 2021 Robinson Moreno 3,1 MB
%  Destacados
E Papelera Grupo4_problemas_objetivos_actores_indicadores_KatherineHernandez_2278813 - .docx <% Katherin Herandez 10 sept 2021 Katherin Hernan. 962 kB
N Grupo4_problemas_objetivos_actores_indicadores_JeissonMarentes_2278813.docx =% JEISSON ANDRES MARENTES R 10 sept 2021 JEISSON ANDRE... 962 kB
¢ Almacenamiento
Grupo4_problemas_objetivos_actores_indicadores_Alejandro Monsalve_2278813.docx =% Jose alejandro Monsalve Hernand. 10 sept 2021 jose alejandroM... 962 kB
4,16 GB de 15 GB usado
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