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EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL DE SANTA MARTA D.T.C.H., en uso de las facultades legales,
en especial las que le confiere la Ley 80 de 1993, el Decreto N° 038 de 2013 y el Decreto N° 1082 de 2015,

Y,

CERTIFICA:

Que de conformidad con la verificacion de los soportes de la hoja de vida de DAYANA PAOLA GIRALDO USUGA
identificada con Cédula de Ciudadania 1.083.007.637 de Santa Marta, cumple con la idoneidad y experiencia necesaria
para el cumplimiento del OBJETO a contratar, el cual consiste en la: PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA
GESTION PARA EL MANEJO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA
ALCALDIA DISTRITAL DE SANTA MARTA.

Se expide la presente constancia de conformidad con lo sefialado en los Estudios y Documentos Previos y
las certificaciones de experiencia y estudios realizados, documentos que hacen parte integral de este
documento.

Dado en el D.T.C.H. de Santa Marta, a los, l1 5 SEP 2021]

ENEZ
ENERAL
Reviso: David Noguera Yanes
Asesor juridico externo Sec. General
Proyectd: Ariahe Rlvaldo
Contratista Sec.General
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| conTRATO N° k-1487 \I Fecha:

ENTIDAD ' TURAL E HISTORICO DE SANTA MARTA

A e DISTRITO TURISTICO, CUL

T 891780009-4 ,

CONTRATISTA: DAYANA PAOLA GIRALDO USUGA ./

IDENTIFICACION: C.C. N° 1.083.007.637 de Santa Marta

CDP N° 2160 de 13 SEPTIEMBRE 2021

VIRNA LIZI JOHNSON SALCEDO, mayor de edad, identificada con la con C.C. N° 57.430.100, expedida en
la ciudad de Santa Marta, en calidad de Alcaldesa Distrital, obrando en nombre y representacion del
DISTRITO TURISTICO, CULTURAL E HISTORICO DE SANTA MARTA, con NIT N° 891780009-4; que para
los efectos del presente contrato se denominara EL. DISTRITO, por una parte; y por la otra DAYANA PAOLA
GIRALDO USUGA, con C.C. N°1.083.007.637 d= Santa Marta, quien se denominara CONTRATISTA y
declara que tiene capacidad para celebrar este contrato, que no incurre en causal de innabilidad e
incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas normas
constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el presente contrato, previas las siguientes
consideraciones a) Que adtualmente, EL DISTRITO, mediante los respectivos estudios previos elaborados

por la SECRETARIA GENERAL DISTRITAL, dio a conocer los fundamentos juridicos y la necesidad a suplir
f\L mediante la ejecucion de este contrato, documento que hace parte integral de este. b) Que una vez revisado
| el personal de planta de la Alcaldia Distrital de Santa Marta, se estableci¢ a traves de Certificacion expedida
por la Secretaria General — Capital Humano-, la insuficiencia de la Planta global de la administracion, siendo
necesario el personal que pueda desarrollar las z<tividades nlanteadas en el presente contrato ¢) Que el
Concejo Distrital de Santa Marta, mediante el Acuerdo N° 017 del 30 de Noviembre de 2020, articulo 35,
autoriz¢ al Alcalde del D.T.C.H. de Santa Marta para celebrar durante |a vigencia 2021, todo tipo de contratos,
articulo que indica lo siguiente: “ARTICULO TRIGESIMO QUINTO En virtud de la autonomia presupuestal a
que se refiere la Constitucion y la Ley, el Alcalds Distrital y los Directores o Gerentes de las Entidades
descentralizadas que forman parte del Presupuesto General del Distrito tendran la capacidad de contratar y
comprometer a nombre de la persona juridica de la cual hagan parte, y ordenar el gasto en desarrollo de las
apropiaciones incorporadas en el presupuesto d) Que en la Alcaldia Distrital, se recibié propuesta presentada
por DAYANA PAOLA GIRALDO USUGA e) Que se emitio certificacion en la que se indica que DAYANA
PAOLA GIRALDO USUGA cuenta con la idoneidad y experiencia especifica suficiente para satisfacer con
sus servicios la necesidad que EL DISTRITO senalo en los estudios previos que da origen a este contrato, el
cual se regira por las siguientes:

CLAUSULAS:

PRESTACION DE SERVICIC DE APOYO A LA GESTION PARA EL MANEJO
1) OBJETO: DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA
ALCALDIA DISTRITAL DE SANTA MARTA.

1. Coadyuvar en la implementacion eficiente y sistematica de la gestion documental de la
Alcaldia Distrital de Santa Marta, lo que incluye la recepcion, la utilizacion, la disposicion de
los documentos recibidos en la ventanilla Unica hacia las distintas dependencias.

2. Apoyar en el almacenamiento fisico de documentos al plano digital, proceso de busqueda y
organizacién de los documentos requeridos para consulta por las distintas dependencias de
la Alcaldia Distrital d~ Sant= Marta y/o entes de cantrol.

2) ACTIVIDADES 3. Apogar en Iaé actuar‘ijllzacuon de labase d? datos de la informacién que se recibe, en la Alcaldia
ESPECIFICAS DEL Distrital de Santa arta prrocesada de forma estructurada para su fa;tl consulta.
CONTRATO: 4. Apoyar en la organizacion de las diferentes labores administrativas que conllevan al

adecuado desarrollo de las actividades del area de gestion documental.
5. Coadyuvar en la implementacion eficiente del sistema de gestion documental - SGDEA

PARAGRAFO._INFORMES; En desarrollo de las clausulas 1 y 2 del presente
contrato, el Contratista debera presentar los informes o entregables en los que dé
cuenta de las actuaciones realizadas, una vez al mes. Lo anterior, sin perjuicio de
los informes que el supervisor requiera, cuando lo considere conveniente

Plazo: TRES (03) meses, sin exceder del 31 de diciembre de 2021. Dicho plazo
se contara a partir de la suscripcion del Acta de Inicio del contrato, previo
cumpliimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

3) PLAZO Y
VIGENCIA:
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Vigencia; Para todos los efectos legales la vigencia sera por el término de duracion
del contrato y Cuatro (4) Meses mas para efectos de liquidacion; siempre y cuando
el Contratante asi lo requiera y solicite al Contratista.

4) LUGAR DE El lugar de ejecuciéon del presente contrato sera el Distrito de Santa Marta-

EJECUCION Magdaiena.

5) VALOR: SIETE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M.L. ($7.200.000)

6) FORMA DE PAGO:

El valor del contrato a celebrarse se pagara de la siguiente manera: mediante
TRES (03) PAGOS, cadu uno porun valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS
MIL PESOS M.L. ($2.400.000), pagadero previa certificacion a satisfaccion emitida
por el supervisor. PARAGRAFO: Para efectos del pago de cada una de las Cuentas
de Cobro deberan estar acompafiadas de la documentacion que exige la Secretaria
de Hacienda Distrital.

7) GARANTIA:

Con fundamento en lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.4.5,
que sefala: “No obligatoriedad de garantias y la justificacion para exigirlas o no
debe estar en los Estudiaos y Documentos Previos”, no se exigiran pélizas para el
presente proceso de contratacion

~

8) SUPERVISION:

La supervisién, control y vigilancia del contrato sera ejercida por el encargado de
la: Secretaria General del Distrito de Santa Marta, quedando obligado EL
CONTRATISTA a suministrarle toda la informacion que le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de
acuerdo con la Ley 80 de 1993, articulos 4° y 5°. El supervisor tendra las siguientes
funciones: a) Cumplir con las obligaciones establecidas para el efecto en materia
legal. b) Podra exigir al CONTRATISTA la informacion que considere necesaria en
desarrollo del objeto del contrato. ¢) Velar por los intereses del DISTRITO y tendra
las funciones que por .3 indole y naturaleza del contrato le sean propias. d)
Elaborar y suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA las Acta a que haya
lugar durante la ejecucion del contrato, incluida el Acta de Inicio. e) Vigilar y requerir
al CONTRATISTA para que cumpla con las obligaciones que se deriven del objeto
del contrato. f) Expedir |z Certificacion del Recibido a Satisfaccion del cumplimiento
del objeto contractual, para efectos de cada pago correspondiente.

9) CAUSALES DE
TERMINACION:

El presente contrato se puede dar por terminado cuando: a) se declare la
caducidad o la terminacion unilateral, de conformidad con la Ley 80 de 1993,
Articulos 17 y 18, b) por mutuo acuerdo de las partes. c) cuando se dé
cumplimiento del objeto del contrato, y d) por vencimiento del plazo.

10) DOCUMENTOS
INTEGRANTES DEL

) CONTRATO:

a) Estudios previos, b) certificacion de idoneidad, c) CDP, d) invitacién, e)
propuesta, la cual incluye: Hoja de vida del SIGEP, documentos de identidad, y
demas documentos que demuestran idoneidad y experiencia, y f) Certificacion de
|doneidad.

11) REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENT
O Y EJECUCION:

El presente contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes,
la expedicion del registro presupuestal correspondiente, la suscripcion del acta de
inicio.

12) INCLUSION DE
CLAUSULAS
ADICIONALES

Que tanto EL DISTRITO como EL CONTRATISTA consideran incluidas en el
presente contrato las clausulas establecidas en el Decreto N° 0025 del 06 de
febrero de 2019, publicado en la Gaceta Distrital edicion 005 del 06 de febrero de
2019, por lo que manifiestan acogerse a estas.

13)
CONFIDENCIALIDAD

El contratista debera gu..rdar ia conlidencialidau de toda la informaciér. que le sea
entregada y que se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra
circunstancia deba conocer o manipular la cual en caso de incumplimiento
generara las consecuencias legales correspondiente por los perjuicios de su
divulgacién y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la Alcaldia
distrital de Santa Marta

Se considera Informacion Confidencial cualquier informacién técnica, financiera,
comercial, estratégica, y en general cualquier informacion relacionada con las
funciones de Entidad Contratante en este caso la Alcaldia Distrital de Santa Marta
presentes y/o futuras, bien sea que dicha informacién sea escrita, oral o visual, que
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tenga el caracter de reservado por la Ley, o haya sido marcada o anunciada como
confidencial por parte del Distrito

En ningun caso podra alegar EL CONTRATISTA, en violacién de este pacto
contractual, que cualquiera de la calificada en esta clausula como INFORMACION
CONFIDENCIAL DENTRO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
Y/O RESERVADA, tiene caracter de informacion publica. Es entendido y aceptado
por las partes, que el m..nejo de la informacién publica producida o manejada en
virtud de este contrato, estd a cargo exclusivo de la ALCALDIA DISTRITAL DE
SANTA MARTA

El CONTRATISTA manifiesta que los recursos que componen su patrimonio no
provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion
ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita contemplada en el
Caodigo Penal Colombiano o en cualquier otra norma que lo modifique o adicione;
age igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de éste
contrato, no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. Como
consecuencia de esta declaracion, EL CONTRATISTA, se obliga expresamente a
entregar a EL CONTRATANTE, la informacion veraz y verificable que éste le exija
para el cumplimiento de ia normatividad relacionada con prevencion de lavado de
-y 14) PREVENCION DEL | activos Por otro lado, d-:clara, que no, se encuentran incluidos dentre de alguna
LAVADO DE ACTIVOS | de las listas de personas sospechosas por lavado de activos y Financiacién del
Terrorismo o vinculos con el narcotrafico y terrorismo.

En el evento que no s&¢ cumpla con la obligacién consagrada en la presente
clausula, EL CONTRATANTE tendra la facultad de dar por terminado el presente
contrato en observancia de las normas legales vigentes.

Para efectos de la terminacion referida en el parrafo anterior bastara con el envio
de una comunicacion en ese sentido a la direccidn registrada como de
correspondencia.

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban
hacer en desarrollo del presente contrato, deben constar por escrito y se
entenderan debidamente efectuadas solo si son entregadas personalmente o por
correo electronico a la persona y a las direcciones indicadas a continuacion:

Al Distrito: en la Calle 14 N° 2 — 49 Centro Histérico.

Al Contratista: Calle 2 #13-36 pescaito

Teléfono y/o celular: 3005372979

13) NOTIFICACIONES:

ﬂ Correo electronico: dpgiraldousuga@gmail.com
POR EL DISTRITO DE SANTA MARTA POR EL CONTRATISTA
Cie s el €
VIRNA LIZI JOHNSON SALCEDO ~DAYANABAOLA O USUGA—
Alcaldesa Distrital Contratista

GREYSI AVILA CAMPO
Directora de Contratacion Distrital.
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