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|. GENERALIDADES

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993 y en los Articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se procede
a la elaboracién del Estudio de Necesidad, Conveniencia y Oportunidad Para el
SUMINISTRO DE MATERIAL IMPRESO, SENALETICA Y PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
INCLUIDO EL SERVICIO DE INSTALACION PARA LA GOBERNACION DE NORTE DE

SANTANDER.

1.1 PLANEACION DE LA ADQUISICION

Funcionamiento
ORIGEN DE LOS

PRODUCCION-2.1.2.02.02.008

DEPENDENCIA ,
DONDE SURGE LA SECRETARIA GENERAL
NECESIDAD
SERVICIOS  PRESTADOS A LAS
Recursos de | cpnprares v SERVICIOS —DE

RECURSOS IRecur_sgs de N/A

nversioén

Recursos SGR N/A
CODIGO BPPID (Si aplica) _ N/A
Fecha del Certificado del BPPID N/A
META PDD (Si aplica) N/A
Inclusién en el Plan de Compras INCLUIDO
Inclusién en el Plan de Contratacién INCLUIDO

CcODIGOS UNSPSC

82101500: Publicidad impresa
55101500: publicaciones impresas

1.2 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS

JURIDICOS

MODALIDAD

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
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FUNDAMENTOS JURIDICOS:

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato a celebrar, cuyo objeto corresponde
a la modalidad de seleccion que se debe adelantar corresponde al procedimiento de
Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, se regira en lo pertinente, por el ordenamiento
Constitucional, el régimen juridico determinado en la Ley 80 de 1993, sus normas
reglamentarias, Ley 1150 de 2007, Art 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082 de 2015 y demas
normas civiles y comerciales que la complementan, adicionan y reglamentan, disposiciones
que regulen la materia,

De conformidad al numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 la Seleccién abreviada.
de menor cuantia corresponde a la modalidad de seleccién objetiva prevista para aquellos
casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la
contratacién o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse
procesos simplificados para garantizar la eficiencia de [a gestion contractual.

El proceso de Seleccion se realiza bajo la modalidad de Seleccion Abreviada de Menor
Cuantia, teniendo en cuenta el presupuesto oficial asignado para el proceso y el objeto a
desarrollar.

En desarrollo de lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la iey 80 de 1993 y
él Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, La Gobemacion de Norte de Santander,
presenta a consideracion los siguientes estudios y documentos previos en los cuales se
analiza la conveniencia y la oportunidad de contratar el SUMINISTRO DE MATERIAL
IMPRESO, SENALETICA Y PUBLICIDAD INSTITUCIONAL INCLUIDO EL SERVICIO DE
INSTALACION PARA LA GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER., conforme a la
descripcidn y especificaciones técnicas contenidas en las ESPECIFICACIONES
TECNICAS MINIMAS, del presente documento de estudios previos.

1.3 TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR
El contrato resultante del presente proceso de seleccién sera de suministros.
1.4 OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION:

El Departamento Norte de Santander, a través del Despacho de la secretaria general
requiere contratar la prestacion del SUMINISTRO DE MATERIAL IMPRESO, SENALETICA
Y PUBLICIDAD INSTITUCIONAL INCLUIDO EL SERVICIO DE INSTALACION PARA LA
GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER., conforme a la descripcién vy
especificaciones técnicas contenidas en las ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS,
del presente documento de estudios previos.
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Il. NECESIDAD, CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

En el mismo sentido, la Constitucién Politica en su articulo 298 establece que los Departamentos
‘tienen autonomia para la administracion de los asuntos seccionales y la planificacion y promocion del
desarrollo econémico y social dentro de su territorio en los términos establecidos por la Constitucion.
Los departamentos ejercen funciones administrativas, de coordinacion, de complementariedad de la
accién municipal, de intermediacion entre Ia Nacién y los Municipios y de prestacion de los servicios
que determinen la Constitucion y ias leyes”.

De acuerdo con lo anterior y con las funciones que le corresponde a la oficina asesora protocolo e
imagen corporativa, que, entre otras tiene como funciones el disefio y ejecucion de planes, programas
y acciones de comunicacion intema y extema y coordinar la ejecucion de los diferentes recursos
involucrados en el desarrollo de la estrategia de comunicacion de la Administracion Departamental de

Norte de Santander.

Teniendo en cuenta que, a través de un plan de comunicaciones eficaz, se promueva la imagen
positiva de la Administracion Departamental y la divulgacion de los resultados de los programas,
proyectos y logros obtenidos, constituyen un instrumento Util, para dar a conocer el desarrollo y el
cumplimiento de los propésitos consignados en el plan de desarrolio. En contraste con ello, resaltamos
la importancia que tienen los medios publicitarios impresos y digitales, teniendo en cuenta que son
una parte imprescindible en cualquier esfrategia de comunicacién lo cual puede definir las
percepciones que se pretende transmitir y crean una cultura de participacion de la ciudadania,
mediante el suministro de impresion de material publicitario y normativo, en el desarrollo de su
misionalidad y con el fin de informar de manera efectiva a los habitantes sobre asuntos relativos a la
a las acciones que adelante la administracién.

De esta manera surge la necesidad de que la Administracion Departamental tenga un operador que
le permita la disponibilidad inmediata de material impreso para informar a los habitantes de una
manera rapida y eficaz sobre procesos, convocatorias, planes y proyectos para que participen
activamente, adicionalmente para dar reconocimientos y apoyar a la poblacién con este tipo de
elementos, asi como también sefializar las areas de trabajo, oficinas y fachadas para que faciliten la
atencion al pablico. El suministro de impresos también es importante para el funcionamiento de la
Entidad al usar las impresiones es para mantener actualizadas las sefalizaciones es de las
instalaciones, las cuales facilitan el reconocimiento y desplazamiento de las personas que diariamente

visitan las sedes.

Es por esta razén que la Administracion, en busca de incrementar la participacion de la poblacion
requiere para el trabajo comunitario la impresion de material publicitario e institucional, que se
convierten en importantes recursos comunicativos que ayudan a que los habitantes de la localidad
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conozcan los diferentes procesos educativos, de salud, de recreacion, de adulto mayor y demas
actividades, asi como programas que desarrolla en beneficio de la comunidad.

Resaltar la marca de la Entidad, su gestion y el cumpiimento de sus proyectos, requiere de una
publicidad asertiva, clara e identificable que abarque zonas y espacios piblicos de interés, por ello se
debe dar continuidad a procesos contractuales en donde se realicen piezas publicitarias impresas, ya
que con estas la Entidad se encarga de emitir un mensaje, el cual se transmite con una intencionalidad
y un objetivo claro, toda vez que es de especial interés de esta Administracion realizar una gestion
transparente, asertiva y comunicativa de cara al ciudadano.

El disefio & implementacion del plan estratégico de medios en el cual se involucra la difusién de todos
los medios regionales hace parte del actual plan de desarrollo. Asi mismo atiende la ley 1437 de 2011,
que establece: a. En virtud del principio de fransparencia, que es la actividad administrativa, saldo
reserva legal. Y b. En virtud del principio de publicidad las autoridades daran a conocer al publico ya
los interesados, en forma sistematica y permanente sin que medie peticion alguna sus aclos contratos
y resoluciones, mediante las comunicaciones, nofificaciones y publicaciones que ordene la ley.
Incluyendo el empleo de tecnélogos que permitan difundir de manera masiva la informacion.

Ei estatuto anticorrupcién, en su articulo 10, establece que los recursos que destinen las entidades
publicas y las empresas y sociedades con participacion mayoritaria del estado del orden nacional y
territorial , en la divuigacion de los programas y policitas que realicen, a través de publicidad oficial o
de cualquier otro medio o mecanismo similar que implique la utilizacién de dineros del estado, deben
buscar el cumplimiento de fa finalidad de la respectiva entidad y garantizar el derecho a la informacion
de los ciudadanos. En esta publicidad oficial se procurara la mayor limitacion, entre otros, en cuanto
a contenido extension, tamafio y medios de comunicacion, de manera tal que se logre la mayor
austeridad en el gasto la reduccion real de costos.

Igualmente, en el desarrollo del Documento CONPES 3454 de 2010, se establece la necesidad de
mantener y crear nuevos espacios de didlogo entre la administracion piblica y los ciudadanos,
fomentar la rendicion de cuentas y control social por parte de ios ciudadanos e implementar en las
entidades del Gobiemo el uso del lenguaje ciudadano en todos los canales de comunicacion.
Adicionalmente: 1. las entidades piblicas utilizaran lenguaje simple y comprensible; 2. La informacién
publica estara disponibie por diversos medios; 3. La entidad publica generaran rutunas de dialogo con
los ciudadanos informando, explicando y justificando las acciones desarrolladas y el uso de los
recursos. 4. La creacion de canales nuevos de comunicacion para retroalimentacion de los ciudadanos

del Estado.
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Para lo cual se requiere adelantar el presente proceso de contratacién con personas naturales o
juridicas que cuente con la idoneidad y experiencia en publicidad y disefio grafico, para cumplir a
cabalidad con los objetivos propuestos dentro del objetivo del plan de desarrolio 2020-2023 “MAS
OPORTUNIDADES PARA TODOS".

Conforme a lo precedente, se entiende que el suministro contratado debera realizarse de
acuerdo con lo establecido en las especificaciones técnicas contenidas en el numeral Ill.
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS, del presente documento de
estudios previos, descritas a continuacion:

lli. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO
3.1 CLASIFICACION UNSPSC

El objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en el Clasificador de Bienes
y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica:

Codigo 82101500 Clase: Publicidad impresa
53101500 Clase: publicaciones impresas

3.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS

De conformidad con las necesidades de la Entidad, las condiciones minimas que deberan
acreditar los proponentes seran la capacidad juridica, financiera, econémica y técnica, la
experiencia y cumplimiento en la prestacién del servicio; asi, como la idoneidad con que
debe contar el contratista para la ejecucion del objeto contractual.

Los elementos solicitados deberan ser entregados por el contratista seleccionado en las
siguientes condiciones:

3.2.1. DESCRIPCION DE LOS MATERIALES NECESARIOS.

Se requiere que los elementos que seradn entregados a la Gobemacion de Norte de
Santander, sean elaborados en materiales de excelents calidad, lo cual garantice la
durabilidad de los mismo, sobre todo en lo concerniente a:

LONA: la lona que sea usada para los elementos a entregar debe tener un acabado mate,
lo anterior a efectos de evitar los reflejos de luz que puedan entorpecer la trasmision de las
entrevistas y los eventos en vivo a través de los canales institucionales y los medios

digitales.
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Esta lona debe tener un gramaje minimo de 13 Oz, estas condiciones deben ser certificadas
por los oferentes al momento de realizar la oferta econémica, esto se hace para garantizar
que la fabricacién de los elementos a entregar cuenta con materiales resistentes y por
consiguiente su conservacion en el tiempo sera mayor.

VINILO: Los vinilos que se usen deben ser de acabado mate, lo anterior lo anterior a efectos
de evitar los reflejos de luz que puedan entorpecer la trasmision de las entrevistas y los
eventos en vivo a través de los canales institucionales y los medios digitales.

ESTRUCTURAS ARMABLES: las estructuras de los armables que se entregaran deberén
ser elaboradas en metal y plastico, lo anterior para garantizar soporte adecuado de ios
pendones y lonas que sean necesarios al momento de hacer presencia institucional, asi las
cosas, debe estar disefiada en materiales de alta calidad y durabilidad. El contratista debera
entregar con las estructuras, los accesorios necesarios para su montaje, siempre
conservando las caracteristicas estéticas y de funcionamiento descritas en la ficha técnica.

TEXTILES: el oferente debe cumplir con la calidad de las telas exigidas, asi como el
bordado y estampado requerido en la ficha técnica, siempre guardando los estandares
estéticos solicitados por la entidad. Los disefios requeridos seran entregados por la entidad,
ajustando las dimensiones del mismo a las medidas del elemento a entregar.

ACRILICO: Los acrilicos deben ir cortados a laser, con el espesor suficiente para soportar
el paso del tiempo y la manipulacién que pueda sufrir el mismo durante su tiempo de uso.

PAPELERIA. Los elementos de papeieria que seran entregados a la entidad deben
garantizar la calidad de la imagen y colores, respetando el disefio y los artes finales
entregados por la entidad, redimensionandolo si llegara a ser del caso a los tamafios
establecidos en la ficha técnica. En cualquier caso, el contratista seleccionado debe
respetar el gramaje solicitado por la entidad en la ficha técnica.

GRABADO LASER: los elementos que lleven grabado laser deberan ser grabados o
cortados por una maquina laser de co2, para garantizar la precisién y la calidad de los cortes
y grabados que llevaran los elementos a entregar.

3.2.2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR
INSTALACION DE SENALETICA:

INSTALACION CON DILATADORES: la instalacion de los elementos de sefialética debera
realizarse con dilatadores de aluminio, del diametro necesario para garantizar el soporte y
la durabilidad en el tiempo, conservando la integridad de las estructuras donde se va a
realizar la instalacion. Los elementos a los cuales se le realizara esta instalacién seran
indicados por el supervisor dei contrato.
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INSTALACION CON CINTA DOBLE FAZ: Es necesario que la instalacidn se realice con
cinta de la mas alta calidad, pues el contratista sera responsable del desprendimiento de
las piezas instaladas, y dafios que pueda ocasionar una instalacion defectuosa a las
fachadas o paredes donde se llegare a necesitar. Los elementos a los cuales se le realizara
esta instalacién seran indicados por el supervisor del contrato.

INSTALACION DE VINILOS

INSTALACION SOBRE PARED: esta instalacién se debe realizar con minimo dos
personas, usando los elementos necesarios para no afectar la caiidad del vinilo, los dafios
ocasionados deniro del proceso de instalacién serdn asumidos por el contratista
seleccionado. El supervisor del contrato aprobara este proceso.

En caso de que se requiera realizar instalacion en lugares de dificil acceso el contratista
debe proporcionar los elementos necesarios de seguridad a su equipo de trabajo. La
entidad no se hace responsable de los posibles accidentes que se puedan ocasionar, asf
mismos elementos como escaleras o andamios deben ser proporcionado por el contratista,
por consiguiente, debe tenerlos en cuenta al momento de realizar su propuesta econémica.

INSTALACION SOBRE VIDRIO: esta instalacién se debe realizar con minimo dos
personas, usando los elementos necesarios para no afectar [a calidad del vinilo, los dafios
ocasionados dentro del proceso de instalacién serdn asumidos por el contratista
seleccionado. El supervisor del contrato aprobara este proceso.

En caso de que se requiera realizar instalacion en lugares de dificil acceso el contratista
debe proporcionar los elementos necesarios de seguridad a su equipo de trabajo. La
entidad no se hace responsable de los posibles accidentes que se puedan ocasionar, asi
mismos elementos como escaleras o andamios deben ser proporcionado por el contratista,
por consiguiente, debe tenerlos en cuenta al momento de realizar su propuesta econémica.

INSTALACION EN VEHICULOS: esta instalacién se debe realizar con minimo dos
personas, usando los elementos necesarios para no afectar la calidad del vinilo, los dafios
ocasionados dentro del proceso de instalacién seran asumidos por el contratista
seleccionado, La instalacién debe realizarse mediante el uso de pistola de aire y calor a
efectos que tome la forma de los vehiculos a los cual se les va a realizar el proceso de
instalacion. El supervisor del contrato aprobara este proceso.

INSTALACION DE LONAS: este proceso debera realizarse por personal calificado, que
cuente con experiencia y cuando se requiera instalacion en alturas, deberd contar con el
curso necesario para realizar esta actividad, asi como con los elementos necesarios para

garantizar la seguridad del personal.
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3.2.3 CAPACITACION PARA EL ARMADO Y CUIDADO DE LAS ESTRUCTURAS
METALICAS: durante la ejecucién del contrato, el proveedor seleccionado debera capacitar
a los funcionarios que sean indicados por la entidad para el manejo y transporte de los
elementos de publicidad que contengan estructuras armables metdlicas, lo anterior para
garantizar su correcto funcionamiento y cuidado.

Esta actividad deberd desarrollarse con un profesional idéneo que pueda realizar las
capacitaciones en su uso y cuidado.

3.2.4 AJUSTE DE LOS DISENOS: Se requiere que el contratista seleccionado cuente con
personal idoneo, con experiencia en el manejo de disefios, a fin de que realice los procesos
de ajustes de las piezas gréaficas y artes finales que se ajustaran a los productos a entregar.

3.2.5. PERSONAL MINIMO REQUERIDO:

PERFIL REQUERIDO IDONEIDAD

DISENADOR Se requiere de un profesional en disefio
grafico, con experiencia minima de 12
meses como disefiador grafico o disefiador
de publicidad. Para acreditar su idoneidad
debera allegar los titulos académicos,
cedula de ciudadania y certificaciones
laborales.

CAPACITADOR _ Se requiere de un técnico o tecndlogo en
areas relacionadas a la logistica, con
experiencia minima de 12 meses
trabajando en logistica de instalacion de
elementos publicitarios. Para acreditar su
idoneidad debera allegar los titulos
académicos, cedula de ciudadania y
certificaciones laboraies.

INSTALADOR DE VALLAS Se requiere de dos (2) personas, con
experiencia en instalacibn de material
publicitario, con minimo 6 seis meses de
experiencia y curso de alturas con fecha de
vigencia menor a un afio contado a partir de
la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion. Para acreditar su idoneidad
debera allegar los titulos académicos,
cedula de ciudadania y certificaciones
laborales.

INSTALADOR DE VINILOS Se requiere de dos (2) personas con
experiencia en instalacién de material
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publicitario minima de seis (6) meses Para
acreditar su idoneidad debera allegar los
titulos académicos, cedula de ciudadania y
certificaciones laborales.

3.2.6. DISPONIBILIDAD INMEDIATA: Se requiere que el oferente cuente con
disponibilidad inmediata los 7 dias de la semana y las 24 horas del dia, del personal minimo
requerido, a efectos de cumplir con los requerimientos de entrega conforme la necesidad
del servicio lo precedan. Esta condicion debe ser acreditada por los oferentes mediante

documento anexo.
3.2.7 TIEMPOS DE ENTREGA;

IMPRESOS LASER: El tiempo maximo de entrega desde el m.omento en el que se realice
la solicitud por parte del supervisor del contrato serd de maximo 1 hora.

IMPRESOS LITOGRAFICOS: E! tiempo maximo de entrega desde el momento en el que
se realice la solicitud por parte de! supervisor del contrato sera de maximo de seis (6) horas.

LONAS: El tiempo maximo de entrega desde el momento en el que se realice la solicitud
por parte del supervisor del contrato sera de méximo 1 hora. En caso de requerirse un
proceso de vulcanizacion sera de maximo 2 horas.

VINILOS: El tiempo méximo de entrega desde el momento en el que se realice la solicitud
por parte del supervisor del contrato sera de méximo 1 hora.

PAPELERIA ARMADA: El tiempo maximo de entrega desde el momento en el que se
realice la solicitud por parte del supervisor del contrato sera de maximo 6 horas

TEXTILES: El tiempo maximo de entrega desde el momento en el que se realice la solicitud
por parte del supervisor del contrato sera de maximo 24 horas.

ACRILICOS A LASER: El tiempo maximo de entrega desde el momento en el gue se
realice la solicitud por parte del supervisor del contrato sera de maximo de Tres (3) horas.

TIEMPO DE INSTALACIONES:

El tiempo minimo para realizar las instalaciones de vinilos y lonas serd de 24 horas,
contadas a partir del requerimiento realizado por el supervisor del contrato.

3.2.8. MAQUINARIA MINIMA REQUERIDA.

EQUIPO
IMPRESORA LASER (1)
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CARACTERISTICAS:
CALIDAD DE IMPRESION 4800 DFI

VELOCIDAD 75 IMPRESIONES POR MINUTO

CAPACIDAD DE PAPEL 300GR

AREA DE IMPRESION 33X63 CMS

MAQUINA LITOGRAFICA CUATRO (4) COLORES CANTIDAD (1)
CARACTERISTICAS:

IMPRESION MEDIO PLIEGO A CUATRO COLORES

CTP CANTIDAD (1)

CARACTERISTICAS:

MAQUINA PROCESADORA DE PLANCHAS DE AREA MINIMA 50 X 70.
GUILLOTINA INDUSTRIAL CANTIDAD (1)

PLASTIFICADORA A CALOR CANTIDAD (1)

CARACTERISTICAS:

AREA DE PLASTIFICADO MINIMA DE 120 CMS

LASER DE CORTE CANTIDAD (1)

CARACTERISTICAS:

LASER DE CORTE DE AREA MINIMA DE CORTE 40 X 60 CMS POTENCIA 100W
PLOTER DE IMPRESION CANTIDAD (1):

CARACTERISTICAS: )
PLOTER DE IMPRESION CYMK CALIDAD DE IMPRESION DE 1440 DP| CON

SISTEMA DE SECADO FRONTAL Y RECOLECTOR DE MATERIAL SISTEMA ROLL
TO ROLL. )
COMPUTADOR PARA DISENO CANTIDAD (1):

CARACTERISTICAS ~
PROCESADOR 17, TARJETA GRAFICA DE 4GB, CON PROGRAMAS DE DISENG

COREL, PHOTOSHOP, ADOBE ILLUSTRATOR.

3.2.9. ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO.

Teniendo en cuenta que la disponibilidad por parte del contratista que llegare a ser
seleccionado de ser 24/7, se requiere que este tenga establecimiento de comercio abierto
al publico en la ciudad de san José de Clcuta, lo anterior a fin que pueda garantizar durante
la ejecucion del objeto contractual la atencién inmediata a la administracién departamental,
lo ‘anterior a efectos de poder cumplir con los tiempos de entrega establecidos por la
entidad, esto también garantiza que la entidad pueda dirigirse directamente al futuro
contratista a efecto de fallas o reclamos que se presenten durante la ejecucion del contrato.

3.2.10. CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS ELEMENTOS A ENTREGAR.

DESCRIPCION
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tarmafio: 14x28 material: papel brillante con densidad 150gr
VOLANTE INFORMATIVO ) pap oac 118
Acabado: imprese a laser a full color por una cara distribuido en
MEDIA CARTA . . . . -
cantidades minimas de 100 imprasiones por disefio

Tamano: 22x28 Acabado: papel brillante con densidad 115 o bond
VOLANTE TRIPTICO CARTA 90gr impreso a laser tiro retiro a full color plegado en triptico.

Cantidad minima 10 unidades por disefio
Tamafio: 30x45 material: papel brillante con densidad 240gr
AFICHE Acabado: impreso a laser full color una cara impreso a laser
cantidad minima 1 impresiones por disefio
Tamanio: 26x38 Material: Pergamino 240gr Acabado: impreso a
DECRETO PERGAMINO Iaser full color una cara con remate sello seco logo gobernacion
cantidad minima 1 impresiones por disefio

LONA VULCANIZADA M2 Material: Lona banner alta calidad 130z

LONA BANNER M2 Acabado: impresa full color en tinta eco solvente con remate en
hordes vulcanizados
Tamafo 2 metros alio X 4 metros ancho Material: Lona banner
MINI VALLA

alta calidad 130z Acabado: impresa full color en tinta eco solvente
con remate en bordes vulcanizados y ojaletes en bordes

Tamafio: 2m x 1m Lona banner de alta calidad 130z Acabado:
PENDON CON TUBOS 2X1 impreso en full color con tinta eco solvente y remates tubos

metadlicos en extremos superior e inferior y lazo para colgar

PENDON CON ARARA 241 | cabaco: maress a foll color o
SECRETARIAS ) +IMP

ojaletes en las esquinas

Tamafo: 0,70m ancho x 1,20m alto en Lona banner de alta calidad
PENDON CON TUBOS 130z Acabado: impreso en full color con tinta eco solvente y

70X120 remates tubos metalicos en extremos superior e inferior y lazo
para colgar
T vLo | e
TROQUELADO pap quet sircutar. P
disefio
STICKER PAPEL ADHESIVO Tamafio: 14x22 Acabado: papel adhesivo impreso en laser full
MEDIA CARTA color cantidad minima 10 por disefio
ESCARAPELA TIPO . Escarapela tamafio 13.5X10.7 en paeel mate con denfrd?d 249gr
impreso a full color en laser, acompafiado de funda pldstica vy cinta
CONGRESO - .
sublimada con herraje

CARPETA CORPORATIVA Tamaiio: 23x28 con bolsillo t_a.rnano S5cm en p._alpel 300gr impreso a
full color plastificade mate o brillante.
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LAPICERQ GRABADO

LAPICERO METALICO GRABADC A LASER

LAPICERO ESTAMPADO

lapicero variado estampado a un color

tarjeteros para toma de
notas personalizado

TARIETEROS PARA TOMA DE NOTAS EN PAPEL MATE CON
DENSIDAD 200gr TAMANO 12X16 ENGOMADQS DE 200 HOJAS
IMPRESOS A FULL COLOR

Tamafo: 25x22 Acabado: Tapas duras full color plastificado mate

AGENDA PERSONALIZADA o brillante argollado con 100 hojas internas a una tintay 7

separadores en papel brillante con densidad de 240 gr full color
CUADERNO CORPCRATIVO | Cuaderno argollado 23x18 pasta dura a color plastificada con 80
PERSONALIZADO EVENTOS hojas internas a una tinta

LIBRETA SENCILLA

Tamafio: 14x10 argollada en fa parte superior con pastas en papel
brillante con densidad 240gr impreso a full color y 70 hojas

PERSONALIZADA EVENTOS . ,
internas a una tinta
T DE e e oy i oo
PRESENTACION griu ambas caras. idad minima por

disefio

SENAL LUMINOSA
EXTERIOR

Caja de luz exterior con frente en panaflex impreso a full color,
cantos en aluminio e iluminacién led interior. Tamafio a definir
segun las necesidades POR M2 + INSTALACION

SENALETICA PISO VINILO
FLUOTRAFIC

Impreso en vinilo con capa protectora fluotrafic TAMANO 40X40 +
INSTALACION

ADHESIVO PISO

Tamafio 60x60 Acabado: Vinilo adhesivo impreso a full color
laminado con capa protectora fluotrafic resistente a trafico
pesado + INSTALACION

VINILO PLASTIFICADO

m2 de Vinilo transparente impreso a full color laminado +
INSTALACION

VINILO CON CAPA
ESMERILADA PARA
MARCACION VIDRIO

m2 de Vinilo transparente impreso en funcién espejo a full color
laminado en esmerilado + INSTALACION

QFICINAS
CAJAS EN MDF CON LOGO o .

EN LASER tamafio 28x22x12 caja en madera mdf con grabado en laser
SENALETICA PARA CARRO vinilo impreso a full color en tinta eco solvente instalado en

EN VINILO IMPRESO

vehiculos seglin sea requerido por m2 + instalacién

BANDERA SUBLIMADA

Bandera en tela satin, sublimada por ambas caras full color con
tubo en aluminio de 40cm de alto soportado en base de madera

con cuero sintético cortado y grabado a ldser
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5 fio 5,5 de herraj ali asti i full
BOTON PUBLICITARIO Botén tamano 5,5 de herraje metdlico o plastico con impreso a fu
color y capa protectora en acetato transparente

CHEQUE SIMBOLICO Tamafio 60x120 impreso a full color en’vmllo soportado en mdf
blanco cortado a laser
TABLOIDE IMPRESO EN Tablplde enen Papei mate o papel brillante con t.:len5|da}d‘de
200gr impreso a laser a full color por una cara cantidad minima 1
LASER o
por disefio
CAMISETA SUBLIMADA camiseta en tela poliéster tallas de la xs a la xx| sublimada a full
calor
POLO BORDADO camiseta tipo polo.en talle{:s-de la xs a. la ,),(XI con bordado12x6
cantidad minima por disefio 100
GORRA BORDADA gorra en dril con bordados en frente y laterales talla dnica

cantidad minima por disefio 20
TARJETA IMPRESA EN LASER tarjeta tamafia 13x10 en material en papel mate con densidad

TIPO LORD 240gr impreso en laser a full colo_r cimtidad minima 1 impresiones
por disefio
STAND CON PISO 200cm X 200cm MAS DOS PAREDES DE 200cm X
STAND 2X2 200cm EN MDF 15mm FORRADQ EN VINILO BLANCO
SOPORTADOS EN ESTRUCTURA METALICA CON ACABADQ EN
NEGRO MATE
SOBRE I.I:_f:gisoc:‘EN LASER sobre tamafio 13x18 en bond blanco impreso en laser a full color
HABLADOR ACRILICO MESA

soporte en acrilico transparente moldeado en V tamafio 20x7

BACKING IMANTADO CON
LOGO GOBERNACION EN

Banner full color + Porta Banner Backing estructural, Publicitario
'LONA CON ESTRUCTURA

tipo Valla Portatil Plegable tamafio 3x2

METALICA PLEGABLE
PIN METALICO in metdlico personalizado 3cm
CONMEMORATIVO P P
ESTUCHE PERSONALIZADO | estuche para pines tamaiio 6x6x6 en cuerina con logo grabado en
EN LASER laser
LOGO EN MDF CORTE LASER logo impreso en vinilo soporjcado en madera mdf con cortes en
laser m2

Memoria USB tipo tarjeta con capacidad de 8GB en plastico

P“:::gﬁ’:ﬁ;iﬁx tamario 8,5 x 5,4 x 0,3 cm AREA IMPRESION APROXIMADA:
Tampografia: 3,8 x 4,2 cm. Impresién Digitai: 8,5 x 5,4 ¢m.

BOLSA ECOLOGICA Bolsa ecoldgica en tela cambrel Tamafio 40 X 29.8 X 10cm

PERSONALZIADA estampado a una tinta
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BANDERIN EXTERIOR
MARCADOR DE EVENTOS

banderin estructura metélica con forro en tefa sublimado full color
tamarnio (75X220cms)

BOLSA PAPEL
PERSONALIZADA

Bolsas Papel brillante con densidad 240 Gr medidas 40x28%x10 Cm
personalizada con logo a full color impreso directo en fa bolsa.
cantidad minima por pedido 50

LOGO EN ACRILICO

acrilico transparente m2 con vinilo impreso en funcion espejo
soportado con dilatadores en acerg inoxidable

MASCOTA GOBERNACION
EN TELA CON RELLENO EN

DISENO MAS FABRICACION DE TRAJE EN TELA CON RELLENO TIPO

ESPUMA ESPUMA
LOGO FACHADA OFICINA EN ‘e - )
ACRILICO - logo en acrilico con vinilo cortado a laser m2 + INSTALACION
AVISO EXTERIOR EN VINILO Vinilo impreso full color s rtad tructura tipo lamina
SOPORTADO EN o imp oportado en es p

ESTRUCTURA METALICA

metdlica m2

SENALETICA EN ACRILICO
PARA OFICINAS Y AREAS
COMUNES

Sefialética 30X15 impresa en vinilo con laminado transparente
soportado en acrilico o pvc + instalacién

DUMMIE INFLABLE

durmmy Inflable publicitario tipo calchdn tamafio 2x4 Mts

3.2. ALCANCES DEL OBJETO

Realizar el SUMINISTRO DE IMPRESJON E INSTALACION DE PUBLICIDAD
INSTITUCIONAL PARA LA GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER, para lo cual el
proveedor debera contar con los siguientes bienes, equipos y tener en cuenta lo siguiente:

EQUIPO Cantidad
IMPRESORA LASER 1
MAQUINA LITOGRAFICA CUATROC COLORES
CTP

GUILLOTINA INDUSTRIAL

PLASTIFICADORA A CALOR

LASER DE CORTE

PLOTER DE IMPRESION:

COMPUTADOR PARA DISENO

e ) P N P W . W PN, N O W VL. N

Personal necesario para la ejecucion de las actividades.

| PERFIL REQUERIDO

| Cantidad |
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DISENADOR
CAPACITADOR
INSTALADOR DE VALLAS
INSTALADOR DE VINILOS

NN —

ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO.

El oferente debera tener establecimiento de comercio abierto al publico en la ciudad de
Cucuta, donde pueda tener atencion inmediata la administracion Departamental.

DISPONIBILIDAD INMEDIATA: Se requiere que el oferente cuente con disponibilidad
inmediata los 7 dias de la semana y las 24 horas del dia, tanto del personal como de los
productos, insumos y materiales a entregar.

IV. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRARSE.

4.1 OBJETO.

EL CONTRATISTA se obliga para con EL DEPARTAMENTO SUMINISTRO DE MATERIAL
IMPRESO, SENALETICA Y PUBLICIDAD INSTITUCIONAL INCLUIDO EL SERVICIO DE
INSTALACION PARA LA GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER,, relacionados en
la Ficha Técnica No. 1, anexa a la presente convocatoria; con ajuste a lo estipulado en las
Especificaciones Técnicas Minimas establecidas en el presente documento de Estudios
Previos el cual hace parte integral del mismo.

4.2 RUBRO PRESUPUESTAL Y FORMA DE PAGO.

4.2.1. Rubro Presupuestal:

2.1.2.02.01.003 “SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
PRODUCCION”, amparado por el registro presupuestal N°003041 del 02 de SEPTIEMBRE
del 2021, de la presente vigencia fiscal 2021.

4.2.2. Forma de pago Conforme a lo precedente, se entiende que el suministro debera
realizarse de acuerdo a lo establecido en las especificaciones técnicas contenidas en el
numeral Ill. ESPECIFICACIONES - TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS, del presente
documento de estudios previos. El Departamento Norte de Santander se compromete a
cancelar el valor del contrato resultante del presente proceso para SUMINISTRO DE
IMPRESION E INSTALACION DE PUBLICIDAD INSTITUCIONAL PARA LA
GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER, previa presentacion de los siguientes
documentos:

s Factura correspondiente.
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¢ Certificado de Cumplimiento a entera Satisfaccién expedido por el Supervisor del
Contrato, con el visto bueno del Secretaria General.

» Acreditacion mediante fotocopia de los recibos de pago que por concepto de Seguridad
Social y Parafiscales se efectue al personal que se emplee en la ejecucion del contrato
resultante del presente proceso de Seieccidn, de acuerdo a la normatividad Legal que
rige ef tema.

El pago de los impuestos a que hubiere lugar.

4.3 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

4.3.1. Plazo de ejecucioén del Contrato El plazo del Contrato resultante del presente
proceso, sera hasta el 30 de diciembre de 2021, o hasta que se agote el presupuesto. En
todo caso, la iniciacidn se encuentra sujeta al cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos de ejecucion del mismo, previa
suscripcion del acta de inicio correspondiente por las partes.

4.3.2 Lugar de ejecuciéon del Contrato El contrato de suministro resultante del presente
proceso de seleccién se ejecutara en la ciudad de San José de Ciicuta, Norte de Santander.

4.4. VALOR DEL CONTRATO.

Para todos los efectos legales vy fiscales el valor del presente contrato asciende hasta ia
suma de DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
MCTE {284.500.000), incluido el 1.V.A, con cargo al siguiente Rubro 2.1.2.02.02.008
SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION
amparado por el registro presupuestal N°003041 del 02 de septiembre del 2021 Sin
embargo el valor real del mismo serd el del suministro prestado, previo cumplido a
satisfaccién del supervisor del contrato, sin que el valor de los mismos supere el valor del
Presupuesto Oficial estimado para esta contratacion.

4.5 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El Contratista seleccionado se obliga para con el Departamento Norte de Santander a:

4.5.1. Obligaciones especificas del contratista seleccionado.

1. Suministrar los elementos de publicidad exterior e impresos en el formato requerido por la
entidad e instalar en los sitios indicados por el superviser del contrato

2. El contratista debera entregar los elementos de publicidad solicitados per la entidad, en los
tiempos establecidos en el presente estudio técnico de conveniencia y oportunidad.

3. Entregar los productos en condiciones de 6ptima calidad, incluyendo vy asumiendo aspectos
como fransporte, traslado e instalacion, en los plazos y lugar indicado por la entidad y en las
cantidades requeridas, segln instrucciones impartidas por el supervisor designado del
contrato.



MACROPROCESO: SOPORTE MS-CC-PC-04

Gobemacién GESTION DE COMPRAS Y FECHA |VERSION
Santander CONTRATACION 14/09/2010 2
farla General PROCESO SA-SEG-02155-2021 Pagina 17 de 50

4. Presentar informe de las entregas en las fechas y lugares acordados previamente con el
Departamento de Norte de Santander.

5. Todas aquellas cbligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion
del objeto del mismo.

6. Presentar informes periddicos sobre la ejecucion del objeto def contrato.

7. Presentar soporte de aportes salud y pensién si es persona natural, si es persona juridica
certificacion del pago expedida por el representante legal o revisor fiscal, segun corresponda,
original de la factura si pertenece al régimen coman.

8. Mantener indemne a la Entidad frente a cualquier reclamacion de sus empleados o

subcontratistas.

4.5.2. Obligaciones Generales
Ademas de las obligaciones anteriores y de las contempladas en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993
y demas normas concordantes, el contratista se obliga especialmente a:

1. Prestar a entera satisfaccion el objeto, en el plazo previsto en el contrato,

2. Constituir las garantias requeridas.

3. Aceptar la supervision por parte del Municipio.

4. Estar afiliado a seguridad social y ARL de acuerdo a las normas legales vigentes.

5. Prestar la colaboracion necesaria para el desarrollo del objeto del contrato.

6. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de este contrato, evitando dl!acmnes y en
trabamientos que puedan presentarse.

7. No acceder a amenazas o a peticiones de quienes actien por fuera de la Ley con el fin de obligarlo
a hacer u omitir algin acto o heche informando inmediatamente a la Entidad y demas autoridades
competenies cuando se presenten peticiones o amenazas

4.6 interventores (Interno y/o externo)

La vigencia de la ejecucion del contrato sera ejercida por la dependencia Contratante, a
través del Ordenador del Gasto por Delegacion, de conformidad al acto administrativo de
delegacion de la facultad de contratacién, o del servidor que designe el competente
Contractual, en el evento de la interventoria inferna, o de los interventores (Interno y
externo) cuando exista interventor externo contratado. Los Interventores estan autorizados
para impartir instrucciones y érdenes al contratista sobre asuntos de su responsabilidad y
éste estara obligado a acatarlas.

El Departamento Norte de Santander a través del funcionario que designe el Secretaria
General del Departamento, como supervisor del contrato, debera expedir el certificado de
cumplimiento a entera satisfaccion para que se pueda efectuar por parte de esta entidad el
pago mensual por suministro.

Este funcionario ejercerd estricta supervisién y control del cumplimiento del objeto
contractual y estard en contacto con el Representante Legal de la empresa, para dar
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soluciones a los problemas presentados en un momento determinado, velando siempre por
la calidad de la prestacidn del servicio.

V. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGN{\CI()N DE RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

ANALISIS DE RIESGO DE LA CONTRATACION

Teniendo en cuenta que el presente proceso de seleccién se llevara a cabo mediante la
modalidad de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, la entidad ha verificado
que las condiciones economicas, téchicas y financieras del Contrato, mantienen el equilibrio
contractual en los términos sefalados en la Ley 80 de 1993,

5.1- DEFINICION DE RIESGO

El DEPARTAMENTO, entiende por RIESGO cualquier probabilidad de la ccurrencia de
eventos que produzcan afectacién al Proyecto y al contrato de Suministros que se pretende
celebrar, de tal manera que retrase o suspenda la ejecucién del contrato, o perjudique en
cualquier forma a las partes y de acuerdo con ia tipificacién de los riesgos que puedan
afectar la ejecucién del contrato. De acuerdo con ello, el suceso que prevé el riesgo debera
tener relacién directa con la ejecucion del contrato para que sea asumido como un riesgo
del actual proceso de contratacion.

5.2. ANALISIS DEL RIESGO

De conformidad con lo establecido en el Manuai para la Identificacidon y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Contratacion (Versidnt), donde se establecen los parametros y
los elementos a tener en cuenta a la hora de hacer el analisis del Riesgo, en cumplimiento
de lo noermado en ei articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015, que cita “Evaluacion
del Riesgo. La Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo gue el Proceso de Contratacién
representa para el cumplimiento de sus metas y objetos, de acuerdo con los manuales y
guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficlente” y seg(in, se hizo un andlisis
con base en la matriz de evaluacién del riesgo como aparece a continuacion:

Raro (puede ocurrir excepcionalmente)

Improbable { puede ocurrir ocasionalmente) 2

PROBABILIDAD

Posible { puede ocurrir en cualguier momento futuro) 3
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| Probable { probablemente va a ocurrir}

Casi cierto (ocurre en la mayoria de circunstancias)
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5.5 RIESGOS QUE DEBE COBIJAR LA GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

En este sentido se ha determinado que el contratista debe asumir los siguientes riesgos en
relacion con esta matriz:

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 70 de la ley 1150 del 16 de julio de 2007 y
el articulo 2.1.1 y Titulo Il del Decreto 1082 de 2015, y tomando en cuenta el tipo de servicio



MACROPROCESO: SOPORTE

MS-CC-PC-04

Gobermacion
de Noe de
Santander

FECHA |VERSION
14/09/2010 2

GESTION DE COMPRAS Y
CONTRATACION

Secretariac Genergl

PROCESQO SA-SEG-02155-2021

Pagina 20 de 50

que se contrata y que se debe velar por la adecuada Proteccion de los Intereses

Patrimoniales de la Administracién Departamental,

por lo expuesto y atendiendo a Ia

naturaleza del objeto del contrato, en este sentido se ha determinado que el contratista
debe asumir los siguientes riesgos en relacion con esta matriz.

El contratista se obliga a constituir a favor y a satisfaccion del Departamenioc Norte de
Santander, NIT 800103927-7, de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, una garantia
expedida por una compaiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia,
cuyas poblizas matrices estén aprobadas por la Superintendencia Financiera, en donde
figure como beneficiario ELL. DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER y como afianzado

el futuro contratista y cubrira los siguientes RIESGOS:

a} Cumplimiento

Por un valor equivalente al diez por ciento {10%) del valor total del
contrato, con una vigencia igual a la duracién del mismo y cuatro
(4) meses mas, contados a partir de la suscripcion del mismo.

b) De Salarios,
Prestaciones Sociales
e Indemnizaciones

Del Personal que el contratista emplee en la ejecucion del contrato
por un valor equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor total
del contrato, con una vigencia igual a la duracién dei mismo y tres
(3) afios mas, contados a partir de la suscripcién del mismo

c) De Calidad del Servicio.

por un valor equivalente al diez por ciento (10%)del valor del
contrato, con una vigencia igual a la duracion del mismo y cuatro

Prestado: {4) meses mas, contados a partir de la suscripcion del mismo
ASEGURADO: EL DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER Y EL
CONTRATISTA
BENEFICIARIO: EL DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER Y LOS

TERCERQOS AFECTADOS.

DEDUCIBLE ADMITIDO

El deducible contratado no podra contradecir lo sefialado en el
Dacreto 1082 de 2015.

VIGENCIA.

Por todo el periodo de ejecucion del contrato.

RECIBO DE PAGO

Se debera adjuntar el original del recibo de pago de la pdliza.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

La propuesta debera acompafarse de una garantia bancaria o de una pdliza otorgada por
una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, con el fin de asegurar ia
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firma y perfeccionamiento del contrato por parte del proponente favorecido con la
adjudicacion, la cual contendra:

Asegurado - Beneficiario: Departamento Norte de Santander.
Cuantia: Diez por ciento (10%) del Presupuesto Oficial.

Vigengcia: Noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre de ia licitacion
vy debera estar vigente hasta el perfeccionamiento del contrato. Para tal efecto, el
Departamento solicitara la correspondiente extensidn, si resultare necesario.

Tomador - Afianzado: Cuando la propuesta la presente una persona juridica, la pdliza o
garantia debera tomarse con el nombre o razédn social gue figure en el certificado de
existencia y representacidén legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, sin
utilizar sigla a no ser que en el referido documento se exprese que [a sociedad podra
identificarse de esa manera. Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o unién
temporal, la pdliza de garantia debera ser tomada a nombre de todos los integrantes, tal
como aparecen en el documento que acredite la existencia y representacién legal de cada
uno de ellos, y no a nombre del Representante del Consorcio o de la Unidén Temporal.

VI. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICC QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO A CELEBRAR- PRESUPUESTO OFICIAL DE LA CONTRATACION

Valor del Presupuesto Oficial esta estimade para este contrato de Suministro, calculados a
partir de la fecha programada de adjudicacién del presente proceso hasta el 30 de diciembre
de 2021, sin embargo, esto podria variar si se hace mayor consumo de combustible, de
conformidad con el analisis de precios de mercado tomando como fuente las adquisiciones
realizadas por la entidad territorial los ultimos dos afios.

Para lo cual el pago a que se oblign EL DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER, a
través del Despacho de la Secretaria General, se imputara al Presupuesto de Gastos de
Funciohamiento de la vigencia fiscal 2021, con cargo al siguiente Rubro Presupuestal:
SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION.
“UXXXXXXXX", amparado por el registro presupuestal XOOOXXXX del XX de XXXX del
2021, por un total de DOSCIENTOS OCHENTA 'Y CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS MCTE ($284.500.000)

V. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:

7.1 JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE PARTICIPACION.

Podran participar en el presente Proceso todas las Personas Naturales o Juridicas,
individuaimente o en Consorcios ¥y Uniches Temporales que tengan idoneidad, capacidad
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y experiencia para desarrollar el chjeto contractual, autorizadas legalmente para ejercer su
actividad en Colombia, siempre y cuando no se hallen incursas en causal alguna de
inhabilidad e incompatibilidad para contratar. Los interesados en presentar oferta, deberan
cumplir con todas las exigencias legales y las estipuladas en el Pliego de Condiciones y
contar con la capacidad para la celebracién del contrato que resulte del presente proceso
de contratacién, so pena de que sea declarada NO HABILITADA su propuesta, para lo cual
debera anexar los siguientes documentos:

Los proponentes, deberan acreditar tener estabiecimiento de comercio abierto al pablico,
cuyo objeto o actividad comercial corresponda a publicidad y actividades de impresion el
cual esta relacionado al objeto del presente contrato, debidamente constituido en la ciudad
San José de Cucuta, lo cual se acreditarda con la presentacion del Certificado Original
expedido por la Camara de Comercio de Cucuta, con vigencia de constitucion de ia firma,
mayor a CINCO (5} ANOS, contados hacia atras desde la fecha de cierre del proceso. La
expedicion del certificadc no podra ser inferior a treinta (30) dias calendario anteriores al

cierre del Proceso

Para el caso de Empresas de otros Departamentos, estas deberan tener Establecimiento
de comercio cuyo objeto o actividad comercial corresponda a publicidad y actividades de
impresion, el cual esta relacionado al objeto del presente contrato, y una sede de su negocio
en ia ciudad de San José de Cucuta, abierta al publico, con vigencia de constitucion de la
firma, mayor a CINCO (5) ANOS, lo anterior para garantizar la instalacién oportuna, la
garantia directa, la capacitacién del personal en el uso de la herramienta y pueda tener
asiento y atencidn inmediata la Administracién Departamental y con ello garantice la
continuidad y la calidad en el servicio.

El Establecimiento de Comercic se acreditara con la presentacion del Certificado Original
de Existencia y Representacion Legal, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario, expedido por la Camara de Comercic de la ciudad donde tiene el asiento
principal de sus negocios con una vigencia de constitucién de la firma, mayor a CINCO (05)
ANOS, contados hacia atras desde la fecha de cierre del proceso. La Administracion
Departamental se reserva la facultad de verificar la veracidad de la informacion
suministrada, por todos los medios, incluyendo la visita domiciliaria.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, alguno de los integrantes, deberan tener
Establecimiento de comercio cuyo cbjeto o actividad comercial corresponda publicidad y
actividades de impresion el cual esta relacionado al objeto del presente contrato y un
establecimiento de comercio en la ciudad de San José de Culcuta, lo anterior para
garantizar la instalacion oporfuna, la garantia directa, capacitacion del personal en el uso
de la herramienta y pueda tfener asiento y atencién inmediata ia Administraciéon
Departamental y con ello garantice la continuidad y la calidad en el servicio, lo cual se
acreditara con la presentacion del Certificado Original de Existencia y Representacion



MACROPROCESO: SOPORTE MS-CC-PC-04

Govemacién GESTION DE COMPRAS Y FECHA |VERSION
! sqmar?der CONTRATACION 14/09/2010 2
secretaria General PROCESO SA-SEG-02155-2021 Pagina 23 de 50

Legal, con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, expedido por la
Camara de Comercio debidamente constituido en la ciudad donde tiene el asiento principal
de sus negocios con una vigencia de constitucién de la firma, mayor a cinco (05) ANOS,
contados hacia atras desde la fecha de cierre del proceso. La Administracion Departamental
se reserva la facultad de verificar veracidad de la informacion suministrada, por todos los
medios, incluyendo la visita domiciliaria.

En caso de Uniones Temporales o Consorcios los integrantes que deban estar registrados
en camara de comercio deberan cumplir con el objeto del presente proceso de seleccién

REQUISITOS HABILITADORES

Teniendo en cuenta ia cuantia y la naturaleza de los bienes a suministrar, la seleccion del
contratista se adelantara a través de la modalidad de Seleccion Abreviada de menor
cuantia, de conformidad con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, los siguientes seran
los Factores de Seleccién del Coniratista para el presente proceso:

FACTOR HABILITADOR JURIDICO
Ef factor habilitador juridico no concede puntaje alguno, sera requisito habilitante, pero el
no cumplimiento de alguno de los documentos sera declarado inhabilitada la propuesta.

7.2 CAPACIDAD JURIDICA (CUMPLE /NO CUMPLE)
Los proponentes deben cumplir con los siguisntes requisitos de orden juridico:

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Presentar la propuesta debidamente suscrita por el proponente (perscona natural), el
representante legal {persona juridica), persona designada para representarlo (consorcio o
unién temporal), o apoderado, segin el caso, dentro del plazo y en el sitio fijado. En el
evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la carta de
presentacién de la oferta el poder debidamente conferido ante notario plblico o autoridad
judicial competente donde se indique expresamente que este cuenta con poder para
suscribir la propuesta en el monto sefialado y en caso de ser beneficiario de la adjudicacion,

suscribir el contrato respectivo.

Se elaborara de acusrdo con el modelo suministrado en el Anexo No. 3, suscrita por el
proponente en el caso de ser persona natural, o el Representante Legal del Proponente en
el evento de Personas Juridicas. Tratandose de Uniones Temporales o Consorcios, esta
debera ser suscrita por el Representante del mismo. La omision del anexo o que no esté
debidamente firmado a mano en original, por quien esté en la obligacion de realizarlo, se
entendera como falta o ausencia de ofrecimiento. No se aceptan firmas escaneadas.
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El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar
legaimente a la sociedad y para celebrar todos los actos y contratos que se relacionen con
el objeto de la misma.

b. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA

El oferente debera preseniar con su propuesta copia de la cedula de ciudadania del
representante legal de la firma oferente. En caso de presentarse como consorcio o union
temporal, cada uno de sus integrantes debera allegar la del representante legal segln sea
el caso.

c. PODER O AUTORIZACION

Si el proponente concurre por medio de un apederado, debe anexar el documento mediante
el cual le ha conferido tal calidad, en el cual consten los términos, el alcance y las facuitades
otorgadas. Este poder debe estar acorde con las normas legales y comerciales a este

respecio.
d. FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA.

El proponente persona natural y/o del representante legal de la firma oferente debe adjuntar
el formato Unico de hoja de vida para persona natural, y el de persona juridica para la firma
oferente, segun lo dispuesto por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica,
debidamente diligenciado.

En caso de presentarse como consorcio o union temporal, cada uno de sus integrantes
debera allegar el formato Unico de hoja de vida para persona natural, y el de persona juridica
para la firma del oferente, seguin lo dispuesto por el Departamento Administrativo de ia
Funcién Pablica, debidamente diligenciado.

e. CARTA DE INFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

En el evento de participacibn conjunta, el consorcio o unidon temporal debe estar
conformado de acuerdo con lo establecido por el articulo 7 de la ley 80 de 1993, lo cual se
debe acreditar con el respectivo documento de conformacion. Para el momento de
presentacion de la oferta el proponente debe indicar en la carta de presentacion de la misma
el nombre del consorcio o la unién temporal y cuales son sus infegrantes.

En caso que el proponente sea un consorcio debera indicar el nombre e identificacion de
cada uno de sus integrantes
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En caso que el proponente sea una unidn temporal indicara el porcentaje de participacion
y sefialara la extensién de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del conirato de
cada uno de sus integrantes, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento

previo del Departamento.

Los miembros del Consorcio ¢ Unién Temporal responderan solidariamente por todas y
cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato; a su vez, designaran
el Representante del Consorcio o Unidn Temporal.

En el documento de constitucién deberan sefialarse las reglas basicas que regulen las
relaciones entre los integrantes del Consorcic 0 Unidn Temporal, y la responsabilidad que
le incumbe a cada uno de ellos. Este debera ser suscrito por todos los integrantes del
consorcio o de la unién temporal y se allegara con la propuesta, acompafiando fotocopia
del documento de identidad de cada uno de los miembros del mismo.

El consorcio o unién temporal proponente, debera tener por objeto Unico y exclusivamente
el presentar la propuesta y celebrar el contrato resultante de la presente convocatoria
publica, en el caso de ser adjudicatario de la misma. La duracién del consorcio o la unién
temporal debera ser igual a la duracidén del contrato y hasta su liquidacion.

f. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

No deben estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones
para contratar, establecidas en la Constitucion Politica o en la ley. Debera allegar
documento anexo con la propuesta donde acredita bajo la gravedad de juramento que
cumple con esta condicion.

g. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Camara de
Comercio y su objeto social debe comprender el referido y relacionado en el presente
proceso contractual. En el caso de uniones temporales, sus miembros deberan acreditar
que dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen
a desarrollar en el acuerdo de conformacion correspondiente. En todo caso el consorcio o
l2 union temporal debera en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden las
actividades sefaladas en el objeto del proceso contractual.

Las personas naturales, gue por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deben allegar certificadc de inscripcion de éste, expedido por la Camara de Comercio
dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del presente procesc de Seleccidn, en
donde conste la determinacion de su actividad.
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Los oferentes deben acreditar en su certificado de existencia y representacion legal que
tiene establecimiento de comercio abierto al plblico en la ciudad de San José de Clcuta,
con una vigencia de constitucién a la firma mayo a cinco (05) afios, en caso de oferentes
de otros departamento, estos deberan acreditar tener una sede de su establecimiento de
comercio en la ciudad de Cuacuta, asi mismo para el caso de los consorcios o uniones
temporales alguno de sus integrantes deberan demostrar tener su establecimiento de
comercio 0 una sede del mismo en la ciudad de Cucuta.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en ia
Camara de Comercio, debe aliegar el documento legal idéneo que acredite su existencia y
representacién o reconocimiento de personeria juridica.

Deben tener registrada la siguiente actividad:

CLASE ' DESCRIPCION
7310 PUBLICIDAD
1811 ACTIVIDADES DE IMPRESION

h. Registro Unico Tributario

Los proponentes sea persona natural o juridica, debera incluir en su oferta el Registro Unico
Tributario, en caso de presentarse como consorcio ¢ unién temporal, cada uno de sus
integrantes deberan incluir en su oferta el Registro Unico Tributario , actualizado con ajuste
a la Resolucion 0114 de diciembre 21 de 2020, por ia cual se Adopta la clasificacion de las
Actividades Econdmicas, por la cual adopta se adopta la nueva clasificacién de las
actividades econémicas a partir del 1° de diciembre de 2012, lo que conlleva la actualizacién
del Cédigo ClIU de acuerdo con esta nueva version, debera estar registrado en:

CLASE DESCRIPCION
7310 PUBLICIDAD..
1811 ACTIVIDADES DE IMPRESION

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada persona natural o firma integrante
de los mismos, debera cumplir con esta clasificacion.
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i. INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES Y CAPACIDAD DE
CONTRATACION.

En cumplimiento de los articulos 2.2.1.1.1.5.2. Y 2.2.1.1.1.5.3. Del Decreto 1082 de 2015,
los proponentes deben estar inscritos, calificados y clasificados en el Registro Unico de
Proponentes — RUP, en el Segmento, Familia, Clase, esto es el tercer nivel del clasificador
de Bienes v Servicios de Naciones Unidas UNSPSC que se relacionan en e presente pliego
de condiciones.

La Inscripcion, renovacion, actualizacion y cancelacion del RUP. Las personas naturales
y juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilic en Colombia, interesadas en participar
en Procesos de Contratacién convocados por las Entidades Estatales, deben estar
inscritas en el RUP, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la ley.

Todas las personas naturales o juridicas nacicnales, o las extranjeras domiciliadas o con
sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales,
deberan estar inscritas en el Registre Unico de Proponentes (Articulo 2.2.1.1.1.5.1 Decreto

1082 de 2015).

Conforme al Literal (b) del articulo dei articule 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto ntumerc 1082 de
2015 indica el Decreto que corresponderan a los dltimos tres (3) afios fiscales anteriores a
la inscripcion o renovacion, dependiendo de la antigliedad del propcenente. En armonia con
lo anterior, a partir del 1 de julio de 2021, las camaras de comercio certificaran la informacién
de que tratan los paragrafos transitorios 1 y 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.2.

Si fueren sociedades extranjeras con sucursal en el pais y dentro del RUP no se encuentra
toda la informacion requerida por la entidad, se debera adjuntar certificacién del
representante legal de la sociedad extranjera o en su defecto del mandatario de la sucursal
con los datos que faltan, la cual se entiende formulada bajo la gravedad del juramento. El
objeto social del proponente debe tener relacién directa con el objeto de la contratacién.

Tratdndose de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia no se les exigira RUP.
En consecuencia, la Secretaria General, verificara directa y Unicamente la informacion
sobre la capacidad juridica, y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de
organizacién de los proponentes.

El proponente debera aportar este certificado expedido por la Camara de Comercio de
la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios {personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), el cual debera haber sido expedido dentro de los
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treinta (30) dias calendarios, previos a la entrega de la oferta. Dicha exigencia también
aplica para cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales, y otras
formas de asociacién, que corresponderan a los ultimos tres (3) aiios fiscales anteriores
a la inscripcion o renovacion, dependiendo de la antigliedad del proponente; por tanto,
cada uno de los integrantes de la respetiva forma de asociacidon, debera acreditar la
inscripcion en el RUP.

J. PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD Y SITUACIONES DE RIESGO

El oferente deberd contar con los protocolos de bioseguridad para el manejo de las
situaciones de riesgo para empleado y clientes, de acuerdo o establecido por el decreto
presidencial 539 del 2020 y la resolucidén 666 dei 2020 del ministerio de salud.

Para el caso de los oferentes que se presenten mediante consorcio o uniones temporales
deberan acreditar que cada uno de sus integrantes cumplen con los requerimientos exigidos
en el presente numeral.

k. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

La propuesta debera acompafiarse de una garantia bancaria o de una pdliza otorgada por
una compafia de seguros legalmente establecida en Colombia, con el fin de asegurar la
firma y perfeccionamiento del contrato por parte del proponente favorecido con la
adjudicacién, la cual contendra:

Asegurado - Beneficiario: Departamento Norte de Santander.,
Cuantia: Diez por ciento (10%) del Presupuesto Oficial.

Vigencia: Noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre de la
licitacién y debera estar vigente hasta el perfeccionamiento del contrato. Para tal efecto,
el Departamento solicitara la correspondiente extension, si resultare necesario.

Tomador - Afianzado: Cuando la propuesta la presente una persona juridica, la péliza o
garantia debera tomarse con el nombre o razén social que figure en el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, sin
utilizar sigla a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
identificarse de esa manera. Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o
unidén temporal, la poliza de garantia debera ser tomada a nombre de todos los
integrantes, tal como aparecen en el documento que acredite la existencia y
representacion legal de cada uno de ellos, y no a nombre del Representante del
Consorcio o de la Unidn Temporal.

Cuando la Péliza de Seguros o la Garantia Bancaria no sean expedidas de acuerdo con
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ios requerimientos del Pliego de Condiciones, el proponente debera remitir las
modificaciones del caso, dentro del dia habil siguiente al recibo de la comunicacion, so
pena de rechazo de la propuesta, si no cumple dentro del término sefialado por el
Departamento Norte de Santander.

En todo caso de conformidad con el articulo 10° de ley 1150 de 2007, la no presentacién
de la garantia de seriedad de forma simultanea con la oferta presentada sera causal de

rechazo de esta ultima.

Lo anterior, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los
perjuicios causados y no cubiertos por el valor de Ia citada garantia.

I. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y MEDIDAS
CORRECTIVAS

No ser responsable fiscal ni tener antecedentes disciplinarios que lo inhabiliten para
contratar. Para el efecto la entidad verificara si el proponente o cuaiquiera de los integrantes
del consorcio o union temporal se encueniran sefialados en el dltimo boletin de
responsables fiscales de la Contraloria General de la Repiblica y en el Sistema de
informacioén de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de |la Procuraduria
General de la Nacion.

m. CERTIFICACION Y PAGO DE APORTES DE LOS EMPLEADOS DEL PROPONENTE
AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

Esta certificacién debera expedirse por el Revisor Fiscal, si lo tiene, o en su defecto por el
Contador y el Representante Legal de la Sociedad, en la cual conste el cumplimiento por
parte del oferente, durante los Ultimos seis (6) meses, del pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar:

¢ Cuandc el proponente sea una persona juridica, debera presentar una
certificacion, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con
los requerimientos de la Ley; o por el contadory el representante legal cuando
no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002. Esta certificacion debe acompafiarse de la fotocopia de la
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tarjeta profesional del contador plblico que la avale y su certificado de
antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores
Publicos vigente a la fecha de presentacidn de la oferta, tanto para el Contador,
como para el Revisor Fiscal si lo hubiere.

e las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacion expedida
por un contador o por revisor fiscal segin corresponda, en la que se acredite el
cumplimiento de las cbligaciones en materia de Seguridad social integral
incluyendo los riesgos laborales y aportes parafiscales, en un plazo no inferior a
los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta. En caso de presentar
acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas solo se tendran en consideracion aquellas gue se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente
debera anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de
pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de seleccion.

s Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de
sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, incluyendo los riesgos
laborales, allegando la respectiva certificacion con lo anteriormente reql_.lerido.

¢ En caso que el interesado, persona natural o juridica, funcione desde una zona
franca, o este cobijade por reglamentacion tributaria especial, o no tenga
personal a cargo, o disfrute de pensién y por ende no esté obligado a efectuar
el pago de aportes parafiscales o de alguno de los aportes de seguridad social
debe, también bajo la gravedad de juramento, indicar claramente cada una de
estas circunstancias en la mencionada certificacion.

Nota: para el caso de consorcios, uniones temporales u otras formas asociativas, que se
presenten, cada uno de sus integrantes debera aportar |a respectiva certificacion, con la
documentacién exigida para persona natural o juridica.

Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la
seguridad social integral incluyendo los riesgos laborales y parafiscales, segin
corresponda, o si presentdndola ésta no se ajusta a la totalidad de lo exigido en la ley 0 en
el presente pliego de condiciones, ¢ no coincide con lo reportado en los sistemas de
informacion, el DEPARTAMENTO requerira al proponente a fin de que la aporte o subsane
lo pertinente dentro del ptazo que le sefiale para el efecto.
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No obstante, es necesario resaltar que el proponente debe encontrarse al dia en las
cotizaciones realizadas al Sistema General de Riesgos Laborales, lo cual debers certificar
en la Constancia de Cumplimiento al Sistema General de Seguridad Social Integrai
incluyendo los Riesgos Laborales y Parafiscales.

Las empresas reportadas en mora con el SGS no podran presentarse en el presente
proceso de contratacion estatal de conformidad con el Ultimo inciso del articulo 7 de la Ley
1562 del 11 de juiio de 2012.

n. DOCUMENTOS DEL CONTADOR PUBLICO

El Contador Piblico Colombiano, que avale o certifique cualesquiera de los documentos
presentados en la oferta inicial 0 a requerimiento de la entidad, debe allegar copia de la
tarjeta profesional y de la certificacion de vigencia de inscripcion y de antecedentes
disciplinarios expedida por la Junta Central de Contadores, la cual debe encontrarse vigente
a la fecha de presentacion de la oferta.

7.2 FACTOR HABILITADOR FINANCIERO

Los documentos que conforman este numeral son verificables y como tal se constituyen en
un requisito habilitante para la participacién en este proceso de seleccién.

Todas las personas {naturales o juridicas) que en forma individual o asociada demuestren
interés en participar en el presente proceso de seleccién, deberan estar inscritos en el
Registro Unico de Proponentes con el fin de que la entidad realice la verificacién de los
requisitos habilitantes de caracter financiero de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1082 de 2015 y el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221
del Decreto Ley 019 de 2012.

La verificacién financiera se efectuara con base en la capacidad financiera presentada en
el Registro Unico de Proponentes cuya informacién debe carresponder a los Ultimos tres
(3) arios fiscales anteriores a la inscripcion o renovacion, dependiendo de la antigliedad del
proponente y en firme, teniendo como base los indicadores sefialados a continuacién, su
resultado determinara la solidez de la empresa a contratar y el nivel de riesgo de los
oferentes. Lo anterior, de acuerdo con lo establecido al decreto 579 DEL 31 DE MAYQ DE
2021 Por el cual se sustituyen los paragrafos transitorios del articulo 2.2.1.1.1.5.2., el
paragrafo transitorio 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.6., asi como el paragrafo transitorio del
articulo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, para que los proponentes acrediten el mejor



MACROPROCESO: SOPORTE MS-CC-PC-04

ggbgf%%cigg GESTION DE COMPRAS Y FECHA |VERSION
Santander CONTRATACION 14002010 2

secraiario Genaral PROCESO SA-SEG-02155-2021 Pagina 32 de 50

indicador financiero y organizacional de los Gltimos 3 afics, con el fin de contribuir a la
reactivacién econdmica.

En relacién con requisitos e indicadores de la capacidad financiera y organizacional. (Literal
{b) del articulo 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto nimero 1082 de 2015) indica el Decreto que
corresponderan a los Ultimos tres (3) afios fiscales anteriores a la inscripcién o renovacion,
dependiendo de la antigliedad del proponente. En armonia con lo anterior, a partir del 1 de
julio de 2021, las cdmaras de comercio certificardn la informacién de que tratan los
paragrafos transitorios 1 y 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.2.

Con base en la informacién financiera suministrada en las propuestas corresponderan a los
ultimos tres (3) afos fiscales anteriores a la inscripcion o renovacion, dependiendo de la
antigliedad del proponente, se tendran en cuenta los siguientes indicadores, asi:

CUADRO 1. INDICADORES FINANCIEROS

MARGEN
SOLICITADO

=1.2

= 40%

2 0.19

=0.10

En caso de presentarse la propuesta a través de Consorcio o Unién Temporal, los
indicadores se obtendran de la suma de los indices de cada uno de sus integrantes,
proporcionalmente a su porcentaje de participacion de conformidad a lo sefalado en el
manual de Colombia Compra Eficiente para determinar y verificar los requisitos habilitantes
de los procesos de contratacion, versién M-DVRHPC-03, usando la siguiente férmula:

27
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El no cumplimiento de los indices requeridos para cada uno de los factores, resultara en
una propuesta NO HABIL.

NOTA 1: En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, los integrantes deberan
presentar cada uno su correspondiente Certificado de inscripcién, calificacion y clasificacion
en el Registro Unico de Proponentes -RUP- de manera separada.

NOTA 2: Para aquellos casos en que el proponente tenga menos de un afio de constitucién,
la verificacion se realizard con base en la informacion registrada en el Registro Unico de
Proponentes RUP a |la fecha de inscripcion.

NOTA 3: Se considera que el oferente cumple con Ia capacidad financiera solicitada en el
Pliego de Condiciones si obtiene en cada indicador los margenes anteriormente
establecidos.

7.3. REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA ACREDITADA (CUMPLE / NO CUMPLE)

El factor experiencia no concede puntaje alguno, sera requisito habilitante pero el no
cumplimiento en la experiencia minima solicitada puede resultar en inhabilidad de la oferta
de acuerdo a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015.

Esta verificacién estara a cargo del funcionario designado por la Secretaria General del
Departamento. De no lograrse la habilitacion de ninglin oferente, se declarara desierto el

proceso.

Cuando el Departamento le solicite al proponente los documentos o las aclaraciones que
se consideren pertinentes, este contara con un (01) dia habil para allegar los documentos
o hacer las aclaraciones que se le soliciten. En caso de no entregarse lo solicitado en el
tiempo estipulado a pesar del requerimiento que haga el Departamento, o de encontrarse
su vigencia vencida, la propuesta sera declarada NO HABILITADA. El Departamento Norte
de Santander se reserva la facultad de verificar por cualquier medio la informacién
suministrada por los oferentes; Con la sola presentacion de la oferta el oferente autoriza
estas consultas. Si se advierten discrepancias entre la informacién suministrada por el
oferente y lo establecido por la Entidad, la propuesta no sera evaiuada técnicamente, lo
anterior sin perjuicio de las acciones penales pertinentes.

Los oferentes deberan acreditar que cuenta como minimo con el personal, los suministros
e instalaciones para la prestacién del servicio requerido, para garantizar la Idoneidad,
Calidad y Experiencia en la ejecucién del objeto contractual.
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Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecuté bajo la modalidad de
Consorcio o Unidn Tempeoral, el valor a considerar sera de proporcional al porcentaje de
participacion del oferente.

La entidad solamente aceptara la experiencia acreditada certificada por el RUP y que se
refiera al objeto a contratar. El proponente, sea persona natural o Juridica, y los integrantes
del Consorcio o Unién Temporal, debera adjuntar la documentacién que acredite toda la
experiencia requerida y el cumplimiento de los requisitos estipulados para ser tenida en

cuenta,

Para el presente proceso de Seleccién Abreviada de menor cuantia no se aceptaran como
experiencia los contratos ejecutados bajo la modalidad de administracion delegada,
subcontratos o facturas de venta.

7.4. REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA GENERAL (CUMPLE/ NO CUMPLE)

Para acreditar su experiencia General, los oferentes deberan presentar TRES (03)
contratos y/o certificacién de contratos ya ejecutados a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccidn, cuya sumatoria de sus cuantias sean igual o superior al 100%
presupuesto oficial estimado para esta contratacion expresado en salarios minimos legales
mensuales vigentes actualizado a la fecha del cierre del proceso y su objeto guarde relacién
con el suministro o adquisiciébn de material impreso, ya sea con entidades pulblicas o
privadas y que se encuentre inscrito en el RUP, los cuales deberan contener cada uno de
ellos la totalidad de los siguientes codigos UNSPSC: 55 10 15 00 - PUBLICACIONES
IMPRESAS Y 82 10 15 00 : PUBLICIDAD IMPRESA.

NOTA: Los anteriores codigos deben ser resaltados en el RUP.

7.5 REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA ESPECIFICA (CUMPLE/ NO CUMPLE)

De los contratos allegados para acreditar la experiencia general, al menos uno (1) de ellos,
su cuantia debe ser igual o superior al 50% del presupuesto oficial estimado para esta
contratacién ya sea con entidades publicas o privadas y que se encuentre inscrito en el
RUP los cuales deberdn contener los codigos sclicitados para la experiencia general y
debera demostrar que suministro los siguientes elementos:

-AFICHES A FULL COLOR.
-BOTONES.

-ADHESIVOS A FULL COLOR.
-CARNETS.
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~VOLANTES.

-GORRAS BORDADAS.

Si los contratos aportados para acreditar la experiencia se ejecutaron bajo la modalidad de
Consorcio o Unién Temporal, el valor a considerar serd de proporcional al porcentaje de
participacion del oferente.

En caso de uniones temporales ¢ consorcio cualquiera de sus integrantes podra acreditar
la experiencia.

La entidad solamente aceptara la experiencia acreditada certificada por el RUP y que se
refiera al objeto a contratar. El proponente, sea persona naturai o Juridica, y los integrantes
del Consorcio o Unién Temporal, debera adjuntar la documentacion que acredite toda la
experiencia requerida y el cumplimiento de los requisitos estipulados para ser tenida en
cuenta. Para el presente proceso de Seleccidon Abreviada de menor cuantia no se
aceptaran como experiencia los contratos ejecutados bajo la modalidad de administracion
delegada, subcontratos o facturas de venta.

El no cumplimiento de la Experiencia General requerida, resultarda en una propuesta NO
HABIL

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA

Los contratos antes mencicnados deberan ser acreditados mediante la presentacién de una
de las siguientes formas de documentacion:

a) COPIA DEL CONTRATO: Se debe presentar la copia del respectivo contrato que
contenga la informacién relevante y detallada de los bienes y servicios a que obliga la
respectiva ejecucioén contractual. El solo contrato sin la informacion especifica no sera

suficiente.

b) CERTIFICACION DE EXPERIENCIA: Expedida por la entidad contratante, Cuando el
documento contractual con el cual se pretenda acreditar la experiencia en el tema objeto
de fa presente convocatoria, no sea especifico en la informacién requerida por esta entidad,
y para facilitar la verificacion de la experiencia que pretende acreditar el oferente, en cada
certificacion debe encontrarse los datos requeridos de experiencia en el presente pliego de
condiciones y contener como minimo la siguiente informacién:

e Nombre e Identificacién de la Entidad Contratante a quien se presté el servicio,
nombre e identificacidn de la empresa que prestd el servicio o suministro

s Objeto de! contrato
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e Numero del contrato

¢ El porcentaje de participacién, si el contrato se suscribié en consorcio o union
temporal.

» La fecha de celebracion, iniciacién, terminacién, duracién del contrato.

» lugar de Ejecucion

s Eltiempo total de suspension, cuando este haya sido suspendido en una o varias
ocasiones en meses.

o Valor total del contrato incluyendo adiciones.

» Calificacion de Calidad del Servicio en términos de: Excelente, Bueno, Regular,
Malo

*» Nombre y firma del funcionario competente para entregar la informacién, cargo,
dependencia, direccion fisica, email, teléfonos, fax o celular, de la entidad
contratante a donde comunicarse para verificar la informacién de ser necesario.

» En el caso de contratacion privada debe contarse con certificacion del revisor
fiscal, en caso de tenerlo o en su defecto del contador de la empresa que expide
el documento, sobre la existencia de registros contables, facturas y pagos de
impuestos respectivos. Se tendran en cuenta, no obstante, los valores
registrados en las certificaciones o en su defecto en contratos con que los
oferentes pretenden acreditar la experiencia en el tema objeto de la presente
convocatoria.

Cuando el proponente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga domicilio
o sucursal en Colombia, presentara la informacion que acredite, en igualdad de condiciones
que los proponentes nacionales. En caso de que alguna informacion referente a esta
experiencia no esté acreditada de la manera que exige el presente pliego de condiciones,
debera aportar el documento o documentos equivalentes expedidos por la Entidad
Contratante, de los cuales se pueda obtener la informacién requerida. Esta acreditacioén con
documentos equivalentes, solo aplica en relacién con los expedidos en un pais extranjero.

La EXPERIENCIA exigida en estos pliegos se calculara, actualizando el valor a la
fecha, en términos de salarios minimos legales mensuales.

En caso que la Entidad requiera verificar la veracidad de la informacién aportada para
acreditar la experiencia aceptable, podra solicitarla y el oferente esta en la obligacion de
allegarla, de lo contrario los contratos no seran tenidos en cuenta para la evaluacion
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El ente territorial se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud
y coherencia de la informacién aportada por el proponente, tendiente a acreditar su
experiencia, pudiendo acudir para ello a los medios a su alcance y a las personas, empresas
o entidades contratantes.

En todo caso, la COPIA DEL CONTRATO y/o la CERTIFICACION DE EXPERIENCIA,
serviran para acreditar la experiencia del oferente, pero los contratos que pretenda acreditar
deberan estar debidamente inscritos en el RUP,

El oferente que no acredite los requisitos del factor experiencia, sera declarado no habil.

EVOLUCION DEL SALARIO MINIMO MENSUAL LEGAL:

- 31 DE 118,934.0
ENERO 1 DE 1926 A DIC. 31 DE 1996 142,125.00
ENERO 1 DE 1997 A DIC. 31 DE 1997 172,005.00
ENERO 1 DE 1998 A DIC. 31 DE 1998 203,826.00
ENERO 1 DE 1999 A DIC. 31 DE 1999 236,460.00
ENERO 1 DE 2000 A DIC. 31 DE 2000 260,100.00
ENERO 1 DE 2001 A DIC. 31 DE 2001 286,000.00
ENERO 1 DE 2002 A DIC. 31 DE 2002 309,000.00
ENERO 1 DE 2003 A DIC. 31 DE 2003 332.000,00
ENERO 1 DE 2004 A DIC. 31 DE 2004 358.000,00
ENERO 1 DE 2005 A DIC. 31 DE 2005 381.500,00
ENERO 1 DE 2006 A DIC. 31 DE 2006 408.000,00
ENERO 1 DE 2007 A DIC. 31 DE 2007 433.700,00
ENERO 1 DE 2008 A DIC. 31 DE 2008 461.500,00
ENERO 1 DE 2009 A DIC. 31 DE 2009 496.900,00
ENERO 1 DE 2010 A DIC. 31 DE 2010 515.000,00
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ENERO 1 DE 2011 A DIC. 31 DE 2011 535.600,00
ENERO 1 DE 2012 A DIC. 31 DE 2012 566.700,00
ENERO 1 DE 2013 A DIC. 31 DE 2013 589.500, 00
ENERO 1 DE 2014 ADIC. 31 DE 2014 616.000,00
ENERO 1 DE 2015 A DIC. 31 DE 2015 644.350,00
ENERO 1 DE 2016 A DIC. 31 DE 2016 689.454,00
ENEROC 1 DE 2017 A DIC. 31 DE 2017 737.717,00
ENERO 1 DE 2018 A DIC. 31 DE 2018 781.242.00
ENERO 1 DE 2020 A DIC. 31 DE 2020 828.116.00
ENERO 1 DE 2021 A DIC.31 DE 2021 908.526.00

CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Con el fin de que la experiencia acreditada sea validada como experiencia requerida se
deben cumplir los siguientes requisitos:

Para efectos de la acreditacion de experiencia no se aceptaran subcontratos, Los
contratos validos para acreditar la experiencia serdn aquellos de primer orden
celebrados entre EL PRIMER CONTRATANTE y el PRIMER CONTRATISTA (persona
natural, persona juridica, Consorcio o Unién Temporal que estén registrados en el RUP},
cualquier otra derivacion de estos se entendera para efectos del proceso como
subcontrato y no seran tenidos como validos para el presente proceso. Igualmente estan
excluidas las facturas.

Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socics de una persona
juridica se podra acumular a la de ésta, cuando ella no cuente con tres (3) afios de
constituida. La acumulacién se hara en proporcién a la participacion de los socios en el
capital de la persona juridica, el proponente deberd suministrar los documentos legales
y justificaciones que soporten esta condicién.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de |a persona juridica
cuando sea la misma y éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna
de las modalidades previstas en el articulo 7 de la ley 80 de 1293.

En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podré trasladar
a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizard de acuerdo al porcentaje de
participacion en la sociedad escindida.
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* En caso que el proponente relacione o anexe mas de ios contrates solicitados,
Gnicamente se tendra en cuenta para la evaluacién los primeros que aparece en orden
consecutivo foliado de la propuesta.

e Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecuté bajo la modalidad de
consorcio © union temporal, el valor a considerar serd el equivalente al porcentaje de
participacion que tuvo el integrante que la pretenda hacer valer (esto es el valor facturado
a considerar sera igual al valor total facturado multiplicado por el porcentaje de
participacion que tuvo el integrante), para lo cual adicionalmente debe indicar y soportar
cual es el porcentaje de participacion el mismo.

* En el evento que un contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por
un Consorcio o Unién Temporal, y dos {2) o mas de sus integrantes conformen un
proponente plural para participar en la presente convocatoria, dicho contrato se
entendera aportado como un (1) solo contrato y se tendra en cuenta para el aporte de la
experiencia, la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal que ejecutaron el contrato, y que estan participando en la presente
convocatoria.

« En el evento en que dos o mas proponentes relacionen una misma informacion y ésta
presente inconsistencias, se solicitara a la Entidad contratante aclarar la informacion real
del contrato, y al proponente que difiera en la informacidn no se le aceptara esta como
acreditacion de experiencia.

¢ Cuando el contrato gque se pretende acreditar como experiencia haya sido gjecutado en
consorcio o union temporal debera presentar el Formulario de experiencia, discriminando
el porcentaje de participacion def integrante en la ejecucion del contrato que se quiera
hacer valer dentro del proceso.

e Cuando en larevisién del formulario de experiencia se encuentren errores de trascripcién
en cifras, en fechas, en nimeros o en letras, prevalecera la informacién contenida en los
soportes que acomparian dicho formulario.

+ En caso que la Entidad requiera verificar la veracidad de la informacién aportada para
acreditar la experiencia aceptable, podra solicitarla y el oferente esta en la obligacién de
allegarla, de lo contrario los contratos no seran tenidos en cuenta para la evaluacion.

+ Para efectos de la evaluacion, las facturas no se tendran sn cuenta para la experiencia
de contratos.

+ Para el resultado de los calculos obtenidos en la evaluacion de los distintos criterios de
experiencia (diferentes al plazo), se utilizaran las aproximaciones por exceso o0 por
defecto a la centésima del valor, asi:

e Cuando la milésima del valor sea igual o superior a ¢cinco se aproximara por exceso al
ndmero entero siguiente de la centésima del valor y cuando la milésima del valor sea
inferior a cinco se aproximara por defecto al nimero entero de la centésima del valor.

« La informacion debera ser presentada en moneda legal colombiana, en este orden,
cuando el valor de los contratos este expresado en monedas extranjeras éste debera
convertirse en Pesos Colombianos, siguiendo el procedimiento que a continuacioén se

describe:
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+ Si esta expresado originalmente en Délares E.U.A los valores se convertiran a pesos
colombianos, utiizando para ello el valor correspondiente al promedio de las tasas
representativas del mercado, certificadas por el Banco de la Republica, a las fechas de
inicio ¥ de terminacién del contrato, para lo cual el proponente debera indicar la tasa
representativa del mercado utilizada para la conversion.

¢ Siesta expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a Délares
de los Estados Unidos de Norte América, debera convertirse a esta moneda, utilizando
para ello el valor correspondiente al promedio de las tasas de cambio vigentes entre el
délar y dicha moneda (utilizando para tal efecto la pagina web http://www.canda.com en
la pestafia Currency Converter. Tipo de cambio: interbancario y Tasa: promedio compra),
a las fechas de inicio y de terminacion del contrato. Hecho esto se procedera en la forma
que sefala el numeral anterior.

* Junto con el Formulario de Experiencia, debe presentarse los valores antes obtenidos,
en un “Cuadro de Conversion de valores” que presente los Valores de los contratos en
su moneda original, la tasa de cambio utilizada, los Valores convertidos de los Contratos
en Moneda Colombiana. Asi mismo, los valores facturados tanto en moneda original
como en Moneda Colombiana.

» El ente territorial se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad,
exactitud y coherencia de la informacién aportada por el proponente, tendiente a
acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a los medios a su alcance y a las
personas, empresas o entidades contratantes.

* El oferente gue no acredite los requisitos del factor experiencia, sera declarado no habil.

e El ente territorial se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad,
exactitud y coherencia de la informacién aportada por el proponente, tendiente a
acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a los medios a su alcance y a las
personas, empresas o entidades contratantes. Con la sola presentacion de oferta el
oferente autoriza estas consultas.

» El oferente que no acredite los requisitos del factor experiencia, serd declarado no habil.

7.6. CRITERIOS TECNICOS HABILITANTES
PERSONAL MINIMO REQUERIDO CUMPLE / NO CUMPLE:

Los oferentes deberan aliegar las hojas de vida con sus respectivos anexos, del personal
minimo con el que cuenta el objeto del presente contrato, asi las cosas, el oferente debe
presentar el siguiente personal.

PERFIL REQUERIDO IDONEIDAD

DISENADOR Se requiere de un profesional en disefio
grafico, con experiencia minima de 12
meses como disefiador grafico o disefiador
de publicidad. Para acreditar su idoneidad
deberda allegar los titulos académicos,
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cedula de ciudadania y certificaciones
laborales.

CAPACITADOR Se requiere de un técnico o tecndlogo en
dreas relacionadas a la logistica, con
experiencia minima de 12 meses
trabajando en logistica de instalacion de
elementos publicitarios. Para acreditar su
| idoneidad debera allegar los titulos
académicos, cedula de ciudadania y
certificaciones laborales.

INSTALADOR DE VALLAS Se requiere de dos (2) personas, con
experiencia en instalacién de material
publicitario, con minimo 6 seis meses de
experiencia y curso de alturas con fecha de
vigencia menor a un afio contado a partir de
la fecha de cierre del presente proceso de
selecciéon. Para acreditar su idoneidad
debera allegar los titulos académicos,
cedula de ciudadania y -ceriificaciones
laborales.

INSTALADOR DE VINILOS Se requiere de dos (2) personas con
experiencia en instalacién de material
publicitario minima de seis (6) meses Para
acreditar su idoneidad debera allegar los
titulos académicos, cedula de ciudadania y
certificaciones laborales.

El oferente que no cumpla con este requisito, sera declarado como no habilitado.

MAQUINARIA MINIMA REQUERIDA CUMPLE / NO CUMPLE.

Los oferentes deberan acreditar en sus propuestas que cuentan con los siguientes equipos,
para lo cual allegaran en su documento las respectivas fotografias y descripcion del equipo,
tipo, marca y serial, de los equipos relacionados a continuacion

EQUIPO
IMPRESORA LASER (1)
CARACTERISTICAS:

CALIDAD DE IMPRESION 4800 DPI
VELOCIDAD 75 IMPRESIONES POR MINUTO
CAPACIDAD DE PAPEL 300GR

AREA DE IMPRESION 33X63 CMS
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MAQUINA LITOGRAFICA CUATRO (4) COLORES (1)
CARACTERISTICAS:

IMPRESION MEDIO PLIEGO A CUATRO COLORES

CTP (1)

CARACTERISTICAS:

MAQUINA PROGESADORA DE PLANCHAS DE AREA MINIMA 50 X 70.

GUILLOTINA INDUSTRIAL (1)

PLASTIFICADORA A CALOR (1)

CARACTERISTICAS:

AREA DE PLASTIFICADO MINIMA DE 120 CMS

LASER DE CORTE (1)

CARACTERISTICAS:

LASER DE CORTE DE AREA MINIMA DE CORTE 40 X 60 CMS POTENCIA 100W
PLOTER DE IMPRESION (1) :

CARACTERISTICAS: | |

PLOTER DE IMPRESION CYMK CALIDAD DE IMPRESION DE 1440 DPI CON
SISTEMA DE SECADO FRONTAL Y RECOLECTOR DE MATERIAL SISTEMA ROLL
TO ROLL.

COMPUTADOR PARA DISENO (1) :

CARACTERISTICAS )
PROCESADOR 7, TARJETA GRAFICA DE 4GB, CON PROGRAMAS DE DISENO
COREL, PHOTOSHOP, ADOBE ILLUSTRATOR.

El oferente que no cumpla con este requisito, sera declarado como no habilitado.

DISPONIBILIDAD INMEDIATA CUMPLE / NO CUMPLE:

Se requiere gue el oferente cuente con disponibilidad inmediata los 7 dias de la semana y
las 24 horas del dia, del personal minimo requerido, a efectos de cumplir con los
requerimientos de entrega conforme la necesidad del servicio lo precedan. Esta condicion
debe ser acreditada por los oferentes mediante documento anexo suscrito por el oferente
o el representante legal. El oferente que no cumpla con este requisito, sera declarado como
no habilitado.

FACTOR HABILITANTE TIEMPOS DE ENTREGA E INSTALACION MINIMOS
REQUERIDOS CUMPLE / NO CUMPLE

El oferente debera comprometerse con la entidad mediante documentos anexo suscrito
por el oferente o su representante legal o quien haga sus veces, que realizara la entrega
de los productos solicitados y la instalacién de los mismos en los siguientes términos:



MACROPROCESOQ: SOPORTE MS-CC-PC-04

§ gonemacien GESTION DE COMPRAS Y FECHA |VERSION
. | Sanmandar CONTRATACION 14/00/2010| 2
secretaria General PROCESO SA-SEG-02155-2021 Pégina 43 de 50

TIPO DE SUMINISTRO O SERVICIO | TIEMPO DE ENTREGA

IMPRESOS LASER 1 HORA.

IMPRESOS LITOGRAFICOS. 6 HORAS.

LONAS 1 HORA Y En caso de requerirse un proceso de
vuicanizacion sera de maximo 2 horas.

VINILOS 1 HORA

PAPELERIA ARMADA 6 HORAS

TEXTILES 24 HORAS

ACRILICOS A LASER 3 HORAS

INSTALACIONES 24 HORAS

El oferente que no cumpla con este requisito, sera declarado como no habilitado.

FACTOR HABILITADOR ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO (CUMPLE/NO CUMPLE)

El proponente debe demostrar que posee Establecimiento de Comercio abierto al pablico,
legalmente constituido y de su propiedad, abierto en la ciudad de san José de Cucuta, o
donde tiene el asiento principal de sus negocios y una sede del mismo en la ciudad de
Cuicuta, con una antelacién no menor a CINCO (5) ANOS contados desde la fecha de cierre
del presente Proceso de Seleccion, lo cual se verificard en los certificados de Existencia y
Representacion Legal o Registro Mercantil, tanto de la Sucursal como de la Casa Principal
a efecto de garantizar el cumplimiento de las obligaciones y objeto del contrato, el servicio
de venta y especialmente servicio de posventa para la atencion de cambios inmediatos,
reclamos, fallas o desperfectos, e informacién general, en donde pueda tener asiento y
atencién inmediata la Administracién Departamental y con elio garantice continuidad en el
servicio.

FACTOR TECNICO CUMPLE/NO
HABILITANTE REQUERIMIENTO CUMPLE
Establecimiento de Comercio abierto al pdblico en
EOTESLEONIENTO 1 a ciudad de San José de Ciicuta, o dond tiene el
asiento principal de sus negocios.
VIGENCIA DEL | No menor a CINCO (5) ANOS contados desde la
ESTABLECIMIENTO fecha de cierre del presente Proceso

SEDE _ E! contratista seleccionado debe tener sede en
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San José de Cucuta.

El oferente que no acredite cualquiera de los anteriores requisitos, sera declarado no habil

VIIl. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:

Teniendo en cuenta la cuantia y la naturaleza de los bienes a suministrar, la seleccion del
contratista se adelantard a través de la modalidad de Seleccion Abreviada de Menor
Cuantia de conformidad con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, los siguientes seran
los Factores de Seleccion del Contratista para el presente proceso:

8.1 FACTORES PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Posteriormente, al analisis juridico, financiero, experiencia y técnico organizacional de las
propuestas, respecto de los requisitos habilitantes, la Corporacion efectuara la calificacion
economica y de calidad, y conformara una lista de elegibles segin los puntajes obtenidos
por cada uno de los proponentes en los criterios de evaluacidon que se establecen a
continuacién, otorgando el primer lugar a aquel que haya obtenido la mayor cantidad de
puntos, y sucesivamente a los demas, en forma descendente.

NOTA: Se aclara que no se le dara puntaje a aquel proponente que no haya cumplido la
con parte técnica consignada en el presente proceso contractual.

Las propuestas seran evaluadas teniendo en cuenta los criterios que se enuncian a
continuacion.

1
kL

TECNICO (EXPERIENCIA DEL | 50
PERSONAL, EQUIPO E INSTALACIONES)

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10
TOTAL 100

8.2. PONDERACION DE LOS FACTORES DE SELECCION.
8.2.1 CRITERIO DE EVALUACION ECONOMICA (40/100 PUNTOS)
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El Departamento de Norte de Santander a través de la Secretaria General efectuara las
evaluaciones y la escogencia recaera sobre aquella oferta con el precio mas bajo, siempre
que se encuentren en condiciones del mercado, cumpla con los requisitos habilitantes y
satisfaga favorablemente los intereses econdmicos del Departamento, de conformidad
con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015.

Que Existe dispenibilidad para atender el gasto, con cargo al Rubro Presupuestal:
2.1.2.02.01.003 “PENDIENTE DEL RUBRO QUE ME DEFINA LUIS ALBERTO)”, de la

vigencia fiscal 2021.

PRECIO - PROPUESTA ECONOMICA (40 PUNTOS)

E! proponente que ofrezca lista de precios mas bajos.
Teniendo en cuenta:

40 PUNTOS

Lista de precios de productos requeridos

Nota: Si la oferta globalmente el servicio, debe especificar que dentro del valor ofertado
incluye estos costos.

El proponente debera ajustar al peso los precios de la propuesta, bien sea por exceso o
por defecto al peso, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a cinco
lo aproximard por exceso al nimero entero siguiente del peso y cuando la fraccién
decimal del peso sea inferior a cinco lo aproximara por defecto al nimero entero del peso;
en caso contrario, la entidad efectuara dicho ajuste.

La Gobernacion de Norte de Santander a partir del valor de las Ofertas debe asignar
maximo cuarenta (40) puntos acumulables de acuerdo con el método escogido en forma
aleatoria para la ponderacion de la oferta econdémica:

La oferta que obtendra el maximo puntajé sera la que resulte de aplicar el respectivo
método de la FORMULA MATEMATICA APLICADA Y LISTA DE PRECIOS, se le dara el

puntaje.
REGLA PARA ASIGNAR EL PUNTAJE POR PRECIO

Para determinar la asignacion del puntaje correspondiente a cada propuesta econémica
presentada dentro de este proceso, se utilizara la siguiente formula matematica:
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PPO = PP1 X (40 PUNTOS)

PP2
PPO = Puntaje por precio ofertado
PP1= Propuesta de oferta de menor precio
PP2= Propuesta de oferta analizada

NOTA: Sera causal de rechazo que las propuestas presenten su oferta econdmica por
encima del presupuesto oficial.

ANALISIS Y PONDERAGION DE LA PROPUESTA TECNICA

El oferente debe tener en cuenta que la evaluacion de la oferta requiere de la inspeccion
técnica a las instalaciones fisicas acreditadas, con el fin de verificar la veracidad de las
condiciones ofertadas para el SUMINISTRO DE MATERIAL IMPRESO, SENALETICA Y
PUBLICIDAD INSTITUCIONAL INCLUIDO EL SERVICIO DE INSTALACION PARA LA
GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER.

TECNICO (PERSONAL, EQUIPO E INSTALACIONES) Se otorgaran méximo (50) puntos
a quien ofrezca los siguientes factores adicionales de calidad conforme a los siguientes

cuadros

DESCRIPCION PUNTOS

EXPERIENCIA ADICIONAL DEL PERSONAL 20

EQUIPOS ADICIONALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO 20

TIEMPOS DE INSTALACION 10

PERSONAL ADICIONAL (20 PUNTOS)

Se otorgara el puntaje maximo de 20 puntos al oferente que proponga e! siguiente personal
con experiencia adicional a la minima requerida para el presente proceso, se aclara a los
interesados que la validacion de este personal se hara conforme a los documentos anexos
solicitados por la entidad con sus respectivos soportes.
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PERFIL REQUERIDO

IDONEIDAD

DISENADOR

Se requiere de un profesional en disefio
grafico, con experiencia minima de 24
meses como disefador gréfico o disefiador
de publicidad

CAPACITADOR

Se requiere de un técnico o tecndlogo en
areas relacionadas a la logistica, con
aexperiencia minima de 36 meses trabajando
en logistica de instalacién de elementos
publicitarios

INSTALADOR DE VALLAS

Se requiere de dos (2) personas, con
experiencia en instalacidn de material
publicitario, con minimo 12 meses de
experiencia y curso de alturas con fecha de
vigencia menor a un anc contado a partir de
la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion.

INSTALADOR DE VINILOS

Se requiere de dos (2) personas con
experiencia en instalacion de material
publicitario minima de 12 meses

NOTA: Para acreditar su idoneidad debera
ciudadania y certificaciones laborales.

allegar los titulos académicos, cedula de

EQUIPOS ADICIONALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO (20 PUNTOS)

Se otorgara el puntaje maximo de 20 puntos al oferente que Ofrezca los siguientes equipos
adicionales al minimo requerido para el presente proceso, se aclara a los interesados que
la validacion de este requisito se hara conforme a los documentos anexos solicitados por la

entidad con sus respectivos soportes.

EQUIPO Cantidad
total
IMPRESORA LASER 3
MAQUINA LITOGRAFICA CUATRO COLORES 2
GUILLOTINA INDUSTRIAL 2
LASER DE CORTE 2
PLOTER DE IMPRESION: 2
COMPUTADOR PARA DISENO 5

Los soportes que se deben anexar son:
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-documento suscrito por el oferente o representante legal donde enuncie los equipos y sus
descripciones técnicas, asi como modelo y marca.

-junto con el documento descrito debe anexar fotografias de los equipos que son de su
propiedad y que seran ofertados a la entidad para el cumplimiento de las labores a realizar.

TIEMPOS DE INSTALACION (10 punto)

Se otorgara el puntaje maximo de 10 puntos al oferente que ofrezca en su oferta realizar la
instalacion de vinilos y lonas en un tiempo menor al minimo solicitado por la entidad. El
oferente debe allegar documento suscrito por el representante legal, el cual estara anexo a
su oferta donde se compromete a cumplir con este tiempo en caso de ser adjudicatario del
presente proceso de seleccién.

8.2.3 CRITERIO APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 PUNTOS)

Conforme el articulo 4.2.1 para la definicién de bienes nacionales se dara aplicacion al
Decreto 2680 de 2009, que dispone: “Se entiende como bienes nacionales, aguellos bienes
totalmente obtenidos, bienes elaborados con materiales nacionales o productos que sufran
una transformacion sustancial de conformidad con lo previsto en el presente Decreto.”

De igual manera, conforme con lo establecido en el paragrafo del articulo 1 de la Ley 816
de 2003, modificado por el articulo 51 del Decreto 0019 de 2012, se otorgara tratamiento
de servicio de origen nacional a aquellos servicios originarios de los paises con los que
Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos paises
en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombiancs se les conceda el mismo
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales.

El Departamento de Norte de Santander a través de la secretaria general, adjudicara el
contrato al proponente cuya oferta se ajuste a los aspectos sustanciales del pliego de
condiciones, sus requerimientos técnicos, sea la mas favorable y obtenga el mas alto
puntaje, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

8.2.4 FACTORES DE DESEMPATE

Con fundamento en lo establecido por el articulo 12 de la ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015 con el fin de dirimir un empate, cuando respecto del
puntaje total se llegue a presentar esta situacion en la puntuacion de dos 0 mas ofertas de
manera que una y otra queden ubicadas en el primer orden de elegibilidad, se aplicaran las
siguientes reglas:

Factores de desempate. En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la
Entidad Estatal escogera el oferente que tenga el mayor puntaje en el primero de los
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factores de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de condiciones del Proceso
de Contratacién. Si persiste el empate, escogera al oferente que tenga el mayor puntaje en
el segundo de ios factores de escogencia y calificacién establecidos en los pliegos de
condiciones del Proceso de Contratacién y asi sucesivamente hasta agotar la totalidad de
los factores de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de condiciones.

Si persiste el empate, la Entidad Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva
y excluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando ios compromisos
adquiridos por Acuerdos Comerciales:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional.

3.Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Union Temporal o promesa de sociedad
futura siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una
participacion de por [o menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme,
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empieados, socios ¢ accionistas
de los miembros del Consorcic, Unién Temporal o promesa de sociedad futura.

4.Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un Consorcio, Union Temporal o promesa de sociedad futura, el integrante del oferente
que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina est& en condicién de discapacidad
en los términos del presente numeral, debe tener una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio, Union Temporal o promesa de sociedad futura
y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

5. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto en los pliegos de condiciones del Proceso de Contratacion.

De la presente diligencia se levantara la respectiva acta, con la firma de todos los
participantes.
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9.0 CONCLUSIONES DEL ESTUDIO

Con la presentacion de este estudio queda evidenciada la necesidad que debe satisfacer
El Departamento de Norte de Santander por lo que resulta imprescindible adelantar el
correspondiente proceso de contratacién tendiente a cumplir con los objetivos para la buena
marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la Administracién, por consiguiente, se
debe adelantar el proceso contractual respectivo y su perfeccionamiento.

/
JAIRQ CEPEDA CACERES
JEEEDE LA OFICINA DE PROTOCOLO

Gobernacion de Norte de Santander



