EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO AGOSTO DE 2021

1 Realizar acciones de orientacion ocupacional personalizada y grupal con los usuarios
buscadores de empleo de la Agencia Publica de Empleo-APE, para adelantar la calidad del
registro de la hoja de vida, identificar sus necesidades y mejorar sus posibilidades de
insercion en el mercado laboral.

e Orientacion ocupacional personalizada

Captura de pantalla Informe de gestion de personas Orientadas de la plataforma APE,
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A continuacion podra ver el detalle del informe de gestior

sonas del afio en curso gestionados durante el mes de agosto
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2 Brindar los talleres de orientacién ocupacional implementados en el Manual de Orientacion
Ocupacional, de acuerdo con los lineamientos brindados por la Direccion de Empleo y
Trabajo.

e Informe talleres ejecutados AGOSTO

Informe Gestion de Talleres Ejecutados

A continuacion podra ver el detalle del informe de los talleres ejecutados del afio en curso gestionadas durante el mes de agosto
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3 Velar por la calidad y veracidad de la informacién ingresada en el aplicativo de
Intermediacion laboral de la APE, en lo relacionado con los indicadores.

e Seguimiento a vacantes, retroalimentacion de empresario para el cierre de vacantes

AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO SENA

Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Lun 11/08/2031 11:54

Cynthia Katherine Villamizar Castillo ; e D
Vie 13/08/2021 11:54

Para: info@oinsat.com

Buen dia sefiores OUTSOURCING INTEGRAL DE SERVICIOS, envio este correo electronico
con el objetivo de realizar la retroalimentacién de la vacante que quedd abierta con
nimero 2933906 Técnico sistemas de refrigeracién y aire acondicionado, en la
plataforma AGENCIA PUBLICA DE EMPLEQO SENA, es importante realizar el cierre porque
con el tiempo puede quedar su empresa inhabilitada por la misma plataforma,
agradezco se puedan comunicar conmigo, en |a firma de este correo se encuentran mis
datos personales.

Afiado, en caso de que tengan alglin requerimiento por publicar también puedo
colaborarles con ese tema, gracias.

® Cynthia Katherine Villamizar Castillo
SEMNA Orientadora APE
ckvillamizar@sena.edu.co
;A; Regional Santander
Cel: 314 428 6131
Calle 16 N® 27-37/5an Alonso-Bucaramanga.

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO SENA

Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Dom 17/08/2031 16:35

Marylin Leguizamon <recursoshumanos@oinsat.com> SRS
Jue 19/08/2021 16:35

Para: Cynthia Katherine Villamizar Castillo

CC: Daniela Orozco <seleccion@oinsat.com>y 1 usuarios mas

Buen Dia Cynthia,

Mediante &l presente guiero confirmarte que aun nos encontramos en la busqueda de mas
perfiles, por favor no cerrarnos dicha vacante.

Mil gracias @)

Marylin Leguizamén Florez

Coordinadora de Gestion Humana

recursoshumanos@oinsat.com
Cel: (+57) 317 430 3080

NN\ /

11:56 a. m.
17/09/2021
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Orientar a los empresarios en la publicacion de perfiles para la provision de vacantes
en el aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia publica de Empleo, con el fin
de mejorar las posibilidades de obtencion de candidatos idéneos.

Seguimiento a empresarios con sus vacantes

Vacante =1

Aar 17708202 55

viar 1 7/Ja/<Us 8 e Ju

o MARIA JOSE MUNOZ ALARCON <mmunoz806@unab.edu.co> 5 G D

Para: Cynthia Katherine Villamizar Castillo

Buenos dias Cynthia,

Ya cubrimos nuestra vacante para vendedora con la postulacién de la Sefiora Maria
Fernanda Caballero. Marqué la casilla 5i en la plataforma.

Han sido de gran ayuda, mil gracias!

Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Vie 15/08/2031 11:09

° Cynthia Katherine Villamizar Castillo ; s H D

Mar 17/08/2021 11:00

Para: MARIA JOSE MUNOZ ALARCON <mmunoz806@unab.edu.co>

Maria Jose, gracias por la retroalimentacion envio captura de pantalla de vacante
cerrada

. 25°C Muy soleado

Realizar el seguimiento a las solicitudes publicadas en la Agencia Publica de Empleo,
lo cual implica no solo la trazabilidad en el sistema, sino la utilizacion de las
herramientas implementadas para la consecucion de los perfiles requeridos por los
empresarios y el cierre de colocacidn a través del aplicativo APE.

Retroalimentacion y cierre de vacantes



AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO SENA
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seguros. Confio en el contenido de zcavanzo@®miusado.com. | Mostrar contenido blaqueado

J Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Dom 10/08/2031 13:27
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e Zuly Cava <zcavanzo@miusado.com> . s & S

Para: Cynthia Katherine Villamizar Castillo

Hola Cynthia, buenos dias, ;como esta? queria confirmarle que podemos cerrar las
vacantes ya encontramos la persona que necesitdbamos, muchas gracias por su
asistencia.

Cordialmente,

Zuly Cavanzo

Directora General

Col: (+57) 312-343-0779
Zcavanzo@miusado.com

. 25°C Muy soleado

6 Apoyar a la Agencia Publica de Empleo en todas las acciones de intermediacidn laboral
gque se generen por convocatorias especiales, ejecucidon de convenios, convocatorias
especiales, convocatorias de empleo en paises extranjeros con la agencia
transnacional, procesos de preseleccion y entrevista, asi como eventos de promocién
y divulgacion en la regional correspondiente a micro ruedas de empleo y atencién en
oficinas maviles, llevando a cabo el correspondiente registro de cada accién en el
aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia Publica de Empleo.

e Atencion a requerimientos solicitados a la APE por ESAP



Solicitud de informacion atencion acciones conjuntas

Asunto: Solicitud de informacidon
Buenos dias Juan Carlos,

Mi nombre es Laura Catalina Baez Gomez, lider de bienestar universitario
de la Escuela Superior de Administracién Poblica Santander. Me
comunicaron que t0 eres el coordinador en Santander v nuesiro enlace.
Me gustaria, si es posible, que pudiésemos comunicamos v hablar acerca
de las posibilidades de frabajo que pudiésemos tener entre en Sena vy la
Esap.

Te agradezco sime puedss llomar o compartirme tu contacto para
comunicarme contigo. Mi nimero de celular es 321 4147008.

Quedo muy atenta a fu respuesta.

Cordialmente,

... Laura Catalina Baez Gomez
... Lider de Bienestar Universitario
e s 9 o Territorial Santander
Escuela Superior de laura.baez@esap.edu.co
Administracién Piblica www.esap.edu.co

NOTA CONFIDENCIAL: La informacién contenida en este E-mail es confidencial y sélo puede ser

[
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7 Orientar y registrar en el aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia Publica de
Empleo todas las acciones de orientacién ocupacional individual y grupal que se
desarrollen con aprendices Sena, egresados Sena buscadores de empleo y
empresarios de acuerdo a los lineamientos que se emitan desde la Coordinacion de la
Agencia Publica de Empleo

e Captura de pantalla tablero de gestion por funcionario



Tablero de Informes de Gestion por Funcionario
A confinuacion podra ver mes a mes, el nimero de registros gestionados en el afio vigente

Nombre del Febrero Agosto | Septiembre Noviembre | Diciembre
Informe
435 740 531 1065 698 269 175 0 0 0 0

Informe de 0
Gestion a
Personas

Informe de 0 12 32 9 27 18 17 10 0 0 0 0
Gestion a
Empresas

Informe de 0 122 243 107 197 198 120 127 0 0 0 0
Gestion a
Solicitudes

Informe de 0 2 1 1 1 2 1 0 0 0 0 0
Gestion de
los Talleres
Ejecutados

Informe de 0 23 2 30 1 13 2 23 0 0 0 0
Gestion

Orientacion a

Personas

Informe de 0 9 1 3 T 10 3 0 0 0 0 0
Gestion

Orientacién a

Empresas

Informe de 0 229 509 n n 631 399 220 0 0 0 0
Gestion

Envios

Directos

Informe de 0 3 553 445 1033 593 257 147 0 0 0 0
Gestion

Seguimiento

a

Postulaciones

8 Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato

e Gestion y respuesta de PQR Envio de respuesta, solicitada por coordinador



Postular RV: CRM No. 7-2021-236657 - COMO HAGO PARA
POSTULARME A LA VACANTE ASISTENTE DE SERVICIO AL b2~
CLIENTE 3046106.

*fu. Sonia Vega Gallo I

Cordial saludo compariera Envio solicitud para su colaboracion y apoyo e.. Lun 23/08/2021 11:55

W Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimienta: Jue 21/08/2031 14:10

o Cynthia Katherine Villamizar Castillo : I

Lun 23/08/2021 14:10

Para: Sonia Vega Gallo

IIJT| nuevo 7-2021-236657.pdf

BEE  45KB

Buena tarde compafiera, te envio respuesta de POR, quedo atenta, gracias.

@ Cynthia Katherine Villamizar Castillo
SERMNA Orientadora APE

ckvillamizar@sena.edu.co
A Regional Santander

Cel: 314 428 6131

-
i~ E RI% 3
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9 Presentar informes mensuales sobre las actividades desarrolladas en virtud del
contrato

Captura de pantalla envio de informe semanal, Agosto



AVANCE SEMANA DEL 20 AL 26 AGOSTO 2021 g1v

() Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Dom 24/08/2031 10:56

4n.Cce

Jue 26/08/2021 10:56

e Cynthia Katherine Villamizar Castillo : Boe G D

Para: Yerson Eduardo Diaz Moncada

)ﬁ Avances Semana del 20 ...

22 KB

Buen dia companiero, envio mi parte del informe, porfi recuerda cuando lo reenvies al
ing, ponerle copia para mi tambien, gracias.

® Cynthia Katherine Villamizar Castillo
SENA Orientadora APE
ckvillamizar@sena.edu.co
;A; Regional Santander
Cel- 314 428 6131

Calle 16 N® 27-37/San Alonso-Bucaramanga.
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@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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10 Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual especifico
para la Agencia Publica de Empleo

e Participacion en programas SST (vacunaciéon COVID 19)
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