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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca, 30 de septiembre de 2021

Sefior (a)

Rafael Neftali Lizcano Reyes
SUPERVISOR CONTRATO No. 2450758
INSTRUCTOR GRADO 17

Centro Industrial del Disefo y la Manufactura.

Floridablanca, Santander

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Septiembre del afio 2021

Referencia: No 2450758 del afio 2021

SANDRA CAROLINA DURAN LOPEZ identificado con la cédula de ciudadania No. 1.095.798.522
de FLORIDABLANCA, en mi calidad de Contratista del SENA, Centro Industrial del Disefio y la
Manufactura, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA'Y DOS
MILLONES DE PESOS MCTE ($32.000.000.00). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional al tiempo ejecutado a partir del
inicio dispuesto en secop ii b) pagos iguales mensuales por valor de CUATRO MILLONES DE
PESOS MCTE ($4.000.000.00) cada uno. c) un pago final proporcional al tiempo restante de la
duracién del contrato.

Plazo: Sera hasta el 25 de Diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como Disefiador Web, para la
construccion y actualizacion de documentos de hipertexto, disefio de interfaces para contenidos
web, creacion de piezas graficas y material de apoyo multimedia que se requieran en la
construccion de los recursos educativos digitales de los programas de formacion virtual y a
distancia del SENA.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar la propuesta visual y Asignacién CF5 Trello: t.ly/cqMR
desarrollo de recursos graficos
necesarios para ladiagramacion
de contenidos asociados a los

correspondiente al programa
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componentes formativos de un
programa deformacion, asignados
en el plan de trabajo mensual,
atendiendo las orientaciones y
lineamientos institucionales
definidos.

Técnico laboral en
operaciones.

Asignacion CF3
correspondiente al programa
de Tanatopraxia

Asignacion CF1
correspondiente al programa
— Formalizacion empresarial.

Asignacion CF1
correspondiente al programa
Elaboracion del presupuesto
para el manejo de las
finanzas personales

Asignacion CF2
Elaboracion del presupuesto

para el manejo de las
finanzas personales

correspondiente al programa:

Elaboracién de storyboard para la
produccién de recursos
audiovisuales o
interactivosasociados a un
recurso educativo digital,
asignados en el plan de trabajo
mensual,atendiendo las
orientaciones y lineamientos
institucionales definidos.

N/A

Realizar el disefio y montaje de
recursos interactivos como
infografias, presentaciones
multimedia y actividades
didacticas requeridas segun el
plan de trabajo mensual,
atendiendolas orientaciones y
lineamientos institucionales
definidos.

Asignacion CF5
correspondiente al programa
Técnico laboral en
operaciones.

Trello: t.ly/cqMR
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Asignacion CF3
correspondiente al programa
de Tanatopraxia

Asignacion CF1
correspondiente al programa
— Formalizacion empresarial.

Asignacion CF1
correspondiente al programa
Elaboracion del presupuesto
para el manejo de las
finanzas personales

Asignacion CF2
Elaboracion del presupuesto

para el manejo de las
finanzas personales

correspondiente al programa:

Elaborar el conjunto de piezas
graficas requeridas en la
adecuacion y montaje de un
programa de formacioén en la
plataforma LMS.

N/A

Realizar la maquetacion de
contenidos en formato HTML
asociados a un componente
formativo en la plantilla de curso
web, segun propuesta grafica
aprobada.

N/A

Realizar la produccion de
documentos PDF, libros
electrénicos y/o plantillas de
contenidos,atendiendo las
orientaciones y lineamientos
institucionales definidos.

N/A

Realizar el disefio de diapositivas
y material de apoyo requeridos
para la produccion audiovisual de
un recurso educativo digital.

N/A
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actividades y demas documentos
requeridos, a fin de entregar
avances de las
responsabilidades asignadas en
coherencia con el plan operativo
establecido y los cronogramas
de trabajo.

8 Resolver los requerimientos de Trello: t.ly/cqMR
ajustes que se determinen en la
revision de las piezas y recursos
graficos elaborados.

9 Entregar los recursos graficos y Asignacion CF5 -
tgreas a3|gnqdas dentro de los correspondiente al programa
tiempos previstos en el o
cronograma de trabajo Técnico laboral en
establecido por el responsable del | operaciones.
equipo.

Asignacion CF3
correspondiente al programa
de Tanatopraxia
Asignacion CF1
correspondiente al programa
— Formalizacion empresarial.
Asignacion CF1
correspondiente al programa
Elaboracion del presupuesto
para el manejo de las
finanzas personales
Asignacion CF2
correspondiente al programa:
Elaboracion del presupuesto
para el manejo de las
finanzas personales

10 Presentar informes de N/A --
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11 Participar en las reuniones Reunién equipo 2 con el Trello: t.ly/cqMR
virtuales del equipo de disefio y

desarrollo para la distribucion y o
asignacion de tareas. la dindmica de documentos con

objetivo de revisar cambios en

correccion de estilos.

Reunion equipo 2 sobre nuevos
parametros de disefio y
maquetacion.

Reunidn general de equipo
sobre propuesta grafica y RED
desarrollados para el programa
Integracion de contenidos
digitales

Participacion en charla: Adobe
Stock: El contenido perfecto
para todos tus proyectos.
Participacion en el taller: El
concepto e implementacion de
los storyboard.

Reunion equipo 2 para
socializar pautas de disefio de
banner principal.
Participacion en el taller:
Consejos y charla sobre
ortografia y gramdtica

12 Asistir a las reuniones y demas
jornadas virtuales que se N/A
adelanten o sean requeridas
desdela Direccion de Formacion
Profesional de la Direccion
General.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacioén el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. | NA N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4410375851 expedido por SOI al mes de AGOSTO del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

Recibi a satisfaccion:

Firma Firma

SANDRA CAROLINA DURAN LOPEZ Rafael Neftali Lizcano Reyes
Contratista Supervisor Contrato No. 2450758
C.C. No. 1095798522 Instructor Grado 17
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SENA 2021

EVIDENCIAS DOCUMENTALES - PERIODO: DEL 1 al 30 de SEPTIEMBRE DE 2021

- Equipo 2

.

SENA 2021 - Equipo 2

Call

CONTRATO No. 2450758 — SANDRA CAROLINA DURAN LOPEZ

Técnico laboral en Operaciones de Comercio Exterior- CF5

en la lista Aprobados ®
MIEMBROS

€0 -

FECHAS

23 de ago. - 28 de ago. a las 11:00

Descripcion  Editar
Disefio: 19/08 - 10:00 // 23/08 - 18:00
Maquetacién: 23/08 - 8:00

Tarjeta Padre
[ Técnico laboral en operaciones de comercio exterior

Skype

Kype. JASOk6H

Produccién
https://drive.google.com/drive/u/3/folders/1QiLTJ3hDCsCGK2JYOVMHch3Bfata
9zON

Documento CF
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1r52YjpLMylingDmM6NIMLSYyszVFPk
LCu

Propuesta grafica

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/IbXQCemNBzb FAGLgRwmoyOoTRF
LHrKMP

Enlace repositorio

https://github.com/ECORED-SENA/OPERACIONES COMERCIO EXTERIOR CF5
Enlace muestra

https://ecored-sena.github.io/OPERACIONES _COMERCIO_EXTERIOR CF5/

ANADIR A LA TARJETA

& Miembros
Etiquetas
Checklist
Fechas
Adjunto

Portada

(@ Cambiar Plan

POWER-UPS

+ Afiadir Power-Ups

AUTOMATIZACION ®

+ Afadir botén

ACCIONES

-> Mover

0 Copiar

& Convertir en plan...
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES - PERIODO: DEL 1 al 30 de SEPTIEMBRE DE 2021
CONTRATO No. 2450758 — SANDRA CAROLINA DURAN LOPEZ

3. Asignacion CF3 correspondiente al programa de Tanatopraxia

& Tanatopraxia - CF3

en la lista Pendiente Actividad Didactica ©

MIEMBROS ANADIR A LA TARJETA

QQ@ + & Miembros

FECHAS © Etiquetas

26 de ago. - 2 de sep. a las 10:30 v & Checklist

© Fechas
Descripcion  Editar

@ Adjunto

Inicio Disefio: 23/08 - 8:00pm // 26/08 - 18:00
Inicio Maquetacién: 26/08 - 9:00am // 30/08 -18:00 =)

Portada

Tarjeta Padre
(B Tanatopraxia
Skype
https://join.skype.com/gGaORBk77fX5
@ Cambiar Plan
Produccién 2021

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/TW5SwYfS3IAmD- POWER-UPS
U3 _mOU7nEGeBI6f248L

+ Afadir Power-Ups
Documento CF

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1tZ7MmbbF0Zc6SIjgVkU-
BUMVYsYijfXke AUTOMATIZACION (6]

Propuesta grafica -+ Afadir botén
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/ImBMrXx2fHTz9dh-

ACCIONES

-> Mover

Enlace repositorio

4. Reunion equipo 2 sobre nuevos parametros de diserio y maquetacion.

3 El emprendedor

Emprendedor es un término muy usado hoy en dia, sobre todo por el auge de las nuevas
tecnologias que han impulsado proyectos qu &n op de empt

a través de redes sociales y diversos canales. Si se analiza el término se puede encontrar que
muchos aut dan en que el &s.un pioneroy la palabra
emprendedor viene del término francés entrepreneur, que significa pionero

Es decir, que el emprendedor es una persona que se arriesga y que busca innovar para satisfacer
¥ generar una opor gocio 0 sa (Castilo, 1999).

Lo importante es entender que, asi como el emprendimiento nace de una actitud, de un factor
intemo por innovar, existen caracteristicas que enmarcan al emprendedor y que se hace necesario
conocerlas para poder aproplarlas.

i" isticas del emp d ==

2
El emprendedor debe tener caracteristicas personales ue le permitan crecer y aprender en esa gran decision de Enlace web. Caracte
emprender. Para apropiar mejor estos conceptos se invita a consultar el siguiente video. emprendedora

2 BSOS NN
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES - PERIODO: DEL 1 al 30 de SEPTIEMBRE DE 2021

CONTRATO No. 2450758 — SANDRA CAROLINA DURAN LOPEZ

5. Participacion en charla: Adobe Stock: El contenido perfecto para todos tus proyectos.

@ Microsoft Teams  Edit View Window Help

Adobe Stock

El contenido perfecto
para todos tus proyectos

Meeting ended 1m 335 30/07 10:13 AM

3! Meeting ended 365 30/07 10:17 AM

Type a new message

™~
S b 9 © ®® e ¢ -

6. Participacion en el taller: EI concepto e implementacion de los storyboard.

A Recording has started. This meeting is being recorded. By joining, you are giving consent f

Taller de Storyboard

‘Bienvenido a una tarde de charla y
aprendizaje sobre ¢l concepto e implementacion

de los Storyboard para el desarrollo de
nuestros programas virtuales.
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES - PERIODO: DEL 1 al 30 de SEPTIEMBRE DE 2021

CONTRATO No. 2450758 — SANDRA CAROLINA DURAN LOPEZ

7. Reunion general de equipo sobre propuesta grafica y RED desarrollados para el programa
Integracion de contenidos digitales

Microsoft Teams

Request control

A Recording has started. This meeting is being recorded. By joining, you are giving consent for this meeting to be recorded. Privacy. policy

2.1 Qué es un proyecto

Sogin R

(2020)

E1 proyects es un conjunto coherents e inlegral de actividades, heramientas, recursos y

précticas coordinadas e intarrelacionadas que buscan alcanzar unos objetios especifioos,

wiikzando una metodologia dofn

¥dos 0 previamente est

- un periodo do tompo detorminado, con UNoS nsumos y
€1 cual busca mejorar una stuacion, solucionar una

dad sontda o un probloma existanto,

Video en YouTube de CEC - IAEN
4Qué o3 un proyecto?

AA

Dismiss
Participants

<5 Share invite

w

@ oscar uribe (Invitado) (Guest)
o

Sandra Carolina Durén Lépez

7731 (Guest)

Andrea Paola Botello De la R.

Andrés (Invitado) (Guest)

Angela Maria Maldonad

Anllelo Andres Reina Montafi

Antonio Vecino ( (Invitado) (G.

Amnulfo Beltran

@ Blanca Flor (Invitado)
g

BN Camilo Andres Bolaio Rey

Formalizacion empresarial para unidades productivas - CF1

en lalista Ajustes ®
MIEMBROS
Ty
FECHAS

6 de sep. - 11 de sep. a las 10:00

Descripcién  Editar
Inicio Disefio: 30/08 - 12:00 // 2/09-18:00
Inicio Maquetacién: 06/09-8:00 // 08/09 - 18:00

Tarjeta Padre
(8 Formalizacién empresarial para unidades productivas

Skype
https:/fjoin.skype.com/tVIKWWEGEJuV

Produccién 2021
https://drive.google.com/drive/u/3/folders/1iNraSXhJPK_7gmgwFZtfOSaOdIoK
QPcb

Documento CF

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/14d4Y-
BofNWgYnwK5262nZgkcXGXrPwOv

Propuesta grafica
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/IHPpfpPMBOBPEr6hhcHd-
9CcTEBDIRbMT

Enlace repositorio
https://github.com/ECORED-
SENA/FORMALIZACION EMPRESARIAL UNIDADES PRODUCTIVAS CF1

Enlace muestra
ial-p: idade ivas-cf1#

httos:/itr

DKYNG1/118-for

ANADIR A LA TARJETA

& Miembros
© Etiquetas
& Checklist
® Fechas
@ Adjunto

& Portada

Campos personalizados

(D Cambiar Plan
POWER-UPS

-+ Afadir Power-Ups

AUTOMATIZACION ®

-+ Afadir botén

ACCIONES
- Mover
O Copiar

i@ Convertir en plan...
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES - PERIODO: DEL 1 al 30 de SEPTIEMBRE DE 2021

CONTRATO No. 2450758 — SANDRA CAROLINA DURAN LOPEZ

& Manejo de las Finanzas Personales - CF1
en la lista 3 - Maquetacién HTML ®

MIEMBROS ANADIR A LA TARJETA

@(9 + A Miembros

Etiquetas
FECHAS @ i

9 de sep. - 13 de sep. a las 18:00 v & Checklist

© Fechas

Descripcién  Editar

@ Adjunto
Inicio Disefio: 06/09 - 8:00 // 08/09 - 18:00
Inicio Maquetacién: 09/09 - 8:00 // 13/09 - 18:00 @ Portada

Tarjeta Padre

[M Elaboracién del Presupuesto para el Manejo de las Finanzas Personales
Skype

https:/fjoin.skype. ZNiRYZmm

(D Cambiar Plan
Produccién 2021
https://drive.google.com/drive/u/3/folders/1IFISQkjue0DTVINwWxDMCSdo8VKmc
madL

POWER-UPS
Documento CF + Afadir Power-Ups
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/IMfChoE5SvfFeRaELt8beImDSwuYqg
AwDU AUTOMATIZACION 0]
Propuesta grafica

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1bN9O7L ZBSeXdVzQR4PVUrZdfcGq
7dFHd

+ Afadir botén

ACCIONES

Enlace repositorio - Mover
https://github.com/ECORED-SENA/MANEJO FINANZAS PERSONALES CF1

© Copiar
Enlace muestra

https://ecored-sena.github.io/MANEJO FINANZAS PERSONALES CF1/ @ Convertir en plan...

[ N J SENA 2021 - Equipo 2

Daniel Mutis
@ ecored-zenagithub o/EMPREN
1) Coroavinss Colom... 4 20 monit

'y
N Emprendedor del Siglo XXI

n Emprendimiento

La primera pregunta que puede surgir frente a este tema es

Qué es el emprendimiento?
Término que comunmente se escucha en med vers,

Un concepto interesante es el que aporta Jeffrey A Timmons “el emprendimiento significa tomar
acciones humanas, creativas para construir algo de valor de practicamy
1989), asi que el autor menciona element o la accién humana, ya que el emp

requiere que exists Iniciativa por parte de la persona y que pase de una idea hacia una sccién.

niento viene del ser humano como una actitud en la que es necesario aprovechar las dades que se pueden presentar para innovar y desarrollar

lesde luego cuando se logran monetizar estas Iniciativas surgen grandes negoclos ue generan un aporte a la sociedad
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES - PERIODO: DEL 1 al 30 de SEPTIEMBRE DE 2021

CONTRATO No. 2450758 — SANDRA CAROLINA DURAN LOPEZ

11. Asignacion CF2 correspondiente al programa: Elaboracion del presupuesto para el
manejo de las finanzas personales

Manejo de las Finanzas Personales - CF2
en la lista 2 - Revisién disefio web ®

MIEMBROS FECHAS ANADIR A LA TARJETA

0 + 9 de sep. - 13 de sep. a las 18:00 [EEIHLY v & Miembros

© Etiquetas

Descripcion  Editar

& Checklist
Inicio Disefio: 09/09 - 8:00 // 13/09 - 18:00
Inicio Maquetacion: ©® Fechas

@ Adjunto
Tarjeta Padre

[H Elaboraci6n del Presupuesto para el Manejo de las Finanzas Personales & Portada
Skype
https:/fjoin.skype.com/sxjBZNiRYZmm

Produccién 2021
https://drive.google.com/drive/u/3/folders/1IFISQkjueODTVINWXDMCSdo8VKmc

masL

@ Cambiar Plan
Documento CF

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1sAzItmGuDaWdxvtSHkglfZJheHBXo
3gi

Propuesta gréfica + Afiadir Power-Ups
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/TOHQxZIN2VRVA1JfFG5gj1CSeyWZE

gEYY

POWER-UPS

AUTOMATIZACION ®
Enlace repositorio + Afadir botén
https://github.com/ECORED-SENA/MANEJO_FINANZAS PERSONALES CF2

Enlace muestra ACCIONES
https://ecored-sena.github.io/MANEJO FINANZAS PERSONALES CF2, NN ore:

Plantillas (Descargar no modificar) O Copiar

Disefio & Convertir en plan...

Dismiss

Meeting chat

. Viima Lucia Pecilla Mend... 559 PM
Excelente!! Felicitaciones

Dario Gonzilez (Invitado... 559 PM
Muchas gracias a todos por su
participacion y colaboracion

0G

DIANA LUIS (Invitado) (. 559 PM
Muchs gracias a los
compafieros.

Luis Fernando Botero M. 559 PM
Muy bonito el taller

z

LEIDY CAROLINA ARIAS ... 559 PM
Muy interesante el taller,
Gracias!

-
Luis Mendez (Guest) N g Carolina Coca Salazar 559 PM
¢ Muy bien

4

Andres Felipe Velandia E... 559 PM
Muchas gracias por todo

s Carolina Coca Salazar 5
Felicitaciones

2vi Daniel Grosman Lan. 559 PM
Muchas gracias

i D\ / Mo Maria Camila Ovalle Osp... 559 PM
: ~ N ) Muchas gracias !
000000 OOCO0 O O 0 O
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