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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha 30 de Septiembre del 2021

Docto

EMILIO HUMBERTO CERON LASSO
SUPERVISOR CONTRATO No. 2212875/2021
Profesional GO3

Regional Narifo

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Septiembre del afio 2021

Referencia: No 2212875/2021

Martha Benavides Bastidas, identificada con la cédula de ciudadania No. 59834185 de
Pasto, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Despacho de la Regional Narifio, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios N. 2212875/2021 del 4 de Febrero
del afio 2021, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas durante el
periodo comprendido entre el 1 y el 30 de Septiembre de 2021.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de CUARENTA Y
CUATRO MILLONES OCHENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS NOVENTA 'Y OCHO PESOS
M/CTE ($44.088.298). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera a) Un primer pago por el mes de febrero de 2021 por valor de TRES MILLONES
SEISCIENTOS CUARENTA MIL TRESCIENTOS DIECIOCHO PESOS MI/CTE
($3.640.318). b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2021 por
valor de CUATRO MILLONES CUARENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS NOVENTA'Y
OCHO PESOS M/CTE ($4.044.798) cada uno

Plazo: El plazo de ejecucidn contractual es de Diez (10) meses y veintisiete dias desde el
4 de febrero hasta el 31 de diciembre de 2021. sin exceder la presente vigencia
presupuestal y empezard a contarse a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion indicados en este contrato

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para la supervision técnica,
administrativa, financiera y juridica de los convenios del programa de ampliacion de
cobertura de la Regional Narifio.
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar en el control del archivo | Organizar los documentos de | Organizacion de todos los
en forma permanente, sobre el | acuerdo de acuerdo a tabla de | documentos del convenio de
desarrollo del convenio, con la | retencion afio 2020 al 2021 acuerdo a las tablas de retencion
finalidad de lograr una
adecuada y oportuna toma de
decisiones en el proceso de
ejecucién del objeto.

2 Verificar que el conviniente | EI 26 de agosto y el 10 de | -Libros auxiliares, Cuentas de
cancele cumplidamente las | Septiembre, se realizo visita a | cobro y sus respectivos soportes
obligaciones laborales y | la Institucion Cinar para | para el pago.
tributarias que se deriven de la | revision de documentos de
ejecucién del convenio. pago de honorarios.

3 Validar que el conviniente | Verificacion de documentos | *Certificacion y Planilla de

cumpla: con las obligaciones | del pago oportuno al sistema | aportes al sistema de seguridad
relacionadas con los aportes a | de  seguridad  social y | social y parafiscales Numero de
los sistemas de salud, riesgos | parafiscales. Planilla N. 21309819
profesionales, pensiones vy
aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de  Aprendizaje,
cuando a ello haya lugar,
incluyendo el contrato de
aprendizaje.

5 Verificar la apertura de las | Se Reviso los soportes de los | *Libro auxiliar contable de
cuentas bancarias, el manejo de | rendimientos financieros por | bancos
las mismas, el pago de los | valor de $ 552,83 que fueron | *Extracto Bancario Caja Social
rendimientos financieros a que | consignados el 10 de | *Conciliacion Bancaria
haya lugar, mediante extractos | septiembre al Tesoro Nacional. | *Formato de consignacion
bancarios  trimestrales de | Saldos en extracto bancario | Banco Popular.
conformidad con lo estipulado | $9,748,244,09, valor registrado
en los convenios. igual en libros y conciliacion

bancaria.

6 Apoyar al supervisor en la | Revisar todos los formatos y | Anexos financieros mensuales
vigilancia para que no se | soportes de los rubros de | 13,14,15 y 16 con sus
asuman compromisos que no | Gestion academica, materiales | respectivos soportes
tengan la respectiva | de formacion, bienestar
disponibilidad presupuestal | aprendiz y gestion
(toda vez que no se puede | administrativa, que no superen
superar el monto de los recursos | el presupuesto establecido.
disponibles.

7 Prestar asesoria al conviniente | Comunicacion constante con el | Correos electronicos
orientandolo sobre la mejor | conviniente via correo | Actas de visitas
manera de cumplir  sus | electronico, telefénicamente,
obligaciones, informandolo | visita presencial.
sobre los trdmites,
procedimientos y reglamentos
del SENA.
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8 Presentar los informes de | Revisar y preparar el informe | Informe mensual
ejecucion del convenio. mensual sobre la ejecucion del | Correo electronico
presupuesto del convenio Link informe supervision
PAC/2019
9 Asistir a las reuniones que se | Cumplir con asitencia a | Correos electronicos
programen para apoyar, revisar | reuniones que se han realizado | Listado de asistencia de la
y verificar el desarrollo de los | por TEAMS con los | reunion.
convenios. convinientes y personal del | Actas
Sena.
10 | Mantener la confidencialidad de | Aplicar el principio de | Archivos, documentos, soportes,
la informacién suministrada confidencialidad y ética | anexos, listados, grabaciones,
profesional de la informacion | actas, suministrados vy
por parte del conviniente y el | elaborados en el desarrollo del
SENA Convenio en la Institucion Cinar
11 | Los demas que se hagan -Revision contratos etapa contratos

necesarios para el cabal
cumplimiento del objeto
contractual.

productiva

-Resiliencia en tiempos de
pandemia. Dra. Ariana
Urrego. Psicéloga.

-Reunién comité
coordinador CINAR-
SISTEMAS

0

Revision plantillas y formatos
ampliacion de cobertura Il

-Orientaciones ingreso de
evidencias para el acceso de
las bitacoras -aprendices
territorium

2 agosto 2021, Reunién de
MicrosoftTeam: LINK
ACCESO:https://forms.office.co
m/Pages/ResponsePage.aspx?i
d=gcPCyy4vk02R0VBskxas5wK
YqiHudW5EhGUpCOGOdghUO
U42TVIZMzVVRFZGRKOOOTR
QN1pHWVE2My4u

9 agosto 2021, Reunién de
MicrosoftTeam: LINK

ACCESO: https://teams.microso
ft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_NjQyYWN;jY
zZYtMWZhOS00ZmQzLTgOMmMQ
tYWMINTM3NzQXxMWNh%40th
read.v2/0?

Listado de asistencia

20 agosto 2021, Reunion de
MicrosoftTeam: LINK ACCESO:
https://forms.office.com/r/jNyNu8
4FN1

24 agosto 2021, Reunion de
MicrosoftTeam: LINK
ACCESO:https://forms.office.co
m/Pages/DesignPage.aspx?aut
h_pvr=0Orgld&auth_upn=jaquint
erov%40sena.edu.co&lang=es-
ES&origin=0OfficeDotCom&route
=Start#Formld=gcPCyy4vk02R0
VBskxas55_j6myWQB1BuVskS
kVImMKQURUQ1UDVNTUZUVVd
SNOVLVUI3VVZKSKNVMy4u&P
review=%7B%22PreviousTopV
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
mem| No DELA LUGAR DE INICIO FINALIZACION

ORDEN DE
VIAJE DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y planilla expedida por Aportes en linea numero 9424112306, correspodiente al
periodo Agosto 2021, (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (6) folios
Cordialmente,

Qé Qg
Fir

MARTHA LUCIA BENAVIDES
Contratista
C.C. No. 59834185

Recibi a satisfaccion:
Firma
EMILIO HUMBERTO CERON LASSO

Supervisor Contrato N. 2212875/2021
Coordinador Misional de Formacion Profesional Integral
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EVIDENCIAS DE INFORME MENSUAL CONVENIO PROGRAMA AMPLIACION DE COBERTURA RN-001-2020
CINAR SISTEMAS

ACTAS DE VISITAS, Y CORREOS ELECTRONICOS

] SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE SENA
SENA PROCESO DE AMPLIACION DE COBERTURA
N Anexc N'12: Visita De Interventoria Financiers

Nombre del Canviniente [cINAR SISTEMAS SAS

Fecha |26 de Agosto 2021

Numero de Convenio [convenio RiN- 01 9/10/2020

OBIETO DE LA VISITA: Verificar el desarrollode las diferentes actividades técnicas, administrativas, financieras y juridicas del convenio en ejecucion del mes Agoste /2021

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

1. Revisién de soportes para pagos de Gestién Academica, Administrativa y Bienestar al aprendiz

VARIABLE INDICADOR St NGO OBSERVACIONES

1. Las actividades planeadas para la ejecucién del

Cronograma de ejecucion e ‘
convenio se efecutan an las tiempos pactados.

2. Los recursos del SENA se destinan para las
Usode fui i dir nla x
cjecucion del convenio.

) i 3. El conviniente cumple con las obligaciones
Obligaciones del convenio x
pactadas en el convenio.

3. DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES

Revisién soportes para paga del mes de Agasto
PABLO ENRIQUE DELGADO, § 2.583.427, Soportes presentades: cuenta de cobro, reporte de sofiz, planillay pago de seguridad soclal, Pendiente Comprobante de egreso y transferencia bancaria
PEDRO IGNACIO ORTIZ § 872.326, Soportes presentades: cuenta de cobro, reporte de sofia, pago v planilla de seguridad sacial, horas autonomas, Comprobante de egreso y transferencia
GABBY DANIELA GRTIZ ESTRELLA, § 1.597.106, Soportes presentados: cuenta de cobro, reporte de sofis, pago v planilla de seguridad social, Comprobante de egreso v transferencia

IMERCEDES DEL ROSARIO RUANO, $ 570.367, Soportes presentados: cuenta de cobro, reporte de sofla, pago y planilla de seguridad social, Comprobante de egreso y transferencia

BIENESTAR AL APRENDIZ:

Se verifica soportes para pago del profesional Hugo Baez Galeano, contrato, cuenta cobro, hoja de vida, cuenta bancaria, informe y pago seguridad, actividad realizadz el 9 de agosto, valor a pagar $ 160,000, pendiente comprobante egreso'y
transferencia

GESTION ADMINISTRATIVA

Revision soportes para pago correspondientes al mes de Agosto

1. honorarios:

Guisela Checa por concepto de , Soportes Cuenta de cobro por valor de § 765.000, planillay pago de seguridad social, pendiente Comprobante de Egreso y transferencia
Stella Salas Contadora de la Institucion Cinar sistemas, Soportes entregados: Cuenta de cobro por valor de $ 450,000, pagoy planilla de seguridad social, Comprobante de Egreso v transferencia

2.Por concepto de vigilancia: sefior Luis Fernando Garcia, § 105.000, Soportes entregados Cuenta de cobro, pendiente Comprabants de Egreso, nomina y transferencia

3.Serviclo publicos { agua y luz), saportes cuenta de cobro, recibos publicas por valor de § 323826
4. Gravamen Financlero y comisiones, pendiente
5.Pago por servicios del mantenimiento y repacién de equipos de computo por valer de $ 800.000 al sefior Luls Fernanda Cardena Garcla

4. OBSERVACIONES DEL CONVENIENTE

5. OBSERVACIONES DEL INTERVENTOR

Se observa que presentan error de transcripcion en la cuenta de cobro en cuadro de horas autoromas a sistemas y La Institucion Cinar aclara que en el pago de horas autonomas que se realizardn a la Instructora Mercedes Ruana, en el mes.
de Jullo corresponden al programa d : se puede evidenciar en el Informe de horas autonomas que anexo. para el mes de agosto las horas sl corresponderlan al programa de sistemas.

COMPROMISOS DE LA INSTITUCION

Fecha dela visita 26 |M:s agesto Afia 2021

Nambre del Supervisor Martha Lucia Benavides

Firma del Supervisor

entidad

tante de la entidad

Contadara [stella Salas

Firma contadora Lttt Aatak €
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] SERVICIO NACIONAL DE APRENCIZAIE SENA
Y PROCESQ DE AMPLIACION OF COBERTURA
K Anexa N1 Visita De Interventoris Financiers
Nombre del Convinients [CINAR SISTEMAS 5AS
Fecha |10 de Septiembre 2021
Numero de Convenio |Convenio RN- 01 8/10/2020

OBIETO DE LA VISITA: Verificar el desarrollo de las diferentes actividades técnicas, administrativas, financieras y juridicas del convenio en ejecucion del mes Agosto /2021

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

1. Revisin de soportes para pagos de Gestidn Academics, Administrativa y Bienestar al aprandiz

VARIABLE INDICADOR El NO OBSERVACIONES

1. Las actividades planeadas para | jecucién del
Cronograma de ejecucién X
convenio se ejecutan en los tiempos pactades.

2.Los recursos del SENA se destinan para las
Use de los recursos actividades relacionadas directamente con la %
=jecucisn del convenio.

3. El conviniente cumple con las ebligaciones

Obligaciones del convenio
pactadas en el convenio.

3. DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES

“*Formato Anexo N. 13 Informe consolldade de ejecucién financiera mensual, se evidencla que los valores totales de cada rubro alos soportes Gestion $5.623.226, Gestidn Adminlstrativa § 3.208.826,
aterlales de formacion $ 0y Blenestar al Aprendiz $ 160.000

“+Farmato Anexo N. 14 De ¥ v mensual: La Institucion entrega los sigulent; tes formato ey N. 2624655 por valor de $ 552,83 del 10 de Septiembre del 2021.este valor fue
werificado en el extracto bancarlo.

“*Formato Anexo N. 15 Conclliacién Bancarla Mensual: Py | fors il con un saldo $ 9.478.244,09 valor que se verifico en el extracto bancario y en el libro auxiliar de bancos.

“Formato Anexa N. 16 Gestion Academica
ién soportes pagoS del mes de Agosto

PABLO ENRIQUE DELGADO, § 2.583.427, Soportes presentados: cuenta de cobro, reporte de sofia, planilla y pago de seguridad social, Comprobante de egrese N. 000121 y transferencia bancaria 30 de agosto 2021,

PEDRO IGNACIO ORTIZ $872.326, Soportes presentados: cuenta de cobro, reporte de sofia, pago v planilla de seguridad social, horas autonomas, Comprobante de egreso N, 000123 v transferencia 30 de agosto 2021

GABBY DANIELA ORTIZ ESTRELLA, $ 1.557.106, Soportes presentados: cuenta de cobre, reporte de soffa, informe horas autonomas, page y planilla de seguridad social, Comprobante de egreso N, 000124 y transferencia 30 de agosto 2021
MERCEDES DEL ROSARIO RUANO, § 570,367, Soporte.s presentados: cuenta de cobro, reporie de sofia, informe horas autonomas, pago v planilla de seguridad social, Comprobante de egreso 000122 y transferencia 30 de agosto de 2021
NOTA: para el pago del mes de julic de MERCEDES DEL ROSARIO RUANO, por valor de § 2.986.039, se explica en acta del 10 de agosto, valor reflejado en el extracto bancarlo que se hizo efective el dis 2 de agosto del 2021,

BIENESTAR AL APRENDIZ:

Se verifica soportes para page del profesional Hugo Baez Galeano, contrate, cuenta cobro, hoja de wids, cuenta bancaria, informe y pago seguridad, actividad realizada el 9 de agoste, valor a pagar $ 160.000, pendiente comprobante egreso
N. DDD128 y transferencia 30 de agosto 2021,

GESTION ADMINISTRATIVA

Revisién pagos correspondientes al mes de Julic . honorarios:
Guisela Checa por concepto de gados: Cuenta de cobro por valor de § 765.000, planilla y page de seguridad social, Comprobante de Egreso N.ODD120 y transferencia 9 agosto 2021, Nota: En acta del
10 agosto se explico porque no se hizo efectivo la transaccion del mes de [ullo

Revision soportes del pago correspondientes al mes de Agosto

Guisela Checa por concepto de coordinacion academica, Soportes entregados: Cuenta de cobro por valor de § 765.000, planilla y pago de seguridad social, Comprobante de Egreso N.OD0130 y transferencia 30 agosto 2021,
Stella Salas Contadara de la Institucién Cinar sisternas, Soportes entregados: Cuenta de cobra por valor de $450.000, pago v planilla de seguridad sacial, Comprobante de Egreso N, 000125 y transferencla 30 agosta 2021.

2.Por concepto de vigilancia: sefior Luis Fernanda Garcia, $ 105,000, Soportes entregados Cuenta de cobro, pendiente Comprobante de Egreso, N, 000126 nomina y transferencia 30 agoste 2021,

3.Servicio publicos { agua y luz), soportes cuents de cobro, recibos publicos por valor da § 323.8, del 12l 14 de y del 15 al 31 de agosto
4. Gravamen Financiero y comisiones, pendients: cero
5.Pago por servicios del imientoy reparacic ipos de computa por valor de $ 800,000 l sefior Luis Fernando Cardona Garcia, anexan ias de arreglo de | ¥ acta de entrega a satisfacci firmas.

pertinentes. por el servicio prestado realizan retencion

4. OBSERVACIONES DEL CONVENIENTE

1. Con relacién 2 la nota de rendimientos financleros, se aclara que &n repetidas ocasiones le hemos comentada que por ser valores tan pequefios, &l banco na s ¥ tampaca e ha podida retirarios de la cuenta. Una
vez podamas realizar este proceso, le presentaremos los soportes respactives.

2. Los documentos de contrapartida y pago de seguridad social, de acuerdo 2 la fachs de su visita no estaban disponibles pero siempre se ha dado cumplimiznto de ellos al radicar Ia documentacian total al Sena hasta el 15 de cada mes.

3. Se informa que se han 2i respectoa iales de ion, los cuales se vuelven a adjuntar a esta acta.

5. OBSERVACIONES DEL INTERVENTOR

L.Se solicita a la institucion aclare v presente la justicacion de porque no se han realizado los retiros de los rendimientos financiercs del bance caja social, esto con el fin de tener el soporte y entregarlo al Doctor Emilio Lase supearvisor del
convenio,
La g0 los siguientes revisién: contrapartida y pago de seguridad social

Teniendo en cuenta los correos electranicos enviados se ha solicitado a ustedes se realice la entrega de las actas e informes de los materiales gue se entregaron al 100% de los materiales de formacion a los aprendices. Favor enviar can
anteriotidad para poder hacer la revisian y puedan enviar ustedes a tiempa estos documentos en el infarme mensual.

COMPROMISOS DE LA INSTITUCION

Fecha dela visita 10 Mes Saptiembre |Afio 2021
Mambre del Suparviser Martha Lucia Benavides

e A
Firma dal Suparvisor

Representants de | entidsd conviniente Pedro Qrtiz de Espriella

Firma del Reprasentants de s antidad
convinients

Contadara Stella Salas

Attt Aadai €.

Firma cantaders
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