INFORME DE ACTIVIDADES

Contratista

LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS

Cédula 1.234.088.002
Teléfono 3226468572
No. de contrato 202102837

Fecha de presentacién del
informe

30 DE AGOSTO DEL 2021

Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y
MODERNIZACION DE LA GESTION PUBLICA,
RELACIONADOS CON LA DIVULGACION Y
PROMOCION DE LAS ACTIVIDADES
INSTITUCIONALES DE LA GOBERNACION
DEL ATLANTICO Y SUS DEPENDENCIAS.

Plazo del contrato

HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2021,
CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO
DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

Interventora

ELIANA LUCIA PETIT OLIVELLA

Periodo del informe

DEL 29 DE JULIO DE 2021 AL 28 DE AGOSTO
DE 2021.

NUimero del informe

1

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el

plazo de ejecucion del contrato.

Obligacion Contractual

Producto

administrativa de los

y sus procesos de
contratacion.

Propiciar asistencia técnica y

documentos correspondientes
a la oficina de comunicaciones

- Envie correos a contratistas de
personas natural solicitandole los
documentos para el proceso de
contratacion.

- Revisé y realicé documentacion
de contratistas para su proceso de
contrato.

- Actualicé base de datos de la
oficina de comunicaciones sobre
la radicacion de cuentas en el
Secop 2.

- Apoyé en la revision de las
cuentas de cobro que envian los
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contratistas al correo.

-Revisé las cuentas que los
contratistas radican en el Secop 2.

- Realicé base de datos con la
informacion de los nuevos
contratos con sus respectivos Rp.

- Apoyé en el proceso de Cesion
de un contrato de persona natural.

- Redacté circular sobre el
redisefio de la imagen y marca.

Contribuir con el desarrollo y - Envié correos a los nuevos
control de mecanismos de contratistas informando sobre los
comunicacion a nivel interno | jmpyestos, las cuentas de cobro y

con el fin de estar informados
oportunamente sobre las
acciones que desarrolla cada | - Asisti a capacitacion sobre

secretaria. formacion en Gobierno Digital que
realizd la Secretaria TIC.

los manuales de radicacion.

- Estuve en la capacitacién sobre
redes sociales y estrategias
Digitales, realizada por la
Subsecretaria de Talento Humano

Apoyo a la Subsecretaria de - Redacté tres libretos para el
Talento Humano en el micronoticiero #11, #12 y #13
acompanamiento de “Somos Atlantico”.

campanas institucionales

internas, como - Apoyé en la grabacion del

conmemoracion o celebracion | micronoticiero, estando pendiente

de fechas especiales parala | de laimagen de la presentadora y
entidad, la ciudad y el pais, asi | 4e |a edicién del video.

mismo, en la redaccion del _ o
boletin interno y anuncios en la -Difundi en grupos institucionales
plataforma web interna. un mensaje con el link del

micronoticiero, generando mayor
alcance de visitas al video.

- Realicé notas para el boletin
interno #5 y #6 y #7, sobre el
cumpleafos del Atlantico, en qué
anda la gobernadora, cuida tus
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manos, los cumpleafios.

- Asisti a reuniones con el equipo
interno y Talento Humano para
planear las actividades
semanales.

- Organicé el listado de fechas
especiales.

- Redacté asuntos para el envio
de correos del micronoticiero y el
boletin interno.

Las demas funciones No se requirié apoyo en esta
asignadas por el jefe funcioén.
inmediato.

ANEXOS
Redacté libretos del micronoticiero institucional

Hldm-0s 11 Libreto microncticsero 30 de julio.docx -
Attt BEREESE 1 450 g% pAgIna 3 now poanden A 1a
itz =IA" a” v W =L I=.E. iR )
Artal 2 A A A D ECE-TEIEE N | Assbeene] Aat
Ft.Jl' J Comar formmo N & § - aex x e & A -|EEANR = R [ TNomal | 75n
Fortapapels 2 fuente Paarafo
E..]| | D Y »r'; (3 SR 3 S S0 ST S S T T AV S I T AN TR
- Libreto 2 11 del misr ‘Somos A
Fecha: 30 c julio 0e 2621
Lugar: Casa Catinchy
I Hols Denvensdos una ves mis & Somos Allintco’ (Poner el banner de
Mafe, el de los pulflitos)

Nuestro compafiens de s Secretana delinlencr. YWuitan Otvaves Perer, 8 sas 83
#9035 cumphouno de SUS Mayores anhelos. Raber 5100 Slegiio Come jues sebitm
de boxeo e |05 Juegos Ompicos que s& a3an desarmilando en Towo {Poner
un reel de las fotos y videos de Wyltren). Fara (a famila Gobernacion del
Atlantico £s un honor que YWelleen 6532 repressmando a Colonba y a noesto
departamento en estas jusias

WL oS Somparts un suensa e Gesce s captd mpormss (Emtra full de
Walfran Olivares Petez, funconano de ln Secretaria del interior) Paner
banmer con se nomive y cago

. La Scbsecretaria de TalereoMumano. a ravés del ivea de Bienestarrasod
de maners vetusl, un talier de marusicades pars la famika gobemacon def
Alisntco donde apeendenon 3 hacerun desayuno sorpeesa en ol cus
dejaron volar s IMmagemacion y creatyidad

Nuesia compofen Claodia Galordonas Cuerma su experienca (Entr full
> de Claudia Gallardo, dela del intenor) Poner
banner con se nombre y cago

. Ten presante que despuls QUete NAYAN VACUINAD0 CONm ol CoUg 18
AebEs 5 00ulf MANTRNENC L macions Oe DoV encsln Dof S Cukiado y o 08
108 damds ;HAGEN 08 Dasitie o ANAMILO Sorvice Conel Gue sofiamos |
Recveron

Usar cormectaments o lapatocs

Lavar becuertements las manos

Marvtenerla distanca flsca

Evitar las aglomeraoones

Alsiarselras Contacio Conuna persona positve

(El plano ponerio hacia un iado par que coando Mafe este hablando
8 2 un Wdo virya saliendo o itemm que ella nombra)

[ER

Gmbar como plan B la invitacidn al evento del viernes por si se
hace

- 4 CIERRE: Conéciste pongue 10003 “Somos ARdnton’]
Pagmx | de | | Polsban 307 | D Lipsfol [Colomb) |
—
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dd2-0= 12 Libreto microncticiers 13 de agosto ok

! m-; et Diedo de pagna Bel C Reviear Virle
E:‘?"N' Al 2 A A A W = g EL = T | AaBbCeDx
- T
ky,:onmm-m N XS -abex X 8- ¥-A- @". s &-2- ¥ Ngmml
Factapapeles 0 Fuerite .
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— =3
Libweto # 12 del MEONADOSD ‘Semas Allintics’
Fecha: 13 de agosto de 202y
Luger Gobernacion defl Allintico
I Hol, biefendosund ve mis 3 Somos Aldnico (Poner ef banner de
Mafe. el de los pullitos)

En o marco Oel programa E3100 Joven' del Ministero Sel Trazejo, la
ssbsecretaria e Talento Humens Ie io s bienwenidaa § esudantes

PR Tp—

Que

M mneummmmmanmn Gobermnacin
dee it les deses muchos &utios en
este, 3u primer retn latoral

Bxaxx (nombee del peacticante|, nos cuents su expetienca. (Entra full
de practaante|

L del Ard benel Tomis, &
nmwﬂmamclmmmum
enser

! 12303 105 de
mmuaus
(Pomer de apoyo Las otras se
Uempo récord. durants ses mases, Intervimeronun brea e 3380 m

¥ Conkardy nce mis oe 2 500

pesos.
(Entrn tuli de ls godemadonn)

La Sutsecretana el Talento Humans Na llevato & cabo & programa de
] o

=
ol
.
af
5
|
o
al

ingiisticas
NUESIres senvidoras pUtiicos CAatiiandaies en & manejo defidiona
ingiés.

(R A0 L

La secretana Constaras Mardnez nos cuents s detalies, (Entra full de
Martinez. de Talento Mumano) Foner banner

13 Libreto micronoticiero 27 de «

E_l_s_e_@a_ d__u_ ‘3.‘.'._'2?_ Ec»unn:lu Couu_pondm:u __R_A_V_lf'l_'_ _\!_lf}f
ial 12 A A Ay (W =S cEe (AT || as
LK g -obes, |-~ A- [E==m j=| &L l

Fuente Parralo 0

[

Libreto# 13 del s 4 y

Fecha 27 de agosto de 2021
Lugar: Gobemscidn del Atlsnbioo

1. Hola, blenvenidos une vez mes a 'S Atla (Poner el t de
Mate, wl de los puiiitos)
Lag dul At Elnm G un Puaro C
in oferta de prog: e y de estiosde vida que

4n disponibles para los joanses, o través de

Porprmern vez, s oferts de! Inuhmdo Depores del Atidntico tendrd una
cobertura total enlos 22 diode su dras de F y
Dwaarrolio.
Elevento contd con ia ia del mued sl i Antho
Zambrano, aligusl que el patinador Alex Cuinyants, vanas v.-- campedn
‘mundial,
(Poner full de la gobernadora)

I Conal detodu brndar 1 wnal digisl,

Sub inde Talenio uMuuunﬂMﬂ:ﬁndomu

sooclales y estrategias digtales. con el apoyo dels Oficine de
< Enwsta 4 los Ot vy
1) de de ins 5 dein e
(ponerimég de apoyodeis 6
{Poner full con b de Elvis F Ripoll, funci iode Seo.
de Interior)

" lﬂ.lhmdldcluwﬂlh revinertu ylan

pore que 9 punidedde los

dea tu farmilie y s de tus vecinos.
Eﬂ ©as0 “ .hmlﬂmﬂ\“bﬂ Huvie, puedes contactane s través de

Pu-r video ﬂn h- lirw as de emergencia)
Cruz Roje - maroa 132

Bomberos- marcs 119

Poticia Nacional - marca 123

Defanss Civil— marca 144

Poticils de Transitoy Transporis — marca 187
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Realicé y actualicé bases de datos

P Buscae (A«

Excel Radicaciin cuentas
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Apoyé en la grabacién del micronoticiero institucional “Somos Atlantico”

pag. 6



Antxd
5 b Gt

Redacté notas para el boletin interno

Somos Calidac ‘ Boletin #5 ‘ )

[

:En qué anda la gobernadora?

Gobemadora del Atidntico entrego en La Puntica, Luruaco, la
primera obra terminada de ‘Parques para la Gente'

Noguera, entrego en
jur o, la primerz obra ej
programa ‘Parques para 1a Gente’ que es poesta al servioo de la comunidad.

El nuevo pamue conto con una mversian de 420 millones de pesos y tiene un
area de 700 metros cuadrados, distribuidas en un pargue infantil

biosaludsbla, mes; y cancha multiproposit

El Instituto de Recreacion y Deportes del departamentn, Indeportes Atl

&0 un trabajo coordinado y articulado con &l programa ‘Parques Para la Gente'
tendra & su cargo toda la oferta en materia de Oepartive, actividad fisica
apeovechamiento  ded libre, sscuelas recreacion
antrenameento dingids a los nuevos parques.

La Gobemadora, Noguera anuncd que
entregan sera el da Bl Recuerdo, de Santo Tomas,

SOMOS
Atlantico

“Con lox pusstos de saiod de Custre
Bocas y Santa Veraniza yeson 12 fos
o= hemos entregadoem 7 O
da! Atldatico™ Elsa Noguera

Aczea y Gatrs Sices =n Rabiaed retbeecn o
Sarte & & xtewades 5 Noguen As
Puslis g S weamaoo) = & masD Ol
o Ssicdd pon b Sendd (on esa mee

= muess S St N SOregeee o=

trhy ocas s itietvem e e de O00
TEETE CEPRIN O WS Peersin de 300
miores de Sessa {88 SCEE S JusstD de sER0
2 Sonia Yeoucs == st 3t WO mehios
et oA NS Svesntn e
pe= y Seraboags § redd e 300 TatTatés
A Cop— G,




Puerto Colombia tendra Ia primera Escuela

Taller para los artistas del Atlantico En el Atlantico avanzamos en el regreso

seguro a clases™ Elsa Noguera

Somos Social | Boletin #6

Adad,  Ihfory o
presentan en & departamento, |
Surante jos 7 dias 3 b semana

1an  Impartane
informarias opon B
Intavés comunicadoves de
0ora & objetive de visibilizar o
je COMPrOMiLo
Ve

ca hiay un lider de nnicaciones
que companes 1a Informacadn Que s& genem desde
iy 8N o dar DGt
que se

RbOr del
fas advers
4 E R Yy contan:
RslintGs Mucipios del deparnameno. Das fegu
comtruyendo un ALLAnt Bara 18 Ceante

da 4 de agosto 8 Conmemons en
COMuUnicator ol y Penodisia an homean
ANDNIo Nashio, peecursdr de ia Independenc
dujo & Imprimid racion de D
QLen #st3 consederado
0 el pas Y unNo de iod
Dre expresdn mediants & prensa




Somos Calidad ‘ Boletin #6 ,,?Bmﬂ?w

"“Con la stembra de 40 mil alevinos de tilapia; llevamos ingreso:
5 municipk 1 Atiantico™ Elsa Noguera

Presidents Dugue entress en SSDaragrInse i tuhsdic
I1 el Se M Csa Ya =0 of Alliinics y &f promaro e
Vivienda cars s Ceste

mandatarns Sepsrisme
edad

mp-(g-n sidants

Somraca st

Presidente y Gobernadora entregaron obras que garantizan agua potable 24 horas
del dia en Galapa y Puerta Colombia

siel Atlanticn, Elsa Noguera, La gobermadora del Atldntico, Elss Noguera,

e 1a Repiiblics, Ivan acompafio al peesidente de la Republica, Ivan

tanques de Dugue, 3 entregar Jos dos tanques de

&% minicipios de almacensmiento ubicados &n los municipios de
. Pugrto Colombia y Galapa

Se trata de los - tanques de aimacenamiento de

Cupinoen Puerto Cojombia v en Galsps, que

permiten - suministrar el liquido 3 2300

Atlanticenses por primera ver y mejosar los
es de presion y continuidad.

EStas gbras contamn con una inversisn de 16 mil
de pesos por parte del Ministarig.
. Vivienda, Ciudad y Territorio, & municii
Pisrta Oolombis y (a Gobernacion deil

eguran &l abastegs
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Somos Atlantico | Boletin #6

% ] S,

pla ngquenotep uedes perder s

e~

udadanos tienen |a oportunidad de
r del campo y conocer los cuitivos de
van sembrandc y que han (do
manera significati pueden
f y Conocer mas

Q
ol
)

arca de

tivas na so
a Ingreso

brindan una
5 CampPesinos,

goberna
La produccion ae es tiene dos
finalidades: por un lado, la produccion de
alimento, ya que ia flor produce un grano que
contie alor nutncional elevado 32 por ciento
de proteinas, acide grasas, utili
CONSUMO hur y animal,
aceite de girasol Por &l ot

Qricact

y, el agroturisti

a los 45 diss de sembrado

arecen los botones . hasta

el dia 70 gue empieza proceso
prodoctiva del gra

Para poder visitar recorrer los
cultivos de + del
departamento,
ntan con &1 tiempo e
calendarnio de la
fa floracion
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Somos Social ‘ Boletin #6 q' I E&gmos |

En estas fechas especiales celebramos
‘'sus cumpleafios deseandoles salud,
alegria y bienestar a cada uno de
ustedes.

iFelicidades en
- sudia!

Odeth Padilla Estrada

Rafael Pereira Ebratt

Alcira Cabello Consuegra \1'5
Alonso Rodriguez Pernett 6
Cesar De la Hoz Galofre Q%

Nurys Alfaro Saumeth \%jn
Marco Escolar Fontalvo

. E

iteeial Laura Gomez. n: Maria Fernanda Betancur,
Valentina Urbina, Katheryn Meléndez y Laura Lamprea. Aleidys Coll, Fabiana Flores SOMOS
Johan Osorio, Alberte Arcon, Luis Carlos Rincon y Willie Neira. ena y dagra v Dustin ‘ Atlantico
Dominguez, Loraine Pinzon.

W

SO
o Atantico

“Estamos apoyando a 550 familias rurales def Atlantico
para que tengan un proyecto productive y generen
ingresos™: Elsa Noguera

Gobernadora del Atlantico inspeccioné obras de
fortalecimiento de jagleyes en Baranoa
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Gobemadora del Atlantico llegd cargada de buenas noticias
al corregimiento de Sibarco en Baranoa

La mandatana departamentsl, Eisa Noguers, llegd
cargada de buenas noticias: al corregmiento de
Sibarco, en & monicipio de Baranoa, donde puso &l
primer tubo y dio inicio 3 la construccion de [as redes
de acueducto que parmitiran Bevar agua potabie jas

24 horas del dia 2 esta poblacidn rural.

L3 obra incluye |a construccion de dos tanques de
almacensmientsy, suministro € instalacion de 7453
metros de tubera Pead, con camisa de acero para la
tubera de 4 y 6 pulgadas, trés macromedidores,
cinca hidrantes, 18 valvulas y accesarios hidraulicos,

El proyecto contempla l& instalacidn de las nuevas
redes de acueductn, conexiones  domiciliarias y
micromadicion, que penmitira gue los nuevos usuanos
puedan controlar su ConsET,

"Con ef proyecto ‘Usiacuri Es Mas’, vamos a realizar una
transformacién social con color en el municipio™:
Elsa Noguera

participal

W

) | BEaes

)

Para la familia Gobernacion del Atlantico es motivo
de slegria feficitar a nuestros colaboradores que en
estos dias celebran la vida. Les deseamos lo mejor y
esperamos que disfruten teniendo en cuenta las
medidas de autocuidado.

iFelicidades en su dia!
Andrés Sarmiento Navarro 20

)
5.
21

Dario Munoz M

Elidia de la Rans Salazar

Lady Johanna Ospina Corso 2%
Roberto Rodriguez Babilonia @3
Julio Cesar Reyes Ochoa 26

Eufemia Celin de la Hoz 1
Martha Lafaurie Castillo

Lucinda Reyes Marimon 26

José Hasbun Nasser 27

a Paula Medina Co Laura Gomez. Redaccion: Maria Fernanda Betancur,

Valentina Urbina y Laura Lamprea. § i Aleidys Coll, Fabiana Flores, Johan Osario, Alberto
Arcon y Willie Neira. [ o y diagram n: Dustin Dominguez, Loraine Pinzon.

SOMOS
Atlantico
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Asisti a las capacitaciones sobre gobierno digital y estrategias digitales

ANNERIS DE JESUS estd presentando

Emilio

33
o

Clomente Yance se ha unido
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Apoyé en larevision de las cuentas de cobro

Laura Lamprea B9 K D
Vie 30/07/2021 11:35

Para: Eliana Petit

m 3A-CUENTA DE COBRO ... " m 3A _ INFORME DE ACTIVL...
mEw 52448 mEw 529 KB
W,

7 Mostrar los 4 datos adjuntos (3 MB}  Descargar todo

Guardar todo en OneDrive - DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Eli, adjunto los documentos de la 3 cuenta de Carlos Camargo para revision

Quedo atenta

LAURA LAMPREA NAVEROS
COMUNICACION INTERNA

Calle 40 45-46 Barranquilla, Adantico
Tel, (57)(5)330 7000 | Linea Gratuita 01 8000 425 888

Doc corregidos de la 3 cuenta Paula

Laura Lamprea e S
Mar 10/08/2021 9:30

Para: Eliana Petit

gav &

pdf SALUD MARZO PAULA (1... G 3 INFORME DEL SUPERVI...
=== 736 KB 409KB

N7 Mostrar los 4 datos adjuntos (1 MB)  Descargar todo

Guardar todo en OneDrive - DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Buen dia, Eli

Adjunto los documentos corregidos de |a 3 cuenta de Paula para revision

LAURA LAMPREA NAVEROS
COMUNICACION INTERNA

Calle 40 45-46 Barranquilla, Atantico
o Tel. (57)(5)330 7000 | Linea Gratuita 01 8000 425 888
GOBERNACION
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Redacté circular sobre redisefio de imagen y marca

I3 & p——
Atlantico | 7 . -
para la Gente Al }-'-.TLJ'-'«NTICD
Barranquills]
CIRCULAR
PARA: SECRETARIOS, GERENTES ¥ SUBSERCRETARIOS DE DESFACHO, ALTOS CONSEJEROS,
FUNCIONARIOS ¥ CONTRATIETAS
DE: OFICINA DE COMUNICACIONES

ASUNTO: US0 ¥ REDISENO DE LA IMAGEN ¥ MARCA INSTITUCIONAL

Cordial saludo para todos.

La presente es para informar que se rediseno la imagen y marca de la Gobemacion del Atlantico; a partir de
shora se deben wtilizar los nuevos elementos graficos institucionsles, los cusles s& encusntran en Lz intranet v en
el siguiente link https:llinktr.ee/Gobernacion del Atlantico?, donds podran encontrar: hoja membretads,
plantilla d= Power Foint, fuente, firma slectronica, bandera v carpeta. Ademas, en este comeo se adjuntan el
membrete y la plantilla de diapositivas que se deben usar en la entidad.

A traves de esta circular recomendamos gue, previaments a la produccion de algin material gue incluya la
marca de la Gobernacion del Atlantico, nos envien €l diseno y/o las respectivas muestras al comeo de solicitudes
de la Oficina de Comunicaciones (imagenymarcaffatlantico.gov.co), para gque sean aprobadas por la unidad
de Imagen v Marca del srea de comunicaciones.

Reiterames, ademas, gque toda sclicited de disefo de piszas graficas, campafas, presencia de marcs &n un
evento y todo lo relacionade con la imagen institucional, debe hacerse con tiempe de anticipacion, a traves del
coimes mencionado anteriormente, para ser atendido por la Oficina de Comunicaciones y no directamente con un
operador o agencia.

La Oficina de Comunicaciones no se hara responsable de las solicitudes gue realicen las dependencias a los
operadores o agenciss sin previa validacion, autorizacion v aprobacion de imagen v marca. En dado caso, la
dependencia deberd responder por ko solicitado.

Muchas gracizs por su atencion.

Atentamente,

Redacté asunto para el envio de correos de boletin y micronoticiero

¥ Boletin interno #7 ;No te lo pierdas!a

Laura Lamprea I

Vie 20/08/2027 1315

Para: Oficina de Comunicaciones

CCO: Laura Gomez Hernandez
BOLETIN PARA LA GENT...
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¥ Entérate de lo que pasa en la entidad en el boletin interno

#6[ [

Laura Lamprea s S D
Vie 06/08/2021 12:54

Para: Oficina de Comunicaciones
CCO: Laura Lamprea

b2~ &3

|_| BOLETIN PARA LA GENT...
pf] RV
=E= g MB

B ;Entérate de las tltimas noticias de la entidad! [

Secretaria General Talento Humano
Vie 27/08/2021 9:08

Micro Noticiero #13

<®;Actualizate de lo que pasa en la entidad! [@

(B
)
J
l

Vie 13/08/2021 9:44

e Secretaria General Talento Humano

https://youtu.be/jQAj_UMLaZI

MICRONOTICIERO #12

% S V1.
Firma del contratista

LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS
C.C. 1.234.088.002 DE BARRANQUILLA
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