
 

Código: 3GJCP34 

 

 
DIVISIÓN JURÍDICA CÁMARA DE REPRESENTANTES  

 

Radicado salida:  OPS 1.6. -20 Radicado Recibido ____ 

 
FECHA:     septiembre de 2021 
 
PARA:       JUAN ENRIQUE AARON RIVERO - Jefe División Personal 
DE:            JUAN JOSÉ GÓMEZ VÉLEZ-Jefe Oficina de Planeación y Sistemas  
REF:         Solicitud Certificación de Insuficiencia de Personal 
 

 

URGENTE    PROYECTAR RESPUESTA            

PARA SU INFORMACIÓN  DAR RESPUESTA  

FAVOR DAR CONCEPTO                                 FAVOR TRAMITAR    X 

  No. FOLIOS    
- 

 

De manera atenta solicito a usted expedir certificación acerca de la insuficiencia de personal de planta para atender las 
necesidades planteadas a la Dirección por la siguiente dependencia: 
 

SOLICITANTE: OFICINA DE PLANEACIÓN Y DE SISTEMAS 

PERFIL REQUERIDO: BACHILLER-TÉCNICO- TECNÓLOGO- CINCO SEMESTRES DE EDUCACIÓN 

SUPERIOR, CON 36 MESES DE EXPERIENCIA PROFESIONAL EN CASO DE SER 

ÚNICAMENTE BACHILLER 

OBJETO: 
 

PRESTACIÓN DE SERVICIO DE APOYO EN LA GESTIÓN EN LA 
ACTUALIZACIÓN Y SEGUIMIENTOS DE LOS INSTRUMENTOS DE GESTIÓN 
DE CALIDAD COMO MANUALES, PLANES, POLÍTICAS, INSTRUCTIVOS, 
CATÁLOGOS, RESOLUCIONES, PROCEDIMIENTOS, FORMATOS EN LA 
ENTIDAD. 

 
 
 
 
 
 
FIRMA: ______________________________ 
                                                                                                                                        RECIBIDO POR: 
____________________ 
                                                                                                                                        FECHA: 
___________________________ 
                                                                                                                                        HORA: 
____________________________ 
 



 

Código: 3GJCP34 

 

POR FAVOR NO RAYAR LOS DOCUMENTOS  LA DEPENDENCIA QUE ADELANTA EL TRAMITE FINAL ES LA 
RESPONSABLE DE LOS DOCUMENTOS ANEXOS. 

 
 


