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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., 16 de septiembre de 2021

Sefiora

DORA NELLY HERRERA HERNANDEZ

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2210534
COORDINACION DE GESTION DOCUMENTAL Y DE LA INFORMACION
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes septiembre del afio 2021.

Referencia: No CO1.PCCNTR.2210534 del afio 2021

DILSA ENITH REYES CALDERON, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.070.815 de
Bogot4, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Documental y de la Informacion,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA'Y
UN MILLONES OCHENTA MIL PESOS ($41.080.000) COP., incluido IVA (de conformidad con el
régimen tributario a que pertenezca e contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO
de 2021 por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS SETENTA MIL PESOS ($3.770.000) COP.
b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021,
por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. Cada uno. c) UN
(1) pago final correspondiente al mes de diciembre de 2021, por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS (2.210.000) COP.

Plazo: Sera hasta el diecisiete (17) de diciembre de 2021.

OBJETO:
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Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacién Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones
de Formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestion del
Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestibn Documental y de la
Informacion, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las
actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para
Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la
politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda
de la poblacion; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1. | Atender la formacion de aprendices | Avisos en  plataforma [Revision y
en el area especifica del respectivo | territorium, seguimiento y | evaluacion
programa de Formacion. revision de las actividades | actividades en

concernientes a la entrega | plataforma.

de evidencias quincenales | Registrar  juicios
y documentos para | evaluativos.
registrar juicios evaluativos.

2. | Orientar y apoyar a los aprendices en | Respuesta de correos a | Capturas de
el desarrollo de proyectos formativos | cada aprendiz, empresarios | Pantalla de los
y/lo productivos en las respectivas | y comparferos, segun las | correos
etapas de formacion. solicitudes e inquietudes | respondidos.

particulares.

3. | Garantizar la actualizacion de los Remision de avisos por| Por medio de
contenidos y tecnologias de las fases |plataforma, correos| Correos, anuncios y
o Competencias en la cuales se [electronicos con las guias e | Plataforma. One
desarrolla la formacion de los | Instructivos, para facilitar el| Drive Sena:
aprendices. manejo y registro de| https:/n9.cl/38xmo

evidencias de la plataforma
Territorium

4. | Asimismo, de acuerdoconelareade | Se orienta de manera | Registros
desempefio para la cual fue | telefonica y por correo la | telefonicos.
seleccionado debera orientar la | €jecucion y el seguimiento | Correos, Actas,
formacion, para desarrollar en los | Mmediante reuniones | Formatos f023.
aprendices las competencias del | Virtuales en Etapa
Programa. Productiva.
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Aplicar durante el periodo de
duracion del contrato al proceso de
certificacion de competencias segln
normas de competencias que aplica
a la funcion Instructor, asi como a los
procesos, que el SENA adelante
para certificar habilidades
pedagdgicas

A la fecha cuento con los
certificados de las normas
orientar formacion
profesional a distancia y
presencial y atencion al
cliente, todas vigentes.

Certificaciones de
cada una de las
competencias
laborales.

Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos formatos y

Entrega quincenal del
reporte de Seguimiento y

Aporto registro de
actividades en el

documentos en el proceso | documentos soporte de | formato establecido.
administrativo. formatos FO023, Actas,

Comités.
Cumplimiento del manual, | NLC 240201056, Certificados
estandares y lineamientos vigentes | NCL290201057 Y NLC reportados en el
para la orientacion de proceso de | 210601020 Drive.

formacion a través de ambientes
virtuales de aprendizaje.

Adicionalmente, para los instructores
de formacion virtual en todos los
niveles, se requiere cumplir la
ejecucion de la formacion que se
asigne para el acompafiamiento de
aprendices en ambientes virtuales de
aprendizaje SENA, entregado por la
Direccion de Formacion Profesional.

No estoy realizando
formacion virtual, se
realizan los seguimientos
correspondientes y
evaluacién con los jefes
inmediatos por medio de
reuniones virtuales
agendadas con
anticipacion, ademas de
las reuniones con las
fichas.

Evidencias capturas
de pantalla de
algunas de las
reuniones virtuales
realizadas.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE Z
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecuciéon contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 52524331, de mi planilla, mes de agosto de 2021 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

Firma

DILSA ENITH REYES CALDERON
Contratista

C.C. No. 52.070.815

Recibi a satisfaccion:

Firma

DORA NELLY HERRERA HERNANDEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2210534
Cargo del supervisor: Instructora Grado 20
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@
B Elementos enviados > (O Sninchira@misenaedu.co;serg.. [  Evaluaciony Seguimiento(3) Sergio Ronaldo vinchira Garzon (1967068) Bogoté D.C. septiembre 13 de 2021 Respetados Empresario Patrocinader y Aprend...  Lun 13/09
W cementoseiminados 2 » (O yolpensgos@crepesywafiiesc.. [T Evaluacion y Sequimiento(3): Paola Andres Tomes Gomez 1905128 Bogoté D.C. septiembre 13 de 2021 Respetados EMpresanc Patracinadory Aprendiz. Co.  Lun 13/00
©  coreo no deseado > (O angelatovar@sondacom; mari.. [  Aceptado: Evaluacion y Seguimiento (2) LINA MARCELA MARTINEZ ORTIZ.. lun 27 de sept de 2021 11am - 11:30am (COT) (Dilsa Enith Reyes Calderon) Bo..  lun13/09
5 arhivo > O olgaparra@articulscion.com.co.. ] Aceptado: Evaluacion y Seguimient falenting Fuguene Fula lun 4 de oct de 2021 9am - :30am (COT) (Dilsa Enith Reyes Calderon) Bogotd D.C. septit Lun 13/02
O Notas > (O andresvivas@gelsacom.co; ma.. 7]  Evaluacion y Seguimiento (2): Maric AntonicTinjaca Quimbaye Bogeta D.C. septiembre 13 de 2021 Respetadas Empresario Patrocinador y Aprendiz. Cardi,  Lun 13/09
DOCUMENTOS ETAPA ... > (O ladymartinez@challenger.co; p.. [  Evaluacion y Seguimiento(3): PAOLA ALEJANDRA MESA GIRALDO  Bogots D.C. septiembre 13 de 2021 Respetados Empresario Patrocinador y Aprendiz. Co..  Lun 13/09
FEaT2EE ST * (O cosorio@activarvalores.com;lc.. [ EVALAUCION Y SEGUIMIENTO (3): LIZBETH CAMILA MENESES SILVA 1905128 Bogotd D.C. septiembre 13 de 2021 Respetados Empresario Patrocinader y Aw.  Lun 13/09
TS > (O MARGARITAVILLANUEVA@SAV.. [  Evaluacion y Seguimiento(3) Allison lulieth Murillo Tores 1966349  Bogota D.C. septiembre 13 de 2021 Respetados Empresario Patrocinader y Aprendiz. C..  Lun 13/09
MISIONAL 2 ¢ X N . . ; 5 . .
» (O Gestionhumana@colegiocamor.., [ Evaluacion y Sequimiento (3) Santiago Lagos  Bogots D.C. septiembre 13 de 2021 Respetados Empresario Patrocinador y Aprendiz, Cordial saludo. Continu..  Lun 13/09
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2+ Faveritos () Elementos enviados % trar
& L) Bandejadeentrada 4 L
» Johannamartinez@educentros... [  Aceptada: Eveluacian y Seguimiento (3): ALLISSON MELISS2 GARCIA LO... mar 5 oct 2021 11:302m - 12pm (COT) (Dilss Enith Reyes Calderon) Bogotd D.C.s.  Wié 15729
§ B Eementosenviados
> Allison Acosta Delgadc Evaluacion y Seguimiento 2: Allison Acesta Deigado 1966381 11-9404 Bogeté D.C. septiembre 15 de 2021 Respetada ALLISON ACOSTA DELGADO FICHA: ... Mié 15/08
Agregar favorite
&z » ntorres@icontecorg; yacsstroB.. £ EVALUACION ¥ SEGUIMIENTO (3): YILMER ALEJANDRO CASTRO LANCHERCS (1967068) Bogota D.C. septiembre 13 de 2021 Respetados Empresario Patro..  hié 15/02
@ v Carpetas > mauricio.siva@solistica.com; lill... [ Aceptada: evaluacion y Sequimiento (3): Liliana Margarita Florian ... mié 22 sep 2021 08:00 - 08:30 (COT) ith Reyes Calderon) Bogota D.C. septiemb...  Wié 1500 I
a £3  Bandejadeentrads 4 > lilimarg222 evaluacion y Seguimiente (3 Liliana Margarita Florian Morales (1902475) 11-8404 Bogoté D.C. septiembre 15 de 2021 Respetada Liliana Margarita Florian... Wi 15/09
& Boradores > cmilameneses CONSULTA INSCRIPCION  11-8404 Bogots D.C. septiembre 15 de 2021 Respetada LIZBETH CAMILA MENESES SILVA CC 1110584389 1905128 GE N CA Cor..  hié 15/09
@
B> Elementos enviados > Danielstevenptte Aprendiz Sena - Tecndloge En Gestién Empresarial- Daniel Steven France Cubilios - Ficha 1967068- Jornada Diurna  11-9404 Bogots D.C. septiembre 15 de...  Mié 15/08
al
7 Eementoseliminades 2 > SANDRA ROCIO VALBUENA CASTILL.. Evaluacion y Seguimienta(3) Karen Johana Santofimic Padilla (1905128) 11-9404 Bogota D.C. septiembre 15 de 2021 Respetada Dra. Sandra Cordial salud.. Wi 15/00
[
©  Comeonodeseada > thekillalib: NYPULGARINA@ML.. [=]  EVALUACION ¥ SEGUIMIENTO 2: NATALY YENIFER PULGARIN BECERRA (1902471) Bogoté D.C. septiembre 13 de 2021 Respetados Empresario Patrocinado...
B Achive > Imvelasquez@idebisorg.co; we.. (] Aceptade: Evaluacin y Seguimiento 2 Pesantias Ingrid Johanna Vela.. lun 20 de sept de 2021 10:30am - 11am (COT) (Dilsa Enth Reyes Calderon) Bogotd ..  Wié 1509
&I Motas > kat_terin; dkmonroy4@misena.educ..  Evaluacion y Seguimiento (3} Dahyana Katterin Monroy Moncada 11-9404 Bogots D.C. septiembre 13 de 2021 Respetada DAHANA KATTERINE MONROY .. hé 15/09
RGeS > katherinepadilla@fundacienbat... -] Evaluacion y Seguimiento(3): Angie Juliana Palencia Escalante Bogoté D.C. septiembre 13 de 2021 Respetades Empresario Patrocinador y Aprendiz. Cordial...  Mié 15/08
Historial de conversaci.. N ; . 3 i .
> CARLOS ANDRES SILVA DUARTE Evaluacion y Seguimiento 2: Carlos Andres Silva Duarte (1905128) 11-9404 Bogots D.C. septiembre 15 de 2021 Respetada CARLOS ANDRES SILVA DUART..  hé 15/09
importantes para mi ) ) 5
> 25silvacarios; casivadT@misen... [ Evaluacion y Sequimiento 2: Carlos Andres Silva Duarte (1905128) Bogota D.C. septiembre 13 de 2021 Respetados Empresario Patrocinador y Aprendiz. Co Mié 15/08
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» deysi_romero@tropisbastosco.. ] Aceptado: Evaluacion y Seguimiento(3) Siivia Natalia Torres Navar... mié 6 de oct de 2021 2pm - 2:30pm (COT) (Dilsa Enith Reyes Calderon] Bogotd D.C.se..  Wié15/02
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B+ Favoritos (9 Elementos enviados W trar v
£ 0O pandeedeentaca 4 ecordoba@urepublicana.edu §  ETAPAPRODUCTIVA: EVALUACION 1 11-9404 Bogots DC. septiembre 16 de 2021 Respetada Dra. EDNA CORDOBA y LEIDY KATHERINE PIZA ME! Jue 342 P
[] B Elementos enviados £ 20210816 7023 ...
v Agregar favorits carterabogota@induruedasco..  [)  ETAPA PRODUCTIVA: EVALUACIONES 1Y 2 11-8404 Bogots D.C. septiembre 16 de 2021 Respetads Dra, Diana Pérez ¥ Daniel Steven Franco Cubilios FIC..  Jus 236 P
£ 202106307023 . || B 20210016 sequi
~ Carpetas
[ |
YULLY KATERINE VIUCHE ARIAS [} PRIMERA REUNION 11-9404 Bogotd D.C. septiembre 16 Ge 2021 Respetada YULLY KATHERINE VIUCHE ARIAS FICHA: 1966381 Cordial saludo. De maner.. Jus 321 P
£ Bandejadeentrada 4 -
a 20210601 4
& Boradores
[~} > (O SANDRAMILENAM. ) [l B  ETAPA PRODUCTIVA: EVALUACION Y SEGUIMIENTC 1 11-9404 Bogots D.C. septiembre 15 de 2021 Respetada SANDRA CAROLINA JIMENEZ VILLALBA Fl..  Jue 3:18 PM
B> Elementos enviados
@ 20210915 £023 @ 20210015 F023 @ 20210915 Fo23
@, Fementos climinados 2
> jsanchez@sadinsacom; VULLY .. [} ETAPA PRODUCTIVA: EVALUACION 1 11-9404 Bogat D.C. septiembre 16 de 2021 Respetadp Dr. José Sanchez y Yully Katherine Viache Arfas FICHA: 196, Juz 317wt
[¢ gesesd =
©  comeono deseado Acta sequinven.. || B 20210016 Sequi
B Archivo .
> ivandbarrantesaT; jsalcedo@ca..  []  Evaluacion y Sequimientn 2 VAN DARIO BARRANTES RIARIO (1905128) Bogotd D.C. septiembre 13 de 2021 Respetadios Emprasario Patrotinador y Apre..  Jus 312 P
Kl Notes
> lorenaescobar0123; amunoz@d... [} DOCUMENTO DE EVALUACION DE HOY 11-8404 Bogota DiC. septiembre 16 de 2021 Respetada IVONNE LORENA ESCOBAR MARIN FICHA: 1905108 Cor...  Jue T30 AM

CCEUMENIDSERRSS E 202109157023 . || @ 20210915 F023

Historial de conversaci...

> Contabilidad @cavicueros.co; Sc. u ETAPA PRODUCTIVA: EVALUACION 3 11-3404 Bogotd D.C. septiembre 15 de 2021 Respetada Dra. Catherine y Se3bastian Calderdn Jiménez FICHA: 190247,
importantes para mi 20z072s 023 || ) 20a1091s Fozs
MISIONAL 22 A - s - — -
> JULIETH BORDA ﬂ valuacion 2 -9404 Bogota D.C, septiembre 15 de 2021 Respetada JANETH JULIETH BORDA FICHA: 1905109 Cordial saludo. Remito el prim...  Mié 15/09
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